ZARZADZENIE Nr 16/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie

z dnia 22 marca 2021 roku

w sprawie: wprowadzenia srodkow bezpieczenstwa majacych na celu

ograniczenie ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 1 Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U.
z 2020 r. poz. 491, z pdézn. zm.), § 21 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 5172) oraz
art. 207 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1975 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r, poz.
1320), Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy w Ostrédzie zarzadza, co
nastepuje:

§1

W zwigzku z wprowadzeniem obostrzen sanitarnych na terenie catej Polski
I wystepowaniem zwiekszonej liczby zachorowan na chorobe COVID-19 wywotana
wirusem SARS-CoV-2, w celu zapewniania bezpieczenstwa 1 higieny pracy
pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spoteczne] w Ostrodzie wprowadza sie do
odwotfania obowigzek stosowania Srodkow ostroznosci | okresla sposoby
postepowania okreslone niniejszym zarzadzeniem, ktérych celem jest ograniczenie
ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2 w miejscu pracy.

§2

1. W okresie o ktérym mowa w § 1 Miejski OSsrodek Pomocy Spotecznej w Ostrodzie
bedzie przyjmowat klientow wylacznie po wczesniejszym telefonicznym
umowieniu wizyty.

2. Interesanci moga swoje wnioski i inne pisma wrzuca¢ do skrzynki na
korespondencje wystawionej przed wejsciem do Osrodka.

3. W przypadku sktadania dokumentoéw w ilosci wiekszej niz 1 sztuka uprasza sie
klientow o wiozenie pism do zaklejonej koperty, lub innego trwatego ztgczenia
sktadanej dokumentaciji.

4. Zaleca sie interesantom w sktadanych wnioskach podawanie nr telefonu
kontaktowego.

5. Wejs¢ do budynku Os$rodka moze jedynie osoba zdrowa i wyposazona w $rodki
ochrony osobistej w postaci maseczki zakrywajgcej usta i nos.

6. Pracownicy jak i interesanci po wejsciu do budynku Osrodka zobowigzani sg do
niezwtocznej dezynfekcji rgk w wyznaczonym miejscu.

§3
1. Zobowiazuje sie pracownikdw MOPS w Ostrodzie do noszenia maseczek
ochronnych podczas przemieszczania sie po czesciach wspolnych budynku (ciggi
komunikacyjne i inne).
2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zachowania dystansu spotecznego
W miejscu pracy i inicjowania osobistych kontaktéw stuzbowych jedynie




10.

w sprawach koniecznych, ktore nie mogg byc zrealizowane przy pomocy innych
dostepnych narzedzi teleinformatycznych.

§4
Rodzinne wywiady $rodowiskowe pracownicy socjalni winni podejmowac
w miejscu zamieszkania klienta jedynie w sprawach wyjatkowych
i niecierpiagcych zwloki przy zachowaniu daleko idacych srodkéw
bezpieczenstwa sanitarnego i ochrony osobistej. Na podstawie art. 150 ust. 1
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz.
1842, z pdzn. zm.) wywiad moze zostac¢ przeprowadzony w warunkach wywiadu
zdalnego, tj. rozmowy telefonicznej i elektronicznego zebrania dokumentow.
Przyjecia interesantdw winny odbywac¢ sie po uprzednim uzgodnieniu
telefonicznym i jedynie w sprawach, ktorych nie ma mozliwosci zrealizowania
danej sprawy telefonicznie lub pisemnie.
Pracownik rozpatrujgcy dang sprawe winien tak zebra¢ srodki dowodowe i dobraé
sposoby ich  przeprowadzenia oraz dokumentacje niezbedng do
przeprowadzenia sprawy, zgodnie z zasadami okreslonymi w kpa i w przepisach
prawa materialnego, by mimo koniecznosci ograniczenia bezposredniego
kontaktu
z interesantami Osrodka, w sposdéb nalezyty rozpoznac sytuacje klienta oraz
zgtaszane przez niego oczekiwania.
Pracownik rozmawiajacy z interesantem winien upewnic¢ sig, czy osoba ta nie ma
objawdéw mogacych sugerowac chorobe, a w szczegdlnosci zakazenie SARS-
CoV-2.
Pracownik O$rodka w przypadku stwierdzenia, iz interesant nie stosuje sie do
obowigzku podsiania srodkdéw ochrony indywidualnej, lub odmawia zastosowania
tego srodka ochrony osobistej, lub zdradza objawy mogace sugerowac¢ chorobe,
a w szczegolnosci zakazenie SARS-CoV-2, ma obowigzek odstgpi¢ od dalszych
czynno&ci i zobowigza¢ takiego interesanta do niezwilocznego opuszczenia
budynku Osrodka.
W przypadku stwierdzenia okolicznosci o ktorych mowa w § 4 pkt 5 podczas
podjetego wywiadu sSrodowiskowego przeprowadzanego przez pracownika
socjalnego, nalezy niezwtocznie odstgpic¢ od tych czynnosci.
Pracownik rozmawiajgcy z interesantem winien upewni¢ sie, czy osoba ta
niezwtocznie po zakonczeniu spotkania opuscita budynek MOPS w Ostrodzie,
Ocene zasadnosci podejmowania wywiadu Srodowiskowego oraz podejmowania
kontaktéw z podopiecznym w budynku MOPS w Ostrédzie pozostawia sie
pracownikowi socjalnemu rozeznanemu w sytuacji osobistej interesanta.
Ocene zasadnosci podejmowania kontaktu z interesantem w budynku MOPS
w Ostrédzie pozostawia sie innym pracownikom rozpatrujgcym dany wniosek.
W sprawach watpliwych dotyczgcych zasadnosci podejmowania kontaktow
osobistych z interesantem, lub stwierdzenia niestosowania sie interesanta do
obowigzujgcych nakazow sanitarnych, pracownik zobowigzany jest niezwtocznie
zgtosic sie do dyrektora MOPS w Ostrodzie.

§5
Zobowiazuje sie kierowcow Osrodka do zachowania $rodkéw ostroznosci przy
przemieszczaniu sie pojazdami stuzbowymi, w szczegdlnosci do zachowania
dystansu oraz posiadaniu i stosowaniu srodkow ochrony osobiste;.




Wprowadza sie zakaz przewozenia kogokolwiek na siedzeniu pasazera
umiejscowionego bezposrednio obok kierowcy.

Wprowadza sie limit 50 % liczby wszystkich miejsc siedzacych i stojgcych
okreslonych w dokumentacji technicznej lub dokumentacji techniczno-ruchowej
dla danego pojazdu przy jednoczesnym pozostawieniu w pojezdzie co najmniej
50% miejsc siedzgcych niezajetych.

Wprowadza sie obowigzek dezynfekcji strefy pasazerskie] w pojezdzie
stuzbowym kazdorazowo po wykonanym przejezdzie.

§6
Zobowigzuje sie osoby sprzgtajace do dezynfekcji wszystkich klamek w budynku
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej nie rzadziej niz co 1,5 godziny.
Zobowigzuje sie osoby sprzatajagce do dezynfekcji pomieszczen wspolnych
przeznaczonych do korzystania przez pracownikow oraz interesantow nie
rzadziej niz co 1,5 godziny.
Zobowiazuje sie¢ ekipe sprzatajaca do niezwiocznej dezynfekcji wskazanych
przez innych pracownikow MOPS w Ostrodzie pomieszczen po zakonczeniu
wizyty interesanta.

§7

Odwotuje sie wszelkie spotkania zaktadowe | imprezy integracyjne.

§8
Tracg moc: Zarzadzenie Nr 26/2020 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Ostrodzie z dnia 16 pazdziernika 2020 roku w sprawie: wprowadzenia
srodkow bezpieczenstwa majacych na celu ograniczenia ryzyka zakazeniem
wirusem SARS-CoV-2 oraz Zarzadzenie Nr 8/2021 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ostrodzie z dnia 5 lutego 2021 w sprawie zmiany
w Zarzadzeniu w sprawie: wprowadzenia srodkow bezpieczenstwa majacych na celu
ograniczenie wirusem SARS-CoV-2.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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