Ostróda, dnia 11.12.2021 r.

znak sprawy: RP.261.410.2021

z dnia 22.11.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie, reprezentowany przez Dyrektora MOPS, 
ul. Olsztyńska 2, 14-100 Ostróda zaprasza do składania ofert na:
„Usługi Cateringowe” – dostarczanie posiłków do Jadłodajni w Ostródzie
prowadzonej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie 

I. DEFINICJE I SKRÓTY

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji zapytania oznaczają:

1. Zamawiający – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie,

2. Wykonawca – podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia.

II. DANE ZAMAWIAJĄCEGO, SPOSÓB POROZUMIEWIANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTÓW.

Zamawiający:

Gmina Miejska Ostróda - Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie

adres poczty elektronicznej: zamowienia@mops.ostroda.pl
nr telefonu: 89 646 22 01

nr faksu: 89 642 97 71

godziny pracy poniedziałek - piątek 700 - 1500
Pracownik do kontaktu w sprawach merytorycznych – Kierownik Działu Realizacji Pomocy 
i Sprawozdawczości Marta Dudka – tel. 89 642 97 59
Postępowanie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej, z uwzględnieniem wymogów opisanych w specyfikacji.

III. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia są usługi cateringowe – przygotowywanie, zapewnienie jednorazowych naczyń i sztućców, dostarczanie oraz wydawanie posiłków do Jadłodajni w Ostródzie prowadzonej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie. Wielkość przedmiotu zamówienia szacuje się na 1.350 obiadów jednodaniowych (ok. 15 porcji dziennie).       

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na podstawie Zarządzenia Nr 26/2021 Dyrektora Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ostródzie z dnia 26 lipca 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł. z wyłączeniem stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.), zgodnie z  art. 2 ust. 1 pkt. 1  przywołanej ustawy.
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1.
IV. TERMIN REALIZACJI USŁUG: 01.01.2022 r. – 31.03.2022 r.
V. WYMAGANE OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY.
1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca obowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty i oświadczenia:

a) wypełniony formularz ofertowy - stanowiący załącznik nr 2,

b) podpisane oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie ze wzorem oświadczenia stanowiącym załącznik nr 3,
2. Dokumenty potwierdzające oświadczenie, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy.

VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania ogólne:
1.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

1.2. Oferta musi być złożona w formie pisemnej. Wskazane jest, aby Wykonawca przedłożył jeden egzemplarz oferty – załącznik nr 2. 
1.3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny. Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

1.4. Formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty.

1.5. Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i parafowane oraz połączone w sposób uniemożliwiający ich przypadkową dekompletację lub zmianę jej zawartości.

1.6. Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, były parafowane przez osobę podpisującą ofertę. 

1.7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyników postępowania.

2. Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia

Oferta powinna składać się z :

a) formularza ofertowego zgodnie z załącznikiem nr 2,
b) oryginału pełnomocnictwa udzielanego osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego,
c) zestawu oświadczeń i dokumentów, o których mowa w niniejszym zapytaniu.
3. Zmiana lub wycofanie oferty.
a) Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem “zmiana”.

b) Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to powiadomienie, należy opatrzyć napisem “wycofane”.
VII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT.
Oferty należy składać na załączonym do niniejszego zapytania ofertowego FORMULARZU OFERTY w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 21.12.2021 r. godz. 1400 w siedzibie Zamawiającego - pokój nr 102 lub w formie pisemnej na adres: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie, ul. Olsztyńska 2, 14-100 Ostróda. Decyduje data wpływu do MOPS.

Formularz oferty wraz z załącznikami należy złożyć w zamkniętej kopercie, z oznaczeniem Wykonawcy (nazwa i adres) oraz należy umieścić na kopercie napis: „Usługi Cateringowe” – dostarczanie posiłków do Jadłodajni w Ostródzie prowadzonej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie 

oraz dopisek: 

„NIE OTWIERAĆ do godz. 1415 w dniu 21.12.2021 r.”
Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.
Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oferty, jeżeli osoba popisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, musi zostać dołączone pełnomocnictwo do podpisania oferty (oryginał, bądź poświadczona za zgodność kopia)
Formularze, które wpłyną po terminie nie będą zakwalifikowane do zapytania ofertowego. 

Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia zapytania ofertowego przed wyborem wykonawcy bez podania przyczyny. 

VIII. CENA OFERTOWA I SPOSÓB JEJ PODANIA.
1. Wykonawca określi cenę jednostkową (za jeden posiłek) brutto po uwzględnieniu obowiązujących ulg i zwolnień dla przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie. Cena musi obejmować wykonywanie wszystkich czynności i wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (przygotowanie i dostawa posiłków do Jadłodajni w Ostródzie).
2. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia.
3. Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.

4. Wykonanie zamówienia rozliczane będzie w okresach miesięcznych. 

5. Płatność dokonana zostanie w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego od Wykonawcy prawidłowo wystawionej faktury.
IX. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Kryteria oceny ofert:
cena - wartość jednego posiłku jednodaniowego brutto – znaczenie (waga) 100%
Wygrywa oferta z najniższą ceną.

X. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
1. W zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana o terminie i miejscu zawarcia umowy.

2. Umowa zostanie zawarta według ogólnych warunków umowy przedstawionych Wykonawcom w formie załącznika nr 4.

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub jeżeli umowa z jakichkolwiek przyczyn zostanie rozwiązana, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu zastosowanie mają przepisy kodeks cywilny oraz obowiązujące przepisy wykonawcze.
XI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW.
załącznik nr 1
- szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

załącznik nr 2 
- formularz oferty
załącznik nr 3 
- oświadczenie
załącznik nr 4 
- wzór umowy
KLAUZULA INFORMACYJNA

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 
w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Ostródzie

(w zakresie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) – dalej RODO, informujemy, że:

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Ostródzie z siedzibą przy ul. Olsztyńskiej 2, 14-100 Ostróda, adres e-mail: mops@mops.ostroda.pl.

2. Inspektorem ochrony danych wyznaczonym przez Administratora jest Jacek Pietrzyk. Z Inspektorem ochrony danych można kontaktować się telefonicznie pod numerem 89 642 94 30.

3. Celem przetwarzania Państwa danych osobowych jest przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego RP.261.410.2021 Podstawą przetwarzania przez nas Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO z związku z przepisami Prawa zamówień publicznych.

4. Państwa dane osobowe przechowywane będą, zgodnie z art. 78 Prawa zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania.

5. W zakresie i granicach określonym w RODO w związku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych posiadają Państwo następujące prawa:
· prawo dostępu do treści swoich danych,
· prawo do ich sprostowania (skorzystanie z prawa nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą)
· prawo do ograniczenia przetwarzania (skorzystanie z prawa nie ogranicza przetwarzania danych  osobowych do  czasu  zakończenia  tego postępowania).
6. Mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy prawa.

7. Podanie przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest niezbędne do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Odmowa podania danych osobowych może skutkować brakiem możliwości realizacji wskazanych wyżej celów. 

8. Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania.
9. Państwa dane będą przekazywane organom i podmiotom publicznym oraz innym instytucjom na podstawie przepisów prawa.

10. Państwa dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
