ZASADY FINANSOWANIA I ROZLICZANIA UMÓW ZAWARTYCH Z Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Ostródzie
Dotyczy PODMIOTÓW wymienionych w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2015 r. o zdrowiu publicznym (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1956), to jest: podmiotów, których cele statutowe lub przedmiot działalności dotyczą spraw objętych zadaniami z zakresu zdrowia publicznego określonymi w art. 2 ustawy, w tym organizacje pozarządowe i podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.).
Zawarcie umowy na podstawie której:

1. Środki zostaną wypłacone w ciągu 14/21 dni od dnia podpisania umowy.

2. W przypadku umów zawieranych na kilka odrębnych działań, na ogólną kwotę powyżej 20 000 zł możliwe jest zastosowanie transz z podziałem na kwoty odpowiadające poszczególnym elementom działań. 

3. W trakcie trwania umowy:
a) Zleceniobiorca zobowiązany jest do zawarcia umów z realizatorami działań, o których mowa w umowie oraz prowadzenia miesięcznej ewidencji godzin pracy tych realizatorów (wynika to z przepisów obowiązującego prawa, nie będzie natomiast koniecznie do rozliczenia umowy).
b) Zleceniobiorca zobowiązany jest do dokonywania zakupów, pokrywania kosztów materiałów niezbędnych do realizacji zadania zgodnie z kosztorysem dołączonym do oferty, oraz odpowiedniego dokumentowania poniesionych wydatków (faktura, rachunek) oraz przedłożenia ich Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej – Dział Profilaktyki Uzależnień i Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie (do wglądu) przy rozliczeniu końcowym – daty dokumentów muszą mieścić się w przedziale czasowym realizacji zadania określonym w umowie)
c) Do końca każdego miesiąca w trakcie trwania umowy należy przedstawić harmonogram na następny miesiąc prowadzenia działań z podaniem tematyki poszczególnych zajęć, dokładnych dat, godzin i miejsc odbywania poszczególnych działań oraz osób prowadzących. Harmonogram należy przesyłać droga mailową, na adres profilaktyka@mops.ostroda.pl.
d) Wszelkie zmiany dotyczące aktualizacji harmonogramu, kosztorysu, zmiany realizatora itp. powinny być zaakceptowane przez Zleceniodawcę, więc jeżeli wystąpi konieczność zmiany ww. kwestii należy zgłosić to mailowo (na adres profilaktyka@mops.ostroda.pl) z prośbą o akceptację.
e) W przypadku odstępstw od przyjętego harmonogramu (np. choroba, nagłe zdarzenie losowe) Zleceniobiorca niezwłocznie (nie później jednak niż w terminie 3 dni od zaistnienia zdarzenia) powinien powiadomić Zleceniodawcę – drogą e-mail: profilaktyka@mops.ostroda.pl
Po zakończeniu realizacji umowy należy złożyć:

1. Sprawozdanie końcowe – zamieszczone na stronie internetowej www.mops.ostroda.pl w zakładce „do pobrania”
2. Do wglądu – przedłożyć odrębne umowy cywilnoprawne (rachunki do umów) zawarte z realizatorami programu (w przypadku gdy realizatorem jest firma – fakturę) oraz listy obecności uczestników zajęć (jeśli były prowadzone), dokumenty potwierdzające wydatki niezbędne do realizacji zadania oraz dokumenty potwierdzające wkład własny (np. kserokopia rachunku, faktury, umowy wolontariackiej wraz z ewidencją zrealizowanych godzin wolontariusza).
3. Umowę rozliczamy z całej otrzymanej dotacji dla tego planując kosztorys pamiętajmy, iż to co zostanie przez Beneficjenta wykazane w OFERCIE w poniższej tabeli – będzie przedmiotem końcowego rozliczenia, które trzeba będzie udokumentować.
Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów – przykład z OFERTY
	Lp.
	Rodzaj kosztów
	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy

(w zł)
	Rodzaj miary
	Koszt całkowity

(w zł)
	Kwota dofinansowania
	Kwota współfinansowania

	1
	Zakup materiałów 
	6
	100
	kpl.
	600 zł
	600 zł.
	0 zł.

	2
	Wynajem obiektu 
	3
	55 zł.
	godz.
	165 zł
	165 zł.
	0 zł.

	3
	Wynagrodzenie realizatora
	6
	45 zł.
	godz.
	270 zł
	270 zł.
	0 zł.

	4
	Obsługa księgowa
	1
	200 zł.
	m-c
	200 zł
	0 zł.
	200 zł.

	Ogółem
	 1 235 zł
	1 035 zł.
	200 zł.


Ważne – wszelkie rachunki, faktury,  świadczenia, umowy wolontariackie
 , itp. – potwierdzające/dokumentujące realizację zadania oraz wkład własny powinny być zawarte, zakupione, opłacone, wypłacone –  w terminie od dnia podpisania umowy do dnia jej zakończenia.
Zestawienie faktur (rachunków) W SPRAWOZDANIU – WZÓR (z przykładowego kosztorysu powyżej)
	Lp.
	Nr dokumentu księgowego
	Data wystawienia dokumentu księgowego
	Kwota (zł) ogółem
	Kwota dofinansowania
	Kwota ze środków finansowych własnych
	Data i sposób zapłaty

	1.
	Rachunek nr 12/22 – na materiały niezbędne do realizacji zadania
	19.01.2022
	600 zł.
	600 zł.
	0 zł.
	30.10.2022

przelew

	2.
	F-ra nr 2/2022 – na wynajem obiektu
	17.01.2022
	165 zł.
	 165 zł.
	0 zł.
	30.10.2022

przelew

	3.
	Numer umowy cywilnoprawnej
	17.01.2022
	270 zł.
	270 zł.
	0 zł.
	28.02.2022

przelew

	4.
	Nr dok. np. 3/22

Obsługa księgowa
	28.02.2022
	200 zł.
	0 zł.
	200 zł.
	28.02.2022

przelew

	Ogółem:
	 1 235 zł.
	1 035  zł.
	200 zł.
	


� Praca wolontariusza nie może być wyżej wyceniona niż przyjęty przez MOPS. Wykaz stawek na realizację poszczególnych rodzajów zajęć (na podstawie rekomendacji PARPA na rok 2022)” – zamieszczanego w Załącznikach konkursu ofert MOPS.








