ZARZADZENIE Nr 39/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie
z dnia 13 listopada 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatku
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrodzie

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120) oraz Zarzgdzenia Nr 10/2019 Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Ostrodzie z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie wprowadzenia instrukgji
inwentaryzacyjnej, Dyrektor  Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Ostrédzie zarzadza, co nastepuje:

§1
1.Zarzgdza sie¢ przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Ostrodzie w terminie od 4 grudnia 2023 roku
do 15 stycznia 2024 roku zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
2.Powotuje sie komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:
1) Sylwia Wasniewska — Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Sylwia Burak — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej;
3) Katarzyna Dzilinska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
4) Andrzej Grendzifnski — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
3.Powotuje sie do zespotdw spisowych nastepujgce osoby:

Skilad zespotu . -
Lp. spisowego Przedmiot inwentaryzaciji
Sylwia Wasniewska — Srodki trwate
Sylwia Burak — pozostate $rodki trwate
(| Katarzyna Dzilinska — warto$ci niematerialne i prawne
* | Malwina Deska — obce sktadniki aktywow, bedgce w uzywaniu
MOPS
— wiasne sktadniki aktywow, ktére zostaty
uzyczone innym jednostkom
Anna Trzcinska — nalezno$ci i zobowigzania
2. | Katarzyna Grendzinska | — $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych
§2

1.Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) $rodki trwate;
2) pozostate srodki trwate ujete w ewidenciji ilo§ciowo-wartosciowe;j;
3) budynki i budowle;
4) obce sktadniki majgtku bedgce w uzywaniu Osrodka;
9) srodki pieniezne na rachunkach bankowych;
6) wtasne skiadniki majatku, ktére zostaty oddane w uzytkowanie innym jednostkom;
7) zobowigzania, rozrachunki;
8) naleznosci z wyjgtkiem os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, wiasnych
pracownikoéw, tytutdw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych:



9) grunty;
10) Srodki trwate w budowie;
11) warto$ci niematerialne i prawne;
12) $rodki pieniezne w drodze.
2. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada
2023 roku, a inwentaryzacje w drodze uzgodnienia salda na dzien 31 grudnia
2023 roku.

§3

1. Spis z natury sktadnikéw majgtkowych przeprowadza sie metodg elektroniczng przez
dokonanie odczytu kodéw kreskowych znajdujacych sie na sktadnikach majgtkowych
przy uzyciu czytnika koddéw kreskowych, import danych i wydrukowanie arkuszy
spisowych.

2. W przypadku probleméw z zaczytywaniem danych z czytnika kodéw kreskowych do
programu dopuszcza sie przeprowadzenie spisu w formie tradycyjnej.

3. Arkusze spisu sporzgdzane sg w dwoch egzemplarzach.

§4

~ 1.0soby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie sg zobowigzane do jego
uporzgdkowania oraz sg zobowigzane do obecnosci podczas spisu powierzonych
im aktywow.

2.W przypadku gdy osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone jej aktywa nie moze
w nim uczestniczy¢, powiadamia o tym przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;.

§5

1. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i zespotdw spisowych sg odpowiedzialni za
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
Ponadto zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjng do przestrzegania ogoinych
przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postepowania okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej Os$rodka, stanowiacej Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 10/2019 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrédzie z dnia
28 listopada 2019 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;.

2. Zadaniem powofanej komisji inwentaryzacyjnej jest sporzadzenie sprawozdania
z przeprowadzonego spisu z natury oraz przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiegowego po zakorczeniu spisu.

§6

1. Zespoty spisowe majg obowigzek zapoznania sie z obowigzujgcg w Os$rodku
Instrukcjg Inwentaryzacyjng oraz udzialem w szkoleniu przed rozpoczeciem
inwentaryzaciji.

2. Obowigzkiem zespotéw spisowych jest réwniez pobranie od oséb materialnie
odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych stanowigcych zataczniki Nr 1
i 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w Osrodku.

3. Zadaniem zespotéw spisowych jest ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych
sktadnikdw majgtku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie
ustalonej iloéci w arkuszu spisu z natury.

4. Zespoly spisowe majg obowigzek terminowo przekazaé wypetnione arkusze spisu
z natury i wszystkie informacje o nieprawidtowos$ciach stwierdzonych w toku czynnosci
spisowych przekaza¢ przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjne;j.



§7
1. Po zakonczeniu spisu, zespdt spisowy sktada przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu sktadnikow wymienionych.

2. Po  zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy protokét komisji inwentaryzacyjne;.
§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKXKTOR

Miejekiego Oérodka

Waldemdr Baranowski



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 39/2023 z dnia 13.11.2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 rok.

Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma,

Lp. inwentarvzacii I S —— przeprowadzenia| metoda, technika
ryzacj y inwentaryzacji inwentaryzacji

1 | Grunt Dane ewidengciji od 28.12.2023 r. | Weryfikacja sald na
y ksiegowej do 29.12.2023 r. | dzieh 31.12.2023 r.

9 \rf\i,:;qt:fecrlialne Esailggozwee\;vili(wgﬂenoji od 28.12.2023 r. | Weryfikacja sald na
: Y do 29.12.2023 r. | dzieh 31.12.2023 r.

i prawne operacyjnej

Srodki trwate i
pozostate Srodki

Dane ewidencji

od 04.12.2023 r.

Spis z natury wedtug
stanu na dzien

trwate w uzywaniu ksiegowe] de 19.12.205siT. 30.11.2023 r.

4 Rozrachunki Dane ewidencji od 18.12.2023 r. | Weryfikacja sald na
Z pracownikami ksiegowe] do 15.01.2024 r. | dzieh 31.12.2023 r.

5 Rozrachunki Dane wedtug od 18.12.2023 r. | Weryfikacja sald na
publiczno-prawne | ewidencji ksiegowe; do 15.01.2024 r. | dzieh 31.12.2023 r.
Naleznosci i Wszystk’le_z wyjatkiem od 18.12.2023 1. Pisemne uzgodnlemg

6 S —————. naleznosci spornych do 15.01.2024 r sald z kontrahentami
: a i watpliwych e * | na dzien 31.12.2023 .
Srodki pieniezne B dnieni
Zgromadzone na . isemne uzgodnienie

7 Rachunki bankowe 31.12.2023 r. sald wedtug stanu na
rachunkach o

dzien 31.12.2023 r.
bankowych
Roczna, spis z natury
8 | Paliwa Pojazdy 31.12.2023 r. wg stanu na dzien

81122025 1.




