Załącznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego Placówki Wsparcia Dziennego
pod nazwą Świetlica Środowiskowa „Stacyjkowo”

Procedura czyszczenia i dezynfekcji pomieszczeń,  sprzętu, zabawek, 
mebli miękkich w Placówce Wsparcia Dziennego
pod nazwą Świetlica Środowiskowa „Stacyjkowo”  

Cel procedury: 
· Zapewnienie bezpieczeństwa i zdrowia wychowankom przebywającym w Świetlicy,
· Ochrona wychowanków przed zagrożeniami bakteryjnymi i wirusowymi oraz ich skutkami,
· Prawidłowe postępowanie personelu i wychowawców w zakresie mycia i dezynfekcji zabawek, sprzętu przeznaczonych do użytku dzieci. 

I. Kierownik placówki opracowuje i przedstawia procedurę personelowi odpowiedzialnemu 
za czystość i stan techniczny zabawek i sprzętu.  
II. Do przestrzegania procedury zobowiązani są pracownicy oraz obsług placówki wsparcia dziennego Świetlicy Środowiskowej Stacyjkowo w Ostródzie. 
III. Za prawidłowe i skuteczne umycie i dezynfekcje pomieszczeń, zabawek 
i sprzętu odpowiada osoba przeprowadzająca te czynności – pracownik. 
IV. Nad przestrzeganiem procedur i zasad higieny myci i dezynfekcji pomieszczeń, sprzętu, zabawek, mebli miękkich przez wszystkie osoby odpowiedzialne za przestrzeganie procedury odpowiada  kierownik i on ponosi odpowiedzialność  przed Dyrektorem Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Ostródzie. 
Czynności wykonywane codziennie:
1. Odkurzanie, mycie podłóg, mat podłogowych;
2. Opróżnianie koszy na odpady i zakładanie nowych worków foliowych (wyrzucanie zawartości w związanym worku) ;
3. Mycie zewnętrznej części lodówki;
4. Mycie aneksu kuchennego tj. szafek, blatów, zlewu, glazury;
5. Wycieranie na mokro wewnętrznych parapetów,
6. Wycieranie i dezynfekcja klamek drzwi;
7. wycieranie i dezynfekcja umywalek i baterii;
8. mycie i dezynfekcja luster, muszli klozetowych, sedesów, spłuczek, uchwytów;
9. Wycieranie i dezynfekcja podajników na ręczniki, oraz na papier toaletowy;
10. Wycieranie dozowników wewnątrz i zewnątrz przed każdym uzupełnieniem;
11. Wycieranie na mokro półek, mebli;
12. Wycieranie i dezynfekcja drabinek.
Czynności wykonywane raz w tygodniu:
1. Mycie wszystkich drzwi;
2. Mycie szafek, regałów, włączników, powierzchni szafek (w tym przestrzeni szklanych oraz przeszkleń), zabezpieczeń na grzejniki;
3. Wycieranie na mokro/odkurzanie  rolet;
4. Uzupełnianie mydła i płynu do naczyń na umywalkach tam gdzie nie ma dozowników.


Czynności wykonywane raz w miesiącu:
1. Mycie powierzchni lamp, punktów świetlnych i innych urządzeń elektrycznych 
(zgodnie z wymogami BHP);
2. Mycie powierzchni zmywalnych ścian lamperii);
3. Mycie lodówki wewnątrz;
4. Mycie parapetów zewnętrznych. 
Czynności wykonywane raz na kwartał:
1. Oczyszczanie sufitów i ścian,
2. Mycie i dezynfekcja materacy sportowych,
3. Wycieranie na mokro  powierzchni lamp podsufitowych. 

Sprzątanie codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach podczas nieobecności dzieci.
