REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY | USLUGI Z ZAKRESU
DZIALALNOSCI KULTURALNEJ W MUZEUM JOZEFA PILSUDSKIEGO W
SULEJOWKU

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien, ktérych przedmiotem sa
dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych lub muzealiéw, jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu
Muzeum Joézefa Pitsudskiego w Sulejowku w Srodki trwate przeznaczone do
biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest wieksza niz wyrazona w
ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro a jednocze$nie mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z

poézn. zm.).

§2
DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Jozefa Pitsudskiego

w Sulejéwku;

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Muzeum lub
upowazniong przez niego na podstawie pisemnego petnomocnictwa osobe;

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr wszczegblnoSci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,

dzierzawy oraz leasingu;

4) dysponencie postepowania - nalezy przez to rozumieé¢ osobe pisemnie
wyznaczong przez Dyrektora Muzeum do przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamodwienia zgodnie z Regulaminem;

5) ustugach - nalezy przez to rozumieC¢ wszystkie Swiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sa dostawy ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych;

6) ustawa PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych;

7) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385, z p6zn zm.);



8) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng  nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktora
odpowiednio ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub podpisata
umowe w sprawie zamowienia,

9) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, ktorych
przedmiotem s3g dostawy lub ustugi z zakresu:

a) dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,
konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,

b) przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej,
c) gromadzenia materiatéw bibliotecznych,
d) gromadzenia muzealiow

- jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w $rodki trwate
przeznaczone do biezace] obstugi jego dziatalnosci i ich warto$¢ jest wigksza
niz wyrazona w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro, a jednoczesnie
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy PZP.

§3
ZASADY OGOLNE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie nalezy przygotowaé i przeprowadzi¢c w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i przejrzystosci oraz rowne
traktowanie wykonawcow .

2. Wydatkowanie $rodkéw w ramach zaméwienn powinno by¢ dokonywane
z uwzglednieniem zasad celowosci, oszczednosci i racjonalnosci
dokonywanych wydatkow.

3. Czynnoéci w ramach postepowania wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronno$¢ iobiektywizm, a takZe niepodlegajgce wylaczeniu z
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

4. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne, chyba ze przepisy
ustaw szczegdinych stanowig inacze;.

5. W trakcie prowadzonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia nie
podlegajg ujawnieniu informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogg byé one udostepniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach
informacji dotyczacych: nazwy (firmy) wykonawcy i jego adresu, ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

6. Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg z
budzetu okreslonego zadania, w ramach ktdrego prowadzone jest
postepowanie.



9.

ZamoOwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie

z postanowieniami Regulaminu.

Nie przekazuje sie warunkéw zamowienia, nie kieruje sie zapytan

ofertowych inie wysyta zaproszen do podmiotéw, ktére uprzednio

wykonaty na rzecz zamawiajgcego zamowienie lub zaméwienie publiczne

z nienalezytg starannoscia, a w szczegoélnosci:

1) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po
ich stronie;

2) dostarczyly towary o niewtasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce
warunkom umownym;

3) nie wywigzatly sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

4) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byta wadg
powodujgcg  koniecznoS¢  poniesienia przez  zamawiajgcego
dodatkowych naktadow lub prac.

Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku

polskim.

§4
PLANOWANIE ZAMOWIEN

. Zamawiajgcy sporzadza wykaz planowanych w danym roku obrotowym

przedsigewzie¢ z zakresu dziatalnosci kulturalnej ze wskazaniem zgodnej
z planem finansowym zamawiajgcego, szacunkowej warto$ci budzetu na
realizacje danego przedsiewziecia.

Zamoéwienia udzielane sg zgodnie z planem zaméwien danego
przedsigwziecia z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja
wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatdw bibliotecznych lub muzealiow. Wzér planu zaméwienn okresla
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Podstawag przygotowania planu zamoéwien jest plan finansowy
zamawiajgcego oraz wykaz planowanych przedsiewziec.

Udzielenie zamoOwienia nieujetego w planie zaméwien mozliwe jest
wytgcznie w przypadkach, ktérych przy sporzadzaniu planu zaméwien nie
mozna byto przewidziec.

§5
WYLACZENIE Z CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

. Whytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlega

osoba, ktéra spetnia co najmniej jedng z nastepujacych przestanek:

1) zilozyta oferte;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
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bocznej do drugiego stopnia lub jest zwigzana z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztionkami
organow zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcy;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca
lub byta cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ;

4) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby;

5) zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popeinione w zwiazku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia lub zamoéwienia publicznego,
przestepstwo  przekupstwa, przestepstwo  przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych.

Osoba uczestniczgca w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie pozniej

niz wdniu podjecia przez nig pierwszej czynnosci w tym postepowaniu

sktada pisemne oswiadczenie o braku podstaw do jej wytlgczenia w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wzor os$wiadczenia okresla

zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§6
WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie wykonawca, ktory:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub
czynno$ci, jezeli przepisy szczegdlne naktadajg obowigzek
posiadania takich uprawnien;

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie podmiotow
uzyczajgcych zasobow do udostepnienia zasobow;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia;

4) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

O udzielenie zamowienia moze sie wspdlnie ubiega¢ dwodch lub wiecej
wykonawcow. W takim przypadku zamawiajgcy zgda od podmiotow
wystepujgcych  wspolnie udzielenia petnomocnictwa jednemu =z
wykonawcow do reprezentowania pozostatych w toku postepowania o
udzielenie zamoéwienia oraz do =zawarcia umowy w sprawie tego
zamowienia. Odpowiedzialnos¢ wykonawcow, o ktérych mowa jest
solidarna.

Jezeli oferta wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia zostata wybrana, zamawiajgcy moze przed zawarciem umowy



w sprawie zamowienia Zzgda¢ przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych wykonawcow.

Zamawiajacy zgda od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu
nastepujgcych dokumentow:

1) odwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamoéwienia. Wzor oswiadczenia okre$la zatgcznik nr 3 do
Regulaminu;

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, aktualnego zaswiadczenia o
wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej albo samodzielnie
pobranego wydruku komputerowego aktualnych informacji o podmiotach
wpisanych do Krajowego Rejestru Sadowego oraz zaswiadczen z
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Dokument
lub wydruk powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu rozpoczecia negocjacji lub odpowiednio sktadania ofert
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

5. W przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, zamawiajacy

e

zgda petnomocnictwa, chyba ze umocowanie do dziatania w imieniu i na
rzecz wykonawcy wynika z danych rejestrowych podmiotu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada zamawiajagcemu dokument albo
dokumenty wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania wraz z ich tlumaczeniem przysiegtym,
potwierdzajgce odpowiednio, ze jest uprawniony do wystepowania w
obrocie prawnym i nie wszczeto wobec niego postepowania likwidacyjnego,
upadtosciowego ani nie ogtoszono jego upadiosci, podajac jednocze$nie
podstawe prawng wystawienia tych dokumentow. Jesli w kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie takich
dokumentéw, wykonawca sktada zamawiajgcemu ziozone przed
notariuszem o$wiadczenie w tym zakresie. Dokument powinien byé
wystawiony nie wczes$niej niz na 6 miesiecy przed terminu rozpoczecia
negocjacji lub odpowiednio skfadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia. Wykonawca moze przedtozy¢ potwierdzona przez siebie kopie
dokumentow.

§7
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawce, w odniesieniu do

ktorego zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania nie wykonat
zamowienia lub zaméwienia publicznego, lub wykonat je nienalezycie;

2) zostato wobec tego wykonawcy wszczete postepowanie w sprawie
likwidacji lub zostata ogtoszona jego upadto$é, z wyjgtkiem wykonawcy,
ktory po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
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postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego;

3) zalega z pfaceniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy uzyskat on
przewidziane prawem 2zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty
zalegltych pfatnosci lub wstrzymania w cato$ci wykonania decyzji
wtasciwego organu;

4) nie ztozyt wymaganych dokumentow, oswiadczen lub nie spetnit innych
wymagan okreslonych w warunkach zamowienia lub innym dokumencie,
w ktorym okreslono warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

5) wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwat sie w celu sporzgdzenia
oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci chyba,
ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej
konkurenciji;

6) ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

7) jezeli w postepowaniu byto wymagane wadium - nie wniést wadium, w
tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzit sie
na przedtuzenie okresu zwigzania ofertsg.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od wykluczenia wykonawcy z postepowania,

jezeli przemawia za tym interes zamawiajgcego.

Zamawiajacy powiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli nie spetnia ona

przynajmniej jednej z nastepujgcych przestanek:

1) jest niezgodna z warunkami zamowienia lub innym dokumentem, w
ktérym opisano przedmiot zamoéwienia i opisano warunki udziatu w
postepowaniu;

2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

5) zawiera istotny btgd w obliczeniu ceny;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§8
WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.



Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia nastepuje nie pézniej niz w
terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamdwienia nastapita zmiana
okolicznoéci majgcych wptyw na ustalenie jej wysokosci, komisja albo
osoba odpowiedzialna za przygotowanie lub przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia, przed wszczeciem postepowania,
dokonuje zmiany wartosci szacunkowej zamoéwienia. Zmiana wartosci
szacunkowej zamoéwienia wymaga zatwierdzenia przez dysponenta

postepowania.

Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa
rzeczy lub praw bedacych przedmiotem dostawy. Podstawg obliczenia wartosci
zamowienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa $wiadczen objetych zamowieniem.
Dokumentacje dotyczacg wartosci szacunkowej zaméwienia dotgcza sie

do dokumentacji postepowania.

§9
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamdwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurenciji i
rownego traktowania wykonawcow.

Opis przedmiotu zamowienia przygotowuje sie dokfadnie i szczegdtowo,
kierujgc sie przede wszystkim potrzebami zamawiajacego, w
szczegolnosci uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wpltyw na tres¢ oferty.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywac¢ przez wskazanie znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamowienia i nie ma mozliwo$ci opisania przedmiotu
zamoéwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen.

§ 10
WADIUM | TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Zamawiajgcy moze ustali¢, ze warunkiem uczestniczenia w postepowaniu
jest wniesienie przez wykonawce wadium przed uptywem terminu
sktadania ofert. W takim przypadku stosuje sie zasady postepowania
okre$lone w ustepach ponizszych niniejszego paragrafu.

Wadium sktada sie na caly okres zwigzania oferta zgodnie =z
postanowieniami warunkdéw zamowienia lub innym dokumentem, w ktorym
opisano przedmiot zamowienia i warunki udziatu w postepowaniu.

Kwota wadium wynosi nie wiecej niz 10% wartoSci szacunkowej
zamdwienia.

Wadium wnosi sie w formie:

1) pienieznej,
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2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych

- o ile z tredci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i
ptatna na pierwsze zgdanie.

Wadium wniesione w formie pienieznej wptaca sie przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego. Za termin wniesienia
wadium wnoszonego w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania
rachunku zamawiajacego.

Zwrot wadium dokonywany jest:

1) niezwiocznie po zawarciu umowy - wykonawcy, ktdrego oferta zostata
wybrana;

2) niezwiocznie po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia, nie
pozniej jednak niz po uptywie okresu zwigzania ofertg - innym
wykonawcom niz wykonawca, o ktorym mowa w pkt 1,

3) niezwlocznie po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia,
ktore nie zakonczylo sie wyborem oferty - wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty;

4) na pisemny wniosek - wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert albo zostat wykluczony.

Wadium wniesione w formie pienieznej zwraca sie wykonawcy w kwocie
nominalnej, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce. Zamawiajgcy zgda podania przez wykonawce w jego ofercie
numeru rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ zwrotu wadium.
Na wniosek wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, wadium
wniesione w formie pienieznej, moze by¢ zaliczone na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest wymagane.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem
okresu zwigzania ofertg, zamawiajacy moze raz zwrdci¢ sie do
wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego okresu o kolejne 30
dni. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg przez wykonawce dopuszczalne jest
tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli
nie jest to mozliwe z wniesieniem nowego wadium obejmujgcego
przedtuzony okres zwigzania oferta, o ile wadium byto wymagane.

§ 11
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem wedtug
formuty: numer kolejny/symbol komérki organizacyjnej/rok.

Wyznaczony przez dysponenta postepowania pracownik komorki
organizacyjnej obstugujacej zadanie, z realizacjg ktérego zwigzane jest
zamowienie archiwizuje i przechowuje dokumentacje postepowania o



udzielenie zaméwienia w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalno$é. Kopie
dokumentdw, niezwtocznie po zakoriczonym postepowaniu, przekazuje do dziatu
ksiegowosci.

. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie dokumenty
zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia, w szczegolnosci:

1) dokumentéw wskazanych w postanowieniach niniejszego Regulaminu;
2) ztozonych ofert;

3) protokotéw negocjacii,

4) wydrukow ofert lub cennikow z portali internetowych;

5) notatek stuzbowych;

6) protokotéw z posiedzen komisiji;

7) korespondencji i sporzgdzonych w toku postepowania;

8) umow zawartych w wyniku udzielenia zamoéwienia;

9) rachunkoéw i faktur.

. Na zamoéwieniach/zleceniach, umowach, rachunkach/fakturach i innych
dokumentach finansowych nalezy zamieszczaé informacje o sposobie wyboru
wykonawcy.

. Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat
od dnia zakonczenia postepowania.

§12
TRYBY POSTEPOWANIA

. Dysponent postepowania sprawdza i udokumentowuje, ze przygotowane
postepowanie dotyczy zamoéwienia, ktére moze by¢ przeprowadzone bez
koniecznosci stosowania przepiséw ustawy PZP.
. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w jednym z nastepujgcych trybdéw:

1) negocijacii;

2) zapytania o cene;

3) zamowienia z wolnej reki.
. Rozstrzygniecie o wyborze trybu, w jakim przeprowadzone bedzie
postepowanie o udzielenie zamowienia podejmuje dysponent
postepowania, wskazujac go we wniosku o wszczecie postepowania o
udzielenie zamoéwienia kierowanym do kierownika zamawiajacego. Wzoér
wniosku okres$la zatacznik nr 5 do Regulaminu.
. Wzér protokotu postepowania okre$lajg zataczniki 6 — 8b do Regulaminu.

§13
KOMISJA

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia w trybie
negocjacji zamawiajacy powotuje komisje. Komisja skiada sie z co
najmniej trzech osob. W przypadku pozostatych trybéw zamawiajgcy moze
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powota¢ komisje albo wyznacza osoby odpowiedzialne za przygotowanie
lub przeprowadzenie postepowania.

Z posiedzen komisji sporzadzane sg pisemne protokoty dokumentujace
rozstrzygniecia podejmowane przez Komisje. Wzér protokotu posiedzenia
komisji okresla zatacznik nr 9 do Regulaminu.

W przypadku, gdy komisja nie zostata powotana, kazda czynnos$c
podejmowana przez zamawiajacego w toku postepowania o udzielenie
zamowienia wymaga pisemnego udokumentowania. Wzér notatki z danej
czynnosci okresla zatgcznik nr 10 Regulaminu.

§14
NEGOCJACJE

W postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie negocjacji zamawiajgcy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamodwienia w wybranymi
wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie negocjacji wszczyna

zamawiajgcy przez skierowanie do wykonawcow zaproszenia do

negocjaciji.

Zaproszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

6) wykaz dokumentow i oSwiadczen, jakie wykonawcy muszg ztozy¢ w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia;

7) kryteria oceny ofert;

8) wskazanie miejsca i termin negocjaciji.

Po wszczeciu postgpowania o udzielenie zamowienia, zamawiajacy

zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowej ogtoszenie o udzielanym zamdwieniu. Ogtoszenie zawiera co
najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajacego,

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

4) okreslenie przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcow w liczbie zapewniajacej

konkurencije, nie mniejszej niz 3 chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny

charakter zaméwienia liczba wykonawcow moggcych je wykonac jest
mniejsza, jednak nie mniejsza niz dwdéch.
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10.

11.
12.
13.

14.

15.

16.

7.

Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia dokumentow
i oSwiadczenn  potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
Po zakonczeniu negocjacji, zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert,
uwzgledniajac czas niezbedny na przygotowanie i ztozenie oferty.
Zapraszajgc do sktadania ofert zamawiajacy moze zada¢ wniesienia
wadium.
Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajacy przekazuje
wykonawcom warunki zamowienia.
Warunki zamowienia zawierajg w szczegoélnosci:
1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;
2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;
3) opis przedmiotu zamoéwienia;
4) termin wykonania zamoéwienia;
5) informacje o sposobie porozumiewania sie z zamawiajgcym;
6) wymagania dotyczace wadium, o ile bedzie wymagane;
7) okres zwigzania oferta;
8) wskazanie miejsca i termin sktadania i otwarcia ofert;
9) opis sposobu obliczenia ceny;
10)opis kryteriow oceny ofert, ktérymi bedzie sie kierowat zamawiajgcy przy
wyborze oferty najkorzystniejszej, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert;
11)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli sg przewidziane;
12)informacje o mozliwo$ci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych;
13)wzor umowy;
14)informacje na temat walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone
rozliczenia z wykonawca, jezeli zamawiajgcy dopuszcza takg mozliwo$é.
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert.
Otwarcie ofert jest jawne.
Dokonujgc oceny ofert, zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci sktadanych ofert.
W celu zbadania, czy oferta nie zawiera nieproporcjonalnie niskiej ceny,
zamawiajgcy zwraca sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczacych elementéw majgcych wptyw na wysokosé ceny.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w warunkach zamoéwienia.
Kryteriami oceny ofert sg bilans ceny i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia lub cena.
Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
I ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow i
ustug, w celu oceny takiej oferty zamawiajacy dolicza do wskazanej przez
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18.

19.

20.

21.

i

wykonawce ceny podatek od towardw i ustug, ktéry obowigzany byiby

zaptacic.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz kilka

ofert przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteribw, zamawiajgcy

wybiera sposéréd nich oferte z nizsza cena.

Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonac

wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz oferty kilku wykonawcéw

zawieraja taka samag cene, zamawiajacy wzywa tych wykonawcow do
ztozenia ofert dodatkowych. W przypadku gdy oferty dodatkowe zawierajg
takie same ceny zamawiajgcy ponownie wzywa wykonawcow do ztozenia
ofert dodatkowych albo uniewaznia postepowanie. Cena ofert
dodatkowych nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana w ztozonych ofertach.

Niezwltocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajgcy

zawiadamia jednoczesnie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme) lub imie
i nazwisko, siedzibe oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie tego wyboru;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac nazwe
(firme) lub imie i nazwisko, siedzibe oraz adres wykonawcy, ktérego
oferte odrzucono oraz uzasadnienie tego odrzucenia,

3) wykonawcach wykluczonych z postepowania, podajgc nazwe (firme)
lub imie i nazwisko, siedzibe oraz adres wykonawcy, ktérego
wykluczono oraz uzasadnienie tego wykluczenia; -

4) terminie, w ktorym zostanie zawarta umowa.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynu Informacji Publicznej

na swojej stronie podmiotowe] informacje o udzieleniu zaméwienia albo

informacje o nieudzieleniu zaméwienia. Ogloszenie o udzieleniu
zamoOwienia zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamdéwienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajacego;

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto
umowe o wykonanie zamowienia.

§15
ZAPYTANIE O CENE

W postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie zapytanie o cene
zamawiajgcy kieruje zapytanie o cene do wybranych przez siebie
wykonawcow i zaprasza ich do skifadania ofert.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia w ftrybie zapytania o cene
wszczyna zamawiajgcy zapraszajgc do skitadania ofert wykonawcéw w
liczbie zapewniajgcej konkurencje, jednak nie mniejszej niz 3 wykonawcow.
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Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajgcy przesyta
wykonawcom warunki zamowienia.

Po przekazaniu wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert, zamawiajgcy
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowej ogtoszenie o udzielanym zamodwieniu. Ogtoszenie zawiera co
najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamowienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

4) opis przedmiotu zamowienia.

Warunki zamowienia zawieraja informacje o warunkach udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkéw, a takze wykaz dokumentéw i o$wiadczen
jakie wykonawcy muszg ztozy¢ w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze wezwaC wykonawce do uzupetnienia dokumentéw
i oSwiadczenn  potwierdzajgcych  spetfnianie  warunkéw udziatu @ w
postepowaniu.

Postanowienia § 14 stosuje sie odpowiednio.

§16
ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki
zamawiajacy udziela zamodwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawcg, w szczegolnosci w przypadku umow zawieranych w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej oraz zwigzanych z ochrong praw
wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw.
Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie
zamoéwienia z wolnej reki zamawiajgcy dokonuje rozeznania rynku przez
analize cennikéw co najmniej dwoch podmiotdw zajmujacych sie realizacjg
dostaw lub ustug tozsamych do dostaw lub ustug stanowigcych przedmiot
zamowienia lub zwraca sie z prosbg o wycene i przedstawienie mozliwych
warunkow realizacji zamowienia do co najmniej dwdch podmiotow
zajmujgcych sie realizacjg dostaw lub ustug tozsamych do dostaw lub ustug
stanowigcych przedmiot zamoéwienia.

Udzielenia zamoéwienia w trybie z wolnej reki bez wcze$niejszego

rozeznania rynku mozliwe jest wylacznie w przypadku, w ktorym zachodzi

co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) dostawy Ilub ustugi mogg by¢ sSwiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub
zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych
przepiséw, lub w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie
dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;
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2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) mozliwe jest udzielenie zamoOwienia na dostawy na szczegdinie
korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalno$ci podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym:;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug zaméwien
dodatkowych, nieobjetych zamowieniem podstawowym [
nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia,
ktorych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wczesniej do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych Iub
gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamoéwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspo6tmiernie wysokich
kosztow lub wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od
wykonania zamowienia dodatkowego,

5) w przypadku udzielenia, nie p6zniej niz trzy lata od dnia zrealizowania
zamoOwienia podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug,
zamoéwien uzupetniajgcych o wartodci nie wiekszej niz 50% wartosci
zamowienia podstawowego i ktorego przedmiot jest takiego samego
rodzaju jak przedmiot zaméwienia podstawowego;

6) w przypadku udzielania, nie pé6zniej niz w ciggu 3 lat od dnia
zrealizowania zamowienia podstawowego, dotychczasowemu
wykonawcy dostaw, zamowien uzupetniajgcych o wartosci nie wigkszej
niz 50% warto$ci zamowienia podstawowego i ktdérego przedmiot polega
na rozszerzeniu dostawy, a zmiana wykonawcy powodowataby
konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng Ilub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze albo wzrost kosztéw.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia w trybie zamowienia z wolej reki

wszczyna zamawiajacy przekazujac wybranemu wykonawcy zaproszenie

do negocjaciji.

Po przekazaniu wykonawcy zaproszenia do negocjacji, zamawiajgcy

zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowej informacje o ktérej mowa w § 14 ust. 4.

Zaproszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy | adresu zamawiajacego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamowienia;

3) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

4) termin realizacji zamowienia;

5) wskazanie miejsca i termin negocjacii;

6) wzor umowy.

Postanowienia § 14 ust. 21 stosuje sie odpowiednio.
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10.

§17
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, ktére stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, a takze pokryciu roszczen z tytutu
gwarancji jakosci.

Kwota zabezpieczenia wynosi nie wiecej niz 10% ceny oferty.
Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:

1) pienieznej,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych

- o ile z treSci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i
ptatna na pierwsze zadanie.

Zabezpieczenie wniesione w formie pienieznej wptaca sie przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego. Za termin wniesienia
zabezpieczenia wnoszonego w formie pienieznej przyjmuje sie termin
uznania rachunku zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej wykonawca moze
wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie pienieznej, zamawiajgcy
przechowuje je na rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca
zabezpieczenie wniesione w formie pienieznej w kwocie nominalne;j,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgoda zamawiajgcego moze
dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych
mowa ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w
terminie 30 dni od dnia wykonania zamoéwienia i uznania przez
zamawiajgcego, ze zostato ono nalezycie wykonane. Kwota pozostawiona na
zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci nie
moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 9, jest zwracana po uplywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci, w terminie ustalonym w umowie, nie diuzszym niz
30 dni od spetnienia sie wszystkich warunkoéw zwrotu zabezpieczenia.

§18
UMOWY

Umowy w sprawach zamowien wymagajg zachowania formy pisemne;.
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Nie zmienia si¢ istotnie postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty najkorzystniejszej, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze tre§¢ umowy przewiduje takie zmiany.
Zmiana przedmiotu umowy w sprawie zamowienia jest mozliwa wytgcznie
w zakresie przewidzianym umowa i jedynie, gdy zmiana ta bedzie
korzystna dla zamawiajgcego.
Zmiana wynagrodzenia wykonawcy jest mozliwa wytacznie jako
konsekwencja ustawowych zmian, np. obnizenia albo podwyzszenia
stawki podatki od towarow i ustug.
Umowa przewiduje kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania zamoéwienia.
Umowy w sprawie zamowien nalezy sporzadza¢ w 3 egzemplarzach, z
ktérych jeden egzemplarz otrzymuje wykonawca, dwa egzemplarze
otrzymuje zamawiajacy.

§19
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia w
przypadku gdy nastgpita co najmniej jedna z nastepujgcych przesfanek:

1) nie ztozono zadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji w
-trybie zamoéwienia z wolnej reki nie przystapit do takich negocjacji;

2) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu lub wszyscy
wykonawcy zostali wykluczeni;

3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia;

4) zaistnieje przypadek, o ktérym mowa w § 14 ust. 19;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania nie lezy w interesie publicznym Ilub w interesie
zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym przypadku, w
ktorym jest to powodowane interesem zamawiajgcego, bez podawania
szczegotowego uzasadnienia.

Zamawiajgcy informuje wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia O uniewaznieniu postepowania, wskazujgc przyczyne tego
uniewaznienia oraz uzasadnienie, z zastrzezeniem ust. 2.

§ 20
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Za  przestrzeganie  Regulaminu w  poszczegélnych  komoérkach
organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy komoérek organizacyjnych.

. Kierownicy komodrek organizacyjnych sg obowigzani do zapoznania z trescig
Regulaminu podlegtych im pracownikéw.
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3. Postanowien Regulaminu nie stosuje sie, jezeli w drodze porozumienia z

innymi jednostkami, podmiotami realizujgcymi wspdlnie zadania =z
zamawiajgcym lub podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zadania
ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania zamoéwien.

. W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej
starannoéci nie mozna bylo przewidzie¢, a zachodzi konieczno$é
natychmiastowego wykonania zamoéwienia, kierownik zamawiajacego albo
dysponent postgpowania moze podja¢ rozstrzygniecie o odstgpieniu od
stosowania postanowien Regulaminu w zakresie procedury poréwnywania
ofert i realizowa¢ zamoéwienie z jednym wybranym wykonawca.
Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w
notatce stuzbowe;.

. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga kierownik
zamawiajacego lub dysponent postepowania.

DYREKTOR MUZEUM

I, S paodhe

Krzysztof ]. Jaraczewski
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu

PLAN ZAMOWIEN DLA PRZEDSIEWZIECIA KULTURALNEGO O NAZWIE

Festiwal ...

widowisk, spektakli teatralnych,

2) przedsiewzieé z zakresu edukacji kulturalnej,
3) gromadzenia materiatow bibliotecznych,
4) gromadzenia muzealiow.

Wpisane w tabele propozycje majgq charakter przykliadowy.

Szacunkowa warto$¢é
Nazwa zamodwienia Osoba Podstawa
vl v ——— EUR PLN szacujaca Planowa-ny tfa'rmin zastosow@a

Lp. ramach zamowienia wartos¢ l'ea}lZE.lc_] ! wylgezenia z
przedsiewziecia T T zamdwienia art. 4 ust. 8b

kulturalnego PZp*

1. CzynnoSci 1) druk Dzialalnosé
organizacyjne i | plakatow kulturalna
promocyjne 2)... zwigzana z

3)... organizacjg
wystaw,
koncertow,
konkursow,
Jfestiwali,
widowisk,
spektakli
teatralnych,

Wystawa prac 1) wynajem

2. sali

2)...

3)...

Koncert... 1) ustuga

3. naglosnienia

. 1.

Data i miejsce sporzadzenia planu:
Osoba sporzadzajaca plan:
(stanowisko) (imig i nazwisko) (podpis)
*Nalezy wskaza¢ odpowiednio zamdwienie z zakresu:
1) dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkursow, Sfestiwali,
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

ZAMAWHATAEYE e e e i s S s as
Tryb:
Nazwa postgpowania: 395 S TS S S AT

Nr ref. postgpowania: ..., T  —

OSWIADCZENIE
o Kierownika zamawiajacego*
o Dysponenta postgpowania™®
o Cztonka Komisji*
o Pracownika zamawiajacego, ktéremu powierzono wykonanie czynnosci
w postepowaniu*
o Eksperta*
0 Innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia*

Ja, mizel podpisany/podpisana®*  cassesssseeasias (imi¢ 1  nazwisko),
uprzedzony/uprzedzona* o odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania o§wiadczam,
ze:

1. nie ubiegam si¢ o udzielenie przedmiotowego zamdwienia,

2. nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia 1 nie jestem zwigzany/a** z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub czionkami
organdw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamdwienia;

3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
nie pozostawalem/fam** w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

4. nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5. nie zostalem/lam** prawomocnie skazany/a** za przestepstwo popelione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych.

* zaznaczyé prawidiowe
** niepotrzebne skreslié
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

ZamawiajaCy: e
TEVIE e e e T S S A S
Nazwa postepowania: e B R S R S .
Nr ref. postepowania: ... — rR—
OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisany, dzialajac w imieniu i na rzecz wykonawcy, tj.

............................... z siedzibg W .....cciiiiiiiiiiiiiiiiiieen. , przy ul.
, niniejszym o$wiadczam, ze w stosunku do

.......................................

wykonawcy nie zachodzi zadna z przestanek wykluczenia z postgpowania, zgodnie
z ktérymi z postepowania wyklucza si¢ wykonawcow:

ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania, nie wykonali
zamoOwienia, lub zamoéwienia publicznego lub wykonali je nienalezycie;

w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ogloszono upadio$c, z wyjatkiem
wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli ukiad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, o ile ukiad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacj¢ majatku upadlego;

ktérzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéow, gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;
ktorzy wykonywali bezposrednio czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem
prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty
osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udzial tych
wykonawcdw w postepowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji.

(podpis)
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Zalgeznik nr 5 do Regulaminu

WNIOSEK NR ......
O DOKONANIE WYDATKU BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8B) WW. USTAWY

.............................. wnosi o zaakceptowanie i1 zaangazowanie $rodkOow na
realizacje zamowienia na dostawy/ustugi*.
Przedmiotem planowanego wydatku Jest .......cooviiiiiiiiiiiiiiiii e

Planowana data lub okres realizacji zamoOwienia ...........ccooeviiiiiiiiniiiiiiieanennn,

UZASADNIENIE

Opis przedmiotu zamowienia ze wskazaniem przedsiewzigcia kulturalnego, ktorego
elementem jest dane zamodwienie. W uzasadnieniu nalezy rowniez wskazaé, ze jest fo
odpowiednio zamowienie z zakresu:

1) dziatalnos$ci kulturalnej zwigzanej z organizacjq wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,

2) przedsiewzigé z zakresu edukacji kulturalnej,

3) gromadzenia materiatow bibliotecznych,

4) gromadzenia muzealiow.

.......................................................................................................

Ulzasadnienie celowoscl dokonania Woyrdallom v e womsurvas sovm s sy i ass s iie G
Zrodio finansowania ZamOWIENIA:  ....o.eiieiieiie ittt et
(data) (wnioskodawca) (podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode¢/Nie wyrazam zgody* na dokonanie przedmiotowego wydatku bez
zastosowania ustawy — Prawo zamo6wien publicznych.

(data i miejsce) (podpis kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslic¢
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Zalgeznik nr 6 do Regulaminu

ZaMawWIafaCy: e e e e aes
Tryb: negocjacje
Nazwa postepowania: T A R B W R0

Nr ref. postgpowania: ... fomgad o

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Data wszczgcia POStEPOWANIA:  .onveuvinieiiiiiiiiii it iaeane e ens

2: Opis prefdmiof) ZEmMOWIBTIS: e s s i s e o0 s Sy s 5

3. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ........... nakwote ..............o.lll EUR,
co stanowi wyrazong w PLN réwnowarto$¢ ........................ zlotych.

4. Szacunku dokonal/dokonata®* ... ... na podstawie

5. W postepowaniu powoltano Komisje w skladzie:

5) Preewodniczgey Komis) ~ ssranassmimasninis
b) Czlonek Komisjij- .oooiiiiiiiiiiiiiiiieene
) Sekretmy Ko~ 323 wessssssaussssame

6. W postepowaniu powotano/nie powotano ekspertow*.
7. Lista ekspertow, specjalizacja i czynno$ci do udzialu w ktérych powotano
ekspertow*:

S VA 1) IR r. zaproszenie do negocjacji przekazano nastepujgcym

TUT o S B S SO B L O R AT S S A i
Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa*.
9. Ogloszenie o udzielanym zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej

opublikowano dnia ............... L.
10. Negocjacje odbyly si¢ odpowiednio:

S I TR i e S ———— Y+ - RORT— 1
(074 7 SRR A s e 5 S S 8 T S 8

b) z WYKOBAWEG ssmamsmnresasmms s s amess W -1 R ——— . 0
BT oin i Risciaiiions B i R . LA L 8

C) Z WIKOBAWE]Y suvvervessmvmosmarmms s ememass s s R {11 E——— I. 0
BOAZ. o vnnasinasins O s 0 U T S T
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A)2 WYROHENGE, oovsssrmmen s i sons s e s 5534 WL i1 r. 0
20dZ: s W i R A S S s s
Protokoty z negocjacji z ww. wykonawcami stanowig zatgczniki do niniejszego
protokotu postepowania.

11. Wdniu .....ooveene. r. zaproszenie do skladania ofert wraz z warunkami zaméwienia
przekazano nastepujgcym wykonawcom:
1 RO ——
B 0 o 5k 0 om0 RS
1 O
EUD 050005 ks et e A A A RS

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowg*.

12. W tetminie do dhia.ommmmmavors uzyskano ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres cena VAT cena uwagi
wykonawcy netto brutto

1.

2.

3

4.

13. W wyniku analizy ofert zamawiajacy wezwat do zlozenia wyjasnien nastepujacych
wykonawcow:
wykonaweca:

...................................................................................................

...................................................................................................

14. W postepowaniu zamawiajacy dokonat nastepujacych poprawek w ofertach:
wykonawca:

...................................................................................................

15. W postgpowaniu zamawiajacy wezwal nastepujacych wykonawcéw do uzupelnienia
dokumentéw i o§wiadczen:
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Wykonawca:

....................................................................................................
......................................................................................................

....................................................................................................

Uzupelniono dnia ..o ceusssvess r./Nie uzupekiono*.

16. Zamawiajacy wykluczyt nastepujagcych wykonawcow:
Wykonaweca:

...................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------

17. Zamawiajgcy odrzucit nastepujgce oferty:
Wykonawca:

...................................................................................................

18. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:
8375 R ——

IR T2 o e suseaingg

Ofertanr3 ....oovvviviiiinnnnnn.

CHEE D o seman ssss s

19. Oferta najkorzystniejsza w postepowaniu:

.....................................................................................................
.....................................................................................................

......................................................................................................

23. Ogloszenie o udzielonym zamowieniu/nieudzieleniu zamowienia* w Biuletynie

Informacji Publicznej opublikowano dnia ............... T
24. Zataczniki do protokotu:

a) o$wiadczenia 0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu,

b) protokoly z posiedzen komisji,

c) kopie zaproszen do negocjacji z dowodami ich przekazania,
d) protokotly z negocjacji,
e) kopie zaproszen do skladania ofert z dowodami ich przekazania,

f) oferty,
BV i i i s A :
) e, ,
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25. Zatwierdzono przez komisje dnia .............. I.

Przewodniczgcy komisji
(imie i nazwisko) (podpis)

Cztonek komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Sekretarz komisji
(imig¢ i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skreslic
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Zalgeznik nr 6a do Regulaminu

WZOR ZAPROSZENIA DO NEGOCJACJI

ZAMBWIBJACYE st i i s s s
Tryb: negocjacje

Nazwa postgpowania: S R R Y &
Nr ref. postgpowania: ... Fsven Ve

Dzialajac w imieniu zamawiajgcego niniejszym zapraszam wykonawce, tj.
Z Siedziby W cevvavmsrverssmmnmese przy ul.
do udzialu w negocjacjach, ktore odbedg sie w

.......................................

............................................. o le 15 AL 1| < —————

Jednoczesnie przekazuje nastepujace informacje:
1. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

...................................................................................................

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow:

4, Wykaz dokumentow i oswiadczen jakie wykonawcy muszg zlozy¢é w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w post¢gpowaniu:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Kryteria oceny ofert:  .....ooiiiiiiiiii —waga ....%

Osoby, ktére stawig si¢ w imieniu wykonawcy w celu udzialu w negocjacjach powinny
przedstawié¢ dokumenty, o ktéorych mowa w pkt 4, a takze pelnomocnictwo do dzialania
w imieniu i na rzecz wykonawcy, o ile umocowanie nie wynika z przedlozonych

dokumentow.
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Zatlgcznik nr 6b do Regulaminu

WZOR PROTOKOLU Z NEGOCJACJI
Zamawiajacy: e e e
Tryb: negocjacje
Nazwa postgpowania: S T R e S e e SR
Nrref. postepowania: ... eswssa Lz
WIHKOHAWEH: 00 iiessscrecerssliasemsmnsinr et s s e s
Miegjsce, data, 20AZINA: i e e

Preedmiof MEEOCIAGIIT s s sms b b s S s s 4 e M

Ustalenia:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Termin na uzupelnienie™®: .. .. oo e

W imieniu zamawiajgcego stawili sie i uczestniczyli w negocjacjach:

............................................................................................

(imie i nazwisko) (podpis)
(imig i nazwisko) (podpis)
(imig i nazwisko) (podpis)

............................................................................................

............................................................................................

(imieg i nazwisko) (podpis)
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--------------------------------------------------------------------------------------------

(imig¢ i nazwisko) (podpis)

W wymaganym terminie wykonawca uzupehil/nie* uzupemil nast¢pujacych
dokumentéw i o§wiadczen:

.........................................................................................................

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgeznik nr 6¢ do Regulaminu

WZOR ZAPROSZENIA DO SKEADNIA OFERT

ZamawiajaCy: e e
Tryb: negocjacje

Nazwa postgpowania: S R R ”
Nr ref. postepowania: ..., Ligiisass P

Dzialajgc w imieniu zamawiajacego niniejszym zapraszam wykonawce, tj.
....................................... z siedziby ‘W saswssssssesnsansssis. Py il
........................................ do zlozenia oferty w postepowaniu.

Jednoczesénie w zalgczeniu przekazuje warunki zaméwienia.

(podpis)
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu

ZAMAWIAJACYT s sie e s e b s i b e S

Tryb: zapytanie ofertowe

Nazwa postgpowania: R R e S AR S i

Nr ref. postepowania: ... — T

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1:  Data wsrezecin POStODOWAIEAT wuvussys sy weum e s oy s s s R TASes

2. Opis przedmiotu zamdwienia

3. Warto$¢ zamoOwienia oszacowano w dniu  .......... na  kwote
..................... EUR, co stanowi wyrazong w PLN réwnowartosé
........................ zlotych

4.  Szacunku dokonal/dokonata* ...l na podstawie

5. W postgpowaniu powolano/nie powolano* komisj¢ w skladzie:

q) Przewpdniczacykomisii -~  ssssssssssssmasoserms
b) Czlonek komisji - s
g) Bekretarzkomng]l - 200 susswsnesssseseasamsieesiee

6. Postgpowanie prowadzi*:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

7. W postgpowaniu powolano/nie powotano ekspertdw*.
8. Lista ekspertow, specjalizacja i czynnosci do udzialu w ktoérych powotano
ekspertow*:

] -

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ droga pocztowa*.
10. Ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej

opublikowano dnia ............... r.
11: "Wierminie dodnia oo mmmsmnms uzyskano ponizsze oferty:
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Lp. Nazwa i adres Cena VAT Cena Uwagi
wykonawcy netto brutto

12. W wyniku analizy ofert zamawiajagcy wezwal do zlozenia wyjasnien
nastepujacych wykonawcow:
Wykonawca:

..................................................................................................

...................................................................................................

13. W postgpowaniu zamawiajagcy wezwal nastepujagcych wykonawecow do
uzupehienia dokumentow i o§wiadczen:
Wykonawca:

...................................................................................................
..................................................................................................

...................................................................................................

Uzupehiono dnda coamvosai r./Nie uzupetniono*.
14. W postepowaniu zamawiajacy dokonat nastgpujacych poprawek w ofertach:
Wykonawca:

...................................................................................................

....................................................................................................

15. Zamawiajacy wykluczyl nastepujacych wykonawcow:
Wykonawca:

...................................................................................................

....................................................................................................

16. Zamawiajacy odrzucil nast¢pujace oferty:
Wykonawca:

...................................................................................................
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Przyczyna odrzucenia:

................................................................................................

17. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:
Qietanr | sewaenmsenmswmn

Ofertanr2 .....coovvnininnnnennn

Oferta 0t 3 covs sonssomessvmeasnsas

18. Oferta najkorzystniejsza w postepowaniu:

....................................................................................................

19. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

.....................................................................................................
................................................................................................

.........................................................................................................

.............................................................................................

22. Ogloszenie o udzielonym zamowieniu/nieudzieleniu zamowienia* w Biuletynie
Informacji Publicznej opublikowano dnia ............... r.
23. Zalgczniki do protokotu:
a) os$wiadczenia 0s6b wykonujgcych czynnos$ci w postgpowaniu,
b) protokoly z posiedzen komisji*,
¢) notatki z czynnoéci w postgpowaniu®,
d) kopie zaproszen do skladnia ofert z dowodami ich przekazania,

e) oferty,
D) ,
o
24. Zatwierdzono przez dysponenta postepowania/komisje * dnia .............. r.

Dysponent postgpowania*
(imi¢ i nazwisko) (podpis)

Przewodniczacy komisji*
(imig i nazwisko) (podpis)

Cztonek komisji*
(imi¢ i nazwisko) (podpis)

Sekretarz komisji*
(imi¢ i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skreslic
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Zatgeznik nr 7a do Regulaminu

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAMaAWIZJACY: e
Tryb: zapytanie ofertowe

Nazwa postgpowania: A B T e e S e e s i e
Nr ref. postgpowania: ... 7 S A

Dziatajagc w imieniu zamawiajgcego niniejszym zwracam si¢ do wykonawcy, tj.
.................................... 7 Sedzbm W ssessnsicsimess | DEZV UL
z zapytaniem o ceng, zapraszajac do zlozenia oferty w

........................................

postgpowaniu.

Jednoczesnie w zalaczeniu przekazuje warunki zamowienia.
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Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

ZAMAWIATACBYY s i s e e S e
Tryb: wolna reka
Nazwa postgpowania: T B S S A S

Nr ref. postepowania: ... I onceas

PROTOKOL POSTEPOWANIA
1; Data wszezecia DOSICDOWAHIAL sonmswmsvasemssss s iy sy s & s a5
2. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ........... g BwWolt wascorsmronvin s EUR,
co stanowi wyrazong w PLN rownowarto$é ................c..o...e. zlotych.
4. Szacunku dokeonal/dokenata®  cumasesesvisiseses na podstawie

5. W postepowaniu powolano komisje w sktadzie™*:

a) Przewodniczacy komisji - ...
bl Crlopekkomisfi~ @ secenaenssesmmsirnimise
c) Sekretarz komisji- =

6. Postgpowanie prowadzi*:
7. W postgpowaniu powotano/nie powolano ekspertow *,
8. Lista ekspertdow, specjalizacja 1 czynnosci do udzialu w ktérych powotano

ekspertow*:
) N

9. Rozeznanie  rynku  przeprowadzono dnia  ................ I.  poprzez
......................................... / Rozeznania rynku nie przeprowadzono, poniewaz
zaméwienie jest udzielane z uwagina * .........

W i saveses G zaproszenie do negocjacji przekazano wykonawcy,

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ drogg pocztowa*.

10. Ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej
opublikowano dnia ............... X

11. Negocjacje odbyly sie¢ dnia ............. r. o godz. ............... w

.......................................................................................................

Protokdét z negocjacji stanowi zalacznik do niniejszego protokotu.
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12. W postepowaniu Zamawiajacy wezwat wykonawce do
wyjasnienia/uzupeinienia* dokumentow i os§wiadczen:
Wykonawca:

Czupchionodme . uooovemmimss r./Nie uzupetniono*.

13. Umowe podpisano dnia

-------------------------------------------------------------------------------------------------

14. Ogloszenie o udzielonym zamdwieniuw/nieudzieleniu zamoéwienia* w Biuletynie
Informacji Publicznej opublikowano dnia ............... i
15.  Zalaczniki do protokohu:
a) o$wiadczenia os6b wykonujgcych czynno$ci w postgpowaniu,
b) protokoly z posiedzen komisji*,
¢) notatki z czynnosci w postepowaniu®,
d) udokumentowane rozeznanie rynku*,
e) kopia zaproszenia do negocjacji z dowodem ich przekazania,
f) protokdt z negocjacii,
) IR
16.  Zatwierdzono przez dysponenta postepowania/komisj¢* dnia ..............

Dysponent postepowania
(imie i nazwisko) (podpis)

Przewodniczacy Komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Czlonek Komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Sekretarz Komisji

(imig 1 nazwisko) (podpis)
* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8a do Regulaminu

WZOR ZAPROSZENIA DO NEGOCJACJI

Zamawiajacy: 0 e R R e R
Tryb: wolna reka

Nazwa postgpowania: S R A R S e >
Nr ref. postepowania: ... 7R 1 —

Dzialajac w imieniu zamawiajgcego niniejszym zapraszam wykonawce, tj.

....................................... z siedzibg W asssssserssevemaeeny DEEY Ok
........................................ do udzialu w negocjacjach, ktore odbedg sie w
............................................. DPOAZING povpnsn o msirs e iens i e

Jednoczesnie przekazuj¢ nastepujgce informacje:
1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

3. Osoby, ktore stawig si¢ w imieniu wykonawcy w celu udziatlu w negocjacjach
powinny przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do dziatania w
imieniu i na rzecz wykonawcy lub stosowne pelnomocnictwo do dziatania w
imieniu i na rzecz wykonawcy, o ile umocowanie nie wynika z przediozonych
dokumentow.

4. W zalgczeniu przekazujemy wzor umowy w sprawie zamowienia.
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Zatgcznik nr 8b do Regulaminu

WZOR PROTOKOLU Z NEGOCJACJI

ZATAWIEJHCYE =~ 0000 s s e e s SR e e
Tryb: wolna reka

Nazwa postgpowania: iyttt et et et et aaia.
Nrref. postgpowania: ... Y S 7 —

WyKODaAWEa: 0 ssusseseevesesseseneeiiess v e s i i de it s
Miejsee. datd; podZnal  cnensminirmaiiisd sl o s

Przedmiot negOCIACII: e e

Ustalenia:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

Termin Do vZupeIENIN" ] (o sone sinie 51000 550 0 B DSEUIRIBIS M0 B BRI AD nrssmrnmmsmmsnm s
W imieniu zamawiajgcego stawili si¢ i uczestniczyli w negocjacjach:

............................................................................................

(imig i nazwisko) (podpis)
(imie i nazwisko) (podpis)
(imi¢ 1 nazwisko) (podpis)

............................................................................................

............................................................................................
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(imie i nazwisko) (podpis)

(imig i nazwisko) (podpis)

W  wymaganym

terminie wykonawca uzupelnil/nie* uzupelnit nastepujgcych

dokumentow i o$wiadczen:

.................

* niepotrzebne skreslic

(podpis)

38



Zalgeznik nr 9 do Regulaminu

ZAMAWIAJACYE e e e e e
TEH: 0 e iice S
Nazwa POSIEPOWANIA: ettt aeee e r e raeieereerniareneeraeneans 2
Nr ref. postgpowania: ... FAUT Joeinn
PROTOKOL NR ......

Z POSIEDZENIA KOMISIJI

V2 B b e e e R
Czynnos¢:

.........................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

...........................................................

Osoby biorgce udziat w czynnosci:

Przewodniczacy Komisji
(imig i nazwisko) (podpis)

Czlonek Komisji
(imie i nazwisko) (podpis)

Sekretarz Komisji

(imig i nazwisko) (podpis)
Ekspert
(imie i nazwisko) (podpis)
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Zalgeznik nr 10 do Regulaminu

ZAMBWIATACYS s s e e e e s
TEgBE e s R R B R R
Nazwa postepowania: S A S

Nr ref. postepowania: ... Fuivio s s

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................

(imie i nazwisko) (podpis)
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