ZARZADZENIE NR 4/2026
Dyrektora Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku
z dnia 16.04.2026 roku
w sprawie Regulaminu udzielania zamodwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
w Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku

Na podstawie § 11 ust. 3 pkt 6) Statutu Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku, zarzadzam co
nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin udzielania zamodwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
w Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzgdzenie nr 7/2014 Dyrektora Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku z dnia 30 maja
2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej w Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku.

§3
Postepowania wszczete i niezakonczone przed dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia
prowadzi sie na podstawie Regulaminu, o ktdrym mowa w § 2 do czasu zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2026
Dyrektora Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku
z dnia 16.04.2026 r.

Regulamin
udzielania zamdwien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w Muzeum Jézefa
Pitsudskiego w Sulejowku (dalej: ,,Regulamin”)

§ 1. Postanowienia ogodlne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien, ktorych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi
z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertédw, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub
z gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a takie
z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych,
jezeli zamdwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone
do biezgcej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest rowna lub wieksza niz 170 000 zt
netto, a jednoczesnie mnigjsza niz progi unijne.

2. Zamodwienia wskazane w ust. 1 s3 zamowieniami, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt. 2)
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

3. W zakresie dostaw i ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej, zwigzanych z organizacja
wydarzen, o ktdrych mowa w ust. 1 Regulamin stosuje sie do zamdwien realizowanych
bezposrednio, a nie do wyboru posrednika lub organizatora wydarzenia.

4. Niniejszy Regulamin uwzglednia wymagania w zakresie udzielania zamoéwien przez podmiot
prowadzacy dziatalnos¢ kulturalng wskazane w ustawie z dnia 25 paidziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej.

§ 2. Definicje

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku;

2) kierowniku zamawiajgcego —nalezy przez to rozumiec Dyrektora Muzeum lub upowazniona
przez niego na podstawie pisemnego petnomocnictwa osobe;

3) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje dostawe produktow lub
Swiadczenie ustug, ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub podpisata umowe
w sprawie zamowienia;

4) dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktdw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu,
ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszystkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
dostawy ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy PZP;

6) kierowniku komdrki wnioskujgcej — nalezy przez to rozumiec:



7)

8)

9)

a) pracownika zajmujacego samodzielne stanowisko, odpowiedzialnege za realizacje
danego zamoéwienia, do ktérego obowigzkéw stuzbowych naleiy zatatwienie sprawy
z danego zakresu, a w przypadku jego braku kierownika komérki organizacyjne], osobe
petnigca obowiazki kierownika, inng osobe zastepujaca kierownika komorki
organizacyjnej obstugujace] zadania, z realizacjg ktérych zwigzane jest zamdwienie,

b) nadzorujgcego wykonywanie zadania w przypadku, gdy w realizacje zadania
zaangazowane sg réine osoby z réinych komérek organizacyjnych — osobe taka
wyznacza kierownik zamawiajgcego;

komdrce ds. zamdéwien publicznych - nalezy przez to rozumieé komérke organizacyjng lub

wyznaczong osobe, do ktdrej obowigzkéw naleiy przeprowadzanie procedur udzielania

zamowien publicznych;

komdrce ds. prawnych — naleiy przez to rozumieé wyznaczong osobe, do ktdrej

obowigzkdw nalezy weryfikacja i akceptacja umdw zawieranych przez zamawiajacego;

komdrce wnioskujacej — nalezy przez to rozumieé komoérke organizacyjng obstugujaca
zadania, z realizacjg ktérych zwiazane jest zamowienie;

10) ustawa PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwieni

publicznych;

11) cenie —nalezy przez to rozumiec warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdrag

kupujacy jest obowiazany zaptaci¢ za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od
towardw i ustug, zwany dalej ,podatkiem VAT” oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw swiadczenia wykonawcy na rzecz zamawiajgcego w postaci dostaw,
ustug lub robdt budowlanych podlegaja obcigzeniu podatkiem VAT oraz podatkiem
akcyzowym; przez cene rozumie sie rdwniez stawke taryfows;

12} zamowieniu - naley przez to rozumiec umowy odptatne, ktérych przedmiotem sg dostawy

lub ustugi z zakresu objetym niniejszym Regulaminem;

13) postepowanie o udzielenie zamdéwienia — postgpowanie majgce na celu wybdr wykonawcy

zamdwienia prowadzone w trybie okreslonym Regulaminem;

14} Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regutamin.

1.

§ 3.Zasady udzielenia zamowienia

Zamowienia dokonywane sa na zasadach okredlonych w Regulaminie, a takie
w szczegdlnodel na podstawie przepisow ustawy PZP, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych, ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
oraz innych przepiséw wewnetrznych regulujacych organizacje ifunkcjonowanie
zamawiajacego.

Zamoéwienia udziela sig wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
Regulaminu.

Dokonujac ustalenia wartosci zamdwienia komérka wnioskujaca nie moze naruszaé
przepiséw ustawy PZP dotyczacych zakazu dzielenia zamoéwienia na czeéci oraz zanizania
jego wartosci w celu unikniecia stosowania ustawy.




§ 4.Jawnos¢ postepowania

1. Wydatki na finansowanie zamodwien udzielanych zgodnie z Regulaminem powinny byc
ponoszone na cele i w ramach $rodkdéw finansowych ustalonych w planie finansowym
zamawiajacego.

2. W kazdym przypadku planowania i dokonywania wydatkow, zamawiajgcy musi
uwzgledniaé, ze powinny one by¢ udzielane w sposdb zapewniajacy przejrzystosc, rowne
traktowanie  podmiotow  zainteresowanych  wykonaniem  zamdwienia  oraz
z uwzglednieniem okolicznosci mogacych miec wptyw na jego udzielenie, a nadto — ze
powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw;

b) optymalnego doboru metod i srodkdw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdow;
2) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw szczegdlnych
stanowig inaczej.

4. W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia nie podlegajg ujawnieniu
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane, z wyjatkiem zawartych w ofertach informacji
dotyczacych: nazwy (firmy) wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

§ 5. Wytaczenie z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

1. Czynnosci w ramach postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm, a takze niepodlegajace wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Woytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlega osoba, ktora
spetnia co najmniej jedng z nastepujgcych przestanek:

1) ztozyta oferte;

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcy;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byta cztonkiem organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow;

4) pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby;

5} zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia lub zamdwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych.
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Osoba uczestniczaca w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie pdZniej niz w dniu
ujawnienia si¢ wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu, sktada pisemne
oswiadczenie o braku podstaw do jej wytaczenia w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.
Wzér oswiadczenia okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 6. Wartos¢ przedmiotu zamdwienia

Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonuje sig z nalezyty starannoscia, nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia.

lezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie wartosci zamdwienia, przed wszczeciem postepowania dokonuje
sie ponownego ustalenia jego wartosécei.

Podstawg obliczenia wartosci szacunkowe] zamdwienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z naleiyty
starannoscia.

lezeli dopuszcza sie mozliwosé skiadania ofert czesciowych, wartoicia zamoéwienia jest
taczna wartosc wszystkich czesci zamowienia.

lezeli opis przedmiotu zamdwienia obejmuje opcje, do wartosci zamdwienia dolicza sie
wartosé opeji.

Z czynnosci szacowania wartodci zaméwienia sporzadza sie notatke.

§ 7. Opis przedmiotu zamodwienia

Opis przedmiotu zamdwienia powinien by¢ jednoznaczny, niebudzacy watpliwosci,
doktadny i szczegdtowy, sformutowany za pemoca zrozumiatych okresien, uwzgledniajacy
potrzeby zamawiajgcego. Opis musi zawieraé wszystkie wymagania | okolicznosci mogace
mieé wptyw na tresc i ceng oferty.

Przedmiotu zamowienia nie moina opisywad przez wskazanie znakéw towarowych,
patentdéw lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdéwienia
i nie ma mozliwosci opisania przedmiotu zamowienia za pomocy dostatecznie doktadnych
okreslen.

W opisie przedmiotu zamowienia nalezy zawrze¢ minimalne warunki techniczne,
jakosciowe i funkcjonalne, opisane m.in. za pomocg norm, aprobat, systemdw odniesienia,
tak aby opisane wymogi moglo spetnic kilka podmiotéw zajmujacych sie dang branzg na
danym rynku,

Do opisu przedmiotu zamdéwienia mozna, pomocniczo, stosowaé nazwy i kody CPV.
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania na podstawie
Regulaminu ponosi kierownik zamawiajgcego, kierownicy komérek wnioskujgcych,
komorka ds. zamowien publicznych, komdérka ds. prawnych, a takze inne osoby w zakresie
okredlonym Regulaminem lub upowaznieniem kierownika zamawiajacego lub kierownika
komdrki wnioskujgce],

W wyjgtkowych przypadkach, kierownik zamawiajacego moze powierzyé przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania podmiotowi specializujacemu sie w $wiadczeniu tego
typu ustug.
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§ 8. Wymagania dotyczgce wykonawcéw

O udzielenie zamdwienia moze ubiegad sie wykonawca, ktory:

1)

2)

3)

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy szczegdlne naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
podmiotow uzyczajacych zasobdw do udostepnienia zasobdw;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

W ramach warunkow wskazanych w ust. 1 zamawiajgcy moze uszczegotowi¢ wymagania

w stosunku do wykonawcdw uwzgledniajgc specyfike zamodwienia oraz zgdac wraz

z oferta dokumentow potwierdzajacych ich spetnianie.

§ 9. Wykluczenie wykonawcoéw z postepowania

Do zamowien dokonywanych na zasadach okreslonych w Regulaminie, stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,
zwanej dalej ,,ustawg sankcyjng”.

Z postepowania wyklucza sie:

1)

2)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy), zwanego dalej
,rozporzadzeniem 765/2006” oraz w rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie S$rodkdéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnosc terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych, zwanego dalej ,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; liste prowadzi minister wtasciwy ds.
wewnetrznych i jest ona publikowana w BIP na stronie Ministra;

wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2.



W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2, zamawiajacy odrzuca oferte
takiego wykonawcy, nie zaprasza go do zlozenia oferty, nie zaprasza go do negocjacji, a
takie nie prowadzi z takim wykonawcg negocjacji odpowiednio do trybu stosowanego do
udzielenia zamdwienia oraz etapu prowadzonego postepowania.
Zbadanie przestanek wykluczenia wykonawcow okredlonych w ust. 2 dokumentuje
sie poprzez zamieszczenie adnotacji {oSwiadczenia): , Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzqcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego™

1) we wniosku o dokonanie zamdwienia w przypadku trybu negocjacji z jednym

wykonawcy;

2) w protokole z postepowania w przypadku trybu konkurencyjnego;
W przypadku zapytar Kierowanych do wykonawcdw, w Zaproszeniu umieszcza sie
informacje o wykluczeniu wykonawcdw z postepowania na zasadach okreélonych
w ustawie sankcyjnej i wymaga od wykonawcy ztozenia, wraz z oferta, o$wiadczenia
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na zasadach okredlonych w tej ustawie.

§ 10. Tryby postepowania

Ustala sig nastepujace tryby udzielania zamowien:

1) negocjacje z jednym wykonawcy;

2) tryb konkurencyjny.

Wyboru trybu, w jakim przeprowadzone bedzie postepowanie o udzielenie zaméwienia
podejmuje kierownlk komérki wnioskujacej, wskazujagc go we wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia,

Zastosowanie trybu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) jest mozliwe tylko w uzasadnionych
przypadkach. Wybor trybu podlega ostatecznej akceptacji kierownika zamawiajacego.
Wzdr wniosku okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§11. Komisja

Do przeprowadzenia postepowania zamawiajacy powotuje komisje. Komisja sktada siez co
najmniej trzech oséb, przy czym w sktad komisji obligatoryjne wchodzi przedstawiciel
komaorki ds. zamdwieri publicznych.

W przypadku, gdy w trakcie prowadzenia postepowania skfad komisji ulegnie zmniejszeniu,
zamawiajacy wyznacza dodatkowa osobe/y.

Z posiedzen komisji sporzadzane sg pisemne protokoty. W protokole umieszcza sie co
najmniej nastepujgce informacje: date posiedzenia, liczbe cztonkdw komisji biorgeych
udziat w posiedzeniu, podjete przez komisje decyzje. Protokoty winny byé podpisane przez
wszystkich cztonkéw komisji biorgeych udziat w posiedzeniu,

§ 12. Negocjacje 2z jednym wykonawcg

W postgpowaniu o udzielenie zamodwienia w trybie negocjacji zamawiajacy negocjuje
warunki zamdéwienia i przysztej umowy w sprawie zamdwienia z wybranym wykonawca.
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w trybie negocjacji wszczyna zamawiajgcy przez
skierowanie do wykonawcy zaproszenia do negocjacji.
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Zaproszenie zawiera co hajmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamowienia;

3) termin wykonania zamdwienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu (jezeli Zamawiajacy ustanowi szczegdtowe

warunki);

5) wskazanie miejsca i termin negocjacji;

6) informacje dotyczace RODO.
Zaproszenie sporzadza sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu
z uwzglednieniem specyfiki zamdwienia.

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji osobiscie lub poprzez korespondencje, w tym za
posrednictwem poczty elektronicznej lub wideokonferencji.
Z przeprowadzonych negocjacji komisja sporzadza protokdt.

§ 13. Tryb konkurencyjny

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie konkurencyjnym wykonawcy sktadaja
oferty w odpowiedzi na Zaproszenie do skfadania ofert.
Zaproszenie do sktadania ofert zamawiajgcy przesyta do wybranych wykonawcow.
Zaproszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamodwienia;

3) termin wykonania zamdwienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu;

5) kryteria oceny ofert;

6) sposob ztozenia oferty;

7) informacje dotyczgce RODO.
Zaproszenie moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia w szczegolnosci dotyczgce: wadium,
odrzucania ofert, wykluczania Wykonawcow, etapdw prowadzenia postepowania.
Zaproszenie sporzgdza sie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu z
uwzglednieniem specyfiki zamdwienia.
W trybie konkurencyjnym mozna prowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami na kazdym etapie
procedury, z zachowaniem zasady rownego traktowania wszystkich wykonawcow.
Negocjacje mogg dotyczy¢ w szczegolnosci warunkow wykonywania zamowienia lub
ztozonych ofert.
Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnien
dotyczacych ztozonej oferty, zachowujgc zasade przejrzystosci i rownego traktowania
Wykonawcow.
Zamawiajacy wybiera oferte w oparciu w kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy informuje o wyborze oferty wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferte.

§ 14. Umowy

Umowy w sprawach zamoéwien wymagaja zachowania formy pisemnej, po uprzednim
zatwierdzeniu przez komorke ds. prawnych.

W przypadku, gdy w ramach zawieranej umowy wykonawca reprezentowany jest przez
petnomocnika do umowy winno by¢ dofaczone stosowne petnomocnictwo.



3. Kierownik komarki wnioskujacej zobowigzany jest do:

a) dokfadnego oznaczenia wykonawcy i adresu, z uwzglednieniem wskazania formy
prawnej prowadzenia dziatalnosci i podania numeru KRS, okreslenie NIP wykonawcy
albo PESEL (w odniesieniu do o0séb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej lub zawierajgcych umowe poza prowadzong dziatalnoécig gospodarcza);

b) zafgczenia do egzemplarza umowy przeznaczonego dla zamawiajgcego ~ odpowiednio -
aktualnego cdpisu z rejestru przedsiebioredw KRS lub wydruku informacii z CEiDG;

¢} dokifadnego okreslenia przedmiotu zamdwienia, tj. zakresu dostaw lub ustug, terminu
realizacji, wynagrodzenia z rozbiciem na kwote netto, VAT {o ile wystapi) i kwote brutto;

d} okredlenia terminu platnosci liczonego od dnia doreczenia zamawiajgcemu prawidfowo
wystawionego rachunku/faktury z zaznaczeniem, i terminem zaptaty jest dzien
obcigzenia rachunku bankowego zamawiajgcego;

e) przekazania komorce ds. prawnych wszelkich informacji niezbednych do weryfikacji
umowy. ‘

4. Umowa musi przewidywac wymagania dotyczace wniesienia zabezpieczenia nalezytego :i
wykonania umowy, chyba ze zamawiajgcy odstgpit od tego wymogu i wyrazit na to zgode |
we wniosku o udzielenie zamdwienia. Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
wnoszone jest w formach wskazanych w ustawie PZP. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie

na 5 % ostatecznej wartosci zamowienia.
5. Kierownik komérki wnioskujgce]j jest odpowiedzialny za weryfikacje umdw, pod katem
wymagan i intereséw Muzeum, a takze za realizacje umowy zgodnie z jej trescia.

§ 15. Uniewaznienie postepowania '

1. Zamawiajgcy uniewainia postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku gdy
nastapita co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:
1) nie ztozono zadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji nie przystapit do
takich negocjacji;
2) cena oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na realizacje
zamowienia;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym lub w interesie zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie moina
byto wezesniej przewidzied.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym przypadku, w ktérym jest to
powodowane interesem zamawiajgcego, bez podawania szczegdtowego uzasadnienia.

3. Zamawiajacy informuje wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
o uniewaznieniu postepowania, wskazujac przyczyne tego uniewaznienia oraz
uzasadnienie, z zastrzezeniem ust. 2.

§ 16. Ogloszenia

1. Ogloszenia o zaméwieniach objetych niniejszym Regulaminem podlegajg publikacji na
stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej.

2. Zamawiajgcy prowadzgc postepowanie o udzieleniu zaméwienia zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej ogtoszenie o udzielanym zaméwieniu. Ogloszenie zawiera co
najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;



2} tryb udzielenia zamdwienia;
3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajacego;
4) okreslenie przedmiotu zamodwienia.

3. Zamawiajgcy zamieszcza niezwiocznie informacje o udzieleniu zamowienia albo informacje
o nieudzieleniu zamdwienia w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej.
Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe
o wykonanie zamowienia.

§ 17. Dokumentowanie postepowan o udzielenie zamdwienia

1. Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem wedtug formuty:
MIP/DK/symbol komérki organizacyjnej/numer kolejny/rok.

2. Wzdr protokotu postepowania okresla zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Wzor nalezy
dostosowac do danego postepowania, tak aby protokdt odzwierciedlat jego rzeczywisty
przebieg.

3. Dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przechowuje komorka ds. zamdwien
publicznych.

4. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 3, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wskazane
w postanowieniach niniejszego Regulaminu w odniesieniu do kazdego z trybow.

§ 18. Postanowienia koficowe

Regulamin obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne.
Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdlnych komérkach organizacyjnych odpowiedzialni
sg kierownicy tych komdrek.

3. Kierownicy komdrek organizacyjnych sg obowigzani do zapoznania z trescig Regulaminu
podlegtych im pracownikow.
Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga kierownik zamawiajgcego.

5. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Nazwa postepowania: e e oo een et et aneate e b 0o

Nr ref. postepowania: ... [, [oveins

OSWIADCZENIE
o Kierownika zamawiajgcego®
o Cztonka Komisji*
O Pracownika zamawiajacego, ktéremu powierzono wykonanie czynnoéci w postepowaniu®*
o Innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia*®

Ja, nizej podpisany/podpisana** ... (imie i nazwisko), uprzedzony/uprzedzona* o
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania o$wiadczam, ze:

1. nie ubiegam sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia,

2. nie pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i hie
jestem zwigzany/a** z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastgpcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organéw nadzoreczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia;

3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie
pozostawafem/tam** w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organdw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgeych sie o
udzielenie zamowienia;

4. nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5. nie zostatem/tam** prawomocnie skazany/a** za przestepstwo popefnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popefnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych.

* zaznaczy¢ prowidtowe
** niepotrzebne skresli¢

10




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK

o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne w trybie Regulaminu udzielania
zamawien na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej w muzeum lazefa Pitsudskiego w Sulejéwku oraz
powotanie komisji przetargowe;j.

1.  NAZWA NADANA ZAMOWIENIU:

2. RODZAI ZAMOWIENIA oooeerriereereiae rsersenssessresersssssssssssssesssssasesoss ssssssssemssssersssossmmesss

3. TERMIN REALIZACIH ZAMOWIENIA: wcovvvvmeonssvvrsesssesssoessssssssesssssesssssssessssesssssssssessssessssssssnneres

4. PODZIAL NA CZESCI/BRAK PODZIAEU NA CZESCI*

Uzasadnienie braku podziatu na CZESCI . s s ness s stssssers s s snsnsssrns

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOO CPV: oot iiesiitiss b ers e s s ss beb sab e na e sbn b sndobs sssanssn assssmasraens

6. OSOBA/OSOBY OPISUIACE PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: <ovvverrsrrcereronesssenaessreresseessnasssesasessennns

7. PROPONOWANY TRYB POSTEPOWANIA! ..o vrveceemremreseransceeens
Uzasadnienie w przypadku propezycii tryblU NEZOCIAC]I: i vt ss v st vnrs orasinns

8. KOMISIA PRZETARGOWA: {imig | nazwisko)

Przewodniczacy komisji ;
Sekretarz:

Cztonek komisji:

Cztonek komisji:

Cztonek komisji:
10,  SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA NETTO (w tym wartosé opcji)
..................... (SHOWNIE! v s ), €0 StANOWI FOWROWartosé kwoty ........... euro {kurs 1

euroc =4,31 1)
W zataczeniu notatka z szacowania wartosci.

11. KWOTA BRUTTO, JAKA ZAMAWIAIACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA
....................................... {STOWNIE! (i)

12. ZRODLO FINANSOWANIA;

13. IMIE | NAZWISKO OSOBY/0SOB USTALAJACEI/USTALAJACYCH WARTOSC ZAMOWIENIA
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14. NAZWA | ADRES WYKONAWCOW/WYKONAWCY, KTORY/KTORZY BEDZIE/BEDA ZAPROSZEN! DO UDZIALU
W POSTEPOWANIU: covivireeece oo cvesseaesesvesensones

16. Akceptacje

......................................

Podpis whioskodawcy

Podpis Kierownika komdrki wnioskujacej

Podpis komérki ds. zamdéwieri publicznych

Podpis Gldwnego Ksiegowego

Zatwierdzam proponowany tryb udzielenia zamdwienia oraz powotanie Komisji Przetargowej w
propenowanym sktadzie

.......................................................

podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

.......................................

.......................................

Dane wykonawcy (jezeli dotyczy)

ZAPROSZENIE

Muzeum Jozefa Pilsudskiego w Sulejéwku zaprasza do negocjacji/ztozenia oferty w
POSTEPOWENIU NAL (vt v rre s s ssser e ressrs e sne s s1es

Jednoczesnie przekazujg nastepujace informacje:
1. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia:

2. Termin wykonania zamdwienia:

3. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

4. Wykaz dokumentdw i odwiadczen jakie wykonawcy muszg ztozyé w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

...................................................................................................

6. Kryteria oceny ofert: e - waga ....%
7. Zasady prowadzenia NegoCiaci: v eieieitier e srrereeenses
8. Sposdb ztozenia oferty: ....ciee v
rerreerereneny APHE e, r.

(podpis)
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Nazwa postepowania: e st s e b e sae et e
Nr ref. postepowania: veeeree e s
PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Datawszczecia postepowania: e
Opis przedmiotu ZamOwienia. ... e et
Warto$é zamdwienia oszacowano w dniu .......... na kwote ... EUR, co stanowi
wyrazona w PLN rdwnowartose ..., ztotych.
4. Szacunku dokonat/dokonata® ... NA POASTAWIE ..oovvrvinivcecereiienrerens s eneeeers
5. Tryb udzielenie zamOwWignia ..o s
6. W postepowaniu powotano Komisje w sktadzie:
a) Przewodniczacy KOmisji~  .ovoeiimeniieneiiinns
b} CzonekKomisjij- e SR
c) Sekretarz Komisji -
7. W dniu .......... r. zaproszenie do negocjacji/sktadania ofert przekazano nastepujacym
wykonawcom:

W SPOSOD! crviieciiirnrevrnene e nisie s
8. Ogloszenie o udzielanym zamowieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano dnia

9. Negocjacje odbyty sie odpowiednio (jezeli dotyczy):
8) ZWYKONAWET ...ovvvrvvreenreienisirensiinesnnsssssssessosey QRIS woviverenns (wdniach: od ... do...)r. 0 godz.
e W e st et b va
b) z WYKONGWEE oo censnins , dnia r. o godz, ... w
C) Z WYKONGWET v sssissssvsss e , dnia r. 0 godz, .. w
d) Z WYKONGWET v , dnia r. 0 godz. ... w

...........................................

Protokoty z negocjacji z ww. wykonawcami stanowig zafgczniki do niniejszego protokotu
postepowania.

10. W terminie do dnia ...ccvevvveerneee uzyskano ponizisze oferty:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy cena VAT cena brutto uwagi
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netto

11. W wyniku analizy ofert zamawiajgcy wezwat do zloienia wyjasnien nastepujacych
wykonawcow:

WYKOMAWEA! eerriereenecr reseascrmensensensenssenssesso e sisess sroras sossessesessacsasensassesssssanssne

ZAKIES WEZWANIB! wivicireresiiers orrerensesraes s s s sresssses st ses e b sas e sbssbs sasess shssbesbssnassssnans

12. W postepowaniu zamawiajacy dokonat nastgpujacych poprawek w ofertach:
WYKDNAWEA: 1orevevrevrririereervrsissesarsrssarnes soaaversrsissversssssess srsstssessssasssonsssarasaraseses sos

13. W postepowaniu zamawiajgcy wezwal nastepujgcych wykonawcdw do uzupetnienia
dokumentéw i odwiadczen:

WYKONAWER: (ot

DOKUMENT/OSWIBACZENIE: v et iesr et et ettt sese ettt st s s b s s e sanensssamss senantan

PPZYCZYNA WEZWANIA! 1oviveiiirrernsessonsmesinineisisssseasssssessssssssssssssbabssssssasssesetasa sms boseberatsnnors

Uzupetniono dnia .......c.coeee. r./Nie uzupetniono*,

14. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:
Ofertanrl .ocoeevneniennen. '

Ofertanr 2 oo

Ofertanr3 e,

Ofertanré e

15. Oferta najkorzystniejsza w postepowaniu:

.....................................................................................................

.....................................................................................................

17. Umowe podpisano dnia: i sinesreresssreraeesrerisssbeissare s ssssassesssesssssssas sses ses

18. Postepowanie uniewazniono z uwagi na ponizsze okolicznosci:

19. Ogloszenie o udzielonym zamdwieniu/nieudzieleniu zamodwienia* w Biuletynie Informacji
Publicznej opublikowano dnia ...t

20. Zataczniki do protokotu:
a) oswiadczenia 0sob wykonujacych czynnosci w postepowaniu,
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¢

—

zaproszenia kierowanie do wykonawcéw z dowodami ich przekazania,
protokoly z negocjacji,
oferty,

O
[

21. Zatwierdzono przez komisje dnia .............. r.
Przewodniczacy komisji
{imie i nazwisko) {podpis)

Cztonek komisji
{imie i nazwisko) {podpis)

Sekretarz komisji
{imie i nazwisko) {podpis)

* niepotrzebne skreslic

22. Akceptacja Kierownika Zamawiajgcego:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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