OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE

na:

,Swiadczenie ustug pocztowych dla Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku” —
nr ref. ZP/MJP/7/2020

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartos¢ w ztotych

kwoty 750 000 euro w trybie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Warszawa, dnia 14.04.2020 r.
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1. Zamawiajacy

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku

ul. Oleandréw 5, Sulejowek 05-070

NIP: 822 228 45 51
REGON: 141773282
RIK: 80/2008

Punkt kontaktowy/ adres korespondencyjny:

ul. Oleandréw 5, Sulejowek 05-070 (wejscie od ulicy Paderewskiego)

tel: 22 842 04 25

e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl

adres strony internetowe;j: http://www.muzeumpilsudski.pl/

godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 9:00 — 17:00

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie, ktérego réwnowartos¢ w ztotych nie przekracza kwoty 750 000 euro prowadzone jest

na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1843), dalej zwanej: ,ustawg Pzp”.

3. Przedmiot zamdwienia

1)

2)

3)

4)

5)

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Muzeum Jézefa Pitsudskiego
w Sulejowku w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbierania, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych do adresata oraz ich ewentualnych zwrotéw
do nadawcy.

llosci przesytek pocztowych, okreslone w zatgczniku nr 1 do Formularza Oferty (tacznie dla Muzeum
Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku) majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci
poszczegdlnych rodzajéw przesytek. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie
z tytutu nie nadania przez Zamawiajgcego przewidywanej ilosci przesytek pocztowych.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy ewidencjonowania przesytek w systemie elektronicznym
z mozliwoscia biezgcego monitorowania przesytki przez pracownikdw Zamawiajgcego,
z elektronicznym potwierdzeniem odbioru przesytki. Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy
udostepnienia platformy elektronicznej, w ktérej bedzie mégt samodzielnie nadawac i monitorowaé
przesyiki. Elektroniczna platforma musi posiada¢ nastepujgce funkcjonalnosci: przejrzysty i tatwy
import pliku excel ze szczegétowymi danymi nadawcy, adresata, gabaryt przesyitki, format przesytki
oraz jego kategorii (minimum 50 pozycji jednorazowo); mozliwos¢ wydrukowania etykiet
adresowych ze szczegétowymi danymi nadawcy i adresata jw.; mozliwo$¢ wydrukowania ksigzki
nadawczej.

Wykonawca bedzie zobowigzany swiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188) oraz
innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym
wydanych na podstawie ustawy Prawo pocztowe.

Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:
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a. przesytki listowe krajowe o wadze do 2000g

— zwykte ekonomiczne nierejestrowane — przesytka nierejestrowana nie bedaca
przesytkg najszybszej kategorii,

— rejestrowane ekonomiczne — przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed
utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

— rejestrowane ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybsze]j kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczana za pokwitowaniem odbioru,

— kazdy z w/w rodzajow przesytek mozliwy w wersji priorytetowej tzn. czas doreczenia
wynosi maksymalnie 2 dni od nadania.

Wymiary przesytek listowych krajowych:
Format ,maty” — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci (grubosci) 20mm, dtugosci
230 mm, szerokosci 160 mm.

Format ,$redni” — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, szerokos¢
230 mm

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm

Format ,duzy” — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm
b. przesytki listowe zagraniczne o wadze do 2000g
— zwykte ekonomiczne nierejestrowane — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii
— rejestrowane ekonomiczne - przesytka rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej
kategorii
— kazdy z w/w rodzajéw przesytek mozliwy w wersji priorytetowej tzn. czas doreczenia wynosi
maksymalnie 2 dni od nadania
Wymiary przesytek listowych zagranicznych:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm przy czym najwiekszy
z tych wymiarow (dtugosc) nie moze przekroczy¢é 600 mm
c. paczki pocztowe krajowe o wadze do 10.000g (Format ,maty” i ,duzy”):
— ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
— priorytetowe — paczki rejestrowane, dla ktdrych czas doreczenia wynosi maksymalnie 2
dni od nadania

Wymiary paczek pocztowych:

Format ,,maty” —to paczka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: dtugos¢ 600 mm, szerokosc
500 mm, wysokosé 300 mm.
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6)

7)

8)

9)

Format ,, duzy” — to paczka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm,
Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500
mm.
Czas doreczenia przesytek pocztowych ekonomicznych wynosi do 3 dni roboczych liczac od dnia
nadania.
Realizacja przedmiotowej ustugi odbywa¢ sie bedzie na podstawie wtasciwie przygotowanych do
nadania przez Zamawiajgcego przesytek oraz zestawienia ilosciowego z wyszczegdlnieniem adreséw;
w przypadku przesytek rejestrowanych zestawienie bedzie sporzadzone w 2 egzemplarzach po
jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy umiesci na przesytkach
w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki zgodnie z wymogami Wykonawcy oraz petna nazwe i adres
zwrotny nadawcy.
Zamawiajgcy zapewni nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Przesytki pocztowe i paczki bedg kwalifikowane przez Wykonawce wedtug kategorii wagowych
i podziatu okreslonych w umowie.

10) Zamawiajagcy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek przez Wykonawce sSwiadczona byta do

kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu na terenie kraju oraz za granica.

11) Wykonawca zobowigzany bedzie do odbierania poprawnie nadanych przesytek wraz z zestawieniem

zarejestrowanych przesytek z biura Muzeum w Sulejowku, z miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego, od poniedziatku do pigtku w godzinach 14.00 do 16.00, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. Przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesytki musi legitymowac sie
upowaznieniem do ich odbioru (Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ obowigzujacy wzér
upowaznienia jako zatacznik do umowy) oraz dokumentem tozsamosci. Wykonawca zobowigzany
jest do zwrotu zestawienia nadawanych przesytek najpdzniej w terminie 2 dni od daty nadania.

12) Wykonawca zobowigzany bedzie wyznaczy¢ punkt przyjmowania korespondencji w poblizu siedziby

Zamawiajgcego (ul. Oleandréw 5, 05-070 Sulejéwek), tj. w odlegtosci nie wiecej niz 1000 m od tej
siedziby. Punkt powinien by¢ dostepny (ma umozliwiaé nadanie przesytek) w godzinach pracy
Zamawiajgcego przez minimum 4 godziny, tj. 4 godziny w kazdym dniu od poniedziatku do piatku,
pomiedzy godz. 9:00 a 17:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

13) Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby

Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki.

14) W przypadku nieobecnosci adresata przesytki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie

(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia
po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtdrnie. Po
uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana bedzie Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania jej przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

15) Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie

przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
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4.

dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej
w zakresie przesytki rejestrowanej.

16) Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy bedzie zgtaszat do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz w terminie 12 miesiecy od dnia ich
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania zawarte
w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej.

17) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowane;.

18) Z tytutu nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowigcej przedmiot zamoéwienia
Zamawiajgcemu przystuguje bedzie przystugiwato odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy Prawo
pocztowe.

19) Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy.

20) Wynagrodzenie Wykonawcy Zamawiajacy uiszcza¢ bedzie bezgotéwkowo z dotu, w okresach
miesiecznych. Faktyczna wysokos$¢ wynagrodzenia w miesiecznym okresie rozliczeniowym zostanie
ustalona na podstawie cen jednostkowych zawartych w Cenniku, stanowigcym zafgcznik nr 1 do
Formularza Oferty. Wykonawca zobowigzuje sie do podania miesiecznej ceny za ustuge odbierania
przesytek od Zamawiajgcego, ktdra pozostanie statg i niezmienng kwotg obowigzujgca przez caty
okres obowigzywania umowy. Na fakturze ustuga ta bedzie widoczna jako oddzielna pozycja.

21) W przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy wystgpi po stronie Zamawiajgcego koniecznosc
nadania przesyiki, ktérej ilos¢ nie zostata okreslona, Zamawiajacy bedzie uprawniony do jej nadania.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie, zgodnie z Cennikiem, stanowigcym zatgcznik do Formularza
Oferty, z zastrzezeniem, ze warto$¢ umowy nie moze zostac przekroczona.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)

Przedmiot zamdwienia jest oznaczony nastepujgcymi kodami Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

5. Termin wykonania zamdwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie zostato zrealizowane w terminie od 01.05.2020 r. do 30.04.2021 .

6.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt.
12-23 oraz ust. 5 pkt 1 Ustawy;

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
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Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej tj. jest wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z
pdin. zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

7. Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
i brak podstaw do wykluczenia z postepowania

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg:

1)

3)

Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Szczegdtowy zakres wymaganych informacji, ktére powinno zawiera¢ ww. oswiadczenie, wskazany
zostat we wzorze oswiadczenia stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, o$wiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie, w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcéw
wykazuje brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 z pdin. zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego, wydany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;.

Pisemne zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy realizacji zamdwienia (jesli dotyczy).

8. Opis sposobu porozumiewania sie i udzielania wyjasnien

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Eliza Gajowczyk
e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
beda przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng (e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl).

Postepowanie oznaczone jest znakiem: ZP/MJP/7/2020. We wszelkich kontaktach dot. niniejszego
postepowania, Zamawiajgcy zaleca postugiwanie sie tym znakiem.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego
ogtoszenia. Zamawiajacy odpowie na zadane pytania niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert, zamieszczajac tresc¢ pytan i wyjasnien, bez ujawniania zrédet
zapytania, na stronie internetowej, na ktérej udostepniane jest ogtoszenie.

Pytania nalezy kierowac¢ na adres:

Muzeum Jdzefa Pitsudskiego, ul. Oleandréw 5, 05-070 Sulejowek
e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia a trescig udzielonych wyjasnien,
jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego podiniejsze os$wiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic
tres¢ niniejszej ogtoszenia. Zmiany zostang zamieszczone na stronie internetowej, na ktérej
udostepniane jest ogtoszenie.
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9. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu

sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgca catos¢ zamédwienia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Oferta, dla ktérej Zamawiajgcy okreslit wzér w formie Formularza Oferty stanowigcego zatacznik nr 1

do niniejszego ogtoszenia, winna by¢ sporzadzona zgodnie z tym wzorem, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.

Do oferty (Formularza Oferty) nalezy dotgczy¢:

a) Petnomocnictwo — jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajgce jego zakres i
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym. Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

b) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamoéwienia -
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo
nalezy zatgczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii;

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawecy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku, gdy oferta, osSwiadczenia lub dotgczone dokumenty, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzega, ktére sposréd zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢é umieszczone
w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potaczone i ponumerowane z zachowaniem
ciggtosci numeracji stron oferty.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu rekojmi
i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢é w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci oferty bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwag (firmg) i adresem Wykonawcy i zaadresowane do Zamawiajgcego na
adres:

Muzeum JAzefa Pitsudskiego w Sulejéwku, ul. Oleandréw 5, 05-070 Sulejéwek
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oraz opisane:

"Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych dla Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku — nr ref.
ZP/MJP/7/2020”

Nie otwierac przed dniem 22.04.2020r. godz. 11:30.

9) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty w sytuacji niezgodnego z
powyzszym sposobem opisania oferty.

10) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie, pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu skfadania
ofert. Oswiadczenia powinny byé opakowane i opisane tak, jak oferta, a opakowanie powinno
zawierac odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” albo ,WYCOFANIE”.

11. Miejsce i termin sktadania ofert

1) Oferte zapakowang i oznaczong zgodnie z punktem 10 ogtoszenia nalezy dostarczy¢ do: Muzeum
Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku, ul. Olendréow 5, 05-070 Sulejowek (wejscie od ul. Paderewskiego).

2) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.04.2020 r. o godz. 11:00.

3) W przypadku otrzymania oferty po terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi
Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie i zwrdci jg Wykonawcy.

12. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.04.2020 r. o godz. 11:30, w Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku
(wejscie od ul. Paderewskiego, | pietro).
13. Otwarcie i ocena ofert
1) Otwarcie ofert jest jawne.

2) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) cen zawartych w ofertach;

3) W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert w tym, w szczegdlnosci wyjasnien
dotyczacych kalkulacji ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamédwienia.

4) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.
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14. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium ceny. Zostanie wybrana oferta
Z Najnizszg cena.

Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie informacji i oSwiadczen zawartych
w Formularzu Oferty - zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

15. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Przez cene oferty nalezy rozumie¢ wartos¢ wyrazong w jednostkach pienieznych ,,zt”, ktérg kupujacy
jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od
towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

2. Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, z uwzglednieniem
warunkéw wykonania zamdwienia i jego zakresu, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztdw zwigzanych z wykonaniem umowy, niedoszacowanie, pominiecie lub brak
rozpoznania zakresu przedmiotu umowy.

3. Wykonawca sktadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego zgodnie z art. 91 ust. 3a
ustawy Prawo zamodwien publicznych, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢c do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych dostawa
lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i
ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug. Brak
powyzszych informacji oznacza¢ bedzie, ze wybér oferty nie powoduje powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, stosownie do przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug ( Dz. U. z 2020 r., poz. 106).

16. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

1) jejtresé nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu;

2) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
7) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

17. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w nastepujgcych przypadkach, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
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2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktdrg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

18. Udzielenia zamdéwienia

1) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajda przestanki uniewaznienia
postepowania.

3) Zamawiajgcy zawiadomi o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty.
Informacja w tym zakresie zamieszczona zostanie niezwtocznie na stronie internetowej
Zamawiajacego.

4) Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy wskaze miejsce
i termin podpisania umowy.

5) W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcéw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce.

19. Przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy
1. Administratorem danych osobowych jest Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku,
ul. Oleandréw 5, 05-070 Sulejowek; tel. (22)8420425.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Muzeum jest mozliwy pod adresem:
rodo@muzeumpilsudski.pl oraz pod adresem administratora danych.

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych) — tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843) — dalej zwanej” ,,ustawg Pzp”.

4. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Muzeum Jézefa
Pitsudskiego w Sulejéwku.” nr ref. ZP/MJP/7/2020.

5. Dane osobowe Wykonawcy mogg byé udostepniane podmiotom, ktédrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze
podmiotom, ktérych administrator upowaznit lub ktérym powierzyt przetwarzanie danych (m.in.
obstuga prawna, podmioty $wiadczagce obstuge serwerdw, poczty elektronicznej, ustugi
pocztowe) oraz organom uprawnionym z mocy prawa.
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6. Dane osobowe Wykonawcy nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

7. Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia lub do czasu wygasniecia obowigzkéw przechowywania
wynikajacych z przepiséw prawa.

8. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw zapewnienia Wykonawcy dostepu do tresci jego
danych osobowych, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé od
Wykonawcy, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zzadania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

10. Wystgpienie przez Wykonawce z zagdaniem ograniczenia przetwarzania jego danych osobowych,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

11. Dane osobowe Wykonawcy nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych
decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

12. Podanie przez Wykonawce jego danych osobowych jego dobrowolne; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Wykaz zatgcznikéw:
zatacznik nr 1 Formularz oferty

zatacznik nr 2 Oswiadczenie — wzor
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Formularz Oferty - zatacznik nr 1 do ogtoszenia

Do: Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku
ul. Oleandréw 5
05-070 Sulejowek

W odpowiedzi na ogfoszenie o zamdwieniu na: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Muzeum Jézefa
Pitsudskiego w Sulejéowku” — nr ref. ZP/MJP/7/2020.

my nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie)

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamodwienia w zakresie okre$lonym w Ogtoszeniu
0 zamdwieniu.

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene brutto zt (sfownie ztotych:
), w tym VAT , tj. netto zt (stownie zfotych:
), zgodnie z wyliczeniami zawartymi w zatgczniku nr 1 do Formularza Oferty.

3. Oswiadczamy, ze:

3.1.zapoznali$my sie trescig Ogtoszenia o zamowieniu, wraz z zatgcznikami oraz zmianami*** i/lub
wyjasnieniami do Ogtoszenia*** i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w tych dokumentach
postanowieniami i zasadami postepowania.

3.2.Zapoznalismy sie z warunkami realizacji zamdwienia oraz zdobylismy wszelkie informacje
konieczne do wtasciwego przygotowania niniejszej oferty.

3.3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu, to jest przez okres
30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zamdwienie zrealizujemy sami/ przy udziale podwykonawcéw w nastepujgcym zakresie
kkk.

a)

(zakres powierzonych ustug, nazwa i adres podwykonawcy)

b)
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10.

11.
10.

(zakres powierzonych ustug, nazwa i adres podwykonawcy)

*** UWAGA! niepotrzebne skresli¢

. Oswiadczamy, ze, informacje sktadajace sie na oferte zawarte na stronach od do stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako
takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepniane.

Oswiadczamy, ze wyznaczonym punktem nadawczym dla Zamawiajgcego jest (nazwa i adres punktu):

Informujemy o dostepnos$ci wymaganych w Ogtoszeniu oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp:

Nazwa oswiadczenia lub Adres strony internetowej na ktérej dokument lub
dokumentu oswiadczenie jest dostepne w formie elektronicznej,
wydajgcy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne
lub  numer inazwa postepowania o udzielenie
zamodwienia uZamawiajgcego, w ktorym Wykonawca
ztozyt oswiadczenia lub dokumenty

Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do przedstawienia umowy zgodnej z niniejszg
ofertg oraz obowigzujgcymi przepisami, na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu, oraz zawarcia jej w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze Wykonawca jest/ nie jest**** mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub srednim
przedsiebiorstwem.

**¥* UWAGA! niepotrzebne skresli¢

Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé do nastepujace osoby/
na ponizszy adres:

Pan/i:

e-mail:

Oferte wraz z zatgcznikami sktadamy na __ kolejno ponumerowanych stronach.

Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty sa:
1) Cennik (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Formularza Oferty),
2) Oswiadczenie Wykonawcy (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do ogtoszenia),

3)

,dnia . . r.

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)
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Cennik - Zatacznik nr 1 do Formularza Oferty

Ceny jednostkowe ustug pocztowych na rzecz Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéowku
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, odbierania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw.

cena szacowana Stawka | Kwota
Ustuga / rodzaj jednostkowa liczba Wartos¢ netto *
Lp. przesytki netto przesytek [z1] podatku | podatku
0,
[2f] [sztuki] VAT [%] | VAT [z1]
1 2 3* 4 5=3*4 6 7=5%6
LISTY ZWYKLE ekonomiczne krajowe - NIEREJESTROWANE . .
Format ,,maty” do
500 g 1310
Format ,Sredni” do 910
1000 g
Format ,duzy” do 510
1 2000 g
LISTY ZWYKLE priorytetowe krajowe - NIEREJESTROWANE - -
Format ,,maty” do
500 g 20
Format ,Sredni” do 5
1000 g
Format ,,duzy” do 5
2000 g
LISTY rejestrowane ekonomiczne - krajowe _ )
Format ,,maty” do
500 g 3095
Format ,Sredni”
1000 g 450
Format ,,duzy” do 20
2 2000 g
LISTY rejestrowane priorytetowe PR - krajowe - -
Format ,,maty” do 220
500 g
Format ,Sredni” do 120
1000 g
Format ,,duzy” do 75
2000 g
LISTY rejestrowane ekonomiczne - krajowe z Potwierdzeniem Odbioru - -
Format ,,maty” do
500 g 30
Format ,Sredni” do 55
3 1000 g
Format ,,duzy” do 5
2000 g
LISTY rejestrowane priorytetowe - krajowe z Potwierdzeniem Odbioru - -
Format ,,maty” do 25
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500 g

Format ,Sredni” do

1000 g 20
Format ,,duzy” do 5
2000 g

LISTY ZWYKLE nierejestrowane zagraniczne (Europa tacznie z Cyprem,

catg Rosjq i Izraelem)
do50¢g 1
50gdo100g 2
100gdo350¢g
350gdo500¢g
500 g do 1000 g
1000 g do 2000 g

LISTY ZWYKLE priorytetowe nierejestrowane zagraniczne (Europa

taczn

ie z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

do50g

11

50gdo100g

100gdo350¢g

350gdo500¢g

500 g do 1000 g

1000 g do 2000 g

potwierdzenie
odbioru zagraniczne

LISTY ZWYKLE niereje

strowane zagra

niczne (Ameryk

a Pétnocna, Afryka)

do50¢g

2

50gdo100g

100 g do 350 g

350 g do500g

500 g do 1000

1000 g do 2000 g

potwierdzenie
odbioru zagraniczne

LISTY ZWYKLE prior

Poétnocna,

Afryka)

ytetowe nierejestrowane zagraniczne (Ameryka

do50¢g

11

50gdo100g

100gdo350¢g

350gdo500¢g

500 g do 1000 g

1000 g do 2000 g

potwierdzenie
odbioru zagraniczne

LISTY rejestrowane ekonomiczne zagraniczne (Europa tacznie z

Cyprem, cata Ro

sjg i lzraelem)

do50¢g

1

50gdo100g
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100gdo350¢g

350gdo500¢g

500 g do 1000 g

1000 g do 2000 g

LISTY rejestrowane priorytetowe zagraniczne (Europa tacznie z
Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)

do50g 5

50gdo100g 3

100gdo350¢g 2
350gdo500¢g
500 g do 1000 g
1000 g do 2000 g

potwierdzenie

. . 1
odbioru zagraniczne

LISTY rejestrowane ekonomiczne zagraniczne (Ameryka Pétnocna,
Afryka)

do50¢g

50gdo 100 g

100gdo350¢g

350gdo500g

7 500 g do 1000

1000 g do 2000 g

potwierdzenie
odbioru zagraniczne

LISTY rejestrowane priorytetowe zagraniczne (Ameryka Pétnocna,

Afryka)
do50¢g 5
50gdo 100 g 3
100gdo350¢g 2
350gdo500¢g
500 g do 1000 g
1000 g do 2000 g

potwierdzenie
odbioru zagraniczne

paczki ekonomiczne krajowe

8 ponad 1 kg do 2kg 1
ponad 2 kg do 5 kg 1
paczki priorytetowe krajowe
ponad 1 kg do 2kg 1
ponad 2 kg do 5 kg 1
Ustuga odbierania
9 poczty z siedziby 12 miesiecy
Zamawiajgcego
Razem netto:
Razem netto: .....ccccvvenee.. [suma kwot z kolumny 5. ,, wartos¢ netto”]
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Podatek VAT: ....c.ccovvenennee [suma kwot z kolumny 7. ,kwota podatku VAT”]

Razem brutto: ......ccceue..

UWAGA* nalezy wpisa¢ kwoty wszystkich wymienionych ustug, kolumne 5. ,wartos¢ netto” wypetniac tylko
w przypadku, gdy w kolumnie 4. ,szacowana liczba przesytek” wpisana jest ilos¢ przesytek.
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Oswiadczenie - wzér - zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

Oswiadczenie Wykonawcy

Przystepujagc  do udziatu w  postepowaniu o udzielenie zamdwienia  publicznego na:
»Swiadczenie ustug pocztowych dla Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku” — nr ref. ZP/MIP/7/2020,
prowadzonym przez Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku, o$wiadczam/y*, co nastepuje:

I. Podstawy wykluczenia

I.I. oSwiadczenia dotyczace Wykonawcy*:
1. Oswiadczam/y*, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1
pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam/y*, ze w stosunku do Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .... ustawy Pzp.

[podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20
lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp]

Jednoczesnie oswiadczam/y*, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp Wykonawca podjat nastepujace Srodki naprawcze, ktére pozwalajg na udziat w postepowaniu:

L.Il. oswiadczenia dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca*:
1. Oswiadczam/y*, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
Wykonawca powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

[podac petng nazwe/firme, adres oraz odpowiednio: NIP/PESEL, KRS/CEiDG]

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

1) Oswiadczam/y*, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktdérego/ych zasoby
Wykonawca powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

[poda¢ petng nazwe/firme, adres oraz odpowiednio: NIP/PESEL, KRS/CEIDG]

zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .... ustawy Pzp.
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[podacé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp]

Jednoczesnie oswiadczam/y*, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp zostaty podjete nastepujgce srodki naprawcze:

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oswiadczam/y*, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

2. Oswiadczam/y*, ze Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamdwieniu polega na zasobach nastepujgcego/ych
podmiotu/ow*:

%k %k ¥

Oswiadczam/y*, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informaciji.

,dnia .. r.

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
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