OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOLECZNE

na:

,Swiadczenie ustug w zakresie statej obstugi prawnej
Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku”

- nr ref. ZP/MJP/35/2020

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej rownowartos¢ w ztotych

kwoty 750 000 euro w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843)

Warszawa, dnia 23.12.2020 r.
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1. Zamawiajacy

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku

Aleja Pitsudskiego 29, Sulejéwek 05-070

NIP: 822 228 45 51
REGON: 141773282
RIK: 80/2008

tel. 22 77 88 088
e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl

adres strony internetowej: http://www.muzeumpilsudski.pl/

godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 9:00 — 17:00
2. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie, ktdrego réwnowartos¢ w ztotych nie przekracza kwoty 750 000 euro prowadzone jest na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843), dalej zwanej: ,ustawg Pzp”.

3. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug w zakresie statej obstugi prawnej Muzeum Jbzefa
Pitsudskiego w Sulejowku. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

4. Wspolny Stownik Zamdéwien (CPV)

Przedmiot zamédwienia jest oznaczony nastepujgcymi kodami Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

79100000-5 — Ustugi prawnicze

5. Termin wykonania zaméwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby zamdwienie zostato zrealizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
31 grudnia 2022 r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu
1) 0O zamédwienie moze ubiegac sie Wykonawca, dysponujgcy osobg, ktéra:

a. posiada uprawnienia radcy prawnego / adwokata od co najmniej 2 lat, potwierdzone wpisem
na liste radcéw prawnych / adwokatow prowadzong przez wtasciwg Okregowg Izbe Radcow
Prawnych lub Okregowa Rade Adwokacka,

b. posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej radcéw prawnych / adwokatéow na kwote
nie nizszg niz 1 000 000,00 zt;

c. posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w Swiadczeniu statej obstugi prawnej muzeum,
zdobyte w okresie ostatnich 3 lat liczac od dnia publikacji ogtoszenia; przez statg obstuge
prawng rozumie sie obstuge prawng swiadczong na podstawie umowy zawartej na okres co
najmniej 12 miesiecy, w wymiarze co najmniej 50 godzin w kazdym miesigcu kalendarzowym;

2) Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 muszg zostac spetnione tgcznie przez jedng osobe.
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7. Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
i brak podstaw do wykluczenia z postepowania

Na potwierdzenie spetniania warunkow oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania, Wykonawca

jest zobowigzany ztozy¢:

a) oswiadczenie, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do ogtoszenia;
b) dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie, o ktérym mowa w punkcie 6 ppkt 1 lit. b.

c) wykaz oséb, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do ogtoszenia.

8. Opis sposobu porozumiewania sie i udzielania wyjasnien

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest: Eliza Gajowczyk — Gtdwny specjalista
ds. zamoéwien publicznych.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
beda przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng (e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl).

Postepowanie oznaczone jest znakiem: ZP/MJP/35/2020. We wszelkich kontaktach dot. niniejszego
postepowania, Zamawiajacy zaleca postugiwanie sie tym znakiem.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego ogtoszenia.
Zamawiajgcy odpowie na zadane pytania niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, zamieszczajgc tresé pytan i wyjasnien, bez ujawniania zrédet zapytania, na
stronie internetowej, na ktérej udostepniane jest ogtoszenie.

Pytania nalezy kierowac¢ na adres:

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku
Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek

e-mail: przetargi@muzeumpilsudski.pl
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego ogtoszenia a trescig udzielonych wyjasnien,
jako obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze o$wiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié
tres¢ niniejszej ogtoszenia. Zmiany zostang zamieszczone na stronie internetowej, na ktérej
udostepniane jest ogtoszenie.

9. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu

sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)

3)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgca catos¢ zamdwienia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta, dla ktérej Zamawiajgcy okreslit wzor w formie Formularza Oferty stanowigcego zatacznik nr 2

do niniejszego ogtoszenia, winna by¢ sporzadzona zgodnie z tym wzorem, co do tresci oraz opisu
kolumn i wierszy.
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4)

5)

6)

7)

8)

Do oferty (Formularza Oferty) nalezy dotgczy¢:

a) Petnomocnictwo — jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajgce jego zakres
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii;

b) Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 7;

c) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - petnomocnictwo
do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcdw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo nalezy zataczy¢é w formie
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii;

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku, gdy oferta, oswiadczenia lub dotgczone dokumenty, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzega, ktdére sposrdéd zawartych w ofercie
informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg potgczone i ponumerowane z zachowaniem ciggtosci
numeracji stron oferty.

Nie moga stanowic¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas
otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu rekojmi
i warunkéw ptfatnosci zawartych w ofercie.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajgcym odczytanie zawartosci oferty bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy i zaadresowane do Zamawiajgcego na
adres:

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku
Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek

oraz opisane:

"Oferta na swiadczenie ustug w zakresie statej obstugi prawnej Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku
— nr ref. ZP/MJP/35/2020”

Nie otwierac przed dniem 29.12.2020 r. godz. 10:30

9)

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty w sytuacji niezgodnego z
powyzszym sposobem opisania oferty.

10) Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub

wycofaé¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie, pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane i opisane tak, jak oferta, a opakowanie powinno
zawierac odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA" albo ,,WYCOFANIE".
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11. Miejsce i termin sktadania ofert

1)

2)
3)

Oferte zapakowang i oznaczong zgodnie z punktem 10 ogtoszenia nalezy dostarczy¢ do: siedziby
Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku (wejscie od ul. Paderewskiego).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 29.12.2020 r. o godz. 10:00.

W przypadku otrzymania oferty po terminie sktadania ofert, Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi
Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie i zwrdci jg Wykonawcy.

12. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 29.12.2020 r. godz. 10:30, w siedzibie Muzeum (wejscie od ul. Paderewskiego).

13. Otwarcie i ocena ofert

1)
2)

3)

4)

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

c) cen zawartych w ofertach.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert w tym, w szczegdlnosci wyjasnien dotyczacych
kalkulacji ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

14. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o kryterium ceny, obliczonej na podstawie

nastepujacego wzoru:

C = (CN/COB) x 100 pkt
C —ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie
CN — najnizsza zaoferowana cena

COB — cena zaoferowana w ofercie badanej

Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie informacji i oswiadczen zawartych w

Formularzu Oferty - zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.
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15. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Przez cene oferty nalezy rozumie¢ wartos$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych ,,zt”, ktérg kupujacy
jest obowigzany zapfaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie podatek od
towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru
(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, z uwzglednieniem
warunkéw wykonania zamodwienia i jego zakresu, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztdw zwigzanych z wykonaniem umowy, niedoszacowanie, pominiecie lub brak
rozpoznania zakresu przedmiotu umowy.

3. Wykonawca skfadajac oferte, jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego zgodnie z art. 91 ust.
3a ustawy Prawo zamowien publicznych, czy wybdér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty
podatku. Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.
Brak powyzszych informacji oznacza¢ bedzie, ze wybdr oferty nie powoduje powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, stosownie do przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2020 r., poz. 106 z pdzn. zm.).

16. Wadium

1. Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci: 500,00 zt (pieéset zfotych).
2. Wadium nalezy wnies¢, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej z nastepujgcych form:

1) w pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w Banku Gospodarstwa
Krajowego o numerze: 63 1130 1017 0020 1472 3320 0005,

2) poreczeniach bankowych,

3) poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej,
4) gwarancjach bankowych,

5) gwarancjach ubezpieczeniowych lub

6) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 310 z pdzn. zm.).

3. Wadium w innej formie niz pieniezna nalezy ztozy¢ w oryginale w siedzibie Zamawiajgcego: Al.
Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek, jednoczesnie dotaczajac jego kopie do oferty albo ztozy¢ wraz z
oferta.

4. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, a dowdd jego wniesienia dotgczy¢ do
oferty.

Uwaga!

W przypadku, gdy Wykonawca wraz z ofertg sktada oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie
wadium w innej formie niz w pienigdzu, dokument ten nie powinien by¢ spiety na trwate z ofertg. Dokument
ten nalezy umiesci¢ w osobnej kopercie lub koszulce zatgczonej do oferty.
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10.

11.

12.

Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Oferta Wykonawcy, ktdry nie wniesie wadium w wymaganym terminie, zostanie oferta odrzucona.

Zamawiajgcy zwrdci wadium wszystkim  Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwrdci wadium niezwfocznie po zawarciu umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy zwrdci niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zazgda ponownego whniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono wadium
niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, jezeli w wyniku
rozstrzygniecia odwotania oferta tego Wykonawcy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. W takim
przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do wniesienia wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwrdci je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana:

1) odmoéwi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamoOwienia na warunkach okreslonych w

ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia stanie sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie Wykonawcy,

17. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

jej tresé nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu;

zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej
omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamdwieniu;

wykonaweca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli zamawiajacy
zadat wniesienia wadium;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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18. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w nastepujgcych przypadkach, jezeli:

1)
2)

3)
4)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

19. Udzielenia zamoéwienia

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zajdg przestanki uniewaznienia
postepowania.

Zamawiajgcy zawiadomi o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.
Informacja w tym zakresie zamieszczona zostanie niezwlocznie na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy wskaze miejsce
i termin podpisania umowy.

W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
Zamawiajgcy moze zazadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy
regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcoéw w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce.

19. Przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Administratorem danych osobowych jest Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku, Aleja
Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejéwek.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Muzeum jest mozliwy pod adresem:
rodo@muzeumpilsudski.pl oraz pod adresem administratora danych.

Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) — tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, na podstawie przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.)
—dalej zwanej” ,,ustawg Pzp”.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug w zakresie stafej obstugi prawnej Muzeum Jézefa
Pitsudskiego w Sulejowku.” nr ref. ZP/MJP/35/2020.
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19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

Dane osobowe Wykonawcy mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze podmiotom,
ktérych administrator upowaznit lub ktérym powierzyt przetwarzanie danych (m.in. obstuga prawna,
podmioty Swiadczace obstuge serwerdw, poczty elektronicznej, ustugi pocztowe) oraz organom
uprawnionym z mocy prawa.

Dane osobowe Wykonawcy nie beda przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia lub do czasu wygasniecia obowigzkdw przechowywania wynikajacych z
przepisOw prawa.

Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkédw zapewnienia Wykonawcy dostepu do tresci jego danych
osobowych, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegélnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

19.10.Wystgpienie przez Wykonawce z zgdaniem ograniczenia przetwarzania jego danych osobowych, nie

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

19.11.Dane osobowe Wykonawcy nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji

w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

19.12.Podanie przez Wykonawce jego danych osobowych jego dobrowolne; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Wykaz zatacznikow:

zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia
zatacznik nr 2 Formularz oferty

zatacznik nr 3 Oswiadczenie —wzor
zatacznik nr 4 Wykaz ustug — wzér

* formularz uzupetni¢ odpowiednio, pola zbedne usung¢
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Opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik nr 1 do ogtoszenia
Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug statej obstugi prawnej Muzeum Jdézefa Pitsudskiego
w Sulejéwku w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022 r.

1. Stafta obstuga prawna obejmowaé bedzie sprawy zwigzane z biezgcg dziatalnosciag Muzeum, w tym
z realizacjg biezgcych projektéw. Zakres przedmiotowy ustugi bedzie obejmowat w szczegélnosci:

sporzgdzanie, weryfikowanie, konsultowanie, opiniowanie i parafowanie projektéw pism, wzoréw
dokumentdéw oraz umow;

sporzgdzanie, weryfikowanie, konsultowanie, opiniowanie i parafowanie projektéw zarzadzen,
regulamindw, decyzji oraz innych aktéw wewnetrznych Muzeum;

doradztwo w sprawach biezgcych projektéw prowadzonych przez Muzeum, w tym konkursow, olimpiad,
projektéw edukacyjnych, projektu ,Zotnierzy Niepodlegtosci”, itp.;

— doradztwo w biezgcych sprawach pracowniczych, na podstawie przekazanych dokumentéw zrédtowych;

sporzadzanie opinii i informacji prawnych w sprawach biezacych.

2. Pomoc prawna, o ktérej mowa w ust. 1 obejmowaé bedzie réwniez obstuge prawng projektow
realizowanych przez Zamawiajgcego w ramach i ze srodkéw Programu Wieloletniego pn. NIEPODLEGLA
na lata 2017-2022 ustanowionego uchwatg Rady Ministrow nr 81/2017 z dnia 24 maja 2017 r..

Ustugi statej obstugi prawnej oraz ustug zastepstwa prawnego bedg swiadczone przez Wykonawce w tgcznym
wymiarze od 90 do 100 godzin w kazdym miesigcu kalendarzowym obowigzywania umowy, zaleznie od
potrzeb Muzeum, przy czym Wykonawca zapewni gotowo$¢ Swiadczenia ustug statej obstugi prawnej
w postaci statych dyzuréw prawnych w siedzibie biura Muzeum w wymiarze nie mniejszym niz 70 godzin
w kazdym miesigcu kalendarzowym.

Jezeli wykonanie ustug przez Wykonawce wymagac¢ bedzie dokonania czynnosci poza Warszawg lub
Sulejéwkiem, Wykonawca otrzyma zwrot uzasadnionych i faktycznie poniesionych kosztéow przejazdow; przy
zastosowaniu zasad obowigzujacych dla rozliczenn podrdzy stuzbowych pracownikow.

Strona 10z 15



Formularz Oferty - zatacznik nr 2 do ogtoszenia

Do: Muzeum Jdzefa Pitsudskiego w Sulejowku
Aleja Pitsudskiego 29
05-070 Sulejowek

W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu na: Swiadczenie ustug w zakresie statej obstugi prawnej Muzeum
Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku — nr ref. ZP/MJP/35/2020

my nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/ Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie)

1. Sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym w Ogtoszeniu
0 zamowieniu.

2. Oferujemy wykonywanie przedmiotu zamodwienia za cene brutto zt (sfownie Zztotych:
), w tym VAT , tj. netto zt (sfownie ztotych:

) za jeden miesigc Swiadczenia ustugi.

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za faczng cene brutto zt (stownie ztotych:

), w tym VAT , tj. netto zt (sfownie ztotych:
) za caty okres (24 miesigce) Swiadczenia ustugi.

4. Oswiadczamy, ze:

4.1. zapoznalismy sie trescig Ogtoszenia o zamdwieniu, wraz z zatgcznikami oraz zmianami*** i/lub
wyjasnieniami do Ogtoszenia*** i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w tych dokumentach
postanowieniami i zasadami postepowania.

4.2. Zapoznali$my sie z warunkami realizacji zamdwienia oraz zdobylismy wszelkie informacje konieczne
do witasciwego przygotowania niniejszej oferty.

4.3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu, to jest przez okres
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczamy, ze zamowienie zrealizujemy sami/ przy udziale podwykonawcow w nastepujgcym zakresie
kkk.
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(zakres powierzonych ustug, nazwa i adres podwykonawcy)

b)

(zakres powierzonych ustug, nazwa i adres podwykonawcy)

*** UWAGA! niepotrzebne skresli¢

6. Oswiadczamy, ze, informacje sktadajace sie na oferte zawarte na stronach od do stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako

takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepniane.

7. Informujemy o dostepnosci wymaganych w Ogtoszeniu oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp:

Nazwa oswiadczenia
dokumentu

lub

Adres strony internetowej, na ktérej dokument Ilub
oswiadczenie jest dostepne w formie elektronicznej, wydajacy
urzad lub organ, doktadne dane referencyjne lub numer i nazwa
postepowania o udzielenie zamodwienia u Zamawiajgcego, w
ktorym Wykonawca ztozyt oswiadczenia lub dokumenty

8. Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na

warunkach okreslonych w Ogtoszeniu, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

9. Oswiadczamy, ze Wykonawca jest/ nie jest**** mikroprzedsiebiorstwem bgdZz matym lub $rednim

przedsiebiorstwem.

**%* UWAGA! niepotrzebne skresli¢

10. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do nastepujgce osoby/ na

ponizszy adres:

Pan/i:

e-mail:

11. Oferte wraz z zatgcznikami sktadamy na __ kolejno ponumerowanych stronach.

10. Zatacznikami do niniejszego formularza oferty sa:

1) Oswiadczenie Wykonawcy
2) Wykaz oséb
3)

,dnia .

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)
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Oswiadczenie - wzér - zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia

Oswiadczenie Wykonawcy

Przystepujagc  do udziatu w  postepowaniu o udzielenie zamdwienia  publicznego na:
»Swiadczenie ustug w zakresie statej obstugi prawnej Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku” — nr ref.
ZP/MJP/35/2020, prowadzonym przez Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku, oswiadczam/y*, co
nastepuje:

I. Podstawy wykluczenia

I.I. oSwiadczenia dotyczace Wykonawcy*:
1. Oswiadczam/y*, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1
pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam/y*, ze w stosunku do Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .... ustawy Pzp.

[podac majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20
lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp]

Jednoczesnie oswiadczam/y*, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp Wykonawca podjat nastepujgce srodki naprawcze, ktére pozwalajg na udziat w postepowaniu:

L.Il. oswiadczenia dotyczgce podmiotu, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca*:

1. Oswiadczam/y*, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby
Wykonawca powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

[podad petng nazwe/firme, adres oraz odpowiednio: NIP/PESEL, KRS/CEiDG]
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

1) Oswiadczam/y*, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktdrego/ych zasoby
Wykonawca powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.:

[podac petng nazwe/firme, adres oraz odpowiednio: NIP/PESEL, KRS/CEiDG]
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zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .... ustawy Pzp.

[poda¢ majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp]

Jednoczesnie o$wiadczam/y*, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp zostaty podjete nastepujace srodki naprawcze:

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Oswiadczam/y*, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w Ogtoszeniu o zamowieniu.

2. Oswiadczam/y*, ze Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zamowieniu polega na zasobach nastepujgcego/ych
podmiotu/ow*:

* k¥

Oswiadczam/y*, e wszystkie informacje podane w powyiszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informaciji.

,dnia . . r.

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)

* niepotrzebne skresli¢
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Wykaz ustug - wzér - zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia

Wykaz oséb

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
»Swiadczenie ustug w zakresie statej obstugi prawnej Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku” — nr ref.
ZP/MJP/35/2020, prowadzonym przez Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku, sktadamy ponizej wykaz

0s6b:
Imie i Doswiadczenie (w odniesieniu do warunku okreslonego w pkt 6 ppkt 1 lit. c ogtoszenia
nazwisko nalezy poda¢ podmioty, na rzecz ktérych wykonywane byty ustugi oraz okresy ich

wykonywania)
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