PROCEDURA NABORU WEWNETRZNEGO DO SEUZBY CYWILNEJ
W POWIATOWYM INSPEKTORACIE WETERYNARII
W PULAWACH

§1

1. Niniejsza procedura okresla zasady naboru wewngetrznego do stuzby cywilnej
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Putawach.

2. W zakresie nicuregulowanym, winny by¢ odpowiednio stosowane, przepisy Procedury
Naboru do Shuzby Cywilnej w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Putawach.

§2

Niniejsza procedure opracowano w oparciu o nastepujace akty prawne:

1) Ustawa z dnia 21.11.2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2021, poz. 1233 z p6Zn. zm.),

2) Zarzadzenie nr 3 Szefa Stuzby Cywilnej z dnia 30.05.2012 r. w sprawie standardéw
zarzadzania zasobami ludzkimi w shuzbie cywilnej,

3) Regulamin organizacyjny obowigzujacy w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
w Putawach .

§3

Nabor wewnetrzny oglasza Powiatowy Lekarz Weterynarii w Putawach, w razie
zaistnienia jednej z nastgpujgcych przestanek:
1) wystapienia wakatu na istniejagcym stanowisku;
2) utworzenia nowego stanowiska pracy w Urzedzie.

§4

1. Ogloszenie o wolnym stanowisku przygotowuje Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Pulawach, ktérym ma by¢ zatrudniony pracownik, w oparciu o aktualny opis stanowiska
pracy, w drodze zarzadzenia.
2. Ogloszenie o wolnym stanowisku zawiera: wymiar etatu, =zakres zadan
wykonywanych na stanowisku, warunki dotyczace charakteru pracy i sposobu wykonywania
zadan, wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy oraz wymagane dokumenty i termin
ich ztozenia.

3. Termin na skladanie dokumentéw przez kandydatow wustala sie na 7 dni
kalendarzowych od dnia ogloszenia naboru.

§5
Do naboru wewnetrznego moze przystapié kazdy
cztonek korpusu shuzby cywilnej, zatrudniony w Urzedzie, spetniajacy wymagania danego
stanowiska pracy.



§6

1. Nabdr wewngtrzny prowadzony jest na podstawie rozmowy kwalifikacyjnej, przed
Komisjg weryfikacyjng.

§7

1. Komisja weryfikacyjna sktada si¢ z 2 0sob :
a) Powiatowego lekarza Weterynarii w Pulawach,
b) pracownika Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Pulawach
wyznaczonego przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Putawach .

§8

Przystepujac do bezposredniego sprawdzenia wiedzy, a takze weryfikacji cech
i umiejetnosci kazdego kandydata komisja weryfikacyjna przeprowadza w drodze
bezposredniej rozmowy, sprawdzenie wiedzy i umiejetnoéci kandydata z jednoczesnym
weryfikowaniem danych prezentowanych przez kandydata w ztozonej ofercie,

§9
1. Ostateczng decyzj¢ o wyborze kandydata podejmuje Powiatowy Lekarz Weterynarii w
Putawach.
2. Z przeprowadzonego naboru sporzadza si¢ protokdl, stanowiacy zatacznik nr 1 do
Procedury.

§10

O wynikach naboru Powiatowy Lekarz Weterynarii w Putawach powiadamia wszystkich
kandydatow.
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