Załącznik Nr 1
Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych naruszeń prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Puławach
oraz podejmowania działań następczych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA SYGNALISTY
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”, informujemy, że:
1. Administrator. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Puławach, ul. Norwida 17, 24-100 Puławy, tel. 81 886 33 20, e-mail: pulawy.piw@wiw.lublin.pl.
2. Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy pod adresem e-mail: iod@zeto.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
3. Cele przetwarzania. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego, potwierdzenia jego przyjęcia, weryfikacji zgłoszenia, podjęcia działań następczych, przekazania informacji zwrotnej, prowadzenia rejestru zgłoszeń zewnętrznych oraz udokumentowania czynności podejmowanych w związku ze zgłoszeniem.
4. Podstawy prawne przetwarzania. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, wynikającego z przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów;
b) art. 9 ust. 2 lit. g RODO — w zakresie danych szczególnych kategorii, które mogą zostać zawarte w zgłoszeniu, ze względu na ważny interes publiczny wynikający z przepisów ustawy o ochronie sygnalistów;
c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO — wyłącznie w zakresie ewentualnej wyraźnej zgody na ujawnienie Pani/Pana tożsamości, o której mowa w ustawie o ochronie sygnalistów.
5. Poufność tożsamości sygnalisty. Dane osobowe pozwalające na ustalenie Pani/Pana tożsamości nie podlegają ujawnieniu osobom nieupoważnionym, chyba że wyrazi Pani/Pan na to wyraźną zgodę. Ujawnienie może nastąpić bez Pani/Pana zgody wyłącznie wtedy, gdy stanowi konieczny 
i proporcjonalny obowiązek wynikający z przepisów prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne albo postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony osobie, której dotyczy zgłoszenie. Przed takim ujawnieniem zostanie Pani/Pan o tym powiadomiona/powiadomiony wraz z wyjaśnieniem powodów ujawnienia, chyba że powiadomienie zagroziłoby prowadzonemu postępowaniu.
6. Minimalizacja danych. Administrator przetwarza dane osobowe wyłącznie w zakresie niezbędnym do przyjęcia zgłoszenia lub podjęcia działań następczych. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są usuwane w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają znaczenia dla sprawy.
7. Odbiorcy danych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, hostingowe, pocztowe, prawne lub organizacyjne — na podstawie właściwych umów lub upoważnień — oraz podmioty i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisów prawa, jeżeli okaże się to konieczne w związku z weryfikacją zgłoszenia, podjęciem działań następczych lub prowadzonymi postępowaniami.
8. Okres przechowywania. Dane osobowe zawarte w zgłoszeniu oraz dokumenty związane ze zgłoszeniem będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Po upływie okresu przechowywania dane zostaną usunięte albo zarchiwizowane zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa.
9. Prawa osoby, której dane dotyczą. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania — w zakresie wynikającym z RODO i przepisów szczególnych. Ze względu na to, że przetwarzanie odbywa się w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, co do zasady nie przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania ani prawo do przenoszenia danych.
10. Cofnięcie zgody. W zakresie, w jakim wyraziła Pani/wyraził Pan zgodę na ujawnienie swojej tożsamości, przysługuje Pani/Panu prawo cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnięciem.
11. Skarga. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
12. Dobrowolność podania danych. Podanie danych identyfikujących oraz danych kontaktowych jest dobrowolne, jednak brak ich podania może uniemożliwić potwierdzenie przyjęcia zgłoszenia, prowadzenie komunikacji zwrotnej, przekazanie informacji zwrotnej oraz korzystanie z ochrony przewidzianej dla sygnalistów w zakresie wymagającym identyfikacji osoby zgłaszającej.
13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych poza EOG. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej.


Załącznik Nr 1a
Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych naruszeń prawa
w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Puławach
oraz podejmowania działań następczych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOBY, KTÓREJ DOTYCZY ZGŁOSZENIE,
ORAZ OSÓB TRZECICH WSKAZANYCH W ZGŁOSZENIU
Zgodnie z art. 14 RODO informujemy, że:
1. Administrator. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Puławach, ul. Norwida 17, 24-100 Puławy, tel. 81 886 33 20, e-mail: pulawy.piw@wiw.lublin.pl.
2. Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy pod adresem e-mail: iod@zeto.lublin.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.
3. Kategorie danych. Administrator może przetwarzać dane osobowe w zakresie wskazanym 
w zgłoszeniu zewnętrznym, niezbędnym do jego przyjęcia, weryfikacji i podjęcia działań następczych, w szczególności: imię, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, dane kontaktowe, informacje dotyczące okoliczności zgłoszonego naruszenia oraz inne dane niezbędne do wyjaśnienia sprawy. Zgłoszenie może zawierać dane szczególnych kategorii, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, jeżeli są one niezbędne do rozpatrzenia zgłoszenia.
4. Cele przetwarzania. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu przyjęcia zgłoszenia zewnętrznego, jego weryfikacji, podjęcia działań następczych, prowadzenia rejestru zgłoszeń zewnętrznych oraz udokumentowania czynności podejmowanych w związku ze zgłoszeniem.
5. Podstawy prawne przetwarzania. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:
a) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, wynikającego z przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów;
b) art. 9 ust. 2 lit. g RODO — w zakresie danych szczególnych kategorii, które mogą zostać zawarte w zgłoszeniu, ze względu na ważny interes publiczny wynikający z przepisów ustawy o ochronie sygnalistów.
6. Źródło danych. Dane osobowe zostały pozyskane w związku ze zgłoszeniem zewnętrznym naruszenia prawa. Administrator nie przekazuje informacji o źródle pozyskania danych osobowych, chyba że osoba dokonująca zgłoszenia nie spełnia warunków objęcia ochroną przewidzianą w ustawie o ochronie sygnalistów albo wyraziła wyraźną zgodę na ujawnienie swojej tożsamości.
7. Poufność tożsamości sygnalisty. Administrator zapewnia poufność danych osobowych pozwalających na ustalenie tożsamości sygnalisty. Dane te nie podlegają ujawnieniu osobom nieupoważnionym, z wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa.
8. Minimalizacja danych. Administrator przetwarza dane osobowe wyłącznie w zakresie niezbędnym do przyjęcia zgłoszenia lub podjęcia działań następczych. Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie przypadkowego zebrania są usuwane w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają znaczenia dla sprawy.
9. Odbiorcy danych. Odbiorcami danych mogą być podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi informatyczne, hostingowe, pocztowe, prawne lub organizacyjne — na podstawie właściwych umów lub upoważnień — oraz podmioty i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepisów prawa, jeżeli okaże się to konieczne w związku z weryfikacją zgłoszenia, podjęciem działań następczych lub prowadzonymi postępowaniami.
10. Okres przechowywania. Dane osobowe zawarte w zgłoszeniu oraz dokumenty związane ze zgłoszeniem będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Dane niemające znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia zostaną usunięte w terminie 14 dni od chwili ustalenia tej okoliczności.
11. Prawa osoby, której dane dotyczą. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania — w zakresie wynikającym z RODO i przepisów szczególnych. Prawo dostępu do danych nie obejmuje informacji o źródle pozyskania danych osobowych, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie o ochronie sygnalistów. Ze względu na to, że przetwarzanie odbywa się w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, co do zasady nie przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania ani prawo do przenoszenia danych.
12. Skarga. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.
13. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i przekazywanie danych poza EOG. Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji międzynarodowej.
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