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Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Sosnowiec, 20.03.2020 r.
w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64

41-200 Sosnowiec

Nr sprawy: CKZiU/ZO/ EFS/ 2/2020

Zapytanie ofertowe nr CKZiU/ZO/ EFS/ 10/2019

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64 zaprasza
do ztozenia ofert na wykonanie dzieta w zakresie opracowania vademecum dla doradcow
zawodowych szkot ksztatcgcych w branzy poligraficzno — fotograficzno —reklamowej /zawody
technik reklamy, technik organizacji reklamyy/.

I. OGOLNE INFORMACIJE O PROJEKCIE

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu : ,,Nowoczesny model wspofpracy uczelni
wyiszej ze szkolq zawodowq w zakresie ksztafcenia w zawodach z grupy branzowej poligraficzno-
fotogrdficzno-reklamowej dla zawodu technik organizacji reklamy, technik reklamy”,
wspdlifinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, Os priorytetowa Il - Efektywne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.15 Ksztatcenie i szkolenie zawodowe
dostosowane do potrzeb zmieniajgcej sie gospodarki; nr umowy POWR.02.15.00-/P.02-00--002/18.

Giownym celem projektu jest opracowanie merytoryczne rozwigzan w zakresie wspoétpracy szkoty
zawodowej, tj. Technikum nr 1 Ekonomicznej w CKZiU w Sosnowcu z uczelnig wyiszy, tj. Politechnika
tddzka dla branzy fotograficzno — poligraficzno — reklamowej /zawody technik reklamy, technik
organizacji reklamy/.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o rozeznanie rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Przedmiot zamdwienia jest warunkiem niezbednym do realizacji projektu ,Nowoczesny model
wspoipracy uczelni wyiszej ze szkotg zawodowq w zakresie ksztatcenia w zawodach z grupy
branzowej poligraficzno-fotograficzno-reklamowej dla zawodu technik organizacji reklamy, technik
reklamy”, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014- 2020.

I1l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIACEGO

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota Roweckiego 64, 41-200
Sosnowiec

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie dzieta w zakresie opracowania vademecum vademecum
dla doradcow zawodowych szkét ksztatcgcych w branzy fotograficzno — poligraficzno — reklamowej
/zawody technik reklamy, technik organizacji reklamy/.
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Materiat powinien zawiera¢ wiedze merytoryczng z zakresu znajomosci branzy poligraficzno —
fotograficzno — reklamowej.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia bedzie wykonywany w terminie od dnia zawarcia umowy do 20.04.2020 r.
wedtug ponizszego harmonogramu realizacji.

2. W przypadku uwag Zamawiajgcego do przedmiotu zaméwienia, Wykonawca
winien uwzgledni¢ zalecenia Zamawiajgcego i przekazaé¢ ostateczng wersje dzieta w terminie 5 dni od
przekazania uwag przez Zamawiajgcego. Uwagi Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w terminie do 3 dni
od przekazania przez Zamawiajgcemu przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy w terminie 3 dni winien
zaakceptowac dzieto w przypadku uwzglednienia wszystkich uwag przez Wykonawce.

3. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia moze ulec zmianie, w wyniku wystgpienia
nieprzewidzianych lub nieznanych przez Zamawiajgcego na etapie ogtoszenia zamowienia okolicznosci.

4. Odbiér dzieta nastgpi w terminie 3 dni po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego przedmiotu
zamodwienia, na podstawie protokotu odbioru, ktérego wzdér stanowi Zatacznik nr 1 do Umowy.

5. Zamawiajgcy przewiduje wykonywanie przedmiotu umowy poza siedzibg Zamawiajgcego,
z uwzglednieniem co najmniej jednego spotkania roboczego w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajacy
nie pokrywa kosztéw dojazdu do siedziby Zamawiajgcego. Uzgodnienie terminu spotkania odbywa sie
za zgodg obu Stron, jednakze musi on uwzgledniaé prawidtowg realizacje przedmiotu zamdwienia.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamodéwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;

Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia.

(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedn3a do wykonania zamdwienia;
Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia.
(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia.

(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia;
Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia.
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(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

e) nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi — tj. nie s osobowo lub kapitatlowo powigzani
z Zamawiajgcym.

Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia.

(Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego)

Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcq, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spofce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Ocena spetniania w/w warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o dokumenty - oswiadczenia, ztozone w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego —
spetnia / nie spetnia.

3. Oferty Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg tacznie powyzszych warunkdw zostang odrzucone i nie
beda podlegaty ocenie.

VIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca obowigzany jest
dotaczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

1. FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

2. Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. (Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

3. Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamdwienia.
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

4. Oswiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia. (Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

5. Oswiadczenie o znajdowaniu sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamodwienia (Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

6. Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi (Zatgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego).
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7. Potwierdzenie przyjecia do wiadomosci oraz wyrazenie zgody na warunki i ustalenia okre$lone
w Projekcie umowy poprzez zaparafowanie stron — Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

VIII. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wszelkich informacji zwigzanych z niniejszym zapytaniem udziela: Koordynator Projektu - Pani Anna
Kowalska CKZiU email: sekretariat@ckziu.com nr tel.: 32 291 39 25

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Kolejne oferty Wykonawecy, ktory ztozyt juz oferte
w ramach niniejszego postepowania zostang odrzucone.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych. Oferty wariantowe zostang
odrzucone.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych na poszczegdlne rodzaje ustug w ramach
przedmiotu zamdwienia.

4. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

5. Oferta winna by¢ ztozona na FORMULARZU OFERTOWYM, stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Oferta musi by¢ opatrzona datg i podpisana przez Wykonawce

6. Do oferty muszg zostaé¢ zatgczone wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego dokumenty
opracowane zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, w miejscach wymaganych muszga by¢ opatrzone
datg i podpisane przez Wykonawce.

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla organizacji firmy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne
dziatania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa
winny by¢ przez Wykonawce ztozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty (jesli dotyczy).

9. Oferty niekompletne (nie spetniajgce powyzszych wymagan) nie bedg rozpatrywane (zostang przez
Zamawiajgcego odrzucone).

10. Wykonawca ponosi koszty przygotowania i ztozenia oferty we wtasnym zakresie.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT, ZWIAZANIA OFERTA
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1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 27.03.2020 r. na jeden z wybranych sposobdw:

- osobiscie/za posrednictwem o0séb trzecich, w tym jednego z operatoréow pocztowych w formie
papierowe]j pod adresem: Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Sosnowcu ul. Grota
Roweckiego 64, 41-200 Sosnowiec lub w formie skandw pod adres email: sekretariat@ckziu.com

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty ztozone po wskazanym przez
Zamawiajgcego terminie nie bedg rozpatrywane (zostang przez Zamawiajgcego odrzucone).

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
4. Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie do 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Na etapie oceny ofert Zamawiajgcy bierze pod uwage cene brutto za t3czny koszt catego
zamowienia.

2. Kwota podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

3. Podana przez Wykonawce w ofercie cena brutto musi zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, w tym uwzglednia¢ wszystkie daniny publicznoprawne (tj. ZUS, podatki)
w przypadku osoby prowadzgcej dziatalnos$¢ gospodarcza rowniez podatek VAT (jezeli dotyczy).

4. Cena brutto podana przez wytonionego wykonawce w formularzu ofertowym bedzie obowigzywata
w catym okresie realizacji umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie jej obowigzywania.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacego kryterium:

a) Cena oferty brutto — 100% (100 punktéw)

Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

__ taczna wartoéé najtanszej oferty

Pc

x 100pkt x 100%

taczna wartos¢ oferty badanej

Cmin/Cbad x 100pkt x 100 %

Pc — przyznane punkty w kryterium ,,cena”
Cmin — cena minimalna (brutto)

Cbad — cena oferty badanej (brutto)
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2. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietego z przyznanych punktéw
w oparciu o przedstawione kryterium i ustalong punktacje do 100 (100% = 100 pkt).

3. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktéw w oparciu o
ustalone powyzej kryterium.

Xlll. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejszg oferte w oparciu o kryteria
wyboru okre$lone w zapytaniu ofertowym, z zastrzezeniem pkt.2.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

3. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie protokotu odbioru dzieta (Zatgcznik Nr 1
do Umowy).

4. Ptatno$é za witasciwie wykonany przedmiot umowy nastgpi w terminie 30 dni od przedtozenia
rachunku/faktury.

5. Pfatnosc¢ uregulowana bedzie w okreslonym terminie pod warunkiem posiadania srodkow na koncie
Projektu - w przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawca nie bedzie dochodzit odsetek za czas
opdznienia.

XIV. INFORMACJE PODAWANE W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OSOBOWYCH OD OSOBY, KTORE)J
DANE DOTYCZA.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679
( zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego w Sosnowcu, ul. Gen. Grota Roweckiego 64; 41-200 Sosnowiec, adres email:
sekretariat@ckziu.com , strona internetowa: www.ckziu.com;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych u Zamawiajgcego jest: Anna Spas, adres poczty
elektronicznej: a.spas@cuwsosnowiec.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych zapytan ofertowych i wyboru najkorzystniejszego,

b) udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora art. 6 ust.1
lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Ponadto w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacja
lub publikowane w BIP CKZiU;
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5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres: wynikajacy z przepiséw prawa dot.
archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegdlnosci w przypadku dofinansowania zamdwienia ze
srodkéw UE.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie niemoznosé udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Zatwierdzit:

Dyrektor CKZiU Kierownik projektu

Elzbieta Czernik Anna Kowalska

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Szczegdfowy opis przedmiotu zamdwienia

2. Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o spetfnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

4. Zatacznik nr 4 — Projekt umowy
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