Giéwny Ksiegowy: Anna Grzywacz - zatrudniona na stanowisku od 01 stycznia 2005 r. na 1/4

etatu do obstugi finansowej tej jednostki.

Wyjasnien w trakcie trwania kontroli udzielify:

1. Dyrektor - Bozena Maciejewska,
2. Glowny Ksiggowy - Anna Grzywacz,

Zakres kontroli; prawidtowos¢ gospodarowania $rodkami finansowymi w odniesieniu do

dochodow i wydatkéw kontrolowane) jednostki w tym :
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Przepisy wewngtrzne zwigzane z gospodarka finansowa i stan urzadzen ksiggowych.

Dochody i wydatki budzetowe wiasne, prawidlowosé i terminowo$¢ zapisow w ewidencji
ksiggowej;

a) - rozrachunki i roszczenia;

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2014 roku - naliczenie odpisu, plan rzeczowo-
finansowy funduszu na dany rok.

Okres objety kontrola : 01.01.2014 — 31.03.2014 rok.

Podstawy prawne:
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Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013 1. poz.885 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013 r. poz. 330 ze zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t..j. Dz.U 2013 r.poz. 595 ze zm).
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 ze zm.)
Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (t.j.Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz.2572 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczoscel
budzetowej (Dz. U. 22014 r. poz. 119)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r. w sprawie wysolkosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkow przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy
(Dz.U. 2005r. nr 22, poz. 181 ze zm.).

Uchwata Nr XXX1X/317/2013 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 29 maja 2013 r.

w sprawie uchwalenia regulaminu wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach
o$wiatowych oraz placowkach opiekuiczo — wychowawezych prowadzonych przez Powiat
Nowomiejski.

Uchwala Nr XXXV/284/2013 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 24 stycznia 2013r. w
sprawie uchwalenia regulaminu okreslajacego tryb i kryteria przyznawania nagréd dla nauczycieli ze
specjalnego funduszu nagréd

Uchwata Nr 101/488/2013 Zarzadu Powiatu w Nowym miescie Lubawskim z dnia 26 lutego 2013r. w
sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli zatrudnionych w szkotach
i placdwkach prowadzonych przez Powiat Nowomigjski.

Uchwata Nr XI1/107/2011 Rady Powiatu w Nowym Miescie Lub. z dnia 26 lipca 201 1r. w sprawie
ustalenia rodzaju $wiadczenia przyznawanego w ramach pomocy zdrowotne] oraz warunkow i
sposobu przyznawania tej pomocy nauczycielom zatrudnionym w szkotach i placowkach
prowadzonych przez Powiat Nowomiejski.

Przepisy wewnetrzne zwigzane z gospodarka finansowa i stan wrzadzen
ksiegowych.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowiazywaly nastgpujace przepisy wewngtrzne regulujace
gospodarka finansowa zgodnie z rejestrem zarzadzen:

Zarzadzenie Nr 5/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym
Mieécie Lubawskim z dnia 6.05.2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania
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pracownikéw niebedacych nauczycielami, zatrudnionych w Powiatowym Centrum Rozwoju
Edukacji w Nowym Miescie Lub.

® Zarzadzenie Nr 1/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym
Miescie Lubawskim 2z dnia 2.01.2014 r. w sprawie wprowadzenia na okres przejiciowy
instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukeji w sprawie organizacji i
dzialalnosci skladnicy akt.

¢ Zarzadzenie Nr 12/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r. Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju
Edukacji w Nowym Miescie Lubawskim w sprawie dokonywania zmian w planie finansowym
w Powiatowym Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym Miesécie Lubawskim.

® Zarzadzenie Nr 11/2013 z dnia 31 grudnia 2013 r. Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju
Edukacji w Nowym Miescie Lubawskim w sprawie procedury wewngtrznej kontroli
finansowej w Powiatowym Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym Mieécie Lubawskim.

® Zarzadzenie Nr 10/2013 Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym
Miescie Lubawskim z dnia 31 grudnia 2013 r. w sprawie gospodarki kasowej; sporzadzania,
obiegu 1 kontroli dowodéw ksiggowych.

e Zarzadzenie Nr 8/2013 Dyrektora Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym Mieécie
Lubawskim z dnia 18 kwietnia 2013 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci dla

Powiatowego Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym Mieécie Lubawskim, w zakresie:
ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1);

metod wyceny aktyw6w i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego (zalacznik nr 2);
wykazu kont ksiggi gléwnej dla jednostki budzetowej i innej dziatalno$ci(zalacznik nr 3);
wykazu kont pomocniczych prowadzonych do kont ksiggi gtéwnej (zatacznik nr 4);
wykazu dowodéw wewnetrznych (zalacznik nr &)

wykazu systeméw informatycznych dopuszczonych do stosowania w Powiatowym
Centrum Rozwoju Edukacji w Nowym Micécie Lubawskim (zatacznik nr 6);

opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego (zatacznik nr 7);

systemu stuzacego ochronie danych— programowe zasady ochrony danych (zalacznik nr 8);
zasady archiwizacji danych (zalacznik nr 9);

0. Instrukcja inwentaryzacyjna (zalacznik nr 10).
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Ewidencja ksiggowa syntetyczna i analityczna prowadzona jest metoda komputerowa. Jednostka

korzysta z programow:

* .Ksiggowos¢ budzetowa i planowanie - ,BUDZET- system ksiegowosci budzetowej  firmy
LINFO-SYSTEM™ T i R. Groszek Legionowo,

* KADRY I PLACE - system kadrowo-placowy firmy Osrodek Komputerowy ,,.BIT” Bydgoszcz,

* PLATNIK - system tworzenia dokumentéw ZUS firmy ,,Prokom Software”.

Skontrolowano stan zgodno$ci urzadzen ksiegowych z postanowieniami przepisow ustawy

o rachunkowosci .

Skontrolowano nastepujace urzadzenia ksiggowe prowadzone dla operacji gospodarczych w badanym

okresie:

1. Dziennik gtéwna;

2. Ksiggi pomocnicze;

3. Obroty na klasyfikacjach wydatkdw [ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na
klasyfikacje wg §§];

4. Obroty na klasyfikacjach dochodéw [ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na

klasyfikacje wg §§];
5. Zestawienie obrotdw i sald - sporzadzane na koniec okresuy sprawozdawczego.

Kontrolujacy nie wnosi zastrzezesi do istniejacych urzadzen ksiggowych, ich prowadzenia oraz
przechowywania w badanym okresie. Urzadzenia ksiggowe prowadzone sg zgodnie z zalktadowym
planem kont obowigzujacym w jednostce. Sprawozdania finansowe sporzadzono w oparciu o dane
syntetyczne 1 analityczne w ustalonym terminie.

Okres objety kontrolq od stycznia do marca 2014 roku.
Kontrola objeto 28,19 % wykonania planowanych wydatkéw budzetowych w biezacym roku.
Skontrolowano dowody ksiggowe za I kwartat 2014 1. od nr 1/1-6/1/14 do nr 56/1-55/111/14.
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