Zarzadzenie Nr 41/2021

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Ketrzynie
,) K 0 i
z dnia .‘{ZJ\NH roku

w  sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartoSci mniejszej niz 130000 zI oraz zaméwien, o ktéorych mowa
w art. 11 — 14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.)

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r., poz. 869 ze zm.), art. 2 ust. 1 pkt 1 oraz art. 11 — 14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdowien publicznych o warto$ci mniejszej niz
130 000 zt oraz zaméwien, o ktorych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwiefi publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), ktérego tre$¢ stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 13/2014 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Ketrzynie z dnia 16.04.2014 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o
ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik nr 1 do Z7rz§dzenia
Nr 41/2021 z dnia 4:42 304 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoSci mniejszej niz 130 000 zi oraz
zaméwien, o ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamé6wien publicznych (Dz. U. poz. 2019 ze zm.)

§1

Postanowienia ogoélne

1. Regulamin okre$la zasady i procedury oraz obieg dokumentow zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Ketrzynie (dalej: MOPS), ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz 130 000 zt oraz zamoéwien, o ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.).

2. Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczedno$ci i terminowosci w wydatkowaniu $rodkéw publicznych
zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 869 ze zm.).

3. Okre$lenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym MOPS oraz miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacjg.

4. Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1) zamowien, ktérych warto$¢é nie przekracza kwoty 20 000 z4,
2) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi:
a) naprawy samochodéw stuzbowych MOPS,
b) naprawy i konserwacji urzadzen kserujacych i drukujgcych,
¢) szkoleniowe,
d) hotelarskie,
e) restauracyjne,
f) transportu kolejowego, morskiego, lotniczego,
g) zdrowotne,
h) w zakresie promocji,
i) ogloszen prasowych,
j) dzierzawy centrali telefonicznej,
k) telefonii stacjonarnej i komorkowe;,
1) dostepu do sieci Internet,
m) w zakresie konsultacji spotecznych,
3) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy:
a) paliwa,
b) czasopism, publikacji branzowych, ksiazek, itp.,
c) odziezy dla pracownikow MOPS w Ketrzynie,
4) zaméwien, ktorych przedmiotem sg umowy zlecenia w rozumieniu kodeksu
cywilnego,
5) zaméwien wspotinansowanych z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

5. Przez warto$¢ zaméwienia rozumie si¢ warto$¢, ktorej podstawa ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

-



Podstawg udzielania zamowien, o ktérych mowa w ust. 4 jest zlozenie wniosku
i uzyskanie akceptacji Kierownika (zatgcznik nr 2 do regulaminu — wzér wniosku
o udzielenie zamowienia).

Podstawg udzielania zamowien, ktorych warto$é nie przekracza kwoty 2 000 zt, jest
uzyskanie zgody Kierownika wyrazonej w dowolny sposéb.

Kierownik moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od obowigzku stosowania regulaminu, po
uprzednim pisemnym uzasadnieniu osoby wnioskujgcej.

§2
Przygotowanie post¢powania

Podstawg wszczecia procedury udzielenia zamoOwienia jest sporzadzenie i zlozenie
kompletnego wniosku o przeprowadzenie postepowania (zafgcznik nr 1 do regulaminu —
wzdr wniosku o przeprowadzenie postgpowania regulaminowego) oraz jego
zatwierdzenie przez Kierownika.

Do zlozenia wniosku uprawnieni sg w szczegOlnosci: kierownicy wydziatow,
koordynatorzy, samodzielne stanowiska MOPS w Ketrzynie lub inni upowaznieni
pracownicy MOPS w Ketrzynie.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ co najmniej:

1) szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) kalkulacje ustalenia wartos$ci zamowienia,

3) wzor umowy (parafowany przez radcg prawnego).

Whiosek, o ktéorym mowa w ust. 1 podpisuje osoba sporzgdzajaca wniosek, kierownik
dzialu (jesli dotyczy), pracownik ds. zamoéwien publicznych i Gtéwny Ksiegowy, a
zatwierdza Kierownik.

Postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuja wnioskodawcy
(wydzialy merytoryczne, zespoly, stanowiska samodzielne, itp.), a przeprowadza
pracownik ds. zamdéwien publicznych.

Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza kwote
20 000 zt 1 jest mniejsza niz 50 000 zt moga przeprowadza¢ wnioskodawcy (wydzialty
merytoryczne, zespoty, stanowiska samodzielne, itp.).

§3

Przeprowadzenie postepowania regulaminowego

Zamo6wienia mozna udzieli¢ po przeprowadzeniu postepowania w jednym z ponizszych

trybow:

1) zapytanie ofertowe — tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje do
wybranych wykonawcow zapytanie ofertowe,

2) wolna reka — tryb, w ktéorym zamawiajacy udziela zamowienia po negocjacjach
z jednym wykonawca, w przypadku wystapienia co najmniej jednej z nastepujacych
okolicznosci:

a) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego,
b) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce:
e 7z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
e 7z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow,
2

|

N\



W

e w przypadku udzielania zamowienn w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

¢) w przypadku zaistnienia awarii (rozumie si¢ przez to zdarzenie powstate
w wyniku niekontrolowanego rozwoju sytuacji, prowadzacej do powstania,
natychmiast lub z opdznieniem, na terenie MOPS lub poza jego terenem,
powaznego zagrozenia lub paralizu w jego funkcjonowaniu. Jest to rOwniez
niespodziewane, nieplanowane i ograniczone uszkodzenie czgsci obiektu
ukonczonego lub znajdujacego si¢ w budowie),

d) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu z ogloszeniem lub
zapytania ofertowego - jezeli nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaly odrzucone na podstawie § 4 ust. 6, a pierwotne warunki
zamoéwienia nie zostaly w istotny sposdb zmienione,

e) o ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019),

f) w zwigzku z zapobieganiem lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktoérym
ogloszono stan zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii.

3) przetarg z ogloszeniem — to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

§4

Przeprowadzenie postepowania w trybie zapytania ofertowego

W trybie zapytania ofertowego przeprowadza si¢ rozeznanie rynku majgce na celu

wylonienie wykonawcy zamdowienia.

Zaproszenie do zlozenia oferty nalezy kierowa¢ do co najmniej trzech wykonawcow,

chyba ze wykonanie przedmiotu zamdowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

Zaproszenia mogg by¢ kierowane w formie pisemnej, pocztg elekironiczng lub za

posrednictwem platformy przetargowej (wzor zapytania ofertowego” stanowi zalgcznik

nr 3 do regulaminu).

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferte sklada sie, zgodnie z wyborem zamawiajacego, w formie pisemnej, poczta

elektroniczng lub za posrednictwem platformy przetargowej (wzdr formularza oferty

stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu).

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym regulaminem,

2) nie odpowiada warunkom ztozenia oferty postawionym przez zamawiajacego,

3) jej tres¢ nie odpowiada tresci zaproszenia do sktadania ofert,

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

5) jest niewazna na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert

okreslonych w zaproszeniu do zlozenia oferty.

Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu

zamOwienia, w szczegOlnosci jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialtywania na

srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdwienia.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd

tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.
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Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajagc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli w postepowaniu zlozono tylko jedng oferte, ktéra przekracza kwote jaka
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, dopuszcza sie mozliwosé
negocjacji ceny w celu ztozenia oferty dodatkowe;.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe
(firme) i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano oraz cene i uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy) i adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz ich ceny, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje (wzdr
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty — zalgcznik nr 5 do regulaminu, Ilub
wygenerowany za posrednictwem platformy przetargowej).

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uznaje si¢ oferte przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans
ceny lub ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia.

Z przeprowadzonych czynnosci w toku postgpowania sporzadza si¢ protokédt, ktory
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika (wzoru protokotu — zalgcznik nr 5 do
regulaminu, lub wygenerowany za posrednictwem platformy przetargowej).

§5

Przeprowadzenie postepowania w trybie wolnej reki

Negocjacje nalezy przeprowadzaé z wykonawcg zaproponowanym we wniosku, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1.

Negocjacje przeprowadza Wnioskodawca w formie pisemnej lub za pomoca srodkow
teleinformatycznych (telefonicznie, poczta elektroniczna, platforma przetargowa).

Z przeprowadzonych czynnosci w toku postgpowania sporzadza si¢ protokot, ktéry
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika (wzoru protokotu — zalgczmnik nr 5 do
regulaminu, lub wygenerowany za posrednictwem platformy przetargowej).

§6
Przeprowadzenie postepowania w trybie przetargu z ogloszeniem

Postepowania w trybie przetargu z ogloszeniem przeprowadza pracownik ds. zamowien
publicznych.
Postepowanie w trybie przetargu z ogloszeniem wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zamodwieniu na stronie internetowej lub za posrednictwem platformy
przetargowe;.
Ogloszenie 0 zamowieniu, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajgcego,
2) opis przedmiotu zamdwienia,
3) termin wykonania zamowienia,
4) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkéw (jezeli dotyczy),
5) opis sposobu przygotowywania ofert,
S
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6) opis sposobu obliczenia ceny,

7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

8) miejsce i termin sktadania ofert.

Termin sktadania ofert nie moze byé krétszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia
o zaméwieniu na stronie internetowej lub za posrednictwem platformy przetargowej.
Niezwltocznie po zatwierdzeniu protokolu z postgpowania, pracownik ds. zamowien
publicznych zamieszcza na stronie internetowej lub za posrednictwem platformy
przetargowej informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Postanowienia § 4 ust. 4 —16 stosuje si¢ odpowiednio.

§7
Zakonczenie postepowania

Zakoficzenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastgpuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonawca,

2) podjecia przez Kierownika decyzji w sprawie zakorczenia przez zamawiajgcego
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,

3) podjecia przez Kierownika na wniosek osoby prowadzacej postgpowanie

o udzielenia zaméwienia decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

c) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidziec,

e) wystgpily inne istotne okoliczno$ci.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy zawiadamia

réwnoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu
skladania ofert,

— podajac uzasadnienie uniewaznienia postgpowania.

(wzér zawiadomienia o uniewaznieniu postgpowania — zatgcznik nr 5 do regulaminu, lub

wygenerowany za posrednictwem platformy przetargowej).

§8

Postanowienia koncowe

Postepowanie o udzielenie zamdwienia konczy si¢ zawarciem umowy Ww formie
pisemnej. W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze pomingé sporzadzanie
umowy i potwierdzi¢ poniesienie wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Umowe w sprawie zam6wienia publicznego zawiera si¢ wedhug wzoru umowy bedacego
zatacznikiem w danym postepowaniu, chyba ze specyfika przedmiotu zamdéwienia
wymaga odmiennych postanowien.

Umowy parafuja radca prawny, Glowny Ksiggowy oraz podpisuje Kierownik.

Za dopelienie formalnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wykonawca,
w  szczegélnosci czynnosci o ktérych mowa w ust. 3, odpowiadaja osoby

"
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przeprowadzajace postepowanie.
Skany zawartych uméw przekazuje si¢ do wydzialéw: finanséw i  sekretariacie,
pracownika ds. zaméwien publicznych.

6. Oryginaly zawartych uméw przechowuje sie w dziatach merytorycznych.

7.

10.
11.
I2.

Czynnosci  przewidziane niniejszym regulaminem dla Kierownika, pracownika
prowadzgcego postgpowanie, Glownego Ksiegowego, w przypadku ich nieobecnosci
wykonujg odpowiednio Z—ca Kierownika, Z-ca Glownego Ksiegowego lub inni
upowaznieni pracownicy MOPS.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Dopuszcza si¢ modyfikacje zalgcznikow niniejszego regulaminu.

Rejestr zaméwien prowadzi pracownik ds. zamdwien publicznych w MOPS.

Rejestr postepowan prowadzi pracownik ds. zaméwien publicznych w MOPS.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu

cywilnego.

Wykaz zatgcznikow do regulaminu:

1) wniosek o przeprowadzenie postgpowania regulaminowego,

2) wniosek o udzielenie zamowienia o wartosci do 20 000 zt,

3) zaproszenie do zlozenia oferty,

4) formularz oferty.

5) protokdt postgpowania/wybor najkorzysiniejszej oferty/uniewaznienie,



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

ZNAK SPRAWY: «eevvnennnn

(miejscowosé, data )

(Wypelnia wnioskodawca, gdy bedzie przeprowadzal postgpowanie samodzielnie;
w pozostalych przypadkach nr nadaje wydzial ... ... ... ... ...)

(komoérka wnioskujaca)

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

o udzielenie zaméwienia, do ktérego stosuje si¢ przepisy:

.»Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej ni 130 000 Z oraz zamowier,
o ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)”

— Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 41/2021 z dnia 1.12.2021 r.

Na zadanie pn.:

1.Przedmiot zaméwienia:
1) skrécony opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Warto$¢ zaméwienia ustalona zostala w dniu: .......coeeveieieiiiiiiiiiiiiiinnnn

1) wedlug zataczonej kalkulacji wynosi:
Netto: cvveeiiiiieeieannes zt,
Brutto: ...cooiiiiiiniennnnn. zi

2) warto$¢ zamowienia ustalono na podstawie:
a) cen rynkowych przedmiotu zamowienia (podaé Zrédlo):
b) analizy wydatkéw z ubieglego roku budzetowego lub poprzednich 12 miesiecy,
¢) odniesienia do ceny dostawy/ustugi/roboty budowlanej §wiadczonej w poprzednim zamdéwieniu,
d) Kkosztorysu inwestorskiego,
e) inne:

(podkresli¢ wlasciwg podstawe oraz zalgczyé notatke dotyczqcq kalkulacji ustalenia wartosci zaméwienia)



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

4. Osoba ustalajaca warto$¢ zamdéwienia:

Przedmiot zaméwienia zostat zaplanowany w nastgpujacej czesci planu finansowego:
| B4 | R , Rozdziak:

podpis gtéwnej ksiggowej

6. Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia:

7. Proponowany tryb udzielenia zamowienia:
Zapytanie ofertowe

Wolna reka

Przetarg z ogloszeniem

8. Nazwa i adresy potencjalnych wykonawcow zamdwienia: (w przypadku trybu zapytania ofertowego min. 3
wykonawcéw; w przypadku trybu wolnej reki 1 wykonawca)

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy e-mail wykonawcy

Uzasadnienie wyboru trybu (w przypadku trybu wolne;j reki):

9.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

10. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie (podac jezeli sq dodatkowe niz najnizsza cena):
11. Inne wymagania zamawiajgcego:

PIECZEC 1 PODPIS
W/G WEASCIWOSCI

OSOBA SPORZADZAJACA
WNIOSEK

KIEROWNIK WYDZIALU
WNIOSKODAWCY

(jezeli dotyczy)

Zamowienia publiczne

GLOWNY KSIEGOWY

ZATWIERDZAM

(data, podpis Kierownika)

Zalgczniki:

1/ kalkulacja ustalenia wartosci zamowienia,
2/ opis przedmiotu zamowienia,

3/ wzor umowy,

4/ TR oee e e e e e e e e e e e e e e e






Zatgeznik nr 2 do regulaminu

Ketrzyn, dn. ............... I.

NI Sprawy: ....ccocuveennne

(nadaje wnioskodawca)

Kierownik
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Ketrzynie

Na podstawie § 1 ust. 4 Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 z} oraz
zaméwien, o ktéorych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), wprowadzonego zarzadzeniem Kierownika MOPS w Ketrzynie nr 41/2021 z dnia
1.12.2021r.

wnioskuje o:

Warto$é pOWyZSZeZ0 ZAMOWIENIA WYIIOST ... evuuuriresreeseinisctstnri it zk netto.
Proponuje  udzielenie  zamoéwienia =~ WyKOMAWCY — ......oiiiiiiiiiiimiiii i
(prosze¢ wpisa¢ pelne dane) na kwote netto ................... zt, stawka podatku VAT ........... , co daje kwotg
....................... zt brutto.

| DVAT:! (RO , Rozdzial .....cocceveevcnencniiiiiienen s PAFASTAL ovvssememsissmssmssmsonscorsemmsmne

Pozycja planu rzeczowo — finansowego (aNalityKa W ... , zakres wydatku)
Prosze o akceptacje.

(Wnioskodawca)

(Glowny Ksiggowy)

(pracownik ds. zamowien publicznych)

AKCEPTUJE

(data i podpis Kierownika)






Zatgeznik nr 3 do Regulaminu

Znak SPrawy: ........oeviiiiiiiniiiniainns

(miejscowosc, data )

PROTOKOL POSTEPOWANIA /
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY/ UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

(niepotrzebne skreslic)

o udzielenie zamowienia publicznego do ktérego stosuje si¢ przepisy:

»Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt oraz zamdwien, o
ktorych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.)” — Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia

NF x5 555 55 wsssmsssnns B QUG sonsssisss vos wve B
Na zadanie pn.:
1. Warto$¢é zaméwienia ustalona zostata na kwote: ............ 7t (netto).
2. Na sfinansowanie zamdwienia zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ kwote ............ zk
3. Postepowanie przeprowadzono w trybie:
Zapytania ofertowego
Wolna reka

Przetargu z ogloszeniem

4.

5. Zaproszenie skierowano w formie pisemnej/ poczta elektroniczna/ za posrednictwem platformy

przetargowej (niepotrzebne skresli¢), do nastgpujacych wykonawcéw w dniu ................ *

Lp. | Nazwa i siedziba (adres) firmy

6. W AR . . s comusuonmnn s s smwansmens otrzymano oferty*:
N | Cena oferty (brutto)
e Nazwa i siedziba (adres) firmy . Zapytanie Przetarg z
ofertowe ogloszeniem

@



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

7. Wybrano ofertg*:

Nr Lzl
oo Nazwa i siedziba (adres) firmy

Cena oferty
(brutto)

8. Uzasadnienie wyboru*:

10. Negocjacje przeprowadzono osobiscie/ telefonicznie/pisemnie/ poczta elektroniczng)** (niepotrzebne

skreslic),

11. Wynegocjowano ceng**:

Sprawe prowadzi:

MOPS w Ketrzynie tel. 89 ..........ccc oo
* wypeini¢ w przypadku trybu zapytania ofertowego

lub/i przetargu z ogloszeniem
**wypetnic¢ w przypadku trybu wolnej reki

(Kierownik — podpis i pieczec)

%




S

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

(pieczgtka wykonawcy) (miejscowosé, data)

OFERTA na zadanie pn.:

ZNAK SPRAWY: ....ccovev e

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymaganiami zamawiajacego za kwotg
1) 111 (1 IR Zh, SEOWINIE: . .« v e e w e somsiwis s s iwis s5u 8% Smnnwns £99% sads s wans oemansims sioii < smins s e ens snwes
Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie okreslonym w ZAPYTANIU OFERTOWYM.
O$wiadczam, ze:

1) zapoznalem si¢ z warunkami okre$lonymi w ZAPYTANIU OFERTOWYM, w tym ze wzorem umowy inie
wnosze zadnych zastrzezen,

2) uwazam si¢ zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania ofert,

3) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego, oraz do spelienia wszelkich wymagan wynikajacych
z ZAPYTANIA OFERTOWEGO,

4) wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu,

4. Wynagrodzenie z tytutu umowy prosze przekazac na rachunek bankowy nr

Oswiadczam, ze jestem wiascicielem wskazanego w ust. 4 do ptatno$ci rachunku bankowego.

Oswiadczam, ze jestem zarejestrowanym czynnym podatnikiem VAT i podlegam przepisom wynikajacym z
ustawy o podatku od towaréw i ustug art. 108a (Dz.U.2021.685 t.j.).

7. Dane osoby upowaznionej do kontaktu z zamawiajgcym:
1) imie i nazwisko
2) numer telefonu

(podpis i pieczgtka wykonawcy)
Klauzula informacyjna

W zwigzku z rozpoczeciem stosowania z dniem 25 maja 2018 r. Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie
danych osobowych) (dalej: RODO), zgodnie z art. 13 informuje, iz:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibq przy ul Pocztowej 11

w Ketrzynie (11-400),

2.Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac iodmops@miastoketrzyn.pl
3.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu realizacji umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ ogdlnego

rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Stronal1z2



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

4.0dbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq wylqgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych oraz
podmioty, ktdre przetwarzajq Pani/ Pana dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej
z Administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty przetwarzajqce) jak i dostawcy
ustug  wspierajqcych  dziafania Administratora oraz organy administracji publicznej (jezeli wynika to
z przepisu prawa, decyzji administracyjnej lub orzeczenia sqgdowego).

5.Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres do czasu zakoriczenia trwania wigzqcej strony umowy, a po tym
czasie, przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

6.Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7.Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze skutkowaé odmowq zawarcia umowy.

9.Administrator doktada wszelkich starar, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej organizacyjnej ochrony danych
osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem, przypadkowq utratq, zmiang, nieuprawnionym

ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowiqzujgcymi przepisami.

&
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Zatgeznik nr 5 do Regulaminu

ZnaK SPrawy: «.coeveniiniieinieneanannns.

(miejscowosc, data )

PROTOKOL POSTEPOWANIA /
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY/ UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

(niepotrzebne skreslic)

o udzielenie zaméwienia publicznego do ktorego stosuje si¢ przepisy:

»Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt oraz zaméwien, o
ktérych mowa w art. 11-14 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 ze zm.)” — Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia
Nr 41/2021 z dnia 1.12.2021 r.

Na zadanie pn.:

1. Warto$é zamowienia ustalona zostala na kwote: ............ zt (netto).
2. Na sfinansowanie zamdwienia zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ kwotg ............ zt
3. Postepowanie przeprowadzono w trybie:

Zapytania ofertowego

Wolna reka

Przetargu z ogloszeniem

4.

5. Zaproszenie skierowano w formie pisemnej/ poczta elektroniczna/ za posrednictwem platformy

przetargowej (niepotrzebne skreslic), do nastepujacych wykonawcdéw w dniu ................ *

L.p. | Nazwa i siedziba (adres) firmy

6. Wdniu......ovveiieiiianan.. otrzymano oferty*:
N Cena oferty (brutto)
e Nazwa i siedziba (adres) firmy Zapytanie Przetarg z
ofertowe ogloszeniem

v
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7. Wybrano oferte*:

Nr A Cena oferty
i Nazwa i siedziba (adres) firmy (brutto)

8. Uzasadnienie wyboru*:

10. Negocjacje przeprowadzono osobiscie/ telefonicznie/pisemnie/ poczta elektroniczng)** (miepotrzebne
skreslic),

11. Wynegocjowano ceng**:

(Kierownik — podpis i pieczec)

Sprawe prowadzi:

MOPS w Ketrzynie tel. 89 .........cccco e e ..
\n
* wypeini¢ w przypadku trybu zapytania ofertowego Q

lub/i przetargu z ogloszeniem
**yypelnié w przypadku trybu wolnej reki



