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Dyrektor Wielkopolskiego Parku Narodowego oglasza nabor na stanowisko

referenta w zespole ochrony przyrody i obszaréw Natura 2000.
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Nazwa i adres jednostki: Wielkopolski Park Narodowy, Jeziory, 62-050 Mosina
Okreslenie stanowiska pracy: referent

Wymiar zatrudnienia: petny etat, godz. pracy od 7.00 do 15.00, pn.-pt.

Liczba stanowisk: 1

Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze: lesne lub ochrona $rodowiska
b) prawo jazdy kat. B

€) znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel, Power Point)

1

f) znajomos¢ ustawy o ochronie przyrody, ustawy o lasach
g) brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy w terenie;
h) dobra organizacja pracy wtasnej oraz umiejetno$¢ wspotpracy w zespole, wysoka

a)
b)

c)
d)

e)

)

a)

b)

kultura osobista.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe w pracy w ochronie przyrody;

kreatywnos$c¢, pomystowo$é w dziataniu oraz chec uczenia sie i podejmowania nowych
wyzwan;

komunikatywnosg,

doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy na realizacje projektow zwigzanych z ochrong
przyrody oraz ich rozliczanie;

zainteresowania przyrodnicze

doswiadczenie rolnicze.

Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

W zakresie swojego dziatania sprawdza merytorycznie dokumenty wystawione na
okolicznos¢ zlecenia i wykonania okreslonych zadan, oraz ich zgodnos¢ z: planem
ochrony, rocznymi zadaniami ochronnymi, rocznymi planami rzeczowo — finansowymi,
ustalonymi harmonogramami prac, wcze$niej ustalonymi kosztami na podstawie
przeprowadzonych przetargéw, zawartych uméw itp., ich zgodno$é z zarzadzeniami i
innymi szczegélowymi przepisami.

Prowadzi nadzor nad rozmiarem rzeczowym 1 ilosciowym  zadan ochronnych

okreslonych w zarzadzeniu Ministra Srodowiska, ich realizacji oraz korelacji tych
wielkosci z wnioskami ochronnymi i innymi dokumentami w powyzszej sprawie.

Przygotowuje zestawienia rzeczowo — finansowe niezbedne do prowadzenia analiz na
potrzeby zespotu ds. ochrony przyrody i obszaréw Natura 2000. Dokonuje aktualizacji
oktadek wnioskéw zadan ochronnych po stronie planu kosztow, po dokonanych
korektach finansowo — ksiggowych. Przygotowuje i analizuje na biezaco, a w systemie



miesiecznym szczegotowo, zaréwno koszty jak i przychody. Prowadzi okladki
przychodow oraz aktualizuje je po dokonanych korektach finansowo — ksiggowych.

d) Prowadzi ewidencje i uzgadnia wnioski ochronne zespotu ds. ochrony przyrody, w
zakresie finansowo — rzeczowym zgodnie z zapisem kosztow na kontach zespotu
finansowo — ksiggowego.

e) Przygotowuje zbiorcze zestawienia rzeczowe, ilo$ciowe i rozliczenie finansowe,
niezbedne do rozliczenia uzyskanych dotacji celowych, na podstawie czastkowych
zestawien otrzymanych od merytorycznych pracownikéw dziatu zespotu ds. ochrony
przyrody, z zachowaniem ustalonych terminéw. Sprawdza korelacj¢ powyzszego
zestawienia w zakresie finansowo — rzeczowym z wczeshiej uzgodnionym zapisem
kosztéw na kontach zespotu finansowo — ksiegowego. Zbiorcze zestawienie przedstawia
pracownikowi odpowiedzialnemu za kofcowe rozliczenie uzyskanych dotacji, po
uzgodnieniu jego tresci z przelozonym.

f) Przygotowuje dane (miernikoéw) dotyczacych realizacji dzialan ochronnych w ramach
planu dziatalnosci, rozliczenia transz dotacji, planu finansowego WPN.

g) 7 zakresu swego dziatania przygotowuje materialy do postgpowania o udzielanie
zamowien publicznych, zgodnie z ustawag Prawo zamowien publicznych.

8. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca jednozmianowa w budynku Dyrekcji Wielkopolskiego Parku Narodowego
w Jeziorach, praca przy obstudze komputera powyzej 4 godzin dziennie, praca w terenie.
9. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny z danymi do kontaktu (e-mail, nr tel.);

b) CV z opisem doswiadczenia zawodowego;

c) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe wymagane
do wykonywania oferowanej pracy;

d) os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji.

10. Informacje dodatkowe:

a) Dokumenty nalezy przestaé na e-mail: sekretariat@wielkopolskipn.pl do dnia
13.01.2023r.;

b) oferty niekompletne i dostarczone po terminie nie beda rozpatrywane;

¢) Kandydaci, ktérzy spetnig wymagania formaline zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

d) zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi Kandydatami;

e) zastrzegamy mozliwo$é odstapienia od naboru w przypadku, gdy przedstawione oferty
nie beda zadowalajgce.

11. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), informujemy, iz:

;s Administratorem danych osobowych jest Wielkopolski Park Narodowy z siedzibg w Jeziorach,

62-050 Mosina reprezentowany przez Dyrektora.

Dane kontaktowe Administratora: tel. (061) 89 82 300; e-mail: sekretariat@wielkopolskipn.pl

2. Na podstawie obowiazujacych przepisow Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

Dane kontaktowe Inspektora : Pawet Surma tel. 061 89 82 300, e-mail: iod@wielkopolskipn.pl

3. Pana/ Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu rekrutacji na wolne stanowisko pracy
okreslone w niniejszym ogtoszeniu.

4. Dane osobowe beda przetwarzane w formie papierowej i elektronicznej.

5. Pana/Pani dane osobowe nie sg udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

6. Panal/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 miesiecy od zakonczenia procesu
rekrutacji,

7. Przystuguje Panu/Pani prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie.
Cofniecie zgody nie bedzie miato wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Cofniecie zgody bedzie miato konsekwencje braku mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji.




9. Cofnigcie zgody moze mie¢ nastepujaca forme: ,Cofam zgode na przetwarzanie danych osobowych
przez Wielkopolski Park Narodowy z siedziba w Jeziorach, 62-050 Mosina, udzielong w dniu
o ; .wecelu . e " podpisane przez osobe, ktorej dane dotyczg.
10. Przys’rugme Panu/Panl prawo do zadama dostqu do danych osobowych dotyczgcych Pana/Pani
osoby, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu.
11. Kazda osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego
w zgodnosci z art. 77 RODO.

Zatwierdzam:

DYREKTOR
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