Jeziory, 26.06.2019r.

ZARZADZENIE NR 18/2019

dyrektora Wielkopolskiego Parku Narodowego z 26.06.2019r., w sprawie wprowadzenia
Regulaminu zamoéwien publicznych, ktéorych warto$é¢ nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000€. '

§ 1

Na podstawie art.8e ust.l ustawy z 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody,
wprowadzam Regulamin zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 €, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. — Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. 2018 poz. 1986 ze zm.),
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zobowiazuje¢ wszystkich pracownikéw wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowan objetych niniejsza instrukcjg do przestrzegania zasad w niej
zawartych.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 19/2018 z 05.07.2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
zamOwien publicznych, ktoérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 30 000€.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26.06.2019r.






Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 18/2019 z dnia
26.06.2019.

Dyrektora Wielkopolskiego Parku
Narodowego

Regulamin
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro netto

§1

Postanowienia ogodlne

Zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

30000 euro netto dokonuja pracownicy posiadajacy pisemne upowaznienie Dyrektora
Wielkopolskiego Parku Narodowego.

Procedury udzielania zaméwien publicznych okreslone w niniejszym regulaminie dotycza:

1) zamowien o wartosci szacunkowej do 300 ztotych brutto,

2) zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 300 ztotych brutto do 5 000 ztotych brutto;

3) zamowien o wartosci powyzej 5 000 ztotych brutto do progu 30 000 euro netto.
Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest dopilnowanie, by zamdwienie bylo udzielone w sposob:

1) celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow

2) umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) z zachowaniem uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania wykonawcow.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o zamowienie publiczne.

§2
Przygotowanie postepowania zamowien o wartosci
szacunkowej do 300 zlotych brutto.

Przy wszelkich zakupach o wartosci do 300,-zF brutto, wymagane jest opisanie przez
pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia stosownego
rachunku na okolicznos¢ dokonanego zakupu bez sporzadzania zamdwienia.

§3
Przygotowanie postepowania zamodéwien o wartosci
szacunkowej powyzej 300 zlotych brutto do 5 000 zlotych brutto.

Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 300 ztotych brutto do 5 000 ztotych brutto
udziela si¢ po rozeznaniu rynku osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie ustalajge poziom
cen oraz jakos¢ dostaw, ustug, robot budowlanych i wybor Wykonawcy oferujacego
najkorzystniejsze warunki wykonania zamowienia.



Ad ke

Postepowania o ktoérych mowa w ust.1 dokumentuje si¢ przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia pisemnym zamdwieniem (zalacznik nr 4
do Regulaminu).

Osoba realizujaca zamowienia, dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zamieszczajac
odpowiednig adnotacje o przeprowadzonym postgpowaniu na kopii zamdéwienia. W razie
potrzeby istnieje mozliwos¢ sporzadzenia dodatkowego dokumentu z przebiegu procedury
wyboru wykonawcy np. protokotu, notatki stuzbowej itp.

§4
Przygotowanie postepowania zamowien o wartosci
szacunkowej powyzej S 000 zlotych brutto do 30 000 euro netto

Zamowienia o wartosci szacunkowe] powyze] 5 000 zlotych brutto do 30 000 euro netto
udziela si¢ poprzez pisemne lub droga mailowg zaproszenie przynajmniej 3 wykonawcow do
zlozenia ofert, chyba Ze specyfika zamowienia uzasadnia zaproszenie mniejszej liczby
oferentow.

Zamowienie sporzadza si¢ zgodnie ze wzorami dokumentéw zataczonych do regulaminu tj.
wniosek o udzielenie zamowienia zatgcznik nr 1, zaproszenie do zlozenia oferty zatacznik nr
2, protokol z zamowienia publicznego zatacznik nr 3.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcey, ktory zaoferowat najkorzystniejsza oferte
Zamowien o ktorych mowa w ust.1 udziela sie przez pisemng umowe okreslajaca warunki
realizacji zamowienia.

Wykonawca sklada oferte pisemnie w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie lub e-mailem.
Jezeli kwota szacunkowa zamoéwienia nie przekracza 25 000 zl brutto dopuszczalne sa
wszystkie formy sktadania oferty. W przypadku kiedy przekracza 25 000 zt brutto wowczas
wymagane jest zlozenie oferty pisemnie w zamknietej, nieprzejrzystej kopercie.

§5

Postanowienia dodatkowe

Dyrektor Wielkopolskiego Parku Narodowego moze odstgpi¢ od stosowania niniejszego
regulaminu w calosci lub w czgsci z whasnej inicjatywy lub na wniosek.

§6
Postanowienia koncowe
Cata dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego przez 2 lata po czym zostaje przekazana do Archiwum Zaktadowego.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamowien
publicznych o

wartosci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro

Jeziony, AMR vevss posmmosmeny

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia powyzej 5 000 zI brutto do 30 000 euro netto

[a—

KOOI ORZANIZACYIIEG oo sy s o S S R S S S S o S S e

wartoS€ brutto W zh: Lo
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: ...........o.oooiiiiiiiiii, netto.
Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalono na podstawie®: ... ...
Ustaleria szacunkowe] WaTtoSC1 dOKOMAL. . .. uervesinncimemssmmsens snsssmssmnssns s ios s s wus sans

5. “Tetiit reallZae]l Zam O W ST AS s e s s B SR S FS e S

(Podpis wnioskodawcy)

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* jezeli dotyczy nalezy dolaczy¢ kosztorysy, wyceny, szczegdtowe zestawienie towardow.






Zalgcznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro

Jezory, A «ivvsnvsnspavanis

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na zadanie pn.:

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (tj. Dz. U.
2018 poz. 1986 ze zm.), do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ww. ustawy.

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
a. nalezy ja zlozy¢ w*:
- w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie (na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe Zamawiajacego,
adres zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis: .,oferta na zadanie pn. ......... ”
- e-mailem, w tresci maila wpisujac ,,oferta na zadanie pn. ....”
b. ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwata technika,
¢. ma obejmowaé catosé zamowienia.
2. Opis przedmioftl ZAMOWIEIIAT ..ottt eens

3. Wymagany termin realiZaciiz .......ooouiiuineiiiii e
4. Przy wyborze oferty do realizacji zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium/waga:

O T T Ty
8. Warunli platiitscl; coomseommesmmess s s o wes s oo T e S S R SR
9. Miegjsce i termin ztozenia oferty: ... i

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania post¢epowania lub jego zamkniecia bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert az do momentu podpisania umowy i bez zadnych roszczen ze
strony wykonawcow.

Zamawiajgcy odrzuci oferte niezgodng z Zaproszeniem lub obowiazujacymi przepisami.

Zalaczniki np.:
- Formularz ofertowy, Formularz cenowy

(przygotowat)

* zbedne wykresli¢






Zatgcznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych o wartosci
nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro

Jeziory,dnia ................eee

PROTOKOL Z ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
POWYZEJ 5 000 ZX. BRUTTO DO 30 000 EURO NETTO

Dotyczy: wyboru najkorzystniejsze] oferty Na ........c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiiie e

1. Przedmiot ZamOWIeIia: . ..o oottt et

2. Do zlozenia propozycji cenowe] zaproszono nastgpujgcych wykonawcow:

Nazwa firmy Adres

R
o

Zapytanie skierowano e-mailem, pisemnie. (Wtasciwe podkresli¢)

3. Wartos¢ zamowienia oszacowano na kwote netto/brutto ...................... zt w dniu
...... NA POASTAWIC. 1. . eu ettt ettt e e e et e e et e e

4. Uzyskano nastgpujgce oferty na realizacj¢ zamdwienia (cena oraz inne kryteria)

Lp. | Numer oferty Cena netto Cena brutto Inne kryteria Uwagi
oferty oferty | ...

1

2

3

5. W wyniku oceny ofert przedmiotowe zamdwienie udzielone zostanie:

7. Informacje dodatkOWe: ... ..o e

8: Postepowanic Prowatzil; ;e s s s isms onss o v iass i s s T se5s S50 15 e wess
(imi¢ nazwisko, podpis)
Zatwierdzam:

(podpis kierownika jednostki)
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Zatacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro

Jezbory, duia oo vevss s
ZAMOWIENIE nr .......
ORYGINAL / KOPIA
Zamawiajacy:
Nazwa: Wielkopolski Park Narodowy
Adres: Jeziory, 62-050 Mosina
NIP: 777 32 23 295
REGON: 301997776
Telefon/fax: 061 89 82 300/ 061 89 82301
Wykonawca:
o - g T Y
BAPOSE sonvmmans oo o v A B R R ST
Nazwa artykulu jom. Hosé Termin dostawy Uwagi
Forma platnosci: przelew/gotowka*. Prosimy o faktur¢ VAT.
Dzial KoSZtOW: ...
Szacunkowa wartos$¢ zamowienia zostala ustalonanakwote ...................... zl brutto przez
Na/Pana ...
(imig i nazwisko pracownika, stanowisko)
(podpis 050by SPOrZadzaiace) e
zamowienie) (podpis i pieczeé kierownika Zamawiajacego)

(podpis glownego ksiggowego)
Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢
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zalgcznik nr 5 do regulaminu
udzielania zamowien
publicznych o

wartosci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro

Lista pracownikow upowaznionych do realizacji zamowien publicznych do
Zarzadzenia nr 18/2019 z dnia 26.06.2019r.

1) z-ca dyrektora ds. ochrony przyrody i obszaréw natura 2000
2) z-ca dyrektora ds. administracyjnych

3) glowna ksiggowa

4) z-ca glownego ksiggowego

5) kierownik zespotu ds. ochrony przyrody i Natura 2000
6) kierownik zespotu administracji

7) kierownik zespotu ds. udostgpniania parku

8) kierownik Centrum Edukacji Ekologicznej

9) glowny specjalista ds. ochrony przyrody

10) starszy referent

11) samodzielny referent

12) referent ds. transportu

13) gtowny specjalista

14) gléwny specjalista ds. ochrony przyrody

15) referent techniczny

16) kustosz

17) adiunkt parku

18) starszy specjalista ds. edukacji ekologiczne)

19) specjalista ds. obronnych 1 BHP

20) specjalista ds. obstugi parku

21) specjalista ds. udostepniania parku

DY H’f" . TOR
WIELKOPOLSKIEGOIPARK L NARODOWEG
/Z/ H, }L‘
mgr in€. Fhigliew Soltvsinski
v
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