REGULAMIN UDZIELANIANIA ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH

0 wartosci nie przekraczajacej kwoty 30 000,00 euro
w Szkole Podstawowej nr 10 im. Marii Konopnickiej
ul. Ptywacka 16, 05-800 Pruszkow

§1

Niniejszy Regulamin okre$la warunki i zasady udzielania zamowien publicznych o warto$ci
szacunkowej nie przekraczajacej 30 000,00 (netto) euro.

§2

Ilekro¢ w regulaminie mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Warto$¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannos$cia,

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
Ushlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem sa
roboty budowlane lub dostawy, a ktore sa ustugami okreslonymi w przepisach
wydawanych na podstawie ustawy Prawo zamdowien publicznych,

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu Prawo
zamowien publicznych,

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwien albo oferte z najnizszg ceng,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenia,
ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe¢ w sprawie zamowienia,

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowa nr 10 im. Marii
Konopnickiej ul. Ptywacka 16, 05-800 Pruszkéow,

Kierownika zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora placowki,
Zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne miedzy zamawiajagcym a
wykonawcg, ktoérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien

publicznych regulaminie warto$ci nie przekraczajacej 30 tys euro,

11)Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy

zamawiajagcym a wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
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§3

Stosownie do zapisow ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240, z
p6zn. zm.) wydatki publiczne dokonywane sg na podstawie niniejszego regulaminu:

a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,

b) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§4

1. Zamowienia publiczne w Szkole Podstawowej nr 10 im. Marii Konopnickiej w Pruszkowie
udzielane sg w sposob planowy. Kierownik gospodarczy placowki zobowigzany jest do
dnia 31 stycznia kazdego roku, sporzadzi¢ i przedstawi¢ do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego ,,Plan zamowien publicznych”.

2. ,,Plan zamowien publicznych” obejmuje postepowania o wartosci szacunkowej od 3 500,
00 zt (netto) do 30 000 euro, oraz postgpowania prowadzone w oparciu 0 przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

3. ,,Plan zamowien publicznych” obejmuje w szczegdlnosci:

a) hazwe zamowienia publicznego,

b) rodzaj zaméwienia ( robota budowlana, dostawa, ustuga),

C) wartos¢ szacunkowa zamowienia (wyrazong w euro),

d) sposob realizacji (jednorazowe, jednorazowe podzielone na zadania, zamdOwienie
udzielone w cze¢$ciach),

e) podstawa prawna udzielenia zamoéwienia ( RW — Regulamin Wewnetrzny, PZP —
Prawo zamoéwien publicznych),

f) planowany termin realizacji zamowienia,

4. Sporzadzajac ,,Plan zamoéwien publicznych” nalezy odnosi¢ si¢ do wielkoSci
przyznawanych lub planowanych $rodkéw finansowych wynikajacych z zatwierdzonej
dokumentacji budzetowej placowki oswiatowe;.

5. Szacowanie warto$ci zamowienia odbywa si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 32-
35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. 2013 r., poz.
907, z p6zn. zm.).

§5

1. Jezeli w trakcie roku budzetowego dojdzie do korekty planu finansowego w ten sposob, ze
znajda si¢ $rodki finansowe na dodatkowe zamowienia tozsame z udzielonymi uprzednio
wg ,Planu zamowien publicznych” placowki o$wiatowej, Zamawiajacy traktuje te
zamoOwienia jako odrgbne ( nowe zamowienie bez sumowania wartosci szacunkowej tych
zamowien).

2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisOw niniejszego regulaminu
lub ustawy Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. 2013, poz. 907, z p6zn. zm.) dzieli¢
zamoOwienia na czg$ci lub zaniza¢ jego warto$ci szacunkowe;.
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§6

Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:

1.

Zamoéwienia o wartos$ci powyzej 3 500,00 zt (netto) do 13 000,00 zt (netto) udzielane sa
poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Zamoéwienia o wartosci 13 000,00 (netto) zt do 30 000,00 (netto) euro — zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajacej konkurencje, nie mniej
niz 2 lub ogloszenie na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§7

Zamowienia publiczne udzielane s3 na podstawie wniosku o udzielenie zamowienia
sporzadzonego przez wyznaczonego pracownika i zaakceptowany przez kierownika
zamawiajacego 1 osoby odpowiedzialnej za prowadzenie budzetu w celu okreslenia
mozliwosci ich realizacji.
Whniosek o ktory mowa w ust. 1 zawiera:
a. opis przedmiotu zamdwienia,
b. termin realizacji/ wykonania zamdwienia,
c. aktualna warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,
dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,
e. date ustalenia warto$ci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania)
nazwa 1 adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,
g. dane osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamdOwienia.

§8

Zamowienia o wartosci powyzej 3 500,00 zt (netto) do 13 000,00 zk(netto).

Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie moze by¢ przeprowadzane telefonicznie,
pisemnie lub droga elektroniczng ( w przypadku rozmowy telefonicznej sporzadzona
powinna by¢ notatka stuzbowa).

W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem do
odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajgcej konkurencje.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

Podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest faktura lub
rachunek.

§9

Zamowienia o wartosci 13 000,00 zt (netto) do 30 000,00 euro (netto)- zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcoéw zapewniajgcej konkurencje.
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1.
2.

Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowy do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencj¢, nie mniej niz 2 lub ogloszenie na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umowe o zamowienie publiczne zawiera si¢ w formie pisemne;.

Umowa moze by¢ zawierana z firmami lub osobami fizycznymi prowadzacymi
dziatalnos$¢ gospodarcza.

§10

Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajacej
3 500,00 zt (netto) do 30,000 euro(netto) sporzadza si¢ protokot.
Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

§11

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Udzielenie zaméwienia zatwierdza Kierownik zamawiajacego.

§12

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstapieniu od procedur wskazanych w niniejszym regulaminie. Odstapienie od
procedur wraz z uzasadnieniem tego odstgpienia stanowi zatgcznik do protokotu.

§13

Zamowienia publiczne objete niniejszym regulaminem podlegaja rejestracji.
Wzoér rejestru stanowi Zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajacy przechowuje dokumentacj¢ z postepowan wraz z zalacznikami przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia procedury, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

§14

Ogloszenie wyboru Wykonawcy nastapi niezwlocznie, poprzez upublicznienie protokotu na
stronie internetowej Zamawiajacego.

§15

Wykonawcy, ktorzy przedstawili ofert¢ maja prawo do odwolania si¢ w terminie 3 dni od
daty upublicznienia protokotu.

§16

Umowa zostanie podpisana z wybranym Wykonawca, nie pozniej niz do 03 wrzes$nia 2021r.
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