KA.263.11.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
(postepowanie nie podlega ustawie Prawo zamdwien publicznych
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1)

Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku (dalej: PORD w Gdansku lub
Zamawiajgcy) zwraca sie z zapytaniem ofertowym na State, biezace utrzymanie
czystosci w obiektach Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku.

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest state, biezgce utrzymanie czystosci w obiektach
Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku, Jednostka Gdansk - ul.
Réwna 19/21, Oddziat w Gdyni - ul. Opata Hackiego 10A, Oddziat w Chojnicach -
ul. Gdanska 110e i Osrodka Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w
Pszczotkach - Pszczotki ul. Zutawska 5.

Opis przedmiotu zamowienia:

1.

Przedmiotem zaméwienia jest state, biezgce utrzymanie czystosci w
obiektach Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku, Jednostka
Gdansk - ul. Réwna 19/21, Oddziat w Gdyni - ul. Opata Hackiego 10A,
Oddziat w Chojnicach - ul. Gdanska 110e i Osrodka Doskonalenia Techniki
Jazdy Autodrom Pomorze w Pszczétkach - Pszczotki ul. Zutawska 5 w
sposob sprawny, doktadny z dotozeniem nalezytej starannosci i terminowy, z
zastosowaniem najnowszej technologii, techniki, sprzetu, w godzinach
otwarcia uzgodnionych z Zamawiajgcym.

CZESC | - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czysto$ci w
PORD, Jednostka Gdansk, ul. Réwna 19/21.

CZESC Il - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czysto$ci w
PORD, Oddziat w Gdyni, ul. Opata Hackiego 10.

CZESC Il - state, biezace utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci
w PORD, Oddziat w Chojnicach, ul. Gdanska 110 e.

CZESC IV - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czysto$ci
w PORD, Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w
Pszczotkach, ul. Zutawska 5 (zwany dalej ODTJ w Pszczotkach).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
Zamowienie podzielone zostato na 4 czesci. Oferte mozna ztozy¢ na
dowolng liczbe czesci.

1

Ustawa z 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), dalej:
ustawa Pzp.



3.

Zestawienie godzin:
a) CZESC I - Jednostka Gdansk:

— 4 godzin dziennie - we wtorki i czwartki
(zakres godzinowy bedzie ustalany na biezgco, zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego)

— 4 godzin dziennie — soboty, niedziele - wyznaczone przez
Zamawiajgcego

(zakres godzinowy bedzie ustalany na biezgco, zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego)

— 8 godzin dziennie — poniedziatek- pigtek - dodatkowe dni

wyznaczone przez Zamawiajacego - (zgodnie z zapotrzebowaniem

Zamawiajgcego, zakres godzinowy bedzie ustalany na biezgco)

b) CZESC Il - Oddziat Gdynia:

— 4 godziny dziennie - poniedziatek — pigtek
(zakres godzinowy bedzie ustalany na biezgco, zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego)
c) CZESC lll - Oddziat Chojnice:

— 4 godziny dziennie - poniedziatek — pigtek
(zakres godzinowy bedzie ustalany na biezgco, zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego)

d) CZESC IV - Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom
Pomorze w Pszczétkach:

— 2 godziny dziennie - wszystkie dni tygodnia
(zakres godzinowy bedzie ustalany na biezgco, zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego)

Zestawienie powierzchni:

a) CZESC I - Jednostka Gdansk

A — BUDYNEK ADMINISTRACYJNY, dwukondygnacyjny:

Szkto
Wyktadzi Iki Kabi
Gress | Tarkett yktadzina Glazura | balustrady Umywalki Muszle | Pisuary ab.lny
Lp. Nazwa 2 2 dywanowa 5 Zlewy prysznicowe
m m 5 m schodowe szt. szt.
m 2 szt. szt.
m
Budynek
1. |biurowo — 611 435 176 310 19 15 12 4
socjalny
2. |kacznik 19 - - - - - -
Budynek
3. |garazowo - 132 14 108 146 5 5 3 1 2
socjalny




B — BUDYNEK SZKOLENIOWO - BIUROWY, pieciokondygnacyjny:
Drzwi Gress Tarkett Wykiadzina Glazura Umywalki Muszle | Pisuary Kabllny
Lp. Nazwa szklone 2 2 dywanowa 5 Zlewy prysznicowe
2 m m 2 m szt. szt.
m m szt. szt.
1. | PARTER 14,45 200 - - 95 6 4 1 1
Klatka
2. | schodowa z 38 248,66 2,25 - - - - - -
windg
3. | Garaz 3 - - - - - - - -
C - BUDYNEK Miasteczko Ruchu Drogowego:
Drzwi Gress Tarkett Wyktadzina Glazura Umywalki Muszle | Pisuary Kab-lny
Lp. Nazwa szklone 3 2 dywanowa 5 Zlewy prysznicowe
5 m m 9 m szt. szt.
m m szt. szt.
1. Parter - 16 20 - 76 4 4 - -
b) CZESC Il - Oddziat Gdynia
BUDYNEK BIUROWO-GARAZOWY, jednokondygnacyjny:
Drzwi
. Szkio ) .
s;klone Gress | Tarkett Wyktadzina Glazura | balustrady Umywalki Muszle | Pisuary Kab.my
Lp. Nazwa witryny 5 5 dywanowa 5 Zlewy prysznicowe
. m m 2 m schodowe szt. szt.
naswietla m 2 szt. szt.
) m
m
9, | Budynek 97 327 | 166 48 338 - 14 9 3 1
biurowy
9 Budy.nek i i ) ) 18 ) 1 i i
garazowy
c) CZESC Il - Oddziat Chojnice:
BUDYNEK BIUROWO-GARAZOWY, jednokondygnacyjny:
s[z)lzime Wykfadzina Szklo 1\ walki Kabin
L Nazwa witrvn Gress | Tarkett dywanowa Glazura| balustrady zl};vv\\// Muszle | Pisuary sznicc}alwe
P Ly m? m? y ) m? | schodowe y szt. szt. |PY
naswietla m ) szt. szt.
) m
m
1 B.udynek czesé 19,02 ) ) ) i ) i i i
biurowa
Budynek czesé
2. | gospodarczo- - 35,91 - - 49,78 - 3 2 - -
socjalna




d) CZESC IV - ODTJ Autodrom Pomorze:

BUDYNEK BIUROWO-GARAZOWY, jednokondygnacyjny:

Drzwi Szkio
L Nazwa ?Nzil:lo:e Gress | Tarkett \iivyvtf:cf\lnr/]: Glazura| balustrady Urzr1|)(;\\/’vvalk| Muszle | Pisuary E::;ggwe
P A m? m? y ) m? | schodowe y szt. szt. P
naswietla m 2 szt. szt.
) m
m
1, |Budynekczest| gr48 | 151 | 48 - 126 8 6 1 1
biurowa
Budynek czes¢
2. | gospodarczo- 22,92 54 - 80 3 3 2 4
socjalna
Budynek czes¢
3. | magazynowo- - - 2
garazowa

5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykonywat czynnosci okre$lone w

pkt. 1 z zachowaniem nalezytej starannosci. Przez nalezytg starannosc
rozumie sie starannos$¢ powszechnie wymagang w stosunkach objetych
przedmiotem zaméwienia od profesjonalnych podmiotéw $wiadczacych
okreslone ustugi zawodowo.

6. Zamawiajgcy umozliwi pracownikom Wykonawcy realizujgcym ustugi
porzadkowo-czystosciowe na terenie PORD w Gdansku: Jednostka Gdansk,
Oddziat Gdynia, Oddziat Chojnice i ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczétkach
bezptatne korzystanie z pomieszczen nalezgcych do Zamawiajgcego, a
stuzgcych do przechowywania sprzetu.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca realizowat ustuge przy pomocy
witasnego personelu, zgodnie z zatgczonym do umowy wykazem, pod

witasnym nadzorem. Kazdorazowo, w przypadku zmiany osob realizujgcych

przedmiot zamowienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnej

aktualizacji wykazu.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego zgtaszania
wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajgcego, wszelkich widocznych

nieprawidtowosci o stanie poszczegdlnych pomieszczen, urzadzen i

umeblowania budynku.

9. Kompleksowe utrzymanie czystosci w obiektach Zamawiajgcego bedzie
wykonywane sprzetem Wykonawcy. Zamawiajacy dostarczy
Wykonawcy srodki czystosci i higieny.

10.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnic na

terenie objetym umowa nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw
BHP, a w szczegdlnosci zapewnienie personelowi odziezy z LOGO

Wykonawcy i odpowiedniego obuwia oraz przepiséw P. POZ.




11.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z
realizacjg ustug oraz wskutek innych dziatan lub zaniechan oséb, przy
pomocy ktérych Wykonawca realizuje przedmiot umowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byt ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia (obejmujace ludzi, materiaty,
ustugi i sprzet), na kwote nie mniejsza niz kwota ztozonej oferty - polisa
OC zostanie przedstawiona przed podpisaniem umowy. W przypadku,
gdy okres aktualnie posiadanego ubezpieczenia koniczy sie w trakcie
trwania realizacji zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do
przedtuzenia ubezpieczenia OC na warunkach nie gorszych niz warunki
dotychczasowego ubezpieczenia. w przypadku nieprzedtuzenia polisy
zgodnie z wymogami, Zamawiajacy dokona jej przedtuzenia na koszt
Wykonawcy lub rozwigze Umowe w trybie natychmiastowym z winy
Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie zachowac¢ w tajemnicy wszelkie informacje
uzyskane w zwigzku z wykonywaniem ww. ustug.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca utrzymat w statej biezgcej czystosci
w PORD w Gdansku:

= Czesc¢ | - Jednostka Gdansk

A — BUDYNEK ADMINISTRACYJNY, dwukondygnacyjny,
B - BUDYNEK SZKOLENIOWO - BIUROWY, pieciokondygnacyjny,
C — Budynek Miasteczko Ruchu Drogowego

= Czes¢ Il - Oddziat Gdynia

BUDYNEK BIUROWO — GARAZOWY, jednokondygnacyjny,
= Czes¢ lll - Oddziat Chojnice

BUDYNEK BIUROWO — GARAZOWY, jednokondygnacyjny,
= Czesc¢ IV - ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczétkach

BUDYNEK BIUROWO — GARAZOWY, jednokondygnacyjny,

Zakres wykonywanych czynnosci:

Pomieszczenia biurowe:
State biezgce utrzymanie czystos$ci:

odkurzanie wyktadzin dywanowych,

mycie posadzek,

mycie listew przypodtogowych,
przecieranie na wilgotno mebli i parapetow

przecieranie na sucho komputerow, monitoréw, klawiatur, drukarek,



= przecieranie na wilgotno podstaw foteli obrotowych,
» oproznianie koszy na smieci, wymiana workow,

» odkurzanie mebli tapicerowanych,

= mycie i dezynfekcja koszy na $mieci,

* mycie drzwi i oscieznic,

= mycie przeszklen,

Sanitariaty:
State biezgce utrzymanie czystosci:
= mycie muszli i pisuaréw,

» dezynfekcja muszli i pisuaréw,

* mycie umywalek, armatury, kabin prysznicowych,

» dezynfekcja umywalek, armatury, dozownikéw,

* mycie posadzek,

» dezynfekcja posadzek,

= mycie luster,

= mycie drzwi,

= uzupetnienie papieru toaletowego dla personelu,

* uzupetnienie mydta w ptynie,

» uzupetnienie recznikdbw papierowych jednorazowego uzytku,
* uzupetnienie papieru toaletowego dla interesantéw,
= oproznianie koszy na smieci, wymiana workow,

= mycie i dezynfekcja koszy na $mieci,

» uzupetnianie srodkow zapachowych i dezynfekcyjnych w muszlach
klozetowych,

»= usuwanie kamienia z muszli klozetowej,
» przecieranie na wilgotno kratek wentylacyjnych,
= przecieranie na wilgotno parapetéw

Ciagi komunikacyjne:
State biezgce utrzymanie czystosci:
= przecieranie na wilgotno posadzek,

= przecieranie na wilgotno schodéw (nie dotyczy ODTJ, Oddziatu Chojnice),
= mycie drzwi,

* mycie powierzchni przeszklen,



mycie barierek, poreczy (nie dotyczy ODTJ, Oddziatu Chojnice),
przecieranie na wilgotno windy (Gdansk budynek B),
oproznianie koszy na smieci, wymiana workow,

mycie i dezynfekcja koszy na $mieci,

przecieranie na wilgotno parapetow

Pomieszczenia socjalne:
State biezgce utrzymanie czystosci:

przecieranie blatu kuchennego,

przecieranie na wilgotno frontéw szafek,
dezynfekcja armatury, zlewu kuchennego,
uzupetnienie recznikdw papierowych jednorazowego uzytku,
mycie posadzki,

oproznianie koszy na smieci, wymiana workéw,
mycie i dezynfekcja koszy na sSmieci,
przecieranie luster,

mycie naczyn (sekretariat),

mycie drzwi i oScieznic,

przecieranie na wilgotno parapetéw

utrzymanie w czystosci sprzetu gospodarstwa domowego typu; lodéwki,
kuchenki mikrofalowe, czajniki, itp.,

Pozostale:
State biezgce utrzymanie czystosci:

schody wejsciowe (nie dotyczy ODTJ, Oddziat Chojnice) i podjazdy do
budynkow,

rozmrazanie i mycie lodowek

przecieranie na sucho szyby kominka (dotyczy ODTJ),

Pomieszczenia gospodarcze:
State biezgce utrzymanie czystosci:

posadzki przecieranie na wilgotno,

mycie drzwi,

przecieranie na wilgotno parapetéw,
oproznianie koszy na sSmieci, wymiana workow,

mycie i dezynfekcja koszy na $mieci,

Ww. czynnos$ci nie wymagajg uprawnien wysokosciowych.



lll. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze
kryterium wyboru ofert.

Kryterium wyboru oferty:
cena jednostkowa brutto — C — 100%

Cn
C=—x100x100%
Cp
gdzie:

C — uzyskana ilos¢ punktow za cene oferty badanej

Cn — najnizsza cena ze ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i
ztozonych przez wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu,

Cb — cena badanej oferty

Ocena punktowa w kryterium Cena ofertowa brutto dokonana zostanie na
podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i
przeliczona wedtug wzoru opisanego powyze;.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnos$cig do dwoch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg
oferte dla danej czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac

bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Cena ofertowa powinna obejmowac petny zakres realizacji zamdwienia
okreslony w Opisie przedmiotu zamowienia wraz z podatkiem VAT podang
w Formularzu oferty. Ustalona w ten sposob cena ma charakter staty i
niezmienny niezaleznie od rozmiarow prac i kosztéw ponoszonych przez
Wykonawce podczas ich realizaciji.

Wypetniony i nalezycie podpisany: druk oferty oraz oswiadczenia wykaz i
formularze wg zatgczonych do zapytania ofertowego wzoréw, przy czym
wprowadzenie merytorycznych zmian do tresci tych wzoréw moze by¢
podstawg do odrzucenia oferty, jezeli ich tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci
zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy wymaga, aby do oferty Wykonawca zatgczyt dokumenty w
postaci formularza wedtug zatagczonego do zapytania ofertowego wzoru.

Oferta oraz formularz cenowy musza zawierac:

» Date sporzadzenia i czytelny podpis osoby upowaznionej do skfadania
ofert,
» Petng nazwe Wykonawcy, jego adres lub siedzibe.



VL.

10.

11.

12.

Opis sposobu obliczenia ceny:

— Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podat w formularzu ofertowym
ceny jednostkowe netto, stawke i kwote podatku vat, ceny jednostkowe
brutto za jedng godzine wykonywanej ustugi

— Wykonawca wpisze w tabeli w kolumnie ,Warto$¢ netto” iloczyn ilosci
szacowanych godzin i ceny jednostkowej netto za jedng godzine
wykonywane;j ustugi,

— Wartosc ofertowg brutto nalezy podac w ztotych liczbowo i stownie.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na dotgczonym formularzu ofertowym.

Zaoferowana przez Wykonawce cena powinna obejmowacé wszystkie koszty,
ktére Wykonawca poniesie przy realizacji niniejszej ustugi.

W przypadku watpliwosci co do tresci zapytania lub warunkow realizacii
zamowienia, Wykonawca moze kierowa¢ do Zamawiajgcego pytania celem
wyjasnienia watpliwosci. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na
zadane pytania.

Podana przez Wykonawce cena nie ulega zmianie przez okres waznosci
oferty.

Cena brutto (i wszystkie jej sktadniki) powinna by¢ wyrazona w ztotych

z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wyliczenie zaokraglen winno
by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizeh dziesietnych z
uwzglednieniem zaokraglen do drugiego miejsca po przecinku.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie i na fakturze.

Wskazany rachunek rozliczeniowy musi by¢ zgtoszony do wtasciwego
organu podatkowego i znajduje sie w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b
ustawy o podatku od towardw i ustug?, zwanym Biatg Lista.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania badz
uniewaznienia zapytania ofertowego i ponownego skierowania zapytan
ofertowych zawierajgcych uzupetnione lub zmodyfikowane przez
Zamawiajacego warunki. O takim fakcie wszyscy Wykonawcy, ktorzy
terminowo ztozyli kompletng i prawidtowg pod wzgledem formalnym oferte,
zostang poinformowani oraz zaproszeni do ztozenia nowej oferty.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia — od dnia podpisania umowy do
dnia 31.12.2026 r. lub do wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na
realizacje zamoéwienia.

2

Ustawa z 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dalej:
ustawa o podatku od towardw i ustug.



VII. Oferty nalezy sktada¢ mailem na adres: pord@pord.pl, w siedzibie
Zamawiajgcego: Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku, ul. Réwna
19/21, 80-067 Gdansk, budynek A (dwukondygnacyjny) | pietro, pok. nr 101
(sekretariat czynny w godz. 8-15) lub pocztg (kurierem) na adres: Pomorski
Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku, ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk w
terminie do 06.02.2026 r. do godz. 09:00.

Decydujgca jest data dostarczenia oferty w powyzsze miejsce, a nie data
nadania. Za dostarczenie oferty przez poczte lub kuriera pod wskazany adres
odpowiada Wykonawca.

VIIl. Informacji w powyzszej sprawie udziela: p. Matgorzata Bakiewicz, e-mail:
bakiewicz@pord.pl, tel. 58 300 15 43.

IX. Ochrona Danych Osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 12 RODO?, informujemy, ze:
Administrator

Administratorem Pani/Pana danych PORD. Z administratorem mozna sie
kontaktowac poprzez adres email: pord@pord.pl lub tradycyjnie w formie
pisemnej na adres siedziby administratora.

Inspektor ochrony danych

Zgodnie z art. 37 RODO zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych. We
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych
osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem: Bartosz Mendyk Kancelaria dr Bartosz Mendyk, ul. Sedomierska 2/3,
05-300 Mihsk Mazowiecki bgdz za posrednictwem adresu e-mail: iod@pord.pl.

Cel i podstawy przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane beda:

* na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem, ktérego wartos¢ nie przekracza 170 000 zt netto,
wytgczonym ze stosowania przepisdw ustawy Pzp prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie — zawarcia czy
wykonania umowy w sprawie realizacji zamowienia stanowigcego przedmiot
postepowania.

* na podstawie art. 13 ust. 3 RODO w celu zwigzanym z rozliczeniem
naleznosci, ustaleniem, dochodzeniem roszczen, z archiwizacja.

3 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE L nr 119 poz. 1), dalej: RODO.
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Odbiorcy danych osobowych lub kategoria odbiorcéw

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje administracji publicznej, ze
srodkow, ktorych finansowane jest zamowienie stanowigce przedmiot
zamowienia, powotani biegli zewnetrzni - a w granicach celdéw ustalonych
powyzej - rowniez zewnetrzne kancelarie lub osoby swiadczgce ustugi prawne, a
takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci
przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej*.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane:

» przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres
przechowywania obejmuje caty okres trwania umowy,

= okres przedawnienia roszczen.

Prawa osoéb, ktérych dane dotycza

Kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w

ofercie i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada:

= prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych na podstawie art. 15
RODO,

= prawo do sprostowania jej danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

» prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

Zadnej osobie fizycznej, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w

ofercie i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce nie przystuguje:

» prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub
e RODO,

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO
i prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO

W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposo6b automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

4 Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), dalej: uodip



X. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc:

— formularz ofertowy
— kwestionariusz wg wzoru
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OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy / Wykonawcow)

Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego
w Gdansku

ul. Réwna 19/21

80-067 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej PORD w
Gdansku, sktadam/sktadamy* oferte na Stale, biezace utrzymanie czystosci w
obiektach Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku

Ja/My* nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

NIP REGON

(nazwa (firma), doktadny adres Wykonawcy / Wykonawcow)
(w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie podac¢ nazwy (firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspdlnikéw spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. Niniejszym oferuje/oferujemy* wykonanie ww. przedmiotu zamowienia za cene,
ktéra wynosi:

CZESC | ZAMOWIENIA -

state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci w Jednostce
Gdansk, ul. Réwna 19/21 — (Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy srodki
czystosci i higieny).

Tabela 1
.. . . Cena netto za WARTOSC
‘<z Stale, biezace utrzymanie Przewidywana .
Czesé czvstosci ilo&¢ aodzin 1 godz. ustugi NETTO
y 9 (2} (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
I Jednostka Gdansk 1004
Razem cena ofertowa netto za CZESC | (Tabela 1 kol 5):
........................................................................................................... zt.
Podatek VAT (........... ) PP zt.
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CZESC 1l ZAMOWIENIA -

state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci w Oddziale Gdynia,
ul. Opata Hackiego 10A — (Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy srodki czystosci i
higieny).

Tabela 1
. . . Cena netto za WARTOSC
‘oz Stale, biezace utrzymanie Przewidywana .
Czesé czvstosci ilo$é aodzin 1 godz. ustugi NETTO
y 9 (zh) (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
il Oddziat Gdynia 904
Razem cena ofertowa netto za CZESC Il (Tabela 1 kol 5)
............................................................................................................. zt.
Podatek VAT (........... ) ettt nan zt.
Cena ofertowa brutto: ........coiiiiiiiii i i e r e e aeas zt.

CZESC Il ZAMOWIENIA -

state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci w Oddziale Chojnice,
ul. Gdanska 110e — (Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy srodki czystosci i
higieny).

Tabela 1
. . . Cena netto za WARTOSC
‘2 Stale, biezace utrzymanie Przewidywana .
Czes¢ czvstosci ilo$¢ aodzin 1 godz. ustugi NETTO
y 9 ) (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
lll. | Oddziat Chojnice 904
Razem cena ofertowa netto za CZESC Il (Tabela 1 kol 5 ):
............................................................................................................ zt.
Podatek VAT (........... ) zt.
Cena ofertowa brutto: ..........oooiiiii e zt.

CZESC IV ZAMOWIENIA -

state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci w PORD, Osrodek
Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w Pszczotkach, ul. Zutawska 5
(zwany dalej ODTJ w Pszczotkach) — (Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy srodki
czystosci i higieny).



Tabela 1

. . . Cena netto za WARTOSC
‘s Stale, biezace utrzymanie Przewidywana .
Czesc czvstosci ilogé aodzin 1 godz. ustugi NETTO
y 9 (zh) (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
V. ODTJ Autodrom Pomorze w 628
Pszczétkach
Razem cena ofertowa netto za CZESC IV (Tabela 1 kol 5 ):
............................................................................................................. zt.
Podatek VAT (........... ) N zt.
Cena ofertowa brutto: ..o zt.

CENA OFERTOWA BRUTTO stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy,
uwzgledniajgce wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym

2.

Zobowigzuje / zobowigzujemy* sie do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego
w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.

Rachunek bankowy, na ktéry Zamawiajgcy dokona zaptaty ceny z tytutu realizaciji
Umowy, prowadzony jest przez
0 numerze rachunku

(wskazany zostanie w umowie oraz na fakturze/rachunku).

Oswiadczam / oswiadczamy, ze wskazany powyzej rachunek rozliczeniowy
zostat zgtoszony do wiasciwego organu podatkowego i znajduje sie w wykazie, o
ktorym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug, zwanym Biatg
Lista.

Oswiadczam / oswiadczamy*, ze wyrazamy zgode na warunki ptatnosci
okreslone w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/oswiadczamy*, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie* z zapytaniem
ofertowym. Uznaje/uznajemy* sie za zwigzanego/zwigzanych* okreslonymi w
nich postanowieniami i zasadami postepowania.

Zobowigzuje/zobowigzujemy* sie, w przypadku wyboru mojej/naszej* Oferty do
zawarcia umowy zgodnie z niniejszg Ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/oswiadczamy*, ze wypetnitem/wypemiliSmy* obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 zamowienie w niniejszym zapytaniu.



9. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania kierowac¢ nalezy
na ponizszy adres Wykonawcy:

Tel.

e-mail

10.Zatgcznikami do niniejszej Oferty sa:

1)
2)

Data

(Pieczet i podpis Wykonawcy/
Wykonawcow lub petnomocnika)
*) - niepotrzebne skresli¢
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UMOWA NR KA/ 4 /2026

Zawarta w Gdansku pomiedzy:

Pomorskim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Gdansku (dalej: PORD w Gdarisku)
z siedzibg w Gdansku przy ul. Réwnej 19/21, o numerze identyfikacji podatkowej NIP
584-22-64-707, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym

a

reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.
Umowa niniejsza zawarta zostata zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp.

W wyniku rozstrzygniecia zapytania ofertowego pn.: Stale, biezace utrzymanie
czystosci w obiektach Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku

zostata zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem zamdwienia jest state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy
PORD) czystosci w obiektach PORD w Gdarisku,
CZESC | - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czysto$ci w
Jednostce Gdansk, ul. Réwna 19/21,
i/lub
CZESC Il - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci w
Oddziale Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A,
i/lub
CZESC Il - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czysto$ci w
Oddziale Chojnice, ul. Gdanska 110e,

W sposob sprawny, dokfadny z dotozeniem nalezytej starannosci i terminowy, z
zastosowaniem najnowszej technologii, techniki, sprzetu o nieniszczgcym
dziataniu na czyszczone elementy pomieszczen i ich wystréj; powyzsze ustugi
Swiadczone bedg w godzinach otwarcia Zamawiajgcego,

i/lub



CZESC IV - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czysto$ci w
PORD, Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w
Pszczotkach, ul. Zutawska 5 (zwany dalej ODTJ w Pszczotkach).

2. Szczego6towy opis przedmiotu Umowy oraz wykaz pomieszczenh okreslajg
zapytanie ofertowe, stanowigce zatgcznik nr 1 do Umowy oraz formularz oferty
Wykonawcy, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy.

§2
Czas trwania umowy
Umowa zostaje zawarta na okres od daty podpisania umowy do 31.12.2026 r.
§3
Wynagrodzenie i ptatnosci

1. Wynagrodzenie za prawidtowo wykonany przedmiot umowy bedzie liczone w
nastepujgcy sposoéb:

CZESC | ZAMOWIENIA - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD)
czystosci w Jednostce Gdansk, ul. Réwna 19/21,

Tabela 1
x State, biezace Przewidywana Cena netto WARTOSC
Czesc utrzymanie czystosci | ilos¢ godzin (h) za 1 godz. NETTO
y y 9 ustugi (zf) | (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
. Jednostka Gdansk 1004
Razem cena netto za CZESC | (Tabela 1 kol 5): zt.
Podatek VAT (___%): zt.
Cena brutto: zt.

CZESC Il - state, biezace utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci
w Oddziale Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A,

Tabela 1
iy Stale, biezace Przewidywana Cena netto WARTOSC
Czese utrzymanie czystosci | ilos¢ godzin (h) za 1 godz. NETTO
y y 9 ustugi (zt) | (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
L. Oddziat Gdynia 904

Razem cena netto za CZESC Il (Tabela 1 kol 5):

Podatek VAT (___ %):

Cena brutto:

zl.

zl.

zt.



CZESC Il ZAMOWIENIA - state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD)
czystosci w Oddziale Chojnice, ul. Gdanska 110e,

Tabela 1
x Stale, biezace Przewidywana Cena netto WARTOSC
Czes¢ utrzymanie czystosci | ilos¢ godzin (h) za 1 godz. NETTO
y y 9 ustugi (z}) (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
L. Oddziat Chojnice 904

Razem cena netto za CZESC Ill (Tabela 1 kol 5):
Podatek VAT (23%):

Cena brutto:

CZESC IV ZAMOWIENIA -
state, biezgce utrzymanie (w godzinach pracy PORD) czystosci w PORD,

Osrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w Pszczétkach, ul.

Zutawska 5 (dalej: ODTJ w Pszczotkach).

Tabela 1
‘A Stale, biezace Przewidywana Cena netto WARTOSC
Czese utrzymanie czystosci iloéé godzin 2a 1 godz. NETTO
y y 9 ustugi (zf) | (kol.3xkol.4)
1 2 3 4 5
V. ODTJ Autodrom 628

Pomorze w Pszczétkach

Razem cena netto za CZESC Ill (Tabela 1 kol 5):
Podatek VAT (23%):

Cena brutto:

2. Wskazana powyzej cena netto za 1 godzine ustugi stanowi catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie koszty zwigzane z

realizacjg przedmiotu zamoéwienia zgodnie z Umowg i zapytaniem ofertowym.

zl.

zl.

zl.

zl.

zi.

zl.

3. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu jakiejkolwiek czesci

przedmiotu Umowy nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia

okreslonego powyze;.

4. Kwoty wskazane w ust. 1 powyzej obejmujg wszystkie naktady i prace, ktére sg

niezbedne do wykonania przedmiotu zamédwienia, w szczegdlnosci koszty

robocizny, sprzetu, strojow ochronnych niezbednych do nalezytego wykonania

umowy.



5. Strony postanawiajg, ze rozliczenie za przedmiot Umowy bedzie sie odbywato na
podstawie faktury, w oparciu o faktyczng ilos¢ przepracowanych w danym
miesigcu godzin zleconych przez Zamawiajgcego, w ramach potrzeb okreslonych
przez Zamawiajgcego.

6. Faktury ptatne bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony
przez bank 0 numerze
w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Strony zgodnie postanawiaja, ze faktury bedg przesytane na adres
mailowy Zamawiajgcego faktury@pord.pl. lub pobierane przez Zamawiajgcego z
KSeF. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze zrezygnowac z realizacji czesci zamowienia.
Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego, a Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng
ilos¢ przepracowanych godzin. Wykonawca jest Swiadomy, iz przewidywana ilos¢
godzin wykonania ustug stanowi jedynie przyblizenie zakresu przedmiotu umowy,
jaki moze by¢ swiadczony i Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia, jesli
faktyczny zakres ilosci godzin sprzatania bedzie mniejszy niz przewidywany w
Umowie. Zamawiajgcy gwarantuje Wykonawcy realizacje ustug o wartosci nie
mniejszej niz 60% wartosci wskazanej w §3 ust. 1 Umowy.

7. Wykonawca os$wiadcza, ze jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.

8. Wykonawca potwierdza, ze rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w ust. 6
powyzej, zostat zgtoszony do wiasciwego organu podatkowego i znajduje sie w
wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug, zwany
Biatg Lista.

§4
Zobowigzania oraz oswiadczenia Wykonawcy i wymagania Zamawiajgcego
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy:
a. zgodnie z procedurami obowigzujgcymi na terenie obiektu,

b. z zachowaniem nalezytej starannosci i dbatosci o jej jakos¢ oraz czuwania nad
prawidtowg realizacjg Umowy, a takze chronienia intereséw Zamawiajgcego w
zakresie powierzonych czynnosci.

2. Wpykonawca oswiadcza, iz przedmiot Umowy bedzie realizowat poprzez
personel, wskazany w Zatgczniku nr 3 do niniejszej Umowy, ktory bedzie
przeszkolony w zakresie obowigzujgcych przepiséw BHP i PPOZ oraz przepisow
z zakresu ochronnych danych. Za swiadczenie ustugi poprzez personel
posiadajgcy odpowiednie zezwolenia do wykonywanych czynnosci petng
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.
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Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy:

a. zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu
pracy przez Wykonawce lub podwykonawce osob wykonujgcych przedmiot
Umowy,

b. niezwtocznego zgtaszania wszystkich zauwazonych uszkodzen, awarii, celem
ich niezwtocznego usuniecia,

c. utrzymania w nalezytym stanie sanitarnym i czystosci pomieszczen oraz
terendw zewnetrznych bedgcych przedmiotem zamowienia,

d. przestrzegania przez pracownikow realizujgcych przedmiot zamowienia
instrukcji oraz procedur obowigzujgcych w budynku Zamawiajgcego oraz na
terenie wokot budynku,

e. wyposazenia pracownikow realizujgcych przedmiot Umowy w ochronne stroje
z logo wykonawcy i obuwie, celem zapewnienia ich bezpieczenstwa.

. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

a. przedtozenia na kazde zgdanie Zamawiajgcego oswiadczen i dokumentow w
zakresie potwierdzenia spetnienia wymogow w zakresie zatrudnienia
pracownikOw w oparciu 0 umowy o prace,

b. sktadania biezgcych wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie
potwierdzenia spetniania wymogow, o ktorych mowa w ust. 3 lit. a powyzej,

C. przedstawienia na kazde zgdanie Zamawiajgcego oswiadczenia Wykonawcy
lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujgcych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegoélnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenie oswiadczenia w
imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy,

d. przedstawienia zanonimizowanych i poswiadczonych za zgodnosc¢ z
oryginatem przez Wykonawce kopii umow o prace pracownikéw zatrudnionych
w celu wykonywania przedmiotu Umowy, z ukrytymi danymi osobowymi tych
0s6b, w tym w szczegdlnosci danymi adresowymi i ptacowymi (imig i nazwisko
pracownika nie podlegajg anonimizacji, informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania),

e. informowania o zmianach w zakresie zatrudnienia oséb wymienionych w

Zatgczniku nr 3 do niniejszej Umowy oraz w formie pisemnej w celu uzyskania
akceptacji przez Zamawiajgcego,



f. zapewnienia na wiasny koszt narzedzi, sprzetu do wiasciwej realizaciji
przedmiotu zamowienia zgodnie ze szczegotowymi wymaganiami wskazanymi
w zapytaniu ofertowym,

g. wlasciwego zabezpieczenia sprzatanych obiektow podczas wykonywania
Ustugi oraz zamkniecia pomieszczen po zakonczeniu sprzatania,

h. realizacji przedmiotu zamdwienia za pomoca urzadzen i sprzetu sprawnego
technicznie i bezpiecznego, zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami i
przepisami,

i. dezynfekcji oraz wyczyszczenia sprzetu sprzgtajgcego kazdorazowo po
zakonczeniu pracy,

j- wystawiania odpowiednich ostrzezen o niebezpieczenstwie poslizgniecia w
przypadku umycia podtog,

k. wykonania przedmiotu Umowy w sposob, ktdry nie bedzie zaktdcat
normalnego funkcjonowania pracy Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na kwote nie nizszg niz
ztotych (stownie: :
tj. wartos¢ zamowienia dla czesci ) przez caty
okres realizacji Umowy. Zakres umowy/polisy, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim winien obejmowac réwniez ubezpieczenie pracownikow wtasnych
oraz innych os6b, przy pomocy ktorych Wykonawca wykonuje przedmiot umowy.
W przypadku, gdy umowa/polisa obejmuje okres krétszy niz okres realizacji
Umowy Wykonawca obowigzany jest do zachowania ciggtosci ubezpieczenia na
wymagang kwote oraz przedtozenia kopii kolejnych uméw/polis. W przypadku
nieprzedtozenia ww. dokumentéw Zamawiajgcy uprawniony jest do zawarcia
umowy ubezpieczenia na koszt Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w trakcie
niewtasciwej realizacji Umowy z wyjatkiem przypadkéw sity wyzszej.

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody wyrzgdzone
Zamawiajgcemu przez Wykonawce, pracownikéw Wykonawcy, inne podmioty,
przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje przedmiot umowy oraz ewentualnych
podwykonawcow.

Wykonawca zobowigzuje sie naprawi¢ powstate szkody lub pokry¢ koszty ich
naprawy. W przypadku powstania szkody, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce do
jej naprawienia, wyznaczajgc mu stosowny termin. W przypadku zaniechania
naprawienia szkody lub naprawienia jej w sposob nienalezyty, Wykonawca
wyraza zgode na podjecie dziatan przez Zamawiajgcego, majgcych na celu
naprawienie (usuniecie) szkody, bez koniecznosci dodatkowego wzywania
Wykonawcy do jej naprawienia oraz bez koniecznosci uzyskiwania upowaznienia
Sadu (wykonanie zastepcze) — na koszt i ryzyko Wykonawcy. W przypadkach



pilnych, wymagajgcych natychmiastowego dokonania naprawy szkody,
Wykonawca wyraza zgode na podjecie dziatan przez Zamawiajgcego, majgcych
na celu naprawienie (usuniecie) szkody, bez koniecznos$ci uprzedniego
wzywania Wykonawcy do jej naprawienia oraz bez koniecznosci uzyskiwania
upowaznienia Sadu (wykonanie zastepcze) — na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§5

Prawa i obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajgcy w zakresie odrebnie uzgodnionym, zapewni Wykonawcy
pomieszczenie do przechowywania narzedzi pracy, sprzetu technicznego
zwigzanych z realizacjg Umowy.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy dostep do biezgcej wody oraz zasilania
elektrycznego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do przekazywania Wykonawcy drogg mailowg
wystgpienia zmiany w godzinach sprzatania, nie pozniej niz na 2 dni przed
planowang realizacjg ustugi.

Zamawiajgcy ma prawo do przeprowadzania w trakcie realizacji przedmiotu
umowy kontroli w zakresie spetnienia wymogow wskazanych §4 ust. 3 pkt. a.

§6
Odbiér Ustug

Cyklem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
Gdy Zamawiajacy:

a. stwierdzi czesciowe nalezyte wykonywanie przez Wykonawce Ustug oraz
przekaze Wykonawcy pismo zawierajgce informacje o zakresie, w jakim
przedmiot Umowy w ocenie Zamawiajgcego wykonywany byt nienalezycie,
wyznaczajgc Wykonawcy dodatkowy termin do usuniecia wszystkich
nieprawidtowo$ci, o ile usuniecie nieprawidtowosci bedzie zasadne i mozliwe.
W przypadku, gdy (1) usuniecie nieprawidtowosci byto niezasadne lub
niemozliwe lub (2) w przypadku nie usuniecia wskazanych przez
Zamawiajgcego uchybien, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy protokot
zawierajgcy informacje o nienalezytym wykonaniu przedmiotu umowy oraz
podstawie i wysokos$ci naliczonej(-ych) z tego tytutu kar(-y) umownej(-ych), w
przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych obowigzkiem Wykonawcy
zapfaty kary umownej, albo

b. stwierdzi niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce Ustug,
poinformuje o tym Wykonawce na piSmie, zawierajgcym uzasadnienie oraz
informacje o podstawie i wysokosci naliczonej(-ych) z tego tytutu kar(-y)
umownej(-ych), w przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych
obowigzkiem Wykonawcy zaptaty kary umowne;.



3. Zamawiajgcy ma prawo w uzasadnionych przypadkach dokonania doraznej
kontroli prawidtowosci wykonania przedmiotu Umowy i w przypadku stwierdzenia
nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce, ma prawo do przedtozenia
Wykonawcy informacji o zakresie, w jakim przedmiot Umowy w ocenie
Zamawiajgcego wykonywany byt nienalezycie, wyznaczajgc Wykonawcy
dodatkowy termin do usuniecia wszystkich nieprawidtowosci, o ile usuniecie
nieprawidtowosci bedzie zasadne i mozliwe.

§7

Kary umowne i odstgpienie od umowy

1. Wykonawcy przystuguje prawo do rozwigzania Umowy w trybie
natychmiastowym, gdy Zamawiajgcy odmawia bez uzasadnionej przyczyny
zaptaty wynagrodzenia za prawidtowo wykonang ustuge pomimo zakreslenia mu
w tym zakresie dodatkowego 14 dniowego terminu, z zastrzezeniem przypadkow
okreslonych w umowie.

2. Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w przypadkach przewidzianych w
Kodeksie Cywilnym. Ponadto Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ Umowe w trybie
natychmiastowym w razie naruszenia przez Wykonawce postanowien Umowy, a
w szczegolnosci:

a. co najmniej dwukrotnych zastrzezen co do poprawnosci, terminowosci
Swiadczonych ustug, wniesionych przez Zamawiajgcego na pismie lub drogg
elektroniczng,

b. braku terminowego usuwania zaniedban po uprzednim dwukrotnym wezwaniu
do tego Wykonawcy i wyznaczeniu mu dodatkowego terminu na usuniecie
wad,

c. braku posiadania waznej polisy ubezpieczeniowe;,

d. przerwania lub nierozpoczecia przez Wykonawce realizacji przedmiotu
Umowy — z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,

e. w przypadku, gdy wnioski i uwagi Zamawiajgcego, majgce wptyw na stan
czystosci obiektu nie sg realizowane przez Wykonawce,

f. w przypadku razgcego naruszenia warunkow Umowy przez Wykonawce lub
podwykonawce, - rozwigzanie moze nastgpi¢ od catosci niniejszej Umowy lub jej
czesci (dla kazdego zadania osobno).

3. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktérgkolwiek ze Stron lub jej
rozwigzania z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy (w tym zwtaszcza
podanych w ust. 2 powyzej) Zamawiajgcemu przystuguje od Wykonawcy kara
umowna w wysokosci 20% wartosci umowy brutto (dla kazdej czesci osobno)
wymienionego w §3 Umowy.



10.

W przypadku odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia
jedynie za nalezycie wykonane ustugi.

W razie wystgpienia istotnej zmiany, powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o powyzszych okolicznosci. W powyzszym przypadku Wykonawca
moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci
umowy.

Ponadto Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) w przypadku, kiedy Wykonawca nie rozpocznie realizacji przedmiotu umowy
w terminie, o ktorym mowa w §2 Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, w wysokos$ci 1% wartosci umowy brutto (dla kazdej czesci
osobno) wymienionego w §3 za kazdy dzien zwioki,

b) w przypadku niedopetnienia wymogu zatrudniania pracownikow
Swiadczgcych ustugi na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Pracy — Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 1.000 zt (stownie ztotych: jeden tysigc 00/100) — za kazdy
przypadek.

Zaptacenie odszkodowania i kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku
realizacji przedmiotu Umowy i z jakichkolwiek innych zobowigzan wynikajgcych z
warunkéw Umowy. Natozenie na Wykonawce kary umownej z tytutu odstgpienia
od Umowy lub jej rozwigzania, nie pozbawia Zamawiajgcego prawa zgdania
zapfaty kar umownych naleznych Zamawiajgcemu z tytutu innych naruszen
wskazanych w niniejszej Umowie.

Kary umowne bedg potrgcane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, bez
koniecznos$ci uprzedniego wzywania Wykonawcy do ich zapfaty, na co
Wykonawca wyraza zgode. W przypadku braku mozliwosci potrgcenia kar z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy termin dokonania wpfaty kary umownej z
kazdego tytutu ustala sie na 7 dni od dnia jej naliczenia.

Jesli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa zaistniatej szkody,
Zamawiajgcy ma prawo do odszkodowania uzupetniajgcego zgodnie z zasadami
ogolnymi Kodeksu Cywilnego.

Maksymalna wysokos¢ kar umownych, jakie moze dochodzi¢ Zamawiajacy od

Wykonawcy, wynosi 35% wynagrodzenia opisanego w §3 ust. 1 umowy (dla
kazdej czesci osobno).

§8

Zasady wspotdziatania

Strony zobowigzujg sie do wspoétdziatania przy realizacji Umowy.



W trakcie realizacji przedmiotu Umowy osobg nadzorujgcg wykonanie ze strony
Zamawiajgcego jest:

a) Pani Matgorzata Bakiewicz — Kierownik Administracyjny (dla Jednostki
Gdansk, Oddziatu Gdynia, Oddziatu Chojnice), mail bakiewicz@pord.pl, tel.
663 655 001.

W trakcie realizacji przedmiotu Umowy osobg nadzorujgcg wykonanie ze strony
Wykonawcy jest:

a) pracownik nadzoru - Pani — (dla Jednostki Gdansk)
tel.

b) pracownik nadzoru - Pani - (dla Oddziatu Gdynia),
tel.

c) pracownik nadzoru - Pani - (dla ODTJ), tel.

d) pracownik nadzoru — Pani - (dla Oddziatu Chojnice),
tel.

e) wykaz pracownikow sprzgtajgcych stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

Stronom przystuguje mozliwo$¢ zmiany osob, o ktérych mowa powyzej. Zmiany
os6b dokonuje sie poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, wraz z
podaniem imienia i nazwiska, stuzbowego numeru telefonu oraz adresu
stuzbowej poczty elektronicznej osoby zmieniajgcej jedng z osob. Zmiana nie
wymaga zawarcia aneksu.

Kazda ze Stron jest zobowigzana zawiadomi¢ drugg Strone o zmianie wszelkich
danych, ktoére uniemozliwig nalezytg wspotprace pomiedzy Stronami. W
szczegolnosci dotyczy to zmiany adresu do doreczen, numerow telefonow,
adresow poczty elektronicznej oraz rachunkow bankowych. Zmiana danych
kontaktowych nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy, a jedynie pisemnego
powiadomienia drugiej Strony o ich dokonaniu. Zmiana powyzszych danych, w
braku niezwtocznego powiadomienia o zmianie, nie moze wywotac¢ negatywnych
skutkow dla drugiej Strony, w szczegoélnosci korespondencja wystana na
dotychczasowy adres bedzie uwazana za skutecznie doreczong.

§9

Podwykonawcy

Wykonawca moze powierzy¢ Podwykonawcom wykonanie ustug stanowigcych
przedmiot Umowy.

Powierzenie wykonania czesci lub catosci przedmiotu Umowy Podwykonawcy
nie wytgcza obowigzku spetnienia przez Wykonawce wszystkich wymogow
okreslonych postanowieniami Umowy, w tym dotyczgcych personelu
Wykonawcy.


mailto:bakiewicz@pord.pl

Zmiana podwykonawcy przy pomocy, ktérego Wykonawca wykonuje przedmiot
umowy jest mozliwa tylko w przypadku, gdy nowy podwykonawca posiada
tozsamg wiedze i doswiadczenie zawodowe, potencjat techniczny oraz osoby
zdolne do wykonania Zamodwienia jak dotychczasowy podwykonawca. Na
dokonanie zmiany podwykonawcy Wykonawca musi uzyskac¢ zgode
Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dochowanie przez Podwykonawcéw
warunkéw Umowy (w tym odnoszgcych sie do personelu Wykonawcy i Informacji
Poufnych) oraz odpowiada za ich dziatania lub zaniechania jak za swoje wiasne.

§10
Zmiana postanowien umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej Umowy w
przypadku, gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, tj. spowodowanych:

a. zmiang powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub wynikajgcych z
prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych
wiasciwych organow - w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu
dostosowania postanowienn Umowy do zaistniatego stanu prawnego lub
faktycznego,

b. sitg wyzszg - rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego,
zewnetrznego, niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato
sie unikng¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore
uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w cato$ci lub czesci.
W razie wystgpienia sity wyzszej Strony Umowy zobowigzane sg dotozy¢
wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opoznienia w wykonywaniu
swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia zakresu swiadczonych Ustug,
zwigzanych ze specyfikg pracy Zamawiajgcego, a tym samym zmniejszenia
wynagrodzenia Wykonawcy. Ponadto zmniejszenie zakresu swiadczonych ustug
moze nastgpic takze w przypadku: zmniejszenia ilosci ustug swiadczonych w
zwigzku z prowadzong przez Zamawiajgcego dziatalnoscia, a takze wystgpienia
prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych u Zamawiajgcego,
wytgczenia pomieszczen (budynkow) z eksploatacji. Wykonawcy nie przystuguja
z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
gwarantuje Wykonawcy realizacje ustug o wartosci nie mniejszej niz 60%
wartosci wskazanej w §3 ust. 1 Umowy (dla kazdej czesci osobno).

Zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku
zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 nastgpi proporcjonalnie do
okresu wytgczenia wykonywania Ustugi oraz zmniejszenia zakresu
(powierzchni), na ktérej wykonywana jest Ustuga.



4. Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg pisemnego aneksu
podpisanego przez obie Strony pod rygorem niewaznosci.

§11
Postanowienia koncowe
1. Wszystkie zatgczniki wymienione w Umowie stanowig jej integralng czesc.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych a takze inne
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa odnoszgce sie do przedmiotu
Umowy.

3. Ewentualne spory moggce wynika¢ w zwigzku z niniejszg Umowg strony
poddadzg rozstrzygnieciu sgdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony Umowy.

Zamawiajacy Wykonawca
(podpis, data) (podpis, data)
Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — zapytanie ofertowe Zamawiajgcego,
2. Zatgcznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
3. Zatgcznik nr 3 — wykaz pracownikow,



