
 

KA.263.31.2026 

Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E  

(postępowanie nie podlega ustawie Prawo zamówień publicznych 

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 11) 

Pomorski Ośrodek Ruchu Drogowego w Gdańsku (dalej: PORD w Gdańsku lub 

Zamawiający) zwraca się z zapytaniem ofertowym na wykonanie pełnych 

przeglądów i konserwacji systemów SWiN, CCTV i KD zainstalowanych w 

obiektach Pomorskiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Gdańsku  

I. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie pełnych przeglądów i konserwacji 

systemów SWiN, CCTV i KD zainstalowanych w obiektach Pomorskiego 

Ośrodka Ruchu Drogowego w Gdańsku w następujących lokalizacjach: 

1. Jednostka Gdańsk, ul. Równa 19/21, Gdańsk 80-067, 

2. Oddział Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A, Gdynia 81-213, 

3. Oddział Chojnice, ul. Gdańska 110e, Chojnice 89-600, 

4. Ośrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze, ul. Żuławska 5, 

Pszczółki 83-032.  

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia zawiera wykonanie pełnych przeglądów i konserwacji 

systemów SWiN, CCTV i KD zainstalowanych w obiektach Pomorskiego 

Ośrodka Ruchu Drogowego w Gdańsku w następujących lokalizacjach: 

1) Jednostka Gdańsk, ul. Równa 19/21, Gdańsk 80-067, 

2) Oddział Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A, Gdynia 81-213, 

3) Oddział Chojnice, ul. Gdańska 110e, Chojnice 89-600, 

4) Ośrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze, ul. Żuławska 5, 

Pszczółki 83-032.  

1. Wymagania dotyczące przeprowadzenia przeglądów i konserwacji: 

1.1. Przeglądy wykonane zostaną: 

a) Niezwłocznie po podpisaniu umowy, jednak zakończone zostaną 

nie później niż 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy; 

 
1  Ustawa z 11.09.2019 r. - Prawo zamówień publicznych Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), dalej: 

ustawa Pzp. 



 

b) Ewentualna zmiana terminu wykonania przeglądów wymaga 

pisemnej (e-mailowej) zgody Zamawiającego. 

1.2. Wykonawca powinien wykonać prace z dołożeniem należytej 

staranności i terminowo, a w szczególności: 

a) Dokonać wizualnej oceny stanu wszystkich elementów instalacji; 

b) Oczyścić wszystkie elementy użytkowe instalacji w szczególności 

panele z klawiaturami, czujniki systemu, sterowniki. 

c) Oczyścić elementy zewnętrzne kamer systemu CCTV, w tym 

soczewki obiektywów (bez demontażu obiektywów, tylko ich 

zewnętrzną część) oraz ewentualne filtry optyczne, a w przypadku 

kamer umieszczonych w dodatkowych obudowach, należy otworzyć 

obudowy i oczyścić ich wnętrza i elementy szklane oraz dokonać 

korekty ustawień kamer, jeśli taką potrzebę zgłosi Zamawiający. 

1.3. Dokonać każdorazowo oceny funkcjonowania poszczególnych 

elementów systemów: 

a) Część detekcyjna - sprawdzić funkcjonowanie wszystkich czujników 

detekcyjnych, elementów wykonawczych, 

b) Część systemowa – sprawdzić funkcjonowanie wszystkich 

elementów systemowych jak klawiatury, centrale, zasilacze, 

dokonać pomiarów akumulatorów i ocenić ich stan, 

c) Część funkcjonalna - należy sprawdzić poprawność działania 

systemów, w tym w szczególności poprawność zbrojenia i 

rozbrojenia wszystkich stref włamaniowych oraz poprawność 

alarmowania na centrali włamaniowej (odpowiednie komunikaty) i 

przekazywanie alarmów odpowiednim służbom zewnętrznym, 

funkcjonowanie kamer i ewentualnie skorygować ich ustawienia 

zgodnie z sugestiami Zamawiającego, sprawdzić funkcjonowanie 

wszystkich przejść systemu KD, 

d) Jeżeli poszczególne systemy posiadają połączenia fizyczne lub 

funkcjonalne z innymi systemami w ramach systemów objętych 

przedmiotem zamówienia, należy sprawdzić wspólne 

funkcjonowanie i prawidłowość reakcji wywołując odpowiednie 

zdarzenia i sprawdzając reakcję pozostałych systemów łącznie z 

weryfikacją prawidłowości komunikatów oraz informacji o lokalizacji 

zdarzenia. 

1.4. Poddać każdorazowo kontroli stan wszystkich połączeń (dokręcić 

wszystkie połączenia śrubowe). 

1.5. Skontrolować każdorazowo poziomy napięć zasilaczy i sprawność 

akumulatorów. 



 

1.6. Dokonać każdorazowo oceny jakości funkcjonowania poszczególnych 

elementów systemu KD: 

a) dla każdego przejścia sprawdzić mechaniczne funkcjonowanie 

zapory, czytnika, przycisku wyjścia awaryjnego otwarcia przejścia, 

b) część systemowa – dla każdego przejścia należy sprawdzić w 

jednostce centralnej instalacji odwzorowanie wszystkich informacji 

o stanie przejścia oraz odwzorowanie alarmów, 

c) część funkcjonalna- zgodnie z opisaną funkcjonalnością, sprawdzić 

zdarzenia alarmowe i odpowiednie reakcje systemu np. wykrycie 

naruszenia przejścia powinno aktywować nagrywanie obrazu o 

określonych parametrach. 

2. Pozostałe obowiązki Wykonawcy. 

1) Potwierdzenie przeprowadzenia przeglądu i konserwacji systemów 

protokołem zawierającym następujące informacje: 

a) nazwę firmy, 

b) nazwę i adres obiektu, w którym przeprowadzono przegląd,  

c) nazwisko i podpis konserwatora, 

d) rodzaj i zakres prowadzonego przeglądu technicznego i konserwacji, 

e) wynik przeprowadzonego przeglądu ze szczególnym 

uwzględnieniem: koniecznych do przeprowadzenia remontów 

wykraczających poza zakres zwykłej konserwacji, sprzętu 

wytypowanego do wycofania z użytkowania, stwierdzonych braków 

sprzętu lub wyposażenia,  

f) wyniki prób i pomiarów, 

g) datę przeprowadzenia przeglądu, 

h) datę następnego przeglądu, 

i) podpis pracownika przeprowadzającego przegląd. 

2) Na postawie sporządzonego protokołu Wykonawca sporządzi kosztorys 

pracy i materiałów, które będą niezbędne do wykonania zaleceń 

pokontrolnych, po czym, po przeanalizowaniu i zaakceptowaniu kosztów 

przez Zamawiającego wykona niezbędne roboty wynikające z protokołu. 

Zamawiający – wedle własnego wyboru – może zlecić Wykonawcy 

wykonanie wskazanych w zdaniu poprzednim robót na podstawie 

zaakceptowanego przez Strony dodatkowego wynagrodzenia lub zlecić 

ich wykonanie podmiotowi trzeciemu, zaś Wykonawcy nie przysługują z 

tego tytułu jakiekolwiek roszczenia. 

3) W ramach prowadzonych czynności Wykonawca zobowiązany jest 

również na własny koszt do: 



 

a) regulacji urządzeń lub ich części, 

b) uzupełnienia opisów i oznaczeń. 

III. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o poniższe 

kryterium wyboru ofert. 

Kryterium wyboru oferty: 

cena ryczałtowa brutto – 100%  

𝐶 =  
𝐶𝑛

𝐶𝑏
 𝑥 100 𝑥 100% 

gdzie: 

C – uzyskana ilość punktów za cenę oferty badanej 

Cn – najniższa cena ze złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu i 

złożonych przez wykonawców nie podlegających wykluczeniu, 

Cb – cena badanej oferty 

2. Ocena punktowa w kryterium Cena ryczałtowa brutto dokonana zostanie na 

podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i 

przeliczona według wzoru opisanego powyżej. 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą 

ofertę. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 

będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie 

oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium. 

IV. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Cena ofertowa powinna obejmować pełny zakres realizacji zamówienia 

określony w Opisie przedmiotu zamówienia wraz z podatkiem VAT podaną 

w Formularzu oferty. Ustalona w ten sposób cena ryczałtowa ma charakter 

stały i niezmienny niezależnie od rozmiarów prac i kosztów ponoszonych 

przez Wykonawcę podczas ich realizacji. 

2. Opis sposobu obliczenia ceny: 

− Zamawiający wymaga, aby Wykonawca podał w formularzu ofertowym 

cenę ryczałtową netto, stawkę i kwotę podatku vat, cenę ryczałtową 

brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, 

− Wartość ofertową brutto należy podać w złotych liczbowo i słownie. 



 

3. Wypełniony i należycie podpisany druk oferty wg załączonego do zapytania 

ofertowego wzoru, przy czym wprowadzenie merytorycznych zmian do treści 

tego wzoru może być podstawą do odrzucenia oferty, jeżeli jego treść nie 

będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

4. Oferta oraz formularz cenowy muszą zawierać: 

▪ Datę sporządzenia i czytelny podpis osoby upoważnionej do składania 

ofert, 

▪ Pełną nazwę Wykonawcy, jego adres lub siedzibę.  

5. Oferta powinna być sporządzona na dołączonym formularzu ofertowym. 

6. Zaoferowana przez Wykonawcę cena powinna obejmować wszystkie koszty, 

które Wykonawca poniesie przy realizacji Zamówienia. 

7. W przypadku wątpliwości co do treści zapytania lub warunków realizacji 

zamówienia, Wykonawca może kierować do Zamawiającego pytania celem 

wyjaśnienia wątpliwości. Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi na 

zadane pytania. 

8. Podana przez Wykonawcę cena nie ulega zmianie przez okres ważności 

oferty. 

9. Cena brutto (i wszystkie jej składniki) powinna być wyrażona w złotych 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wyliczenie zaokrągleń winno 

być dokonane zgodnie z zasadami przybliżeń dziesiętnych z 

uwzględnieniem zaokrągleń do drugiego miejsca po przecinku. 

10. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni 

od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT, 

na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie i na fakturze. 

11. Wskazany rachunek rozliczeniowy musi być zgłoszony do właściwego 

organu podatkowego i znajduje się w wykazie, o którym mowa w art. 96b 

ustawy o podatku od towarów i usług2, zwanym Białą Listą. 

V. UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania bądź 

unieważnienia zapytania ofertowego i ponownego skierowania zapytań 

ofertowych zawierających uzupełnione lub zmodyfikowane przez 

Zamawiającego warunki. O takim fakcie wszyscy Wykonawcy, którzy 

terminowo złożyli kompletną i prawidłową pod względem formalnym ofertę, 

zostaną poinformowani oraz zaproszeni do złożenia nowej oferty. 

VI. Termin wykonania przedmiotu zamówienia – 30 dni od daty podpisania 

umowy.  

 
2  Ustawa z 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dalej: 

ustawa o podatku od towarów i usług. 



 

VII. Oferty należy składać mailem na adres: pord@pord.pl, w siedzibie 

Zamawiającego: Pomorski Ośrodek Ruchu Drogowego w Gdańsku, ul. Równa 

19/21, 80-067 Gdańsk, budynek A (dwukondygnacyjny) I piętro, pok. nr 101 

(sekretariat czynny w godz. 8-15) lub pocztą (kurierem) na adres: Pomorski 

Ośrodek Ruchu Drogowego w Gdańsku, ul. Równa 19/21, 80-067 Gdańsk w 

terminie do 05.05.2026 r. do godz. 11:00. 

VIII. Decydująca jest data dostarczenia oferty w powyższe miejsce, a nie data 

nadania. Za dostarczenie oferty przez pocztę lub kuriera pod wskazany adres 

odpowiada Wykonawca. 

IX. Informacji w powyższej sprawie udziela: p. Małgorzata Bąkiewicz, e-mail: 

bakiewicz@pord.pl, tel. 663655001  

X. Ochrona Danych Osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO3, informujemy, że: 

Administrator 

Administratorem Pani/Pana danych PORD. Z administratorem można się 

kontaktować poprzez adres email: pord@pord.pl lub tradycyjnie w formie 

pisemnej na adres siedziby administratora. 

Inspektor ochrony danych 

Zgodnie z art. 37 RODO został wyznaczony Inspektor ochrony danych. We 

wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem i ochroną danych 

osobowych może Pani/Pan kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod 

adresem: Bartosz Mendyk Kancelaria dr Bartosz Mendyk, ul. Sędomierska 2/3, 

05-300 Mińsk Mazowiecki bądź za pośrednictwem adresu e-mail: iod@pord.pl. 

Cel i podstawy przetwarzania 

Dane osobowe przetwarzane będą: 

▪ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu związanym z przedmiotowym 

postępowaniem, którego wartość nie przekracza 170 000 zł netto, 

wyłączonym ze stosowania przepisów ustawy Pzp prowadzonym w trybie 

zapytania ofertowego, jak też - jeżeli do tego dojdzie – zawarcia czy 

wykonania umowy w sprawie realizacji zamówienia stanowiącego przedmiot 

postępowania. 

▪ na podstawie art. 13 ust. 3 RODO w celu związanym z rozliczeniem 

należności, ustaleniem, dochodzeniem roszczeń, z archiwizacją.  

 
3  Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz.Urz.UE L nr 119 poz. 1), dalej: RODO. 

file:///C:/Users/k.gralak/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/HU4FYYNO/pord@pord.pl
file:///C:/Users/k.gralak/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/HU4FYYNO/bakiewicz@pord.pl
file:///C:/Users/Katarzyna%20Gralak/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/EUYWMWDJ/pord@pord.pl
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Odbiorcy danych osobowych lub kategoria odbiorców 

Odbiorcami danych osobowych mogą być instytucje administracji publicznej, ze 

środków, których finansowane jest zamówienie stanowiące przedmiot 

zamówienia, powołani biegli zewnętrzni - a w granicach celów ustalonych 

powyżej - również zewnętrzne kancelarie lub osoby świadczące usługi prawne, a 

także osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, w szczególności 

przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej4. 

Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane: 

▪ przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres 

przechowywania obejmuje cały okres trwania umowy, 

▪ okres przedawnienia roszczeń. 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Każda osoba fizyczna, której dane osobowe przekazano Zamawiającemu w 

ofercie i/lub innych dokumentach składanych przez Wykonawcę posiada: 

▪ prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących na podstawie art. 15 

RODO, 

▪ prawo do sprostowania jej danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, 

▪ prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o 

których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

▪ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

Żadnej osobie fizycznej, której dane osobowe przekazano Zamawiającemu w 

ofercie i/lub innych dokumentach składanych przez Wykonawcę nie przysługuje: 

▪ prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub 

e RODO, 

▪ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO 

i prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie 

art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania jej danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c. 

 
4  Ustawa z 06.09.2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), dalej: uodip 



 

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o 

profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO 

W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

XI. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć: 

− formularz ofertowy, 

 

 

 

DYREKTOR 

/-/ Roman Nowak 

(podpis w oryginale) 

  



 

KA.263.31.2026 

(pieczęć Wykonawcy / Wykonawców) 

O F E R T A  

Pomorski Ośrodek Ruchu Drogowego  

w Gdańsku  

ul. Równa 19/21 

80-067 Gdańsk 

Nawiązując do ogłoszenia zamieszczonego na stronie internetowej PORD w 

Gdańsku, składam/składamy* ofertę na wykonanie pełnych przeglądów i 

konserwacji systemów SWiN, CCTV i KD zainstalowanych w obiektach 

Pomorskiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Gdańsku 

Ja/My* niżej podpisani: 

___________________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz: 

___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

NIP ____________________ REGON ________________________ 

(nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy / Wykonawców) 

(w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie podać nazwy (firmy) i dokładne 

adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum) 

1. Niniejszym oferuję/oferujemy* wykonanie ww. przedmiotu zamówienia za cenę 

ryczałtową, która wynosi: 

Razem cena ryczałtowa netto za 1 rbh: _____________________________ zł 

Podatek VAT (____%): _________________ zł 

Cena ryczałtowa brutto: _________________________________________ zł 

Słownie cena ryczałtowa brutto: ____________________________________ 

CENA RYCZAŁTOWA BRUTTO za 1 rbh stanowi podstawę do wyliczenia 

wartości zamówienia, gdzie zamawiający przewiduje następującą ilość 

roboczogodzin:  

1) Jednostka Gdańsk, ul. Równa 19/21, Gdańsk 80-067 – 24 rbh 

2) Oddział Gdynia, ul. Opata Hackiego 10A, Gdynia 81-213 – 8 rbh 

3) Oddział Chojnice, ul. Gdańska 110e, Chojnice 89-600 – 8 rbh 

4) Ośrodek Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze, ul. Żuławska 5, 

Pszczółki 83-032 – 16 rbh.  



 

Suma ilości godzin pomnożona przez cenę ryczałtową brutto za 1 rbh stanowi 

całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z niniejszym zapytaniem 

ofertowym. 

2. Zobowiązuję / zobowiązujemy* się do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego 

w terminie wymaganym przez Zamawiającego. 

3. Rachunek bankowy, na który Zamawiający dokona zapłaty ceny z tytułu realizacji 

Umowy, prowadzony jest przez _______________________________________ 

o numerze rachunku _______________________________________________ 

(wskazany zostanie w umowie oraz na fakturze/rachunku).  

4. Oświadczam / oświadczamy, że wskazany powyżej rachunek rozliczeniowy 

został zgłoszony do właściwego organu podatkowego i znajduje się w wykazie, o 

którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług, zwanym Białą 

Listą. 

5. Oświadczam / oświadczamy*, że wyrażamy zgodę na warunki płatności 

określone w zapytaniu ofertowym. 

6. Oświadczam/oświadczamy*, że zapoznałem/zapoznaliśmy się* z zapytaniem 

ofertowym. Uznaję/uznajemy* się za związanego/związanych* określonymi w 

nich postanowieniami i zasadami postępowania. 

7. Zobowiązuję/zobowiązujemy* się, w przypadku wyboru mojej/naszej* Oferty do 

zawarcia umowy zgodnie z niniejszą Ofertą, w miejscu i terminie wyznaczonym 

przez Zamawiającego. 

8. Oświadczam/oświadczamy*, że wypełniłem/wypełniliśmy* obowiązki 

informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób fizycznych, od 

których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 

się o zamówienie w niniejszym zapytaniu.  

9. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania kierować należy 

na poniższy adres Wykonawcy: ______________________________________ 

________________________________________________________________ 

Tel. _________________________  

e-mail ________________________________________  

10. Załącznikami do niniejszej Oferty są: ___________________________________ 

 

 

Data ___________________                                ____________________________ 

(Pieczęć i podpis Wykonawcy/ 

Wykonawców lub pełnomocnika) 

*) - niepotrzebne skreślić 



 

KA.263.31.2026 

UMOWA NR KA/___/2026 

Zawarta w Gdańsku pomiędzy: 

Pomorskim Ośrodkiem Ruchu Drogowego w Gdańsku (dalej: PORD w Gdańsku) 

z siedzibą w Gdańsku przy ul. Równej 19/21, o numerze identyfikacji podatkowej NIP 

584-22-64-707, reprezentowanym przez: 

______________________________, 

zwanym dalej Zamawiającym  

a 

___________________________________________________________________, 

reprezentowaną przez: 

______________________________ 

zwanym dalej Wykonawcą. 

Umowa niniejsza zawarta została zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

W wyniku rozstrzygnięcia zapytania ofertowego pn.: wykonanie pełnych 

przeglądów i konserwacji systemów SWiN, CCTV i KD zainstalowanych w 

obiektach Pomorskiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Gdańsku  

została zawarta umowa następującej treści: 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym Zamawiającego z 

_______.2026 r. oraz ofertą Wykonawcy z _______.2026 r., stanowiącymi 

integralną część umowy oraz jej załączniki odpowiednio nr 1 i 2, jest wykonanie 

prac budowlanych polegających na wykonaniu pełnych przeglądów i 

konserwacji systemów SWiN, CCTV i KD zainstalowanych w obiektach 

Pomorskiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Gdańsku  

2. Wykonawca wykona przedmiot umowy w godzinach pracy Zamawiającego, 

własnymi siłami, zgodnie z ww. zapytaniem ofertowym oraz ofertą. Przeglądy 

wykonane zostaną niezwłocznie po podpisaniu umowy, jednak zakończone 

zostaną nie później niż 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. Za 

dzień wykonania Przedmiotu Umowy uznaje się dzień, w którym Strony 

podpisały protokół odbioru bez zastrzeżeń.  

  



 

§2 

Realizacja przedmiotu umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z treścią 

niniejszej umowy, zapytaniem ofertowym Zamawiającego, ofertą Wykonawcy, 

wiedzą techniczną, wymogami określonymi przez Zamawiającego, normami 

państwowymi i branżowym. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania warunków wykonania prac 

określonych przez użytkownika obiektu i inspektora nadzoru Zamawiającego 

oraz przepisów BHP i p.poż. przy wykonywaniu prac. 

3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy określony w §1 

umowy zgodnie z opisem zawartym w niniejszej umowie oraz zgodnie z: 

a) zasadami wiedzy technicznej, warunkami technicznymi i odbioru prac; 

b) obowiązującymi normami technicznymi i technologicznymi wynikającymi z 

przepisów technicznych oraz norm, 

c) standardami zabezpieczenia i bezpieczeństwa p.poż. i bhp oraz przepisami 

dotyczącymi ochrony środowiska. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) zabezpieczenia terenu prac oraz zapewnienia odpowiednich warunków 

bezpieczeństwa, 

b) realizacji prac w sposób jak najmniej powodujący zakłócenia w codziennym 

funkcjonowaniu jednostki, 

c) wykonania prac zgodnie z normami, instrukcjami producentów, kolejnością 

technologiczną i wiedzą techniczną, 

d) utrzymania w obrębie prowadzonych prac czystości i porządku, 

e) dostarczenia ze środków własnych materiałów, urządzeń i sprzętu w okresie 

realizacji umowy, 

f) przekazania Zamawiającemu przedmiotu umowy. 

5. Po zakończeniu Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za zapewnienie i 

przestrzeganie warunków bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony 

przeciwpożarowej w czasie wykonywania prac zgodnie z przedmiotem umowy 

zgodnie z rozporządzeniem Ministra Infrastruktury w sprawie bezpieczeństwa i 

higieny pracy podczas wykonywania prac. 

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać niniejszą umowę z najwyższą 

starannością profesjonalnego charakteru świadczonych usług przez siebie. 

7. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę i doświadczenie w 

realizacji zadań objętych niniejszą umową oraz dysponuje odpowiednim 



 

zapleczem technicznym, finansowym oraz osobowym niezbędnym do realizacji 

przedmiotu niniejszej umowy.  

8. Wykonawca zabezpiecza we własnym zakresie odpowiednie warunki socjalne 

dla pracowników zatrudnionych przy wykonaniu przedmiotu umowy. 

9. W przypadku zniszczenia lub uszkodzenia elementów lub wyposażenia, w 

którym będą wykonywane prace wskazane w §1 umowy, Wykonawca 

zobowiązuje się do ich naprawienia i doprowadzenia do stanu pierwotnego, 

według wskazań Zamawiającego. W przypadku zaniechania powyższego 

obowiązku lub jego nienależytego wykonywania, Wykonawca wyraża zgodę na 

naprawienie szkody przez Zamawiającego na koszt i ryzyko Wykonawcy bez 

konieczności uzyskiwania uprzedniego upoważnienia Sądu (wykonanie 

zastępcze). 

10. Wszelkie odpady powstające w związku z wykonywaniem prac Wykonawca 

zobowiązany jest wywieźć i zutylizować na własny koszt. 

11. Wykonawca zobowiązany będzie zachować w tajemnicy wszelkie informacje 

uzyskane w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 

§4 

Odbiory 

1. Odbiór jest przeprowadzany komisyjnie przy udziale upoważnionych 

przedstawicieli Zamawiającego oraz w obecności upoważnionych przedstawicieli 

Wykonawcy. Dokonanie odbioru potwierdzone zostanie protokołem odbioru, 

oddzielnie dla każdego obiektu podpisanym przez obie strony, z zastrzeżeniem, 

iż brak obecności przedstawicieli Wykonawcy nie stanowi przeszkody w 

przeprowadzeniu czynności odbiorowych i dokonaniu odbioru. 

2. W przypadku zastrzeżeń co do wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiający 

może przerwać czynności odbiorowe na okres usunięcia wad lub odstąpić od 

odbioru. W przypadku wad nadających się do natychmiastowego usunięcia, 

Zamawiający wyznaczy Wykonawcy termin na usunięcie wad, nie dłuższy niż 7 

dni. W razie nie usunięcia wad w wyznaczonym terminie, Zamawiający ma prawo 

powierzyć wykonanie poprawek innemu podmiotowi, na koszt i ryzyko 

Wykonawcy, bez konieczności uzyskiwania uprzedniego zezwolenia Sądu na 

powyższe (wykonanie zastępcze). Wykonawca zobowiązany jest do 

zawiadomienia Zamawiającego o usunięciu wad w wyznaczonym terminie. 

Zamawiający wyznacza termin na odbiór prac zakwestionowanych uprzednio jako 

wadliwe, przy czym odbiór nastąpi w ciągu 3 dni od dnia otrzymania zgłoszenia 

od Wykonawcy. W przypadku wad nie nadających się do usunięcia i będących 

wadami istotnymi uniemożliwiającymi użytkowanie przedmiotu zamówienia 

zgodnie z przeznaczeniem, Zamawiający odstępuje od odbioru, uznając, że 

przedmiot zamówienia nie został wykonany zgodnie z umową. 



 

3. Strony zgodnie wskazują, iż Wykonawca zobowiązany jest dokonać zgłoszenia 

Przedmiotu Umowy do odbioru z należytym wyprzedzeniem, zaś Zamawiający 

wyznaczy termin odbioru i przystąpi do czynności odbiorowych w terminie nie 

późniejszym niż 4 dni od dnia otrzymania zgłoszenia Wykonawcy. Wykonawca 

zobowiązany jest do uwzględnienia powyższej procedury i czasu trwania 

odbiorów w zakresie ustalonego przez Strony terminu wykonania Przedmiotu 

Umowy. 

§5 

Wynagrodzenie i płatności 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, określonego w §1 ust. 1 niniejszej umowy, 

strony ustalają zgodnie z ceną ofertową wynagrodzenie ryczałtowe, w wysokości 

____________________ zł brutto (słownie: ____________________________ 

____________________________). Cena ofertowa zawiera podatek VAT. 

2. W wynagrodzeniu określonym w ust. 1 powyżej mieszczą się wszelkie koszty 

wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty materiałów oraz narzędzi 

niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca 

oświadcza, że w wartości wynagrodzenia umownego ujął wszystkie koszty 

niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z postanowieniami umowy 

oraz złożoną ofertą. Wykonawca ponosi ryzyko z tytułu oszacowania wszelkich 

kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy. Niedoszacowanie, 

pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie może być 

podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego w ust. 1 niniejszego 

paragrafu. Wykonawcy nie przysługują jakiekolwiek inne należności, chyba że 

Zamawiający wyrazi uprzednią pisemną (pod rygorem nieważności) zgodę na 

poniesienie dodatkowych kosztów. 

3. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu jakiejkolwiek 

części przedmiotu Umowy nie może być podstawą do żądania zmiany 

wynagrodzenia określonego powyżej. 

4. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru prac dla przedmiotu 

umowy podpisany bez zastrzeżeń przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

5. Faktury płatne będą przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony 

przez bank ___________________ o numerze __________________________ 

w ciągu 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury VAT. Strony zgodnie postanawiają, że faktury będą pobierane przez 

Zamawiającego z KSeF, a w przypadku zaistnienia sytuacji przewidzianych 

przepisami prawa (w tym zwłaszcza awarii KSeF) będą przesyłane na adres 

mailowy Zamawiającego faktury@pord.pl. Za dzień zapłaty uznaje się dzień 

obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

6. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.  

mailto:faktury@pord.pl


 

7. Wykonawca potwierdza, że rachunek rozliczeniowy, o którym mowa w ust. 6 

powyżej, został zgłoszony do właściwego organu podatkowego i znajduje się w 

wykazie, o którym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług, zwany 

Białą Listą. 

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

9. W przypadku wystąpienia okoliczności, które uprawniają Zamawiającego do 

żądania zapłaty przez Wykonawcę kary umownej, Zamawiający dokona 

umownego potrącenia wynagrodzenia Wykonawcy, a wartość faktury zostanie 

pomniejszona o wysokość kar umownych, ustaloną w oparciu o zapisy niniejszej 

umowy. 

§6 

Zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy:  

a) zgodnie z procedurami obowiązującymi na terenie obiektu, 

b) z zachowaniem należytej staranności i dbałości o jej jakość oraz czuwania 

nad prawidłową realizacją Umowy, a także chronienia interesów 

Zamawiającego w zakresie powierzonych czynności.  

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w trakcie 

niewłaściwej realizacji Umowy z wyjątkiem przypadków siły wyższej.  

3. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody wyrządzone 

Zamawiającemu przez Wykonawcę, pracowników Wykonawcy, inne podmioty, 

przy pomocy których Wykonawca realizuje przedmiot umowy oraz ewentualnych 

podwykonawców.  

4. Wykonawca zobowiązuje się naprawić powstałe szkody lub pokryć koszty ich 

naprawy. W przypadku powstania szkody, Zamawiający wzywa Wykonawcę do 

jej naprawienia, wyznaczając mu stosowny termin. W przypadku zaniechania 

naprawienia szkody lub naprawienia jej w sposób nienależyty, Wykonawca 

wyraża zgodę na podjęcie działań przez Zamawiającego, mających na celu 

naprawienie (usunięcie) szkody, bez konieczności dodatkowego wzywania 

Wykonawcy do jej naprawienia oraz bez konieczności uzyskiwania upoważnienia 

Sądu (wykonanie zastępcze) – na koszt i ryzyko Wykonawcy. W przypadkach 

pilnych, wymagających natychmiastowego dokonania naprawy szkody, 

Wykonawca wyraża zgodę na podjęcie działań przez Zamawiającego, mających 

na celu naprawienie (usunięcie) szkody, bez konieczności uprzedniego 

wzywania Wykonawcy do jej naprawienia oraz bez konieczności uzyskiwania 

upoważnienia Sądu (wykonanie zastępcze) – na koszt i ryzyko Wykonawcy. 

  



 

§7 

Kary umowne i odstąpienie od umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w zakończeniu prac lub ich odbiorze w stosunku do któregokolwiek 

z terminów uzgodnionych między Stronami, o których mowa w §1 ust. 2 

umowy, w wysokości 0,6% wynagrodzenia opisanego w §5 ust. 1 umowy za 

każdy dzień zwłoki, 

2) za każde stwierdzone nienależyte wykonywanie przedmiotu Umowy, w 

szczególności dotyczące niezabezpieczenia lub niewłaściwego 

zabezpieczenia terenu prac, nieprzestrzegania przepisów BHP lub p.poż., 

nieusunięcia urządzeń tymczasowych, zaplecza lub uporządkowania terenu 

prac prowadzonych prac – Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 2% wynagrodzenia opisanego w §5 ust. 1 za każde 

stwierdzone uchybienie, 

3) za rozwiązanie Umowy lub odstąpienie od umowy przez Zamawiającego lub 

Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia 

wskazanego w §5 ust. 1 umowy; Strony zgodnie postanawiają, iż odstąpienie 

od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy może nastąpić w 

przypadkach wskazanych w przepisach Kodeksu Cywilnego, a także gdy 

zwłoka Wykonawcy, o której mowa w pkt 1 powyżej, wynosi co najmniej 5 

dni, a także w sytuacji gdy Wykonawca nienależycie wykonuje Przedmiot 

Umowy pomimo uprzedniego wystosowania przez Zamawiającego wezwania 

wzywającego go do prawidłowego wykonywania prac objętych niniejszą 

Umową i bezskutecznego upływu wyznaczonego terminu do prawidłowego 

wykonywania prac. Prawo odstąpienia może być wykonane przez 

Zamawiającego w terminie 25 dni od dnia zajścia okoliczności 

uprawniających Zamawiającego do odstąpienia od Umowy. 

2. Łącznie wysokość kar umownych, określona w ust. 1 nie może przekroczyć 30% 

ceny brutto zamówienia określonej w §5 ust. 1. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania ponad wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

§8 

Odpowiedzialność 

1. Strony zobowiązują się do zachowania przy wykonywaniu Umowy należytej 

staranności. Przez należytą staranność rozumie się staranność powszechnie 

wymaganą w stosunkach objętych treścią Umowy od profesjonalnych podmiotów 

świadczących określone usługi zawodowo. 

Każda ze stron odpowiada za działania lub zaniechania osób, z pomocą których 



 

umowę wykonuje lub którym wykonanie umowy powierza, jak za działania lub 

zaniechania własne. 

§9 

Przedstawiciele stron 

1. Strony zobowiązują się do współdziałania przy realizacji Umowy.  

2. W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Przedstawicielami Stron dla potrzeb 

realizacji niniejszej umowy są: 

a) ze strony Zamawiającego: Małgorzata Bąkiewicz, adres e-mail: 

bakiewicz@pord.pl, numer telefonu: 663655001, 

b) ze strony Wykonawcy: _________________, adres e-mail: 

______________________, numer telefonu: ___________________. 

§10 

Postanowienia końcowe 

1. Wszystkie załączniki wymienione w Umowie stanowią jej integralną część.  

2. Zmiana umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod 

rygorem nieważności. 

3. Żadna ze Stron nie może bez zgody drugiej strony przenieść na osobę trzecią 

wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy. 

4. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy w terminie 30 dni od 

daty powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku 

Wykonawca może żądać wyłącznie zapłaty ceny należnej z tytułu wykonania 

części Umowy. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego, a także inne bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa 

odnoszące się do przedmiotu Umowy.  

6. Ewentualne spory mogące wynikać w związku z niniejszą Umową strony 

poddadzą rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego.  

7. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 

jednym dla każdej ze stron.  

8. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie Strony Umowy. 

 

 

Zamawiający                                                                          Wykonawca 

   (podpis, data)        (podpis, data) 
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Załączniki:  

1. Załącznik nr 1 – zapytanie ofertowe Zamawiającego wraz z załącznikami,  

2. Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy z dnia: ___________, 

 


