KA.263.45.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie nie podlega ustawie Prawo zamdwien publicznych

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1)

Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku (dalej: PORD w Gdansku lub
Zamawiajgcy) zwraca sie z zapytaniem ofertowym na ustuge petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych w PORD w Gdansku.

l. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga petnienia funkcji Inspektora Ochrony
Danych w PORD w Gdansku.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie
przygotowywania opinii prawnych z zakresu przepisow ustawy o dostepie do
informacji publicznej? oraz petnienia funkcji Inspektora ochrony danych w
PORD w ramach outsourcingu. Ustuga polega¢ bedzie m.in. na:

wypetnianiu zadan zgodnie z art. 39 RODO3

wsparciu specjalistyczng i aktualng wiedzg m.in. w obszarach prawa,
bezpieczenstwa sieci i systemow IT, zarzgdzania ryzykiem i
bezpieczenstwem informaciji,

realizacji i wsparciu w realizacji wielu obowigzkéw spoczywajgcych
bezposrednio na Zamawiajgcym,

efektywnym i szybkim reagowaniu na biezgce potrzeby Zamawiajgcego
w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa informacii.

Do obowigzkéw Inspektora ochrony danych bedzie nalezato wypetnianie
zadan zgodnie z art. 39 RODO {j.:

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy niniejszego rozporzgdzenia oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie,

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w

T Ustawa z 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), dalej:
ustawa Pzp.
Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informaciji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), dalej: uodip.
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE L z 2016 r. nr 119 poz. 1), dalej: RODO.



tym podziat obowigzkow, dziatania zwiekszajgce swiadomosc, szkolenia
personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty,

— udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

— wspoOtpraca z organem nadzorczym,

— petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w
kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

— wypetnianie zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego z
operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania,

— przeprowadzanie w siedzibie Zamawiajgcego szkolen z RODO,
— obecnos¢ IODO w siedzibie PORD min. raz na kwartat,

— przygotowywanie opinii prawnych w zakresie problematyki zwigzanej z
przepisami RODO.

Wykonawca zobowigzany bedzie takze do przygotowywania opinii prawnych
w zakresie problematyki zwigzanej z przepisami uodip.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

— Posiadat odpowiednie kwalifikacje zawodowe, a w szczegodlnosci
fachowg wiedze na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych
oraz umiejetnosci wypetnienia zadan, o ktérych mowa w art. 39 RODO,

— Woykazat sie znajomoscig RODO oraz obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie ochrony danych osobowych;

— Posiadat minimum 3-letnie doswiadczenie we wdrazaniu i nadzorowaniu
dokumentacji z zakresu 10D w administracji publicznej.

— Wykazat przeprowadzanie szkolen z RODO (w ilosci min. 50 godzin).
— Posiadat doswiadczenie w zakresie przepiséw uodip.
Dokumenty potwierdzajagce powyzsze Wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wraz z oferta.
lll. Termin realizacji ustugi — od 01.07.2026 do 30.06.2029 r.

IV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze
kryteria wyboru ofert:

— cena ofertowa (A) — 80%,



— Doswiadczenie we wdrazaniu i nadzorowaniu dokumentacji z zakresu
IOD (B) — 10%,
— Doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu RODO (C) — 10%.

Sposdb oceny oferty:

— cena ofertowa —A — 80%

An
A= — x100x100%
Ap

gdzie:
A — uzyskana ilos¢ punktdw za cene oferty badanej

An — najnizsza cena ze ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i
ztozonych przez wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu,

Ab — cena badanej oferty.

— doswiadczenie we wdrazaniu i nadzorowaniu dokumentacji z
zakresu IOD (B) — 10%

By
B=—x100x10%
B,

gdzie:

B — uzyskana ilos¢ punktow za doswiadczenie we wdrazaniu i
nadzorowaniu dokumentaciji z zakresu 10D oferty badanej,

Bb — doswiadczenie w badanej ofercie,

Bn— najdtuzsze doswiadczenie sposrod ztozonych ofert ze ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez wykonawcdow nie
podlegajgcych wykluczeniu.

— doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu RODO (C) — 10%

Cp
C = C—xlOOxlO%

n
gdzie:

C — uzyskana ilo$¢ punktéw za doswiadczenie we wdrazaniu i
nadzorowaniu dokumentac;ji z zakresu I0OD oferty badanej,

Cb — doswiadczenie w badanej ofercie,

Cn— najdtuzsze doswiadczenie sposrdd ztozonych ofert ze ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i ztozonych przez wykonawcow nie
podlegajgcych wykluczeniu.

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra zdobedzie
najwyzszg ilo§¢ punktéw (suma A+B+C).

UWAGA: Jezeli Wykonawca poda doswiadczenie IOD, mniejsze niz 3 lata
lub mniej niz 50 godz. szkolen Zamawiajacy uzna, iz oferta Wykonawcy
nie spetnia wymagan rozeznania rynku odrzuci oferte Wykonawcy.



Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg
oferte.

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé

bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

V. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Cena ofertowa powinna obejmowac petny zakres realizacji zamdwienia
okreslony w Opisie przedmiotu zamowienia wraz z podatkiem VAT podang
w Formularzu oferty. Ustalona w ten sposob cena ryczattowa ma charakter
staty i niezmienny niezaleznie od rozmiarow prac i kosztéw ponoszonych
przez Wykonawce podczas ich realizaciji.

Opis sposobu obliczenia ceny:

— Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podat w formularzu ofertowym
cene ryczattowg netto, stawke i kwote podatku vat, cene ryczattowg
brutto za wykonanie wskazanych robo6t budowlanych,

—  Wartosc ofertowg brutto nalezy podac w ztotych liczbowo i stownie.

Wypetniony i nalezycie podpisany druk oferty wg zatgczonego do zapytania
ofertowego wzoru, przy czym wprowadzenie merytorycznych zmian do tresci
tych wzoréw moze by¢ podstawg do odrzucenia oferty, jezeli ich tres¢ nie
bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferta oraz formularz cenowy musza zawierac:

» Date sporzadzenia i czytelny podpis osoby upowaznionej do skfadania
ofert,

= Petng nazwe Wykonawcy, jego adres lub siedzibe.
Oferta powinna by¢ sporzgdzona na dotgczonym formularzu ofertowym.

Zaoferowana przez Wykonawce cena powinna obejmowac wszystkie koszty,
ktére Wykonawca poniesie przy realizacji rob6t budowlanych.

W przypadku watpliwosci co do tresci zapytania lub warunkow realizacii
zamowienia, Wykonawca moze kierowa¢ do Zamawiajgcego pytania celem
wyjasnienia watpliwosci. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na
zadane pytania.

Podana przez Wykonawce cena nie ulega zmianie przez okres waznosci
oferty.

Cena brutto (i wszystkie jej sktadniki) powinna by¢ wyrazona w ztotych

z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Wyliczenie zaokrgglen winno
by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizen dziesietnych z
uwzglednieniem zaokraglen do drugiego miejsca po przecinku.



VL.

VII.

ViI

IX.

10. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie i na fakturze.

11. Wskazany rachunek rozliczeniowy musi by¢ zgtoszony do wtasciwego
organu podatkowego i znajduje sie w wykazie, o ktorym mowa w art. 96b
ustawy o podatku od towardw i ustug*, zwanym Biatg Lista.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania badz
uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie i ponownego
skierowania zapytan ofertowych zawierajagcych uzupetnione lub
zmodyfikowane przez Zamawiajgcego warunki. O takim fakcie wszyscy
Wykonawcy, ktérzy terminowo ztozyli kompletng i prawidtowa pod
wzgledem formalnym oferte, zostang poinformowani oraz zaproszeni do
ztozenia nowej oferty.

Oferty nalezy sktada¢ mailem na adres: pord@pord.pl, w siedzibie
Zamawiajgcego: Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku, ul. Rbwna
19/21, 80-067 Gdansk, budynek A (dwukondygnacyjny) | pietro, pok. nr 101
(sekretariat czynny w godz. 8-15) lub pocztg (kurierem) na adres: Pomorski
Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku, ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk w
terminie do 23.06.2026 r do godz. 11:00.

Decydujgca jest data dostarczenia oferty w powyzsze miejsce, a nie data
nadania. Za dostarczenie oferty przez poczte lub kuriera pod wskazany adres
odpowiada Wykonawca.

l. Informacji w powyzszej sprawie udziela: p. Matgorzata Bakiewicz, e-mail:
bakiewicz@pord.pl, tel. 663 655 001.

Ochrona Danych Osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, informujemy, ze:
Administrator

Administratorem Pani/Pana danych jest Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego
(dalej: PORD). Z administratorem mozna sie kontaktowa¢ poprzez adres email:
pord@pord.pl lub tradycyjnie w formie pisemnej na adres siedziby
administratora.

Inspektor ochrony danych

Zgodnie z art. 37 RODO zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych. We
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych
osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod
adresem: Bartosz Mendyk Kancelaria dr Bartosz Mendyk, ul. Sedomierska 2/3,
05-300 Minsk Mazowiecki bgdz za posrednictwem adresu e-mail: iod@pord.pl.

4

Ustawa z 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dale;j:
ustawa o podatku od towardw i ustug.
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Cel i podstawy przetwarzania

Dane osobowe przetwarzane bedg:

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem, ktdérego wartos¢ nie przekracza 170 000 zt netto,
wylgczonym ze stosowania przepisow ustawy Pzp prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie — zawarcia czy
wykonania umowy w sprawie realizacji zamowienia stanowigcego przedmiot
postepowania, w zwigzku z przepisami regulujgcymi wydatkowanie Srodkow
publicznych.

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i f) RODO w celu zwigzanym z rozliczeniem
naleznosci, ustaleniem, dochodzeniem roszczen, z archiwizacjg, w zwigzku
wypetnianiem obowigzkow prawnych wynikajgcych z przepisow o
rachunkowosci i archiwizacji.

Odbiorcy danych osobowych lub kategoria odbiorcéw

Odbiorcami danych osobowych moga byc:

instytucje administracji publicznej, ze srodkdéw, ktorych finansowane jest
zamowienie stanowigce przedmiot zamowienia,

powotani biegli zewnetrzni - a w granicach celdéw ustalonych powyzej -
réwniez zewnetrzne kancelarie lub osoby swiadczgce ustugi prawne,

osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci
przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej,

podmioty serwisujgce systemy IT Administratora.
Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane:

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres
przechowywania obejmuje caty okres trwania umowy,

trwania umowy (jezeli zostanie zawarta), a po jej zakonczeniu przez okres
niezbedny do wygasniecia roszczen oraz zakonczenia obowigzkow
podatkowo-ksiegowych.

Prawa osoéb, ktérych dane dotycza

Kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w
ofercie i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada:

prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych na podstawie art. 15
RODO,

prawo do sprostowania jej danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

prawo do ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 RODO, przy czym
prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu



zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO,

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Zadnej osobie fizycznej, ktorej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w
ofercie i/lub innych dokumentach skfadanych przez Wykonawce nie
przystuguje:

= prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d)
lub e) RODO,

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO
i prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c).

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO

W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposo6b automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

X. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:
— formularz ofertowy,

— dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie.

DYREKTOR
/- Roman Nowak

(podpis w oryginale)



KA.263.45.2026

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

OFERTA

Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego
w Gdansku

ul. Réwna 19/21

80-067 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej PORD w
Gdansku, sktadam/sktadamy* oferte na ustuge petnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych w PORD w Gdansku.

Ja/My* nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

NIP

REGON

(nazwa (firma), dokfadny adres Wykonawcy / Wykonawcow)

(w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie podac nazwy (firmy) i doktadne

1.

adresy wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)
Niniejszym oferuje/oferujemy* wykonanie ww. przedmiotu zamowienia za cene
(80 % wagi kryterium), ktéra wynosi:
Stawka miesieczna netto zt
Podatek VAT % zt

Stawka miesieczna brutto zt

tagczna wartos¢ brutto za 36 miesiecy ustugi zt

Oswiadczam/oswiadczamy®, ze posiadam/posiadamy* letnie
doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia (10% wagi
kryterium)

Oswiadczam/oswiadczamy®, ze posiadam/posiadamy* godzin
szkolen w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia (10% wagi kryterium)

Oswiadczam/oswiadczamy®, ze z ramienia mojej/naszej* firmy Inspektorem
Ochrony Danych dla PORD bedzie:

Imie i nazwisko:

Dane kontaktowe:



tel. adres e-mail:

5. Zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego
w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.

6. Rachunek bankowy, na ktory Zamawiajgcy dokona zapfaty ceny z tytutu realizaciji
Umowy, prowadzony jest przez
0 numerze rachunku
(wskazany zostanie w umowie oraz na fakturze/rachunku).

7. Oswiadczam o$wiadczamy, ze wskazany powyzej rachunek rozliczeniowy zostat
zgtoszony do wiasciwego organu podatkowego i znajduje sie w wykazie, o
ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarow i ustug, zwanym Biatg
Lista.

8. Oswiadczam/oswiadczamy*, ze wyrazamy zgode na warunki ptatnosci okreslone
w zapytaniu ofertowym.

9. Oswiadczam/oswiadczamy*, ze zapoznatem/zapoznaliS§my sie* z zapytaniem
ofertowym. Uznaje/uznajemy* sie za zwigzanego/zwigzanych* okreslonymi w
nich postanowieniami i zasadami postepowania.

10. Zobowigzuje/zobowigzujemy* sie, w przypadku wyboru mojej/naszej* Oferty do
zawarcia umowy zgodnie z niniejszg Ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

11. Oswiadczam/oswiadczamy*, ze wypetnitem/wypeiliSmy* obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 zamowienie w niniejszym zapytaniu.

12. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania kierowac nalezy
na ponizszy adres Wykonawcy:

Tel.

e-mail

13. Zatgcznikami do niniejszej Oferty sa:

1)
2)

Data

(Piecze¢ i podpis Wykonawcy/
Wykonawcéw lub petnomocnika)

*) - niepotrzebne skresli¢



KA.263.45.2026

UMOWA NR KA/___/2026

Zawarta w Gdansku pomiedzy:

Pomorskim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Gdansku (dalej: PORD w Gdarisku)
z siedzibg w Gdansku przy ul. Réwnej 19/21, o numerze identyfikacji podatkowej NIP
584-22-64-707, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym

a

reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.
Umowa niniejsza zawarta zostata zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp.

W wyniku rozstrzygniecia zapytania ofertowego na ustuge petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych w PORD w Gdansku

zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego ustugi w zakresie przygotowywania opinii prawnych z zakresu
przepisow uodip oraz petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(IODO) dostosowanej do RODO oraz odnosnymi przepisami krajowymi, a takze
Swiadczenie ustug wsparcia w procesie przetwarzania danych w okresie
wdrozenia oraz po realizacji wdrozenia w PORD, zgodnie z zapytaniem
ofertowym z r. oraz ofertg z r.

2. Funkcja Inspektora Ochrony Danych Osobowych obejmuje realizacje praw i
obowigzkéw wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych, w tym:

- udzielanie odpowiedzi na biezgce pytania i watpliwosci pracownikow
Zamawiajgcego w zakresie regut przetwarzania danych osobowych,

- prowadzenie Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

- na polecenie Zamawiajgcego - sprawdzanie zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych u
Zamawiajgcego oraz jego podwykonawcow, ktérym powierzane jest
przetwarzanie danych osobowych, oraz opracowywanie w tym zakresie
sprawozdan dla administratora danych; informowanie administratora,
podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane



osobowe, o spoczywajgcych na nich obowigzkach w zakresie przetwarzania
danych osobowych zgodnie z RODO,

— doradzanie (np. poprzez pisemng opinie) administratorowi, podmiotowi
przetwarzajgcemu oraz ich pracownikom w sprawie obowigzkdéw z zakresu
ochrony danych osobowych,

- monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej,
panstw cztonkowskich o ochronie danych osobowych oraz polityk
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci poprzez zbieranie informacji w celu identyfikaciji
procesoéw przetwarzania, informowanie, doradzanie i rekomendowanie
okreslonych dziatan,

- przeprowadzanie szkolen personelu uczestniczgcego w operacjach
przetwarzania,

- biezgce redagowanie dokumentaciji ochrony danych osobowych w celu jej
dostosowania do zmieniajgcych sie warunkdéw prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej i uwarunkowan prawnych (obejmuje m.in. Polityke ochrony
danych osobowych, wzory uméw, upowaznien, klauzule na
stronach/formularzach, polityki prywatnosci itd.),

- nadzor nad zapewnianiem zapoznania osob upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych,

- przygotowanie umow/klauzul powierzenia przetwarzania danych osobowych i
opiniowanie zmian naniesionych przez strony tej umowy,

- rozpatrywanie zapytan i skarg od oséb, ktérych dane dotyczg — prowadzenie
spraw i opracowywanie korespondencji w tym zakresie;

- reprezentowanie Zamawiajgcego w razie ewentualnej kontroli ze strony
organu nadzorujgcego;

- aktualizacje dokumentacji ochrony danych osobowych w organizacji
Zamawiajgcego w razie zmian organizacyjnych i prawnych;

- przeprowadzanie w siedzibie Zamawiajgcego szkolen z RODO,
- obecnos$¢ IODO w siedzibie PORD min. raz na kwartat,

- pisanie opinii prawnych w zakresie problematyki RODO,

- inne — wedtug instrukcji Zamawiajgcego.

Wykonawca nie odpowiada za wszelkie naruszenia z winy umysine;
spowodowane przez Zamawiajgcego, ktore sg nastepstwem niestosowania sie
Zamawiajgcego do wskazan wynikajgcych z prac Wykonawcy.

Wykonawca oswiadcza, iz zatrudnia osobe wyznaczong do petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych Osobowych w PORD, posiadajgcego/posiadajgca
minimum letnie doswiadczenie (zgodnie z ofertg) w zakresie wdrazania i
nadzorowania dokumentaciji z ochrony danych osobowych, jak réwniez osobe,



ktéra w przypadku zastepstwa IODO posiada doswiadczenie nie mniejsze niz
IODO.

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot jego ustugi bedzie ubezpieczony na 200
000,00 ztotych (dwiescie tysiecy ztotych). (W ciggu 14 dni od podpisania umowy
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu kserokopie polisy).

Wykonawca oswiadcza, ze osoba wyznaczona do petnienia funkcji Inspektora
Ochrony Danych Osobowych, posiada odpowiednig wiedze i doswiadczenie
zawodowe w zakresie ochrony danych osobowych, w tym w jednostkach
samorzgdowych lub w podmiotach gospodarczych i spetnia wymogi niezbedne
do sprawowania tej funkcji, okreslone w przepisach powszechnie
obowigzujgcych oraz nie zachodzg wobec niej przestanki wykluczajgce
mozliwos¢ sprawowania funkcji inspektora ochrony danych osobowych.

Strony oswiadczajg, iz wymiar czasu pracy IODO jest okre$lony zakresem jego
zadan.

Zamawiajgcyege oswiadcza, iz obowigzki wynikajgce z RODO i innych
przepisow Unii Europejskiej oraz panstw cztonkowskich o ochronie danych
osobowych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych realizuje w oparciu o procedury
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Jakos$cig i Bezpieczenstwem Informaciji.

§2
Okres trwania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.07.2026 r. do 30.06.2029 r.

Kazda ze stron moze odstgpi¢ od umowy w terminie 1 miesigca od dnia jej
zawarcia.

Zamawiajgcy moze rozwigzac niniejszg umowe w trybie natychmiastowym, po
uprzednim powiadomieniu Wykonawcy w przypadku:

— naruszenia przez Wykonawce obowigzku zachowania poufnosci

— ujawnienia przez Wykonawce osobie trzeciej jakichkolwiek danych i
informacji dotyczgcych Zamawiajgcego, jego pracownikow, kontrahentéw
pozyskanych podczas lub w zwigzku z petnieniem przez inspektora danych
osobowych swojej funkgiji,

— wykonywania Umowy w sposob nienalezyty.

§3
Wynagrodzenie i ptatnosci

Za wykonanie przedmiotu umowy, okreslonego w §1 ust. 1 niniejszej umowy,
strony ustalajg zgodnie z ceng ofertowg wynagrodzenie miesieczne, w wysokosci
zt brutto (stownie:
). Wynagrodzenie ofertowe za realizacje
przedmiotu umowy wynosi tgcznie za 36 MIESIECY ........ceeeeveeeiiiiinnnee ztotych
brutto. Cena ofertowa zawiera podatek VAT.




2. W wynagrodzeniu okreslonym w ust. 1 powyzej mieszczg sie wszelkie koszty
wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty materiatdw oraz narzedzi
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca
oswiadcza, ze w wartosci wynagrodzenia umownego ujgt wszystkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z postanowieniami umowy
oraz ztozong ofertg. Wykonawca ponosi ryzyko z tytutu oszacowania wszelkich
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 niniejszego
paragrafu.

3. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu jakiejkolwiek
czesci przedmiotu Umowy nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego powyzej.

4. Faktury ptatne bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony
przez bank 0 numerze
w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Strony zgodnie postanawiajg, ze faktury bedg pobierane przez
Zamawiajgcego z KSeF, a w przypadku zaistnienia sytuacji przewidzianych
przepisami prawa (w tym zwlaszcza awarii KSeF) bedg przesytane na adres
mailowy Zamawiajgcego faktury@pord.pl.

5. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.

7. Wykonawca potwierdza, ze rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w ust. 5
powyzej, zostat zgtoszony do wtasciwego organu podatkowego i znajduje sie w
wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug, zwany
Biatg Lista.

8. W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uprawniajg Zamawiajgcego do
zgdania zaptaty przez Wykonawce kary umownej, Zamawiajgcy dokona
umownego potrgcenia wynagrodzenia Wykonawcy, a wartosc¢ faktury zostanie
pomniejszona o wysokos¢ kar umownych, ustalong w oparciu o zapisy niniejszej
uMmowy.

§4
Osoby odpowiedzialne

1. Za realizacje Umowy po stronie Wykonawcy odpowiedzialn-g/ym jest:

Osobg petnigca funkcje Inspektora Ochrony Danych Osobowych bedzie:

Osobg zastepujgca Inspektora Ochrony Danych Osobowych bedzie:



mailto:faktury@pord.pl

. Za realizacje Umowy po stronie Zamawiajgcego odpowiedzialn-g/ym jest:

§5
Poufnosé

W toku wykonywania niniejszej Umowy Wykonawca bedzie miat dostep do
informacji stanowigcych tajemnice Zamawiajgcego w postaci danych i
dokumentow finansowych, prawnych, organizacyjnych i technologicznych (dalej:
Informacje poufne).

Zamawiajgcy w zakresie i celu niezbednym do realizacji niniejszej Umowy
upowaznia osoby okreslone w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy do wgladu do
dokumentacji papierowej i systemow informatycznych funkcjonujgcych u
Zamawiajgcy, ktére mogg zawiera¢ dane o dajgcych sie zidentyfikowac¢ osobach
(dalej: Dane osobowe).

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich Informac;ji
Poufnych oraz Danych osobowych, do ktorych mogt mie¢ wglad, w zwigzku z
niniejszg Umowa jako informacji, ktérych ujawnienie stronie trzeciej mogtoby
naruszy¢ uzasadniony interes Zamawiajgcego lub interes osob, ktérych dane
dotyczg. W przypadku uchybienia powyzszemu zobowigzaniu Wykonawca
zobowigzany bedzie do zapfaty kary umownej na rzecz Zamawiajgcego w
wysokosci 2 000 ztotych za kazdy przypadek naruszenia poufnosci. Powyzsze
zastrzezenie nie wytgcza prawa Zamawiajgcego do dochodzenia odszkodowania
ponad kare umowng na zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3 trwa w okresie wykonywania niniejszej
Umowy, a takze po jej wykonaniu bez ograniczen czasowych. Nie uchybia to
obowigzkom i ograniczeniom wynikajgcym z przepisdw powszechnie
obowigzujgcych.

§6
Odstapienie od umowy

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy w czesci lub w catosci w sytuacjach
przewidzianych przepisami obowigzujgcego prawa, w tym Kodeksu Cywilnego.
Ponadto Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w
przypadku zwioki Wykonawcy w wykonywaniu Umowy powyzej 5 dni roboczych
ponad termin wskazany w §7 ust. 1 Umowy lub w przypadku razgcego
naruszania przez Wykonawce postanowien niniejszej Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy w terminie 30 dni od
daty powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie zaptaty ceny naleznej z tytutu wykonania
czesci Umowy.



§7
Kary umowne

Wykonawca bedzie udziela¢ odpowiedzi na biezgce pytania i watpliwosci
pracownikow Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych. W przypadku
bardziej rozbudowanych zagadnien czas ten moze zosta¢ wydtuzony i
uzgadniany jest kazdorazowo z pracownikiem Zamawiajgcego. Jednoczesnie w
przypadku zaistnienia sytuacji pilnych, w ktérych wymagane jest niezwtoczne
wsparcie ze strony Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie takiego wsparcia
udziela¢ odpowiednio do potrzeb Zamawiajgcego.

Wykonawca za kazdy przypadek nieterminowego udzielenia lub nieudzielenia
odpowiedzi na biezgce pytania i watpliwosci pracownikow Zamawiajgcego
zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 100 zt.

W razie odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego, z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, lub w przypadku rozwigzania umowy z
z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci brutto oferty, o ktérej
mowa w §3 ust. 1 zdanie drugie (wynagrodzenie za $wiadczenie ustug tgcznie za
36 miesiecy).

Zastrzezone kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego odszkodowania za szkode do petnej wysokosci na zasadach
ogolnych.

Kary umowne w pierwszej kolejnosci bedg potrgcane z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, na co Strony wyrazajg zgode.

tgcznie wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% ceny brutto
zamowienia okreslonej w §3 ust. 1 zdanie drugie (wynagrodzenie za swiadczenie
ustug tgcznie za 36 miesiecy).

Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania ponad wysokos$¢é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

§9
Przedstawiciele stron
Strony zobowigzujg sie do wspoétdziatania przy realizacji Umowy.

W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Przedstawicielami Stron dla potrzeb
realizacji niniejszej umowy sa:

a) ze strony Zamawiajgcego: Pawet Rogowski, adres e-mail: ,
numer telefonu: ,

b) ze strony Wykonawcy: , adres e-mail: ,
numer telefonu:

§10

Postanowienia koncowe



Wszystkie zatgczniki wymienione w Umowie stanowig jej integralng czesc.

Zmiana umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

Zadna ze Stron nie moze bez zgody drugiej strony przenie$¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych a takze inne

bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa odnoszgce sie do przedmiotu
Umowy.

Ewentualne spory mogace wynika¢ w zwigzku z niniejszg Umowg strony
poddadzg rozstrzygnieciu sgdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe niniejszg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony Umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

(podpis, data) (podpis, data)

Zatgczniki:

1.

2
3.
4

Zatgcznik nr 1 - zapytanie ofertowe Zamawiajgcego wraz z zatgcznikami,

Zatgcznik nr 2 - oferta Wykonawcy z dnia:

Porozumienie o przetwarzaniu danych osobowych,
Polisa OC.



KA.263.45.2026 Zalgcznik nr 3

POROZUMIENIE

W zwigzku z zawarciem przez Strony w dniu r. umowy o Swiadczenie
ustug z powierzeniem funkcji Inspektora Ochrony Danych — 10D (dalej: Umowa),
Strony zawierajg niniejsze porozumienie:

1. Zamawiajgcy jako administrator danych, powierza Wykonawcy przetwarzanie
bazy danych zawierajgcych dane osobowe. Zakres powierzonych do
przetwarzania danych obejmuje: przegladanie zbioréw danych.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 1,
nastepuje wytgcznie w zakresie niezbednym w celu prawidtowej realizacji
Umowy przez Wykonawce. Wykonawca nie jest uprawniony do jakiegokolwiek
dalszego wykorzystania i udostepniania powierzonych danych osobowych ani do
przechowywania i sporzgdzania kopii bezpieczenstwa powierzonych danych w
zakresie, ktéry nie jest konieczny do prawidtowej realizacji Umowy.

3. W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, o
ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej
starannosci.

4. Strony oswiadczajg, ze miejscem przetwarzania danych osobowych jest siedziba
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ czynnosci przetwarzania danych osobowych, o
ktérych mowa w ust.1, osobom trzecim. W przypadku, powierzenia realizacji
czesci Umowy podmiotowi trzeciemu na zasadach okreslonych w Umowie,
Wykonawca odpowiedzialny jest za zawarcie przez ten podmiot z Zamawiajgcym
porozumienia o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

6. Do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, mogg byc¢
dopuszczeni jedynie osoby posiadajgce imienne upowaznienie od Wykonawcy
do przetwarzania danych osobowych (dalej: upowaznieni). Upowaznienie
wygasa, z chwilg ustania wspodtpracy upowaznionego ze Wykonawcg badz
odwotania upowaznienia. Upowaznienie nie moze przekracza¢ zakresu
czynnosci okreslonego w ust. 2.

7. Wykonawca prowadzi ewidencje upowaznionych oséb wyznaczonych do
przetwarzania danych osobowych powierzonych Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze upowaznieni zostali zapoznani i przeszkoleni z zasad
ochrony danych osobowych. Upowaznieni nie mogg wykonywac operacji na
danych przekraczajgcych zakres wydanych im upowaznien ani posiadac prawa
dostepu do danych w zakresie szerszym, niz wynikatoby to z upowaznienia lub
tez przetwarza¢ danych w celu innym, niz ten, do ktérego zostali upowaznieni.
Za dziatania upowaznionych, Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za
dziatania wiasne.



10.

11.

12.

13.

14.

W celu wtasciwego zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktorych
mowa w ust. 1, powierzonych przez administratora danych, Wykonawca
zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania Zamawiajgcemu na kazde zgdanie
informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, a w
szczegolnosci do niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i upowaznionych osob obowigzkéw dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o
wszelkich przypadkach naruszenia bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych
osobowych lub ich niewtasciwym uzyciu, a takze o wszelkich czynnosciach
zwigzanych z danymi osobowymi objetymi Umowg w Sprawie Danych
prowadzonych przed organem nadzorczym, urzedami panstwowymi, policjg lub
sgdami.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 11§ 12
Wykonawca jest zobowigzany do podjecia wszelkich niezbednych srodkéw w
celu ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1.

Po zakonczeniu realizacji Umowy lub na pisemng prosbe Zamawiajgcego,
Wykonawca zwrdci Zamawiajgcemu wszystkie nosniki z otrzymanymi danymi
osobowymi, a w przypadku sporzgdzenia dodatkowych kopii, trwale usunie je z
wszelkich nosnikow, ktore nie zostaty zwrdécone Zamawiajgcemu.

Wykonawca oraz wszystkie osoby przez niego upowaznione ktorzy biorg udziat
w przetwarzaniu powierzonych mu danych osobowych, zobowigzani sg do
zachowania w poufnosci wszelkich uzyskanych danych osobowych i informaciji.
Zobowigzanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, obowigzuje
bezterminowo, takze zakonczeniu wspotpracy Zamawiajgcego ze Wykonawca,
jak i Wykonawcy z osobami upowaznionymi.

Zamawiajgcy Wykonawca



