
 

KA.263.51.2026 

Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E  

(postępowanie nie podlega ustawie Prawo zamówień publicznych 

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 11) 

Pomorski Ośrodek Ruchu Drogowego w Gdańsku (dalej: PORD w Gdańsku lub 

Zamawiający) zwraca się z zapytaniem ofertowym na usługę wykonania okresowej 

konserwacji, przeglądów oraz bieżących napraw instalacji elektrycznej w PORD w 

Gdańsku – w Jednostce Gdańsk, Oddziale Gdynia, ODTJ Autodrom Pomorze 

w Pszczółkach i Oddziale Chojnice. 

I. Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania okresowej konserwacji, 

przeglądów oraz bieżących napraw instalacji elektrycznej w PORD w Gdańsku: 

Część 1 – Jednostka Gdańsk, Oddział Gdynia, ODTJ Autodrom Pomorze 

w Pszczółkach;  

Część 2 – Oddział Chojnice. 

Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych na poszczególne 

części. Zamówienie podzielone zostało na 2 części. Ofertę można złożyć na 

dowolną liczbę części. 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Zakres prac objętych ww. przedmiotem zamówienia obejmuje: 

a) comiesięczną konserwację i przeglądy instalacji elektrycznej (Część 1 i 2), 

b) w razie konieczności - dokonywanie wymian na nowe zużytych części lub 

podzespołów instalacji elektrycznej w ramach dokonywania okresowej 

konserwacji i przeglądów (Część 1 i 2), 

c) niezwłoczne reagowanie na zgłoszoną przez Zamawiającego awarię (tj. do 

24 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego – telefonicznie lub na 

wskazany adres e-mail (Część 1 i 2), 

d) koordynację wszelkich przełączeń z Operatorem sieci i sprzedawcą energii 

(Część 1 i 2), 

e) dokonywanie przeglądów agregatów prądotwórczych Zamawiającego: 

− co 2 tygodnie dla Części 1 oraz  

− raz w miesiącu dla Części 2. 

2. Powyższe prace wykonywane będą w PORD w Gdańsku: 

 
1  Ustawa z 11.09.2019 r. - Prawo zamówień publicznych Dz.U. z 2026 r. poz. 793), dalej: ustawa Pzp. 



 

Część 1: 

− w Jednostce Gdańsk przy ul. Równej 19/21, 80 – 067 Gdańsk 

− w Oddziale Gdynia przy ul. Opata Hackiego 10a, 81 -213 Gdynia  

− w ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczółkach przy ul. Żuławskiej 5, 83 – 032 

Pszczółki. 

1) W skład Jednostki Gdańsk wchodzą: 

a) Budynek A dwukondygnacyjny biurowo–socjalny wraz z wiatą 

egzaminacyjną, placem egzaminacyjnym oraz parkingami i miejscami 

postojowymi dla interesantów, 

b) Budynek A1 dwukondygnacyjny garażowo – biurowy, 

c) Budynek B pięciokondygnacyjny biurowy wraz z częścią garażową, 

pomieszczeniem do mycia pojazdów i parkingami, 

d) Budynek Miasteczka Ruchu Drogowego wraz z placem 

egzaminacyjnym, 

e) Budynek C stanowiący przepompownię ścieków, 

f) Plac z miejscami postojowymi przy torach PKP. 

2) W skład Oddziału Gdynia wchodzi budynek jednokondygnacyjny z częścią 

garażową, placem egzaminacyjnym i parkingiem. 

3) W skład Ośrodka Doskonalenia Techniki Jazdy Autodromu Pomorze 

w Pszczółkach wchodzi budynek jednokondygnacyjny z częścią garażową, 

placem manewrowym, płytami poślizgowymi, torem szkoleniowo-

kartingowym, płytą destabilizacji toru jazdy oraz parkingami. 

Jednostka Gdańsk, Oddział Gdynia oraz ODTJ Autodrom Pomorze 

wyposażone są ponadto w agregaty prądotwórcze, które podlegać będą 

dokonywanym co dwa tygodnie przez Wykonawcę okresowym przeglądom 

funkcjonowania.  

Przegląd agregatów ma obejmować w szczególności: 

− sprawdzenie automatyki, 

− sprawdzenie parametrów, 

− sprawdzenie stanu płynów i ich ewentualne uzupełnienie, 

− odczyt i kasowanie sygnalizacji na panelu sterowniczym agregatu, 

− pomiary rzeczywiste obciążeń i napięć, 

− uruchamianie agregatu. 

Część 2: 

− W Oddziale Chojnice przy ul Gdańskiej 110 e. 



 

W skład oddziału w Chojnicach wchodzi budynek jednokondygnacyjny z 

częścią garażową, placem manewrowym i parkingiem. Oddział w Chojnicach 

wyposażony jest w agregat prądotwórczy 1 fazowy 9,5 kW, który należy 

uruchomić raz w miesiącu i sprawdzić jego poprawność działania.  

UWAGA! 

Przy wykonywaniu przez Wykonawcę prac przy konserwacji, przeglądach i 

bieżących naprawach instalacji elektrycznej w Pomorskim Ośrodku Ruchu 

Drogowego w Gdańsku Jednostce Gdańsk, w Oddziale Gdynia, ODTJ 

Autodromie Pomorze w Pszczółkach i Oddziale Chojnice, może pojawić się 

konieczność dokonywania tych czynności w różnych porach dnia lub nocy ze 

względu na zakres prowadzonej przez PORD działalności. 

W przypadku awarii, w wyniku której zaistnieje konieczność wymiany części lub 

podzespołów instalacji elektrycznej, Wykonawca jest zobowiązany do 

sporządzenia kalkulacji wartości nowych części, podzespołów i pracy sprzętu 

specjalistycznego (np. podnośnika), niezbędnych do prawidłowego działania 

instalacji elektrycznej, następnie do przedstawienia takiej kalkulacji do akceptacji 

Zamawiającego, a po uzyskaniu akceptacji – do dokonania zakupu i dostarczenia 

części lub podzespołów oraz zapewnienia pracy sprzętu specjalistycznego, a 

także do montażu części lub podzespołów w ramach zawartej umowy.  

Koszt zakupu części lub podzespołów oraz pracy sprzętu specjalistycznego 

objętych zaakceptowaną kalkulacją ponosi Zamawiający. Koszt dostarczenia 

części lub podzespołów i ich montażu ponosi Wykonawca.  

III. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty kopie nw. dokumentów 

poświadczonych za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do 

reprezentacji Wykonawcy: 

1. minimum dwa dowody (listy referencyjne) potwierdzające, że Wykonawca 

wykonywał lub wykonuje usługi o analogicznym przedmiocie w okresie 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert i że te usługi wykonywane były lub są w 

sposób należyty (przy czym dowody dotyczące usług wykonywanych aktualnie 

muszą być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert). 

oraz 

2. Wykonawca musi dysponować osobą, która będzie posiadała niżej wymienione 

uprawnienia: 

− uprawnienie w zakresie E i D minimum do 1KV, 

− uprawnienie do prac pod napięciem, 

− uprawnienie do obsługi urządzeń prądotwórczych powyżej 50 KW, 

− uprawnień do obsługi sieci oświetlenia zewnętrznego. 

Wykonawca załączy do oferty oświadczenie w zakresie uprawnień. 



 

IV. Sposób wyboru oferty 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o poniższe 

kryteria wyboru ofert. 

cena ryczałtowa brutto – C – 100% 

𝐶 =  
𝐶𝑛

𝐶𝑏
 𝑥 100 𝑥 100% 

gdzie: 

C – uzyskana ilość punktów za cenę oferty badanej, 

Cn – najniższa cena ze złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu i złożonych 

przez wykonawców nie podlegających wykluczeniu, 

Cb – cena badanej oferty.  

Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która zdobędzie najwyższą 

ilość punktów dla danej części zamówienia. 

2. Ocena punktowa w kryterium Cena ryczałtowa brutto dokonana zostanie na 

podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i 

przeliczona według wzoru opisanego powyżej. 

3. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium. 

V. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Oferta oraz formularz cenowy muszą zawierać: 

− Datę sporządzenia i czytelny podpis osoby upoważnionej do składania ofert, 

− Pełną nazwę Wykonawcy, jego adres lub siedzibę.  

2. Oferta powinna być sporządzona na dołączonym formularzu ofertowym. 

3. W przypadku wątpliwości co do treści zapytania lub warunków realizacji 

zamówienia, Wykonawca może kierować do Zamawiającego pytania celem 

wyjaśnienia wątpliwości. Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi na 

zadane pytania. 

4. Zaoferowana przez Wykonawcę cena powinna obejmować wszystkie koszty, 

które Wykonawca poniesie przy realizacji niniejszej usługi, w tym w 

szczególności koszty przyjazdu do każdej Jednostki/oddziału Zamawiającego. 

  



 

5. Zamawiający wymaga, aby: 

− Wykonawca, podał jednostkową cenę ofertową netto, brutto oraz podatek 

VAT dla każdej z lokalizacji, następnie podał całkowitą cenę brutto za 1 

miesiąc świadczenia usługi oraz za 36 m-cy świadczenia usługi, 

− cena jednostkowa netto dla danej lokalizacji podana przez Wykonawcę 

zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała 

zmianom. 

6. Cena brutto (i wszystkie jej składniki) powinna być wyrażona w złotych 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wyliczenie zaokrągleń winno być 

dokonane zgodnie z zasadami przybliżeń dziesiętnych z uwzględnieniem 

zaokrągleń do drugiego miejsca po przecinku. 

7. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury VAT, wystawionej po 

wykonaniu przedmiotu zamówienia potwierdzony protokołem odbioru bez uwag, 

w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej 

faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie i na 

fakturze. 

8. Wskazany rachunek rozliczeniowy musi być zgłoszony do właściwego organu 

podatkowego i znajduje się w wykazie, o którym mowa w art. 96b ustawy o 

podatku od towarów i usług2, zwanym Białą Listą. 

9. W celu zapoznania się z obiektem oraz zakresem prac zaleca się, aby 

Wykonawcy dokonali wizji lokalnej na terenie realizacji przedmiotu zamówienia 

po uprzednim kontakcie z: 

− Jednostka Gdańsk, Oddział Chojnice, Oddział Gdynia – Paweł Rogowski, tel. 

663 655 001 

− ODTJ Autodrom Pomorze – Agnieszka Łobocka, tel. 514 059 509. 

VI. UWAGA: Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania bądź 

unieważnienia zapytania ofertowego i ponownego skierowania zapytań 

ofertowych zawierających uzupełnione lub zmodyfikowane przez 

Zamawiającego warunki. O takim fakcie wszyscy Wykonawcy, którzy 

terminowo złożyli kompletną i prawidłową pod względem formalnym ofertę, 

zostaną poinformowani oraz zaproszeni do złożenia nowej oferty. 

VII. Termin wykonania przedmiotu zamówienia – od 01.09.2026 r. do 31.08.2029 r. 

VIII. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Pomorski Ośrodek Ruchu 

Drogowego w Gdańsku, ul Równa 19/21, 80 – 067 Gdańsk, budynek A 

(dwukondygnacyjny) I piętro, pok. nr 101 (sekretariat czynny w godz. 8-15) lub 

mailem na adres: pord@pord.pl w terminie do 17.08.2026 r. do godz. 11:00. 

 
2  Ustawa z 11.03.2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dalej: ustawa o 

podatku od towarów i usług. 

file:///C:/Users/Katarzyna%20Gralak/Documents/Zamówienia_poniżej%20130%20000/2025/KA.263.44.2025_przeglądy%20elektryczne/pord@pord.pl


 

Decydująca jest data dostarczenia oferty w powyższe miejsce, a nie data nadania. 

Za dostarczenie oferty przez pocztę lub kuriera pod wskazany adres odpowiada 

Wykonawca. 

IX. Złożenie oferty przez Wykonawcę jest jednoznaczne z zaakceptowaniem bez 

zastrzeżeń treści i warunków niniejszego zapytania ofertowego. 

X. Informacji w powyższej sprawie udzielają:  

1. Jednostka Gdańsk, Oddział Gdynia, Oddział Chojnice – Paweł Rogowski, tel. 

663 655 001 

2. ODTJ Autodrom Pomorze – Agnieszka Łobocka, tel. 514 059 509. 

XI. Ochrona Danych Osobowych. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informujemy, że: 

Administrator 

Administratorem Pani/Pana danych jest Pomorski Ośrodek Ruchu Drogowego (dalej: 

PORD). Z administratorem można się kontaktować poprzez adres email: 

pord@pord.pl lub tradycyjnie w formie pisemnej na adres siedziby administratora. 

Inspektor ochrony danych 

Zgodnie z art. 37 RODO został wyznaczony Inspektor ochrony danych. We 

wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem i ochroną danych osobowych 

może Pani/Pan kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem: 

Bartosz Mendyk Kancelaria dr Bartosz Mendyk, ul. Sędomierska 2/3, 05-300 Mińsk 

Mazowiecki bądź za pośrednictwem adresu e-mail: iod@pord.pl. 

Cel i podstawy przetwarzania 

Dane osobowe przetwarzane będą: 

▪ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu związanym z przedmiotowym 

postępowaniem, którego wartość nie przekracza 170 000 zł netto, wyłączonym 

ze stosowania przepisów ustawy Pzp prowadzonym w trybie zapytania 

ofertowego, jak też - jeżeli do tego dojdzie – zawarcia czy wykonania umowy w 

sprawie realizacji zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania, w związku 

z przepisami regulującymi wydatkowanie środków publicznych. 

▪ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i f) RODO w celu związanym z rozliczeniem 

należności, ustaleniem, dochodzeniem roszczeń, z archiwizacją, w związku 

wypełnianiem obowiązków prawnych wynikających z przepisów o rachunkowości 

i archiwizacji.  

Odbiorcy danych osobowych lub kategoria odbiorców 

Odbiorcami danych osobowych mogą być: 

mailto:pord@pord.pl
mailto:iod@pord.pl


 

▪ instytucje administracji publicznej, ze środków, których finansowane jest 

zamówienie stanowiące przedmiot zamówienia,  

▪ powołani biegli zewnętrzni - a w granicach celów ustalonych powyżej - również 

zewnętrzne kancelarie lub osoby świadczące usługi prawne,  

▪ osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania 

w oparciu o przepisy obowiązującego prawa, w szczególności przepisy ustawy o 

dostępie do informacji publicznej, 

▪ podmioty serwisujące systemy IT Administratora. 

Okres przechowywania danych 

Dane osobowe będą przechowywane: 

▪ przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 

jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje 

cały okres trwania umowy, 

▪ trwania umowy (jeżeli zostanie zawarta), a po jej zakończeniu przez okres 

niezbędny do wygaśnięcia roszczeń oraz zakończenia obowiązków podatkowo-

księgowych. 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Każda osoba fizyczna, której dane osobowe przekazano Zamawiającemu w ofercie 

i/lub innych dokumentach składanych przez Wykonawcę posiada: 

▪ prawo dostępu do danych osobowych jej dotyczących na podstawie art. 15 

RODO, 

▪ prawo do sprostowania jej danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, 

▪ prawo do ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 RODO, przy czym 

prawo to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO, 

▪ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna, że przetwarzanie danych osobowych jej dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

Żadnej osobie fizycznej, której dane osobowe przekazano Zamawiającemu w 

ofercie i/lub innych dokumentach składanych przez Wykonawcę nie przysługuje: 

▪ prawo do usunięcia danych osobowych w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) 

RODO, 

▪ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO i 

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 



 

RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. c). 

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, 

o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO 

▪ W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

XII. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć: 

− formularz ofertowy,  

− uprawnienia, 

− referencje. 

 

 

DYREKTOR 

/-/ Roman Nowak 
(podpis w oryginale) 



 

KA.263.51.2026 

(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców) 

O F E R T A  

Pomorski Ośrodek Ruchu Drogowego  

w Gdańsku  

ul. Równa 19/21 

80-067 Gdańsk 

Nawiązując do ogłoszenia zamieszczonego na stronie internetowej PORD w Gdańsku, 

składam/składamy* ofertę na wykonywanie okresowej konserwacji, przeglądów oraz 

bieżących napraw instalacji elektrycznej w PORD w Gdańsku Jednostce Gdańsk, w 

Oddziale Gdynia, ODTJ Autodrom Pomorze w Pszczółkach i Oddziale Chojnice. 

Ja/My* niżej podpisani: 

______________________________________________________________ 

działając w imieniu i na rzecz: 

______________________________________________________________ 

______________________________________________________________ 

NIP______________________ REGON______________________________ 

(nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy / Wykonawców) 

(w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie podać nazwy (firmy) i dokładne 

adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków konsorcjum) 

1. Niniejszym oferuję / oferujemy* wykonanie ww. przedmiotu zamówienia (100% wagi 

kryterium), która wynosi:  

Część 1 

a) Jednostka Gdańsk: 

Cena ofertowa netto za miesiąc usługi: ____________________ zł 

Podatek VAT: _______ % ______________ zł 

Cena ofertowa brutto za 1 miesiąc usługi: __________________ zł 

Cena ofertowa brutto za 36 miesięcy usługi: ________________ zł 

b) Oddział Gdynia: 

Cena ofertowa netto za 1 miesiąc usługi: ___________________ zł 

Podatek VAT: _______ % ______________ zł 



 

Cena ofertowa brutto za 1 miesiąc usługi: ___________________ zł 

Cena ofertowa brutto za 36 miesięcy usługi: _________________ zł 

c) ODTJ Autodrom Pomorze: 

Cena ofertowa netto za 1 miesiąc usługi: ____________________ zł 

Podatek VAT: _______ % ______________ zł 

Cena ofertowa brutto za 1 miesiąc usługi: ___________________ zł 

Cena ofertowa brutto za 36 miesięcy usługi __________________ zł 

Cena ofertowa brutto Część 1 (suma cen brutto) za miesiąc _______________ zł 

Suma cen brutto Część 1 za 36 miesięcy: _____________________ zł 

Cena ofertowa jest ceną ryczałtową, powinna obejmować wszystkie koszty 

bezpośrednie i pośrednie, które Wykonawca poniesie przy realizacji zamówienia 

(poza kosztem wymiany części i podzespołów oraz pracy sprzętu specjalistycznego, 

o których mowa powyżej). 

Część 2 

Oddział Chojnice: 

Cena ofertowa netto za 1 miesiąc usługi: ____________________ zł 

Podatek VAT: _______ % ______________ zł 

Cena ofertowa brutto Część 2 za miesiąc: __________________ zł 

Cena brutto Część 2 za 36 miesięcy: _______________________ zł 

Cena ofertowa jest ceną ryczałtową, powinna obejmować wszystkie koszty 

bezpośrednie i pośrednie, które Wykonawca poniesie przy realizacji zamówienia 

(poza kosztem wymiany części i podzespołów oraz pracy sprzętu specjalistycznego, 

o których mowa powyżej). 

2. Zobowiązuję/zobowiązujemy* się do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w 

terminie wymaganym przez Zamawiającego. 

3. Zobowiązuję/zobowiązujemy* się, w przypadku wyboru mojej/naszej* Oferty do 

zawarcia umowy zgodnie z niniejszą Ofertą, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

4. Rachunek bankowy, na który Zamawiający dokona zapłaty ceny z tytułu realizacji 

Umowy, prowadzony jest przez _______________________________ o numerze 

rachunku _____________________________________ (wskazany zostanie w umowie 

oraz na fakturze). 

5. Oświadczam/oświadczamy, że wskazany powyżej rachunek rozliczeniowy został 

zgłoszony do właściwego organu podatkowego i znajduje się w wykazie, o którym 

mowa w art. 96b ustawy o podatku od towarów i usług, zwanym Białą Listą. 



 

6. Oświadczam/oświadczamy*, że wyrażamy zgodę na warunki płatności określone w 

zapytaniu ofertowym. 

7. Oświadczam/oświadczamy*, że zapoznałem/zapoznaliśmy się* z zapytaniem 

ofertowym. Uznaję/uznajemy* się za związanego/związanych* określonymi w nich 

postanowieniami i zasadami postępowania. 

8. Oświadczam/oświadczamy*, że wypełniłem/wypełniliśmy* obowiązki informacyjne 

przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o 

zamówienie w niniejszym zapytaniu.  

9. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania kierować należy na 

poniższy adres Wykonawcy: ____________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

Tel. ________________________________  

e-mail: _____________________________  

10. Załącznikami do niniejszej Oferty są: 

1) ______________________________ 

2) ______________________________ 

 

 

Data ______________________                                   _________________________ 
(Pieczęć i podpis Wykonawcy/ Wykonawców 

lub pełnomocnika) 

*) - niepotrzebne skreślić 

  



 

KA.263.51.2026 

UMOWA NR KA/_____/2026 

Zawarta w Gdańsku pomiędzy: 

Pomorskim Ośrodkiem Ruchu Drogowego w Gdańsku (dalej: PORD w Gdańsku) z 

siedzibą w Gdańsku przy ul. Równej 19/21, o numerze identyfikacji podatkowej NIP 584-

22-64-707, reprezentowanym przez: 

______________________________, 

zwanym dalej Zamawiającym  

a 

___________________________________________________________________, 

reprezentowaną przez: 

______________________________ 

zwanym dalej Wykonawcą. 

Umowa niniejsza zawarta została zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

W wyniku rozstrzygnięcia zapytania ofertowego na wykonywanie okresowej 

konserwacji, przeglądów oraz bieżących napraw instalacji elektrycznej w PORD w 

Gdańsku Jednostce Gdańsk, w Oddziale Gdynia, ODTJ Autodrom Pomorze 

w Pszczółkach i Oddziale Chojnice. 

została zawarta umowa następującej treści: 

§1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy zwanej dalej Umową, zgodnie z zapytaniem ofertowym 

Zamawiającego z _________.2026 r. oraz ofertą Wykonawcy z _________.2026 r., 

stanowiącymi integralną część Umowy oraz jej załączniki nr 1 i 2, są usługi 

wykonywania okresowej konserwacji, przeglądów oraz bieżących napraw instalacji 

elektrycznej w PORD w Gdańsku, które Zamawiający powierza a Wykonawca 

przyjmuje do wykonania. 

2. Powyższe prace wykonywane będą w PORD w Gdańsku: 

a) Część 1 - w Jednostce Gdańsk przy ul. Równej 19/21, w Oddziale Gdynia przy 

ul. Opata Hackiego 10a, Ośrodku Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom 

Pomorze w Pszczółkach przy ul. Żuławskiej 5. * 



 

lub/i 

b) Część 2 – w Oddziale w Chojnicach przy ul Gdańskiej 110e.* 

*w zależności, na którą część złoży Wykonawca ofertę. 

3. W skład Jednostki Gdańsk wchodzą: 

a) Budynek A dwukondygnacyjny biurowo–socjalny wraz z wiatą egzaminacyjną, 

placem egzaminacyjnym oraz parkingami i miejscami postojowymi dla 

interesantów, 

b) Budynek A1 dwukondygnacyjny garażowo – biurowy, 

c) Budynek B pięciokondygnacyjny biurowy wraz z częścią garażową, 

pomieszczeniem do mycia pojazdów i parkingami, 

d) Budynek Miasteczka Ruchu Drogowego wraz z placem egzaminacyjnym, 

e) Budynek C stanowiący przepompownię ścieków, 

f) Plac z miejscami postojowymi przy torach PKP. * 

4. W skład Oddziału Gdynia wchodzi budynek jednokondygnacyjny z częścią 

garażową, placem egzaminacyjnym i parkingiem. * 

5. W skład Ośrodka Doskonalenia Techniki Jazdy Autodrom Pomorze w Pszczółkach 

wchodzi budynek jednokondygnacyjny z częścią garażową, placem manewrowym, 

płytami poślizgowymi, torem szkoleniowo-kartingowym, płytą destabilizacji toru jazdy 

oraz parkingami. * 

6. W skład Oddziału Chojnice wchodzi budynek jednokondygnacyjny z częścią 

garażową, placem manewrowym i parkingiem. * 

7. Wykonawca wykona przedmiot umowy własnymi siłami zgodnie z zapytaniem 

ofertowym oraz złożoną ofertą. 

*w zależności, na którą część złoży Wykonawca ofertę. 

§2  

Czas obowiązywania umowy 

Umowa jest zawarta na okres od 01.09.2026 r. do 31.08.2029 r. 

§3  

Realizacja przedmiotu umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności określonych w załączniku nr 

1 do Umowy w tym: 

a) wykonywania comiesięcznych konserwacji i przeglądów instalacji elektrycznej w 

każdej lokalizacji, 



 

b) w razie konieczności - dokonywania wymian na nowe zużytych części lub 

podzespołów instalacji elektrycznej w ramach dokonywania okresowej 

konserwacji i przeglądów,  

c) niezwłocznego reagowania na zgłoszoną przez Zamawiającego awarię (do 24 

godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego – telefonicznie lub na wskazany 

adres e-mail),  

d) koordynacji wszelkich przełączeń z OPERATOREM sieci i sprzedawcą energii,  

e) dla Części 1 - dokonywania przeglądów agregatów prądotwórczych 

Zamawiającego w każdej z jednostek nie rzadziej niż co 2 tygodnie. Przegląd 

agregatów ma obejmować w szczególności: Sprawdzenie automatyki, 

Sprawdzenie parametrów, Sprawdzenie stanu płynów i ich ewentualne 

uzupełnienie, Odczyt i kasowanie sygnalizacji na panelu sterowniczym agregatu, 

Pomiary rzeczywiste obciążeń i napięć, Uruchamianie agregatu. * 

f) dla Części 2 - uruchomienia w Oddziale Chojnice raz w miesiącu i sprawdzenia 

poprawności działania agregatu prądotwórczego 1 fazowego 9,5 kW. * 

*w zależności, na którą część złoży Wykonawca ofertę. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu Umowy: 

a) zgodnie z procedurami obowiązującymi na terenie danego obiektu,  

b) z zachowaniem należytej staranności i dbałości o jego jakość oraz czuwania nad 

prawidłową realizacją Umowy a także chronienia interesów Zamawiającego w 

zakresie powierzonych czynności, 

c) poprzez wykwalifikowany personel, 

d) przy użyciu własnego sprzętu i w oparciu o materiały dostarczone przez 

Wykonawcę lub Zamawiającego, 

e) bez zbędnej zwłoki. 

3. W ramach niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do sporządzania i 

przedkładania Zamawiającemu protokołu z przeglądów, o których mowa w ust. 1) 

powyżej w terminie 7 dni od ich dokonania. 

4. W przypadku awarii, w wyniku której zaistnieje konieczność wymiany części lub 

podzespołów instalacji elektrycznej, Wykonawca jest zobowiązany do sporządzenia 

kalkulacji wartości nowych części, podzespołów i pracy sprzętu specjalistycznego 

(np. podnośnika), niezbędnych do prawidłowego działania instalacji elektrycznej, 

następnie do przedstawienia takiej kalkulacji do akceptacji Zamawiającego, a po 

uzyskaniu akceptacji – do dokonania zakupu i dostarczenia części lub podzespołów 

oraz zapewnienia pracy sprzętu specjalistycznego, a także do montażu części lub 

podzespołów w ramach wynagrodzenia objętego Umową.  



 

5. Koszt zakupu części lub podzespołów oraz pracy sprzętu specjalistycznego objętych 

zaakceptowaną kalkulacją ponosi Zamawiający. Koszt dostarczenia części lub 

podzespołów i ich montażu ponosi Wykonawca. 

6. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy przy użyciu materiałów 

zgodnych z wszelkimi normami tak polskimi, jak i europejskimi. 

7. Zgłaszanie przez Zamawiającego zapotrzebowania na dokonanie czynności, o 

których mowa w ust. 1 powyżej i awarii będzie się odbywało telefonicznie na numer 

Wykonawcy: _____________ lub w formie e-mail na adres: 

________________________ 

8. Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego potwierdzenia, otrzymanego od 

Zamawiającego zgłoszenia telefonicznego na adres e-mail: p.rogowski@pord.pl  

9. Ze względu na specyfikę pracy Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest 

wykonać przedmiot umowy tak by nie zakłócić prowadzonej działalności, w tym 

prowadzenia egzaminów państwowych. 

§4  

Termin realizacji 

1. Naprawy zaistniałych usterek, objętych zakresem niniejszej umowy, o których mowa 

w §3 ust. 1 lit c) niewymagające wymiany elementów, będą wykonywane w terminie 

do 24 godzin od otrzymania zgłoszenia telefonicznego lub na wskazany adres 

mailowy Wykonawcy o zaistniałej awarii, w okresie trwania Umowy. 

2. W przypadku, gdy do usunięcia awarii konieczna będzie wymiana części, którą 

należy zakupić, każdorazowo zostanie ustalony odrębny możliwe jak najkrótszy 

termin usunięcia awarii. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) Część 1 - wykonywania okresowych konserwacji i przeglądów objętych zakresem 

rzeczowym niniejszej umowy (poza przeglądem zespołów prądotwórczych) 36 

razy w trakcie trwania umowy, średnio w odstępach co 1 miesiąc, w terminie 

ustalonym z nadzorem Zamawiającego z minimum 3 – dniowym wyprzedzeniem; 

przeglądu zespołów prądotwórczych Wykonawca zobowiązuje się dokonywać co 

14 dni począwszy od dnia pierwszego przeglądu; 

lub/1 

b) Część 2 - wykonywania okresowych konserwacji i przeglądów objętych zakresem 

rzeczowym niniejszej umowy (poza przeglądem zespołów prądotwórczych) 36 

razy w trakcie trwania umowy, średnio w odstępach co 1 miesiąc, w terminie 

ustalonym z nadzorem Zamawiającego z minimum 3 – dniowym wyprzedzeniem; 

uruchomienia w Oddziale Chojnice raz w miesiącu i sprawdzenia poprawności 

działania agregatu prądotwórczego, w terminie ustalonym z nadzorem 

Zamawiającego z minimum 3 – dniowym wyprzedzeniem. 

mailto:p.rogowski@pord.pl


 

4. Przy wykonywaniu przez Wykonawcę prac przy konserwacji, przeglądach i bieżących 

naprawach instalacji elektrycznej może pojawić się konieczność wykonywania tych 

czynności w różnych porach dnia lub nocy ze względu na zakres prowadzonej przez 

Zamawiającego działalności. 

§5  

Wynagrodzenie 

1. Wynagrodzenie ryczałtowe należne Wykonawcy od Zamawiającego z tytułu 

wykonywania umowy wynosi za 36 miesięcy łącznie _________________ zł brutto 

(w tym _________% VAT). Na powyższą kwotę składa się: 

1) kwota __________ zł brutto za wykonywanie przedmiotu umowy w PORD w 

Gdańsku Jednostka Gdańsk za 1 miesiąc, tj. ____________ zł brutto za 36 

miesięcy; * 

2) kwota __________ zł brutto za wykonywanie przedmiotu umowy w PORD w 

Gdańsku Oddział Gdynia za 1 miesiąc, tj. ____________ zł brutto za 36 

miesięcy; * 

3) kwota __________ zł brutto za wykonanie przedmiotu umowy w ODTJ w 

Pszczółkach za 1 miesiąc, tj. ___________ zł brutto za 36 miesięcy; * 

lub/i  

4) kwota __________ zł brutto za wykonywanie przedmiotu umowy w PORD w 

Gdańsku Oddział Chojnice za 1 miesiąc, tj. ____________ zł brutto za 36 

miesięcy. * 

*w zależności, na którą część złoży Wykonawca ofertę. 

2. Wynagrodzenie obliczone zostanie w oparciu o stawki, o których mowa w ust. 1. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur VAT z tytułu wykonywania 

niniejszej umowy z wyszczególnieniem lokalizacji wskazanych w §1 ust. 2. 

4. Koszt materiałów zastosowanych do naprawy zostanie rozliczony na podstawie 

faktur zakupu Wykonawcy, pod warunkiem uprzedniej akceptacji Zamawiającego co 

do dokonania zakupu. 

5. Podstawę do wystawienia faktury za wykonywanie czynności określonych w § 3 

Umowy, będzie stanowił - potwierdzony przez Zamawiającego - protokół wykonania 

konserwacji i przeglądu oraz specyfikacja wymienionych materiałów. 

6. Faktury płatne będą przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony 

przez bank ___________________ o numerze __________________________ w 

ciągu 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury 

VAT. Strony zgodnie postanawiają, że faktury będą pobierane przez Zamawiającego 

z KSeF, a w przypadku zaistnienia sytuacji przewidzianych przepisami prawa (w tym 



 

zwłaszcza awarii KSeF) będą przesyłane na adres mailowy Zamawiającego 

faktury@pord.pl.  

7. Za dzień dokonania zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

8. Wykonawca oświadcza, że rachunek rozliczeniowy został zgłoszony do właściwego 

organu podatkowego i znajduje się w wykazie, zwanym Białą Listą.  

§6 

Podstawowe obowiązki wykonawcy 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za terminowe i należyte wykonanie przedmiotu 

umowy zgodnie z niniejszą Umową, Polskimi Normami oraz odpowiednimi 

obowiązującymi przepisami. 

2. Wykonawca zobowiązuje się: 

a) Zapewnić w pełni wykwalifikowaną, posiadającą odpowiednie uprawnienia kadrę 

do kierowania i wykonywania czynności konserwacyjnych i naprawczych, o 

których mowa w niniejszej umowie.  

b) Wykonywać prace będące przedmiotem umowy zgodnie z aktualnym poziomem 

wiedzy technicznej oraz należytą starannością określoną przy uwzględnieniu 

zawodowego charakteru prowadzonej przez niego działalności gospodarczej. 

c) Przeszkolić swoich pracowników w zakresie ogólnych zasad bezpieczeństwa i 

higieny pracy przy urządzeniach zasilanych energią elektryczną. 

d) Wykonywać okresową konserwację instalacji elektrycznej w miejscu jej 

zainstalowania w terminie ustalonym z Zamawiającym w sposób określony w §3 i 

§4 Umowy. 

e) Wykonywać okresowe przeglądy zespołów prądotwórczych w miejscu ich 

zainstalowania w terminie ustalonym z Zamawiającym w sposób określony w § 3 

ust. 1 lit. e, f oraz §4 Umowy. 

f) Niezwłocznie powiadomić pisemnie Zamawiającego o zauważonych usterkach, 

przekraczających zakres konserwacji. 

g) Doręczać Zamawiającemu faktury VAT wraz z protokołami zawierającymi 

specyfikację wykonanych prac i wymienionych części nie później niż w terminie 7 

dni po zakończeniu miesiąca, w którym świadczone były usługi przez 

Wykonawcę. 

3. Jeśli w wyniku przeglądu, o którym mowa w §3 ust. 1 lit. e, f Umowy zostanie 

stwierdzona nieprawidłowość w działaniu zespołu prądotwórczego, Wykonawca 

niezwłocznie (w dniu przeglądu) poinformuje o tej okoliczności Zamawiającego. 

4. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem i wiedzą techniczną 

oraz odpowiednimi uprawnieniami, umożliwiającymi wykonanie przedmiotu niniejszej 

umowy, w szczególności Wykonawca oświadcza, że posiada i będzie posiadać przez 
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cały okres trwania Umowy uprawnienia w zakresie E i D minimum do 1KV, 

uprawnienia do prac pod napięciem, uprawnienia do obsługi urządzeń 

prądotwórczych powyżej 50 KW, uprawnienia do obsługi sieci oświetlenia 

zewnętrznego. 

§7  

Podstawowe obowiązki zamawiającego 

Zamawiający zobowiązuje się: 

1. Zapewnić Wykonawcy dostęp do obiektu, w którym będą przeprowadzane prace w 

sposób umożliwiający prawidłowe i bezpieczne prowadzenie prac będących 

przedmiotem umowy po zgłoszeniu przez Wykonawcę terminu ich wykonania. 

2. Powiadomić Wykonawcę o zauważonych usterkach i wadliwym działaniu urządzeń. 

3. Terminowo regulować należności za wykonane prace. 

§8 

Kary umowne, odstąpienie od umowy 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy w szczególności 

czynności określonych w §3 ust. 1, Zamawiający może: 

a) odstąpić od Umowy (w części lub całości) i żądać zapłaty kary umownej w 

wysokości 10% całościowego wynagrodzenia brutto przewidzianego dla danej 

lokalizacji, której dotyczy odstąpienie, a o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1) – 4) 

Umowy; odstąpienie może być dokonane w terminie 180 dni od dnia stwierdzenia 

przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez 

Wykonawcę; 

b) udzielić dodatkowego terminu do wykonania Umowy i żądać zapłaty kary 

umownej w wysokości 1% całościowego wynagrodzenia brutto przewidzianego 

dla danego oddziału/jednostki, której dotyczy niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie, a o którym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1) – 4) Umowy, za każdy dzień 

zwłoki, a w przypadku niewykonania Umowy w dodatkowym terminie, skorzystać 

z uprawnienia przewidzianego w ust. 1 pkt 1) powyżej; 

c) W przypadku zwłoki w usunięciu awarii, o której mowa w §4 ust. 1 Umowy 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Zamawiającego kary 

umownej w wysokości 1 % całościowego wartości wynagrodzenia brutto 

przewidzianego dla danej lokalizacji, której dotyczy niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie, a o którym mowa w § 5 ust 1 pkt 1) – 4) Umowy za każdy dzień 

zwłoki, a w przypadku niewykonania Umowy w dodatkowym terminie, skorzystać 

z uprawnienia przewidzianego w ust. 1 pkt 1) powyżej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych z wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy. Kary umowne nie będą nakładane na Wykonawcę w 

przypadku zaistnienia okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi 



 

Zamawiający. 

3. Maksymalna wysokość kar umownych, jakie może dochodzić Zamawiający od 

Wykonawcy, wynosi 30% całościowego wartości wynagrodzenia brutto 

przewidzianego dla danej części, a o którym mowa w § 5 ust. 1 Umowy. 

4. Niezależnie od powyższych roszczeń w przypadku, gdyby Zamawiający poniósł 

szkodę wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, może on 

dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar 

umownych, na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli wystąpi istotna 

zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – 

odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. Zamawiającemu przysługuje 

prawo odstąpienia od niniejszej umowy także w przypadku, gdy Wykonawca nie 

wykonuje przedmiotu umowy lub wykonuje go z naruszeniem postanowień niniejszej 

Umowy. 

§9 

Przedstawiciele stron 

Przedstawicielami stron dla potrzeb realizacji Umowy są: 

1. ze strony Zamawiającego: 

a) Jednostka Gdańsk, Oddział Gdynia, Oddział Chojnice – Paweł Rogowski, tel. 

663 655 001 

b) ODTJ Autodrom Pomorze – Agnieszka Łobocka, tel. 514 059 509 

2. ze strony Wykonawcy:  

_____________________, tel. ________________________ 

§10  

Postanowienia końcowe 

1. Zmiana umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem 

nieważności. 

2. Żadna ze stron nie może bez zgody drugiej strony przenieść na osobę trzecią 

wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 

kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo budowlane i jej przepisów wykonawczych. 

4. Ewentualne spory wynikłe na tle wykonania umowy rozstrzygane będą przez sąd 

powszechny w Gdańsku.  

5. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie Strony Umowy. 



 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 
   (data, podpis)                                                                              (data, podpis) 

 

 

 

Załączniki: 

1. zapytanie ofertowe Zamawiającego z _______.2026 r. 

2. oferta Wykonawcy z __________.2026 r. 
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