KA.263.71.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
(postepowanie nie podlega ustawie Prawo zamdwien publicznych

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1)

Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku (dalej: PORD w Gdansku lub
Zamawiajgcy) zwraca sie z zapytaniem ofertowym na Sukcesywng dostawe
fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i
urzadzen wielofunkcyjnych.

l. Przedmiot zamoéwienia:

sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatow eksploatacyjnych do
drukarek komputerowych i urzgdzen wielofunkcyjnych.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Zamawiajgcy wymaga, aby zamawiane materiaty eksploatacyjne byty
wykonane z nowych elementow lub petnowarto$ciowych komponentow, z
odzysku, bez $ladow uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta, z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci
do uzytku, posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikow z
tonerem/tuszem.

Zamawiajgcy wymaga, aby dostarczone przez Wykonawce materiaty
eksploatacyjne posiadaty na opakowaniach zewnetrznych logo producenta,
nazwe (typ, symbol) materiatu, numer katalogowy, opis zawartosci, termin
przydatnosci do uzycia.

Przez materiaty eksploatacyjne rbwnowazne Zamawiajgcy rozumie materiaty
kompatybilne z urzadzeniem, do ktérego sg zamawiane, o parametrach
takich samych badz lepszych (pojemnos¢ tuszu/tonera, wydajnosé i jakos
wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta danego
urzgdzenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert na tonery famigce
prawa patentowe oraz witasnosci intelektualne, tzw. ,klony”.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zagwarantowat, ze dostarczone
materiaty eksploatacyjne bedg wysokiej jakosci oraz zapewniajgce
kompatybilno$¢ pracy z urzgdzeniami Zamawiajgcego, zapewniajgce
nalezyte bezpieczehstwo oraz posiadajgce wtasciwe opakowanie i
oznakowanie.

T Ustawa z 11.09.2019 r. - Prawo zamowien publicznych Dz.U. z 2026 r. poz. 793), dalej: ustawa

Pzp.



10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zagwarantowat, ze zamontowanie i
uzywanie dostarczonych przez niego materiatdw eksploatacyjnych nie
spowoduje utraty praw gwarancji producenta danego urzadzenia, do ktérego
Sg przeznaczone.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zobowigzat sie do wymiany
dostarczonych materiatow eksploatacyjnych na nowe, wolne od wad, w
terminie 2 dni roboczych od momentu zgtoszenia (e-mailem) stwierdzenia
przez Zamawiajgcego, iz wydajnosc¢, jakosc lub niezawodnosc¢
dostarczonych materiatow eksploatacyjnych odbiega od wymagan
producenta drukarek/urzagdzen wielofunkcyjnych. Wymiana nastgpi w
siedzibie Zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia
wad materiatéw eksploatacyjnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zobowigzat sie do pokrycia kosztow
naprawy drukarki/urzgdzenia wielofunkcyjnego, gdy uszkodzenie urzgdzenia
powstato w wyniku stosowania materiatu eksploatacyjnego dostarczonego
przez Wykonawce. Za podstawe zgdania przez Zamawiajgcego naprawy
urzgdzenia (wtgczajgc w to wymiane bebna lub gtowicy) uwaza sie pisemng
opinie autoryzowanego serwisu producenta drukarki/urzgdzenia
wielofunkcyjnego. Naprawa urzgdzenia wykonana zostanie w
autoryzowanym serwisie producenta drukarek/ urzgdzenia wielofunkcyjnego.
Koszty zwigzane z naprawg ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy w formularzu cenowym zawart szacunkowe ilosci
materiatlow eksploatacyjnych, ktére stuzg do wyboru najkorzystniejszej
oferty.

llosci podane w formularzu cenowym mogg ulec zmianie (zwiekszeniu lub
zmniejszeniu), w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawcy
nie przystuguje zadne roszczenie.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zamodwienia innych materiatow
eksploatacyjnych, do nowo nabytych urzgdzen (nieujetych w niniejszym
zapytaniu).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca udzielit na oferowane przez siebie
materiaty eksploatacyjne gwarancje co najmniej 12 miesiecy od dnia
dostawy.

Zamawiajgcy wymaga, aby materiaty eksploatacyjne byly dostarczane wg
potrzeb Zamawiajgcego, przez okres obowigzywania umowy. Wielkos¢
kazdej dostarczanej partii materiatdw eksploatacyjnych bedzie wynika¢

z jednostronnej dyspozycji osob odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu
umowy.

Sktadanie zamowien na materiaty eksploatacyjne bedzie mozliwe za
posrednictwem poczty elektronicznej (email).



15. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca materiaty eksploatacyjne dostarczat

do Pomorskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Gdansku z siedzibg przy
ulicy Réwnej 19/21, 80-067 Gdansk, na wiasny koszt, w ciggu 2 dni
roboczych od dnia przestania zamowienia, w godz. 8:00 — 15:00, od
poniedziatku do pigtku.

lll. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia — od dnia zawarcia umowy do
31.12.2027 r. lub do wyczerpania wartosci brutto zamowienia, w zaleznos$ci od
tego, ktéry z warunkdw zostanie spetniony jako pierwszy.

IV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o ponizsze
kryterium wyboru ofert.

Kryterium wyboru oferty:
cena ryczattowa brutto — 100%
Cn
C=—x100x100%
Cp
gdzie:
C — uzyskana ilos¢ punktéw za cene oferty badanej

Cn — najnizsza cena ze ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu i
ztozonych przez wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu,

Cb — cena badanej oferty

Ocena punktowa w kryterium Cena ryczattowa brutto dokonana zostanie na
podstawie ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i
przeliczona wedtug wzoru opisanego powyze;.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnos$cig do dwaoch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg
oferte.

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé

bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w zapytaniu i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium.

V. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Cena ofertowa powinna obejmowac petny zakres realizacji zamdwienia
okreslony w Opisie przedmiotu zamowienia wraz z podatkiem VAT podang
w Ofercie. Ustalona w ten sposob cena ryczattowa ma charakter staty i
niezmienny niezaleznie od rozmiaréw prac i kosztow ponoszonych przez
Wykonawce podczas ich realizaciji.



2. Opis sposobu obliczenia ceny:
a) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:
= w formularzu ofertowym:

— podat warto$¢ ofertowg netto, stawke i wartos¢ podatku vat,
poszczegolnych materiatéw eksploatacyjnych,

— podat warto$¢ ofertowg brutto w ztotych liczbowo i stownie,
= w formularzu cenowym:

— podat cene jednostkowg netto poszczegolnych materiatéw
eksploatacyjnych,

— wpisat w tabeli w kolumnie ,Cena ofertowa netto” iloczyn ilosci
szacowanych i cen jednostkowych netto poszczegolnych
srodkow,

— podat wartos¢ podatku VAT,

— podat cene ofertowg brutto poszczegodlnych materiatow
eksploatacyjnych

b) Cena jednostkowa netto podana przez Wykonawce zostanie ustalona na

okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

3. Wypetniony i nalezycie podpisany druk oferty wg zatgczonego do zapytania

ofertowego wzoru, przy czym wprowadzenie merytorycznych zmian do tresci

tego wzoru moze byc¢ podstawg do odrzucenia oferty, jezeli jego tres¢ nie
bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta musi zawierac¢:

» Date sporzadzenia i czytelny podpis osoby upowaznionej do skfadania
ofert,

= Petng nazwe Wykonawcy, jego adres lub siedzibe.

5. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na dotgczonym formularzu ofertowym.

6. Ceny poszczegolnych materiatéw eksploatacyjnych winny by¢ dotgczone do

oferty na formularzu cenowym.

7. Zaoferowana przez Wykonawce cena powinna obejmowac wszystkie koszty,

ktore Wykonawca poniesie przy realizacji Zamoéwienia, w tym w
szczegolnosci koszty zapakowania i dostawy przedmiotu zamowienia do
Zamawiajgcego.

8. W przypadku watpliwosci co do tresci zapytania lub warunkéw realizacji
zamowienia, Wykonawca moze kierowac¢ do Zamawiajgcego pytania celem
wyjasnienia watpliwosci. Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na
zadane pytania.



9. Cena brutto (i wszystkie jej sktadniki) powinna by¢ wyrazona w ztotych
z dokftadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wyliczenie zaokraglen winno
by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizeh dziesietnych z
uwzglednieniem zaokraglen do drugiego miejsca po przecinku.

10. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w umowie i na fakturze.

11. Wskazany rachunek rozliczeniowy musi by¢ zgtoszony do wtasciwego
organu podatkowego i znajduje sie w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b
ustawy o podatku od towardw i ustug?, zwanym Biatg Lista.

VI. UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania badz
uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie prowadzonego
zapytania i ponownego skierowania zapytan ofertowych zawierajacych
uzupetnione lub zmodyfikowane przez Zamawiajacego warunki. O takim
fakcie wszyscy Wykonawcy, ktérzy terminowo ztozyli kompletng i
prawidtowa pod wzgledem formalnym oferte, zostang poinformowani oraz
zaproszeni do ztozenia nowej oferty.

VII. Oferty nalezy sktada¢ mailem na adres: pord@pord.pl, w siedzibie
Zamawiajgcego: Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku, ul. Réwna
19/21, 80-067 Gdansk, budynek A (dwukondygnacyjny) | pietro, pok. nr 101
(sekretariat czynny w godz. 8-15) lub pocztg (kurierem) na adres: Pomorski
Osrodek Ruchu Drogowego w Gdansku, ul. Réwna 19/21, 80-067 Gdansk w
terminie do 25.08.2026 r. do godz. 11:00.

VIIl. Decydujgca jest data dostarczenia oferty w powyzsze miejsce, a nie data
nadania. Za dostarczenie oferty przez poczte lub kuriera pod wskazany adres
odpowiada Wykonawca.

IX. Informacji w powyzszej sprawie udziela: p. Pawet Rogowski, e-mail:
p.rogowski@pord.pl, tel. 663 655 001

X. Ochrona Danych Osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 12 RODO?, informujemy, ze:
Administrator

Administratorem Pani/Pana danych PORD. Z administratorem mozna sie
kontaktowac poprzez adres email: pord@pord.pl lub tradycyjnie w formie
pisemnej na adres siedziby administratora.

2 Ustawa z 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dalej:
ustawa o podatku od towardw i ustug.

3 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz.UE L nr 119 poz. 1), dalej: RODO.
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Inspektor ochrony danych

Zgodnie z art. 37 RODO zostat wyznaczony Inspektor ochrony danych. We
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem i ochrong danych
osobowych moze Pani/Pan kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pod

adresem: iod@pord.pl.

Cel i podstawy przetwarzania
Dane osobowe przetwarzane beda:

* na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem, ktérego wartosc¢ nie przekracza 170 000 zt netto,
wytgczonym ze stosowania przepiséw ustawy Pzp prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie — zawarcia czy
wykonania umowy w sprawie realizacji zamowienia stanowigcego przedmiot
postepowania.

* na podstawie art. 13 ust. 3 RODO w celu zwigzanym z rozliczeniem
naleznosci, ustaleniem, dochodzeniem roszczen, z archiwizacja.

Odbiorcy danych osobowych lub kategoria odbiorcéw

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje administracji publicznej, ze
Srodkow, ktorych finansowane jest zamowienie stanowigce przedmiot
zamowienia, powotani biegli zewnetrzni - a w granicach celéw ustalonych
powyzej - rowniez zewnetrzne kancelarie lub osoby swiadczgce ustugi prawne, a
takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci
przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej*.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane:

= przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata okres
przechowywania obejmuje caty okres trwania umowy,

= okres przedawnienia roszczen.
Prawa osoéb, ktérych dane dotycza

Kazda osoba fizyczna, ktorej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w
ofercie i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada:

= prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczgcych na podstawie art. 15
RODO,

= prawo do sprostowania jej danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

4 Ustawa z 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902), dalej: uodip
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= prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkdéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Zadnej osobie fizycznej, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w
ofercie i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce nie przystuguje:

» prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub
e RODO,

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO
i prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c.

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO

W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob automatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

XIl. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc:
— formularz ofertowy,

— formularz cenowy.

DYREKTOR

/-l Roman Nowak
(podpis w oryginale)



KA.263.71.2026

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy / Wykonawcow)

Pomorski Osrodek Ruchu Drogowego
w Gdansku

ul. Réwna 19/21

80-067 Gdansk

Nawigzujgc do ogtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej PORD w
Gdansku, sktadam/sktadamy* oferte na Sukcesywna dostawe fabrycznie nowych
materiatléw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i urzadzen
wielofunkcyjnych.

Ja/My* nizej podpisani:

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

NIP REGON

(nazwa (firma), dokfadny adres Wykonawcy / Wykonawcdow)

(w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie podaé nazwy (firmy) i doktadne
adresy wszystkich wspdlnikéw spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. Niniejszym oferuje/oferujemy* wykonanie ww. przedmiotu zamowienia za cene
ryczattowg, ktéra wynosi:

Wartos¢ ofertowa netto: zt
Wartosé podatku VAT ( %): zt
Wartos¢ ofertowa brutto: zt
Stownie wartos¢ ofertowa brutto zt

WARTOSC OFERTOWA BRUTTO uwzgledniajgca wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym w szczegolnosci koszty zapakowania i dostawy przedmiotu zamdwienia do
Zamawiajgcego.

2. Zobowigzuje/zobowigzujemy* sie do realizacji przedmiotu zapytania ofertowego
w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.



10.

11.

Rachunek bankowy, na ktéry Zamawiajgcy dokona zaptaty ceny z tytutu realizaciji
Umowy, prowadzony jest przez 0 numerze rachunku
(wskazany zostanie

w umowie oraz na fakturze/rachunku).

Oswiadczam/oswiadczamy®, ze wskazany powyzej rachunek rozliczeniowy
zostat zgtoszony do wiasciwego organu podatkowego i znajduje sie w wykazie, o
ktorym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug, zwanym Biatg
Lista.

Oswiadczam/oswiadczamy*, ze wyrazamy zgode na warunki ptatnosci okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/oswiadczamy®, ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie* z zapytaniem
ofertowym. Uznaje/uznajemy* sie za zwigzanego/zwigzanych* okreslonymi w
nich postanowieniami i zasadami postepowania.

Zamowienie zrealizuje/zrealizujemy* sam/sami*, tj. bez udziatu
Podwykonawcow/przy udziale nastepujgcych Podwykonawcéw w zakresie: *)

(Nazwa / firma, doktadny adres Podwykonawcy, branza / zakres powierzany
do wykonania przez danego Podwykonawce)

Zobowigzuje/zobowigzujemy* sie, w przypadku wyboru mojej/naszej* Oferty do
zawarcia umowy zgodnie z niniejszg Ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam/oswiadczamy*, ze wypetnitem/wypemilismy* obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 zamowienie w niniejszym zapytaniu.

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania kierowac nalezy
na ponizszy adres Wykonawcy:

Tel.

e-mail

Zatgcznikami do niniejszej Oferty s3a:

1)
2)

Data

(Piecze¢ i podpis Wykonawcy/
Wykonawcéw lub petnomocnika)

*) - niepotrzebne skresli¢



KA.263.71.2026

FORMULARZ

: . . CENOWY
(piecze¢ Wykonawcy / Wykonawcow)
Szacunkowe_ Oferowana Cena Wartosé Cena
| Materiaty | wokrosie trwania | jednostkowa | O7ertowa | podatku | ofertowa
Lp. | Nazwa urzadzenia eksploatacyjne umowy netto netto VAT brutto
a b ¢ (axb) d e (c+d)
Czarny 4
) Canon Kasety Yellow 4
- EErE z tonerem
MF667 Cdw Magenta 4
Cyan 4
Czarny 10
o Brother Kasety | Yellow 8
’ MFC-J6955DW z tuszem Magenta 8
Cyan 8
Czarny 4
3 Brother Pojemniki | Yellow 4
: DCP-T535DW z tuszem Magenta 4
Cyan 4
4 Brother Toner Czarny 4
' HL1110E Zespot bebna 2
Czarny 12
Yellow 12
Toner
5 Brother MFC Magenta 12
" | L8900CDW MFP Cyan 12
Jednostka bebna 3
Pas transmisyjny 3
Czarny 6
Brother Yellow 6
6. Tusze
MFC-J3940DW Magenta 6
Cyan 6
Czarny 4
Yellow 4
7. I\::Bagf go Tusze
Magenta 4
Cyan 4




Czarny 6
Yellow 4
8. E&so%n Tusze
Magenta 4
Cyan 4
Czarny 4
Yellow 4
9. Epson Tusze
L6170 Magenta 4
Cyan 4
Czarny 4
Epson WorkForce Yellow 4
10. Tusze
Pro WF-3720 Magenta P
Cyan 4
Czarny 6
Epson WorkForce Yellow 4
1. Tusze
WF-2930 YEGEE 4
Cyan 4
HP LaserJet
12. 1020 Toner Czarny 15
HP LaserJet
13 107a Toner | Czarny 25
HP LaserJet
14. M207dw Toner | Czarny 50
Hp LaserJet
15. P1102 Toner | Czarny 15
HP LaserJet
16. P2055d Toner | Czarny 8
HP LaserJet Pro
1. M102w Toner | Czarny 12
HP LaserJet PRO
18. M15A Toner Czarny 8
Czarny 9
HP Officejet PRO Yellow 7
19. 8620 Tusze
Magenta 7
Cyan 7
Czarny 15
HP PageWide Yellow 10
20. Managed MFP Tusze
(P57750dw) Magenta 10
Cyan 10
Czarny 4
Yellow 4
i i Tonery
Konica Minolta
21. 362/282/222 VXL Magenta 4
Cyan 4
Zespot bebna 2




Czarny 20
Yellow 20
Tonery
Kyocera
22. M5521cdn Magenta 20
Cyan 20
Beben 6
Xerox Phaser
23. 3155 Toner Czarny 4
Czarny 4
Canon
24. TR4550 Tusze Kolor p
RAZEM:
Data

(Pieczet i podpis Wykonawcy/
Wykonawcdw lub petnomocnika)



KA.263.71.2026

UMOWA NR KA/___ /2026

Zawarta w Gdansku pomiedzy:

Pomorskim Osrodkiem Ruchu Drogowego w Gdansku (dalej: PORD w Gdansku)
z siedzibg w Gdansku przy ul. Réwnej 19/21, o numerze identyfikacji podatkowej NIP
584-22-64-707, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym

a

reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.
Umowa niniejsza zawarta zostata zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Pzp.

W wyniku rozstrzygniecia zapytania ofertowego pn.: Sukcesywna dostawa
fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i
urzadzen wielofunkcyjnych Zamawiajgcego

zostata zawarta umowa nastepujace;j tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i urzgdzen wielofunkcyjnych
Zamawiajgcego, zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
Zamawiajgcego z .2026 r. oraz ofercie Wykonawcy z .2026
r., ktére to stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszej umowy oraz jej
nieodtgczng czesé.

2. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci pomiedzy trescig oferty Wykonawcy, a
niniejszg umowa, wigzgce dla Stron sg postanowienia umowy.

§2
TERMINY REALIZACJI UMOWY

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia zawarcia niniejszej Umowy do
31.12.2027 r., lub do wyczerpania wartosci brutto zamdwienia przeznaczonej
przez Zamawiajgcego na realizacje przedmiotu umowy i wynoszgcej

zt brutto (stownie: ),




w zaleznosci od tego, ktora z okolicznosci nastgpi wczesniej. O wyczerpaniu ww.
kwoty Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje Wykonawce.

. Materiaty eksploatacyjne bedg dostarczane wg potrzeb Zamawiajgcego. Wielkos¢
kazdej dostarczanej partii materiatow eksploatacyjnych bedzie wynikac z
jednostronnej dyspozycji oséb odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu
uMmowy.

§3
Obowiazki stron

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania materiatéw eksploatacyjnych
wysokiej jakosci oraz zapewniajgce kompatybilnos¢ pracy z urzgdzeniami
Zamawiajgcego, zapewniajgce nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadajgce
witasciwe opakowanie i oznakowanie.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia materiatow eksploatacyjnych
wykonanych z nowych elementow lub petnowartosciowych komponentow, z
odzysku, z widocznym logo, symbolem produktu i terminem przydatnosci do
uzytku, posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z
tonerem/tuszem.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia materiatow eksploatacyjnych
opakowanych w sposdb umozliwiajgcy ich identyfikacje (logo producenta, nazwe,
ilos¢, parametry m.in: rodzaj, typ, symbol materiatu, numer katalogowy, opis
zawartosci, termin przydatnosci do uzycia) bez koniecznosci naruszania
opakowania oraz z wszelkimi zabezpieczeniami stosowanymi przez producentéw
(np. hologramy), a takze w sposéb chronigcy przed dziataniem czynnikow
zewnetrznych.

Istnieje mozliwos¢ stosowania zamiennikow toneréw dopuszczonych przez
Zamawiajgcego zgodnie z formularzem ofertowym.

Dostarczone materiaty eksploatacyjne rownowazne (zamienniki) powinny byc¢
kompatybilne z urzgdzeniem, do ktérego sg zamawiane, o parametrach takich
samych badz lepszych (pojemnosc¢ tuszu/tonera, wydajnosé i jako$¢ wydruku) w
stosunku do oryginatu produkowanego przez producenta danego urzgdzenia.

Dostawca zobowigzuje sie do dostarczenia materiatéw eksploatacyjnych, ktére
nie tamig prawa patentowego oraz wiasnosci intelektualnych tzw. ,klony”.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania materiatdw eksploatacyjnych do
siedziby PORD w Gdansku, ul. Réwna 19/21 80-067 Gdansk, w terminie do 2 dni
roboczych, w godzinach 8:00 — 15:00 od przestania przez Zamawiajgcego
zamowienia. Skfadanie zamdéwien na materiaty eksploatacyjne bedzie mozliwe
za posrednictwem poczty elektronicznej (email) na podany przez Wykonawce
adres. W razie zmiany adresu poczty elektronicznej Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowac o tym niezwtocznie Zamawiajgcego.
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Wykonawca zobowigzuje sie dostarczac towar okreslony w zamowieniu na
wiasny koszt i ryzyko. Wykonawca poniesie koszty: dostawy, opakowania,
transportu, ubezpieczenia na czas transportu, roztadunku z wniesieniem do
miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy towar:

a) spetniajgcy parametry wskazane w zapytaniu ofertowym Zamawiajgcego
oraz w ofercie ztozonej przez Wykonawce;

b) kompletny i fabrycznie nowy tzn. nieuzywany przed dniem dostarczenia;

c) posiadajgcy stosowne atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa i
dopuszczenia do obrotu handlowego.

Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany dostarczonych materiatow
eksploatacyjnych na nowe, wolne od wad w terminie 2 dni roboczych od
momentu zgtoszenia/stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz wydajnosc, jakosc
lub niezawodnosc¢ dostarczonych materiatdéw eksploatacyjnych odbiega od
wymagan producenta urzadzen. W razie stwierdzenia wad materiatow
eksploatacyjnych ich wymiana nastgpi w siedzibie jednostki organizacyjne;j
PORD na wtasny koszt i ryzyko. Zgtoszenie wad/usterek bedzie mozliwe za
posrednictwem poczty elektronicznej (email), na adres podany przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw naprawy wraz z transportem
urzgdzen drukujgcych Zamawiajgcego, gdy uszkodzenie urzgdzenia powstato w
wyniku stosowania materiatu eksploatacyjnego dostarczonego przez
Wykonawce. Naprawa urzgdzenia wykonana zostanie w autoryzowanym
serwisie producenta drukarek komputerowych, urzgdzen wielofunkcyjnych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu
zapytania ofertowego, za potwierdzeniem odbioru, odbierat od Zamawiajgcego,
do utylizacji pojemniki po zuzytych materiatach eksploatacyjnych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zamowienia innych materiatéw
eksploatacyjnych, do nowo nabytych urzadzen (nieujetych w zapytaniu).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do terminowej zaptaty za prawidtowe wykonanie
przedmiotu umowy przez Wykonawce.

Wskazany pracownik Zamawiajgcego potwierdza zgodnos¢ dostawy z
zamowieniem czesciowym (ilos¢ i asortyment dostarczonych artykutow).

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajgcego za wady fizyczne i prawne
przedmiotu umowy zmniejszajgce jej wartosc lub uzytecznos¢ ze wzgledu na cel
oznaczony w Umowie albo wynikajgcy z okolicznosci lub przeznaczenia
przedmiotu umowy.
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Sprawdzeniu, o ktorym mowa w ust. 15 podlega zgodnosc ilosci oraz rodzaju
dostarczonego towaru w stosunku do zamdéwienia oraz rodzaju towaru w
stosunku do tresci oferty handlowe;.

W razie stwierdzenia niezgodnosci ilo$ci oraz rodzaju dostarczonego towaru,
Zamawiajgcy ztozy Wykonawcy pisemng reklamacje w terminie 7 dni od
dokonanego sprawdzenia.

Wykonawca jest zobowigzany rozpatrzy¢ reklamacje i udzieli¢ Zamawiajgcemu
pisemnej odpowiedzi czy reklamacje uznaje, w terminie 7 dni od otrzymania
reklamacji. W razie uznania reklamacji Wykonawca jest zobowigzany podac
Sposob jej zatatwienia.

W przypadku wykrycia wad dostarczonego towaru podczas jego eksploataciji,
Zamawiajgcy ma prawo ztozenia reklamacji w kazdym czasie trwania umowy,
zawiadamiajgc Wykonawce niezwtocznie po ujawnieniu wady.

Termin, o ktorym mowa w ust. 7 ulega przedtuzeniu do 5 dni roboczych o ile
wystgpig przyczyny o ktorych mowa w § 5 ust 2 Umowy.

llosci podane w formularzu cenowym mogg ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu, w
zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie.

§4
Wynagrodzenie i ptatnosci

Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie,
obejmujgce ceny jednostkowe netto za poszczegolne materiaty eksploatacyjne
pomnozone przez ilos¢ dostarczonych materiatéw eksploatacyjnych oraz
podatek VAT, w stawce zgodnej z obowigzujgcymi przepisami, zgodnie z opisem
w ofercie Wykonawcy, lecz nie moze przekroczy¢ maksymalnej wartosci umowy
z ust. 2 niniejszego paragrafu.

Maksymalna wartos¢ umowy wynosi brutto: zt
(stownie: ).

W wynagrodzeniu okreslonym w ust. 2 powyzej mieszczg sie wszelkie koszty
wykonania przedmiotu umowy, w tym koszty materiatdw oraz narzedzi
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca
o$wiadcza, ze w wartosci wynagrodzenia umownego ujat wszystkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z postanowieniami umowy
oraz ztozong ofertg. Wykonawca ponosi ryzyko z tytutu oszacowania wszelkich
kosztoéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy. Niedoszacowanie,
pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 1 niniejszego
paragrafu. Wykonawcy nie przystugujg jakiekolwiek inne naleznosci, chyba ze
Zamawiajgcy wyrazi uprzednig pisemng (pod rygorem niewaznosci) zgode na
poniesienie dodatkowych kosztow.
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Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu jakiejkolwiek
czesci przedmiotu Umowy nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany
wynagrodzenia okreslonego powyzej. Z tytutu dodatkowych ustug Wykonawcy
nie objetych przedmiotem niniejszej umowy, Zamawiajgcy nie bedzie ponosit
dodatkowych obcigzen finansowych.

Ceny podane w ofercie Wykonawcy obejmujg koszt i ryzyko dostarczenia
przedmiotu umowy do jednostki organizacyjnej PORD.

Faktury ptatne bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, prowadzony
przez bank 0 numerze
w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury VAT. Strony zgodnie postanawiaja, ze faktury bedg pobierane przez
Zamawiajgcego z KSeF, a w przypadku zaistnienia sytuacji przewidzianych
przepisami prawa (w tym zwlaszcza awarii KSeF) bedg przesytane na adres
mailowy Zamawiajgcego faktury@pord.pl.

Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wystawiania faktur VAT.

Wykonawca potwierdza, ze rachunek rozliczeniowy, o ktérym mowa w ust. 6
powyzej, zostat zgtoszony do wtasciwego organu podatkowego i znajduje sie w
wykazie, o ktorym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug, zwany
Biatg Lista.

Za dzien zapfaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, ktore uprawniajg Zamawiajgcego do
zgdania zaptaty przez Wykonawce kary umownej, Zamawiajgcy dokona
umownego potrgcenia wynagrodzenia Wykonawcy, a wartos¢ faktury zostanie
pomniejszona o wysokos¢ kar umownych, ustalong w oparciu o zapisy niniejszej
umowy.

Wykonawca nie moze zgdac¢ podwyzszenia ani waloryzacji wynagrodzenia
wskazanego w § 4 ust. 2.

§5

Kary umowne i odstgpienie od umowy

. Jezeli Wykonawca nie usunie wad, o ktérych mowa w § 3 ust. 16 umowy, w terminie

2 dni, lub nie dostarczy towaru zastepczego o poréwnywalnych parametrach,
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 3% wartosci
poszczegodlnego zamowienia za kazdy dzien opoznienia. Kara nie jest naliczana,
jezeli Wykonawca na czas dostarczy Zamawiajgcemu towar zastepczy.

. Jesli naruszenie termindw, o ktérych mowa powyzej, nastgpi z powodu sity wyzszej

(przez ktérg Strony rozumiejg akty terroru, stan wojenny, epidemie, stan kleski
zywiotowej), wowczas Zamawiajgcemu nie przystuguje prawo do zgdania zapfaty
kary umownej.

Wykonawca zapfaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng za odstgpienie od
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umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy w wysokosci 20% wartosci, o
ktérej mowa w §4 ust. 2.

. Strony ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dochodzi¢, oprécz kar umownych

wskazanych w ust. powyzej, odszkodowania do petnej wysokosci poniesionej
szkody na zasadach ogolnych.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. powyzej, w pierwszej kolejnosci bedg
potrgcane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co obie Strony wyrazajg
zgode.

Wykonawcy nalezg sie odsetki ustawowe w razie zwtoki Zamawiajgcego w zaptacie
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w kazdym czasie ze skutkiem
natychmiastowym, w przypadku:

a) dwukrotnego niedotrzymania przez Wykonawce termindéw dostarczania
towaru,

b) zgtoszenia dwdch reklamaciji, o ktérych mowa w § 3 ust. 181 19,
c) niedostarczenie towaru lub opdznienie w terminie dostawy powyzej 4 dni.

Ponadto Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca nie podjat
wykonania obowigzkoéw wynikajgcych z niniejszej umowy lub przerwat ich
wykonanie z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w okresie dtuzszym niz 3
dni od daty zgtoszenia.

Niezaleznie od powyzszych roszczen, w przypadku gdyby Zamawiajgcy poniost
szkode wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, moze on
dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$¢ zastrzezonych kar
umownych, na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego.

Maksymalna wysokos¢ kar umownych, jakie moze dochodzi¢ Zamawiajgcy od
Wykonawcy, wynosi 30% wynagrodzenia brutto opisanego w §4 ust. 2 umowy

§6
Przedstawiciele stron
Strony zobowigzujg sie do wspoétdziatania przy realizacji Umowy.

W trakcie realizacji przedmiotu Umowy Przedstawicielami Stron dla potrzeb
realizacji niniejszej umowy sa:

a) ze strony Zamawiajgcego: Pawet Rogowski, adres e-mail:
p.rogowski@pord.pl, numer telefonu: 663 655 001,

b) ze strony Wykonawcy: , adres e-mail:
, humer telefonu:
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§7
Postanowienia koncowe
1. Wszystkie zatgczniki wymienione w Umowie stanowig jej integralng czesc.

2. Zmiana umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

3. Zadna ze Stron nie moze bez zgody drugiej strony przenie$é na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego, a takze inne bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa
odnoszgce sie do przedmiotu Umowy.

5. Ewentualne spory moggce wynika¢ w zwigzku z niniejszg Umowg strony
poddadzg rozstrzygnieciu sgdu wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

6. Umowe niniejszg sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie Strony Umowy.

Zamawiajacy Wykonawca
(podpis, data) (podpis, data)
Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — zapytanie ofertowe Zamawiajgcego,

2. Zatagcznik nr 2 — oferta Wykonawcy z dnia:
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