REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ 170 000 ZE.

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j. z dnia 30.08.2024 ze zm.), zwanych dalej

,,Zamowieniami”.

2. Regulamin okre§la wewngtrzng organizacje:

1) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

2) zasady udzielania zamowienia,

3) zasady przechowywania dokumentacji,

4) dodatkowych wymagan i obowigzkoéw zwigzanych z zamowieniami publicznymi
w jednostce.

3. W Regulaminie majg zastosowanie definicje wynikajace z przepisOw ustawy pzp.
Dodatkowo wprowadza si¢ nowe:

1) warto$¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ obliczong zgodnie
z przepisami i wymaganiami ustawy pzp (art. 28-36 ustawy pzp);

2) warto$S¢ przedmiotu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow 1 uslug, obejmujace
przedmiot zamowienia, obliczone na etapie przygotowania do postgpowania;

4. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, réwnego  traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkdw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektoéw z danych naktadow.

5. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Zespotu Szkét Ekonomiczno — Ustugowych
im. Fryderyka Chopina w Zychlinie moze podja¢ decyzje o zmianie REGULAMINU

lub odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu.




6.

10.

11.

W przypadku wydatkéw dokonywanych przy dofinansowaniu z funduszy Unijnych,
pierwszenstwo w stosowaniu majg wytyczne zawarte w regulaminie dofinansowania
danego programu/projektu. Przed wszczeciem kazdego postgpowania wg niniejszego
Regulaminu osoba, ktora ma prowadzi¢ takie postepowanie ma obowigzek sprawdzic,
jakie jest zrodto finansowania danego zamowienia.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug — zgodnie z wymaganiami

wynikajacymi z ustawy pzp.

Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarow i ustug. Warto$¢ przedmiotu

zamowienia w przypadku dostaw lub uslug ustala si¢, przy zachowaniu nalezytej
starannos$ci. Przyktadowe metody obliczenia to miedzy innymi:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach poprzednio prowadzonych
przez zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego przygotowuje kierownik

gospodarczy Zespolu Szkot Ekonomiczno — Ustugowych im. Fryderyka Chopina

w Zychlinie wypetiajac WNIOSEK — zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kierownik gospodarczy jest odpowiedzialny za realizacje zamdwienia publicznego.

Przygotowuje, zgodnie =z obowigzujagcymi przepisami 1 Regulaminem oraz

przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia publiczne, ktdrego realizacja jest zwigzana

z przydzialem czynno$ci innego pracownika, kierownik gospodarczy przygotowuje

wspdlne z tym pracownikiem, wypetniajgc WNIOSEK - zalacznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu. Pracownik okresla warto$¢ zamowienia, warto$¢ przedmiotu

zamoOwienia oraz przygotowuje wspolnie z kierownikiem zapytanie ofertowe.




1.

§2
Postepowanie uproszczone.

W przypadku gdy warto$¢ przedmiotu zaméwienia nie przekracza kwoty 45 000 zi,
osoba prowadzaca postepowanie stosuje procedur¢ uproszczong (postepowanie
uproszczone), dokumentujgc czynnosci w formie notatki z przeprowadzonego
postepowania.

Postepowanie uproszczone stosuje si¢ rowniez w przypadku awarii oraz innych
naglych zdarzen zaistniatych w Zespole Szkét Ekonomiczno — Uslugowych im.
Fryderyka Chopina w Zychlinie, jezeli warto$§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 170
000 zt. Wypelienie WNIOSKU - zalacznik nr 1 do Regulaminu nie jest

obowigzkowe.

§3

Zapytanie ofertowe

. Postgpowanie w trybie zapytania ofertowego prowadzi si¢ w innych przypadkach, niz

te okreslone w §2 Regulaminu o warto$ci zamoéwienia ponizej 170 000 zt.

. Wymagania zwigzane z przygotowaniem i1 prowadzeniem postgpowania, procedurg

badania 1 oceny ofert okresla zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Osoba przygotowujaca i prowadzaca postgpowanie ma obowigzek sprawdzi¢ ustalenie

wartos$ci zamowienia oraz przygotowac zapytanie ofertowe

przekazywane/udostgpniane wykonawcy/wykonawcom.

Zapytanie ofertowe moze by¢ takze ogloszeniem o zamdwieniu publikowanych na

stronach internetowych.

Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmnie;j:

1) Dane identyfikujace Zamawiajacego.

2) Odwotanie do niniejszej regulacji ze wskazaniem linku do strony internetowej
Zamawiajacego, na ktorej jest udostepniony niniejszy Regulamin z zatacznikami.

3) Opis przedmiotu zamowienia.

4) Kryteria oceny ofert (znaczenie procentowe).

5) Istotne elementy umowy.

6) Klauzula informacyjna RODO.

7) SposOb, wymagania oraz forme¢ ztozenia oferty (w formie pisemnej, w formie

elektronicznej).




6.

7.

8.

9.

8) Czy po zlozeniu ofert beda prowadzone negocjacje i po ich zakonczeniu
Wykonawcy zostang zaproszeni do ztozenia oferty ostateczne;.

9) Termin ztozZenia oferty.

10) Termin zwigzania oferta.

Przyktad zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe przekazuje si¢ w sposob okreSlony przez prowadzacego

postepowanie, w szczegdlnosci: droga elektroniczng, pisemng, poprzez strony

internetowe 1 tam ztozone oferty.

Przeprowadzenie postgpowania rozpoczyna si¢ z chwilag zaakceptowania przez

Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomiczno — Ushugowych im. Fryderyka Chopina

w Zychlinie WNIOSKU — zalacznika nr 1 do niniejszego Regulaminu.

WNIOSEK - zalacznik nr 1 do Regulaminu przed podpisaniem przez Dyrektora

powinien zosta¢ zaakceptowany przez gléwng ksiggowa odpowiedzialng za

zapewnienie srodkow na realizacj¢ zamowienia.

W przypadku trybu =zapytania ofertowego Zamawiajagcy moze podjaé decyzje

dodatkowej publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowe;.

10.0 wyniku przeprowadzonego postgpowania s3 informowani wykonawcy

1.

2.

3.

uczestniczacy w postgpowaniu wykonawcy.

§4

Dokumentowanie post¢gpowania.
Wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania przechowywane
sg przez okres co najmniej 4 lat od daty zakonczenia postepowania przez kierownika
gospodarczego (zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i JRWA). Po uptywie tego okresu
kompletna dokumentacja postgpowania zamdwienie publiczne bedzie przekazywana
do archiwum zaktadowego.
W  przypadku postgpowania uproszczonego (okreslonego w §2 Regulaminu)
dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania bedzie sporzadzona notatka przez
osob¢ prowadzaca postgpowanie z akceptacja Dyrektora Zespotu Szkot
Ekonomiczno — Ustugowych im. Fryderyka Chopina w Zychlinie lub osoby
upowaznione;j.
W przypadku postepowania w trybie zapytania ofertowego dokumentacja bedga miedzy
innymi:

1) wypetiony WNIOSEK - zalacznik nr 1 do Regulaminu,




2) protokét z postgpowania (przykladowe rozwigzanie — zalgeznik nr 3 do
Regulaminu),

3) zapytanie ofertowe (przyktadowe rozwigzanie — zalacznik nr 2 do Regulaminu),

4) ztozone oferty przez wykonawcow,

5) inne czynnosci udokumentowane pisemnie przez osob¢ prowadzaca postepowanie.

§5
Zalaczniki do Regulaminu:
1. Wniosek o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia —
WNIOSEK - zalacznik Nr 1.
2. Przyktadowe zapytanie ofertowe — zalgcznik nr 2.
3. Dokumentacja postgpowania. Rejestr wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty
w postepowaniu o udzielenie zamdowienia — zalgeznik nr 3.
4. Dodatkowe wymagani zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania — zalacznik nr 4.

5. Klauzula informacyjna RODO wynikajaca z art. 19 — zalgcznik nr 5.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 .

Jednoczesnie traci moc Regulamin udzielania zamowien publicznych z dnia 01.01.2021 r.

Zychlin, dnia 31.12.2025 1.




WNIOSEK - Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Whiosek o wyrazenie zgody na rozpocze¢cie postgpowania o udzielenie zamowienia

o wartosci przedmiotu zamowienia powvzej 45 000 z1

oraz wartosci zamowienia ponizej 170 000 zl.

Na podstawie § 1 Regulaminu wnosz¢ o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania

o udzielenie zamowienia zgodnie z ponizszg specyfikacja.

Opis warunkéw zamowienia:
Opis przedmiotu zamowienia:

Wymagania — warunki/ dokumenty:

Czy beda dopuszczone negocjacje:
1 TAK
1 NIE

Planowany termin realizacji:

Warto$¢ zamowienia — warto$¢ przedmiotu zamoéwienia (w zt):

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia/ warto$ci przedmiotu zamowienia:

Osoba ustalajgca warto$¢ zamowienia / warto$¢ przedmiotu zamowienia:

Data ustalenia warto$ci zamowienia/ wartosci przedmiotu zamdowienia:

Uzasadnienie wniosku — uzasadnienie odstgpienia od procedur REGULAMINU:

Tryb postgpowania:
1 Zapytanie ofertowe

1 Zapytanie ofertowe z ogloszeniem.

Data sporzadzenia wniosku:

Osoba sporzadzajaca wniosek:

Zapewniam / nie zapewniam $rodki finansowe na realizacj¢ zamdowienia:

Forma zawarcia umowy (CRU JSFP):
"1 Forma pisemna
1 Forma elektroniczna

[0 Forma dokumentowa




1 Forma szczeg6lna
[0 Forma ustna, dorozumiana

(1 Inna

Wyrazam / nie wyrazam zgody na wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia:

Wyrazam zgode na czgSciowe odstgpienie od stosowania wszystkich wymagan

wynikajacych z REGULAMINU:

Wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie procedury w oparciu o zalgcznik nr 4 do

REGULAMINU:




Zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Przyktadowe zapytanie ofertowe.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej (e-mail): ................. @.........

Dodatkowe informacje i wymagania zwigzane z prowadzonym postepowaniem w trybie
zapytania ofertowego sa zawarte na stronie internetowej: ..........ccccecveiinneene

w Regulaminie udzielania zamoéwien.

Zasady komunikacji z Zamawiajacym poprzez:
1 poczte elektroniczng: adres e-mail: ...............

1 pisemnie sktadajac dokumenty, zapytania do siedziby Zamawiajacego: ..........

1. Zamawiajacy zaprasza do zloZenia oferty w prowadzonym postgpowaniu w trybie

zapytania ofertowego, gdzie przedmiotem zamdwienia jest:

Uzupetnieniem wymagan jest dotaczony projekt umowy / istotne elementy umowy.
2. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: ................c..........
3. Termin zwigzania ofertg do dnia: .......................
4. Kryteria oceny ofert obowigzujace w tym postepowaniu:
Cena-...%
Okres gwarancji - .... %

Zasady oceny pozacenowego kryterium oparte bedana: .........................




5. Klauzula informacyjna RODO wynikajgca z art. 13 znajduje si¢ w Regulaminie

udzielania zamoéwien — zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

6. Informacja dotyczaca zlozenia oferty:

1) Termin sktadania ofert — do dnia ....... do godziny: .............. Ztozenie oferty to
skuteczne jej otrzymanie przez Zamawiajacego wg wymagan wskazanych w
niniejszym zapytaniu.

2) Sposob zlozenia oferty:

1 Pisemnie — skrzynka e-mail zamawiajacego: ............ (T
] Pisemnie — poczta, osobiscie na adres: ......
1 W formie elektronicznej (dokument elektroniczny podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym — k.c.)

3) Termin zwigzania oferta: dodnia ......................

4) Po ztozeniu oferty beda prowadzone negocjacje z wykonawcami:

1 TAK —moga dotyczy¢ ........covvvnvennnn.n.

1 NIE - zlozona oferta jest ostateczna 1 w terminie zwigzania oferta bedzie
obowigzywa¢ wykonawce do jej realizacji po wyborze oferty.

1 TAK — zasady i dodatkowe wymagania: ..........................

1 NIE

7. Istotne elementy umowy — w przypadku braku projektu wzoru umowy
dolaczonego do zapytania ofertowego:

] Dopuszczenie realizacji zamowienia w etapach wskazanych w opisie przedmiotu
zamoOwienia w polgczeniu z czgsciowymi platnosciami;

] Termin ptatnosci: ....................

8. Wykaz dodatkowych dokumentoéw i informacji, ktore wykonawca jest zobowigzany
ztozy¢ w terminie skladania ofert.

9. W zalaczeniu wymagany formularz w celu skutecznego zlozenia oferty przez

wykonawce.

Data: ...............

Podpis osoby umocowanej przez Zamawiajgcego: ....o.vevrrrerrennreanneennnnn.




Przyktadowy formularz oferty w zapytaniu ofertowym (zatacznik do zapytania ofertowego).

OFERTA - FORMULARZ OFERTOWY

Na podstawie otrzymanego zaproszenia do zlozenia oferty (zaproszenie lub strona

internetowa) ponizej sktadamy oferte w postepowaniu prowadzonym przez:

Oznaczenie ZzamawiajaCeg0: . ..uuurrenrrerrreereanneeanneanns.

Nr sprawy nadany przez Zamawiajacego: ........oueveeueenennnnns

Nazwa Wykonawcy (lidera):

(kod, miejscowos¢, wojewodztwo, powiat)

Dane identyfikujace (przyktadowo NIP, PESEL, inne): ........cccocceeveiniinncennnen.
Adres korespondencyjny Wykonawcy:

(ulica, nr domu, nr lokalu)

(kod, miejscowos¢, wojewddztwo, powiat)

(adres internetowy, e-mail)

1. Oferujemy wykonywanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie okre§lonym zapytaniu

ofertowym w wysokosci:
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Cena taczna netto :

CeNA DIULLO . e zt

(STOWIIIE .. zt)

Przedmiot zamowienia, zasady wyceny zostaly przez zamawiajacego opisane w tresci
zapytania ofertowego 1 nie zglaszamy zadnych uwag 1 zastrzezen zwigzanych
Z przygotowanym przez zamawiajacego opisem. W przypadku wyboru naszej oferty
deklarujemy realizacj¢ zamowienia zgodnie ze wszystkimi wymaganiami zamawiajgcego
1 przepisami prawa, treScig oferty czeSciowej, w terminie zakreSlonym zapytaniem

ofertowym.

W zalaczeniu dodatkowa kalkulacja poszczegolnych sktadnikéw cenotworczych (jezeli ma

ZAStOSOWANIC): .euveneineieiiineeneeieeienienaenene wymagana w zapytaniu ofertowym.

2. W przypadku ustalonych w zapytaniu ofertowym kryteridéw oceny ofert deklarujemy:

Zaznaczenie powinno obejmowac jedynie te pozycje, ktéra wykonawca deklaruje w ofercie.
W przypadku sprzecznego zakreslenia (mi¢dzy innymi: brak zakreslenia, zakre§lenie dwoch
lub 3 pozycji) zamawiajacy ma obowiazek przyjac, ze jest jedynie deklarowany minimalny

poziom wymagan bez przyznania dodatkowych punktéw w kryteriach oceny ofert.

3. Zobowiazuje*(emy*) si¢ realizowaé przedmiot zaméwienia w terminie: od podpisania
umowy w okresie/do dnia ............... zgodnie z wymaganiami wskazanymi zapytaniu

ofertowym. Termin zwigzania ofertg zgodny z tre$cig zapytania ofertowego.
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. W przypadku uznania mojej*(naszej*) oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje*(emy*) si¢

zawrze¢ umowe¢ w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.

. Deklarowany okres gwarancji zgodny z wymaganiami zapytania ofertowego / w przypadku

braku stosownych rozstrzygnie¢ — udzielamy gwarancji na realizowany przedmiot

zamoOwienia (dodatkowe wymagania zgodnie z Kodeksem cywilnym)

. Osobg wyznaczong do kontaktow w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem oraz

wymaganiami potrzebnymi do zawarcia Umowy Jest............ovuiuiiiiniiiiniiiiiiinien.n.

Sposob kontaktu z Wykonawea: .....icooiviiiiii e

. O$wiadczamy, ze wypehiliémy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO wobec 0so6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.

. O$wiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu w oparciu o wymagania wynikajace

z ustawy USTAWY z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2025.514 t.j. z dnia 2025.04.18).

Oswiadczamy ze znane s3 nam zasady prowadzonego postgpowania wynikajace
z Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych obowigzujace u Zamawiajacego

1 poddajemy si¢ tym wymaganiom akceptujac tam zawarte rozstrzygniecia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze informacje podane w ww o$wiadczeniach sg aktualne 1 zgodne

V4

prawda oraz zostaty przedstawione z petng $§wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
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Protokot postepowania — dokumentacja z przeprowadzonego postepowania

Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

(przyktadowe rozwigzanie)

Rejestr wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia

dokumentacja z postgpowania / podstawa uniewaznienia postgpowania:

Lp. | Nazwa oferenta
i adres siedziby

Numer telefonu/e-mail

Sposob
zlozenia

oferty

Warto$¢

/cena oferty

Kryteria

oceny ofert

Wymagane
dokumenty/
Czy oferta
spetnita
wymagania
postawione
W zapytaniu

ofertowym?

Uwagi / ocena

ofert / kolejnos¢

Rl ISl

Kryteria oceny ofert przekazane wykonawcom przed terminem skladania ofert:

Czy po zlozeniu oferty byly prowadzone negocjacje z wykonawcami? Zakres negocjacji

i powody wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Data zawarcia Umowy: ...........ccevvveniennnnnnn

Forma zawarcia umowy: ...............ccooeveennn.
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0o o o o o O

Forma pisemna.

Forma elektroniczna.
Forma dokumentowa.
Forma szczegodlna.

Forma ustna, dorozumiana.

Inna.

W przypadku uniewaznienia postepowania podaj powody uniewaznienia:

U
U
U

postgpowanie obarczone jest wadg ktéra uniemozliwia zawarcie waznej umowy.

nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
zwigkszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

inne — wskaza¢ przypadek wynikajacy z zalgcznika nr 4 do Regulaminu

Uwagi — dodatkowe informacje zwiazane z prowadzonym post¢powaniem:

Osoby uczestniczace po stronie Zamawiajgcego w postepowaniu oswiadczajg, ze nie

wystepuje konflikt interesu okreslony w art. 56 ust 2 ustawy pzp.

Zalaczniki — jezeli majq zastosowanie:

1) Oferty ztozone w postepowaniu (pisemnie)

2) Dokumentacja dotyczaca badania i oceny ofert

3) Pytania i odpowiedzi / zmiany w zapytaniu ofertowym

4) Zawarta umowa z Wykonawca (forma umowy)
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Dokument sporzadzil w dniu ................. : Imig inazwisko.............ooooiiil

Dokumentacje¢ 1 postgpowanie nadzorowal i zatwierdzit: .....................ooL

Zychlin, dnia .....
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu
CzynnoSci dotyczace przygotowania, prowadzenia postepowania i realizacji umowy.

1. Osoby przygotowujace i1 prowadzace postepowanie maja obowigzek przestrzegac
zasad okre§lony w ustawie pzp.

2. W przypadku wystgpienia konfliktu interesu (art. 17 ust. 3 ustawy pzp') osoba
prowadzaca postgpowanie, nadzorujagca zamowienie ma obowigzek wylaczy¢ sig
z postepowania poprzez ztozenie o$wiadczenia do Kierownika Zamawiajacego lub
osoby upowaznione;.

3. Prowadzone postgpowanie jest jawne z wyjatkiem przypadkow wynikajacych
z ustawy o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022.902 t.j. z dnia 2022.04.27),
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa (art. 11 ust 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji; Dz.U.2022.1233 tj. z dnia 2022.06.09) lub
ochrony danych osobowych (Rozporzadzenie RODO; Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia
2016.05.04).

4. Zamawiajacy przed terminem skladania moze dokona¢ zmiany w tresci zapytania
ofertowego, w tym przesung¢ termin sktadania ofert, uniewazni¢ postgpowanie bez
podania przyczyn, wprowadzi¢ zmiany do warunkow i wymagan czy kryteriow oceny
ofert.

5. W przypadku ztoZzenia wniosku o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego, pracownik
w zaleznosci od sposobu prowadzenia postgpowania przesyta za posrednictwem
Platformy tre$¢ wyjasnien (bez ujawniania zrodla zapytania) wraz z odpowiedziami,
wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat zaproszenie lub udostgpnia informacje¢ na
Platformie.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal na 2 dni robocze
przed uptywem terminu sktadania ofert, wniosek moze zosta¢ bez odpowiedzi.

7. Wykonawcy zgodnie z trescig zapytania ofertowego sktadajg oferty za posrednictwem
Platformy lub na wskazang przez Zamawiajacego adres skrzynki elektronicznej, do
siedziby Zamawiajacego — zgodnie z rozstrzygnigciem wskazanym w zapytaniu
ofertowym. Oferta ztozona po terminie skladania ofert lub niezgodna z trescig

zapytania ofertowego podlega odrzuceniu.

LArt. 17. [Zasady udzielania zamdwienia]
3. Czynnosci zwiqzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wykonujq osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm.
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8. Wykonawcy sktadajac oferte uznaja, ze cena oferty nie moze by¢ zastrzezona.

9.

Informacje o cenie oferty najkorzystniejszej oraz wyborze oferty wykonawcy

otrzymuja w zawiadomieniu o wyborze.

Zamawiajacy odrzuca oferte w przypadkach wskazanych ponize;j:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

zostala zlozona po terminie sktadania ofert;

zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

b) niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub

c) ktéry nie zlozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia, wymaganego
w postepowaniu dokumentu;

jest niezgodna z przepisami ustawy;

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia wskazanymi w tre$ci zapytania

ofertowego;

nie zostala sporzadzona Iub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami

technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy

uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej okre§lonymi przez zamawiajacego;

zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razaco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert (gdy

zapytanie ofertowe zostalo przestane jedynie wykonawcom zaproszonym do

postepowania z pomini¢ciem Platformy);

zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu ktére nie mozna poprawi¢ zgodnie

z Regulaminem lub zapytaniem ofertowym;

wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta;

wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu

zwigzania oferta;

wykonawca nie wnidst wadium, lub wniést w sposéb nieprawidtowy naruszajac

wymagania zapytania ofertowego;

14) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes

bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna

zagwarantowaé w inny sposob;
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10.

1.

12.

13.

15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne Ilub oprogramowanie wskazane
w rekomendacji, o ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 913),
stwierdzajacej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe;

16) zostata zlozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow
niezbednych do realizacji zamowienia dostgpnych na miejscu u zamawiajacego,
w przypadku gdy zamawiajacy tego wymagat w zapytaniu ofertowym,

17) wykonawca sktadajac oferte¢ w jej tresci zastrzegl cen¢ jako objeta tajemnica
przedsigbiorstwa lub informacje poufna, niejawna.

18) wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie ustawy USTAWY z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2025.514 t.j. z dnia 2025.04.18)

W przypadku watpliwosci stosuje si¢ odpowiednio art. 226 ustawy pzp.

W toku badania i oceny ofert mozna zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert. Wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci oferty oraz

zmiany przedmiotu zamowienia.

Osoba prowadzaca postgpowanie wzywa wykonawcow, ktorzy nie ztozyli wraz

z ofertg 1 opisem przedmiotu zamdéwienia wymaganych dodatkowych o$wiadczen lub

dokumentow do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie. Jezeli wykonawca

W wyznaczonym terminie nie uzupelni wymaganych oswiadczen lub dokumentow,

jego oferta podlega odrzuceniu.

W procedurze badania i oceny ofert maja zastosowanie wymagania wskazane w art.

128, art. 223 i art. 107 ustawy pzp, jezeli niniejsza regulacja nie stanowi inaczej.

Osoba prowadzgca postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty czy przedmiotu zamowienia

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

W przypadku watpliwosci stosuje si¢ odpowiednio art. 223 ustawy pzp.
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14.

15.

16.

Zamawiajacy przekazuje informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej podajac
wykaz wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty oraz wykonawce, ktorzy ztozyl oferte
najkorzystniejsza

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli wystapi jedna z okolicznosci

wskazanych ponizej lub wystagpi w zapytaniu ofertowym:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu
najkorzystniejszej oferty;

5) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidziec;

6) postepowanie obarczone wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej Umowys,

7) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli byto wymagane w zapytaniu ofertowym), lub uchylit si¢ od zawarcia
umowys;

8) w prowadzonym postepowaniu negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy;

9) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote progowa okreslonag w Regulaminie
— 170 000 zt.

W przypadku watpliwosci stosuje si¢ odpowiednio art. 255 ustawy pzp.

Informacja o uniewaznieniu postepowania zostaje przekazana wykonawcom, ktorzy

ztozyli oferty i jezeli ma zastosowanie na stronie internetowej. W przypadku gdy

uniewaznienie postgpowania nastgpi przed terminem skladania ofert, informacja

o uniewaznieniu jest udostepniona na stronie internetowej lub przekazywana jest

wykonawcom, ktorzy zostali zaproszeni do ztozenia oferty.
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO (do zastosowania przez

Zamawiajgcego w celu spetnienia obowigzku informacyjnego wzgledem osob fizycznych,

od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskano)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

1.

Administrator danych: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespof
Szkét  Ekonomiczno — Ustugowych im. Fryderyka Chopina w  Zychlinie
reprezentowany przez Dyrektora.

Inspektor Ochrony Danych: Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych,

z ktérym mozna skontaktowaé si¢ pod adresem e-mail: inspektor@osdidk.pl lub

listownie na adres siedziby Administratora.
Cel i podstawa prawna: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonego na podstawie Regulaminu udzielania zamédwien o wartosci
ponizej 170 000 zt netto.
Odbiorcy danych: Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub
podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
zasade jawnoS$ci postepowania (z wylgczeniem danych wrazliwych 1 tajemnic
przedsigbiorstwa).
Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
Obowiazek podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych osobowych
bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym/umownym
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia; konsekwencje
niepodania okreslonych danych okresla ustawa Pzp (np. odrzucenie oferty).
Prawa osoby, ktorej dane dotycza:

o na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;
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o na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z tego prawa nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania ani zmiang postanowien umowy);

o na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych (z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO);

o prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: W odniesieniu do Pani/Pana danych
osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie

do art. 22 RODO.
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