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Łęczna,02.12.202Ir.

Zapytanie ofertowe

I. ZAMAWIAJĄCY:
powiat Łęcryński-powiatołvy zakład Aktywności zawodowej
ul. Krasnystawska 52,2I -0l0 Łęczna
tellfax: (081) 7 52-29 -20
e-mail : pzazleczna@,l*,p.p1, http: l l zaz,leczna.pl

il. TRYB aDZIELBNIA ZAMÓwrnNlł:

PostęPowanie prowadzone jest w trybie zapytariaofertowego na podstawi e Zarządzenia Nr
2l20Żl DYrektora PZAZ w Łęcznej z dnia O4.0t.202I roku, w sprawie regulaminu
udzielania Zamówień Publicznych w Powiatowym Za&adzie Aktywności Zawodowej
w Łęcznej, których wartoŚĆ nie przekracza kwoĘ 130 000,00 ńoĘch netto , w oparciu
oart.2 ust.1 pkt.1 Ustawy zdńa 11września20l9r.Prawozamówieńpublicznych(Dz.U.
z 2021 t- PoZ. lI29) dla zamówień o wartości nieprzekłaczającej kwo§ 130 tys. zł nello
otaz w nviąilcu z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpńa 2009 r. o finansach publicmych
(Dz. U z202I t. poz.305 zpóź. zm.).

ilI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia 5ą sukcesywne dostawy opakowń i nacryńjednorazowych dla
p otrzeb P owi atowe go Z akładu AĘwno śc i Z awo dowej w Ł ęc zrej .

2. Wymagania ogólne przedmiotu zamówienia:
1) Dostawa Przedmiotu zamówienia odbywać się będzie sukcesywnie według potrzeb
Zamawiającego zgłoszonych pisemnie faksem lub e-mailemna2 dni wcześniej przed
wymaganą dostawą, która odbywać się będzie w miarę potrzeb zamavłiającego.
2) Dowóz zamawiarlych arĘkułów do siedziby Zamańającego odbędzie się na kosź
Wykonawcy.
3) Zanawiający odmówi przyjęcia dostarczonych artykułów w przypadku ich złej jakości.
4) ZarnańającY Przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej
ńż 20% wartoŚci zamówienia podstawowego i polegających na rozszerzeniu dostawy.
5) ZaPłata za zakup i dostawę przedmiotu zamówienia będzie dokonana bezgotówkowo
Przelewem bankowym na rachunek wykonawcy w terminie 21 dni od dnia doręczenia
prawidłowo wystawionej faktwy Y AT Zamawiającemu.



3. Szczegołowy opis ilości i asoĄmentu dostaw podane zostały w zńączniku do formularza

ofertowego _ zńączniknr 1 . 1 _ opakowania i naczynia j ednorazowe.

Zamawiający zastrzega, że wielkość dostaw jest przybliżona i będzie ulegała zmianom

dostosowanym do aktualnego zapotrzebowańaPZAZ. SzaalŃowa wielkoŚĆ dostaw okreŚlona

zostaŁaw zil.ączniku do formularza ofertowego: załącznik nr 1.1 - opakowania i naczlnia

jednorazowe będący integralną częściąumoyy.

4.W przypadku, gdy w Zapfianiu ofertowym lub zńącznikach zostały lżyte znakitowarowe,

oznacza to, że są podane przykładowo i określają jedynie minimalne oczekiwane parametry

, jakościowe oraz Wmagany standard. Wykonawca może zaofęrowaó produkty równowaŻne,

Iecz o parametracń jakoSciolvych podobnych lub lepszych. Wykonawca, który zaoferuje

produkt} równowazńe będzie obowipany wykazać w trakcie rca|izacji zartówięnia, żę

spełniaj ą wymagania określone przęz Zama,wiającego.

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMÓwtnNrł:

Wymagany termin realizacji zamówienia i sukcesywnych dostaw:

od 01.01.2022. do 3l,.12.2022r.

av. wyKAz ośwIADcZEŃ LUB DoKUMENTow roTyIERDZ^JĄCvCH
SpEŁNIANIE yARUNKÓw IJDZIAŁIJ w POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIAI:

o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy,I<torry spełniają waruŃi doĘczące:

1. posiadania uprawnień do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami

ustawowymi;
2. posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne

zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób

zdolnycir do wykonania zamówienia; W celu potwierdzenia spełnienia warunku
wykonawca składa wraz z ofertq oświadczenie zawarte w treŚci formularZa
ofertowego stanowiqcego załqcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Śytuacji łnansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; W celu potwierdZenin

sjełniónia warunku wykonawca składa wraz z ofertq oświadczenie zawarte w treŚci

formularza ofertowego stanowiqcego załqcznik nr 1 do zapytania ofertgwego.

W zwiqzku z powyższym Wykonawca jest zobowiqzany do złożeniawraz z ofertq stosownYch

ww. dokumenńw w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodnoŚĆ

z oryginałem przez Wyionawcę. Wy,konawcy, którzy nie złożq ww, dókumentów wraz

z oferiq zostanq wykluczeni z udziału w postępowaniu, a złożone przez nich oferĘ zostanq

uznane za odrzucone.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIłPCZnN LUB

VI.



DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. W koresPondencji kierowanej do Zalnawiającego Wykonawca winien posługiwać się
numerem sprawy określonym w zapytartiu ofertowym.

2. w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej
lub drogą elektroniczną.W przłpadku wykor4lstania drogi elektronicznej kńda ze
stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzafakłich otrzymania.' 3. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśni eńcryodpowiedzi
na kierowanę doZamawiającego zapytańa w sprawach wymagających zachowania
pisemności postępowania.

4, KoresPondencję nviaganą z przedmiotowym postępowaniem, naleĘ kierować na

Powiatowy Za|ładAkĘwności Zawodowej w Łęczne!
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Łęczna

e-m ail : pzazleczna@wp.pl
5. osobą ' upoważnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest:

Danuta Grzechnik - Dyrektor PZAZ ,.tel.: l8ll 752 29 20, fax: l08l/ 752 29 20,
e-mail:pzazleczna@wp.pl

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:
'wykonawca 

składający ofertę pozostaje niązvńązany przez30 dni.
Bieg terminurwięania ofertą rozpocrynasię wraz 

",rpły*"- terminu składania ofert.

VIil. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.Każdy Wykonawcamoże zŁoĘć tylko jedną ofertę.
2. 'WYkonawca 

Powinien przygotować ofertę w języku polskim, wzór stanolłit zalącznik nr 1
do zapytania ofeńowego - formularz ofertowy
3. Do oferty Wykonawcazałącza:
a) formularz ofertowy (zŃączniknr 1 do zapytaniaofertowego),
b) załącznik do formularza oferlowego - zńączniknr 1 .1 - opń*un ia i nacą,nia
jednorazowe
c) dokumenty i oświadczenia wskazane w punkcie y zapytaria ofertowego,
d) zaakceptowany projektumo}vy ( z,ńączniknr 2 do zipytaniaofertowelo ),e) aktualnY odPis z właściwego rejestru lub zaświad"r"ń"o wpisie ao eiwióencii działalności
gosPodarczej, jeŻeli odrębne przepisy wymagają wpisu do Ęestru lub zgłoszenia do ewidencji
działalności gospodarczej .

4, Oferta oraz wSZYStkie zńączniki muszą być podpisarle przęz osobę lub osoby uprawnione
albo upowaznione do występowania w imieniu wykonawcy, prry czym podpis musi być
czy telny lub op i sany piec zątką imi enną.

5. Wzory dokumentów dołączone do niniejszego Zapytania powinny zostaćwypełnione przęz
Wykonawcę i dołączone do ofeĘ.



6. Cena ofertowa nie podlega zlnianie po złożeniu oferty,

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę naLeĘ ńoĘć:
a) osobiście w sie'dzibie Powiatowego Za&adll Aktywności Zawodowej w ŁęcznĄ,

ul. Krasnystawska 52, żI,010 Łęczna lub
b) pocztąna adres: powiatowy Zal<ładAktyrłmości ZawodowĄwŁęcznej, ul. KrasnYstawska

52,2|-010Łęczna
c) w formie eiektronicznej (scan oferty i dokumentów przesłany na adres: pzazleczna@,wP,d)

, 2. Termin składania ofeń upĘwa w dniu 08.12.2021 o eodzinie 10.00

Decyduje data i godzinawpływu oferty do siedziby Zarnavłiającego.

OfeĘ ńożone po terminie nie będą uwzględniane,

3. Wykónawcy ponoszą wszelkie kosźy rwiryane zprzygotowaniem ińożeniem oferĘ.

4. W-toku dokónywania badania i oceny ofert, Zamawiający moze żądaó udzielania Przez
wykonawców w}jaśnień dotyczących treści ńożonychprzez nich ofert.

s. brerty składane w sposób wymieniony w ppkt a) i b) winny być oznaczone w nastęPującY

sposób:

of.rt" *, ,6 ukcesywne dostawy opakowań i naczyń jednorazołvych do siedzibY

Powiatowego Zakładu Aktywności Zawodowej w Łęcznej"
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Nie otwier ać przed 08.12.202Ir. godz. 10.15

x.

2.

1.

4.

OP§ SPOSOBU OBLI:CZFNIA CENY:

Cena ofeĘ oznacza cenę ryczńową zaproponowaną przęz Wykonawcę za realizację

zamówieni a. Zostanie ona określona przez Wykonawcę w formularzu ofertowym

(zńącznikNr 1 do zapytania ofertowe go).

Wykonawca określi 
^Óenę 

ryczńową ofeĘ netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu

"ńó*i.rria, 
podając ją w zapisie liczbowym, z dokładnością do dwóch miejsc po

przecinku i słown}m, z'wyodrębnieniem należnego podatku VAT. W razie rozbieżnoŚci

wiążącą jest cena podana słownie.
razav z wykonawców może podać §lko jedną cenę zarealizację zamó'ńeriia,

Cenę ofeĘ na|eĘ określió z naleĘtą starannoŚcią, na podstawie przedmiotu

zamówieni u , u*rg|ędnieniem wszystkich kosźów rwiązanych z realizacją zadaria

wynikający ch z zł,resu dostawy, niezbędnej do wykonania zadania'i doliczYÓ do

powstałej kwo§ inne składniki wpĘwające na ostateczną cenę,
jezęli ńzono' ofertę, której wybór prowadziłby do powstania l ZamaYiającego

obowiązku podatkowógo zgodnie zprzepisarli o podatku od towarów i usług wykonawca

nie dolicza podatku v[r aó ..rry ońftowej i w formularzu ofertowym w rubryce Podatek

VAT _ wskazuje zapis ,,obowiąek podatkowy po stronie zamavłiającego", ZamavłtającY

w celu oceny tur.i.i oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek o_d,towarów

i usług, który miałby obowiązek rozlicryć zgodnie z Ęmi przepisami. wykonawca,

składaj-ąc ofertę, infórmuje Zamawiającęgo, cz! wybór oferĘ będzie prowadzió do

powstania uZamawiĄą..go obowiązku podatkowego, wskazuj ąc naTwę (rodzaj) towaru

5.



lub usługi, których dostawa lub świadc zenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz
wskazując ich wartość bez kwo§ podatku.

XL OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIESIĘ KIEROWAŁPRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z POńANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1, Zamawiającl vzna ofertę za spełniająca wymagania i przyjmie do szczegółowego
rozpatrywania, jeżeli:
a) oferta spełnia wymagania określone niniejsąrm zapytaniem,

,_ b) oferta zostałańożonawokreślonymprzęzzamańającego ierminie.
2.ZamawiającY dokona oceny ofert, które nie zostĄ odrzucone, na podstawie następujących
kryteriów oceny ofert:
Cena (C) -waga 1000.ń
punkty za kryterium ,rcenao' (c) zostaną obliczone według wzoru:
C : (Cnlcb) x 100 pkt
gdzie,.
C- ilość punktów za kryterium cena,
Cn - najniższa cęlrla ofertowa spośród ofert nieodrzuconych,
Cb - cęna oferty badanej.
4. W toku bbdania i oceny ofert Zamawiający może żądaó od Wykonawców wyjaśnień

doĘ czący ch treści złożonych ofert.
5. zamańający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie oruz ocąrwiste omyłki

rachuŃowe.

XII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ
DOPEŁNrONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZA\ilARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZANIÓWIENIA PaBLICZNEGO2:

1, Umowa w sPrawie niniejszego zamówienia zostanie zawarta z uwzględńeniem
Postanowień wYnikającYch z treści zapytania ofertowego oraz danych Żawartych
w ofercie - w9. Projektu umowy, załącznikanr 2 do zapfińiaofertowego.2, Wszelkie zmiartY i uzupełnienia treści umowy wyńagają aneksu sporządzonego
zzachowańem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3 ZarnawiĄącY.PodPisze umowę z Wykonawcą, który przedŁoĘ najkorzystniejsząofertę.4, O miejscu i terminie podpisania umowy ZartawiĄący pÓ*iuóo-i 
-.wy'branego

Wykonawcę.
5, W PrzYPadku, gdY okażę się, że Wykonawca, którego oferta zostńa wybrana będzie

uchYlał się od 7awjrcla umowy Zalnawiający, mozĆ wybraó ofertę najkorzystniejszą
spośród pozostaĘch ofert, bez przeprowadzaniaich ponownej oceny,

XIII. WYNIK POSTĘPOWANIA:

Zawiadomienie o wYborze najkorzystrriejszej oferty zostanie przekazane Wykonawcom
biorącYm udział w Postępowaniu, w Biule§nie Informacji Publicznej Zamawiijącego otaz
zartieszczonenastronieinternetowejZamawiającego.

2 Jeżeli dotyczy



XIV. ZAMAWIAJĄCY
POSTĘPOWANIA
PRZYCZYN.

ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO IJNIE\ilAZNIENIA
NA KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA

XV. |<LAUZULA RODO :

Obowiązek informaryjny w toku postępowpnia o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 tozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

20161679 zdniaż7 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznychw rwiązku
zprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danYch

. oi* uchylenia dyrektywy 95l46lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", Zamawiający informuję, że:

Administratorem danych osobowych, czy|i podmiotem decydującym o tym, jak będą w;'korzystYwane

Pani/Pana dane osobowe, jest Powiatowy Zakład Akłwności Zawodowej w Łęcznej, 2 1 -0 1 0 Łęczna,

ul. Krasnystawska 5żtę|.+48 8175ż29 ż0, e-mail: nzazleczna@:x,p.pl

konthkt w lrwestiach rwiązanych z przetwarzaniem danych osobowych

We wszystkich sprawach zvłiązanych z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, jak również w

przypadku pytali lub wątpliwości mogą się Państwo kontaktować z Inspektorem Ochrony DanYch

korespondencyjnie pod adresem 21-010 Łęczna, ul. Krasnystawska 5ż, l:ub przez adres._9=Uą[

iod@doradztwoJubańow.pl

Podstaw-a Erar+,na oraz cel przetw,arzania danvcll

o państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie Ustawy z dńa 11 WrzeŚnia 20I9r.
Prawo zamówień publicznych Dz.U. z2a2I r. poz. It29 zpóź. zm.), dalej ,,ustawaPzp",
w celu zwięanymz postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego (SukcesYwne dostawY

artykułów chemii gospodarczej i opakowań do siedziby Powiatowego ZaHadu AkfunoŚci
Zawodowej w Łęcznej) otazzawaraia umowy.

Odbiorcy danych osobowych

. odbiorcami państwa danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 1 8 oraz ań. 7 4 ustauty Pzp
r dostawcy usług prawnych i doradczych oraz wspierających w dochodzeniu należnych roszczeń (w

szczegóiności kancelariom prawnym), a także innym niewymienionym podmiotom i organom

.rp.uńiorry* do udostępnienia danych na podstawie odrębnych przepisów.

Okres przeffi arzania danych osobowych

Pństwa dane osobowe będą przetwarzane ptzezbędą przechowywane, zgodnie z art.' 78 ust. 1 ustawY

prp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzięlenie zamówienia,

a jeżeti czas trwania umowy przetłacza 4 lata, przez cŃy czas trwania umowy.

Prawa prrysługujące uczestnikowi postępowania o zamówienie publiczne

o przysługuje pani/panu prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich _sprostowania 
lub

urupełnieni a. Przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nię może

skuikowaó zmianą w}niku postępowania o udzięlenie zamówienia publicznego ani zmianą

postanowień umowy w zakreiie niizgodnymz ustawą PZP oraz nie może narlszaó integralnoŚci

protokołu oraz jego zŃącznikow.



o przysługuje pani/panu prawo do ograniczenia przetwarzania danych. przy czym prawo do

ogranicieni a przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowYvania, w celu

zipewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochronY Praw innej osobY

fizycmej lub prawnej ,|ub zuwagi na ważne względy interesu publicznego Unii EuroPejskiej lub

punrt*u członkowsiiego, a także nię ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakończenia p o Ępowani a o udz ie lenie zam ówienia.
o Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi. W przypadku kiedy 

, 
uznają Państwo,

iż 
- 

ZŃ;d Aktywności Zawodowej w Łęcznej przetwarza dane osobowe niezgodnie

z prawem, p."yriuguje Pńsfwu prawo wniesibnia skargi do organu nadzorczeg_o właŚciwego w

sprawach *obo*y-"ń tj. Prezesi Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stmłki 2, 00-193

Warszawa.

Nłe prrysługują Pani/Panu prawa

. prawo do usunięcia danych osobowych, o którym mowa w art.I'7 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

. pru*o do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art.20 RoDo;

. p.u*o sprieciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w art.zl RODO, gdYż

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust, 1 lit. c RODO.

Obowiązek podania danych osobowych

podanie danych osobowych bezpośrednio Pństwa dotyczących jest wymogiem ustawow)rtn,

określonym w przepisach ustawy P,p, związanym z ldziŃem

w postępowaniu o.,udzielenie zamówienia publicznego konsekwencje niepodania okreŚlonYch danYch

osobowych wynikają bezpośrednio z ustawy Pzp.

Dodatkowy obowiązek informaryj ny

Jednocześni e zamawiający przypomina o ciążącym na panilpanu obowiązku informacyjnym

wynikającym z art. 14 RoDo względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną

Zamavłiającemu w zvłiązkuz prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający poŚrednio Po4'ska

od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba żę ma zastosowanie co najmniej jedno z

wyłączeh, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

iajqcego

Lista zalaczników:

Povlialowy Zekłarl AĘwności Zawodowei
ui Łecznei

21 -3 1 C Łęczna, ui rraśnystałska 5r
teI,il'ex 81 7 52-?ę"2{,

1. Zńączńk nr 1 do zapytańa ofertowego - formularz ofórtowy,

1.1 Zńączńkdo formularza ofertowego - opakowania, i naczyniajednorazowe

2. Zńącznik nr 2 do zapytania ofertowego - projekt umowy


