
Zapytanie ofertowe

Znak sprawy : P Z LZ.LI.21 2,1,13,202l
Łęczna,22.12.202l

zawodowei w Łecznei

L ZAMAWIAJĄCY:
powiat Łęczyńsń_ńowiatowy zaklad Akfywności zawodowej

ul. Krasnystawska 52,ż|,010 Łęczna

tel/fax: (0Sl) 7 5ż-ż9,ż0
. --lrr, pzazl eczna@,vlp,p|, http : l l zaz,|e c zna,p|

il. TRYB uDZI{FjLF]NIA ZAMÓwmNtł:

poĘpowanig prowadzone jest w try bie zapytania ofertowego na podstawi e zarządzenia Nr

zlŻ[zlDyrektoraPZAZwŁęcznejz-dńa04.0|.Ż02lroku,wsprawieregulaminu
udzielania Zamówieh publicmych w powiatovłym Za&adzie AktYwnoŚci Zawodowej

wŁęcznĄ,którychwartośónieprzekraczakwoĘ130000,00ńoĘńnettoowoparciuo
art.2ust.lpkt.lUstawyzdniallwrześniaZ)t9t.Prawozamówięńpublicznych(Dz.U.
z2Ożl r. poz. 1129) dla zamówień o wartości nieprzekraczĄącej kwo§ 130 tYs, z}, netto

oraz w zvJ tązku z art. 44ust. 3 ustawy z dńa27 sierpńa2009 r, o finansach publicmych

(Dz. U z202| r. poz. 305),

ilL oP§ PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

l) około 40 godzinl(60 minut) miesięcznie, w dni powszednie od poniedzińkudo piątku,

w przedńa|" ."uro.,oyrr, * goó"ln*ł1'8.00 _ 12.00;świadczetiausług masażu dla

pracowniko* "ut*ńorrYó 
* po*iuio ń^żŃia,;e Aktywności Zawodowej w ŁęcmĄ

Z)Liczbaosób zatiidni,on}"ł, * ZaąadńobjęĘch rehńilitacją: ok, 61 osób ze znac7nym

bądź umiarko**v-,apri.m ni.pełnosp.uńo?"i, zróżnymi schorzeniami i dysfuŃcją

narząduruchu.
3) Ogólny zakres wykonywanyń czynnośct:-' -ó 

ń:aśnianie,zasaó i technik podstawowych metod masażu,

tl pi*"*anie czynności wchodzącyńy 1kł.9d 
masażu,

c) wykonanie masńu t""roi"rćić,- r.t uuititu"y3nego zgodnie z wymogami wiedzy

medyczrrej,
d) wykony**i. masażu klasycmego w profilakty9e,i 1eczliŁ]^11"^l1_, Tl:1""ni"*i

rtatządllruchu,układurr"*o*.g-o,Wążeńa,oddechowęgo,przemianymaterrr,
e) wykonywanie masa:żu punktowego, , 

]

Ó pio*aÓ"enie dokumeni acji przeprowadzonych zajęó,

g) 
-pop"t*yzowanie 

zachowń prozdrowotnych,

ń) współpraca w zespole terapeutycznym,

ii planowanie i organizowanie własnej pracy,



j) przesl;rzeganie przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpoŻarowej,
Órganizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami ergonomii,
korzystanie z różmych źródęł informacji w celu doskonalenia umiejętnoŚci

zawodowych,
m) postępowanie zgodnie zzasadalni etyki,
n; Óp.ń*unie p-l.ttu progftlmu rehabilitacji zawodowej dla pracowników- 

n-iepełnorp.u*oy"ń zatrudnionych w Powiatowym Zakładńę Aktywności Zawodowej

w zakresie działń rehabilitacyj nych,
o) opracowania:

o diagnozy stanu zdrowia osób niepełnosprawnych,
o zantiętzonego celu indywidualnego programu rehabilitacji - spodziewanYch

efektów,
. opracowania harmonogramu działańrehabilitaryjnych,
o wspólnie z zespołem programowym kompleksowego programu rehabilitacyjnego

dla pracowników niepełno sprawnych zatrudnionych w Powiato vly m Zal<ładzie

Aktywności Zawodowej.
p)- przeprowadzenie programu rehabilitacyjnego po zatwierdzeniu przez DYrektora- 

j edno stki, w pomies zczęniach udo stępnio ny ch przez zanańającego.
4) Zapłataza usługi będzie dokonana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek' 

w}kona.wy w terminie nie krótszym ńż 14 dni od dnia dostarczenia potwierdzenia

w}konania usługi na podstawie ńożonęgo rachunku / faktury VAT wystawionej

Zamańającemu po przedstawieniu zńącznika rczliczęnia godzinowego

i merytorycmego wykonanych prac i czynności w danym miesiącu potwierdzonYch

przezZamavłtĄącego.

Iv. TERMINWYKONAI\IAZAMÓ\łIENIA:
Wymagany termin rea\izacjizamówienia od dnia podpisania umowy do 31.12.2022r.

v. wyKAz ośwnnczEŃ LuB DoKuMENTow poTwIERDzAJĄCyCH
SPEŁNIANIE WARUNKOW UDZIAŁa W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA:

o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki doĘczące:

1. posiadania uprawnień do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami

ustawowymi;
2. posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczeńa oraz dysponowania'potencjałem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne

zobońązarlie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób

zdolnycir do wykonania zamówienia; posiadanie minimum 2-letniego'doświadczęnia

"u*oło*"go 
jako masa_fsta i przeprowadzenia w okresie ostatnich 2 lat Przed

upĘwem terminu składania ofert co najmniej 1 usługi świadczenia masazv,

otejmującej Z-Ietni sta:ż pracy w formie umowy o pracę lub umowy zleceniaW celu

potwieidzenia spełnienia warunku wykonawca składa wraz z ofertq oświadcZenie

zawarte w treściformularza ofertowego stanowiqcego załqcznik nr 1 do zaPYtania

3. Sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; W celu potwierdzenia

sjełniónia warunku wykonawca składa wraz z ofertq oświadczenie zawarte w treŚci

formularza ofertowego stanowiqcego załqcznik nr 1 do zapytania

k)
1)



vL

4. Wykonawcy vłraz z ofertą muszą złoĘć dokumen§ potwierdzające wyksźałcenie i
przygotowanie zawodowe osoby/osób wskazanych do wykonywania usług masćLzu,

referencje z doĘchczasowych miejsc świadczenia usług, a tŃże udokumentować
doświadczenie i staz pracy w zakresie rehabilitacji i masazu w okresie ostatnich dwóch
lat od dńańożęnia oferty.

W zwiqzku z powyższymWykonawca jest zobowiqzany do złożeniawraz z ofertq stosownych
ww. dokumentów w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność
z oryginałem przez Wykonawcę. Wykonalłcy, którzy nie złożq ww. dokumentów wraz
z ofertq zostanq wykluczeni z udziału w postępowaniu, a złożone przez nich oferty zostanq
uznane za odrzucone.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWrłUCZBŃ LUB
DOKUMENTÓW, A TAk(ŻE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

l.' W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwaó się
numerem sprawy określonym w zapytaniu ofertowym.

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia,:|.
wezwania oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekaz,$ą w formie pisemnej

lub drogą elektroniczrrą. W przypadku wykorzystańa drogi elektronicmej kużda zę
stron na żądańe drugiej niezslłocznie potwierdzafal<t ich otrzymania.

3. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi
na kierowane do Zarnaułiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania
pisemności postępowania.

4. Korespondencję zitryaną z przedmiotowym postępowaniem, naleĘ kierować na

adres:

Powiatorvy ZakNad Aktywności Zawodowej w Łęcznej
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Łęezna

e-m ail : pzazleczna@wp.pl
5. Osobą upowa:żniońą do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

Danuta Grzechnik- DyrektorPZAZ ,.tel.: l8ll 75229 20,fax: l081l 75229 20,
e-mai|:pzaz|ecma@wp.pl

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

Wykonawca składający ofertę pozostaje ńązwiązarry przęz3O dni.
Bieg terminumliązania ofeą rozpocryna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI[. OP§ SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1 . Kużdy Wykonawc a możę ńoĘć tylko jedną ofertę.
2. Wykonawca powinien przygotować ofertę w języku polskim, wzór stanoń zalącznik nr 1

do zapytania ofeńowego - formularz ofertowy



3. Do ofeĘ Wykonawcazńącza:
a) formularz ofertowy (załącntiknr 1 do ząytariaofertowego),
b) dokumenty i oświadczeniawskazane w punkcie y zapytania ofertowego,
c) zaŃceptowany pĄekt umowy (załącniknr 2 do zapytańaofertowego ),
d) aktualny odpis z właściwego Ęestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy v,rymagająwpisu do Ąestru lub zgłoszenia do
ewidencji działalności gospodarczej.
e) wykaz wykonanych usług - co najmniej jednó w okresie ostatnich 2latv,,ryazz dowodami
potwierdzaj ącymi ich naleĘ te wykonanie
4. Oferta ortż wsrystkie załączniki muszą być podpisanę przezosobę lub osoby uprawnione
albo upowaznione do występowania w imieniu Wykonawcy,prry czympodpis musi być
czytelny lub opisany pieczątĘ imienną.

5. Wzory dokumentów dołączone do niniejszego Zapytania powinny zostać wypełnione przez
Wykonawcę i dołączone do oferty.
6. Cenaofertowa nie podlega zmianiępo ńożeniuofeĘ.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę naleĘńoĘć:
a) osobiście w siedzibie Powiatowego ZaMadu Aktywności Zawodowej w Łęcnlej,
ul. Krasnystawska 52, 2l -0l0 Łęcma lub
b) pocńąna adres: Powiatowy ZahadAktywności Zawodowej w Łęcmej, ul. Krasnystawska
52,21-010Łęczna
c) w formie eleklronicmej (scan oferty i dokumentów przesłany na adres: pzazlecma@,wp.p|)
2. Termin składania ofert upĘwa w dniu 29.12 2021 o eodzinie 10.00

Decyduje datai godzinawpłwu oferty do siedziby Zamawiającego.
Oferty ńożone po terminie nie będą uwzględniane.

3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszĘ związane zprzygotowaniem i złożeniemoferty.
4. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiający może żądaó udzielania ptzez
wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożony ch przeznich ofert.
5. Oferty składane w sposób wymieniony w ppkt a) i b) winny być oznaczone w następujący
sposób:

X. OPIS SPOSOBU OBLICZF.NIA CEll-Y:

Cena oferty oznacza cenę ryczńową zaproponowaną przez Wykonawcę za realizację
zamówienia. Zostanie ona określona ptzez Wykonawcę w formllarzu ofertowym
(zŃącznik Nr 1 do zapytania ofertowego).
Wykonawca określi cenę ryczńową ofeĄ netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu

1.

2.

Oferta na: ,rŚwiadczenie usług masażu w ramach rehabilitacji osób niepełnosprawnych
dla pracowników zatrudnionych w Powiatowym Zakładzie Aktywności Zawodawej w
Łęcznej"

Znak spravry : P ZAZ.II.27 2.1.13.2021

Nie otwierać ptzećl 29.12.2021 godz. 10.15



zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym, z dokładnością do dwóch miejsc Po
przecinku i słownym, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. W ruzie rozbieżnoŚci

ńęącą jest cena podana słownie.
3. Kużdy z wykonawców moze podaó tylko jedną cenę zarealizacjęzamówienia.

4. Cenę ofeĘ naleĘ określić z naleĘtą starannością, na podstawie przedmiofu

zamówienia z uvłzględnieniem wszystkich kosźów rwiązarrych z realizacją zadania

wynikających z zakłesu dostawy, niezbędnej do wykonania zadania i doliczYÓ do

powstałej kwoĘ inne składniki wpĘwająoe na ostatecmą cenę.

5. jezęli ńożono ofeńę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamav,łtającego

obowipku podatkowego zgodnie zptzepisarti o podatku od towarów i usług wykonawca

nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce Podatek, VAT _ wskazuje zapis ,,obowiązek podatkowy po stronie zanav,nĄącego", Zamawiający

w celu oceny takiej ofeĘ dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów

i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z Ęmi przepisami. Wykonawca,
składając ofertę, informuje ZalnańĄącego, cz! wybór oferty będzie prowadziĆ do

powstania uZama.wtającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru

lub usługi, których dostawa lub świadczeńebędzie prowadzić do jego powstania, oraz

*skazując ich wartość bez kwoty podatku.

xI. oP§ KRYTERIÓw, rtoRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZ|E sIĘ KIEROWAŁ
PRZY UrYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

1. Zarlawiający !7na ofertę za spełniająca wymagania i przyjmie do szczegółowego

rczpatrywania, jeżeli;
a) oferta spełnia wymagania określone niniejszym zapytaniem,
b) oferta zo stila złożona w okre ślony m przęz Zamawiaj ącego terminie.

2.Zamawtający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących

kryteriów oceny ofert:
Cena ofertowa brutto (C) -waga 100'h
punkty za kryterium ,rcenao, (c) zostaną obliczone według wzoru:
C: (CdCb) x 100 pkt
gdzie,
C- ilośó punktów za kryterium cena,

Cn - najniZszacenaofertowa spośród ofert nieodrzuconych,
Cb - cena ofeĄ badanej.
4. W toku badania i oceny ofert Zalnawiający moze żądać od WykonawcÓW wyjaŚnień

doĘ czący ch treści złożonych ofert.

5. Zalnańający poprawi w treści ofeĘ oczywiste omyłki pisarskie oruz oczywiste omyłki
rachunkowe.

XII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
w sPRAw tE Z AMÓWIENIA PaBLICZNEGO1 :

1. Umowa w sprawie niniejszego zamówienia zostanie zawarta z uwzględnieniem
postanowień wynikających z treści zapytania ofertowego oraz danych zavłarĘch
w ofercie - wg. projektu umowy, zńączńkam2 do zapytania ofertowego.

1 Jeżeli dotyczy



2. Wszelkie zniarly i uzupełnienia treści umowy wymagają aneksu sporządzonego

zzachowańem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoĘ najkorzystniejszą ofertę.

4. o miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego

Wykonawcę.
5. W przypadku, gdy okńe się, że Wykonawca, którego oferta zostńa wybrana będzie

uchylał się od zawarcia rrmowy Zamańający, może wybrać ofertę najkorzystniejszą
spośród pozosta§ch ofert, bezprzeprowadzańa ich ponownej oceny,

XIII. WYNIKPOSTĘPOWANIA:

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane Wykonawcom
biorącym udział w postępowaniu, w Biule§nie Informacji Publicznej Zarlavłiającęgo oraz
zamieszczonenastronieinternetowejZanawiającego.

XIV. ZAMAWIAJĄCY
.POSTĘPOWANIA
PRZYCZYN.

ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA
NA KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA

XV. I<LAa7,VLA RODO :

obowiązek informaryjny w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. |3 ust. 1 i 2 rozporządzeńa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

20161679 zdnia 27 kwietnia2016 r. w sprawie ochrony osób fizycnrych w nviązku
zprzetwarzamiem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich danych
oraz uchylenia dyrekĘv,,ry 95l46lWE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.

IJrz.IJE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", Zamawiaiący informuję, że:

Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydującym o łm, jak będą wykorzystywane

Pani/Pana dane osobowe, jest Dyrektor Powiatowego Zakładu AkĘwności Zawodowej w Łęcznej,

21-010 Łęczna, ul. Krasnystawska 52 tel.+48 81 752 29 20, e-mail: sekretańat@pzaz.|eczna.pl

Kontakt w lcwestiach związanych z przetwarzaniem danych osobowych

We wszystkich sprawach zwiĄzartych z przetwarzaniem Państwa danych osobowych, jak również w

przypadku pytań lub wątpliwości mogą się Państwo kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych

korespondencyjnie pod adresem 21-010 Łęczna, ul. Krasnystawska 52, llb przez adres_e;rną!!

iod@ doradztwoJubartow.pl

podstarva prallna oraz cel przetwarzania danvch

o pństwa dane osobowe przetwarzanebędąna podstawie ustawy zdnia 1 1 września 20I9r.
Prawo zamówień publicznych Dz.U. z2Ożl r. poz. 1129 zpóź. zm.), dalej ,,ustawa Pzp",
w celu związartymz postępowaniem o udzielenie zamówienia publicmego otazzawarcia
umowy.

Odbiorcy danych osoborvych

o odbiorcami Pństwa danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz aft.74 astavły Pzp
o dostawcy usług prawnych i doradczych oraz wspieĄących w dochodzeniu należnych

roszczei (w szczególności kancelariom prawnym), a także innym niewymienionym



podmiotom i organom uprawnionym do udostępnienia danych na podstawie odrębnych
przepisów.

Okres przetw arzania danych osobowych

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. l ustawy

Prp, przez okres 4 tat od dnia zakończenia postępowania o udzielęnie zamówienia,

a jeżeli czas trwania umowy przeV,racza 4lata, prpz caĘ czas trwania umowy.

Prawa prrysługujące uczestnikowi postępowania o zamówienie publiczne

. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich sprostowania
lub uzupełnienia. Przy crym skorzystanie zptawa do sprostowania lub uzupełnienia nie
możę skutkować zmianąwyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani

zrrtianą postanowień umo\ryy w zakresie niezgodnym
z ustawą PZP oraznie może naruszaó integralności protokołu oraz jego załącników.

o przysługuje pani/panu prawo do ograniczeńaprzetvlarzania danych.ptzy czymprawo do

ograniczenia przetvłarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
Óelu zapewnienia korzystańaze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej

osoby firycznej lub prawnej ,Iub z uwagi na wużme względy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub pństwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzaria darrych

osobowych do czasu zakończeńa postępowania o udzielenie zamówienia.
o Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi. W przypadku kiedy vnĄą Państwo,

iż Za&ad Aktywności Zawodowej w Łęcznej przetwarua dane osobowe niezgodnie
z prawem, przysługuje Pństwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
właściwego w sprawach osobowychtj. Prezesa (Jrzędu Ochrony Danych Osobowych, ul.

Stawki 2, 00-]93 Warszawa.

Nie przysługują Pani/Panu prawa

o prawo do usunięcia danych osobowych, o którym mowa w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e

RODO;
. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
. prawo sprzeciwu, wobec przetwarzańa danych osobowych, o którym mowa w art.2l

RODO, gdyż podstawą prawnąprzetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.

1 lit. c RODO.

Obowiązek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych bezpośrednio Państwa doĘczących jest wymogiem' ustawowym,

określonym w przepisach ustawy Prp, związanym z udzińęm
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych

osobowych wynikają bezpośrednio z ustawy Pzp.

Dodatkowy obowiązek informacyj ny

Jednocześni e Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani,/Panu obowiąku informac}jnym

wynikającym z art. 14 RODO względem osób flzycznych, których dane przekazane zostaną

Zamawiającemu w rwiryku z prowadzonym postępowaniem i które Zallawiający pośrednio pozyska

od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z

wyłączeń, o których mowaw art. 14 ust. 5 RODO.



Lista zalaczników:

Załącnlk nr 1 do zapytania ofertowego - formularz ofertowy
Zgłącanik nr 2 do zapytantaofertowego - projekt umowy
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