Znak sprawy: PZAZ.11.272.1.14.2021
Leczna, 23.12.2021r.

Zapytanie ofertowe

wZakup specjalistycznych ustug w zakresie poradnictwa psychologicznego, w tym dzialan
interwencji  kryzysowej dla pracownikow 7 niepelnosprawnoscig zatrudnionych
w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Lecznej.”

L. ZAMAWIAJACY :
Powiat Leczynski-Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej
ul. Krasnystawska 52,21-010 Leczna
tel/fax: (081) 752-29-20
e-mail: pzazleczna@wp.pl, http://zaz.leczna.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie Zarzadzenia Nr
2/2021 Dyrektora PZAZ w Lecznej z dnia 04.01.2021 roku, w sprawie regulaminu
udzielania Zamdéwien Publicznych w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci Zawodowe;j
w Lecznej, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ztotych netto , w oparciu
o art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.
z 2021 r. poz. 1129) dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 tys. zt netto
oraz w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U 22021 r. poz. 305 z péz. zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem niniejszego postgpowania jest $wiadczenie ustug w zakresie poradnictwa
psychologicznego, w tym dzialan interwencji kryzysowych dla pracownikow zatrudnionych w
Powiatowym Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Lecznej w ilosci okoto 50 godzin
miesig¢cznie. ,

2. Miejsce wykonywania zlecenia: Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Lecznej,
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Leczna.

3. Liczba 0s6b zatrudnionych w Zakladzie objetych rehabilitacja: okoto 61 0s6b ze znacznym
badZ umiarkowanym stopniem niepelnosprawnosci, z ré6znymi schorzeniami i dysfunkcja
narzadu ruchu.

4. ogblny zakres wykonywanych czynnosci;

a) poradnictwo psychologiczne, w tym dziatania interwencji kryzysowych dla pracownikow
niepelnosprawnych zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci Zawodowej
w Lecznej, w dniach i godzinach ustalonych przez Zamawiajacego tj.: od poniedziatku do
piatku w godzinach 8.00-12.00, wg. sporzadzonego z goéry comiesigcznego harmonogramu
dostosowanego do pozostatych zaje¢ rehabilitacyjnych prowadzonych w zakladzie a takze do
godzin pracy pracownikéw zatrudnionych w Powiatowym Zaktadzie Aktywnosci Zawodowe;j
w Leczne).



b) indywidualne poradnictwo psychologiczne w sytuacji zglaszania takiej potrzeby przez
pracownika PZAZ.

¢) poradnictwo i udzielanie wsparcia psychologicznego pracownikom.

d) uczestnictwo w pracach na rzecz programu zawierajacego:

o weryfikacje celéw indywidualnych programéw rehabilitacji (IPR) zawodowe;
i spotecznej na lata 2021/2022

e podsumowanie indywidualnych dziatan z zakresu poradnictwa psychologicznego
z pracownikami Powiatowego Zakiadu Aktywnosci Zawodowe;.

e opracowanie harmonogramu programu rehabilitacji na rok 2022.

e Przygotowywanie pisemnych opinii o pracownikach PZAZ niezbgdnych do IPR
(Indywidualnych Planéw Rehabilitacji) w celu monitorowania efektéw udzielonego
wsparcia

e Wykonanie w terminie do dnia 28 lutego 2022r. pisemnego/opisowego
podsumowania rocznego z efektow dziatan rehabilitacyjnych za rok 2021 dla
wszystkich pracownikéw niepelnosprawnych zatrudnionych w zaktadzie.

e) czynny udziat w planowaniu programu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej pracownikéw niepetnosprawnych Zakladu i Scista wspolpraca
z pracownikiem socjalnym, fizjoterapeuta i osoba podlegajaca ocenie.

f) $wiadczenie ustug w trybie interwencyjnym, z wymagang niezwlocznie obecnoscig we
wskazanej przez Zamawiajgcego lokalizacji (dojazd do pracownika wymagajacego interwencji
w przeciggu 30 minut)

g) w sytuacjach kryzysowych — dojazd z pracownikiem wymagajacym interwencji do
specjalisty,

5. Zaptata za ushugi bedzie dokonana bezgotdwkowo przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy w terminie nie krétszym niz 14 dni od dnia dostarczenia potwierdzenia wykonania
ustugi na podstawie ztozonego rachunku / faktury VAT wystawionej Zamawiajgcemu po
przedstawieniu zalgcznika rozliczenia godzinowego i merytorycznego wykonanych prac
i czynnos$ci w danym miesiacu potwierdzonych przez Zamawiajacego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Wymagany termin realizacji zamowienia: od 01.01.2022. do 31.12.2022r.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA: -

1. Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia oraz dysponowania potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawienie
pisemnego zobowigzania innych podmiotéw do udostepnienia potencjaiu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdowienia, posiadanie minimum
2 —letniego dos$wiadczenia zawodowego jako psycholog i przeprowadzenia w
okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skladania ofert co najmniej 1
ustugi $wiadczenia ustug w zakresie poradnictwa psychologicznego,
obejmujacej 2 — letni staz pracy w formie umowy o pracg lub umowy zlecenia,
ukonczenie 2 stopniowego kursu jezyka migowego potwierdzonego
certyfikatem



w celu potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca sklada wraz z ofertg
oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1
do Zapytania,

a) Wykonawca celem wykazania spetnienia warunku zobowigzany jest zalgczyé do

oferty dokumenty potwierdzajqce wyksztalcenie i przygotowanie zawodowe do
wykonywania ustug w zakresie poradnictwa psychologicznego, certyfikat
ukoniczenia dwustopniowego kursu jezyka migowego, inne dodatkowe
dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, referencje
z dotychczasowych miejsc pracy, w przypadku ich posiadania, a takze
udokumentowaé doSwiadczenie i staz pracy w zakresie poradnictwa
psychologicznego w okresie ostatnich dwdch lat od dnia zlozenia oferty,
preferowany udokumentowany staz pracy z osobami niepetnosprawnymi.

. Sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamOwienia; W celu

potwierdzenia spelnienia warunku Wykonawca skiada wraz z ofertq
oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik
nr 1 do Zapytania

W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowiazany do ztozenia wraz z oferta stosownych
ww. dokumentéw w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce. Wykonawcy, ktorzy nie zloza ww. dokumentéw wraz z oferta, zostana
wykluczeni z udziatu w postepowaniu a ztozone przez nich oferty zostang uznane za odrzucone.

VI.

VIIL.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym.

. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
wezwania oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemne;
lub drogg elektroniczna. W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kazda ze
stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajqcycli zachowania
pisemnosci postepowania. ,

. Korespondencj¢ zwigzang z przedmiotowym postepowaniem, nalezy kierowaé na

Powiatowy Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Lecznej
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Leczna
e-mail: pzazleczna@wp.pl

. Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Danuta Grzechnik — Dyrektor PZAZ ,.tel.: /81/ 752 29 20, fax: /081/ 752 29 20,
e-mail:pzazleczna@wp.pl

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:



Wykonawca skladajacy ofertg pozostaje nig zwiazany przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Wykonawca powinien przygotowac oferte w jezyku polskim, wzor stanowi zalgceznik nr 1
do zapytania ofertowego — formularz ofertowy

3. Do oferty Wykonawca zalgcza:

a) formularz ofertowy ( zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

- b) dokumenty i o§wiadczenia wskazane w punkcie V zapytania ofertowego,

¢) zaakceptowany projekt umowy ( zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego ),
d) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej.

5. Oferta oraz wszystkie zalaczniki muszg by¢ podpisane przez osobg lub osoby uprawnione
albo upowaznione do wystepowania W imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi by¢
czytelny lub opisany pieczatkg imienna.

6. Wzory dokumentow dotgczone do niniejszego Zapytania powinny zosta¢ wypelnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty.
7. Cena ofertowa nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy zlozy¢:
a) osobiscie w siedzibie Powiatowego Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej,
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Leczna lub
b) pocztg na adres: Powiatowy Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Lgcznej, ul. Krasnystawska
52,21-010 Leczna ‘
¢) w formie elektronicznej (scan oferty i dokument6éw przestany na adres: pzazleczna@wp.pl)
2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30.12.2021r. o godzinie 10.00

Decyduje data i godzina wptywu oferty do siedziby Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie beda uwzgledniane.
3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
4. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadaé udzielania przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych przez nich ofert.
5. Oferty sktadane w sposéb wymieniony w ppkt a) i b) winny by¢ oznaczone w nastepujacy
sposéb:

Oferta na:

,,Zakup specjalistycznych ustug w zakresie poradnictwa psychologicznego,
w tym dzialai interwencji kryzysowej dla pracownikow z niepelnosprawnoscia
zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywnos$ci Zawodowej w Lecznej.”

Znak sprawy: PZAZ.11.272.1.14.2021

Nie otwieraé przed 30.12.2021r. godz. 10.15




OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

Cena oferty oznacza ceng ryczattowa zaproponowang przez Wykonawce za realizacje
zamoOwienia. Zostanie ona okre$lona przez Wykonawce w formularzu ofertowym
(zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego).

Wykonawca okresli ceng¢ ryczaltowa oferty netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu
zamoéwienia, podajac ja w zapisie liczbowym, z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku i stownym, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT. W razie rozbieznosci
wiazaca jest cena podana stownie.

Kazdy z wykonawcéw moze podaé tylko jedng cene za realizacje zamdowienia.

Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta staranno$cia, na podstawie przedmiotu
zamoOwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacja zadania
wynikajacych z zakresu dostawy, niezbednej do wykonania zadania i doliczyé do
powstalej kwoty inne sktadniki wplywajace na ostateczng cene.

Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug wykonawca

nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek
VAT —wskazuje zapis ,,obowigzek podatkowy po stronie zamawiajgcego”, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw
i ustug, ktéry mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie prowadzié do
powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

Zamawiajacy uzna oferte za spelniajaca wymagania i przyjmie do szczegélowego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem,

b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

2.Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacych
kryteriow oceny ofert:

Cena ofertowa brutto(C) — waga 100%

Punkty za kryterium ,,Cena” (C) zostang obliczone wedlug wzoru:

C = (Cn/Cb) x 100 pkt

gdzie,

C- ilo$¢ punktow za kryterium cena,

Cn - najnizsza cena ofertowa sposréd ofert nieodrzuconych,

Cb — cena oferty badane;j.

4.

5.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe.



XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO*:

1. Umowa w sprawie niniejszego zaméwienia zostanie zawarta z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresei zapytania ofertowego oraz danych zawartych
w ofercie — wg. wzoru umowy, zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego.

7 Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci umowy wymagaja aneksu sporzadzonego
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajgcy podpisze Umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte.

4. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.

5. W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy, moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,

XIII. WYNIK POSTEPOWANIA:

7awiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazane Wykonawcom
biorgcym udzial w postgpowaniu, W Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajacego oraz
zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego.

XIV. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA NA KAZDYM JEGO ETAPIE BEZ PODAWANIA
PRZYCZYN.

XV. KLAUZULA RODO:
Obowiazek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informujg, Ze:

Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda WkorwsWane
Pani/Pana dane osobowe, jest Dyrektor Powiatowego Zakladu Aktywnosci Zawodowej w Lecznej,
21-010 Leczna, ul. Krasnystawska 52 tel.+48 81 752 29 20, e-mail: sekretariat@zaz.leczna.pl.

Kontakt w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

We wszystkich sprawach zwiazanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, jak rowniez w
przypadku pytan lub watpliwosci moga si¢ Panstwo kontaktowaé¢ z Inspektorem Ochrony Danych
korespondencyjnie pod adresem 21-010 Leczna, ul. Krasnystawska 52, lub przez adres_e-mail:
jod@doradztwo-lubartow.pl




Podstawa prawna oraz cel przetwarzania danvch

Paristwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6z. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”, w celu
zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ,, Zakup specjalistycznych ustug
w zakresie poradnictwa psychologicznego, w tym dzialari interwencji kryzysowej dla
pracownikow z niepelnosprawnosciq zatrudnionych w Powiatowym Zakladzie Aktywnosci
Zawodowej w Lecznej.” oraz zawarcia umowy.

Odbiorcy danych osobowych

"o Odbiorcami Pafistwa danych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp

e dostawcy ushug prawnych i doradczych oraz wspierajacych w dochodzeniu naleznych roszczen (W
szczegodlnosci kancelariom prawnym), a takze innym niewymienionym podmiotom i organom
uprawnionym do udostgpnienia danych na podstawie odrebnych przepisow.

Okres przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoOwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, przez caly czas trwania umowy.

Prawa przystugujace uczestnikowi postepowania o zaméwienie publiczne

e  Przyshiguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania lub
uzupetnienia. Przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia nie moze
skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiana
postanowien umowy w zakresie niezgodnymz ustawa PZP oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikow.

e  Przyshiguje Pani/Panu prawo do ograniczenia przetwarzania danych. Przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

e Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi. W przypadku kiedy uznaja Panstwo,
iz Zaktad Aktywnosci Zawodowej w Lecznej przetwarza dane osobowe niezgodnie
z prawem, przystuguje Panstwu prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego w
sprawach osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa. '

Nie przystuguja Pani/Panu prawa

e prawo do usuniecia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

e  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e  prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21 RODO, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Obowiazek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest wymogiem ustawowym,
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, Zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
osobowych wynikaja bezposrednio z ustawy Pzp.



Dodatkowy obowigzek informacyjny

Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowiazku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzglgdem 0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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