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Zapytanie ofertowe

,rZakup specjalistycznych usług w zakresie poładnictwa psychologicznego, w Ęm działań
interwencji kryzysowej dla pracowników z niepełnosprawnościq zatrudnionych
w Powiatowym Zakładzie Aktywności Zawodowej w Łęcznej."

I. ZAMAWIAJĄCY:
Powiat Łęcryński-Powiatowy Zal<ład Aktywności Zawodowej
ul. Krasnystawska 52,2I -010 Łęczna
tel/fax: (08l) 7 52-29 -20
ę -maił : p zazlę czna@,lw .p|, http : l l zaz.|eczna.pl

il. TRYB aDZIFjLFjNIA ZAMÓwtnNlł:

Postępowanie firowadzone jest w trybie zapytaniaofertowego na podstawi e Zarządzenia Nr
212021 Dyrektora PZAZ w Łęcznej z dnia 04.0I.202I roku, w sprawie regulaminu
udzielania Zanóńeń Publicmych w Powiatowym ZaMadzie Aktywności Zawodowej
w Łęcznej, których wartość nie przekraczakwoĘ 130 000,00 ńoĘch netto , w oparciu
o art. 2 ust.1 pkt.1 Ustawy z dńa 1 1 września20l9r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.
z202l r. poz. II29) dla zamówień o wartości nieprzekłaczającej kwoty 130 §s. ńnętto
oraz w rwiązku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia27 sierpnia}}D9 r. o finansach publicznych
(Dz. U z202I r. poz.305 zpóź. zm.).

ilI. oPIs PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem niniejszego postępowania jest świadczenie usług w zakresie poradnictwa
psychologicznego, w tym działń interwencji kryzysowych dla pracowników zatrudnionych w
Powiatowym ZaWadzie Aktywności Zawodowej w Łęcznej w ilości około 50 godzin
miesięcznie.
2. Miejsce wykonywania zlecęńa: Powiatowy Zakład Aktywności Zawodowej w Łęcnlej,
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Łęczna.
3.Licńa osób zatrudnionych w Zakładzie objętych rehabilitacją: około 61 osób ze znacznym
bądź umiarkowanym stopniem niepełnosprawności, z różnymi schorzeniami i' dysfunkcją
narządu ruchu.
4. ogólny zakres wykonywanych czynności;
a) poradnictwo psychologiczne, w tym dzińańa interwencji kryzysolvych dla pracowników
niepełnosprawnych zatrudnionych w Powiatowym ZaMadzie Aktywności Zawodowej
w Łęcnrcj, w dniach i godzinach ustalonych przez Zamavnającego tj.: od poniedziałku do
piątku w godzinach 8.00-12.00, wg. spotządzonego z góry comiesięczrego harmonogramu
dostosowanego do pozostaĘch zĄęć rehabilitacyjnych prowadzonych w zalrJńzie atakże do
godzin pracy pracowników zatrudnionych w PowiatowymZaRńzie Aktywności Zawodowej
wŁęcznej.



b) indywidualne poradnictwo psychologiczle w sytuacji zgłaszaria takiej potrzeby przez
pracownika PZAZ.
c) poradnictwo i udzielanie wsparcia psychologicmlego pracownikom.
d) uczestnictwo w pracach narzecz programu zawierającego:

. weryfikację celów indywidualnych programów rehabilitacji (IPR) zawodowej
i społecznej na lata202ll2022

o podsumowanie indywidualnych działń z zakłesu poradnictwa psychologicmego
z pracownikami Powiatowego ZaKadu Aktywności Zawodowej.

. opracowanie harmonogramu programu rehńilitacji na rok 2022.
o przygotowywanie pisemnych opinii o pracownikach pzAz niezbędnych do IpR

(Indywidualnych Planów Rehabilitacji) w celu monitorowania efektów udzielonego
wsparcia

o Wykonanie w terminie do dnia 28 lutego 2022r. pisemnego/opisowego
podsumowania rocznego z efektów działń rehabilitacyjnych za rok 202I dla
wszystkich pracowników niepełnosprawnych zatrudnionych w zal<ładzie.

e) czyffIy udziń w planowaniu programu rehabilitacji zawodowej
i społecmej pracowników niepełnosprawnych Zakładu i ścisła współpraca
z praóownikiem socjalnym, fizjoterapeutą i osobą podlegającą ocenie.
f) świadczenie usług w trybie interwencyjnym, z wymaganą niezvłłocznie obecnością we

wskazanej ptzęzZamawiającego lokalizacji (dojazd do pracownika wymagającego interwencji
w przeciągu 30 minut)
g) w sytuacjach kryzysowych - dojazd z pracownikiem wymagającym interwencji do

specjalisty,

5. ZapŁŃa za usługi będzie dokonana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy w terminie nie krótszymniż 14 dni od dnia dostarczenia potwierdzenia wykonania
usługi na podstawie ńożonego rachunku / faktury VAT wystawionej Zamavnającemu po

przedstawieniu zaŁącznika rozliczęńa godzinowego i merytorycznego wykonanych prac

i czynności w danym miesiącu potwierdzony ch przez Zanavmającego.

Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

Wymagany termin r ealizacj.i zamówieni a: od 01.01 2ML do 31.1iż 20Dr.

V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJĄCYCH
SPEŁNIANIE WARUNKOW aDZIAŁa W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Posiadanie niezbędnej wiedry i doświadczeiiaorazdysponowania potencjałem
techniczrrym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub'przedstawienie
pisemnego zobowięania innych podmiotów do udostępnienia potencjału
technicznego i osób zdolnych do wykonaniazamóvłtenia, posiadanie minimum
2 - letniego doświadczenia zawodowego jako psycholog i przeprowadzeniaw
okresie ostatnich 2 lat ptzed upĘwem terminu składania ofert co najmniej 1

usługi świadczenia usług w zakresie poradnictwa psychologicznego,
obejmującej 2 -letni stużpracy w formie umowy o pracę lub umowy zlecenia,
Ńończenie 2 stopniowego kursu języka migowego potwierdzonego
ceĘfikatem



w celu potwierdzenia spełnienia warunhl Wykonawca sHada wraz z ofertq
oŚwiadczenie zawarte w treściformularza ofertowego stanowiqcego załqcznik nr 1

do Zapytania,
a) Wykonawca celemwylrazania spełnieniawarunku zobowiqzany jest załqczyć do

oferty dokumenty potwierdzajqce wylcształcenie i przygotowanie zawodowe do
wykonywania usług w zalcresie poradnictwa psychologicznego, certyfilut
ukończenia dwustopniowego kursu języko migowego, inne dodatkowe
dokumenĘ potwierdzajqce posiadane hłalffikacje i umiejętności, referencje
z doĘchczasowych miejsc pracy, w przypadku ich posiadania, a talźe
udokumentować doświadczenie i staż pracy w zalłesie poradnictwa
psychologicznego w olcresie ostatnich dwóch lat od dnia złożenia oferty,
preferowany udokumentowany staż pracy z osobami niepełnosprawnymi.

2. Sytuacji finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; W celu
potwierdzenia spełnienia warunhl Wykona,wca składa wraz z ofertq
oŚwiadczenie zawarte w treści formularza ofertowego stanowiqcego załqcznik
nr ] do Zapytania

W nviązkuzpovłyższym Wykonawcajest zobowiązany do ńożeniawrazzofertą stosownych
ww. dokumentów w formie oryginału lub kopii potwierdzonej zazgodność z oryginńemprzez
Wykonawcę. ,,Wykonawcy, Vtórry nie złożą ww. dokumentów wraz z ofertą, zostaną
wykluczeni zudzińuw postępowaniu azłożone ptzeznich ofeĘ zostanąuznane zaodrzucone.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWrłnCZnŃ LUB
DOKUMENTÓW, A TAI{ŻE WsKAZANIE oSÓB UpRAwI\IoNyCH Do
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawca winien posługiwać się
numerem sprawy określonym w zapytariu ofertowym.

ż. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia,
werwańa oraz informacje ZamawiĄący i Wykonawcy przekazl,1ją w formie pisemnej
lub drogą elektronicmą.W przypadku wykorzystania drogi elektronicznej kńda ze
stron na żądańe drugiej niezłńocznie potwierdzafakt ich otrzymania.

3. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi
na kierowane doZamawiającego zapytańa w sprawach wymagają.y.ń zachowania
pisemności postępowania.

4. Korespondencję zwtązaną z przedmiotowym postępowaniem, naleĘ kierowaó na
adres:

Powiatowy Zakład Aktywności Zawodowej w Łęcznej
ul. Krasnystawska 52, 21-010 Łęczna

e-m ail : pzazleczna@wp. pl
5. Osobą upowaźnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:

Danuta Grzechnik- DyrektorPZAZ ,.tel.: l81l 75229 20,fax l08ll 75ż29 ż0,
e -mailpzazl eczra@wp. p l

WI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:



wykonawca składający ofertę pozostaje niązvllązany przez 30 dni.

Bieg terminur*iryuniaofertąiozp ocrynasię wraz z upĘwem terminu składania ofert,

VIII. OP§ SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

l.Kńdy Wykonawcamożę ńoĘó §lko jedną ofert9,

2. Wykonawca powinien przygotować ofórtę. w języku polskim, wzór stanoń załącznik nr 1

do zapytania ofeńowego - formularz ofertorvy

3. Do ofeĘ Wykonawcazńącza:
a) formularz oierto*y (zŃącznknr 1 do zapytaniaofertowego),

, ui aommen§ i oświadczenia wskazane w puŃciey zapytańa ofertowego,

c) zaakceptowany pĄekt rrmowy (zńącznknr 2 do zapy.tańaofertowego ),

d) aktualny odpis z ńaściwegoi.j"rń lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalnoŚci

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji

działalności gospodarczej.

5. oferta oraz wszystki e załączniki muszą być podpis arlę ptzez osobę lub osoby uprawnione

albo upoważnione do występowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi być

czltelny lub opisany pieczątką imienną,

6. wzory dokumentów dołączone do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnionę przez

Wykonawc ę i dołączone do ofeĘ.
7.'Cęnaofertowa nie podlega zsnianie po złożeniu oferty.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADAI\IA OFERT:
1. Ofertę naleĘ złoĘć:
a) osobiście w siedzibie Powiatowe go Za&a&t Ak§wności Zawodowej w ŁęcznĄ,

ul. Krasnystawska 5ż, 2l -0l0 Łęczna h,lb

b)pocńąna adres: Powiatowy Za&adAktywności Zawodowej wŁęcznej,ul, Krasnystawska

52,21-010 Łęczna
c) w formie elektronicznej (scan oferty i dokumentów przesłany na adres: pzazleczna@,wp,pl)

2.Terminskładania oferlupĘwa w dniu 30.12.2021r. o godzinie 10,00

Decyduje data i godzina wpĘwu ofeĘ do siedziby zarlavłtającego.

OfeĘ ńożonępo terminie nie będą uwzględniane,

3. Wykonawcv pńor"ą wszelkie kosńy ,oy,ązarLe zptzygotowaniem i ńożeniem ofeĘ,

4. W toku aor.on}**iu badania i oceny ofęrt, ZamawiEący może żądać udzielania przęz

wykonawców wyjaśni eń doĘczących treści złożonychprzeznich ofert,

s. brerty składane w sposób wymieniony w ppkt a) i b) winny być oznaczone w następulący

sposób:

Ofeńa na:

,,rzaklp specj alistycznych usług w zakresie po radnictwa psycholo gicznego,

w tym działań interwencji kryrysowej dla pracowników z niepełnosprawnością

z atru dnionych w p owiatowym zakladzie Aktywn o ś ci zawo dow ej w Łęcznej 
",

Znak sp rawy : P Z AZ.l|.27 2,1,1 4,2021

Nie otwier ać przed 30.12.202lr. godz, 10,15



1.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZF,NIA CENY:

Cena ofeĄ oznacza cenę ryczńową zaproponowaną przęz Wykonawcę za realizację
zamówienia. Zostanie ona określona przęz Wykonawcę w formularzu ofertowym
(zńączńk Nr 1 do zapytartia ofertowego).
Wykonawca określi cenę ryczńową oferĘ netto i brutto (w PLN) dla przedmiotu
zamówienia, podając ją w zapisie licŹbowym, z dokładnością do dwóch miejsc po
przeciŃu i słownym, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. W razie rozbieżności
ńążącąjest cena podana słownie.
Kużdy z wykonawców może podaó tylko jedną cenę zarea|izację zamówienia.
Cenę ofeĄ naleĘ określić z naleĘą starannością, na podstawie przedmiotu
zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosźów rwiryanych z rcalizacją zadania
wynikających z zakłęsu dostawy, niezbędnej do wykonania zadańa i doliczyć do
powstałej kwoty inne składniki wpĘwające na ostateczną cenę.
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zanawiającego
obowiązku podatkowego zgodnie zprzepisarti o podatku od towarów i usług wykonawca
nie dolicza podatku VAT do ceny ofertowej i w formularzu ofertowym w rubryce podatek
VAT - wskantje zapis ,,obowiązek podatkowy po stronie zamańającego", Zamawiający
w celu oa.9ny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z Ęmi przepisami. Wykonawca,
składając ofertę, informuje ZamawiĄącego, cry wybór oferty będzie prowadzić do
powstania uZarnawiającego obowiązku podatkowego, wskazuj ąc naTwę (rodzaj) towaru
lub usługi, których dostawa lub świadczeńebędzie prowadzić do jego powstania, oraz
wskazując ich wartość bez kwo§ podatku.

OPIS KRYTERIÓW, rrÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĄDZII. SIĘ KIEROWAŁ
PRZY WYBORZE OFERTY, }VRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

,)

"3.

4.

5.

xI.

1. Zanańający uzna ofertę za spełniająca wymagania i przyjmie do szczegółowego
rozpatrywania, jeżeli:
a) oferta spełnia wymagania określone niniejszym zapytaniem,
b) oferta zostŃa ńożona w określony m przez Zamawiającego terminie.

2.Zanawiający dokona oceny ofert, które nie zostĄ odrzucone, na podstawie następujących
kryteriów oceny ofert:
Cena ofertowa brutto(C) - waga 1000ń
Punkty za kryterium ,,Cena" (C) zostaną obliczone według wzoru:
C: (Cnlcb) x 100 pkt
gdzie,
C- ilość puŃtów za kryterium cena,
Cn - najniZszacena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych,
Cb - cena ofeĘ badanej.
4. W toku badania i oceny ofert Zamavliający może żądaó od Wykonawców wyjaśnień

doĘ czący ch treści złożonych ofert.
5. Zana1vtający poprawi w treści oferry oczywiste omyłki pisarskie oraz ocrywlste omyłki

rachunkowe.



xII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACII, JAKIE
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PaBL|CZNEGO1 :

POWINNY ZOSTAĆ
ZAWARCIA UMOWY

1.

2.

).
4.

5

Umowa w sprawie niniejszego zamówienia zostanie zawu:ta z uwzględnieniem

postanowień wynikają"y"ń z-fieści zapytania ofertowego oraz dartych zawartych

w ofercie _ wg. *"o* ńowy,zŃącznkanr 2 do zapytańaofertowego,

Wszelkie zniany i uzupełnienia treśbi umowy wymagają aneksu sporządzonego

zzachowaniem formy pisómnej pod rygorem nieważności,

ZanawiĄący poapisre o-o*i, wyińu*.ą, który przedłoży najkorzystńejsząofertę,

o miejscu i teŃnię podpisania umoŃ Zńańający powiadomi wYbranego

Wykonawcę.
w przypadku, gdy okże się, że wykonawca, którego oferta zostńa wybrana będzie

uchylał się od zawarciaumoovy zamavłiĄący, mozó wybrać ofertę najkorzystniejszą

,ńilJ pozostĄch ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,

XIIL WYIIIKPOSTĘPOWANIA:

o
w

XIV. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO UNIEWAZI§IENIA

POSTĘPOWANIANAKAZDYMJEGOETAPIEBEZPODAWANIA
PRZYCZYN.

XV. KLAaZVLA RODO :

obowiązek informacyjny w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art.'iz ust. 1 i ż rozporządzeńa Parlamentu EuroPejskiego i RadY (UE)

ż0161679 zdńa27 kwietniażO:lŻ.. * .p.u*ie ochrony osób fizycznych w nviązku

zprzetvłarza"i; danych osobowych i w sprawie swobodnego przepĘwu takich danych

oraz uchyl"";JiŃwy 95l46lWE (ogóine rozporządzenie o ochronie danych) (Dz,

Urz. UE L ILg z04.05.2016, str. 1), dalej,,RoDo", Zamawiaiący informuję, że:

Administratorem danych osobowych, czyli podmiotem decydującym o tym, jak będą w}korzystywane

pani/pana dane osobowe, jest Dyrektor powiatowego Zakładu AkĘwnoŚci Zawodowej w Łęcznej,

21_010 Łęczna,ul. Krasnystawska 5żtęl.+48 8175żżg żO,e_mail: sekretariat@zaz,|eczna,pl,

Kontaktwkwestiachzwiązanychżprzetwarzaniemdanychosobowych

we wszystkich sprawach złliązanych z przetvlarzaniem państwa danych osobowych, jak również w

p.rypuatu pytań lub wąĘliwości mogą się państwo kontaktowaó z Inspektorem ochrony Danych

korespondencyjnie pod adresem 21-010 Łęczna, ul.,Krasnystawska 52, lub przez adres_§:Eąil:

iod@d o rad ztrł,o-1u ba ńorł" pl



pństwa dane osobow e ptzetwarzane będą na podstawie ustawy z dnia 1 1 września20l9r, prawo

zamówięńpublicznych Dz.IJ. z ZÓZi r. poz. 1t29 z póź. zm.), dalej ,,ustawapzp", w cęlu

rvłiązanymz postępowaniem o udzielęnie zamówienia publicznęgo ,, Zakup specjaliĘcznych usług

w zakresie poradnictwa psychologicznego, w tym działań interwencji kryzysowej dla_

pracowników z nąełnospriwnoś"iq zatńanionych w powiatowym Zakładzie Aktywności
^ 

Z aw o dow ej w Ł ę c zn ej. " oraz zaw ar cia umow!,

Odbiorcy danych osobowych

o odbiorcami pństwa danych będą osoby lub podmioty, którym udoĘpniona zostanie

dokumentacja postępowania w oparciu o art..18 oraz art.74 ustawy Pzp

o dostawcy usług p.awnych i doradczych oraz wspierających w dochodzeniu należnYch roszczeń (w

szczegóiności t ancelńiom prawnym), a także inn}m niewlłnienionym podmiotom i organom

,rpruńiony- do udostępnienia danych na podstawie odrębnych przepisów,

Okrss przetvtarzania danych osobowych

Pństwa dane osobowe będą przetvlarzane przezbędą przechow)^vane, zgodnie z art,78 ust, 1 ustawy

prp, przez okres 4 tat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,

a jeżeli czasffwania umowy przewacza 4 lata, przez cĘ czas trwania umowy,

prawa prrysługujące uczestnikowi postępowania o zamówienie publiczne

o Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych, prawo do ich.sprostowania lń
uzupełnieni a, przy czym skorrystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może

skutkowaó zmianą w}niku postępo*ania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą.

postanowień umowy w zakresie niezgodnymz ustawą pzp oraz nie może naruszaó integralności

protokołu oraz jego zńączników.
. przysługuje panfoanu prawo do ograniczenia.przetwarzania danych, PrzY czYm Prawo do

ograniczeni a przeffi,tatzania nie ma Źastosowania w odniesieniu do przechowywanią w celu

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochronY Praw innej osobY

fizycznejlub prawnej ,ltlb zuwagi nawuimę*"gtęay interesu publicznego unii Europejskiej lub

pun.t*u ."łorrko*.ki" go, a tńe nie ogranicŹa przetvlarzania danych osobowYch do czasu

Żakończeniapostępowania o udzielenie zamówienia,

o przysługuje pŃpanu prawo wniesienia skargi. W przypadk9 kiedy .uznają 
pństwo,

iż ZakJad Aktlwności Zawodowej w ŁęcĄ prr"t*aoa dane osobowe niezgodnie

z prawem, przysługuje państwu pru*Ó wniesienia skargi do organu nadzorczego właŚciwego w

sprawach osobowych tj. Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych, ul, Stawki 2, 00-193

Warszawa.

Nie przysługują Pani/Panu prawa

. prawo do usunięcia danych osobowych, o którym mowa w art. !7 ust. 3 lit. b, d lub e RoDo;

. p.u*o do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art.ż0 RoDo;

. p.u*o sprieciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o który'm mowa w art.21RODO, gdYŻ

podstawą p.u*ną przetwarzania Pani/Pana-danych osobowych jest ań, 6 ust, 1 lit, c RoDo,

Obowiązek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym,

określonymwprzepisachustawyP,p,związanymzudziŃem
w poĘpowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania okreŚlonYch danYch

osobowych wynikają bezpośrednio z ustawy Pzp,



Dodatkowy obowiązek informacyi ny

Jednocześni e Zarrtawiający przypomina o ciążącym na PanilPanu obowiązku informacyjnym

wynikającym z art. rł" iobo względem o.Ń n"y.^ych, których dane przel<azane zostaną

Zatnawiającemu w nłliązku" p.o*ud"ony. postępowaniem i które ZarnawiajryY PoŚrednio PozYska

odwykonawcybioęcegoudzińwposĘpowaniu,chybaŻęmazastosowanieconajmniejjednoz
wyłąĆz.eń,o których mowa w ań, 14 ust, 5 RODO,
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