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ZAŁĄCZNIK DO REGULAMINU  

Załącznik nr 2  
ZATWIERDZAM:  

Dyrektor Biblioteki  

Data:....................................  

  Data sporządzenia  

…...........................  

 

  

   

 

  

 

  

Nr w rejestrze stanowiska ZP    Data rejestracji    
W N I O S E K  

O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE  
(usługi, dostawi, roboty budowlane których wartość 

przekracza 50 000 złotych,  a jest poniżej kwoty 

wyrażonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 pzp   
oraz zamówień o wartości przekraczającej 50 000 zł określonych w art. 11 ust. 5 

pkt 2 uPzp)  
  

1. Komórka wnioskująca:  
......................................................................................................  

2. Opis przedmiotu zamówienia:  
a/......................................................... ilość............. wartość ................  WSZ _ _ _ _  
_ _ _ _-_  
b/......................................................... ilość............. wartość ................  WSZ _ _ _ _  
_ _ _ _-_  
c/......................................................... ilość............. wartość ................  WSZ _ _ _ _ _ _ _ _-  
  

3. Termin realizacji: ………………………………  

4. Łączna szacunkowa wartość zamówienia (netto): .......................................... w 

złotych (słownie złotych:  
..................................................................................................................)  
  

5. Uzasadnienie celowości prowadzenia postępowania:  
................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................  

6. Proponowani wykonawcy, do których skierowane będzie zapytanie ofertowe:  

1. ……………………………………………………..  
  

2. ……………………………………………………..  
  

3. ……………………………………………………..  
  



 

str. 23  

  

W przypadku możliwości realizacji zamówienia tylko przez jednego wykonawcę podać 

uzasadnienie:  
……………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………  

7. Osoba do kontaktu z wykonawcami:  

………………………………………………………………..  

8. Proponowana osoba do Komisji do otwarcia ofert:  

………………………………………………………………..  

9. Proponowane istotne warunki wykonania zamówienia, w szczególności warunki 
dostaw, warunki płatności, sankcje za nie dotrzymanie warunków umowy, z 
uwzględnieniem w szczególności kar umownych – które będą ujęte w umowie:  

……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………  
………………………………………………………………………………………………  
  

10. Proponowane kryteria oceny ofert:  

........................................................................................................................................  
…………………………………………………………………………………………………  

11. Proponowana procedura postępowania wraz z uzasadnieniem:  
(niepotrzebne skreślić)  
  

zapytanie ofertowe  
tryb z ustawy Pzp np. przetarg nieograniczony  

  

Uzasadnienie:  
……………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………  
………………………………………………………………………………………………  
  

  

                                                    ……………………………………  
                                                             kierownik komórki wnioskującej  

  

  

APROBATA CELOWOŚCIOWA   
 POTWIERDZAM ZABEZPIECZENIE  

ŚRODKÓW FINANSOWYCH  

      
  

Specjalista ds. zamówień publicznych               
/data i podpis/  

               Główny Księgowy  
                  /data i podpis/  

  

 

 



–  
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Tabela 1  Opis przedmiotu zamówienia  
Lp.  Tytuł  Autor/  

wykonawca 
utworu  

Wydawca/  
dystrybutor  

Rok 
wydania  

  
Uwagi *  

Liczba 
egz.  

Jednostkowa 
wartość  

szacunkowa  
  

/netto/  
  

Wartość 
szacunkowa  

/netto/  
  

/kolumna 7 x 
kolumna 8/  

1  2  3  4  5  6  7  8  9  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

  

SUMA (łączna szacunkowa wartość zamówienia)  
  

  

………………  

  
* Ewentualne inne elementy opisu przedmiotu zamówienia, niezbędne dla wykonawcy 

do prawidłowego sporządzenia oferty.  
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Tabela 2  Zapytanie ofertowe  
Lp.  Tytuł  Autor/  

wykonawca 
utworu  

Wydawca/  
dystrybutor  

Rok 
wydania  

Uwagi *  Liczba 
egz.  

Cena 
jedn.  

/brutto/  

Stawka 
podatku 
VAT w 

%  

Wartość brutto  
/kolumna 7 x 
kolumna 8/  

  

1  2  3  4  5  6  7  8  10  11  
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Tabela 3  Zestawienie cen złożonych ofert  
Lp.  Tytuł  Autor/  

wykonawca 
utworu  

Wydawca/  
dystrybutor  

Rok 
wydania  

Cena części oferty  
  

  
Oferta najkorzystniejsza  

Oferta 
nr 1  

Oferta 
nr 2  

Oferta 
Nr 3  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

  

   

    


