
PROCEDURA POSTĘPOWANIA
PO OTRZYMANIU POLECENIA SYGNAŁU W SPRAWIE URUCHOMIENIA STAŁEGO DYŻURU


Co zrobić jeśli otrzymasz polecenie uruchomienia stałego dyżuru?


PROCEDURY POSTĘPOWANIA
DYŻURNYCH W GMINNYM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ

A/ Jeśli otrzymasz polecenie uruchomienia stałego dyżuru przez telefon (stacjonarny, komórkę) lub drogą radiową o treści jawnej, to:

a) zanotuj  w dzienniku działania stałe o dyżuru:
-  treść informacji, nazwisko osoby która dzwoni, jej funkcję i numer telefonu;
-  nazwisko i numer upoważnienia jeżeli decyzję będzie przekazywała osoba upoważniona;
- o której odebrałaś/eś telefon;
b) oddzwoń żeby sprawdzić wiarygodność informacji.
c) treść informacji przekaż niezwłocznie:
inspektorowi ds. obronnych, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego Gminy Kowale Oleckie i postępuj zgodnie z jego poleceniami.
d) poinformuj osoby wyznaczone do wzmocnienia pracy centrum o tym, aby były gotowe w razie potrzeby wzmocnić pracę dyżurnych.


B/ Jeśli otrzymasz polecenie uruchomienia stałego dyżuru za pośrednictwem, poczty elektronicznej, fax-u lub systemu CAR:


Odebraną informację niezwłocznie przekaż wg punktu (A c---d)







C Jeśli stały dyżur zostanie uruchomiony:

a) na bieżąco informuj przełożonego o przychodzących zadaniach, poleceniach;
b) przekazuj je niezwłocznie ich adresatom;
c) monitoruj adres e-mail stałego dyżuru oc@kowaleoleckie.eu, na który będą przychodziły zadania od wszystkich ogniw stałego dyżuru włączonych w jego skład;

d) postępuj zgodnie z „Instrukcją działania stałego dyżuru Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich" Znajdziesz ją w teczce pn.” Obrona Cywilna GOPS Kowale Oleckie. PS.25.253…..2025”  orza na tablicy ogłoszeń w siedzibie GOPS w Kowalach Oleckich.


D/ Procedury umieść w widocznym miejscu, tam gdzie przewidujesz, że otrzymasz zadanie o uruchomieniu stałego dyżuru
