	
ZARZĄDZENIE NR 3/2026
KIEROWNIKA GMINNEGO OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ 
W KOWALACH OLECKICH
 Z DNIA 24 CZERWCA 20206R. 

w sprawie zasad udostępniania informacji w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich
na podstawie art. 34a i art. 34b ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2025 poz. 1483 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz.U. z 2026 poz. 440) zarządza się, co następuje:
§ 1
1. W  Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich tworzy się Centralny Rejestr Umów zwany dalej CRU, prowadzony przez wyznaczonego pracownika według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 
2. Wprowadza się obowiązek rejestrowania umów i porozumień zawartych  z Gminnym Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich . 
3.Z dniem 1 lipca 2026 r. obowiązkowemu ewidencjonowaniu informacji o zawartych umowach prowadzi się jednocześnie w systemie teleinformatycznym pod adresem jsfp.rejestrumow.gov.pl w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych. Wpisowi podlegają umowy, które spełniają łącznie trzy warunki:
a)  Stanowią zamówienie w rozumieniu Prawa zamówień publicznych (art. 7 pkt 32),
b)  Zostały zawarte w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej lub innej formie szczególnej (według Kodeksu cywilnego),
c)  Obciążają plan finansowy lub budżet danej jednostki (GOPS).
4.Rejestr, o którym mowa w ust. 1 prowadzi się dla każdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numerację zapisów rozpoczyna się w każdym roku od nr 1.

§ 2
Obowiązek rejestracji umów w Centralnym Rejestrze Umów dotyczy wszystkich umów podpisanych przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich , które mogą skutkować powstaniem zobowiązań pieniężnych, bez względu na ich wartość. Rejestracja dotyczy wszystkich umów zawartych w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowej lub innej formie szczególnej, z wyłączeniem:
1) umów wynikających ze stosunku pracy, które są włączane do akt osobowych pracowników;
2) umów związanych z Zakładowym Funduszem Świadczeń Socjalnych;
3) umów i porozumień dotyczących przetwarzania danych osobowych, w tym w szczególności umów powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz umów i porozumień o współadministrowaniu danymi osobowymi;
4) innych umów, w odniesieniu do których Kierownik podjął decyzję o ich nierejestrowaniu.

§ 3
1.	 Rejestracji umowy w Centralnym Rejestrze Umów dokonuje się bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia.
2. 	Za dzień zawarcia umowy uważa się dzień podpisania jej przez ostatnią ze stron.
3. 	Przepisy ust. 1 i 2 stosuje się odpowiednio do aneksów do umów.
4.Numer rejestrowy wpisu zawiera symbol jednostki, kolejny numer oraz rok i jest nadawany automatycznie w systemie, na przykład: GOPS.1.2026.

§ 4
1. W rejestrze zamieszcza się w szczególności: numer umowy (jeśli go nadano)  i datę jej zawarcia, okres na jaki umowę zawarto, oznaczenie stron umowy ( Zamawiający i Wykonawca), wskazanie przedmiotu umowy oraz jej wartość brutto, informację o finansowaniu ze środków zagranicznych ( art. 5 ust.1 pkt 2-3 ustawy), status umowy oraz dzień zakończenia jej obowiązywania.
2. Dane wprowadzane do Centralnego Rejestru Umów dzielą się na dane wymagane oraz dane opcjonalne.
3. O zamieszczaniu w rejestrze danych opcjonalnych oraz o zakresie tych danych decyduje Kierownik.
4. Zamieszczanie danych opcjonalnych następuje zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych obowiązujących w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich, w szczególności z zachowaniem zasady minimalizacji danych osobowych. Jeśli prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ( np. ze względu na tajemnicę przedsiębiorstwa lub prywatność osoby fizycznej). W rejestrze podaje się podstawę prawną wyłączenia jawności oraz organ lub osobę, które tego wyłączenia dognały. Publikowane dane nie mogą stanowić chronionych danych osobowych , chyba że ich upublicznienie wynika z przepisów prawa.
5. Każdą kolejną umowę zawartą z tym samym kontrahentem rejestruje się pod odrębną pozycją w Centralnym Rejestrze Umów.
§ 5
1. Administratorem systemu informatycznego, w którym prowadzony jest Centralny Rejestr Umów, jest Minister Finansów i Gospodarki.
2. Nadzór nad wprowadzaniem danych do Centralnego Rejestru Umów sprawuje pracownik  wyznaczony przez Kierownika.
3. Dostęp do Centralnego Rejestru Umów jest udzielany na zasadzie upoważnienia wydanego przez Kierownika  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich lub osobę uprawnioną, stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 6
1. Kierownik po złożeniu podpisu na umowie, zobowiązany jest do przekazania jej w terminie 7 dni od daty jej podpisania do pracownika obsługującego CRU.
2. Wyznaczony pracownik wprowadza podpisane umowy do CRU i potwierdza fakt zarejestrowania w nim poprzez opatrzenie egzemplarza umowy numerem rejestrowym z CRU.
3. Zarejestrowane umowy przekazywane są do księgowości, w celu zaangażowania środków oraz kontroli jej realizacji.
4. 
§ 10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

















Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 3/2026
 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej
 w Kowalach Oleckich z dnia  24.06.2026



Centralny Rejestr Umów


	Nr umowy
w CRU
	Nr nadany przez podmiot
	Data zawarcia umowy
	Okres obowiązywania umowy
	Podmiot, z którym zawarto umowę
	Przedmiot umowy
	Wartość brutto (PLN)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


















Załącznik nr 2 do Zarządzenia Nr 3/2026 
Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Kowalach Oleckich z dnia  24.06.2026

Upoważnienie 
[bookmark: _Hlk233186696]Działając jako kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich, na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy o finansach publicznych oraz Zarządzenia Nr 3/2026 Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich z dnia 24.06.2026r., w sprawie zasad udostępniania informacji w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich , upoważniam:

Pana/Panią: …………………….. na stanowisku …………………..

do wykonywania w imieniu  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kowalach Oleckich następujących czynności w systemie teleinformatycznym Centralny Rejestr Umów (jsfp.rejestrumow.gov.pl):
1. Wprowadzania informacji o zawartych umowach, ich zmianach (aneksach), rozwiązaniu oraz odstąpieniu od nich.
2. Aktualizacji danych już istniejących w rejestrze.
3. Weryfikacji poprawności danych pod kątem zgodności z dokumentacją źródłową.
4. Przechowywania i archiwizacji potwierdzeń dokonania wpisów w systemie.
5. 
Upoważnienie zostaje udzielone na czas:………………………….



……………………….………..
                      (podpis Kierownika)
Oświadczenie pracownika:
Przyjmuję do wiadomości zakres powyższego upoważnienia i zobowiązuję się do rzetelnego wykonywania powierzonych zadań.


……………………….………
               (podpis pracownika)
