Zatacznik nr 1 do Zasad (polityki)
rachunkowosci w Gminnym  Osrodku
Pomocy Spotecznej w Kowalach Oleckich

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego

I. Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie na koniec roku obrotowego wedtug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci (Rozdziat IV) oraz w przepisach szczegdlnych,
wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Uwzgledniajac te przepisy,
ustala sie w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kowalach Oleckich zasady wyceny
aktywow i pasywoéw oraz zdarzen podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych
w sposéb zdefiniowany ponizej:

1. Wartosci niematerialne i prawne

A. WYCENA
Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:

a) licencje do programéw komputerowych o przewidywanym okresie uzytkowania

dtuzszym niz 1 rok, wykorzystywane na potrzeby jednostki,
b) koncesje,
c) autorskie prawa majatkowe

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci na dzien bilansowy $rodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg. cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (tj. po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci.

W GOPS w Kowalach Oleckich

Wartosci niematerialne i prawne na dzien bilansowy wycenia sie w zaleznosci od tego
w jaki sposdb zostaty przyjete/nabyte tj.

a) pochodzace z zakupu - wedlug cen nabycia, pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy w tytutu trwatej utraty wartosci,

b) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu - wedtug
wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) otrzymane na podstawie darowizny - wg. wartosci okreslonej w umowie
darowizny a w przypadku braku umowy darowizny wedfug ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu, Jezeli wartosci niematerialne i prawne nabyte
w formie darowizny wymagajg montazu; ich warto$¢ powieksza sie o wydatki
poniesione na montaz.

B. EWIDENCIA

1) Ewidencje szczegdtowg do konta syntetycznego 020 - L~wartosci niematerialne
i prawne” prowadzi sie komputerowo w module FAKT SRODKI TRWALWE.

020 - wartosci niematerialne i prawne,

Ewidencje tg prowadzi pracownik Dziatu Organizacyjnego i stanowi ona ksiege
inwentarzowa.

2) W powyzszej ewidencji nie ujmuje sie wartosci aktualizacji wersji programowych
(upgrade), ktére zalicza sie w koszty (w wysokosci 100%) w momencie ich zakupu -
ujmujac je jako koszty zakupu innych ustug § 4300.



3) Wartoséci niematerialne i prawne, rowniez te w petni zamortyzowane, objete
licencjonowaniem utrzymuje sie w ksiegach rachunkowych, przez caly okres ich
uzywania (tj. programy komputerowe) tzn. przez caly okres, w ktérym sg
zainstalowane, chociazby na jednym stanowisku pracy.

4) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej
powyzej 10 000 zt i okresie uzywania dtuzszym niz rok, podlegaja finansowaniu ze
$rodkdw majatkowych i stanowig wartosci niematerialne i prawne trwate
ewidencjonowane na koncie 020 - 1 ,TRWALE wartosci niematerialne i prawne”.

5) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace,
o wartosci jednostkowej mieszczacej sie w kwocie powyzej 3 500 do 10 000 zi.
traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

6) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéow na wydatki biezace,
o wartosci jednostkowej mieszczacej sie w kwocie powyzej 500 do 3 500 zi. traktuje
sie jako ustugi. Przy zakupie obcigzajg one konto ustugi obce a na fakturze dodaje sie
adnotacje potwierdzajacq zakup ustugi np. zakup oprogramowania antywirusa.

C. AMORTYZACIA

Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych GOPS
dokonuje:

1) Wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od 0sdb prawnych.

2) Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania,
a jej zakonczenie - nie podzniej niz z chwilag zréwnania wartosci odpiséw
amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowg lub przeznaczenia ich
do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

3) Okres lub stawke i metode amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia do uzywania
trwatych wartosci niematerialnych i prawnych uwzgledniajac okres ekonomicznej
uzytecznosci.

4) Poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji jest okresowo weryfikowana
powodujac odpowiednig korekte dokonanych w nastepnych latach obrotowych
odpiséw amortyzacyjnych.

5) Odpisow amortyzacyjnych/umorzeniowych dokonuje sie jednorazowo w grudniu, za
okres catego roku jest to tzw. amortyzacja bilansowa.

6) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna
zwiekszy¢ ich wartosci poczatkowej.

2. Srodki trwate
A. WYCENA

Srodki trwate - to sktadniki aktywéw trwatych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowigce wtasno$¢ Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad Ilub uzytkowanie,
przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwate umarza lub amortyzuje sie wedtug
zasad przyjetych przez tut. Osrodek.

Do s$rodkdw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz 1 rok i wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 000
zt. - kompletne i zdatne do uzywania przeznaczone na potrzeby jednostki:

a) nieruchomosci (w tym: prawo wieczystego uzywania gruntéw, trwaty zarzad, budynki,
budowle i melioracje),

b) kotty i maszyny energetyczne,
C) maszyny i urzadzenia,



d) $rodki transportu,

e) urzadzenia techniczne,

f) inne rzeczy

Za wartos¢ poczatkowq $rodka trwatego przyimuje sie:

a)
b)

c)

d)

a)

kwote nalezng sprzedajacemu (facznie z podatkiem VAT),

wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roztozonych na raty, jezeli zostaty
naliczone do dnia przyjecia $srodka trwatego do uzywania;

réznice kursowe wynikajace z zakupu $rodka trwatego lub zaciggnietej pozyczki na
ich zakup, ktore zostaty naliczone do dnia przekazania srodka trwatego do
uzytkowania;

optaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwigzku z nabyciem
srodka trwatego do uzytkowania;

koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do
uzywania, a W szczegolnosci: koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, montazu, a takze remontu wykonanego przed dniem
oddania $rodka trwatego do uzytkowania;

ewentualnie inne optaty.

Na potrzeby bilansowe $rodki trwate wycenia sie w zaleznosci od tego w jaki sposdb
zostaty przyjete/nabyte tj.

1)

2)

3)

4)

pochodzace =z zakupu - wedlug cen nabycia, pomniejszong o0 odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy w tytutu trwatej utraty wartosci,

otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu — wedtug
wartosci okreslonej w tej decyzji,

otrzymane na podstawie darowizny - wg. wartosci okreslonej w umowie
darowizny a w przypadku braku umowy darowizny wedtug ceny sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu, Jezeli srodki trwate zostaty nabyte w formie
darowizny i wymagajg montazu; ich wartos¢ powieksza sie o wydatki poniesione
na montaz,

stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji -
odpowiednio wedtug posiadanych dokumentéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub
wedtug wartosci godziwej w przypadku braku odpowiednich dokumentéw.

5) wartos$¢ poczatkowg powiekszajgq koszty ulepszen polegajacych na przebudowie,

6)

7)

rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, ktére powoduja, ze wartos¢ uzytkowa
tych srodkéw po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do
uzywania wartosc uzytkowa.

sktadniki aktywow i pasywdéw wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pozniej
niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy. Zgodnie
z art. 30 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci na dzien bilansowy skfadniki
aktywéw i pasywow wyrazone w walucie obcej wycenia sie po kursie $rednim
ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikéw majatkowych powigzuje sie z
zapisami ksigg rachunkowych, a ustalone réznice miedzy stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym rozlicza sie w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktdéry przypada termin inwentaryzacji oraz ujmuje sie je w
pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych, lub obcigza osobe materialnie
odpowiedzialng na podstawie decyzji Kierownika GOPS, podjetej w oparciu o
whniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

B. EWIDENCIA

1)

Srodki trwate bedace w uzytkowaniu GOPS-u ewidencjonuje sie na kontach:



a) $rodki trwate - ewidencjonowane na koncie 011 ,Srodki trwate”,
b) pozostate $rodki trwate - ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostate $rodki

trwate.
2) Ewidencje szczegbtowa prowadzi sie w podziale na miejsce ich
przeznaczenia/umiejscowienia oraz dodatkowo i oddzielnie na potrzeby

realizowanych projektow. Ewidencje tq  prowadzi pracownik  Dziatu
Organizacyjnego w modut FAKT SRODKI TRWALWE a ewidencja ta stanowi ksiege
inwentarzowq. Dziat FK prowadzi ewidencje na kontach ksiegowych w module
PUMA FK:

3) Przy zakupie $rodkéw trwatych wysokocennych dokonuje sie ewidencji
poszczegdlnych przedmiotéw pojedynczo, nie grupujac ich, a w przypadku nabycia
nieodptatnie $rodkoéw trwatych wysokocennych dokonuje sie ewidencji w takiej
formie, w jakiej zostang one przekazane.

4) Kazdy srodek trwaty wysokocenny jest klasyfikowany zgodnie z Klasyfikacjg
Srodkéw Trwatych (KST).

5) Kazdy s$rodek trwaty ma oddzielny numer inwentarzowy, powigzany z ksiegg
inwentarzowg prowadzong dla sktadnikéw wysokocennych.

6) Numer, o ktérym mowa wyzej, na trwate nanosi sie na sktadniku majatkowym:
przyklejajac naklejke z kodem kreskowym celem dokonywania odczytéw
z wykorzystaniem czytnika kodéw kreskowych.

C. AMORTYZACIA

1) Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych s$rodkéow trwatych GOPS dokonuje
wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od
0s6éb prawnych.

2) Srodki trwate o wartosci przekraczajacej 10 000 zt umarza sie metodq liniowa, ktéra
polega na réwnomiernym roziozeniu odpisdw amortyzacyjnych na caty okres
amortyzowania srodka trwatego. Metode te stosuje sie do wszystkich $rodkow
trwatych.

3) Warto$¢ poczatkowa s$rodkow trwatych podwyzsza sie, jezeli ulegly ulepszeniu
w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji -
o sume wydatkdéw na ich ulepszenie.

4) Okres, stawke i metode amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia do uzywania srodka
trwatego uwzgledniajac okres ekonomicznej uzytecznosci.

5) Poprawnos$¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji jest okresowo weryfikowana
powodujac odpowiednig korekte dokonanych w nastepnych latach obrotowych
odpiséw amortyzacyjnych.

6) Odpisdw amortyzacyjnych/umorzeniowych dokonuje sie jednorazowo w grudniu, za
okres catego roku jest to tzw. amortyzacja bilansowa.

7) Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkéw trwatych
dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepiséw a wyniki takiej aktualizacji
odnosi sie na fundusz jednostki.

3. Pozostate srodki trwate
A. WYCENA

Pozostate $rodki trwate - to $rodki o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. o wartosci
jednostkowej nie przekraczajacej 10 000 zt, dla ktdrych odpisy amortyzacyjne odnoszone
sq W koszty w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania (z wyjatkiem
pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkow majatkowych).

Wartos¢ poczatkowg powiekszajg koszty ulepszen polegajacych na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji, ktore powodujg, ze warto$¢ uzytkowa tych



$rodkow po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania
wartos¢ uzytkowa.

1)

2)

3)

4)

5)

Skfadniki majatkowe, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia mieszczg sie w
kwocie powyzej 3500 zt do 10 000 zt i ktére sg uzytkowane dtuzej niz 1 rok, zalicza
sie do pozostatych srodkéw trwatych jako niskocenne s$rodki trwate, ktére sg
amortyzowane jednorazowo, z wyjatkiem sktadnikéw majatkowych, ktére niezaleznie
od wartosci zakupu nie sg ujmowane w ewidencji niskocennych s$rodkow trwatych,
gdyz okres ich przewidywanego wykorzystania jest ponizej roku (sq one traktowane
jako materiaty).

Sktadniki majatkowe, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia mieszczg sie w
kwocie od 500 zt do 3500 zt, (niskocenne) sg traktowane przez jednostke jak
wyposazenie.

Pozostate Srodki trwate niskocenne - o charakterze wyposazenia (kosze, lustra,
zastony, wyktadziny itp.) o wartosci od 500 zt. do 3 500 zt podlegajg zaliczeniu do
kosztow w momencie ich zakupu

Bez wzgledu na wartos¢ komputerowe ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla
nastepujacych pozostatych srodkow trwatych:

1) meble;

2) lampy stojace;

3) komputery i sprzet elektroniczny;
4) maszyny do liczenia i kalkulatory;
5) sprzet audiowizualny;

6) aparaty fotograficzne;

7) elektronarzedzia;

8) loddéwki;

9) odkurzacze;

10) klimatyzatory;

11) aparaty telefoniczne cyfrowe i bezprzewodowe;

Nadwyzki/niedobory inwentaryzacyjne sktadnikdw majatkowych powigzuje sie z
zapisami ksiqg rachunkowych, a ustalone rdéznice miedzy stanem wykazanym w
ksiegach rachunkowych a ich stanem rzeczowym rozlicza sie w ksiegach tego roku
obrotowego, na ktory przypada termin inwentaryzacji oraz ujmuje sie je w
pozostatych przychodach/kosztach operacyjnych, lub obcigza osobe materialnie
odpowiedzialng na podstawie decyzji Kierownika GOPS, podjetej w oparciu o wniosek
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

B. EWIDENCIA

1)

2)

Ewidencja ilosciowa lub iloScowo-wartosciowa umozliwia ustalenie oséb, ktorym
powierzono sktadniki majatkowe oraz wskazuje komorki organizacyjne, w ktdrych sie
one znajduja.
Pozostate srodki trwate niepodlegajace ewidencji iloSciowej to materiaty. Materiaty o
wartosci poczatkowej do 500 zt., nie podlegajg ewidencji ani iloSciowej, ani
wartosciowej odpisuje sie je w koszty w momencie zakupu. Za takie materiaty uznaje
sie w szczegodlnosci:

e rekawiczki jednorazowe, maseczki, fartuchy, wydawane pracownikom przy
pracach opiekunczych (dla opiekunek chorych),

e sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania
higieny, np. wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, reczniki, $cierki, Srodki
czystosci, dozowniki

e sprzet typu kuchennego: szklanki, kieliszki, filizanki, talerze, noze, widelce,
obrusy, serwetki,



e sprzet biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, nozyczki, tablice,
mapy, stojaki

e sprzet przeciwpozarowy, np. gasnice,

3) Zakupione materiaty sg bezposrednio po zakupie zaliczane w ciezar wiasciwego konta
kosztow (art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci). Na koniec roku przeprowadza
sie inwentaryzacje niezuzytych materiatdow i wprowadza na stan materiatéw,
korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku. W
nastepnym roku, nie podzniej niz pod datg ostatniego dnia roku, odnosi sie je
odpowiednio w koszty.

4) Przy zakupie pozostatych srodkow trwatych niskocennych dokonuje sie ewidencji
poszczegolnych przedmiotéw pojedynczo, nie grupujac ich, a w przypadku nabycia
nieodptatnie pozostatych srodkdéw trwatych niskocennych dokonuje sie ewidencji w
takiej formie, w jakiej zostang one przekazane.

5) Kazdy pozostaty srodek trwaty ma oddzielny numer inwentarzowy, powigzany z
ksiegq inwentarzowg prowadzong dla skfadnikdéw niskocennych.

6) Numer, o ktérym mowa wyzej, na trwate nanosi sie na sktadniku majatkowym:
przyklejajac naklejke z kodem kreskowym celem dokonywania odczytéw z
wykorzystaniem czytnika kodow kreskowych.

C. AMORTYZACIA

Odpisy amortyzacyjne pozostatych s$rodkéw trwatych odnoszone s bezposrednio w
koszty (100% ich wartosci) w momencie ich zakupu.

TOWARY, PRODUKCIA W TOKU, INWESTYCJE DLUGOTERMINOWE, UDZIALY,
AKCJE nie wystepuja w Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne w Kowalach
Oleckich wiec nie wycenia sie ich na dzien bilansowy.

4. SRODKI TRWALE W BUDOWIE

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — wycenia sie wedtug kosztéw poniesionych w
okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Do
srodkéw trwatych w budowie zalicza sie réwniez koszty zakupu tzw. podstawowych
Srodkéow trwatych wymagajacych montazu, jak réwniez koszty nabycia tzw. pozostatych
Srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow. Do kosztow
wytworzenia podstawowych srodkdéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu
oraz kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien, zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztdw przetargdéw, ogtoszen i innych. Do inwestycji zalicza sie koszty
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, modernizacji i adaptacji.

5. NALEZOSCI

A. WYCENA

1) Zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci na dzien powstania
naleznosci ujmuje sie w ksiegach wedtug wartosci nominalnej.

2) Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci nie rzadziej niz na dzien
bilansowy naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (kwota gtéwna i
odsetki), pomniejszonej o odpisy aktualizacyjne.

3) Na koniec kazdego kwartatu dla celédw sporzadzenia sprawozdan budzetowych
naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (kwota gtéwna i odsetki), bez
pomniejszania ich o odpisy aktualizacyjne.




4) Na koniec kazdego kwartatu dla celdw sporzadzenia sprawozdan z operacji
finansowych naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty, bez odsetek i
bez pomniejszania ich o odpisy aktualizacyjne.

5) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wediug wartosci
nominalnej. Wartos¢ tych srodkéw na rachunkach bankowych obejmuje réwniez
odsetki dopisane przez bank.

6) Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie po6zniej niz na koniec
kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy. Zgodnie z art. 30 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci na dzien bilansowy sktadniki aktywow i pasywow
wyrazone w walucie obcej wycenia sie po kursie srednim ustalonym dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski na ten dzien.

B. EWIDENCIA
Naleznosci ewidencjonuje sie na kontach Zespotu 2 tj.

1. naleznosci od kontrahentow - konto 201- ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na
poszczegdlnych kontrahentéw,

2. naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - konto 221 z dodatkowg analityka w
podziale na budzety, ktérych one dotyczg i poszczegolnych dtuznikow,

3. Naleznosci od budzetow - konto 225 - ewidencja szczegétowa w podziale na budzety,

4. Naleznosci od pracownikow - konto 234 - ewidencja szczegdtowa w podziale na
poszczegolnych pracownikéw, ktérym wyptacono zaliczki do rozliczenia.

C. ODPIS AKTUALIZUJACY NALEZNOSCI

Odpiséw aktualizacyjnych dotyczacych naleznosci przeterminowanych i trudno
éciggalnych, dla ktérych okres opo6znienia w platnosci jest dluzszy niz 6 miesiecy, jak
rowniez naleznosci spornych, objetych postepowaniem sgdowym itp., dokonuje sie
najpdzniej pod data ostatniego dnia roku obrotowego, w wysokosci 100% kwoty
naleznosci brutto - zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci, z uwzglednieniem KSR
4 ,Utrata wartosci aktywow”.

D. ODSETKI

GOPS nalicza odsetki za zwtoke od naleznosci w ciqgu roku po zaptacie, a w przypadku
braku zaptaty - na koniec kazdego kwartatu i na koniec roku memoriatowo. Naliczone
odsetki obejmuje sie odpisem aktualizacyjnym, ktory jest rozwigzywany w przypadku ich
zaptaty lub umorzenia.

E. UMORZENIA NALEZNOSCI

1) W terminie do 31 grudnia kazdego roku gtowny ksiegowy GOPS przedstawia
kierownikowi do akceptacji wniosek o spisanie z ksiag rachunkowych
wyspecyfikowanych imiennie naleznosci:

a) cywilnoprawnych uznanych za nies$ciagalne oraz takich, ktérych windykacja
bytaby nieoptacalna, gdyz kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zt, a odpisow
aktualizacyjnych sie nie dokonuje za zgodq jednostki nadrzednej/organu stanowigcego
jednostki samorzadu terytorialnego (art. 58 i 59a ustawy o finansach publicznych).
Whniosek ten opiniuje radca prawny. Kwoty te spisuje sie najpdzniej pod datg
ostatniego dnia roku obrotowego bezposrednio w ciezar pozostatych kosztéw
operacyjnych.

b) publicznoprawnych uznanych za przedawnione oraz takich, ktérych windykacja
bytaby nieoptacalna, gdyz kwota wraz z odsetkami nie przekracza pieciokrotnosci
kosztéw upomnienia. Wniosek ten opiniuje radca prawny. Kwoty te spisuje sie
najpdzniej pod datg ostatniego dnia roku obrotowego bezposrednio w ciezar
pozostatych kosztéw operacyjnych.




2) Naleznosci pieniezne, do ktérych stosuje sie przepisy innych ustaw (zadania statutowe
GOPS) niz Ordynacja podatkowa, umarza sie zgodnie z przepisami okreslonymi w tych
ustawach.

6. ZOBOWIAZANIA

A. WYCENA

1) Zobowigzania - na dzien ich powstania (zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci) wycenia sie w warto$ci nominalnej, a na dzien bilansowy oraz na
koniec kazdego kwartatu - w wysokosci wymaganej zaptaty, tzn. tgcznie z naliczonymi
odsetkami za zwtoke.

2) Zobowigzania wyrazone w_walutach obcych wycenia sie nie po6zniej niz na koniec
kwartatu, wedifug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy. Zgodnie z art. 30 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci na dzien bilansowy sktadniki aktywow i pasywow
wyrazone w walucie obcej wycenia sie po kursie $rednim ustalonym dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski na ten dzieA.

3) Zobowigzanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktére powstaje na skutek
zdarzen przesztych i ktorego istnienie zostanie potwierdzone dopiero w przysztosci w
momencie wystgpienia niepewnych zdarzen (nad ktérymi MOPS nie ma kontroli). W
zwigzku z tym takie zobowigzanie nie jest prezentowane w bilansie, ale jest opisywane
w dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego.

4) Zobowigzanie warunkowe wycenia sie w wartosci udzielonych gwarancji, poreczen lub
w inny sposdb wiarygodnie oszacowanej wartosci.

5) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajacej
zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne

B. EWIDENCIA
Zobowigzania ewidencjonuje sie na kontach Zespotu 2 tj.

1. Zobowigzania wobec kontrahentéw - konto 201- ewidencja szczegotowa prowadzona
jest na poszczegodlnych kontrahentéw,

2. Zobowigzania z tytutu dochodéw budzetowych - konto 221 wystepujg w przypadku
nadptat w regulowaniu ptatnosci przez zobowigzanych np. z tytutu zwrotu zasitku
nienaleznie pobranego czy optaty za ustugi opiekuncze - ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest na poszczegolnych wierzycieli,

3. Zobowigzania wobec budzetéw - konto 225 - ewidencja szczegétowa w podziale na
budzety,

4. Zobowigzania wzgledem pracownikédw - konto 234 - ewidencja szczegétowa w
podziale na poszczegdlnych pracownikéow, ktérym wyptacono zaliczki do rozliczenia.

C. ODSETKI

1) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktdrych stosuje sie
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty, lecz nie podzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu, w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

2) Odsetek od zobowigzan stanowigcych zalegtosci podatkowe nie nalicza sie, jezeli
wysokos$¢ odsetek nie przekracza 3-krotnosci wartosci optaty pobieranej przez
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesytki poleconej. Zasada
nienaliczania tych odsetek dotyczy zaréwno naleznosci stanowigcych dochdd budzetu
panstwa, jak i dochdd jednostek samorzadu terytorialnego np. decyzje w ramach
koordynacji o niskiej kwocie wymagajgcej zaptaty.




7. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW

Rozliczenia miedzyokresowe dokonywane s w celu prawidlowego ujecia kosztéw i
przychodow w okresach sprawozdawczych. Tym samym umozliwiajg zapewnienie
wspotmiernosci przychodéw i kosztéw dla danego okresu i prawidiowe ustalenie
osiggnietego w tym okresie wyniku.

Rozliczenie miedzyokresowych kosztéw bedzie polegato na wyeliminowaniu z kosztow
okresu sprawozdawczego czesci kosztow, ktére zostaty poniesione w danym okresie, a
ktére odnoszg sie do okreséw przysztych - rozliczenia miedzyokresowe czynne oraz
na uwzglednieniu kosztow dotyczacych danego okresu, ktére beda poniesione w
przysztosci — rozliczenia miedzyokresowe bierne.

W GOPS wiekszo$¢ rozliczen miedzyokresowych beda stanowily rozliczenia
miedzyokresowe krétkoterminowe.

A. WYCENA
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow obejmujq:

a) czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw dziatalnos$ci - koszty poniesione w
danym okresie sprawozdawczym, ktére dotyczg okresow przysztych - tj. roku
nastepnego po dniu bilansowym (art. 39 ust. 1 u.o.r.) np. optacone z gory prenumeraty
prasy i czasopism fachowych, ubezpieczeri majatkowych, koszty mediow (np. energii
elektrycznej), podatek od nieruchomosci

b) Jezeli na dzien bilansowy wystepujg na koncie rozliczen miedzyokresowych koszty
zakupu, to zwiekszajg one wartos¢ zapasu materiatéw.

Z uwagi na to, ze GOPS nie jest ptatnikiem podatku dochodowego od osdéb
prawnych koszty przyszitych okresé6w ewidencjonuje tylko w rozrachunku
rocznym tzn. dotyczacych roku nastepnego.

c) rozliczenia miedzyokresowe bierne polega na doszacowaniu kosztow biezgcego okresu
w tym z tytutu Swiadczen emerytalnych i podobnych (art. 39 ust. 2 pkt 2 u.o.r.), -

e GOPS nie dokonuja biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow
wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow,
w tym S$wiadczen emerytalnych.

e Moga wystgpi¢ na imiennie okreslone koszty, dotyczace biezacego roku, ktére nie
zostaty udokumentowane faktura.

B. EWIDENCIA

Koszty dotyczace przysztych okresdw sprawozdawczych sa odnoszone na konta
»~Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw” w korespondencji z kontem zespotu 1 i 2.
Nastepnie odpisuje sie je w ciezar kont zespotu 4, uznajac konta ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztéw”. W bilansie rozliczenia te prezentowane sg w aktywach jako
krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe.

Prezentacja biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw w bilansie jest dokonywana z
podziatem na rozliczenia dtugo- i krétkoterminowe.

8. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

W ksiegach rachunkowych GOPS stosujac zasady rachunkowosci ujmuje sie wszystkie
osiggniete, przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu ich zaptaty, przy



czym do pasywow danego okresu sprawozdawczego zalicza sie przychody dotyczace
przysztych okresow — zwane rozliczeniami miedzyokresowymi przychodow.

Do rozliczen miedzyokresowych przychodoéw zalicza sie:

a) Réwnowartos¢ otrzymanych od kontrahentow $rodkéw w postaci zaliczek, zadatkdéw
lub przedptat z tytutu swiadczen, ktérych wykonanie nastgpi w nastepnych okresach
sprawozdawczych

b) Pobrane z gory wptaty od kontrahentéw za swiadczenia, ktére zostang wykonane w
nastepnym okresie sprawozdawczym, np. pobrane z goéry czynsze za caty okres
umowy najmu, wptacone z géry optaty za wykonanie ustug opiekunczych.

c) Przyjete nieodptatnie, w tym takze w drodze darowizny, $rodki trwate w budowie,
srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne.

d) Dotacje ($rodki pieniezne) otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia
srodkow trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych,
jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszajg one kapitatéw (funduszy) wtasnych

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow to stan na dzien bilansowy wartosci nominalnej
przychodéw (dtugo- i krotkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje w okresach
przysztych.

9. INNE AKTYWA I PASYWA

1) Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty
(wedtug otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutéw), pod warunkiem, ze
sq hiewatpliwe.

2) Fundusze witasne i specjalne oraz pozostate, nie wymienione wyzej aktywa i
pasywa, wycenia sie w wartosci nominalnej.

3) Wartosci poszczegolnych skiadnikow aktywow i pasywéw, przychoddw i kosztow,
ustala sie oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

II. Ustalanie wyniku finansowego

1. Zasady ewidencji i rozliczania kosztéow

Ponoszone koszty sg ujmowane na kontach zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich
rozliczenie”.

2. Zasady ustalanie wyniku finansowego

Zasady ustalenia wyniku finansowego przyjmuje sie zgodnie z przepisami art. 42 ustawy
o rachunkowosci z uwzglednieniem rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w
sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

1) Wynik finansowy GOPS w Kowalach Oleckich ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

2) Ustalenie wyniku finansowego nastepuje poprzez przeksiegowanie w koncu roku
obrotowego:

Na strone Wn konta 860 ,Wynik finansowy”:

a) sumy poniesionych kosztéw dziatalnosci operacyjnej - w korespondencji z grupg
kont zespotu 4 - ,Koszty w uktadzie rodzajowym”,

b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztéw - w korespondencji z kontem
490 ,,Rozliczenie kosztow”,



c) sumy poniesionych kosztow operacji finansowych - w korespondencji z kontem
751 ,Koszty finansowe”,

d) sumy pozostatych kosztow operacyjnych - w korespondencji z kontem 761
~Pozostate koszty operacyjne”,

Na strone Ma konta 860 ,Wynik finansowy":

a) sumy uzyskanych przychodow - w korespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespotu 7, tj. 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, 750 ,Przychody
finansowe”; 760 , Pozostate przychody operacyjne”,

b) zmiane stanu miedzyokresowych rozliczen kosztéw - w korespondencji z kontem
490 ,Rozliczenie kosztéw”,

3) Wynik finansowy ustalony przez GOPS w Kowalach Oleckich na koncie 860 , Wynik
finansowy” pozostaje na tym koncie do dnia otrzymania informacji o zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego (w ktérego sktad
wchodzi jednostkowe sprawozdanie GOPS w Kowalach Oleckich).

4) Po uzyskaniu informacji o zatwierdzeniu sprawozdania organu wykonawczego
jednostki samorzgdu terytorialnego ustalony na dzien bilansowy wynik finansowy
GOPS w Kowalach Oleckich przeksiegowuje sie z konta 860 ,Wynik Finansowy” na
konto 800 ,Fundusz jednostki”.

III. Prezentacja danych w sprawozdaniach finansowych

Otrzymane faktury w nastepnych okresach, ale dotyczace okresu sprawozdawczego, sg
ujmowane na koncie 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe bierne” i prezentowane wedtug
wartosci netto w pasywach w czesci B.IV. ,,Rozliczenia miedzyokresowe”.



