Zatgcznik nr 2 do Zasad (polityki)
rachunkowosci w Gminnym OSrodku
Pomocy Spotecznej w Kowalach
Oleckich

Wykaz i spos6éb prowadzenia ksiag rachunkowych oraz funkcjonowania kont
ksiag pomocniczych.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowalach Oleckich prowadzi ksiegi rachunkowe w
oparciu o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie planu kont okreslonego w
zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Zakfadowy plan kont zawiera:

a) wykaz kont ksiegi gtownej,

b) wykaz ksigg pomocniczych,

c) opis przyjetych w jednostce zasad klasyfikacji zdarzen,

d) zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

I. Wykaz kont ksiegi gtéwnej

Zakfadowy plan kont Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kowalach Oleckich
obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty

e 011 Srodki trwate

e 013 Pozostate srodki trwate

e 020 Wartosci niematerialne i prawne

e 071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

e 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

e 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

e 130 Rachunek biezacy jednostek

e 135 Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
e 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

e 138 Rachunek srodkéw europejskich

e 139 Inne rachunki bankowe

e 141 Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia



e 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

e 221 Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych

e 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

e 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

e 225 Rozrachunki z budzetami

e 226 Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

e 227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich
e 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

e 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

e 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

e 240 Pozostate rozrachunki

e 245 Wptywy do wyjasnienia

e 290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

e 300 Rozliczenia zakupu

e 310 Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
¢ 400 Amortyzacja

e 401 Zuzycie materiatow i energii

e 402 Ustugi obce

e 403 Podatki i optaty

e 404 Wynagrodzenia

e 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

e 409 Pozostate koszty rodzajowe

e 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

e 411 Pozostate obcigzenia

e 490 Rozliczenie kosztow

Zespot 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

e 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

e 750 Przychody finansowe

e 751 Koszty finansowe

e 760 Pozostate przychody operacyjne

e 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
e 800 Fundusz jednostki

e 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
e 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

e 853 Fundusz celowe



e 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

e 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

e 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

e 982 Plan wydatkéw Srodkéw europejskich

e 983 Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezgcego
e 984 Zaangazowanie wydatkdéw srodkow europejskich lat przysztych
e 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

e 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

II. Zasady klasyfikacji operacji gospodarczych wystepujacych w

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Kowalach Oleckich

1. Zespot 0 - ,,Majatek trwaty”
Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowych aktywéw trwatych;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) dtugoterminowych aktywow finansowych;
4) umorzenia sktadnikow aktywoéw trwatych.
Konto 011 - ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegajg
ujeciu na kontach: 013.

Przychody s$rodkéw trwatych ujmuje sie w ewidencji pod datg przyjecia do uzywania a
rozchody pod datg postawienia w stan likwidacji.

Do prowadzonej ewidencji analitycznej $rodkdw trwatych stuza ksiega srodkéw trwatych
oraz indywidualne karty (kartoteki) srodkéw trwatych. Prowadzone sg w programie
komputerowym modut ................ . SRODKI TRWALE.

Ksiega $rodkéw trwatych (ewidencja w programie komputerowym) prowadzona jest przez
pracownika Dziatu Organizacyjnego, oddzielnie dla poszczegdélnych miejsc znajdowania
sie srodkéw trwatych. Kazdy pojedynczy obiekt inwentarzowy $rodkéw trwatych ujmuje
sie w prowadzonej ewidencji oddzielnie nadajac indywidualny numer inwentarzowy.
Numer pozycji przychodu z ksiegi inwentarzowej i miejsce jego sktadowania wchodzi w
sktad numeru inwentarzowego $rodka trwatego. Konstrukcja numeru inwentarzowego
zawiera: Symbol okreslajacy komédrke organizacyjng MOPS, w ktorej pieczy znajduje sie
$rodek trwaty, numer kolejny pozycji w ksigzce inwentarzowej i rok w ktérym przyjeto
$rodek trwaty do uzytkowania. Numer inwentarzowy jest przypisany na state do danego
obiektu $rodka trwatego przez caty okres jego uzytkowania a po zdjeciu go z ewidencji
nie jest uzywany do oznaczania innych skfadnikdw majatkowych. Numeracja
inwentarzowa jest nanoszona poprzez naklejenie naklejki z kodem kreskowym.

Zakres informaciji rejestrowanych w ksiedze obejmuje:

a) dla przychodéw - date i oznaczenie dowodu ksiegowego bedacego podstawg wpisu,
date przyjecia do uzywania, nazwe S$rodka trwatego oraz wykaz jego czesci



sktadowych i peryferyjnych, wartos¢ poczatkowg, wartos¢ po korekcie wynikajacej z
przeprowadzenia obowigzkowej aktualizacji, zwiekszenia wartosci bedace wynikiem
dokonanych ulepszen, symbol KTS i numer inwentarzowy, miejsce uzytkowania oraz
stawke amortyzacji.

b) dla rozchodéw - date i oznaczenie dowodu ksiegowego bedacego podstawg wpisu,
date rozchodu, numer pozycji rozchodowanego s$rodka trwatego (numer
inwentarzowy), wartosc rozchodu.

Indywidualne karty (kartoteki) Srodkow trwatych

1. Jedna karta stuzy do ujecia szczegdtowych danych, w celu identyfikacji jednego
obiektu inwentarzowego.
2. Kartoteki przechowuje sie w uporzgdkowanych zbiorach (segregatorach).
3. Zakres informacji ujmowanych na kartotekach obejmuje informacje rejestrowane
w ksiedze $rodkoéw trwatych oraz dodatkowo informacje na temat
szczegdtowego opisu $srodka trwatego — m.in. takie jak:
a) opis czesci sktadowych i peryferyjnych,
b) rok produkcji/budowy,
c) technologia wykonania,
d) numery fabryczne,
e) powierzchnia/kubatura,
f) oznaczenie wedilug ewidencji geodezyjnej i ksiegi wieczystej oraz potozenia
(miejscowos¢, ulica) - dla nieruchomosci,
g) inne utatwiajace identyfikacje srodka trwatego,
h) wartos¢ poczatkowa, warto$¢ amortyzacji/umorzenia za dany rok i wartos¢
umorzenia ogétem.
Ksiegi inwentarzowe i karty (kartoteki) S$rodkéow trwatych prowadzone sg przez
pracownika Dziatku Organizacyjnego w formie elektronicznej. Archiwalne kartoteki ST i
Ksiegi inwentarzowe (papierowe) przechowywane sg w Dziale Finansowo-Ksiegowym.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktore
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych nabytych odptatnie (zakup,
zamiana ekwiwalentna, zamiana nieekwiwalentna za doptatg lub bez doptaty),
nabytych nieodptatnie (darowizna, spadek, zapis, nieodptatne przekazanie przez inng
jednostke sektora finansow publicznych), otrzymanie od Skarbu Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego w zarzad lub uzytkowanie;

2) przyjecie wartosci ulepszen dokonanych przez jednostke (MOPS) w obcych $rodkach
trwatych up. warto$¢ przebudowy i adaptacji budynku dzierzawionego przez
jednostke, dostosowujacej budynek do swoich potrzeb)

3) przychody s$rodkéw trwatych nowo ujawnionych podczas inwentaryzacji;

4) zwiekszenie wartosci s$rodkow trwatych na skutek ulepszenia (modernizacji,
rozbudowy, odbudowy, przebudowy i adaptacji);

5) zwiekszenia wartosci poczatkowej s$rodkéw trwatych dokonywane na skutek
obowigzkowej aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) rozchody $rodkow trwatych w nastepstwie:

a) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania innej jednostce
sektora finansow publicznych, zwrot Skarbowi Panstwa lub jednostce samorzadu
terytorialnego po wygasnieciu zarzadu/uzytkowania;



2) zmniejszenie wartosci Srodkéw trwatych na skutek czesciowej likwidacji (np. przez
odtaczenie zniszczonej czesci skltadowej lub peryferyjnej;

3) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych podczas inwentaryzacji;

4) zmniejszenia wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych dokonywane na skutek
obowigzkowej aktualizacji wyceny.

Do dokumentowania operacji gospodarczych ewidencjonowanych na kontach Zespoty ,0”
w zakresie srodkow trwatych stuzg dowody:

a) OT - Przyjecie $rodka trwatego,

b) LT - Likwidacja srodkéw trwatych,

c) PT - Przyjecie /przekazanie srodka trwatego,

d) MT - Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,
e) IT - Przyjecie $rodka trwatego z inwestycji,

f) PI - Przekazanie naktadéw inwestycyjnych.

Wymienione dowody stanowig podstawe dokonywania zapiséw zaréowno w ewidencji
syntetycznej jak i analitycznej, poza dokumentem MT, ktéory stuzy wylacznie
wprowadzeniu zmian w ewidencji szczegotowej.

Wzory dowoddédw ksiegowych wraz z ich opisem zawarte sg w instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych MOPS.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej tzw. brutto. W bilansie $rodki trwate podawana sg w wartosci netto - czyli
skorygowanej o wartos¢ dotychczasowego umorzenia.

Konto 013 - ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych s$rodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu, lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkdéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osoby, u ktérych
znajdujq sie te $rodki lub komérki organizacyjne, w ktorych znajduja sie pozostate srodki
trwate.

Przychody pozostatych srodkdéw trwatych ujmuje sie w ewidencji pod datg ich przyjecia do
uzytkowania a rozchody pod datg postawienia w stan likwidacji. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ $rodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej tzw. brutto. W bilansie w pozycjach aktywdw pozostate
$rodki trwate nie sg wykazywane ze wzgledu na catkowite ich umorzenie. Wartosé
bilansowa réwna jest zeru.



Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i osdb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Na koncie 020 ewidencjonuje sie zaréwno te wartosci niematerialne i prawne, ktére sgq
umarzane stopniowo przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych, jak i te, ktore sg
umarzane jednorazowo w miesigcu wydania do uzywania. Dla szybkiego i prawidtowego
sprawdzenia naliczenia amortyzacji prowadzi sie podziat konta 020 na dwa konta:

a) 020- Wartosci niematerialne i prawne

Ewidencja analityczna od konta 020 jest prowadzona analogicznie do ewidencji
analitycznej s$rodkéw trwatych i pozostatych sSrodkéw trwatych. Czyli dla wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych:

a) stopniowo przy zastosowaniu stawek amortyzacji - stosuje sie ksiegi i kartoteki
indywidualne wartosci niematerialnych i prawnych (w wersji komputerowej),

b) jednorazowo stosuje sie ksigzki inwentarzowe (w wersji komputerowej).

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej tzw. brutto. W bilansie w pozycjach aktywow
wykazywane sg w wartosci pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

Konto 071 - ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych trwatych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez MOPS.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegdétowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Poniewaz na koncie 071 ewidencjonuje sie zaréwno
umorzenie $rodkéw trwatych jak i wartosci niematerialnych i prawnych trwatych dla
zachowania czytelnosci zapiséw oraz szybkiego i prawidlowego sprawdzenia naliczenia
amortyzacji prowadzi sie dwa konta 071-1 Umorzenie $rodkéow trwatych i 071-2
umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 jest tzw. kontem korygujacym, wykazane przez nie saldo Ma oznacza wielkos¢
umorzenia srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - koryguje przez
to wartos¢ brutto o wartos¢ ich zuzycia do tzw. wartosci netto. W bilansie sporzadzanym
przez MOPS w/w sktadniki majatkowe wykazywane sg w wartosci netto a ich wartos¢
umorzenia wykazywane jest w informacjach uzupetniajacych.



Ewidencja analityczna do konta 071 jest prowadzona w formie tzw. tabel
amortyzacyjnych, sporzadzanych oddzielnie na kazdy rok obrotowy. Zakres tabel
obejmuje:

a) nazwe srodka trwatego/ wartosci niematerialnej i prawnej,

b) numer inwentarzowy,

C) wartos¢ poczatkowg na poczatek i koniec roku oraz jej zmiany (ze wskazaniem
daty),

d) stawke amortyzacyjna,

e) kwote amortyzacji za dany okres rozliczeniowy,

f) warto$¢ umorzenia na poczatek i koniec roku.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

W celu zapewnienia nalezytej kontroli prawidtowosci naliczania amortyzacji poszczegolne
rodzaje sktadnikéw majatkowych w tabelach zachowuje sie podziat odpowiadajacy
podziatom wystepujacym na kontach analitycznych do konta 011 i 020.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkdéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych - nietrwatych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych (nietrwatych), zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub
szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych S$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych (nietrwatych)
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz otrzymanych nieodptatnie.

Dla zachowania czytelnosci zapisow oraz szybkiego i prawidtowego sprawdzenia
naliczenia umorzenia prowadzi sie dwa konta 072-1 Umorzenie pozostatych S$rodkow
trwatych i 072-2 umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej s$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Saldo wykazane po stronie Ma konta 072-1 powinno by¢ réwne sumie salda Wn kont 013
a saldo Ma konta 072-2 wino by¢ rowne sumie salda Wn konta 020-B.

Podobnie jak konto 071, réowniez konto 072 jest tzw. kontem korygujacym, jego saldo
oznacza wielko$¢ umorzenia pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych jednorazowo w chwili wydania do uzywania - koryguje wartosc
poczatkowg tych skfadnikéw. Poniewaz ich umorzenie wynosi 100%, ich wartos¢
bilansowa jest zerowa natomiast ich warto$¢ umorzenia wykazywane jest w informacjach
uzupetniajacych do bilansu.

Do konta 072 nie prowadzi sie odrebnej ewidencji analitycznej, role te peini ewidencja
analityczna dla konta 013 i 020.



Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji naktadéw na s$rodki trwate w okresie ich budowy, a takze
ulepszania (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji, modernizacji) oraz ich
rozliczania na uzyskane efekty.

Na koncie 080 ewidencjonowane sg koszty zwigzane z:

a) wytworzeniem, zakupami i montazem nowych wiasnych s$rodkéw trwatych
(inwestycji),

b) ulepszeniem juz istniejgcych sSrodkow trwatych pozostajgcych w posiadaniu
jednostki,

c) ulepszeniem obcych $rodkéw trwatych, majacym na celu dostosowanie obecnego
dzierzawionego lub wynajmowanego obiektu na potrzeby jednostki przez okres
ustalony w umowie zawartej z wtascicielem obiektu.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wilasnym zakresie (warto$¢ robdt budowlanych, dostaw
i ustug);

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci;

3) poniesione  koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktoére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

4) Nabycie odptatnie lub nieodptatnie srodkéw trwatych w budowie,

5) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos$c¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:
1) srodkdéw trwatych;

2) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdéw
gotowych srodkdéw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow s$rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektéw Srodkdéw trwatych.

Do prowadzenia ewidencji analitycznej naktadow na s$rodki trwate w budowie stuzg konta
analityczne poszczegdlnych zadan inwestycyjnych. Jezeli w wyniku procesu
inwestycyjnego powstaje tylko jeden obiekt inwentarzowy s$rodkéw trwatych, to do
prowadzenia ewidencji szczegdtowej takiego zadania prowadzi sie tylko jedno konto
analityczne gdzie wszystkie zaewidencjonowane na nim koszty beda sie sktadaty na
wartos¢ jednego obiektu inwentarzowego.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow $rodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

W bilansie warto$¢ naktadow na s$rodki trwate w budowie wykazywana jest w wysokosci
salda konta 080.

2. Zespét 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji najbardziej
ptynnych sktadnikéw majatku obrotowego jednostki tj.:



1) krajowych i zagranicznych s$rodkdow pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

2) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
3) krétkoterminowych papierow wartosciowych;
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany Srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochoddw (wptywow) budzetowych objetych planem
finansowym. Ewidencjonujac operacje gospodarcze na tym koncie zachowuje sie petng
zgodnos$¢ zapiséw pomiedzy jednostkg a bankiem, na koncie tym stosuje sie zasade
zachowania czystosci obrotéw (tj. btedne zapisy, zwroty, nadptaty oraz inne korekty)
poprzez dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta, ktéra ma
zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz wskazac
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Korekta obrotdw konta poprzez zapis techniczny
pozwala na ukazanie faktycznie (kasowo) wykonanych dochoddw i wydatkdow.

Dla czystosci ewidencji dochodéw i wydatkdw do konta 130 prowadzi sie konta
analityczne: 130-D dochody, 130-W wydatki.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéow budzetowych zgodnie z planem finansowym
wydatkéw, (ksiegowanie bez podziatu na szczegdétowg klasyfikacje budzetowq)
w korespondencji z kontem 223;

2) wplywy sum z tytutu zwrotu wydatkodw,

3) wptywy z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegobtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

4) btedy i omyiki bankowe.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) realizacje wydatkdow budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki,
(ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w
korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochoddow budzetowych do budzetu, (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
222;

3) odprowadzenie $rodkow na wydatki niewykorzystanych w danym roku budzetowym
do budzetu jednostki nadrzednej;

4) zwroty nadpfat z tytutu dochodéw budzetowych i sum nienaleznie pobranych;
5) btedy i omytki bankowe.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego dochoddéw i wydatkéw budzetowych (poprzez klasyfikacje dochodow i
wydatkow).



Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym jednostki. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z
ewidencji szczegbétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130-W w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywacé saldo Wn, ktdére oznacza stan S$rodkéw pienieznych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochoddéw budzetowych; konto 130-D w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéow pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do
budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - ,,Rachunek érodkéw ZFSS”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wpltywy Srodkoéw pienieznych na rachunek
bankowy z tytutu:

a) rownowartosci corocznego odpisu na fundusz,
b) btedy w wyciggach bankowych i ich korekty.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty srodkéw z rachunku bankowego:

a) na rzecz osob uprawnionych do korzystania z funduszu z tytutlu sSwiadczen
pienieznych bezzwrotnych i zwrotnych,

b) btedy w wyciggach bankowych i ich korekty.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan srodkéw pienieznych funduszu
zgromadzonych na wyodrgbnionym rachunku bankowym. Srodki niewykorzystane
w danym roku kalendarzowym przechodza zgodnie z art. 11 ustawy o ZFSS na rok
nastepny.

Konto 136 - ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych panstwowych funduszy celowych
zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ujmuje sie wplywy s$rodkéw pienieznych, a na stronie Ma wyptaty
$rodkow pienieznych z rachunku bankowego.

Zapisy na koncie 136 sg dokonywane na podstawie dokumentéow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 136 prowadzona jest wedtug rachunkéw bankowych dla
poszczegolnych funduszy.

Konto 139- Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych funduszu alimentacyjnego, ktdre sg
na wyodrebnionym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy $rodkoéw pienieznych, a na stronie Ma wyptaty Srodkéw
pienieznych z rachunku bankowego.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéow bankowych.



Konto 138 - ,Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych ze $rodkow
europejskich.

Zapisy na koncie 138 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegdlnosci wptywy Srodkow pienieznych w
korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci wyptaty
srodkéw pienieznych na realizacje programéw i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego i powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéw
pienieznych wedtug zrédet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ réwniez
ustalenie stanu tych srodkéw odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze czyli znajdujacych sie:

a) w drodze miedzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi w réznych
bankach,

b) pomiedzy oddziatem banku prowadzacym rachunek biezacy jednostki a bankiem
wykonujgcym zastepczo obstuge kasowg (wyptata $wiadczen tzw. autowyptata)

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze:
a) przelew srodkoéw z rachunku biezacego na rachunek autowyptata,
b) przelew z srodkéw z rachunku autowyptata na rachunek biezacy,
c) przelanie $rodkow pienieznych pomiedzy rachunkami bankowymi jednostki.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie zmniejszenia stanu S$rodkéw pienieznych
w drodze:

a) wptyw srodkow pienieznych w drodze na rachunek autowyptaty,
b) wptyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunki bankowe,
Srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkéw pienieznych w
drodze.

3. Zespot 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen s$rodkéw budzetowych, s$rodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach
obcych — wedtug poszczegdinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”



Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie w szczegdlnosci ;
a) zaptata zobowigzan jednostki wobec dostawcow i wykonawcow,

b) zmniejszenie zobowigzan jednostki wynikajacych w korekt rachunkéw/faktur lub
zwrotow dostaw wynikajacych z reklamacji uwzglednionych przez dostawce,

c) odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan jednostki.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie w szczegdlnosci ;
a) zaptata naleznosci przez odbiorce,

b) przypisanie zobowigzan jednostki z tytutu zakupu produktéw, towardw i ustug
zrealizowanych przez dostawce,

c) Naliczenie przez dostawce odsetek za nieterminowa zaptate zobowigzan oraz kar
umownych lub odszkodowania nalezne dostawcom,

d) odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci jednostki

Na potrzeby projektu finansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej wprowadza sie konto
syntetyczne 201/2 tj.:

201/2- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — (UE - nazwa projektu),

Ewidencja prowadzona na tym koncie jest taka sama jak na koncie 201 dotyczy tylko
operacji gospodarczych zwigzanych 2z kontrahentami projektu w podziale na
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych (bez
naleznosci podatkowych).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat i kwot pobranych nienaleznie.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest z podziatem na naleznosci
przypadajace poszczegdlnym budzetom, wg rodzaju (tytutu) dochoddow oraz wg
dtuznikow (w sytuacjach, w ktorych dziat merytoryczny prowadzi ewidencje personalng
dtuznikéw Dziat FK nie prowadzi ewidencji szczegdtowej w podziale na poszczegdlnych
dtuznikow) wszystko w podziatkach klasyfikacji budzetowej. Z chwilg powstania nowego
zrédta dochodow powieksza sie analityke konta 221.

Ewidencja analityczna konta 221 w zakresie naleznosci zwigzane z realizacjg zadan:



Na stronie Wn konta 221 dokonuje sie przypisuje zgodnie z zestawieniem
otrzymywanym z dziatu merytorycznego w szczegolnosci:

a) przypisanie naleznosci powstatych w wyniku dziatalnosci GOPS-u,

wysokos¢ przypisu zgodnie z decyzjg otrzymang z dziatu merytorycznego,
b) przypisanie naleznosci z tyt. odptatnosci za:

e ustugi opiekuncze swiadczone przez GOPS,

e pobyt w domu dla bezdomnych,

e pobyt w DPS ponoszonych przez pensjonariuszy

e pobyt w DPS ponoszonych przez rodzineg,

c) przypisanie naleznosci zgodnie z zestawieniem otrzymywanym z dziatu
merytorycznego w szczegolnosci przypisanie naleznosci z tytutu:
e zaliczki alimentacyjnej (rozdzielajgc ewidencje na 50% BP i 50% JST),
e funduszu alimentacyjnego (rozdzielajgc ewidencje na 60% BP, odsetki BP i
40% JST),

e odptatnosci za specjalistyczne ustugi opiekuncze $swiadczone przez GOPS,

e odptatnosci za wydanie duplikatu KDR lub innej formy KDR.
Ewidencja szczegotowa do konta 221 pozwala prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie
budzetowe Rb-27S, RB 27Z2Z w zakresie ,Naleznosci”, poniewaz ,podpieta” klasyfikacja
budzetowa pod konta 221 i 720 pozwala na generowanie danych do kolumny

»~Naleznosci” sprawozdania Rb-27S i RB 2727

Na stronie Ma konta 221 dokonuje sie ewidencji na podstawie wyciggu bankowego w
szczegolnosci wptat z tytutu:

d) naleznosci powstatych w wyniku dziatalnosci GOPS-u,
e) naleznosci z tyt. odptatnosci za:
e ustugi opiekuncze $wiadczone przez GOPS,
e pobyt w domu dla bezdomnych,
e pobyt w DPS ponoszonych przez pensjonariuszy
e pobyt w DPS ponoszonych przez rodzine,

f) naleznosci zgodnie z zestawieniem otrzymywanym z dziatu merytorycznego w
szczegdlnosci przypisanie naleznosci z tytutu:

e zaliczki alimentacyjnej (rozdzielajgc ewidencje na 50% BP i 50% JST),

o funduszu alimentacyjnego (rozdzielajgc ewidencje na 60% BP, odsetki BP i
40% JST),

e odpfatnosci za wydanie duplikatu KDR lub innej formy KDR.

Ewidencja szczegotowa do konta 221pozwala prawidtowo sporzadzi¢ sprawozdanie
budzetowe RB 27s, Rb-27ZZ, w zakresie ,Dochodéw wykonanych”, poniewaz ,podpieta”
klasyfikacja budzetowa pod konto 221 i pod konto 130 w pozwala na generowanie
danych do kolumny ,Dochody otrzymanie” sprawozdania RB-27s Rb-27ZZ.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach



Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przekazane na rachunek
bankowy budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontami 130

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie na koniec roku budzetowego roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych Rb-27S i Rb-27Z7Z.

Do konta 222 prowadzona jest analityka pozwalajaca na grupowanie dochoddéw ze
wzgledu na przynalezno$¢ dochodéw

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodoéow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondenciji z kontem
130-D.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkdbw w ramach wspoifinansowania z budzetu panstwa
programéw i projektéw UE.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1) na koniec roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdania
budzetowego Rb-28S, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw

budzetu panstwa w ramach wspoéffinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wptywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania
programoéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130-W.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkdow pienieznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130-W.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu z tytutu
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych naliczanego od wynagrodzen pracownikow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie naliczenia czesci wynagrodzen dotyczacych
zobowigzan wzgledem Urzedu Skarbowego w korespondencji z kontem 231 i
uregulowanie tych zobowigzan w korespondencji z kontem 130-W.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie naliczenie czesci wynagrodzen dotyczacych
zobowigzan wzgledem Urzedu Skarbowego powiekszone o sktadke na Kase Chorych
w korespondencji z kontem 229.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego.



Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych.

Konto 227 - ,Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkdédw z budzetu srodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkow $rodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie na koniec roku budzetowego roczne przeniesienie
wydatkéw z budzetu Srodkow europejskich na podstawie sprawozdania budzetowego
Rb-28S na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie wptyw s$rodkdéw europejskich otrzymanych na
pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacjg programéw i projektéow finansowanych z tych
$rodkéw, w korespondencji z kontem 138.

Konto 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie sptate i zmniejszenie zobowigzan wobec ZUS w
korespondencji z kontem 130-W, a na stronie Ma - zobowigzania i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych w korespondencji z kontem 405 lub
231.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu

naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéow, z ktoérych dokonywane sg
rozliczenia.
Dla usprawnienia dokonywania weryfikacji i uzgodnien operacji na tym koncie

wprowadzono ewidencje szczegodtowa, ktéra dzieli rozrachunki na rodzaje potracen
sktadek ZUS tj. od wynagrodzen, dodatkowych wynagrodzen ,13” optacone przez
ptatnika od wynagrodzen i od , 13" oraz od zasitkow i innych wypfat.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami oraz z tytutu wyptat zasitkéw pokrywanych przez
ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;



3) wartos$¢ wydanych $swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika;
5) wyptaty zasitkéw ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanéow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Podziat konta uwzglednia rodzaje/grupy wynagrodzen tj. wynagrodzenie osobowe,
dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalno-rentowe
i inne.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;

2) naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych;

3) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;
4) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) pokryte przez pracownikdédw z pobranych zaliczek lub z wtasnych $rodkéw koszty
dziatalnosci jednostki;

2) wptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych zaliczek;
3) wptywy naleznosci od pracownikdow.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkdéw i poszczegdlnych
pracownikéw.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdow.

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz spfate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw tj.

e Rozliczenia z pracownikami (ROR, potracenia z wynagrodzen, refundacje)

e Zwroty $wiadczen nienaleznie pobranych w roku biezacego (w podziale na rodzaje
Swiadczen)

e Rozrachunki ze szkotami dot. dozywiania,



Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznos¢, ktdrych
dotyczag wptaty;

2) zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére wskazuje stan niewyjasnionych wptat.
Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisdéw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie
Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Ewidencja szczegdétlowa do konta prowadzi sie w podziale na poszczegdlne
osoby/dtuznikow.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
4. Zespo6t 3 - ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310)
oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw znajdujacych sie w magazynie
wiasnym jednostki w cenach zakupu.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdw na koncie 310 wycenia sie wedtug
cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw (artykutow
spozywczych), robdt i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatow,
towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie faktury dostawcéw obejmujgce wartosc
dostarczonych materiatdw czy towardéw, naliczony podatek VAT oraz ewentualne
dodatkowe koszty obcigzajace jednostke (np. transportu).

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie wartos¢ brutto przyjetych dostaw i ustug.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(materiaty i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,, Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow biurowych, znajdujacych sie w
magazynie jednostki.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu
materiatdw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatdw, w cenach
zakupu lub nabycia.

Dokonujac zakupu materiatdow biurowych i wydajac je pracownikom bezposrednio do
zuzycia, ewidencjonuje sie je bezposrednio w koszty z pominieciem konta 310.



5. Zespoét 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych) Ilub rozliczenia miedzyokresowego
kosztéw.

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposOb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w konAcu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ,Zuzycie materiatlow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty
realizowane w jednostce.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z
tytutu zuzycia materiatédw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty
realizowane w jednostce.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci
i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych podatku
akcyzowego oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej.



Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty
realizowane w jednostce.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
Z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty
realizowane w jednostce.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je
na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) koszty ubezpieczen spotecznych pracownikow i podopiecznych, obcigzajacych
jednostke;

2) naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS;
3) sktadki na Fundusz Pracy i PFRON;

4) koszty szkolen pokrywane przez pracodawce;
5) wydatki zwigzane z BHP i ochrong zdrowia;

6) koszty z tytutu réznych swiadczen wyptacanych pracownikom, ale niezaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty
realizowane w jednostce.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutlu ubezpieczenia
spotecznego i S$wiadczen na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umdw, a na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:



1) zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan
stuzbowych;

2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych;
3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych;
4) odprawy z tytutu wypadkow przy pracy;

5) innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztéw operacyjnych.

Ewidencja analityczna konta prowadzona jest w podziale na zadania i projekty
realizowane w jednostce.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie
Ma 409 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

Konto 410 - ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw zadan statutowych w zakresie wyptat naleznych
Swiadczen osobom uprawnionym.

Na koncie 410 ksieguje sie koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panstwa jak i z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci:

1) s$wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowej;

2) skiadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace pracownikami
jednostki.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie
Ma konta 410 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”

Pozycja na tym koncie obejmuje inne koszty dziatalnosci operacyjnej, ktére nie zostaty
ujete na kontach 400-410.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Ewidencja na koncie 490 wystepuje w MOPS sporadycznie i stuzy do ujecia:

1) kosztéw rozliczanych w czasie (dot. okresu pdzniejszego), ktére byly ujete na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

2) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na
koszty, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych
kosztow w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszte okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw
na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone
w konicu roku obrotowego na konto 860.

6. Zespét 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”



Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji zwigzanych
z dziatalnoscig podstawowaq:

1) przychodoéw z tytutu dochoddéw budzetu;
2) przychodéw i kosztow finansowych;
3) pozostatych przychodoéw i kosztdw operacyjnych.

Ewidencje szczegdtowqg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochoddw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowgq dziatalnoscig statutowga jednostki.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug budzetéw, ktérych dotycza (dochody witasne,
dochody rzgdowe).

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegollnosci przychody z tytutu odsetek za zwltoke w sptacie naleznosci, odsetek
ustawowych i odsetek od salda dodatniego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow
finansowych z poszczegdlnych tytutow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 750 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci odsetki za zwtoke w zaptacie
zobowigzan, odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie kosztéw
finansowych z poszczegdélnych tytutdw.

W koncu roku obrotowego saldo konta 751 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkdéw
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie przychody z tytutu:
1) nienaleznie pobranych $wiadczen;

2) otrzymanych odszkodowan;



3) otrzymanych darowizn.
W koncu roku obrotowego saldo konta 760 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow
finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoscig
operacyjng jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci;
2) odpisy aktualizujgce naleznosci;
3) nieodptatne przekazane $rodki obrotowe;
4) straty finansowe.
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

7. Zespoét 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddéw.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowq
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodoéw
budzetowych z konta 222;

3) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
4) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji;
5) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
$rodkow europejskich z konta 227;

4) wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;



7) nieodptatne otrzymanie $srodkéw trwatych i inwestycji;
8) wartosc aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki; prowadzona jest w podziale na pozycje
sprawozdania finansowego (zestawienie zmian w funduszu jednostki).

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczenn miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn
ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmowane na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu s$wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 853 - ,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia (np. Fundusz
Solidarnosciowy).

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
poszczegolnych funduszy.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody i $rodki otrzymane od dysponenta funduszu na
realizacje zadan finansowanych z funduszu w jednostce oraz pozostate zwiekszenia.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan panstwowych funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405,
409, 410 411;



2) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych
przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe
1. Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczeh miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

2. 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
3. 982 - ,Plan wydatkéw srodkow europejskich”
Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow srodkow europejskich oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich;
2) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej.

4. Konto 983 - ,Zaangazowanie wydatkow s$rodkéw europejskich roku
biezacego”

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow $rodkow europejskich

na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow $rodkow
europejskich wdanym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdow w kwocie obcigzajacej
plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficientami umdéw o
dofinansowanie projektow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.



5. Konto 984 - ,Zaangazowanie wydatkow $rodkéw europejskich przyszitych
lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkéw
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetu Srodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkéow
roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw Srodkow
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw srodkdéw europejskich.

6. Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
7. Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego
jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkdéw lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Wykaz kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi giownej.

Dla kont bilansowych

Konto 011 -, Srodki trwate”
o ksiegi inwentarzowe (ewidencja komputerowa)

e  karty obiektéw



e tabela amortyzacyjna
e konta analityczne wedtug zmniejszen i zwiekszen
Konto 013 - ,Pozostate srodki trwate”
e ksiegi inwentarzowe - dla ewidencji iloSciowo-wartosciowej
e ksiegi inwentarzowe - dla ewidencji iloSciowej
e karty ruchomosci
e konta analityczne wedtug zmniejszen i zwiekszen
Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”
e wedtug zasad okreslonych dla srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych

Konto 071 - ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

e wedtug zasad okreslonych dla s$rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

e wedtug zasad okreslonych dla pozostatych srodkéw trwatych
Konto 080 - ,, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

e dziatéw, rozdziatéw paragraféow

e rodzajow realizowanych zadan inwestycyjnych

e ze wzgledu na zrddto finansowania
Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki”

e wedtug klasyfikacji dochodow i wydatkéw okreslonej planem finansowym
jednostki

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw ZFS$S

e w ramach funduszu wedtug przeznaczenia
Konto 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

e w ramach funduszu wedtug przeznaczenia (np. Fundusz solidarnosciowy)
Konto 138 - ,,Rachunek srodkéw europejskich”

e wedtug klasyfikacji dochoddéw i wydatkéw okreslonej planem finansowym
jednostki

dla potrzeb projektu prowadzi sie analityke:
e wedtug rodzajéw projektow i programow
Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
e  wedtug rodzajéw srodkow w ruchu miedzybankowym lub
Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
e wedtug kontrahentéw z podpieciem podziatek klasyfikacji wydatkow
Konto 221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
e wedtug rodzaju sprawozdan, ktdrego naleznosci dotycza,
e wedtug podziatek klasyfikacji dochoddéw

e wedtug kontrahentéw



Konto 222 - ,,Rozlicznie dochodéw budzetowych”
e wedtug rodzaju sprawozdan, ktérego dochody dotycza,
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
. wedtug zrédet finansowania zadan
Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”
e wedtug tytutdw rozliczen z budzetami
Konto 227 - ,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw europejskich”
e wedtug projektow i programoéw
Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publiczno - prawne”

e wedtlug tytutdw rozrachunkéw  publiczno-prawnych z  uwzglednieniem
realizowanych zadan (dla potrzeb wyodrebnionej ewidencji)

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

e - wedtug tytutdw rozrachunkoéw z pracownikéw z uwzglednieniem realizowanych
zadan (dla potrzeb wyodrebnionej ewidencji)

Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

e wedtug tytutdw okreslajacych rozrachunki z uwzglednieniem realizowanych
zadan (dla potrzeb wyodrebnionej ewidencji)

Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”
e wedtug kontrahentow
e  wedtug tytutdow rozrachunkéw
Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
e wedtug kontrahentow/dtuznikéw
Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”
o nie prowadzi sie analityki
Konto 310 - ,,Materiaty”
e ewidencja ilosciowo-wartosciowa (magazyn)
e ewidencja ilosciowa
e analityke prowadzi dziat merytoryczny (DO)
Konta zespotu 4

. Ewidencje szczegétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania i analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke

Konto 720 - ,,Przychody z tytutlu dochodow budzetowych”
e wedtug budzetow, ktérym nalezne sg dochody

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”
e wedtug rodzajéw przychoddw finansowych

Konto 751 - , Koszty finansowe”
e wedtug rodzajéw kosztéw finansowych

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”



e wedtug rodzajéw pozostatych przychodéw operacyjnych
Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

e wedtug rodzajéw pozostatych kosztéw operacyjnych
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

e wedlug pozycji sprawozdania finansowego ,zestawienie zmian w funduszu
jednostki” tj. wedtug rodzajow zwiekszen i zmniejszen

Konto 851 - ,Zakladowy Fundusz swiadczen socjalnych”
e wedtug tytutdow zwiekszen i zmniejszen funduszu
Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

) nie prowadzi sie analityki

Dla kont pozabilansowych

Konto 983 - ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego”
e wedtug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

Konto 984 - ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysziych lat”
e wedtlug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
e wedtlug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

e wedtug podziatek klasyfikacji w zakresie objetym planem finansowym



