1 LICEUM OGOLNOKSZTALCACE
im. Juliusza Stowackiego

ul. Slowackiego 4, 56-400 OLESNICA Oleénica, 9.02.2026 1.
tel./fax. 071-314-32-80
Reg. 932227475 NIP 911.13-45-505

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze Gléwnego ksiggowego/Glownej
ksiggowej w I Liceum Ogélnoksztaleacym im. Juliusza Slowackiego w Olesnicy

I. Nazwa i adres jednostki:

I Liceum Ogolnoksztatcgce im. Juliusza Stowackiego w Olesnicy, ul. Stowackiego 4.
II. Okreslenie stanowiska:

Glowny ksiggowy/Gléwna ksiggowa

III. Wymagania niezbedne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego lub pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej lub Panstwa czlonkowskiego Europejskiego porozumienia
o wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2. posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3. brak prawomocnego skazania za przestgpstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu,
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe;

4, brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego;

5. znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow glownego ksiegowego;

6. spelnianie jednego z ponizszych warunkow:

1) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studi6w zawodowych, uzupelniajagcych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiggowosci,

2) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

3) wpisanie do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow,

4) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrgbnych przepisow.

IV. Wymagania dodatkowe:

1. wyksztalcenie wyzsze;

niekaralnosc;

3. znajomosé przepiséw prawa dotyczacych funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego
oraz przepisow prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan,, tj.:

Lo

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzen wykonawczych
w zakresie sprawozdawczosci budzetowej, klasyfikacji budzetowej i innych,

2) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

3) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

5) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

6) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

7) ustawy z dnia 25 marca 1999 r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa,

8) innych ustaw zwigzanych z realizacjg zadan realizowanych przez szkolg;
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umiej¢tno$¢ obstugi komputera, programéw pakietu Office i innych urzadzen biurowych;
znajomos$¢ programu finansowo-ksiggowego Vulcan, Besti@), Plan B;

podstawowa znajomos¢ programéw kadrowo-ptacowych Vulcan;

podstawowa znajomo$¢ programu ,,Platnik”;

umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych;
umiej¢tnos¢ organizacji pracy wlasnej i pracy w zespole;

. terminowos¢, systematycznosé i odpowiedzialnosé.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym;
ewidencja dokumentow finansowo-ksiggowych;

prowadzenie ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi budzetowymi i pozabudzetowymi;
znajomos¢ spraw kadrowo- ptacowych szkoty;

obstuga bankowosci elektronicznej — terminowe dokonywanie optat i rozliczen;
dysponowanie rachunkami bankowymi w uzgodnieniu z Dyrektorem szkoly;
prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowo — ksiggowej szkoly;

prowadzenie rozliczen z US (VAT, KSEF);

. opracowanie projektu planu finansowego w poszczegélnych latach;
. dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci tych dokumentéw;

prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodéw i wydatkow;
przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz tajemnicy stuzbowej;
przygotowanie danych i sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz finansowych

z wykonanych wydatkéw i dochoddw;

sporzgdzanie naliczefi odpiséw na ZFFS, planu i sprawozdawczosei funduszu;
przekazywanie naliczonych odpiséw oraz nadzorowanie prawidtowosci potracen

i kontrolowanie zgodnosci wydatkéw z regulaminem i przepisami prawa;

kontrola prawidtowosci inwentaryzacji przeprowadzanych w szkole (rozliczanie
inwentaryzacji rocznych);

gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji na
danym stanowisku;

prowadzenie rejestru dokumentéw w obrebie prowadzonych spraw;
kontrasygnowanie dokumentéw zwigzanych z zacigganiem zobowigzan finansowych,
uzupetnianie danych finansowych w programie SIO,

kierowanie pracg podlegtych pracownikow — referent ds. ekonomicznych,

realizacja zdan wynikajacych z uchwat Rady Powiatu Oleénickiego, Zarzadu Powiatu
Olesnickiego;

wykonywanie innych zadan powierzonych przez Dyrektora Szkoly, nieujetych w
powyzszych zadaniach, a wynikajgcych ze specyfiki pracy gléwnego ksiegowego/ gléwnej
ksiggowej.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

oW

umowa o pracg w pelnym wymiarze tj. 40 godzin tygodniowo, na czas okreslony nie dhizszy
niz 6 miesigcy, z mozliwoscig przediuzenia,

miejsce pracy — budynek I Liceum Ogélnoksztatcacego w Olesnicy, ul. Stowackiego 4;

czas pracy ksiggowosci, od poniedziatku do pigtku, od godziny 8:00 do 16:00;

praca z przewaga wysitku umystowego, w pozycji siedzgcej, zwigzana z obshuga urzadzen
biurowych i obstugg monitoréw ekranowych powyzej 4 godzin.

wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku Glownego Ksiggowego/Gléwnej ksiegowej



wynosi 7 110 zt brutto zgodnie rozporzadzeniem w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzadowych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1638) oraz dodatek za wystugg lat, dodatkowe wynagrodzenie
roczne, nagrody jubileuszowe, jednorazowa odprawa w zwigzku z przejsciem na emeryturg lub rentg
z tyt. niezdolnosci do pracy, system dodatkdw i nagrod zawartych w regulaminie wynagradzania, pakiet
socjalny zgodny z regulaminem 7FSS .

VII. Informacja dot. wskaznika zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych.

Informujemy, iz w miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych (w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych) w I Liceum Ogélnoksztatcagcym w Olesnicy jest nizszy niz 6 %.

Budynek nie jest przystosowany technicznie dla oséb niepelnosprawnych.

VIII. Wymagane dokumenty:

1. CV z podaniem danych umozliwiajagcych kontakt, tj. adresu, adresu e-mail lub numeru
telefonu;

2. list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

(O8]

4, kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
i umiejetnosciach;

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy, aktualne
zaswiadczenia) lub dokumentow potwierdzajacych wykonywanie dziatalnosci gospodarcze;j;

6. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jesli posiada;

7. podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa
pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub Panstwa
cztonkowskiego Europejskiego porozumienia o wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

8. w przypadku oséb‘nieposiadajqcych obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajacy
znajomos¢ jezyka polskiego;

9. podpisane oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz
korzystanie z petni praw publicznych;

10. podpisane o$wiadczenie kandydata, ze nie byl/a prawomocnie skazany/a za przestgpstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo
skarbowe, a takze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za inne umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,

11. w przypadku wylonienia kandydata na w/w stanowisko pracy przed zawarciem stosunku pracy,
kandydat powinien dostarczy¢ na wlasny koszt oryginalny dokument o niefigurowaniu w kartotece
karnej Krajowego Rejestru Karnego,

11 wiasnorecznie podpisane o$§wiadczenie kandydata o zgodzie na przetwarzanie dodatkowych
danych kontaktowych o tresci:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych wykraczajgcych poza dane osobowe wymagane przepisami prawa w trakcie
procesu rekrutacji przez I Liceum Ogdlnoksztalegee w Olesnicy” zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
oraz art. 9 ust.2 lit. a ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych. Jestem Swiadomy(a), ze
podanie danych jest dobrowolne. Jestem Swiadomy, ze udzielong zgodg moge wycofaé w
dowolnym momencie kontaktujgc sig inspektorem ochrony danych za pomocq adresu email
madamaszek(@zontekiwspolnicy.pl _lub bezposrednio ze szkolg pod numerem telefonu
71 314 32 80. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem”.




IX. Terminu i miejsce skladania dokumentéw:

Oferty nalezy skfada¢ osobiscie do sekretariatu szkoty na parterze lub przesylaé poczta tradycyjna na
adres I Liceum Ogolnoksztalcace, ul. Stowackiego 4, 56-400 Olesnica w zamknigtych kopertach
z dopiskiem: ,Nabdr na wolne stanowisko urzednicze Gléwnego ksiggowego/Glowne] ksiggowej”
w terminie do 20.02.2026 r. do godz. 15.00 . Aplikacje, ktére wptyna po uptywie zakreslonego wyzej
terminu nie bedg rozpatrywane.

W przypadku przestania oferty za posrednictwem poczty, decyduje data wptywu do I Liceum
Ogolnoksztalcacego w Olesnicy, ul. Stowackiego 4, 56-400 Olesnica

Szczegblowe informacje mozna uzyskaé w siedzibie I Liceum Ogélnoksztalcacego w Olesnicy,
ul. Stowackiego 4, 56-400 Ole$nica w godzinach od 8.00 do 15.00 lub dzwoniac pod numer telefonu:
71314 32 80. Osoba upowazniona do kontaktu — p. Justyna Wigniewska sekretarz szkoly.

O zakwalifikowaniu do II etapu naboru, czyli rozmowy kwalifikacyjnej, kandydaci zostang
powiadomieni poczty elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie. Dokumenty sktadane w jezyku obcym
nalezy zozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Oferty, ktore wptyng do szkoly niekompletne lub
po wyzej wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Dokumenty oséb niezakwalifikowanych bedzie
mozna odebraé osobiscie w siedzibie I Liceum Ogolnoksztatcacego w Olesnicy, ul. Stowackiego 4
w godzinach od 8.00 do 15.00 w terminie 3 miesigcy od daty rozstrzygnigcia naboru, tj. od dnia
zamieszezenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Po uptywie
wskazanego terminu dokumenty zostana komisyjnie zniszczone, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.




