Kroczyce, dnia 24.08.2021 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO PRACY W KOMUNALNYM ZAKLADZIE
BUDZETOWYM W KROCZYCACH

Kierownik Komunalnego Zakladu Budzetowego w Kroczycach oglasza otwarty nabér na
wolne stanowisko urzednicze: Inspektor ds. kontaktéw z odbiorcami uslug oraz z
Panstwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie w Komunalnym Zakladzie

Budzetowym w Kroczycach.
Liczba kandydatow do wytonienia: 1

L. Opis wolnego stanowiska bedgcego przedmiotem naboru:

1. Stanowisko urzednicze: inspektor ds. kontaktéw z odbiorcami ustug oraz z Panstwowym
Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie w Komunalnym Zakladzie Budzetowym w
Kroczycach w Komunalnym Zaktadzie Budzetowym w Kroczycach, ul. Batalionow
Chtopskich 25, zwanego w dalszej czesci Zaktadem.

2. Wymiar czasu pracy: 1 etat
3. Zakres wykonywanych zadafi na ww. stanowisku obejmuje w szczegdlnosci:

1. zapewnienie sprawnej obstugi interesantéw
2. przygotowywanie i zawieranie uméw z odbiorcami oraz zmiany umow

prowadzenie rejestru umow

(8]

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z montazem podlicznikéw

AT S

przyjmowanie wnioskéw o wydanie warunkéw przytaczenia do sieci wodociggowej 1

kanalizacyjnej

6. prowadzenie obstugi organizacyjno — administracyjnej Zaktadu oraz wykonywanie
czynnosci kancelaryjnych,

7. prowadzenie zbioru zarzadzen, decyzji i postanowien Kierownika Zaktadu

8. prowadzenie strony Biuletynu Informacji Publicznej Zaktadu

9. przygotowanie raportdw zwigzanych z optata za korzystanie ze srodowiska




10.

11.
12,

przygotowanie danych do zbiorczych zestawien i o§wiadczen dotyczacych poboru
wody 1 odprowadzonych sciekow do Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody
Polskie 1 danych do naliczania optat za korzystanie ze srodowiska do urzedu
marszatkowskiego.

prowadzenie sprawozdawczosci GUS

prowadzenie dokumentacji wymaganej przez jednostki kontrolne — Wojewodzki

Inspektor Ochrony Srodowiska i Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie.

. Prowadzenie ewidencji zamdwien publicznych udzielonych z wylgczeniem procedur

okreslonych przepisami ustawy PZP.

4. Warunki pracy na ww. stanowisku:

a)
b)

c)
d)

pelny wymiar czasu pracy,

pierwsza umowa o prac¢ zawierana jest na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy;
po tym okresie mozliwe jest zawarcie umowy o pracg na czas nieokreslony,

praca na stanowisku wyposazonym w monitor ekranowy,

miejsce pracy znajduje si¢ w budynku jednokondygnacyjnym.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date

opublikowania ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zaktadzie, w

rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

II. Wymagania niezbedne (konieczne do podjecia pracy na przedmiotowym

stanowisku):

1. Posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (preferowane kierunki: administracja, ekonomia)

4. Staz pracy min. 2 lata przy wyksztalceniu wyzszym i co najmniej 5 letni staz pracy, w
przypadku posiadanego wyksztalcenia $redniego (preferowany w jednostkach
samorzadu terytorialnego)

5. Znajomo$¢ przepisOw i ustaw:

— 0 zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw,

— Prawo wodne,
— 0 samorzadzie gminnym,
— Kodeks postepowania administracyjnego,

— Prawo ochrony $rodowiska,




— Rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 12
stycznia 2020 r. w sprawie formy i uktadu przekazywanych wynikow pomiardw ilosci
pobranych wod podziemnych 1 wod powierzchniowych oraz ilosci i jakosci $ciekow
wprowadzonych do wéd lub do ziemi, oraz

Prawo zamowien publicznych.

Brak skazania za przestepstwo przeciwko —mieniu, przeciwko — obrotowl
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwo skarbowe,

Biegla znajomo$¢ komputera w tym pakietu biurowego.

III. Wymagania dodatkowe (pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne
wykonywanie zadan na danym stanowisku):

IV.

1. Staz pracy w administracji samorzadowej lub w jednostkach samorzadu
terytprialnego.

2 Samodzielno$¢, dobra organizacja pracy i nastawienie na realizacje celow.

3. Odpornos¢ na stres.

4. Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

5. Sumienno$¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢.

Dokumenty niezbedne:

1. List motywacyjny.

2. Curriculum vitae (zyciorys).

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig¢ 0 zatrudnienie.

4. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy (kopie $wiadectw pracy,
badz zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie, w przypadku trwania stosunku pracy
_  saéwiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia u danego
pracodawcy).

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzor w
zalaczeniu).

7. Os$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw

publicznych.




8. Oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o jakim mowa w art. 13 ust. 2 ustawy o

pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, curriculum vitae (zyciorys), kwestionariusz osobowy i o§wiadczenia —

powinny by¢ opatrzone datg i wlasnorgcznym podpisem.

V. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
1 adnotacjg: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. kontaktéw =z odbiorcami
ustug oraz z Paristwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie w Komunalnym Zaklad=ie
BudZetowym w Kroczycach” w Komunalnym Zakladzie Budzetowym w Kroczycach, ul.
Batalionéw Chiopskich 25, 42-425 Kroczyce w godzinach od 7.00 do 15.00 lub przestaé
poczta na adres: Komunalny Zaklad Budzetowy w Kroczycach ul. Batalionéw Chlopskich
25, 42-425 Kroczyce. Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia:
09.09.2021 r. O terminie zlozenia decyduje data wplywu do Komunalnego Zaktadu
Budzetowego w Kroczycach. W przypadku przesylania dokumentéw poczta za termin uznaje
si¢ datg faktycznego wptywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do Komunalnego
Zaktadu Budzetowego. Aplikacje, ktore wptynag do Komunalnego Zaktadu Budzetowego w

Kroczycach po terminie, nie bedg rozpatrywane.

VL Kandydaci spelniajgcy wymogi formalne zostang zaproszeni do dalszego postepowania
konkursowego tj. na test i rozmowe kwalifikacyjna.

Informacja o kandydatach spetniajgcych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu
wraz z terminem testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostanie zamieszczone na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Komunalnego Zakladu Budzetowego w Kroczycach oraz na tablicy
ogloszen.

Informacja o wynikach przeprowadzonego naboru bedzie zamieszczona niezwlocznie po
przeprowadzonym naborze na stronie internetowej w Biuletynu Informacji Publicznej
Komunalnego Zakladu Budzetowego w Kroczycach oraz na tablicy ogloszen KZB w

Kroczycach, przy ulicy Batalion6w Chtopskich 23.




VIIL. Informacja szczegélowa o ochronie danych osobowych zbieranych przez
Komunalny Zaklad Budzetowy w Kroczycach

Zgodnie z art. 13 ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Kierownik Komunalnego Zaktadu Budzetowego
w Kroczycach, ul. Batalionéw Chtopskich 25.

2. W sprawach ochrony danych osobowych mozna si¢ kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych — Pania Katarzyna Wigctawska pod adresem e-mail:
kwieclawska kzb@kroczyce.pl . Osoby niekorzystajace z poczty elektronicznej moga ztozy¢
zapytanie pisemnie, telefonicznie pod nr 34 31 5-21-46 lub osobiscie do protokotu w biurze
Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach. Wskazujac forme, w jakiej oczekuja
odpowiedzi i podajac dane kontaktowe niezbgdne do sposobu udzielenia odpowiedzi.

3. Dane osobowe zbieramy i przetwarzamy w celu rekrutacji pracownikow do Komunalnego
Zaktadu Budzetowego w Kroczycach.

4. Dane przetwarzane sa na podstawie:

a. art. 221 §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

b. art. 6, art. 11, art. 13, art. 14, art. 15 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych,

c. pisemnej zgody Kandydata.

5. Dane osobowe wykorzystujemy rowniez w celu:

a. sprawniejszej komunikacji z mieszkafcami i innymi klientami KZB — w tym celu prosimy
o podanie danych kontaktowych, tj. numeru telefonu, adresu e-mail i/lub adresu do
korespondencji; podanie tych danych jest dobrowolne. Wowczas zawsze maja Panstwo prawo
nie podaé danych bez zadnych konsekwencji prawnych, a ich podanie jest traktowane jak
zgoda na ich wykorzystanie,

b. realizacji innych obowiazkow i uprawnien wynikajacych z przepisow prawa w zwiagzku

z wykonywaniem zadan publicznych wlasnych, zleconych lub realizowanych w oparciu o
porozumienia, o ktérych mowa w szczegblnosei w art. 7, 8, 9a, 11b i 50 ustawy o
samorzadzie gminnym.

¢. dane osobowe sa nam réwniez niezbedne do zapewnienia dostepu do informacji o stanie
zalatwienia spraw, do czego jestesmy zobowigzani ustawg o dostepie do informacji publiczne;j
(art. 6 ust. 1 pkt 3) lit. e d. zawierania i wykonania uméw cywilnoprawnych i z zakresu prawa
pracy — w takim przypadku, niepodanie danych uniemozliwi zawarcie umowy lub jej

wykonanie.




6. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedzie Komunalny Zaktad Budzetowy w
Kroczycach. oraz inne podmioty, jezeli przepis prawa naktada na Kierownika Komunalnego
Zakltadu Budzetowego w Kroczycach. obowigzek udostgpnienia lub podania do publiczne;j
wiadomosci przetwarzanych danych osobowych.

7. Pani/Pana dane osobowe przechowujemy przez okres wynikajacy z rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych lub z
przepiséw szczegblnych,

8. Posiada Pan/Pani prawo do: zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w
dowolnym momencie.

9. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktoérym jest:

Urzad Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszaw

EROWNIK ZAKEADU
X ’/:7’ G AL ['/,
Lizbieta Bednarz




