Kroczyce 22.12.2023 1.

OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STAWISKO URZEDNICZE GLOWNEGO KSIEGOWEGO
KOMUNALNEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO W KROCZYCACH

Kierownik Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach oglasza nabdor na wolne stanowisko
urzednicze: Glowny Ksiggowy Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach w wymiarze 1/2

etatu.

Liczba kandydatéw do wylonienia: 1

L

Opis wolnego stanowiska bedacego przedmiotem naboru:

Stanowisko urzgdnicze: Glowny Ksiegowy Komunalnego Zaktadu Budzetowego w
Kroczycach, ul. Batalionow Chlopskich 25, zwanego w dalszej cze$ci Zaktadem.

Wymiar czasu pracy : ' etatu.

Zakres wykonywanych zadan na w/w stanowisku obejmuje w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

2
h)
i)
)}
k)
1)

m)

n)

prowadzenie rachunkowosci jednostki,
wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli:
— zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
— kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

nadzor nad wlasciwym przebiegiem operacji gospodarczych,
opracowywanie projektow przepisdéw wewngtrznych w zakresie rachunkowosci,
zorganizowanie obiegu i kontroli dowodow ksiegowych,

dokonywanie kontroli prawidlowosci umoéw zawieranych przez zaklad wzgledem
formalno- rachunkowym,

udzial w inwentaryzacji, szczegolnie w rozliczeniu jej wynikow,
koordynowanie procesu planowania budzetu,

prowadzenie analizy wykonywania planu finansowego, zaangazowanie wydatkéw oraz
sporzadzanie innych analiz na potrzeby wewnetrznej informacji ekonomicznej jednostki,

biezace i rzetelne sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

prawidtowe i terminowe dochodzenie roszczen oraz terminowe $cigganie prawomocnie
zasgdzonych naleznosci,

nadzor nad przestrzeganiem zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartos$ci pieni¢znych,

naliczanie wynagrodzen pracowniczych oraz prowadzenie stosownej dokumentacji.

4. Warunki na stanowisku pracy:

a) s etatu czasu pracy,

b) pierwsza umowa o prace zawierana na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesiecy, po
tym okresie mozliwe zawarcie umowy o prace na czas nieokreslony,

¢) stanowisko pracy wyposazone w monitor ekranowy,

d) miejsce pracy znajduje si¢ w budynku jednokondygnacyjnym.



II.

I11.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Zaktadzie , w rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1
spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Przewidywany termin zatrudnienia — 1 luty 2024 rok

W D=

Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem (konieczne do podjgcia pracy):

Posiadanie obywatelstwa polskiego.
Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni praw publicznych.
Spetnienie przez osobe ubiegajaca si¢ jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyla $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmnie;j
6 letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Znajomo$¢ przepisOw i ustaw:
— 0 samorzadzie gminnym,
— o finansach publicznych,
— o rachunkowosci,
— o podatku od towaréw i ushug,
— 0 zbiorowym zapatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow,
— ustawa o pracownikach samorzadowych,
— Kodeks pracy,
— Prawo Zamowien Publicznych,
— Kodeks postgpowania administracyjnego.

Brak skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

Biegla znajomos¢ komputera w tym programoéw pakietu Office, programéw finansowo-
ksiggowych.

Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem (pozostale wymagania pozwalajace na
optymalne wykonywanie zadan):

Samodzielno$¢, dobra organizacja pracy i nastawienie na realizacje celow.

Odporno$¢ na stres.

Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

Sumiennos¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnosc.



V.

VI.

Iv.

Dokumenty niezbedne:

List motywacyjny.

Curriculum vitae ( zyciorys)

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zatacznik nr 1.

Kopie dokumentéow potwierdzajacych posiadanie wyksztalcenie oraz kwalifikacje.

A e

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy ( kopie $wiadectwa pracy,
badz zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie, w przypadku trwania stosunku pracy
— zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia u danego pracodawcy).

6. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zalacznik nr 2.

7. Os$wiadczenie o pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych i korzystania z peli praw
publicznych, zatacznik nr 3.

8. Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, zatacznik nr 4.

9. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o jakim mowa w art. 13 ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

List motywacyjny, curriculum vitae ( Zyciorys), kwestionariusz osobowy i o§wiadczenia — powinny by¢
opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem.

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem zwrotnym i
adnotacja: ,, Nabor na wolne stanowisko urzednicze Gltowny Ksiggowy Komunalnego Zaktadu
Budzetowego w Kroczycach” w Komunalnym Zaktadzie Budzetowym w Kroczycach, ul.
Batalionéw Chtopskich 25, 42-425 Kroczyce w godzinach od 7:00 do 15:00 lub przestaé¢ poczty
na adres : Komunalny Zaktad Budzetowy w Kroczycach, ul. Batalionoéw Chtopskich 25, 42-425
Kroczyce. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczanym terminie do dnia 5 stycznia 2024 r. O terminie
ztozenia decyduje data wplywu do Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach. W
przypadku przesytania dokumentéw poczta za termin uznaje si¢ dat¢ faktycznego wplywu
kompletnych dokumentow aplikacyjnych do Komunalnego Zaktadu Budzetowego. Aplikacje,
ktore wptyng do Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach po terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang zaproszeni do dalszego postgpowania
konkursowego tj. na rozmowg kwalifikacyjna.

Lista o0s6b spelniajacych wymogi formalne oraz informacja dotyczaca terminu rozmowy
kwalifikacyjnej zostang zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Kroczycach pod adresem  https://www.e-
bip.org.pl/komzaklbudzkroczyce/ oraz na tablicy ogloszen KZB.

Informacja i wynikach naboru bedzie zamieszczona w BIP Komunalnego Zaktadu Budzetowego
w Kroczycach oraz na tablicy ogloszen KZB.

Elzbieta Bednarz

Kierownik Komunalnego Zakladu Budzetowego


https://www.e-bip.org.pl/komzaklbudzkroczyce/
https://www.e-bip.org.pl/komzaklbudzkroczyce/

Zalacznik nr 1
do Regulaminu na wolne stanowisko urzednicze KZB Kroczyce

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA KANDYDATA/ KANDYDATKI
UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Tmig (IMIONA) I MAZWISKO. . ..evieiieiiitiiieieieitetete ettt ettt ettt et eteeteete b e sbesaesbeseesesbeesessessessesseseesenses mabessesseneesenbestessens
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3. Dane kontaktowe (numer telefonu, adres e-mail lub adres do korespondencji)

4. Wyksztatcenie (jesli jest to niezb¢dne do wykonywania pracy okre§lonego rodzaju lub na okreslonym
0 10104 ) )

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytul naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe ( gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
OKTeS1oNYM STANOWISKIL) ... e uiit e ettt et et e

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (jesli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju
lub na okreSlonym StanoWisSKU) ..........ooeiii e

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu na wolne stanowisko urzednicze KZB Kroczyce

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o
ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 530).

Zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r., wiem ze:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)

administratorem danych osobowych jest Komunalny Zaktad Budzetowy w Kroczycach,

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych — e-mail: kwieclawska kzb@kroczyce.pl ,
dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku ze ztozong oferta dotyczaca naboru na wolne stanowisko
pracy — podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych jest ustawa Kodeksu pracy (t. j.
Dz.U. z 2023 r., poz. 1465),

dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy przepisow prawa,
dane osobowe beda przechowywane do zakonczenia procedury rekrutacyjnej, a nastgpnie przez
okres wynikajacy z ustawowo wymaganego okresu utrzymania danych, w innym przypadku nie
beda przetwarzane po ustaniu celu przetwarzania. W przypadku zatrudnienia dokumenty
aplikacyjne zostang dotaczone do akt osobowych pracownika i beda przechowywane przez okres
wymagany przepisami prawa.

osoba przekazujaca swoje dane ma prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania,

osoba przekazujaca swoje dane ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze
prawo do przenoszenia danych osobowych,

osoba przekazujaca swoje dane ma prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

podanie powyzszych danych jest wymogiem ustawowym, brak lub podanie niepelnych danych
moze by¢ podstawa do odrzucenia oferty,

10) Komunalny Zaktad Budzetowy w Kroczycach nie przewiduje wykorzystania danych w celach

innych niz w zwigzku z naborem lub zatrudnieniem,

11) podane dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.

Miegjscowos¢, data, czytelny podpis


mailto:kwieclawska_kzb@kroczyce.pl

Zalacznik nr 3
do Regulaminu na wolne stanowisko urz¢dnicze KZB Kroczyce

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw

publicznych.

Niniejsze oswiadczenie sktadam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 §1
kodeksu karnego - ,,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sgdowym
lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnos$ci od 6 miesiecy do lat 8" .

Miejscowos¢, data, czytelny podpis



Zalacznik nr 4
do Regulaminu na wolne stanowisko urzednicze KZB Kroczyce

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie bylem(am) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Niniejsze o$wiadczenie skladam pouczony(a) o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 §1
kodeksu karnego - ,,Kto sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym
lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8" .

Miegjscowos¢, data, czytelny podpis



