
 

 
 

Załącznik nr 1 
 

Opis przedmiotu zamówienia: 
 usługa szkoleniowa z umiejętności miękkich, przeprowadzona w trybie  

on-line dla doktorantów Środowiskowych Studiów Doktoranckich 
„InterDokMed” 

 

 w ramach Projektu Środowiskowe Studia Doktoranckie -  „Interdyscyplinarność dla 
medycyny innowacyjnej” InterDokMed współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
 

Organizator: Instytut Katalizy i Fizykochemii Powierzchni im. Jerzego Habera  
Polskiej Akademii Nauk 

 

Odpowiedzialny za przygotowanie i realizację zadania:  
dr hab. Renata Tokarz-Sobieraj, prof. IKiFP PAN  
Instytut Katalizy i Fizykochemii Powierzchni im. Jerzego Habera Polskiej Akademii Nauk 
ul. Niezapominajek 8, 30-239 Kraków 
e-mail: nctokarz@cyf-kr.edu.pl,  tel. 12 639 51 52 
 
Osoby do kontaktu:  
Magdalena Wieciech-Figura ncwiecie@cyf-kr.edu.pl 
Aleksandra Niedzielska ncniedzi@cyf-kr.edu.pl 
tel. 12 639 52 20 
 
Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie szkolenia z umiejętności miękkich, 
przeprowadzonego w trybie on-line dla 45 doktorantów Środowiskowych Studiów 
Doktoranckich „InterDokMed”. 
  
Specyfikacja warunków: 

1. Termin:  
1-12 marca 2021 r. 

2. Lokalizacja:  
……………szkolenie on-linie…………………………..; 

3. Liczba uczestników szkolenia:  
w 5 grupach (8 osób, 8 osób, 8 osób 10 osób, 11 osób)  - łącznie 45 osób  
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Harmonogram szkoleń 
24 h godziny szkolenia (przy czym godzina szkolenia rozumiana jest jako 45 minut ) 
DLA KAŻDEJ Z PIĘCIU GRUP. Zajęcia dla każdej z grup powinny zostać zrealizowane 
w ciągu 3 dni. 
 
Szkolenia dla poszczególnych grup powinny odbywać się z przesunięciem (stąd 
dwutygodniowy termin realizacji) aby w szczególnych przypadkach osoby, które nie 
mogą brać udziału w szkoleniu swojej grupy mogły uczestniczyć w zajęciach innej 
grupy.  
 
 

4. WARUNKI ORGANIZACJI SZKOLENIA: 
Tematyka szkolenia: 
- Moduł 1 - umiejętność radzenia sobie ze stresem  
- Moduł 2 - umiejętność planowania i organizacji czasu 
- Moduł 3 - negocjacje i komunikacja interpersonalna  

 
Każda grupa MUSI ZREALIZOWAĆ wszystkie trzy moduły szkolenia. 
Rozkład godzin na poszczególne moduły, według uznania Wykonawcy. 
 

5. Liczba trenerów: według uznania Wykonawcy 
 

6. KWALIFIKACJE ZAWODOWE TRENERÓW 
 

Każdy trener posiada wykształcenie wyższe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne 
umożliwiające przeprowadzenie szkolenia. Minimalne doświadczenie w w/w 
tematyce szkoleń nie może być krótsze niż 2 lata. 
 
Do oferty należy dołączyć certyfikat poświadczający wykształcenie trenera i 
rekomendację  potwierdzającą zrealizowanie szkolenia. 
 

7. WYKONAWCA ZAPEWNIA: 
 
7.1. Szkolenie w trybie zdalnym powinno być prowadzone w czasie rzeczywistym, z 
wykorzystaniem połączeń on-line; trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, 
w formie umożliwiającej przekazanie i utrwalenie treści określonych w programie 
szkolenia; liczba uczestników szkolenia powinna umożliwić wszystkim interaktywną 
swobodę udziału we wszystkich przewidzianych elementach zajęć (ćwiczenia, 
rozmowa na żywo, chat, testy, ankiety, współdzielenie ekranu itp.); materiały 
dydaktyczne mogą przybrać formę e-podręczników, plików dokumentów 



 

 
 

przygotowanych w dowolnym formacie, materiałów VOD, itp.; materiały powinny 
zostać dostarczone uczestnikom przed rozpoczęciem szkolenia. 

 
7.2. Realizator/wykonawca szkolenia powinien zapewnić rozwiązania techniczne 
pozwalające uczestnikom w pełni zrealizować zakładany program szkolenia; 
realizator szkolenia powinien wskazać: 
- platformę/rodzaj komunikatora, za pośrednictwem którego prowadzone będzie 
szkolenie, 
- minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi spełniać komputer uczestnika, 
- minimalne wymagania dotyczące parametrów łącza sieciowego, jakim musi 
dysponować uczestnik, 
- niezbędne oprogramowanie umożliwiające uczestnikom dostęp do 
prezentowanych treści i materiałów, 
- okres ważności linku umożliwiającego uczestnictwo w szkoleniu on-line. 

 

7.3. Całość szkolenia realizowanego zdalnie musi być rejestrowana/ nagrywana na 
potrzeby m.in. monitoringu, kontroli lub audytu; nie ma obowiązku rejestrowania/ 
nagrywania wizerunku uczestników (wideo), niemniej jeśli szkolenie ma formę 
szkolenia zdalnego, na nagraniu powinien być widoczny trener, a podmiot 
realizujący szkolenie powinien zadbać o odpowiednie udokumentowanie obecności 
wszystkich uczestników na szkoleniu (np. poprzez monitorowanie czasu 
zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecności/ 
aktywności uczestników, czy też zebranie od uczestników potwierdzeń 
przekazanych mailem, że uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna 
zostać sporządzona lista obecności na szkoleniu ); podmiot realizujący szkolenie 
musi zapewnić uzyskanie wszystkich niezbędnych zgód umożliwiających 
rejestrowanie/ nagrywanie szkolenia; 
Nagrywanie szkolenia i udostępnianie nagrania do celów kontroli, audytu lub 
monitoringu nie wymaga zgody trenera - jest obligatoryjne; jeżeli trener nie wyrazi 
na to zgody, wówczas szkolenie nie może się odbyć; udostępnienie nagrania do 
celów utrwalania efektów uczenia się jest opcjonalne i wymaga pozyskania przez 
podmiot realizujący szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do 
takiego celu. 
 
Nagrania powinny zostać przekazane Zamawiającemu nagrane na płytach CD lub 
udostępnione w postaci linku do folderu. 

 
7.4. Realizator/wykonawca szkolenia musi zapewnić możliwość przekazania 
uczestnikom dokumentów potwierdzających zakończenie udziału w szkoleniu/ 



 

 
 

efekty uczenia się/ uzyskane kwalifikacje; dokumenty te mogą mieć formę 
elektroniczną. 
 
 Uprzejmie prosimy o wycenę usługi dla doktorantów wg poniższych tabel: 

 
 

 1 2 3 

 Rodzaj świadczenia Wartość netto  Wartość brutto 

1 Koszty szkolenia* 
 

…………………PLN 

 

…………………PLN 

 
*Szkolenie ma na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych i jest finansowane w całości ze 
środków publicznych i zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług (Dz. U 2011,117.1054 z późn. zm.) przysługuje zwolnienie z 
VAT-u. 
 
 
HARMONOGRAM SZKOLEŃ 
 

 Moduł 1 Moduł 2 Moduł 3 

Grupa 1 Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Grupa 2 Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Grupa 3 Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Grupa 4 Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Grupa 5 Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

Proszę podać dzień i godziny 
realizacji zajęć 

 


