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Zatgcznik do uchwaty Senatu nr S/13/03/2024

z dnia 25 marca 2024 r. w sprawie przyjecia
regulaminu wewnetrznego funkcjonowania rad
dyscyplin Akademii Humanitas

Regulamin wewnetrzny funkcjonowania rad dyscyplin Akademii Humanitas

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy regulamin okres$la sposob funkcjonowania rad dyscyplin Akademii
Humanitas, powotanych do dziatania, jako organy Akademii Humanitas.

W razie stwierdzenia sprzeczno$ci postanowien niniejszego regulaminu z ustawg
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 742) lub Statutem AH, pierwszenstwo posiadajg postanowienia ustawy lub
Statutu AH. W razie zmiany przepisow ustawy lub Statutu AH odnoszacych si¢ do rad
dyscyplin, wywoluja one skutek nawet w przypadku braku stosownej zmiany
niniejszego regulaminu.

§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
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AH — Akademi¢ Humanitas,

Statut — Statut Akademii Humanitas,

ustawa — ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyZszym 1 nauce
(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 742),

rada — odpowiednig rad¢ dyscypliny bedaca organem kolegialnym Akademii
Humanitas,

sekretarz — sekretarza odpowiedniej rady dyscypliny,

Instytut — odpowiedni Instytut funkcjonujacy w strukturze organizacyjnej Akademii
Humanitas.

Rozdzial 11

Sklad oraz zadania rady

§3

Rade tworzy si¢ w dyscyplinie, w ktorej AH posiada uprawnienia do nadawania stopni
naukowych.
W sktad rady wchodza:

1) dyrektor Instytutu;



2) wszyscy pracownicy badawczy lub badawczo-dydaktyczni Instytutu z tytutem
profesora, stopniem naukowym doktora habilitowanego oraz zatrudnieni na
stanowisku profesora AH, zaliczani do liczby N;

3) jeden pracownik badawczy lub badawczo-dydaktyczny Instytutu ze stopniem
naukowym doktora zaliczany do liczby N, o ktérej mowa w przepisach
o ewaluacji dziatalno$ci naukowej, ktory osiggngt w ostatnim okresie
ewaluacyjnym najwyzszg S$rednig liczb¢ punktow uwzgledniang przy
ewaluacji.

3. W sklad rady mogg wchodzi¢ wylgcznie pracownicy zatrudnieni w Akademii
Humanitas jako podstawowym miejscu pracy, w pelnym wymiarze czasu pracy,
wskazujacy wlasciwa dla danej rady dyscypling naukowa jako wiodaca.

4. Na posiedzenia rady dyscypliny moga by¢ zapraszane takze inne osoby, bez prawa
udzialu w gltosowaniu.

§4

1. Przewodniczacego rady i jego zastepc¢ wyznacza Rektor sposrdéd pracownikow
danego Instytutu, bedacych cztonkami danej rady, posiadajagcymi co najmniej stopien
naukowy doktora habilitowanego.

2. Rektor na wniosek przewodniczacego wyznacza sekretarza rady, sposrod
pracownikow danego Instytutu, bedacych cztonkami danej rady, posiadajacych
stopien naukowy doktora. Sekretarz zapewnia obstuge techniczng posiedzen rady,
w tym sporzadza protokot z ich przebiegu.

§5

1. Rada wspiera dyrektora Instytutu w opracowaniu i wdrazaniu polityki naukowej
Instytutu oraz organizacji dziatalno$ci badawczej w danej dyscyplinie naukowej.

2. Rada jest organem wtasciwym do przeprowadzania postgpowan w sprawie nadawania
stopni naukowych w danej dyscyplinie.

§6

1. Posiedzenia rady zwotuje w razie potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal, jej
przewodniczacy. W zastepstwie przewodniczacego posiedzenia moze zwotywac jego
zastepca, o ile zostat wyznaczony.

2. Posiedzenia rady wraz z przeprowadzanymi podczas nich glosowaniami mogg si¢
odbywac przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych ich przeprowadzenie na
odlegtos¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu 1 dzwigku
z wykorzystaniem platformy udostgpnionej radzie dyscypliny przez AH.

3. Z posiedzenia organu sporzadza si¢ protokot.

§7

Czlonek rady jest obowigzany do uczestniczenia w posiedzeniach rady i moze wypowiadac
si¢ w kazdej sprawie bedacej przedmiotem obrad. W przypadku niedajacej Si¢ usungc
przeszkody w uczestniczeniu w posiedzeniu czlonek rady powinien bezzwlocznie
powiadomi¢ o tym przewodniczacego.
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§8

Projekt porzadku dziennego posiedzenia rady ustala zwotujacy posiedzenie, o ktorym
mowa W § 6 ust. 1, biorac pod uwage wnioski sktadane przez pracownikéw Instytutu.
Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, zwotujacy posiedzenie udostepnia cztonkom rady
wraz z innymi materiatami nie pdzniej niz na pi¢¢ dni przed terminem posiedzenia
rady. Udost¢pnienie to moze nastgpi¢ przy uzyciu s$rodkow komunikacji
elektronicznej.

Porzadek dzienny posiedzenia ustala rada na podstawie projektu przedtozonego przez
zwolujacego posiedzenie. Kazdy cztonek rady moze przed rozpoczeciem posiedzenia
zglosi¢ wniosek o zmian¢ porzadku dziennego poprzez jego uzupeinienie lub
skreslenie z porzadku dziennego okreslonego punktu. Wniosek taki przewodniczacy
bezzwtocznie poddaje pod glosowanie.

§9

Posiedzeniu rady przewodniczy przewodniczacy rady albo jego zastepca.
Jezeli przedmiotem obrad posiedzenia rady jest sprawa dotyczaca bezposrednio
przewodniczacego rady, jej posiedzeniu w tej czesci obrad przewodniczy zastgpca.

§10

Na poczatku posiedzenia rady przewodniczacy sprawdza czy w posiedzeniu
uczestniczy wymagana liczba cztonkéw (kworum) i informuje o tym rade.

Na wniosek czlonka rady przewodniczacy sprawdza kworum takze przed
glosowaniem.

§11

Sprawe objeta porzadkiem dziennym obrad rady przedstawia jej przewodniczacy lub
upowazniona przez niego osoba.

Przewodniczacy udziela gtosu czltonkom rady oraz zaproszonym gosciom wedlug
kolejnosci zgltoszen.

Zgloszenie wniosku formalnego moze nastapi¢ poza kolejnoscia zabierania glosu.
Przewodniczacy moze ograniczy¢ czas dyskusji nad wnioskiem formalnym 1 zarzadzi¢
niezwloczne glosowanie w jego przedmiocie.

Przewodniczacy moze zwrdci¢ uwage osobie uczestniczacej w posiedzeniu rady,
ktérej wypowiedz odbiega od przedmiotu obrad. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi,
przewodniczacy moze odebra¢ glos tej osobie. Osoba pozbawiona przez
przewodniczacego glosu moze odwotaé si¢ w tej sprawie do rady.

Przewodniczacy moze przywota¢ do porzadku osob¢ uczestniczaca w posiedzenia
rady, ktorej zachowanie si¢ w czasie posiedzenia narusza dobre obyczaje.

§12

Rada podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia glosow w obecno$ci co najmniej
potowy liczby cztonkdéw, chyba ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

Glosowanie odbywa si¢ jawnie, z wyjatkiem spraw osobowych, wymagajacych
glosowania tajnego oraz przypadkow zastrzezonych w ustawie. Kazdy cztonek rady
moze zglosi¢ wniosek o przeprowadzenie gtosowania tajnego.



3. W przypadku rownej liczby gloséw ,,za” 1 ,,przeciw” decyduje gtos przewodniczacego
posiedzenia. W razie glosowania tajnego przewodniczacy rozstrzyga o wyniku
glosowania.

4. W przypadku glosowania tajnego rada podejmuje uchwaly przeprowadzajac
glosowanie przy uzyciu kart do glosowania.

5. Na kartach do glosowania umieszcza si¢ wskazanie przedmiotu glosowania oraz

stowa: ,,za”, ,wstrzymuj¢ si¢”, ,,przeciw”. Aktu gltosowania dokonuje si¢ poprzez

postawienie znaku X w kratce umieszczonej przy danym stowie. Glos jest niewazny,
jezeli na karcie do gtosowania postawiono znak X w dwoch lub wiecej kratkach albo

nie postawiono zadnego znaku X.

Przeliczenia gtosow dokonuje sekretarz.

7. O wyniku glosowania sekretarz niezwlocznie informuje przewodniczacego. Wynik

glosowania ogtasza przewodniczacy.

Wypehione karty do glosowania stanowig zalacznik do protokotu obrad rady.

9. W razie przeprowadzania glosowania tajnego podczas posiedzenia zdalnego, o ktorym
mowa W § 6 ust. 2, nie stosuje si¢ ust. 4-8. Glosowanie odbywa si¢ wowczas przy
uzyciu odpowiedniego narzedzia platformy, z wykorzystaniem ktorej przeprowadzane
jest posiedzenie, przeznaczonego do glosowania. Nad przebiegiem glosowania czuwa
sekretarz.

10. W przypadku glosowania, o ktorym mowa w pkt. 9 w narzedziu przeznaczonym do
glosowania umieszcza si¢ wskazanie przedmiotu gtosowania oraz odpowiedzi: ,,za”,
,wstrzymuje sie¢”, ,,przeciw”. Aktu glosowania dokonuje si¢ poprzez dokonanie
wyboru jednej z odpowiedzi. System automatycznie dokonuje zliczenia gloséw. O
wyniku glosowania sekretarz niezwlocznie informuje przewodniczacego. Wynik
glosowania oglasza przewodniczacy.

11. Screen wyniku gltosowania stanowi zatacznik do protokotu obrad rady.
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§13

Uchwaly rady podpisuje przewodniczacy posiedzeniu, na ktorym uchwaly zostaly podjete,
z zastrzezeniem art. 178 ust. 2 ustawy, w mys$l ktorego decyzje w sprawie nadania stopnia
naukowego podpisuje przewodniczacy rady.

§14

1. Z kazdego posiedzenia rady sekretarz sporzadza protokol, ktory po zatwierdzeniu na
kolejnym posiedzeniu rady jest podpisywany przez przewodniczacego posiedzeniu
1 osobe sporzadzajaca protokot.

2. Protokoty z posiedzen rady s3 jawne. Protokot przechowuje si¢ w trybie 1 na zasadach
okreslonych odrgbnymi przepisami. Z przebiegu posiedzenia moze by¢ nadto
sporzadzony zapis cyfrowy. Zapis cyfrowy sporzadza si¢ wylacznie w celach
roboczych dla wulatwienia sporzadzenia protokotu z przebiegu posiedzenia
i przechowuje si¢ go do czasu zatwierdzenia protokotu przez rad¢ instytutu.
W przypadkach uzasadnionych potrzebg archiwizacji rada instytutu moze zdecydowac
o innym terminie przechowywania zapisu cyfrowego, w czesci lub w catosci.

§ 15

Kazdy czlonek rady moze zada¢ sprostowania swojej wypowiedzi zamieszczonej
W protokole. Rada rozstrzyga o takim wniosku w glosowaniu jawnym.



§ 16
Rada moze powota¢ sposréd swoich cztonkoéw i1 pracownikow Instytutu niewchodzacych

w sklad rady komisje stale, nadzwyczajne oraz zespoly, ustalajac ich sktad liczbowy i zakres
dziatania.

§17

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2024 r.



