Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajeé: Forma zajeé':

C_ Grupa zaj¢¢ do wyboru ,
Cwiczenia

Prowadzacy:

Poziom studiow: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogolnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej Kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:

AUDYT I KONTROLA ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

Cele ksztalcenia

C1 Zapoznanie studentow z podstawowymi zagadnieniami dotyczacymi audytu, kontroli i nadzoru
w administracji publicznej

C2 Przedstawienie roznic zachodzacych pomigdzy tymi trzema instytucjami

C3 Omoéwienie zasad przeprowadzania audytu, nadzoru i kontroli, charakterystyka organdéw
uprawnionych do podejmowania tych czynnosci oraz $srodkow, z ktérych moga one korzystac

C4 Ksztattowanie umiejetnosci zawodowych

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji:

Ws1 Student dysponuje wiedzg na temat dziatalnosci administracji publiczne;j

Ws2 Zna zasady funkcjonowania samorzadu terytorialnego w konteks$cie ustroju panstwowego

Ws3 Student potrafi wykorzystywac¢ podstawowag wiedzg z zakresu prawa administracyjnego i
prawa samorzadu terytorialnego w celu analizowania i interpretowania regulacji prawnych
dotyczacych audytu, kontroli i nadzoru w administracji publicznej

Metody ksztalcenia:

Mk1 Wyktad konwersatoryjny
MKk2 Metoda problemowa
MKk3 Dyskusja

Pomoce dydaktyczne:
- komputer,
- rzutnik,

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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- prezentacja,
- teksty zrédtowe

Program ksztalcenia (tresci nauczania):

T1. Pojecie audytu

T2. Zasady przeprowadzania audytu wewngtrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego
T3. Podmioty podlegajace audytowi wewnetrznemu oraz podmioty go przeprowadzajgce
T4. Pojecie nadzoru

TS. Zasady 1 kryteria przeprowadzania nadzoru

T6. Organy nadzoru

T7. Srodki nadzorcze

T8. Pojecie kontroli

T9. Zasady 1 kryteria przeprowadzania kontroli

T10. Organy kontroli

T11. Srodki kontroli

T12. Kontrola zarzadcza

Literatura podstawowa:

1. J. Jagielski, Kontrola administracji publicznej, Wolters Kluwer 2018

2. Audyt wewnetrzny i1 kontrola zarzadcza. Studium przypadku, (red.) B. Guminska, K.
Marchewka-Bartkowiak, B. Szelag, CeDeWu 2012

3. M. Maczynski, M. Stec, Nadzor nad samorzadem a granice jego samodzielnosci, Wolters
Kluwer 2011

4. M. Antoniak, Kontrola rzadowa w administracji publicznej. Poradnik dla kontrolujacych i
kontrolowanych, Warszawa 2012

5. B. Dolnicki, Nadzér nad samorzadem terytorialnym, Katowice 1993

6. P. Szulin, Kontrola zarzadcza jednostek samorzadu terytorialnego. Monitoring — kontrola —
audyt, Wolters Kluwer 2021.
https://sip.lex.pl/#/monograph/369479736/4?keyword=patrycja%?20szulin&tocHit=1&cm=S
FIRST

7. D. Wojtowicz, Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finansow publicznych w praktyce,
Wolters Kluwer 2021.

8. D. Fleszer, Kontrola zarzadcza jednostek sektora finansow publicznych, Wolters Kluwer
2021.

9. E. Kulinska, A. Dornfeld, Kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych,
Difin 2021.

Literatura uzupehiajaca:
1. Audyt wewnetrzny w sektorze finanséw publicznych, (red.) J. Przybylska, CeDeWu 2019.
2. Audyt wewnetrzny w sektorze publicznym, (red.) J. Przybylska, CeDeWu 2010.
3. Prawo finansoéw publicznych. Vademecum akademickie, (red.) P. Smolen, Wolters Kluwer
2022.
4. Konstytucyjny system wtadz publicznych, pod red. nauk. red. P. Chmielnickiego, LexisNexis
20009.
Prawo administracyjne, (red.), M. Zdyb, J. Stelmasiak, Wolters Kluwer 2020.
6. Prawo administracyjne — poje¢cia, instytucje, zasady w teorii 1 orzecznictwie, (red.), M. Stahl,
Wolters Kluwer 2021.
7. Samorzad terytorialny w Polsce a sadowa kontrola administracji, red. B. Dolnicki, J.P.
Tarno, Wolters Kluwer 2012
8. E. 1. Szczepankiewicz, Kontrola zarzadcza w jednostkach samorzadu terytorialnego, Contact
2015
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https://sip.lex.pl/%23/monograph/369479736/4?keyword=patrycja%20szulin&tocHit=1&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/%23/monograph/369479736/4?keyword=patrycja%20szulin&tocHit=1&cm=SFIRST

9. P. Chmielnicki, Akty nadzoru nad dziatalno$cig samorzadu terytorialnego, LexisNexis 2006.

10. K. Celarek, Prawne i praktyczne aspekty kontroli nadzoru nad dzialalno$cig samorzadu
terytorialnego, C.H. Beck 2015.

11. Aktualne problemy kontroli sadowej w administracji publicznej, (red.) W. Piatek, Wolters
Kluwer 2019
https://sip.lex.pl/#/monograph/369459928/6?keyword=aktualne%20problemy%20kontroli%
205%C4%85dowe)%20w%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SREST

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 przygotowanie do zajec

P1 prace zaliczeniowe

P2 ustne zaliczenie

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

Symbol efektu Obis cfek . Odniesienie efektu do efektu
uczenia si¢ pis elektu uczenia sig kierunkowego
Student zna 1 prawidlowo definiuje terminologi¢ z K W01
El W zakresu audytu, kontroli i nadzoru w administracji K W02
publiczne;. K W15
Student identyfikuje 1 opisuje poglady na temat
0w funkcjonowania audytu wewnetrznego, systemu kontroli K_Wo04

- i nadzoru w administracji publicznej w aspekcie K_Wi1
prawnym i administracyjnym. K_W16
Student umie wykorzystywa¢ wiedze teoretyczng z
zakresu nadzoru 1 kontroli w administracji publicznej w

. , . . K _U01
E3 U celu analizy 1 interpretacji wyzwan stojacych przed -

- . . . . L . K U02
wspotczesng administracja, a takze motywow 1 wzorcoOw -
ludzkich zachowan w tych obszarach.

Student potrafi wilasciwie analizowaé przyczyny i
przebieg audytu, nadzoru i kontroli wewnatrz aparatu
.. .. ! . L K _U06
E4 U administracji  publicznej oraz  czynnoSci  tych K Ul
przeprowadzanych przez podmioty usytuowane na jego -
Zewnatrz.
Student ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i
. L . . . K Ko01
E5 K umiejetnosci, rozumie potrzebe cigglego rozwoju -
K K07
zawodowego. -
E6 K Student jest $wiadomy istnienia etycznego wymiaru K_Ko04
- wykonywania czynno$ci zawodowych w administracji. K K05

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia
i sposobow oceny

Odniesienie Odniesienic Odniesienie
Symbol efektu Odniesienie danego efektu danego efektu Odniesienie danego efektu do danego efektu
.. . L. . X danego efektu do ,
uczenia si¢ do efektu kierunkowego do celu tresci ksztatcenia (nauczania) . do sposobow
. metod ksztalcenia
ksztalcenia oceny
Wiedza
K W01 Cl, C2,
El W - T1-TI2 Mk1, Mk3 P1, P2
- K W02 C3, ’ :

2 Efekty uczenia sig dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.



https://sip.lex.pl/%23/monograph/369459928/6?keyword=aktualne%20problemy%20kontroli%20s%C4%85dowej%20w%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SREST
https://sip.lex.pl/%23/monograph/369459928/6?keyword=aktualne%20problemy%20kontroli%20s%C4%85dowej%20w%20administracji%20publicznej&tocHit=1&cm=SREST

K W04 C1.C2
E2 W K W11 or T1-TI2 Mkl, Mk3 | P1,P2
K W16 >
Umiejetnosci
K _U01
E3 U K U002 C4 TI-TI12 Mk2, Mk3 F1, P1
K _U06
E4 U K Ull C4 T1-TI2 Mk2, Mk3 | F1,P1
Kompetencje
K KO1 Mkl,Mk2, | F1,PI,
E5 K K_KO7 Cl-C4 TI-TI12 M3 P
K K04 Mk1, Mk2, F1, P1,
E6 K - Cl-C4 TI-TI12
— K K05 MK3 P2
Formy zaje¢¢ i punkty ECTS
Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnosci
Forma zajg¢ Forma aktywnosci studenta na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Sumaryczna liczba godzin

75

Liczba punktéw ECTS
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Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajeé: Forma zajeé':
C_ Grupa zaje¢ do wyboru

Wyktad/¢wiczenia

Prowadzacy:

Poziom studiéow: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogolnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:
POSTEPOWANIE EGZEKUCYJNE W ADMINISTRACJI

Cele ksztalcenia

C1 Zapoznanie studentow z zasadami dotyczgcymi prowadzenia postepowania egzekucyjnego w
administracji

C2 Zapoznanie studentéw z przepisami regulujacymi postgpowanie egzekucyjne w administracji

C3 Przedstawienie poszczegolnych etapow postgpowania egzekucyjnego i poszczegdlnych srodkow
egzekucyjnych

C4 Przedstawienie i analiza §rodkéw prawnych w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

CS Ksztaltowanie umiejetnosci zawodowych

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji:

Ws1 Student dysponuje wiedza na temat dziatalno$ci administracji publicznej

Ws2 Zna zasady prowadzenia postepowania administracyjnego

Ws3 Student potrafi wykorzystywaé podstawowa wiedze z zakresu postgpowania administracyjnego
oraz powigzanych z nim dyscyplin naukowych w celu analizowania 1 interpretowania regulacji
prawnych dotyczacych postgpowania egzekucyjnego w administracji.

Metody ksztalcenia:

Mk1 Wyktad

MK2 Analiza tekstu prawnego z dyskusja
MKk3 Metoda problemowa

Pomoce dydaktyczne:
- komputer,
- rzutnik,
- prezentacja,

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, ¢wiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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- teksty zrodlowe

Program ksztalcenia (tresci nauczania):

T1 Pojecie postepowania egzekucyjnego w administracji i egzekucji administracyjnej
T2 Zakres zastosowania egzekucji administracyjnej

T3 Zasady postgpowania egzekucyjnego

T4 Podmioty biorgce udzial w postgpowaniu administracyjnym

TS Wszczecie postgpowania egzekucyjnego

T6 Przebieg postepowania egzekucyjnego

T7 Przerwanie toku postgpowania egzekucyjnego oraz egzekucji administracyjnej
T8 Srodki egzekucyjne naleznosci pieni¢znych

T9 Srodki egzekucyjne obowiazkéw o charakterze niepienieznym

T10 Zbieg egzekucji

T11 Srodki prawne w postepowaniu egzekucyjnym w administracji

T12 Postgpowanie zabezpieczajace

Literatura podstawowa:
1. Z. Kmiecik, Postepowanie administracyjne, postgpowanie egzekucyjne w administracji i
postgpowanie sadowoadministracyjne, Warszawa 2019.
2. E.  Ochendowski, Postgpowanie = administracyjne - ogdlne, egzekucyjne i
sadowoadministracyjne: wybor orzecznictwa, Torun 2014.
3. T. Jedrzejewski, M. Masternak, P. Raczka, Administracyjne postepowanie egzekucyjne,
Wyd. 6, Torun 2013.

Literatura uzupekiajaca:

1. P. Przybysz, Postepowanie egzekucyjne w administracji: komentarz, Wyd. 8, Warszawa
2018

2. R. Hauser, A. Skoczylas (red.), Postgpowanie egzekucyjne w administracji: komentarz, Wyd.
10, Warszawa 2021 (System Informacji Prawnej LEGALIS).

3. B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wyd.
19, Warszawa 2021.

4. J. Niczyporuk, S. Fundowicz, J. Radwanowicz, System egzekucji administracyjnej,
Warszawa 2004.

5. A. Cudak, Zarzut w sprawie egzekucji administracyjnej. Komentarz praktyczny z
orzecznictwem. Wzory pism procesowych. Warszawa 2022 (System Informacji Prawnej
LEGALIS).

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 przygotowanie do zajec
P1 prace zaliczeniowe

P2 test wiedzy
Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?
Symbol efektu Obis cfek . Odniesienie efektu do efektu

uczenia si¢ pis elektu uczenia sig kierunkowego
K W01
El W Student zna 1 prawidlowo definiuje terminologi¢ z K_Wo02
- zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji. K W03
K W15
Student zna procedury dotyczace procesOw stosowania K W11

E2 W . .
- prawa w ramach postgpowania egzekucyjnego w K W13

2 Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.




administracji.

Student wykorzystuje 1 umie integrowa¢ wiedze
) . K Uo01
teoretyczng z zakresu postgpowania egzekucyjnego w K U02
E3 U administracji w celu analizy i interpretacji ztozonych K U05
wyzwan stojacych przed wspolczesnym panstwem i -
. K _U06
samorzadem terytorialnym. -
Student potrafi oceni¢ przydatno$¢ zaawansowanych K Ul11
E4 U metod, procedur i dobrych praktyk do realizacji zadan K _U12
administracji panstwowej 1 samorzadowe;j. K Ul4
Student ma poglgbiong $§wiadomo$¢ poziomu swojej K K01
wiedzy 1 umiejetnos$ci, rozumie potrzebg ciaglego K_KO03
E5S K 4
- rozwoju zawodowego. K K04
K K05
E6 K Student jest Swiadomy istnienia etycznego wymiaru K_KO05

wykonywania czynnosci zawodowych w administracji.

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia

i sposobow oceny

Odniesienie Lo Odniesienie
Symbol efektu Odniesienie danego efektu danego efektu Odniesienie danego efektu do d Odme;lekme d danego efektu
uczenia si¢ do efektu kierunkowego do celu tresci ksztatcenia (nauczania) anteioke; ; 4 .0 do sposobow
ksztalcenia metod ksziacema oceny
Wiedza
K WOl
El W K W02 Cl T1-TI2 Mk1 P2
K W03
K Wil
E2 W K W13 C1,C2,C3 T1-TI2 Mk1 P2
Umiejetnosci
K _U01
K _U02
E3 U K_U05 C4-C5 T2 -TI2 Mk2, Mk3 F1, Pl
K _U06
K Ull
E4 U K Ul2 C4-C5 T2 -TI2 Mk2, Mk3 F1,P1
K Ul4
Kompetencje
K KO1
K KO3 F1,P1,
E5 K K K04 Cl1-GC5 TI-TI2 Mk1 — Mk3 P
K_KO05
F1, P1,
E6 K K K05 Cl1-C5 T1-TI2 MkI — MK3 "
Formy zaje¢ i punkty ECTS
Srednia liczba godzin na
Forma zaje¢ Forma aktywnosci studenta zrealizowanie aktywnosci
na studiach




stacjonarnych

niestacjonarnych

Sumaryczna liczba godzin

125

Liczba punktow ECTS




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajeé: Forma zaje¢':

C_ Grupa zaj¢¢ do wyboru
Wyktad e-learning

Prowadzacy:

Poziom studiéw: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogolnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:
Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Cele ksztalcenia

C1 Zapoznanie studentéw z terminologia ochrony danych osobowych wypracowanych
w prawie miedzynarodowym oraz polskim.

C2 Zapoznanie studentéw ze standardami ochrony danych osobowych wypracowanych
na gruncie prawa wspolnotowego i polskiego.

C3 Wyrobienie umiejetnosci stosowania prawnych instrumentéw ochrony danych osobowych
w wypracowanych w prawie migdzynarodowym i polskim.

C4 Wyrobienie umiejetnosci analizowania zagadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych.

Przedmiot wprowadzajacy:
Nauka administracji, Prawo administracyjne, Postgpowanie administracyjne

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji:

Ws1 Student zna podstawowa terminologi¢ uzywang w prawie administracyjnym

Ws2 Student potrafi wykorzystywaé podstawowa wiedz¢ teoretyczng z zakresu prawa
administracyjnego 1 postgpowania administracyjnego, oraz powigzanych z nimi dyscyplin
naukowych w celu analizowania i interpretowania problematyki zwigzanej z ochrong danych
osobowych.

Metody ksztalcenia:
Mk1 Wyktad e-learning.

Pomoce dydaktyczne:
- Kurs na platformie moodle

Program ksztalcenia (tresci nauczania):
T1. Przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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T2. Podstawowe definicje wedtug RODO dane osobowe, pseudonimizacja, profilowanie,
przetwarzanie danych, administrator, podmiot przetwarzajacy (procesor), naruszenie ochrony
danych osobowych

T3.0dpowiedzialno$¢ i zasady przetwarzania danych osobowych - zgodno$¢ z prawem, rzetelnos¢ i
przejrzystos¢, ograniczenie celu, prawidlowos$¢, ograniczenie okresu przechowywania danych,
integralno$¢ 1 poufnos¢, rozliczalnos¢

T4. Prawa osoby, ktorej dane sg przetwarzane - prawo uzyskania informacji (obowigzek
informacyjny), prawo do sprostowania danych, prawo dostepu do danych, prawo do usunigcia
danych (prawo do bycia zapomnianym), prawo do przenoszenia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo do sprzeciwu

TS. Nowe obowigzki administratora danych - pozyskiwanie 1 przetwarzanie danych przez
administratora, uwzglgdnianie ochrony danych w fazie projektowania i oraz domys$lna ochrona
danych, rejestr czynnosci przetwarzania, analiza ryzyka, bezpieczenstwo przetwarzania, zglaszanie
naruszen ochrony danych do organu nadzorczego, zawiadamianie osoby, ktorej dane dotyczg o
naruszeniu, ocena skutkéw dla ochrony danych (ang. DPIA)

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego (procesora danych)

Té6. Inspektor Ochrony Danych - zadania 10D, pozycja IOD, odpowiedzialnos¢ IOD

T7. Urzad Ochrony Danych Osobowych (UODO) - uprawnienia Prezesa UODO, obowigzki Prezesa
UODO, certyfikacja i akredytacja, postepowanie kontrolne, administracyjne kary pieni¢zne

Literatura podstawowa:

1. M. Sakowska-Baryta (red.), Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych. Komentarz,
C.H. Beck, Warszawa 2018

2. M. Krzysztofek, Ochrona danych osobowych w Unii Europejskiej po reformie. Komentarz do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679, Wydawnictwo C.H. Beck,
Warszawa 2016

3. M. Gumularz, T. Izydorczyk (red.), Ochrona danych osobowych. Ocena ryzyka i
skutkow, metody i praktyczne przyktady, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.

Literatura uzupehiajaca:

1. J. Banasiak-Lach, Ocena ryzyka dla ochrony danych osobowych Jak przeprowadzi¢ krok po
kroku, Wydawnictwo Wiedza i Praktyka, Warszawa 2019.

2. J. Banasiak-Lach, Audyt RODO zgodnie z najnowszymi przepisami Jak si¢ do
niego przygotowac, Wydawnictwo Wiedza i Praktyka, Warszawa 2019.

3. P. Fajgielski, Ochrona danych osobowych w administracji publicznej, Wolters Kluwer,
Warszawa 2021.

4. M. Gumularz, Ochrona danych osobowych w sektorze publicznym, Wolters Kluwer, Warszawa
2018.
https://sip.lex.pl/#/monograph/369440869/3 ?keyword=gumularz%20miros%C5%82aw&tocHit=
1&cm=SREST

5. M. Jedrzejczak (red.), Ochrona danych osobowych w prawie publicznym, Wolters Kluwer,
Warszawa 2021.

6. A. Krasuski, P. Siembida, Analiza ryzyka w ochronie danych osobowych, Wolters
Kluwer, Warszawa 2022.

7. M. Mostowik, Ochrona danych osobowych w Internecie rzeczy w prawie UE, Wydawnictwo
C.H. Beck, Warszawa 2022.

8. M. Sakowska-Baryta (red.), Realizacja praw osob, ktérych dane dotycza, na podstawie RODO,
PRESSCOM, Wroctaw 2019.

9. J. Taczkowska-Olszewska, M. Nowikowska, Prawo do informacji publiczne, informacje
niejawne, ochrona danych osobowych, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 Ocena aktywnosci studenta podczas zajec¢



https://sip.lex.pl/%23/monograph/369440869/3?keyword=gumularz%20miros%C5%82aw&tocHit=1&cm=SREST
https://sip.lex.pl/%23/monograph/369440869/3?keyword=gumularz%20miros%C5%82aw&tocHit=1&cm=SREST

P1 Zaliczenie w formie testu jednokrotnego wyboru.

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

Symbol efektu

Opis efektu uczenia si¢

Odniesienie efektu do efektu

uczenia si¢ kierunkowego
Student zna i prawidtowo definiuje terminologi¢ z zakresu K Wo01
ochrony danych osobowych w prawie wspolnotowym. K W04

E1 W K W07

K W09
K W15
Student wymienia, charakteryzuje prawne instytucje ochrony K W01
E2 W danych osobowych w prawie wspdlnotowym. K W03
K W08
Student zna szczegdélowo procedury stosowania regulacji

E3 W prawnych z zakresu ochrony danych osobowych w prawie K W11
wspolnotowym.

Student potrafi wykorzystywac i integrowa¢ wiedz¢ teoretyczng K U0l

E4 U z zakresu ochrony danych osobowych w prawie wspolnotowym K U02

- oraz powigzanych z nig nauk w celu analizy problemow K U10
prawnych. -
Student potrafi prawidlowo interpretowac 1 wyjasnia¢ osobom K U03
bez wyksztatcenia prawniczego przepisy obowigzujacego -

E5 U ; K U04
prawa z zakresu ochrony danych osobowych w prawie K U07
wspolnotowym. -
Student umie samodzielnie generowa¢ prawidtowe rozwigzania

. K U02

E6 U problgmow prawnych z zakr;su ochrony danych osobgwych A4 K U08

- prawie  wspolnotowym 1 prognozowa¢ przebieg ich K U0
rozwigzywania. -

E7 K Student dazy do poszerzania zakresu wiedzy dotyczacej K K01

= ochrony danych osobowych w prawie wspolnotowym. K K07

Tabela odniesien efektow uczenia sie¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia

i sposobow oceny

... ... Odniesie
Odniesienic Odniesieni Odniesienie nie
Symbol e danego Odniesienie danego danego
danego efektu do . danego
efektu ~fektu efektu do efektu do tresci efektu do ofektu do
uczenia si¢ . celu ksztalcenia (nauczania) metod ,
LSO ksztalcenia ksztalcenia TN
W oceny
Wiedza
K W01
K W04
El1 W K W07 Cl1,C2 T1-T9 Mk1 P1
K W09
K W01
E2 W K W03 Cl,C2 T1-T9 Mkl Pl
K W08
E3 W K W11 Cl,C2 T1, T2, T3 Mkl Pl

2 Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.




Umiejetnosci

K _U01
E4 U K U002 C3,C4 T1-T9 Mkl F1, Pl
K U10
K _U03
ES U K U004 C3,C4 T1-T9 Mk1 F1,P1
K U07
K _U02
E6 U K U08 C3,C4 T1-T9 Mkl F1, Pl
K U10
Kompetencje
K KOl
E7 K K K07 Cl-C4 T1-T9 Mkl F1, Pl
Formy zaje¢ i punkty ECTS
Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnosci
Forma zaj¢é Forma aktywnos$ci studenta na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Sumaryczna liczba godzin 100
Liczba punktow ECTS 4




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajeé: Forma zajec':

C_ Grupa zaje¢ do wyboru . )
Cwiczenia

Prowadzacy:

Poziom studiéw: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogdélnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:

PODSTAWY RACHUNKOWOSCI

Cele ksztalcenia

C1 Zapoznanie studentéw z  glownymi zagadnieniami zwigzanymi z rachunkowoscia finansowa
jednostek gospodarczych.

C2. Zapoznanie studentéw z funkcjonowaniem systemu ewidencyjnego i sprawozdawczego
przedsigbiorstw.

C3 Przekazanie wiedzy na temat sposobow ewidencji operacji gospodarczych oraz istoty
sprawozdawczosci finansowej przedsigbiorstw.

C4 Wyrobienie umiejetnos$ci stosowania rachunkowos$ci 1 jej znaczenia dla ustalania sytuacja
ekonomicznej podmiotu.

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji:

Ws1 Student ma podstawowa wiedze z zakresu przedsigbiorczos$ci.

Ws2 Student ma wiedzg¢ 1 umiejetnosci z zakresu matematyki.

Ws3 Student posiada umiejetnos¢ identyfikacji regulacji prawnych dotyczacych organizacji i
funkcjonowania podmiotow gospodarczych.

Metody ksztalcenia:

MKk1 Opis

MKk?2 Dyskusja

Mk3 Rozwigzywanie zadan
Mk4 Metoda problemowa

Pomoce dydaktyczne:
- komputer,
- rzutnik,

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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- prezentacja,
- zadania.

Program ksztalcenia (tresci nauczania):

T1. Wprowadzenie do rachunkowosci. System informacyjny rachunkowosci: rachunkowos$¢
finansowa, zarzadcza i podatkowa. Pojgcie aktywow 1 pasywow. Zasada rownowagi bilansowe;.

T2. Budowa bilansu - aktywa trwate 1 obrotowe

T3. Budowa bilansu - kapitaly wtasne oraz zobowigzania i rezerwy na zobowigzania.

T4. Pojecie przychoddéw 1 wptywow oraz kosztéw 1 wydatkow.

T5. Zasady rachunkowosci.

T6. Zakres przedmiotowy rachunkowosci — zadania cigzace na jednostce gospodarcze;.

T7. Zdarzenia gospodarcze (operacje gospodarcze) 1 ich rodzaje.

T8. Konto ksiggowe i zasady jego funkcjonowania.

T9. Rodzaje kont ksiegowych: bilansowe, niebilansowe, pozabilansowe. Podziat poziomy i pionowy
konta ksiggowego — konta syntetyczne i analityczne. Dowody ksiggowe jako podstawa zapisu.

T10. Budowa rachunku zyskow 1 strat.

T11. Wariant pordownawczy i kalkulacyjny. Koszty poniesione i koszty wspdtmierne, a rachunek
zyskow 1 strat — zmiana stanu produktow.

T12. Ksiggowe ustalenie wyniku finansowego w réznych wariantach ewidencyjnych. Zmiana stanu
produktéw 1 rozliczenia migdzyokresowe kosztéw w ewidencji ksiggowej, a rachunek zyskow i1 strat.
T13. Zakres podmiotowy rachunkowosci.

T14. Sprawozdanie finansowe i jego struktura.

T15. Odpowiedzialno$¢ za rachunkowo$¢. Formy ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a dostep do
informacji o podmiocie gospodarczym.

Literatura podstawowa:
1. P. Czajor, A. Jurewicz, M. Michalak, E. Walinska, A. Wencel, System rachunkowosci
finansowej — zasady pomiaru, ewidencji i prezentacji, Wolters Kluwer Polska 2020.
2. P. Szczypa (red.), Podstawy rachunkowosci — od teorii do praktyki, CeDeWu, Warszawa
2022.
3. E. Walinska (red.), Rachunkowo$¢ — rachunkowo$¢ i1 sprawozdawczos$¢ finansowa
(Meritum), Wolters Kluwer Polska 2021.

Literatura uzupekiajaca:

1. A.Kuczynska-Cesarz, M. Szczerbak, Narzedzia rachunkowosci podstawg stabilnosci sektora
finanséw publicznych, Difin, Warszawa 2020.

2. M. Hass-Symotiuk (red.), Rachunkowo$¢ finansowa przedsigbiorstwa — od jego powstania
do likwidacji, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2022.

3. E.Radosinski, Sprawozdawczo$¢ finansowa, PWN-Politechnika Wroctawska, Wwa-
Wroctaw 2020.

4. K. Winiarska, Zaawansowana rachunkowos¢ finansowa. Przyktady. Zadania. Testy, C.H.
Beck, Warszawa 2012

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 Ocena aktywnosci studenta podczas zajgé

F2 Kolokwium

P1 Ocena rozwigzywanych przez studenta zadan

P2 Egzamin pisemny

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

2 Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.




SiT;:;izf:iI:u Opis efektu uczenia si¢ Odniesﬁz:;fok‘:;;s efektu
K_W01
Student posiada zaawansowang znajomo$¢ podstawowej K W03
E1 W terminologii uzywanej w dziedzinie rachunkowosci. K W04
K W08
K W15
Student zna funkcje 1 znaczenia systemu ewidencyjnego i K W02
sprawozdawczego w procesie funkcjonowania jednostek K W06
E2 W
- gospodarczych. K W07
K W08
Student zna istote¢ 1 rodzaje operacji gospodarczych, K W01
zasady wyceny sktadnikow majatkowych K W09
E3 W przedsigbiorstwa oraz  zasady  sprawozdawczo$ci K W10
finansowe;. K W11
K W12
Student potrafi sporzadzi¢ sprawozdania finansowe oraz K _Uo01
4 U wskaza¢ obszary informacyjne jednostce, ktore K U02
- wymagaja zastosowania metodologii rachunkowosci K _U06
zarzadcze. K_U08
Student  potrafi prawidtowo  identyfikowaé i1 K U01
interpretowac zdarzenia gospodarcze. K U03
E5 U K U12
K U13
K Ul4
Student rozumie fakt, ze podstawowe zasady i reguly
rachunkowos$ci stanowig jedynie niezbedny punkt K K01
E6 K wyjscia do  dalszego  studiowania  problemow K K07
zaawansowanej rachunkowosci podmiotow K KO8
gospodarczych.
Student dgzy do poszerzania zakresu wiedzy dotyczace;] K K01
7 K norm regulujacych zasady prowadzenia rachunkowosci. K K03
- K K07
K K08

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia

i sposobow oceny

Odniesienie Odniesienie St
Symbol efektu Odniesienie danego efektu Odniesienie danego efektu do tresci danego efektu
. . danego efektu do . . danego efektu do .
uczenia si¢ do efektu kierunkowego . ksztalcenia (nauczania) . do sposobow
celu ksztatcenia metod ksztalcenia
oceny
Wiedza
K WOl
K W03
E1 W - Cl T1 Mk1, Mk2 P2
K W04
K_W08




K W02

K W06
E2 - 2 T2 -TI1 Mkl1, Mk2 P2

W K_W07 ¢ > ’

K W08

K_Wol

K_W09
E3 W K W10 C3 T2 -TI15 Mk1, Mk2 P2

K W12

Umiejetnosci

K U0l

K U002 Mk2, Mk3, F1, F2,
E4 U K U06 C4 T1-TI5 Vi ol

K _U08

K U0l

K _U03
ES U K Ul12 C4 T1-TI15 Mki/hi\;[ k3, Fll’) f‘2,

K Ul3

K Ul4

Kompetencje

K KO1 F1, F2.
E6 K K K07 Cl-C4 TI-TI15 Mk1 — Mk4 PL P2

K KO8 ’

K K01

K KO3 F1, F2,
E7 K K_KO07 Cl-C4 TI-TI15 Mk1 — Mk4 P1, P2

K KO8

Formy zaje¢ i punkty ECTS
Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnosci
Forma zajegé Forma aktywnosci studenta na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Sumaryczna liczba godzin

25

Liczba punktow ECTS

1




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zaje¢: Forma zajeé':
C_ Grupa zaje¢ do wyboru

Wyktad/¢wiczenia

Prowadzacy:

Poziom studiéw: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogdlnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:

LEGISLACJA ADMINISTRACYJNA - PRAWO MIEJSCOWE

Cele ksztalcenia

C1 Zapoznanie studentoéw z rozumieniem pojecia legislacja administracyjna, wskazanie na jej cechy.
C2 Przekazanie wiedzy na temat efektow legislacji administracyjnej, ktérg stanowig akty prawne
powszechnie obowigzujace o charakterze podstawowym, a takze jej podstaw, ktore stanowia
Konstytucja czy ustawy z zakresu prawa administracyjnego.

C3 Przekazanie wiedzy na temat procedury legislacji administracyjnej i prawa miejscowego.

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetenciji:
Wsl. Elementarna wiedza ogoélna nabyta w szkole ponadpodstawowej (zwlaszcza z zakresu wiedzy
o0 spoleczenstwie).

Metody ksztalcenia:

Mk1 Wyktad.
Mk2 Dyskusja.
MKk3 Metoda ¢wiczeniowa.

MKk4 Praca z podrecznikiem.

Pomoce dydaktyczne:
- komputer,
- rzutnik,
- prezentacja,
- teksty zrodtowe.

Program ksztalcenia (tresci nauczania):
T1 Pojecie legislacji administracyjnej i podstawowe instytucje zwigzane z procesem stanowienia

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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prawa

T2 Charakterystyka wybranych aktow normatywnych o charakterze powszechnie obowigzujacym i o
charakterze wewngtrznym

T3 Przebieg procesu legislacyjnego (w tym rowniez nadzor, kontrola)

T4 Zasady tworzenia prawa (technika prawodawcza i jej zasady)

TS5 Zasady i tryb oglaszania aktow prawnych

T6 Rola konsultacji publicznych w procesie stanowienia prawa

T7 Akty prawa miejscowego a konstytucyjny system zrodet prawa

T8 Akty prawa miejscowego stanowione przez jednostki samorzadu terytorialnego i terenowe organy
administracji rzgdowej

Literatura podstawowa:

1. L. Grzonka, Legislacja administracyjna: zarys zagadnien podstawowych, Warszawa 2011.

2. M. Karpiuk, J. Kostrubiec, M. Pazdzior, K. Popik-Chorazy, Legislacja administracyjna,
Warszawa 2013.

3. M. Mazuryk, M. Kaczocha, Legislacija  administracyjna, = Warszawa 2019.
https://sip.lex.pl/#/monograph/369453419/8?keyword=legislacja%20administracyjna&tocHit=
1&cm=SFIRST

Literatura uzupekiajaca:

4. P. Chmielnicki (red.), Pochodzenie, tworzenie i efektywnos$¢ prawa, Warszawa 2014.

5. M. Stahl, Z. Duniewska (red.), Legislacja administracyjna. Teoria, orzecznictwo, praktyka,
Warszawa 2012.

6. D. Dabek, Prawo miejscowe, Warszawa 2020.

7. D. Dabek, J. Zimmermann (red.), Problemy legislacji administracyjnej, Warszawa 2020.
https://sip.lex.pl/#/monograph/369466455/53 ?keyword=problemy%20legislacji%20administra
cyinej&tocHit=1&cm=STOP

8. R. Gawlowski, P. Koztowski, A. Sobolewska, Tworzenie aktéw prawa miejscowego,
Warszawa 2019. https://sip.legalis.pl/document-
view.seam?documentld=mjxw62zogi3damrugiytsoi&refSource=search

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):

F1 Aktywno$¢ na zajeciach (udziat w dyskusji, dobrowolne opracowanie wybranego tematu)
F2 Kolokwium

P1 Egzamin ustny lub pisemny (do uzgodnienia ze studentami)

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

Symbol efektu . . Odniesienie efektu do efektu
. Opis efektu uczenia si¢ .
uczenia si¢ kierunkowego
Student zna, w stopniu zaawansowanym, terminologi¢
L . o - . K Wo1
E1_ W z zakresu legislacji administracyjnej. Zna ro6zne definicje -

C .. o K W15
legislacji administracyjne;. -

Student ma  zaawansowang wiedze¢ o  legislacji
administracyjnej jako prawotworstwa podmiotow K_Wo02

E2 W .. . . . . . K W03
administracji publicznej (zarbwno w zakresie prawa -

powszechnie obowigzujacego, jak i prawa wewngtrznego).

2 Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.



https://sip.lex.pl/%23/monograph/369453419/8?keyword=legislacja%20administracyjna&tocHit=1&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/%23/monograph/369453419/8?keyword=legislacja%20administracyjna&tocHit=1&cm=SFIRST
https://sip.lex.pl/%23/monograph/369466455/53?keyword=problemy%20legislacji%20administracyjnej&tocHit=1&cm=STOP
https://sip.lex.pl/%23/monograph/369466455/53?keyword=problemy%20legislacji%20administracyjnej&tocHit=1&cm=STOP
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mjxw62zogi3damrugiytsoi&refSource=search
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mjxw62zogi3damrugiytsoi&refSource=search

K_W03

E3 W Student, zna, rozumie i rozrdznia rodzaje aktow prawnych. K W10
Student zna, na poziomie zaawansowanym przebieg procesu
E4 W legislacyjnego, w szczegOlnosci w zakresie legislacji E—ng
administracyjne;j. W
Student zna, w stopniu zaawansowanym, sposoby 1 metody
zdobywania wiedzy o aktualnym stanie prawnym,
5 W A4 szczegc')'ln'oéci A4 zakr.esie legislgcji admin}stracyjnej 1 aktéw K W09
- prawa miejscowego 1 wskazuje profesjonalne narzedzia -
wyszukiwawcze ukierunkowane na poszczegodlne akty
normatywne.
Stud . L, L K Wil
6 W udent posiada zaawansowang znajomos$¢ zasad publikacji K W2
- tekstu normatywnego oraz metod jego interpretac;ji. K:Wl 3
Student potrafi obserwowac 1 rozumie¢ zjawiska spoleczne,
E7 U analizowa¢ ich powigzania z r6znymi obszarami dziatania K U01
panstwa i prawa.
Student potrafi z wlasciwie analizowaé przyczyny i przebieg
konkretnych proceséw 1 zjawisk spotecznych zachodzacych
E8 U wewnatrz aparatu administracji publicznej oraz miedzy tym E—ggg
aparatem a podmiotami usytuowanymi na jego zewnatrz -
a takze proceséw i zjawisk zachodzacych.
Student posiada podstawowag umiejetno§¢ rozumienia K Ul1
E9 U 1 analizowania zjawisk zachodzacych we wspotczesnym K U03
panstwie i spoteczenstwie. K_U05
Student jest gotowy do rozumienia i poszanowania wartosci
E10 K 1 standardow demokratycznego panstwa prawnego oraz E—Egg
- stosuje zasady etyki w wykonywanej pracy, co powoduje, ze K KO8

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zawodowe.

Tabela odniesien efektow uczenia sie do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia i

sposobow oceny

S Odnicsienie Lo Odniesienie Odniesienie
Symbol efektu Odniesienie danego efektu danego efektu Odniesienie danego efektu do d fektu do daneeo efektu do
uczenia si¢ do efektu kierunkowego do celu tresci ksztatcenia (nauczania) aneioke feeni gb i
Ksztalcenia metod ksztalcenia | sposobow oceny
Wiedza
El W K_Wo01 Cl Tl Mk1, Mk4 Pl
K W02
E2 W K W03 Cl,C2 T2, T3 Mk1, Mk4 P1
K W03
E3 W K W10 Cl1,C2 T4, T5, T6 Mk1, Mk4 Pl




K W06
E4 W K W08 C2,C3 T7 Mk1, Mk4 Pl
E5 W K_W09 C1, C3 T8 Mk1, Mk P1
K Wil
K WI2
E6 W —
_ K W13 C1,C3 T6, T9 Mkl1, Mk4 P1
Umiejetnosci
E7 U K U01 C2,C3 T3 Mk2, Mk3 F1,F2
K _U06
E8 U K_U04 C2,C3 T3, T7 Mk2, Mk3 F1,F2
K Ull
E9 U K U003 Cl1,C2,C3 T12,T13 Mk2, Mk3 F1,F2
K U05
Kompetencje
K K04
E10 K K K05 C1,C2,C3 T1-TI13 ﬁté’l\l\ﬁlﬁi F1, F2, P1
K KO8 >
Formy zaje¢ i punkty ECTS
Srednia liczba godzin na zrealizowanie
aktywnosci
Forma zajeg¢ Forma aktywnos$ci studenta na studiach
stacjonarnyc niestacjonarnych
Sumaryczna liczba godzin 75
Liczba punktéw ECTS 3




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajec:

Forma zajeé':
C_ Grupa zaje¢ do wyboru

Wyktad e-learning /Cwiczenia

Prowadzacy:

Poziom studiéw: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogdlnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:
SYSTEMY I E-USLUGI W ADMINISTRACJI

Cele ksztalcenia:

C1Zapoznanie studentoéw z podstawowymi poj¢ciami z zakresu Systemow Informatycznych i e-

ustug.

C2Przekazanie wiedzy o nowoczesnych systemach informacyjnych 1 technologiach

informatycznych bedacych kluczowymi narzedziami decyzyjnymi w rozwoju nowoczesnej

gospodarki.

C3Zapoznanie studentow z e-ustugami w administracji

C4 Wyrobienie umiejetnosci sprawnego 1 samodzielnego poszukiwania rozwigzan za pomoca
narzedzi informatycznych.

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji:
Wsl. Podstawowa wiedza na temat technologii informacyjno-komunikacyjnych
Ws2. Umiejetno$¢ postugiwania si¢ komputerem

Metody ksztalcenia:

MK1. Instruktaz

MKk2. Metoda ¢wiczeniowa
MK3. Dyskusja

Mk4. Demonstracja

Pomoce dydaktyczne:
Laboratorium komputerowe,
Rzutnik,

Prezentacja,

Materiaty szkoleniowe.

Program ksztalcenia (tresci nauczania):
T1.Spoteczenstwo 1 administracja publiczna w dobie Internetu.

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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T2.Europejskie i krajowe programy rozwoju spoteczenstwa informacyjnego.

T3.Idea e-Government - aspekty prawne.

T4.Strategie Informatyzacji administracji publiczne;.

T5.Sieci teleinformatyczne — budowa sieci teleinformatycznej i zasady transmisji danych.
T6.Systemy informatyczne wspomagajace zarzadzanie - klasyfikacja i charakterystyka systemow
informatycznych.

T7.Bezpieczenstwo systemoéw informatycznych - przetwarzanie i archiwizacja danych wrazliwych.
T8.Bezpieczenstwo systemow informatycznych -cechy i wlasciwosci dokumentu elektronicznego,
kryptografia, zagrozenia.

T9.Infrastruktura klucza publicznego - Podpis elektroniczny.

T10.Specyfika i charakterystyka e-administracji: Elektroniczna Platforma Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP), Platforma Ustug Elektronicznych Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (PUE
ZUS), portal obywatel.gov.pl, portal biznes.gov.pl. Portal Rzeczypospolitej Polskiej (Portal RP) —
gov.pl, biznes.gov.pl — informuje, jak zatozy¢ i prowadzi¢ wtasng firm¢ oraz umozliwia
zatatwienie niezbgdnych formalnos$ci online. Stanowi zrodio informacji dla osob, ktére prowadza
dziatalno$¢ gospodarcza lub planuja ja rozpocza¢; obywatel.gov.pl — informuje, jak zatatwic
popularne sprawy urzedowe. Oferuje popularne e-ustugi dla obywateli, jak np.: uzyskanie odpisu
aktu stanu cywilnego, uzyskanie dowodu osobistego, sprawdzenie punktow karnych czy danych
w rejestrach panstwowych, wystanie pisma do urzedu.

T11.Zarzadzanie dostepem do informacji publicznej - charakterystyka chmur obliczeniowych oraz
aspekty prawne licencjonowania oprogramowania i zarzadzania danymi wrazliwymi.

Literatura podstawowa:
1. Materiaty https:// www.gov.pl/web/cyfryzacja/e-uslugi

Literatura uzupekiajaca:

1. A. Bartosiewicz, M. Smaga, E-kontrola podatkowa i jednolity plik kontrolny, Wolters Kluwer,
Warszawa 2021.

2. K. Flaga-Gieruszynska, J. Gotaczynski, D. Szostek (red.), E-obywatel E-sprawiedliwos$¢ E-
ustugi, C.H. Beck, Warszawa 2017.

3. K. Flaga-Gieruszynska, J. Gotaczynski, D. Szostek (red.), E-sad E-finanse E-praca, C.H. Beck,
Warszawa 2020.

4. K. Flaga-Gieruszynska, J. Gotaczynski, D. Szostek (red.), Sztuczna inteligencja, blockhain,
cyberbezpieczenstwo oraz dane osobowe. Zagadnienia wybrane, C.H. Beck, Warszawa 2019.

5. A. Dabrowska, M. Jano$-Kresto, B. Mr6z, Zachowania osob starszych na rynku e-ustug, SGH,
Warszawa 2020.

6. A. Dabrowska, M. Jano$-Kresto, Spoteczna odpowiedzialno$¢ konsumenta w czasie pandemii,
SGH, Warszawa 2022.

7. K. Jastrzebska, Elektroniczna administracja jako narzedzie wdrazania zmian organizacyjnych,
CeDeWu, Warszawa 2018.

8. M. Wilbrandt-Gotowicz (red.), Dorgczenia elektroniczne. Komentarz, Wolters Kluwer,
Warszawa 2021.

9. W. Dziomdziora, Cyberbezpieczenstwo w samorzadzie terytorialnym. Praktyczny przewodnik,
Wolters Kluwer, Warszawa 2021.

10. M. Ciechomska, E-ustugi a RODO, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 Aktywno$¢ na zajeciach (udzial w dyskusji).

F2 Ocena wykonywanych zadan

P1 Test wiedzy

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

2 Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.



https://ewnioski.biznes.gov.pl/suppliant/upage/general/new_case.page?utm_source=portal&utm_medium=redirect
https://obywatel.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/e-uslugi

Symbol efektu

Opis efektu uczenia si¢

Odniesienie efektu do efektu

uczenia si¢ kierunkowego
Student prawidlowo definiuje pojecia z zakresu K W04
E1 W terminologii Systemow Informatycznych sieci K W10
komputerowych i bezpieczenstwa danych. K W15
Student posiada wiedz¢ na temat e-ustug dostgpnych dla K W04
E2 W o ..
- administracji. K W10
Student potrafi scharakteryzowa¢ systemy informacyjne i
E3 U . SR . . K _U03
- sieci komputerowe w odniesieniu do administracji. -
E4 U Student posng um@qtnosm niezbedne do korzystania z e- K U03
- ustug w administracji. -
Student ma SW}adomosc mq;hwosm i zagrozen ptynacych K K04 K KOS
E5 K z wykorzystania technologii informacyjnych w pracy w - -

administracji.

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod

ksztalcenia i sposobow oceny

Odniesienie Odniesieni Odniesienie
Symbol efektu Odniesienie danego efektu danego efektu Odniesienie danego efektu do d me?ime d danego efektu do
uczenia si¢ do efektu kierunkowego do celu tresci ksztalcenia (nauczania) arieioke : ;u ? Sposobow
ksztalcenia metodksztateena oceny
Wiedza
K W04
El W - Cl,C2 TI-T9, Tl1 Mk1, Mk3 P1
— K_W 1 0 5 b b
K W04 Mk1, Mk3,
E2 W K W10 C3 T10 M4 P1
Umiejetnosci
Mk2, Mk3
E3 U K U03 C4 TI-T9, Tl1 l\/ik 4 ’ F1, F2
Mk2, Mk3
E4 U K U03 C4 T10 Via | FLE2
Kompetencje
K K04 F1, F2,
E5 K K_KO05 Cl-C4 T1-TI1 Mk1 — Mk4 Pl
Formy zajed i punkty ECTS ,
Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnosci
Forma zajeé Forma aktywnosci studenta na studiach
Stacjonamych niestacjonarnych h
Sumaryczna liczba godzin 100
Liczba punktow ECTS 4




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajec:

Forma zajeé':
C_ Grupa zaj¢¢ do wyboru

Cwiczenia

Prowadzacy:

Poziom studiow: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogdlnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:

E-URZEDNIK
Przedmiot realizowany na mocy umowy z Polskim Towarzystwem Informatycznym — dajacy)
mozliwos$¢ przystapienia do egzaminu modutu e-Urzednik.

Cele ksztalcenia:

C1. Zapoznanie studentow z wiedzg na temat technik informacyjnych i komunikacyjnych w
urzgdzie

C2. Przekazanie teoretycznej i praktycznej wiedzy o informacji w urzedzie

C3. Przekazanie wiedzy na temat ustug elektronicznych w urzedzie

C4. Wyrobienie umiejetnosci niezbednych do uzyskania certyfikatu e-urzednika

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji:
Wsl. Podstawowa wiedza na temat technologii informacyjno-komunikacyjnych
Ws2. Umiejetnos¢ postugiwania si¢ komputerem

Metody ksztalcenia:

MKk1. Instruktaz

MKk2. Metoda ¢wiczeniowa
MK3. Dyskusja

Mk4. Demonstracja

Pomoce dydaktyczne:
- Laboratorium komputerowe,
- Rzutnik,
- Prezentacja,
- Materiaty szkoleniowe.

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.



Program ksztalcenia (tresci nauczania):
Program ksztalcenia jest zgodny z sylabusem e-Citizen.

I.  Techniki informacyjne i komunikacyjne w urzgdzie:
1. Techniki informacyjne i komunikacyjne w administracji publicznej
2. Podstawy prawne elektronicznej administracji
II. Informacja w urzedzie:
1. Pozyskiwanie informacji publicznej
2. Bezpieczenstwo dostepu do informacji
III. Ustugi elektronicznej administracji:
1. Systemy informacyjne administracji
2. Rola podpisu elektronicznego w administracji publiczne;j

3. Uslugi on-line administracji

Literatura podstawowa:
1. Materiaty szkoleniowe Materiaty szkoleniowe: https://akademia.biznes.gov.pl/pl/portal/001886

Literatura uzupelniajaca:

1. M. Luterek, E-government. Systemy informacji publicznej, Wydawnictwa Akademickie i
Profesjonalne Spotka z o0.0. Grupa Kapitatowa WSiP S.A., Warszawa 2009.

2. A. Burlit (red)., Zachowania konsumentow: wybrane problemy, Polskie Wydawnictwo
Ekonomiczne, Warszawa 2020.

3. M. Bartosik-Purgat (red)., Zachowania konsumentéw: globalizacja, nowe technologie, aktualne
trendy, otoczenie spoteczno-kulturowe, PWN Wydaw. Nauk., Warszawa 2017.

4. A. Dabrowska, M. Jano$-Kresto, Konsument na rynku e-ustug w krajach Europy Srodkowo-
Wschodniej, Difin, Warszawa 2010.

5. G. Szpor i W. R. Wiewiorski (red)., Internet: prawno-informatyczne problemy sieci, portali i e-
ushug = Internet: problems of net, portals and e-services, C.H.Beck, Warszawa 2012.

6. G. Sibiga, Stosowanie technik informatycznych w postegpowaniu administracyjnym ogdlnym,
C.H.Beck, Warszawa 2019.

7. K. Mikulski, Technologia informacyjna w administracji i dla administracji, Kujawsko-
Pomorska Szkota Wyzsza w Bydgoszczy, Bydgoszcz 2008.

8. M. Kowalczyk, E-urzad w komunikacji z obywatelem, Wydawnictwa Akademickie 1
Profesjonalne Spotka z 0.0. Grupa Kapitalowa WSiP S.A., Warszawa 2009.

9. A. Dabrowska, M. Jano$-Kresto, A. Wodkowski, E-ustugi a spoleczenstwo informacyjne, Difin,
Warszawa 2009.

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 Aktywno$¢ na zajeciach (udziat w dyskus;ji).
F2 Ocena wykonywanych zadan

P1 Egzamin
Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?
Symbol efektu Opis efektu uczenia si Odniesienie efektu do efektu
uczenia si¢ P @ kierunkowego

2 Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.




El W

Student zna i rozumie teoretyczne podstawy technik
informacyjnych i komunikacyjnych, nature 1 rozlegltos¢
zagadnien zwigzanych z elektroniczng administracja 1 jej
styk z elektronicznym biznesem oraz sprawami
obywatelskimi, a takze podstawy funkcjonowania
elektronicznej administracji w kontek$cie zaréwno
krajowym jak i europejskim.

K_W04
K W10

E2 W

Student posiada wiedzg na temat zasoboéw informacji
publicznej, niezbednej w pracy urzedu, wie jak
wyszukiwa¢  informacje  korzystajac ze  zrodet
internetowych. Posiada wiedz¢ na temat bezpieczenstwa
korzystania z dostepu do zasobdéw informacyjnych w
urzedzie.

K_W04
K W10

E3 W

Student ma wiedz¢ na temat aktywnego korzystania z
internetowych ustug administracji publicznej. Zna
funkcjonowanie administracji publicznej w zakresie
tematyki podpisu elektronicznego.

K_W04
K W10

E4 U

Student  potrafi ~ poslugiwaé si¢  technikami
informacyjnymi 1 komunikacyjnymi, wykorzystuje te
umiej¢tnosci w pracy w administracji.

K_U03

E5 U

Student posiada praktyczng umiejetnos¢ korzystania z
réznych zasobdéw informacji publicznej, niezbgdnej w
pracy urzedu, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
korzystania z dostgpu do zasobdéw informacyjnych w
urzedzie.

K_U03

E6_U

Student posiada umiejetnosci aktywnego korzystania z
internetowych ustug administracji  publicznej. W
szczegbdlno$ci dotyczy to poruszania si¢ w $wiecie
wirtualnych zasobow informacji i ustug on-line urzedow.
Student potrafi realizowaé codzienne zadania zawodowe,
wymagajace wykorzystanie komputera, takie jak obstuga
aplikacji elektronicznych, dostgp do réznorodnych
serwisow informacyjnych 1 praktyczne wykorzystanie
dostepnych tam informacji.

K_U03

E6 K

Student ma $wiadomo$s¢ mozliwosci 1 zagrozen
ptynacych z wykorzystania technologii informacyjnych
w pracy urzedu.

K_K04
K_KO05

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia

i sposobow oceny

Odniesienie Odniesieni Odniesienie
Symbol efektu Odniesienie danego efektu danego efektu Odniesienie danego efektu do d 1e;11me d danego efektu
uczenia si¢ do efektu kierunkowego do celu tresci ksztalcenia (nauczania) alte%oke; ltu .0 do sposobow
ksztalcenia metod ksziacema oceny
Wiedza
K W04
El - 1 TI(T1, T2 Mk1, Mk P1
K_W04
E2 W K W10 Cl,C2 TII (T1, T2) Mk1, Mk3 P1
K_W04
E3 W K W10 Cl1,C2 THI (T1, T2, T3) Mk1, Mk3 P1
Umiejetnosci




Mk2, Mk3
E4 K 4 TI(T1, T2 ’ ’ F1,F2
U _U03 C (T1, T2) Mkd ,
Mk2, Mk3
E5 U K U03 Cc4 TII(T1, T2 ’ ’ F1, F2
_ _ (TL, T2) Mkd ,
Mk2, Mk
E6 U K U03 C4 TIII (T1, T2, T3) > Mic3, F1,F2
Mk4
Kompetencje
K K04 Fl1, F2,
E7 K K_KO05 Cl-C4 TI - TII Mk1 — Mk4 Pl

Formy zaje€ i punkty ECTS

Forma zajeg¢

Forma aktywnosci studenta

Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnoS$ci
na studiach

stacjonarnych

niestacjonarnych

Sumaryczna liczba godzin

100

Liczba punktow ECTS

4




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajec: Forma zajeé':

C_ Grupa zaje¢¢ do wyboru Wyklad

Prowadzacy:

Poziom studiow: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogdlnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:
ZARZADZANIE NIERUCHOMOSCIAMI

Cele ksztalcenia:

C1. Zapoznanie studentéw z podstawowa terminologia, geneza oraz rozwojem regulacji prawnych
zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomos$ciami.

C2. Przekazanie teoretycznej i praktycznej wiedzy o nieruchomosciach. Przyswojenie przez
studentoéw podstawowych zasad oraz procedur zarzadzania nieruchomosciami.

C3. Wyrobienie umiejetnosci poruszania si¢ w sferze norm prawa zwigzanych z zarzadzaniem
nieruchomos$ciami.

Przedmiot wprowadzajacy:

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji:

Wsl. Elementarna wiedza ogo6lna nabyta przez studenta z zakresu obowigzywania, stosowania i
interpretowania obowigzujacego prawa polskiego.

Ws2. Student zna nomenklature aktoéw prawnych i jej znaczenie dla wyktadni i wnioskowan

prawniczych.
Ws3.

Metody ksztalcenia:

Mk1. Wyktad konwencjonalny
MKk2. Wyktad konwersatoryjny
MKk3. Dyskusja

Pomoce dydaktyczne:
- komputer,
- rzutnik,
- prezentacja.

Program ksztalcenia (tresci nauczania):
T1. Geneza pojecia nieruchomosci oraz podstawy prawne zarzadzania nieruchomos$ciami w prawie

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.

1




polskim.
T2. Prawa do nieruchomosci.
T3. Nabywanie i utrata prawa do nieruchomosci.
T4. Ochrona praw do nieruchomosci.
TS. Posiadanie, dzierzenie oraz wtadztwo prekaryjne nad nieruchomoscia
T6. Podziaty nieruchomosci.
T7. Zbiory informacji o nieruchomosciach (ksiegi wieczyste, kataster nieruchomosci).
T8. Istota oraz zasady zarzadzania nieruchomos$ciami.
T9. Zawodowe zarzadzanie nieruchomosciami.
T10. Odpowiedzialno$¢ zarzadcy nieruchomos$ciami.
T11. Podstawy planowania i kalkulacji kosztow.
T12. Plan zarzadzania nieruchomosciami.
T13. Przejmowanie nieruchomosci do zarzadu.
T14. Zarzadzanie nieruchomosciami o funkcjach mieszkaniowych i prawo spétdzielcze.
T15. Zarzadzanie nieruchomos$ciami niemieszkalnymi.
T16. Zarzadzanie zasobami nieruchomosciowymi.

Literatura podstawowa:

1. R. Strzelczyk, Prawo nieruchomosci, wyd. 6, Warszawa 2019

2. H. Kisilowska (red.), Nieruchomosci. Zagadnienia prawne, wyd. 6, Warszawa 2011

3. E. Bonczak-Kucharczyk, Zarzadzanie nieruchomo$ciami mieszkalnymi. Aspekty prawne i
organizacyjne, wyd. 3,Warszawa 2014

4. B. Jonska, Zarzadzanie nieruchomos$ciami komercyjnymi, wyd. 3, Warszawa 2022

5. W.J. Brzeski, D. Cichon, K. Jurek, B. Rogatko, Nieruchomosci w Polsce. Posrednictwo 1
zarzadzanie. Kompendium, Warszawa-Krakow 2007

6. M. Spiewak-Szyjka (red.), Gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci, Warszawa 2021.

Literatura uzupelniajaca:

1. B. Baran, Prawo cywilne dla zarzadcéw nieruchomosci, Warszawa 2009.

2. L. Bernatowicz, M. Nosinski, Zarzadzanie nieruchomosciami, praktyczny poradnik, Gdansk
2016

3. J. Dydenka (red.), Szacowanie nieruchomosci, Warszawa 2020.

4. R. Dziczek, Zarzadzanie nieruchomosciami lokalowymi przez spéidzielnie mieszkaniowe,
wspolnoty mieszkaniowe i wiascicieli lokali, Warszawa 2011.

5. M. Bryx (red.), Podstawy zarzadzania nieruchomos$ciami, Warszawa 2009

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):

F1 Aktywno$¢ na zajeciach (udziat w dyskusji, dobrowolne opracowanie wybranego tematu).
F2 Kolokwium.

P1 Egzamin ustny lub pisemny.

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

Symbol efektu . . Odniesienie efektu do efektu
. Opis efektu uczenia si¢ .
uczenia si¢ kierunkowego
Student zna terminologi¢ =z zakresu zarzgdzania K W01
El W nieruchomog$ciami. K W02
- K W04
K W15
Student posiada zaawansowang wiedz¢ na temat r6znych K Wo2
E2 W zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem -
- : L K W04
nieruchomog$ciami. -

2 Efekty uczenia sig dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.




K_W03

Student ma wiedze o zarzadzaniu nieruchomos$ciami jako K W04
E3 W przedmiocie zainteresowania nauk spotecznych w tym K W05
nauk zwigzanych z administracja. K_Wo06
Student rozumie pojecia z zakresu zarzadzania K U01
E4 U nieruchomo$ciami oraz wykazuje umiej¢tnos¢ ich K U04
powiazania z praktyka.
Student potrafi wskaza¢ prawne podstawy zarzadzania K_U02
E5 U : potra’l w P P y K_U09
- nieruchomog$ciami. -
Student ma $wiadomos$¢ poziomu swoje] wiedzy 1
. L . . ) . K K01
E6 K umiejetnosci, rozumie potrzebe ciaglego rozwoju -
K K03
zawodowego. -

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia

i sposobow oceny

Odniesienie Odniesieni Odniesienie
Symbol efektu Odniesienie danego efektu danego efektu Odniesienie danego efektu do d me?ime d danego efektu
uczenia si¢ do efektu kierunkowego do celu tresci ksztalcenia (nauczania) aneioke ¢ :u .0 do sposobow
ksztalcenia metod ksztaicenia oceny
Wiedza
K WOl
El W K W02 Cl Tl Mk1, Mk3 P1
K W04
K_W02 }
E2 W K W04 Cl,C2 T1-T8 Mk1, Mk3 P1
K_WO03
K W04
E3 W K W05 Cl,C2 T9-TI16 Mk1, Mk3 P1
K_W06
Umiejetnosci
K U0l
E4 U K _U04 C3 T1 Mk2, Mk3 | FI,F2
K_U02
ES U K U09 C3 T1-TI16 Mk2, Mk3 F1,F2
Kompetencje
K KO1 Mk1,Mk2, F1, F2,
E6 K - Cl1-C3 T1-TI16
- K K03 Mk3 P1
Formy zajeé i punkty ECTS _
Srednia liczba godzin na
zrealizowanie aktywnosci
na studiach
Forma zajec Forma aktywnosci studenta
stacjonarnych niestacjonarnych

Sumaryczna liczba godzin

100

Liczba punktow ECTS

4




Nazwa kierunku ksztalcenia:

ADMINISTRACJA

Dziedzina nauk spolecznych

Rodzaj zajeé: Forma zajec':
C_ Grupa zaj¢¢ do wyboru

Wyklad

Prowadzacy:

Poziom studiéow: studia pierwszego stopnia (VI PRK)

Profil ksztalcenia: ogdlnoakademicki

Nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni prowadzacej kierunek:

Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Nazwa przedmiotu ksztalcenia:
PODATKI I OPLATY LOKALNE

Cele ksztalcenia

C1. Zapoznanie studentow z pojeciami samodzielno$ci finansowej JST 1 pojeciem dochodéw
wiasnych.

C2. Zapoznanie studentdow z podstawowymi pojeciami zwigzanymi z instytucja podatku i
zobowigzan podatkowych.

C3. Student pozna podstawowe konstrukcje podatkow i optat lokalnych

C4 Ksztaltowanie umiejetnosci zawodowych

Przedmiot wprowadzajacy: Prawo finansowe, prawo samorzadu terytorialnego

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji:

Wsl.  Podstawowa wiedza z zakresu prawa finansowego i samorzadu terytorialnego;
Ws2.  Wiedza zdobyta z weze$niejszych lat studiow;

Ws3.  Umiejetno$¢ korzystania z roznych zrodet informacji oraz aktow prawnych;
Ws4.  Umiejetno$¢ dokonywania wyktadni przepiséw prawnych;

WsS.  Umiejetno$¢ pracy samodzielnej oraz grupowe;;

Metody ksztalcenia:

Mk1. Wyktad

MK2. Dyskusja

MKk3. Analiza omawianych instytucji i poswigconych im rozwigzan prawnych, dyskusja, praca
indywidualna, praca w grupach

Pomoce dydaktyczne:
- komputer,
- rzutnik,

! Realizowane formy zaje¢: wyktad, éwiczenia, seminarium, praktyka studencka, lektorat, konwersatorium, wyktad monograficzny.
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- prezentacja,
- teksty zrédtowe

Program ksztalcenia (tresci nauczania):
T1. Decentralizacja finanséw publicznych a samodzielno$¢ finansowa jednostek samorzadu
terytorialnego (pojecie decentralizacji, jej zakres, rodzaje; pojecie samodzielnosci finansowe;j
jednostki samorzadu terytorialnego i jej gwarancje.
T2. Dochody jednostek samorzadu terytorialnego — struktura dochodow wtasnych 1 udziatow w
podatkach panstwowych.
T3. Podatek jako podstawowy instrument polityki finansowej panstwa. Zasady podatkowe.
Definicja podatku.
T4. Elementy techniki podatkowej (podmiot podatku, przedmiot podatku, podstawa
opodatkowania, stawka, ulgi, zwolnienia). Pojecie i rodzaje danin publicznych 1 organy
podatkowe. Instytucja podatnika, platnika, inkasenta i zasady ich odpowiedzialnosci,
TS. Obowigzek podatkowy i zobowigzanie podatkowe.
T6. Sposoby wygasania zobowigzan podatkowych.
T7. Konstrukcja podatku od nieruchomosci.
T8. Konstrukcja podatku rolnego i lesnego
T9. Konstrukcja podatku od spadkéw 1 darowizn, PCC 1 od $rodkow transportu.
T10. Konstrukcja karty podatkowej optat lokalnych

Literatura podstawowa:
1. L. Etel, R. Dowgier, G. Liszewski, B. Pahl, Podatki i optaty lokalne. Komentarz, Wolters
Kluwer, Warszawa 2020.
2. B. Phal, Podatki i optaty lokalne. Teoria i praktyka, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.
3. P. Banasik, Podatki i optaty lokalne. Podatek lesny Podatek rolny. Komentarz, Infor,

Warszawa 2019.

4. P. Sottyk, M. Dgbowska-Sottyk, Finanse samorzadowe. Teoria i praktyka, Difin, Warszawa
2020.

5. A. Borodo, Finanse publiczne. Zagadnienia ustrojowe i prawne, Wolters Kluwer, Warszawa
2019.

6. A.Kazmierski (red.), Podatki 2022 (Meritum), Wolters Kluwer, Warszawa2022.

Literatura uzupelniajaca:

1. R. Mastalski, Prawo podatkowe, C.H.Beck, Warszawa 2021.

2. P.Smolen, W. Wéjtowicz (red.), Prawo podatkowe, C.H.Beck, Warszawa 2021.

3. A.Gomulowicz, D.Maczynski, Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa
2016.

4. M. Jastrzgbska, Finanse jednostek samorzadu terytorialnego, Wolters Kluwer, Warszawa
2016.

5. L. Etel, B. Pahl, M. Poptawski, Podatek rolny. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

6. L. Etel, B. Pahl, E. Bobrus-Nowinska, Podatek lesny. Komentarz, Wolters Kluwer,
Warszawa 2020.

7. A. Majchrzycka-Guzowska, Finanse i prawo finansowe, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.

8. R. Wolanski, System podatkowy. Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

9. P.Borszowski (red.), Prawo podatkowe z kazusami i pytaniami, Wolters Kluwer, Warszawa
2020.

Sposoby oceny (f — formujaca, p — podsumowujaca):
F1 przygotowanie do zajec

P1 prace zaliczeniowe

P2 test zaliczeniowy




Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu?

Zna, w stopniu zaawansowanym, zagadnienia zwigzane z
samodzielnoscig finansowa JST 1 pojeciem dochodow K_W06
E1 W wiasnych. K W10
K W18
K W15
Student posiada zaawansowana wiedz¢ z zakresu pojec K W06
E2 W zwigzanych z instytucja podatku i zobowigzan podatkowych. K W10
K W18
Student zna konstrukcje podatkow 1 optat lokalnych. K_Wo06
E3 W K W10
K W18
Potrafi samodzielnie wyszukiwa¢ odpowiednie normy i zasady
obowigzujace w prawie podatkowym i wykorzystywac te¢
E4 U wiedze do  rozwigzywania  konkretnych  probleméw K U02
praktycznych.
Student jest gotowy do podejmowania wyzwan zwigzanych z
X K K03
E5 K rozwojem zawodowym. K K04

Tabela odniesien efektow uczenia si¢ do celu ksztalcenia, tresci ksztalcenia, metod ksztalcenia

i sposobow oceny

Odniesienie Odniesieni Odniesienie
Symbol_efe_ktu Odniesienie flanego efektu danego efektu Od{liftsienie dan_ego efektu fio danegolziilgf do danego efelftu
uczenia si¢ do efektu kierunkowego ksi(t)a;::riia tresci ksztatcenia (nauczania) metod ksztalcenia do s(])acoesr?}llaow
Wiedza
K_W06
El W K W10 Cl T1, T2 Mll\fzkl’ P2
K W18
K W06
E2 W K W10 C2 T3 -T10 Mkl1, Mk2 P2
K W18
K W06
K W10
E3 W K WIS C3 T1-T10 Mkl1, Mk2 P2
Umiejetnosci
E4 U K _U02 c4 T3 -TI10 Mk2, Mk3 | F1,PI
Kompetencje
K K03 F1,Pl,
E5 K K_K04 Cl-C4 T1-TI0 Mk1-Mk3 P

Formy zaje¢¢ i punkty ECTS

2 Efekty uczenia sig dla przedmiotu zgodne z efektami kierunkowymi.




Srednia liczba godzin na

zrealizowanie aktywnoSci
Forma zajeé Forma aktywnosci studenta na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Sumaryczna liczba godzin 75
Liczba punktéw ECTS 3




