Zalacznik do zarzgdzenia nr 13/2020/2021
Dyrektora PSM I st. w Kamieniu Pomorskim

z dnia 29 czerwca 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zl netto

w Panstwowej Szkole Muzycznej I stopnia w Kamieniu Pomorskim

§1.
Definicje.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé: Panstwowg Szkole Muzyczng I st. w
Kamieniu Pomorskim.

2. Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Panistwowej
Szkoly Muzycznej I st. w Kamieniu Pomorskim.

3. Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
gospodarczego lub inng osobe, ktéra zgodnie z zakresem jej obowigzkéw jest
merytorycznie wlasciwa do podejmowania dziatan zakupowych zgodnie z ustawa Pzp,
lub zgodnie z niniejszym Regulaminem.

4. Planie zamoéwienn — nalezy przez to rozumie¢ plan zamoéwieri publicznych
zamawiajacego na dany rok budzetowy, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 zi.

5. Planie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to
rozumie¢ plan postepowann o udzielenie zamoéwien publicznych, realizowanych
zgodnie z ustawa Pzp, ktérych przeprowadzenie przewidywane jest w danym roku
budzetowym.

6. Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy dokument.

7. Rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé rejestr zaméowien
wylaczonych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, w
danym roku budzetowym.

8. Stronie internetowej - nalezy przez to rozumieé strone internetowg
Zamawiajacego tj. Panistwowej Szkoly Muzycznej I st. w Kamieniu Pomorskim

9. Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, ze zm.).

10. Wniosku o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ podstawowy
dokument zaméwienia na dostawe, usluge lub robote budowlana, o warto$ci mniejszej

niz 130.000 zl.
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11. Wykonawey - nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra zlozyla oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamé6wienia publicznego.

12. Zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne
zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sa uslugi,

dostawy lub roboty budowlane.

§ 2.
Zasady ogoélne.

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych wylaczonych ze
stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zamoéwien,
ktérych wartoéé jest mniejsza niz 130.000 zl.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw,
przejrzystosci i proporcjonalnoéci,
2) Racjonalnego gospodarowania $&rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowg realizacje zadan,

3) Optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych nakladow.

3. ZamoOwienia wspoHinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

4. Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja wylacznie osoby
zapewniajgce bezstronnoé¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie zapisow Regulaminu odpowiedzialny jest Pracownik merytoryczny.

6. ZamoOwienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

7. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest przy zastosowaniu
procedur opisanych w ustawie Pzp.

8. Udzielania zamoéwien dokonuje sie za wiedza organu prowadzacego, prowadzacego

kompleksowg obstuge jednostek o§wiatowych.
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§ 3.
Planowanie zamowien.

. Pracownik merytoryczny przygotowuje roczny plan zamoéwien oraz roczny plan
postepowan o udzielenie zamoéwienia.

. W celu wyeliminowania konieczno$ci realizacji zaméwien niezaplanowanych, a
mozliwych do przewidzenia na etapie planowania, plany o ktérych mowa w ust. 1,
przygotowywane sg  z nalezyta staranno$cia, przy uwzglednieniu wysokosci §rodkow
zabezpieczonych w budzecie, iloéci i rodzaju zaméwien udzielanych w poprzednim
roku budzetowych oraz majac na uwadze planowane na dany rok zmiany rodzajowe i
iloSciowe.

. W toku przygotowywania planéw, o ktorych mowa w ust. 1, niedopuszczalne jest:

1) Opisywanie zamowien w sposdb utrudniajacy ustalenie istnienia obowigzku
stosowania ustawy Pzp,

2) Dzielenie i zanizanie warto$ci zamodwien w celu unikniecia obowigzku stosowania
ustawy Pzp.

. Plany o ktoérych mowa w ust. 1, przedkladane sa do akceptacji przez Kierownika
zamawiajacego, najpozniej do 5 stycznia kazdego roku budzetowego, a jezeli dzien ten
przypada na sobote lub dziefi ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia
nastepnego  po dniu lub dniach wolnych od pracy.

. Zaakceptowany plan postepowan o udzielenie zamoéwienia podlega publikacji w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajacego, na
zasadach 1w terminie, okre$lonym zgodnie z art. 23 ustawy Pzp.

Plan zamdwien publicznych nie podlega publikacji.

. Plany, o ktérych mowa w ust. 1, s3 wigzace dla Zamawiajacego. Udzielenie zamoéwien
nieprzewidzianych na etapie planowania, wymaga aktualizacji planu zaméwien lub
planu postepowan o udzielenie zaméwienia. Aktualizacja planu wymaga uzasadnienia,
ktorego tre$¢ powinna potwierdzac nieprzewidywalno$¢ zamoéwienia.

. Aktualizacje planu zatwierdza Kierownik zamawiajacego. W przypadku aktualizacji
planu postepowari o udzielenie zamodwienia, Pracownik merytoryczny jest
zobowigzany do zamieszczenia o tym informacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych

oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

§ 4.
Wybér procedury i kolejno$é podejmowanych czynnosci.

. Czynno$é¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:
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1) Poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego,

2) Poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow dzialajacych na danym rynku dostaw, ustug lub rob6t budowlanych.

2. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zaméwienia o wartosci przekraczajacej kwote
30.000 zl netto oraz w przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego
do wymaganej liczby wykonawcéow.

3. Przy udzielaniu zamoéwien wymaga sie zachowania nastepujacej kolejnosé
podejmowanych czynnoéci:

1) Sporzadzenie szczegblowego opisu przedmiotu zaméwienia w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie dokladnych i zrozumialych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé wplyw na
sporzadzenie oferty.

2) Szacowanie wartosci zaméwienia z zastosowaniem wytycznych, o ktérych mowa
w § 5 Regulaminu.

3) Ustalenie, czy szacunkowa warto§¢ zaméwienia nie przekracza wartosci
zamOwienia ustalonej na etapie planowania oraz znajduje pokrycie w planie
finansowym na dany rok budzetowy.

4) Weryfikacja, czy warto$¢ udzielanego zaméwienia nie sumuje si¢ z innymi
zamOwieniami udzielanymi przez Zamawiajacego w danym roku budzetowym,
z zastosowaniem wytycznych z art. 30 ust. 11 2 ustawy Pzp.

5) Przeprowadzenie stosownej do warto$ci przedmiotu zaméwienia procedury, w
sposob zgodny z § 7 — 9 Regulaminu.

6) Ustalenie wyniku postepowania.

7) Zatwierdzenie wyniku postepowania przez Kierownika zamawiajacego.

8) Poinformowanie wykonawcéw o wyniku postepowania.

9) Zawarcie umowy, jezeli Kierownik zamawiajacego zaakceptowal propozycje
wyboru Wykonawcy.

10) Zarejestrowanie zawartej umowy w rejestrze zaméwien publicznych.

§5.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia.

1. W przypadku, gdy planowane jest udzielenie zamdéwienia w czeéciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, nalezy w pierwszej kolejnosci

zweryfikowa¢ czy laczna warto$¢ poszezegdlnych czesci zamowienia jest mniejsza niz
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130.000 zl. Czynnoé¢ ta podejmowana jest na etapie planowania oraz kazdorazowo w
zwigzku z wprowadzaniem zmian do planu zamoéwien.
. Jezeli laczna wartoéé poszczegblnych czeSci zamodwienia jest rowna lub
przekracza 130.000 zl, do udzielenia kazdej z czgci zamoéwienia zastosowanie
znajda przepisy ustawy Pzp.
. Jezeli Iaczna warto$¢ poszczegdlnych czeSci zamodwienia jest mniejsza niz 130.000
zl, w celu wyboru odpowiedniej procedury udzielenia zamowienia, nalezy bra¢ pod
uwage wylacznie wartoéé czeéei zamowienia, planowanej do udzielenia w ramach
przygotowywanej procedury.
. Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.
. W przypadku gdy przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub uslugi, szacunkowa
wartoéé zamdwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych
metod:
1) Analizy cen rynkowych — szacunkowa warto$¢ zaméwienia stanowi $rednia
arytmetyczna z uzyskanych cen netto,
2) Analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartoSci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego, z uwzglednieniem zmian ilociowych
zamawianych ushug lub dostaw. Dopuszcza si¢ szacowanie w oparciu o wydatki
poniesione w roku budzetowym poprzedzajacym wszczecie procedury.
. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi. Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na
roboty budowlane uwzglednia sie takze warto§¢ dostaw i uslug oddanych przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one niezbedne do wykonania tych
robot.
. Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszezecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub uslugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty
budowlane. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdwienia nastgpila zmiana okoliczno$ci
majacych wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczgciem postgpowania dokonuje

sie zmiany wartoSci zamoéwienia.
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8. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamoéwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi
ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia sq w szczegblno$ci:

1) Odpowiedzi cenowe otrzymane w wyniku skierowania zapytan cenowych do
potencjalnych wykonawcow,

2) Wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone
data dokonania wydruku),

3) Notatki sporzadzone w zwiazku z przeprowadzonymi rozmowami telefonicznymi
z potencjalnymi wykonawcami,

4) Kopie zawartych uméw obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia,
z zalgczeniem notatki stuzbowej dotyczacej wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego,
oraz zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw,

5) Kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i iloéci robét

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

§6.
Przygotowanie procedury.

1. W celu przeprowadzenia procedury, Pracownik merytoryczny sporzadza zapytanie
ofertowe.

2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczeg6lnoSci:

1) Szczegbdlowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) Termin realizacji zamowienia,

3) Kryteria oceny ofert, ich waga (znaczenie) oraz opis sposobu oceny ofert,
4) Warunki stawiane wykonawcy,

5) Warunki realizacji zamowienia,

6) Termin i spos6b skladania ofert,

7) Sposdb porozumiewania sie z zamawiajgcym.

3. Przed wszczeciem postepowania nalezy ustalié, czy wykonawca bedzie mial mozliwosé
skladania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych zwigzanych z realizacjg
zamOwienia. W przypadku braku zgody we wskazanym zakresie, w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie zamieszcza si¢ stosowne zapisy.

4. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria gwarantujgce
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegdlnodci:
jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, aspekty

spoleczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania
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zaméOwienia, do$wiadczenie wykonawcy lub o0séb wyznaczonych do realizacji
zamowienia.

5. Warunki stawiane wykonawcy moga dotyczyé w szczegdlnoSci kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej, sytuacji ekonomiczne;
lub/i finansowej, wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doéwiadczenia, potencjalu
technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawcg do realizacji
zamowienia, umozliwiajace realizacje zaméwienia na odpowiednim poziomie jako$ci.

6. Jezeli udzielenie zamdwienia nastgpi z zastosowaniem procedury, o ktérej mowa w § 4
ust. 1 pkt 1 (publikacja na stronie internetowej) w zwigzku z tym, ze warto$¢
zamoOwienia przekracza kwote 30.000 zl netto:

1) Termin na skladanie ofert nie moze byé krétszy niz 5 dni kalendarzowych i musi
by¢ oznaczony co do dnia i godziny, z zastrzezeniem, ze termin liczony jest od dnia
nastepnego po dniu publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej,

2) Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknigtych i odpowiednio
oznakowanych kopertach,

3) Oferty nalezy skltada¢ w miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym.

7. Jezeli udzielenie zamdwienia nastgpi z zastosowaniem procedury, o ktérej mowa w § 4
ust. 1 pkt 2 lub w 4 ust. 1 pkt 1, ale warto§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 30.000
zl netto:

1) Termin na skladanie ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni kalendarzowe, z
zastrzezeniem, ze termin liczony jest od dnia nastepnego po dniu wyslania zapytan
ofertowych do wykonawcéw lub publikacji zapytania ofertowego na stronie
internetowej,

2) Oferty nalezy skladaé gléwnie w formie elektronicznej (mail, faks), z tym
zastrzezeniem, ze dopuszczalna jest zawsze forma pisemna,

3) Oferty nalezy skladaé na adres e-mail, faks lub w miejscu wskazanym w zapytaniu

ofertowym.
§7.
CzynnoS$ci w toku procedury.

1. Jezeli wykonawca zwréci sie do Zamawiajacego o wyjaénienie treSci zapytania
ofertowego, a tre$¢ wyjasnien moze mie¢ wplyw na tre$¢ oferty, w tym w
szczegdlnoSci na sposéb obliczenia ceny, Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢
wyjaénien niezwlocznie. Jezeli procedura jest prowadzona w sposéb, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu, tre$¢ wyjaénien zamieszcza si¢ na stronie internetowe;j

zamawiajacego. Jezeli procedura jest prowadzona w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust.
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1 pkt 2 Regulaminu, tre¢ wyjaénien przekazuje sie wykonawcom, do ktérych wystano
zapytanie ofertowe. Tre$¢ wyjasnien jest wigzaca dla Wykonawcow.

. W trakcie weryfikacji zlozonych ofert nalezy:

1) Poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omylki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek,

2) Wezwa¢ wykonawce do uzupehienia dokumentéw i pelnomocnictw, o ile nie
zastrzezono inaczej w zapytaniu ofertowym.

. Jezeli wplynie oferta, ktérej cena lub ceny jednostkowe wydaja sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci co do mozliwoéci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w zapytaniu ofertowym
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, wymagane jest zwrécenie sie do wykonawcy
o udzielenie wyja$nien, w tym zlozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
wykonawcy.

. Oferta polega na odrzuceniu jezeli:

1) Jej treS¢ nie jest zgodna z treécig zapytania ofertowego (inne $wiadczenie lub jego
zakres niz wymagany, brak dokumentéw i pelnomocnictw jezeli tak zastrzezono,
termin inny),

2) Wykonaweca zlozy} wiecej niz jedng oferte,

3) Wykonawca nie spelnia warunkéw stawianych wykonawcom w zapytaniu
ofertowym,

4) W odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny, wykonawca nie
udzielit wyjaéniefi lub dokonana ocena wyjaénieri wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, niezbedne jest poinformowanie wykonawcy
o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem powodéw odrzucenia.

. Dopuszcza si¢ negocjowanie ceny z wykonaweg, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte,
szczegOlnie w przypadku, gdy cena przekracza kwote, jaka zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Negocjacje odbywaja sie w formie
pisemne;j.

. W przypadku braku mozliwoéci wyboru oferty najkorzystniejszej, tj. otrzymania ofert
o tej samej cenie lub jednakowym bilansie ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
zamawiajacy dokonuje wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji z wykonawcami,

ktorych oferty otrzymaly jednakowy bilans cen i innych kryteriéw oceny oferty.
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Negocjacje odbywaja si¢ w formie pisemne;j i na takich samych zasadach w stosunku

do kazdego z wykonawcow.

§ 8.
Udzielenie zamowienia.

. Prowadzenie procedury dokumentuje sie¢ na biezaco, w formie wniosku o udzielenie
zamOwienia.

. Przed wszczeciem procedury Pracownik merytoryczny:

1) Potwierdza na wniosku o udzielenie zamoéwienia zabezpieczenie w planie
finansowym $rodkéw na realizacje zaméwienia,

2) Przekazuje do Kierownika zamawiajacego wniosek o udzielenie zamoéwienia
zawierajacy opis przedmiotu zaméwienia, szacunkowa warto$¢ zamowienia,
dokument potwierdzajacy ustalenie szacunkowej wartodci zamowienia oraz
propozycje procedury, ktéra zgodnie z zapisami Regulaminu, powinna zosta¢
zastosowana do udzielenia zamowienia.

. Procedure mozna wszczaé po uzyskaniu akceptacji Kierownika zamawiajacego.

4. Po przeprowadzonej procedurze Pracownik merytoryczny przekazuje Kierownikowi

zamawiajacego propozycje wyniku postepowania, tj. wyboru wykonawcy lub
uniewaznienia postepowania wraz z uzasadnieniem. Wynik postgpowania zatwierdza
Kierownik zamawiajacego.
. Niezwlocznie po ustaleniu wyniku postepowania, informacje o wyborze wykonawcy
lub informacje o uniewaznieniu procedury:
1) Zamieszcza sie na stronie internetowej, jezeli procedura byla prowadzona w
sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,
2) Przekazuje sie wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli
procedura byla prowadzona w spos6b, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Regulaminu.
. Po dokonaniu akceptacji wyboru wykonawcy przez Kierownika zamawiajgcego,
Pracownik merytoryczny przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do akceptacji
Radcy prawnego oraz Gléwnego ksiggowego.
. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.
. Po udzieleniu zamdwienia (podpisaniu umowy), Pracownik merytoryczny wpisuje
informacje o umowie do rejestru zamoéwien publicznych.
. Dokumentacja z przeprowadzonej procedury, przechowywana jest przez okres co

najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.



Zalacznik do zarzgdzenia nr 13/2020/2021
Dyrektora PSM I st. w Kamieniu Pomorskim

z dnia 29 czerwca 2021 r.

§o.
Odstagpienie od stosowania Regulaminu.

1. Od dokonywania czynnosci wyboru wykonawey w sposéb okreslony w § 4 ust. 1,

mozna odstapi¢ w przypadku gdy:
1) Warto$¢ zaméwienia nie przekracza 3.000 zlotych netto,
2) Przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych,
moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
3) Przedmiot zaméwienia zwiazany jest z dzialalno$cia tworeza i/lub artystyczna,
4) Wystepuje koniecznos¢ szczegolnie pilnej realizacji zaméwienia (np. awaria lub
inne wydatki, ktérych przy zachowaniu nalezytej starannoéci nie dalo sie
przewidziec),
5) Wystepuja inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze lub spoleczne powodujgce, ze zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden
wykonawca,
6) W postgpowaniu prowadzonym uprzednio w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
pkt 1 (publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej), nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaly w istotny sposéb zmienione.

2. W przypadku okreslonym w § 9 ust. 1 pkt 1, wniosek o udzielenie zaméwienia zawiera
wskazanie podstawy odstapienia, a w przypadkach okreslonych w § 9 ust. 1 pkt 2—-6 —
rowniez uzasadnienie odstapienia wraz z opisem stan faktycznego.

3. W przypadkach okreslonych w § 9 ust. 1 Pracownik merytoryczny wpisuje informacje
o umowie do rejestru zaméwieri publicznych.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegblnodci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z

przepisbw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwief

wspoHinansowanych ze rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci szacunkowej publicznych o
wartoéci szacunkowej ponizej 130.000 zt netto PSM I st.
w Kamieniu Pomorskim

Kamiefh Pomorski, dnia ........cccceeeervveeeeennnnnn
Znak sprawy:

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000
©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(Dane Zleceniobiorcy)

ZLECENIE NR ......cccceecee.
wykonania zaméwienia o wartoSci
powyzej 3 000 zlotych netto do 30 000 zlotych netto

zZamawia:

........................................................................................................................
000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Kod CPV - .iecerneccsencees
zgodnie z przedstawiona ofertg cenowa.
Razem Warto8: wsesssssssssssvsessosens
(€53 0102 1V L= O OO OUOT OO PTOPRPPIIPIPO )
Termin wykonania zaméwienia do dnia: .........ceveuenenn
Naleznoéé za wykonywanie zamdwienia platna po wykonaniu zamoéwienia w terminie 14 dni
od daty otrzymania faktury VAT.
O$wiadczamy, Ze upowazniamy Panstwa do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.
Gmina Kamien Pomorski
ul. Stary Rynek 1
72-400 Kamien Pomorski

NIP 986-01-57-013

Odbiorca:

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Finansowanie zadania zaplanowano w budzecie jednostki w Dziale .......... Rozdzial ...........

 FR——— :

B



-----------------------------------------------------

podpis i pieczatka dyrektora jednostki

..................................................................

glowny specjalista ds. finansow o$wiaty

................................................................

Skarbnik Gminy

kierownik Referatu Oéwiaty,
lub osoba przez niego upowazniona Kultury i Sportu

Wyk. w 3 egz.:

1) Adresat,

2) Referat O$wiaty, Kultury i Sporu,
3) Ala.

%,



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartoSci szacunkowej
ponizej 130.000 zl netto PSM I st. w Kamieniu
Pomorskim

............................... Kamienn Pomorski, dnia..........cccueeunes
znak sprawy

Burmistrz

Kamienia Pomorskiego

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

o warto$ci powyzej 30 000 zl netto do wartosci szacunkowej 130 000 zl netto

1. IWITOSKOAAWEA coocnsenensssrssmsssrssnsasmmrssnsenssnsmssssonsssosnessnsnssrensuononsonsssmsors snnassisossso bt issaisinisisssssinse
2. Opis przedmiotu zamdwienia (nazwa, cechy, normy techniczne, jako$ciowe, specyfikacje
techniczne itp., Kod CPV) :

...........................................................................................................................................

3. Oszacowana warto$¢ zamoéwienia: netto ................. zl, brutto ....cccceeveevennenne zt
Uzasadnienie merytoryczne udzielenia zamowienia: ........covveveieeneninneninnensiennnssesnenene

5. Finansowanie zadania zaplanowano w budzecie jednostki w Dziale ................ Rozdzial
............... § e

6. Rodzajzadan.......... creereeeenens R S TR SR ST ST e i e G RS S

7. Proponowany termin realizacji zaméwienia/umowy: ......ccccesusurienee ——

8. TINE UWAE: veererererrseremsessasssssssssesessssssesssrssessnsssssaessssssersossasnsssesasassasssssssnsasssssssisssisssassisss

............................................................................................................................................



..................................................................

glowny specjalista ds. finanséw oéwiaty

Wyk. w 3 egz.:
1) Adresat,
2) Referat O$wiaty, Kultury i Sportu,
3) Ala.

...........................................................

..............................................................

kierownik Referatu Oéwiaty, Kultury i Sportu
lub osoba upowazniona
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamdbwien publicznych o warto$ci szacunkowej
ponizej 130.000 zi netto PSM I st. w Kamieniu
Pomorskim

Kamiefi Pomorski, dn. ......cccceeenee. I.
ZNaK SPIaWy.....ecveveerrerieseesnns

Burmistrz

Kamienia Pomorskiego

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ZLECENIE ZAMOWIENIA WYKONAWCY
Z POMINIECIEM PROCEDUR ROZEZNANIA RYNKU

Zwracam sie z prosba o wyrazenie zgody na zlecenie zamowienia wykonawcy
z uwagi na szczegdlny charakter, rodzaj lub skrocony czas na realizacje*) zamoOwienia z
pominieciem procedur rozeznania rynku.

Niniejsza pro$be uzasadniam jak nizej:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

---------------------------------------------------

podpis i pieczatka dyrektora jednostki

Sporzadzit :

...............................................

imie i nazwisko pracownika

*) zaznaczy¢ prawidlowo odpowiednie sformulowanie



(]




Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
ponizej 130.000 zl netto PSM I st. w Kamieniu

Pomorskim
(piecze¢ zamawiajacego)
Kamienn Pomorski, dn. ......cccoeveeeevivenennens ¥
Zrak SPTAWY: . cssissiscssssrmmansns
" nazwa i adres wykonawey
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy: (nazwa jednostki prowadzaca postgpowanie)

.................................................................................................................................................

2. DANE dO KONEAKLL 1vveeieeeeeeeereeeeeeeeesriieeesisreeeesssreessssseesesssssessssessssssaessssssessssssesssssassssssssasssssnnes ,
zaprasza do z10zenia Ofert NA: ...t

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (opisaé lub dolgczy¢ do zapytania), w tym
ewentualne kryteria oceny oferty:

4. Data realizacji ZAMOWIENIA: ......ccevveviiviriiiiitiriniiinneienrese st sseneias

5. Okres gwarancji (jezell AOLYCZY): .ivvivssssessssssssorsossssnnsesssnsarasssanssssesesssassessenses .

6. Miejsce i termin zloZenia Oferty: .......cccvvvneiennniiiiinniisnsnrcnsseinn '

7. Data otwarcia/rozpatrzenia Ofert: ........cuvveeiiniinienniiieieniieeeee 5

8. Warunki platnosdel: ...eesiseissmesmssnsecnsessssssnnssssesasssssasssssassssssassassisnss .

9. Sposéb przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na
formularzu oferty (Zalgcznik nr 5).

podpis dyrektora jednostki
Sporzadzil :

..........................

imie i nazwisko pracownika
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Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej
ponizej 130.000 zt netto PSM I st. w Kamieniu
Pomorskim

Dyrektor

..............................................
...............................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr .................. Z dNia coovveeveeeeneee dotyczace

(opisaé przedmiot zamdwienia, ew. dolaczy¢ do oferty):

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

cene DO ..oussmssasmss 7z} (stownie ZIotych:...c..oeeiriiiiiiiiiiicici )
podatek VAT osssseevisvessons z} (stownie Zotych:.....covevvevivenininiinincicee )
cene brutto ......ccceeeeivuenne zh (slownie glotych® .....cuianaasmmmmsismess ).

O$wiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen oraz wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

NAZWE WYKODBWET? v onveves ciss oo ivniasiss sam csscanas s sus s esasass eerreere et et sbesane

Adres, tel., e-mail wykonawcy: .......c.cceuueens v RS Jp— S— S——

NIP: coevvveeiiinne verereeenn o E— o REEOIE sussevssninen — creeeenreeees

Nr rachunku bankowego: .......... ceeereeaes creerrreereeebeenreeniaens creerreeenees

Termin realizacji zamdéwienia: ............... e s PP, -

Okres gwarancji (jezeli dotyczy): S——_ E— ceeenreere e ceeeerrena
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: .........cc........ e AT — .
MICTSEOMWOSE susumsmossrucssmessrssnsssvens v dnia ... oo S —— ‘
Podpis wykonawcy/osoby upowaznione;j ....... —— —

Pieczatka wykonawcy ..........ccoevenene. e s 4






Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej
ponizej 130.000 zl netto PSM I st. w Kamieniu
Pomorskim

Kamienn Pomorski, dnia .........ceceeevvevveennne I.

Burmistrz

Kamienia Pomorskiego

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODSTAPIENIE
OD OBOWIAZKU ZAMIESZCZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NA STRONIE INTERNETOWEJ

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbha o wyrazenie zgody na odstapienie od obowigzku
zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;.
Niniejsza prosbe uzasadniam jak nizej:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

....................................................

podpis i pieczatka dyrektora jednostki

sporzadzil:

imie i nazwisko pracownika






Zalgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartoci szacunkowe;j
ponizej 130.000 zt netto PSM I st. w Kamieniu
Pomorskim

ZNaK SPIawy: ..ccccovevuerueserensens Kamien Pomorski, dnia........ccceueuee.

PROTOKOL ROZEZNANIA RYNKU DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI
W PRZEDZIALE: POWYZEJ 30 000 ZL. DO KWOTY 130 000 ZL NETTO

1. Realizujac procedure udzielenia zamoéwienia (przedmiot zaméwienia)

...................................................................................................................

Kod CPV....ooecveeneiiinienieinenes
przeprowadzono/nie przeprowadzono* rozeznanie rynku.

2. Zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow:

.................................................................................................................................................

3. Data ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA ...c.ovevveeeemeininieiiniiii e
4. W terminie do dnia ...... r. do godziny ......... otrzymano oferty od nast¢pujgcych
wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena netto/brutto Inne kryteria, uwagi
1.
2,

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej (wyjasnienie, jezeli nie przeprowadzono
rozeznania rynku, lub nie zamieszczono zapytania na stronie w tym dokladny opis
kryteriéw wyboru innych niz cena, jezeli zostaly zastosowane przy wyborze):

.............................................................................................................

...................................................

(podpis i pieczatka dyrektora jednostki)

Zatwierdzam do realizacji

................................................................................

(data i podpis Burmistrz Kamienia Pomorskiego
kierownika Referatu O$wiaty, Kultury i Sportu
lub osoby upowaznione;j )

sporzadzil :

..............................................

(imie i nazwisko pracownika)

M
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Zalacznik nr 8 do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej
ponizej 130.000 zi netto PSM I st. w Kamieniu
Pomorskim

EWIDENCJA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA

KWOTY 130 000 ZL. NETTO

Przedmiot Przedmiot o ., 3
Nur}le.r zamowienia / Kod | zaméwienia szrt?sc_ Wartosc o | Data zawarcia Data zakoricze
zamowie Tryb | zamdwienia | zamOwienia | Vat (%) nia realizacji

: Nazwa nadana | CPV zgodny z umowy T
nia S netto brutto zamoOwienia
zamOwieniu kodem CPV
(podpis i pieczatka dyrektora jednostki)
Sporzadzit :

(imig i nazwisko pracownika)
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