PUBLICZNA BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA

KSIAZNICA PEDAGOGICZNA IM. ALFONSA PARCZEWSKIEGO

W KALISZU
OGLASZA

otwarty nabor na wolne stanowisko urzgdnicze

Informatyk w PBP Ksigznicy Pedagogicznej w Kaliszu — 0/25 etatu

1. Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

wyksztatcenie minimum $rednie;

co najmniej roczny staz pracy w obszarze informatyki;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka;
niekaralnos¢ a przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomos$¢ programow komputerowych;
umiejetnos¢ wspotpracy w zespole;

tatwo$¢ komunikacji;

umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych;
umiejetnosé analitycznego myslenia;
odpowiedzialno$é, systematycznosé, terminowosc.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

instalowanie i konfigurowanie oprogramowania;

budowa i nadzor nad strong internetowg biblioteki;

zarzadzanie siecig komputerowa oraz serwerami niezbednymi do
prawidtowego funkcjonowania systemu informatycznego;
aktualizowanie informacji na stronie internetowej biblioteki;

diagnozowanie i naprawianie urzadzen peryferyjnych i sieciowych;



przekazywanie urzadzen informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych do naprawy lub likwidacji z zachowaniem przepisdw w tym
zakresie;

zabezpieczenie bazy danych przed uszkodzeniem i zniszczeniem oraz
wykonywanie kopii zapasowych;

wspolpraca z komérkami organizacyjnymi biblioteki w zakresie doradztwa

w sprawach informatycznych w celu udzielania pomocy pracownikom

i usprawnieniu ich pracy;

wykonywanie zadan administratora haset w celu zapewnienia bezpieczenstwa;

dbato$¢ o stan techniczny systemu informatycznego i komputerowego.

4. Warunki zatrudnienia:

praca wykonywana w jednozmianowym systemie czasu pracy, w niepetnym
wymiarze czasu,
praca zardwno samodzielna, jak i wymagajaca wspétpracy z osobami trzecimi

i instytucjami.

5. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s0b niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny 1 CV

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztaltcenie, staz pracy
i doswiadczenie zawodowe oraz ewentualne dodatkowe kwalifikacje;
o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe;

o$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy
powinny byé opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku



z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.”

. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
.Nabér na stanowisko informatyka w Publicznej Biblioteki Pedagogicznej Ksigznicy
Pedagogicznej w Kaliszu” w Kancelarii Publicznej Biblioteki Pedagogicznej Ksigznicy
Pedagogicznej w Kaliszu, ul. Potudniowa 62; przesta¢ Poczta Polska lub pocztg
elektroniczng na adres biblioteka@kp.kalisz.pl

W terminie do: 26.05.2023 r.

Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

. Etapy i terminy opublikowania wynikow:
Proces naboru obejmuje:

1) ocene formalna ztozonych dokumentow,
2) rozmowe kwalifikacyjna.

Rozstrzygniecie konkursu odbedzie si¢ w dniu 30.05.2023 r.

. Zatrudnienie w okresie 01.06.2023 r. do 31.12.2023 r.

O doktadnym miejscu i godzinie rozstrzygnigcia konkursu, kandydaci spelniajacy
warunki formalne zawarte w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacja taka zostanie rowniez umieszczona na stronie internetowej PBP Ksiaznicy
Pedagogicznej oraz opublikowana na stronie Biuletynu Informacji PBP Ksigznicy
Pedagogicznej w Kaliszu. Informacja o koncowym wyniku naboru zostanie
umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PBP Ksiaznicy Pedagogicznej
oraz na tablicy ogloszen w placowce.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi osobami, spetniajacymi niezbgdne

wymagania.

DYREKTOR

Tolanta Nowosielska



