Zatacznik do Zarzadzenia nr 4/2021
Dyrektora PBP KP w Kaliszu
z dnia 30 marca 2021r.

STATUT

Publicznej Biblioteki Pedagogicznej
Ksiaznicy Pedagogicznej im. Alfonsa Parczewskiego

w Kaliszu

PBP KP

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna
Ksigznica Pedagogiczna
im. A. Parczewskiego w Kaliszu




Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica im. A. Parczewskiego w Kaliszu zwana dalej , bibliotekg”

dziata na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty ( tekst jednolity Dz. U. 2018,
poz.1457),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2017r., poz. 59 i 949)

Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. 2018, poz.967 )
Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r,
poz. 574 )

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczeg6towych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
369);

Statutu PBP KP.

§2

Organem prowadzacym dla biblioteki jest Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§3

Nadzér nad bibliotekg sprawuje Wielkopolski Kurator Oswiaty.

§4

Siedziba biblioteki jest miasto Kalisz.

§5

Biblioteka nosi nazwe Publiczna  Biblioteka  Pedagogiczna  Ksigznica ~ Pedagogiczna

im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu.



§6

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego w Kaliszu dziata
w terenie poprzez swoje filie w nastepujacych osrodkach:
1. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego
w Kaliszu Filia w Jarocinie
63-200 Jarocin, ul. Kosciuszki 16, tel. 62 747 22 63
2. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego
w Kaliszu Filia w Kepnie
63-600 Kepno, ul. Sienkiewicza 26, tel. 62 782 27 28
3. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego
w Kaliszu Filia w Krotoszynie
63-700 Krotoszyn, ul. Mickiewicza 11, tel. 62 725 34 73
4. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego
w Kaliszu Filia w Ostrowie Wielkopolskim
63-400 Ostrow Wlkp., ul. Limanowskiego 17, tel. 62 736 68 54
5. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego
w Kaliszu Filia w Ostrzeszowie
63-500 Ostrzeszow, ul. Gorgolewskiego 3, 62 730 30 09
6. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego
w Kaliszu Filia w Pleszewie

63-300 Pleszew, ul. Ogrodowa 13, 62 742 16 54
§7
Filie stanowig integralng czes$¢ biblioteki i sg objete jej budzetem.
§8
Filie biblioteki tworzy, przeksztatca i likwiduje organ prowadzacy na wniosek dyrektora biblioteki, po

zasiegnieciu opinii Kuratora Oswiaty.

§9

Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego.



§10

Biblioteka uzywa pieczeci okragtej z nazwa w otoku, a takze pieczeci podtuinej z podaniem nazwy i

adresu.

Rozdziat Il

Cele i zadania biblioteki

§11

Celem dziatania biblioteki jest wspieranie procesu ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli,

a takze wspieranie dziatalnosci szkdt, w tym bibliotek szkolnych, placéwek o ktérych mowa w art. 2

pkt 3 - 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz zaktaddw ksztatcenia nauczycieli

i placéwek doskonalenia nauczycieli.

§12

Do zadan realizowanych przez biblioteke nalezy w szczegdlnosci:

1.

U A A

Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i udostgpnianie zbioréw
dla uzytkownikéw okreslonych w § 11,

Organizowanie i prowadzenie wspomagania szkét i placowek w realizacji zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych, w tym wykorzystywaniu technologii
informacyjno-komunikacyjnej, bibliotek szkolnych w tym zakresie organizacji i zarzadzania
biblioteka szkolng,

Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej,

Inspirowanie i promowanie edukacji czytelniczej i medialnej,

Organizowanie i prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej i kulturalnej,

Wspdtdziatanie ze szkotami wyzszymi, zaktadami ksztafcenia i placéwkami doskonalenia
nauczycieli oraz innymi bibliotekami w procesie ksztatcenia, doksztafcania i doskonalenia
nauczycieli,

Wspotdziatanie z organizacjami i stowarzyszeniami w érodowisku lokalnym,

Tworzenie pracowni medialnych z mozliwoscig korzystania z Internetu, co ma umozliwic

zainteresowanym samodzielne zdobywanie potrzebnych informacji,



8.

Organizowanie, zwtaszcza w filiach, warunkéw do funkcjonowania powiatowych punktéw

konsultacyjnych doradztwa programowo — metodycznego,

10. Prowadzenie doskonalenia zawodowego pracownikéw bibliotek pedagogicznych

i bibliotek szkolnych,

11. Prowadzenie dziatalnosci naukowej, wydawniczej i dydaktycznej na rzecz zainteresowanych

grup czytelnikow.

§13

Biblioteka wspdtpracuje w zakresie ksztatcenia, doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli

ze szkotami wyizszymi, zaktadami doksztatcania nauczycieli i placowkami doskonalenia nauczycieli

oraz z innymi bibliotekami poprzez:

1.

Organizowanie i prowadzenie praktyk studenckich w zakresie informacji naukowej
i bibliotekoznawstwa,

Prowadzenie szkolenia studentow w zakresie korzystania z ustug biblioteki,

Wymiane informacji o kierunkach ksztatcenia i wymagane]j literaturze nauczanych
przedmiotow,

Opracowywanie zestawien bibliograficznych i wykazéw literatury dla potrzeb placowek
doskonalenia nauczycieli i innych uzytkownikow,

Wspdtprace z placéwkami doskonalenia nauczycieli w prowadzeniu doskonalenia nauczycieli

bibliotekarzy szkolnych.

Rozdziat Il

Organy biblioteki

§14

Organami biblioteki sg:

1.

Dyrektor Biblioteki,

2. Rada Pedagogiczna Publicznej Biblioteki Pedagogicznej Ksigznicy Pedagogicznej

im. Alfonsa Parczewskiego w Kaliszu, zwana dalej rada pedagogiczna.



§15

Funkcje dyrektora biblioteki powierza i z tej funkcji odwotuje Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§16

Dziatalnoscig biblioteki kieruje dyrektor, ktory w szczegdlnosci:

Odpowiada za realizacje zadan statutowych, poziom i jakosc¢ ustug oraz rozwdj biblioteki,

Jest kierownikiem zaktadu pracy dla zatrudnionych w bibliotece nauczycieli
i pracownikéw nie bedacych nauczycielami,

Powotuje i odwotuje kierownikow filii biblioteki,

Powotuje i odwotuje kierownikow dziatow w bibliotece,

Zatrudnia i zwalnia pracownikow biblioteki,

Ustala regulamin organizacyjny biblioteki,

Zatwierdza regulaminy organizacyjne filii biblioteki,

Opracowuje arkusz organizacji biblioteki,

Realizuje uchwaty rady pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych,

. W wykonywaniu swoich zadarn wspétpracuje z radg pedagogiczng, przedstawicielem rady

pedagogicznej, zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi w zakresie przewidzianym

odrebnymi przepisami,

. Reprezentuje biblioteke na zewnatrz,

12,

Dysponuje $rodkami finansowymi okreslonymi w planie finansowym biblioteki.

§17

Rada Pedagogiczna, zwana dalej rada, jest kolegialnym organem biblioteki
w zakresie realizacji jej statutowych zadar.

W skfad rady wchodza wszyscy nauczyciele — bibliotekarze zatrudnieni w bibliotece.

W zebraniach rady moga uczestniczy¢ z gtosem doradczym inne osoby zapraszane przez jej
przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady.

Przewodniczacym rady jest dyrektor biblioteki.




5. Przewodniczacy prowadzi i przygotowuje zebrania rady oraz jest odpowiedzialny za
zawiadomienie wszystkich jej cztonkéw o terminie i porzadku zebrania, zgodnie z
regulaminem rady.

6. Dyrektor przedstawia radzie, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogdlne wnioski
wynikajgce ze sprawozdania nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziafalnosci
biblioteki.

7. Do kompetencji stanowigcych rady nalezy:

1) Zatwierdzanie strategii dziatania biblioteki, planéw pracy i programow rozwoju oraz
planéw wewnatrz bibliotecznego doskonalenia nauczycieli (WDN),
2) Opiniowanie:
a) zmian w strukturze organizacyjnej biblioteki,
b) wnioskéw o nagrody, odznaczenia i inne wyrdznienia dla pracownikéw,
c) regulaminéw wewnetrznych biblioteki,
d) planu finansowego biblioteki,
e) zatrudniania na stanowiskach kierowniczych w bibliotece i odwotywania z tych
stanowisk.

8. Rada uchwala statut biblioteki i jego zmiany.

9. Rada moze wystgpi¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora biblioteki.

10. Rada podejmuje uchwaty zwykita wiekszosciag gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkow.

11. Posiedzenia rady sg protokofowane.

12. Nauczyciele sa zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu rady, ktore

moga narusza¢ dobro osobiste nauczycieli i innych pracownikow.

§18

Rada Pedagogiczna dziata na podstawie uchwalonego przez siebie regulaminu, ktory nie moze

pozostaé w sprzecznosci ze statutem biblioteki i obowigzujgcymi przepisami.

§19

Uchwaty rady pedagogicznej i decyzje dyrektora sg jawne.



Rozdziat IV
Organizacja biblioteki

§20

Szczegotowaq organizacje dziatania biblioteki okresla arkusz organizacji biblioteki opracowany przez
Dyrektora biblioteki z uwzglednieniem rocznego planu pracy oraz planu finansowego biblioteki i

przedktadany organowi prowadzacemu do dnia 30 kwietnia danego roku.

§21

W bibliotece tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:
1. Dyrektor,
2. Wicedyrektor,
3. Kierownik dziatu,
4

Kierownik filii.
§22

Wicedyrektora biblioteki powotuje i odwotuje dyrektor po uzyskaniu pozytywnej opinii ze strony

organu prowadzacego biblioteke.
§23

Do zadan wicedyrektora dyrektora nalezy:
1. Wykonywanie zadarh wynikajgcych z przydziatu czynnosci i kompetencji ustalonych przez
dyrektora,
2. Zastepowanie w petnym zakresie praw i obowiazkéw dyrektora biblioteki w czasie jego

nieobecnosci.



§24

Kierownik filii w szczegdlnosci:

1.
2z,
3.

Kieruje filia,

Opracowuje projekt planu pracy filii,

Opracowuje projekt przydziatu czynnosci nauczycieli bibliotekarzy zatrudnionych
w filii,

Petni nadzér pedagogiczny w stosunku do nauczycieli bibliotekarzy zatrudnionych
w filii,

Planuje, organizuje i realizuje zadania filii w zakresie gromadzenia, opracowywania ochrony,
przechowywania i udostepniania uzytkownikom zbioréw bibliotecznych,

Gromadzi, opracowuje i udostepnia zgodnie z obowigzujagcym stanem prawnym dane
statystyczne dotyczace filii,

Administruje i gospodaruje mieniem filii w celu zapewnienia ciggtosci jej funkcjonowania.

§ 25

Kierownik dziatu:

gr B R

Kieruje dziatem,

Opracowuje projekt planu pracy dziatu,

Opracowuije projekt przydziatu czynnosci pracownikow zatrudnionych w dziale,

Planuje, organizuje i kontroluje realizacje zadan dziatu,

Opracowuje, gromadzi i udostepnia, zgodnie z obowiazujgcym stanem prawnym, dane

statystyczne dotyczgce dziatu.

§26

Gtéwny ksiegowy ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa przed dyrektorem biblioteki.

Do zadan gtéwnego ksieggowego nalezy w szczeg6Inosci:

a. przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

b. opracowanie projektu budzetu biblioteki w zakresie dochodéw i wydatkéw
oraz érodka specjalnego i sprawowanie nadzoru nad ich realizacja,

c. prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowe] dochoddéw i wydatkéw budzetowych

biblioteki,



d. prowadzenie nadzoru i kontroli nad obstuga kasowa biblioteki,

e. sporzgdzanie sprawozdari z wykonania planu dochodéw i wydatkéw budzetowych
biblioteki,

f. prowadzenie spraw ptacowych pracownikéw,

g. przygotowanie i sporzadzanie okresowych i rocznych zbiorczych analiz, sprawozdan i
informacji o realizacji planu,

h. opracowywanie projektéw zarzadzeri wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
biblioteki, a dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont, obiegu
dokumentow ksiegowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

3. Szczegbtowy zakres obowigzkow stuzbowych gtéwnego ksiegowego ustala dyrektor

biblioteki.

§27

1. W bibliotece zatrudniani s3 nauczyciele-bibliotekarze, inni specjalisci oraz pracownicy
administracji i obstugi.

2. Zasady zatrudniania pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 1 okreslajg odrebne przepisy.

§28

Przydziaty czynnosci dla pracownikéw biblioteki oraz filii biblioteki okreslaja odpowiednio dyrektor

biblioteki oraz kierownicy filii i dziatéw biblioteki.

§ 29

W bibliotece funkcjonujg nastepujace dziaty:
1. Dziat gromadzenia, uzupetniania i opracowania zbiordéw,
Dziat udostepniania zbioréw ( Wypozyczalnia),
Dziat informacyjno-bibliograficzny (Czytelnia),
Dziat zbioréw specjalnych
Dziat magazyndw i konserwacji zbiorow,
Dziat administracyjno - kadrowy

Kancelaria

o o B & b i

Dziat gospodarczy,
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9. Dziat ekonomiczny
10. Operator elektronicznych monitoréw ekranowych.

11. Radca prawny

§30

Dziaty i filie wspdtpracujg ze sobg w zakresie:
1. Kompleksowej automatyzacji procesow bibliotecznych,
Kreowania polityki gromadzenia i opracowania zbiorow,
Doboru i selekcji zbioréw w czytelni i wypozyczalni,
Przeprowadzania skontrum zbioréw,
Badania i zaspokajania potrzeb uzytkownikow biblioteki,
Mierzenia jakosci pracy i opracowywania programdw rozwoju biblioteki,
Promocji biblioteki,

Wymiany doswiadczer i doskonalenia warsztatu pracy,

o DL N o U g 0 B

Doskonalenia zawodowego i pomocy instrukcyjno — metodycznej,

=
o

. Organizowania i prowadzenia praktyk studenckich i przysposobienia bibliotecznego dla
uczniow i studentow,
11. Wspierania dziatalnoéci bibliotek szkolnych.

12. Organizowania wspomagania szkot i placéwek oswiatowych.

§31

Zakresy zadar dla poszczegdlnych dziatéw oraz funkcjonujace w nich stanowiska pracy okresla

regulamin organizacyjny biblioteki.

§32

Zasady korzystania ze zbioréw, dostepu do zasobow Internetu, prawa i obowiagzki uzytkownikow

biblioteki okreslajg stosowne regulaminy.

11



§33
1. Biblioteka gromadzi ksigzki, czasopisma oraz zbiory specjalne pod katem potrzeb jej
uzytkownikéw, a w szczegolnosci:
a. Literature z zakresu pedagogiki i nauk pokrewnych,
b. Publikacje naukowe i popularnonaukowe z réznych dziedzin wiedzy objetych ramowymi
planami nauczania,
c. Literature piekng i dzieta klasyki Swiatowe] oraz ksigzki z zestawu lektur dla ucznia,
d. Pi$miennictwo z zakresu bibliotekoznawstwa i informacji naukowej,
e. Programy nauczania i podreczniki szkolne,
f.  Materiaty dotyczace problematyki regionalne;.
2. Biblioteka powieksza swoje zasoby poprzez:
a. Zakupy oraz prenumerate ze srodkow budzetowych i poza budzetowych,
b. Dary od instytucji i osob prywatnych,
c.  Wymiane miedzybiblioteczng,

d. Przyjmowanie materiatéw bibliotecznych w zamian za egzemplarze zagubione.

§34

Biblioteka funkcjonuje jako jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, z 2018r., poz. 62,100,1366 ze zm.).
§35

1. Biblioteka moze prowadzi¢ rachunek dochodéw wiasnych.

2. Szczegbtowy sposéb prowadzenia rachunku dochodow wtasnych okreslajg odrebne przepisy.
§36

Biblioteka jest otwarta dla uzytkownikéw w dniach:

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego w Kaliszu:

poniedziatek — pigtek w godzinach 9.00 do 9.00

sobota w godzinach 9.00 do 14.00
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Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego — Filia w Jarocinie

Poniedziatek 9.00-17.00

Wtorek 9.00-17.00
Sroda 9.00 —15.00
Czwartek 9.00—-17.00
Pigtek 9.00-17.00
Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota miesigca)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego — Filia w Kepnie

Poniedziatek 9.00-17.00

Wtorek 9.00 —17.00
Sroda 9.00 —15.00
Czwartek 9.00-17.00
Pigtek 9.00-17.00
Sohota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota miesigca)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego — Filia w Krotoszynie

Poniedziatek 9.00-17.00

Wtorek 9.00-17.00
Sroda 9.00 —15.00
Czwartek 9.00-17.00
Pigtek 9.00-17.00
Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota w miesigcu)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego — Filia w Ostrowie

Wikp.

Poniedziatek 9.00-17.00

Wtorek 9.00 - 17.00

Sroda 9.00 —15.00

Czwartek 9.00-17.00

Pigtek 9.00-17.00

Sobota 9.00 — 13.00 ( pierwsza sobota miesigca)
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Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego — Filia w

Ostrzeszowie

Poniedziatek 9.00-17.00

Wtorek 9.00-17.00

Sroda 9.00 —15.0

Czwartek 9.00-17.00

Pigtek 9.00—-17.00

Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota miesigca)

Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego — Filia w Pleszewie

Poniedziatek 9.00-17.00

Wtorek 9.00-17.00
Sroda 9.00— 15.00
Czwartek 9.00-17.00
Pigtek 9.00 —17.00
Sobota 9.00 — 13.00 (pierwsza sobota miesiagca)

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany czasu pracy biblioteki w okresie letnim oraz w innych, szczegélnie
uzasadnionych przypadkach.

Rozdziat V

Postanowienia koncowe

§ 37

Zmian w Statucie biblioteki dokonuje rada pedagogiczna z wiasnej inicjatywy lub na wniosek

dyrektora biblioteki.

§38

Traci moc statut biblioteki z dnia 17 grudnia 2019 r.

§39

Statut wchodzi w zycie z dniem 15 maja 2021r.

Joldnta Nowosiélska

14



