PUBLICZNA BIBLIOTEKA PEDAGOGICZNA
KSIAZNICA PEDAGOGICZNA IM. ALFONSA PARCZEWSKIEGO
W KALISZU
OGLASZA

Otwarty nab6r na wolne stanowisko urzednicze
Samodzielny referent w PBP Ksigznicy Pedagogicznej w Kaliszu —

w wymiarze petnego etatu

1. Wymagania niezb¢dne:

e obywatelstwo polskie lub obywatelstwo pafistwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

e wyksztalcenie minimum srednie, pozgdane wyzsze;

e przy wyksztalceniu $rednim wymagany udokumentowany co najmniej 4-letni
staz pracy, przy wyksztatceniu wyzszym udokumentowany co najmniej 2-letni
staz pracy, ‘

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku;

e niekaralno$¢ za przestgpstwo umyslne, $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe;

e pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz peinia praw publicznych;

e nieposzlakowana opinia;

2. Wymagania dodatkowe:

e dobra obstuga komputera w zakresie pakietu MS Office, Internetu, poczty
elektronicznej, CMS, grafiki komputerowej;

e odpowiedzialno$¢, systematyczno$¢, terminowosé¢, dobra organizacja pracy,
komunikatywno$é, umiejetnos¢ pracy w zespole, odporno$¢ na stres, ciggle
samodoskonalenie, dyspozycyjnos¢;

e bardzo dobra znajomo$é mediéw spotecznoéciowych;

e sprawne redagowanie tekstow.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
e planowanie kampanii promocyjnych i marketingowych (online i offline);

e tworzenie materialow marketingowo-reklamowych;

<



planowanie, koordynacja, wspolorganizacja i promocja imprez o charakterze
promocyjnym, wydarzen kulturalnych, w ktére zaangazowana jest biblioteka;
opieka nad strong www oraz kanalami w mediach spoteczno$ciowych oraz
redagowanie wpiséw;

koordynowanie dziatalno$cig dotyczacg dostgpnosci, ktéra wynika z Ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami.

4. Warunki zatrudnienia:

praca wykonywana w jednozmianowym systemie czasu pracy, w pelnym
wymiarze czasu, pierwsza umowa na czas okreslony na 6 m-cy, od
01.08.2021r.;

praca biurowa na stanowisku wymagajacym umiejgtnosci interpersonalnych;
praca zaréwno samodzielna, jak i wymagajgca wspotpracy z osobami trzecimi

i instytucjami;

miejsce pracy: Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna

im. A. Parczewskiego w Kaliszu, ul. Potudniowa 62.

5. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s6b niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny 1 CV;

wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie;
kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, staz pracy
i doswiadczenie zawodowe oraz ewentualne dodatkowe kwalifikacje;
o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz o korzystaniu

z pelni praw publicznych.




Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy powinny
by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie

z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.”

7. Termin i miejsce skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
.,Nabor na stanowisko samodzielnego referenta w Publicznej Biblioteki Pedagogiczne;j
Ksigznicy Pedagogicznej w Kaliszu” w Kancelarii Publicznej Biblioteki Pedagogiczne;j
Ksigznicy Pedagogicznej w Kaliszu, ul. Potudniowa 62; przesta¢ Poczta Polska lub

pocztg elektroniczng na adres biblioteka@kp.kalisz.pl, w terminie do 05.07.2021 r.

8. Etapy i terminy opublikowania wynikow:
Proces naboru obejmuje:
1) ocene formalng ztozonych dokumentow

2) Rozmowe kwalifikacyjna

Pierwszy etap naboru zostanie przeprowadzony w dniu:  06.07.2021 r.

Drugi etap naboru zostanie przeprowadzony w dniu: 07.07.2021 r.

O doktadnym miejscu i godzinie II etapu naboru kandydaci spetniajgcy warunki formalne
zawarte w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie, informacja taka zostanie
opublikowana takze na stronie Biuletynu Informacji Publicznej PBP Ksigznicy Pedagogicznej
w Kaliszu oraz na tablicy ogloszen w placdwce.

Informacja o koncowym wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie Biuletynu Informac;ji

Publicznej PBP Ksigznicy Pedagogicznej oraz na tablicy ogltoszen w placowce.

YREKTOR

Jolanta ¥owosielska



