Przedszkole Micjskie
z Oddziatem Ztobkowym

w Wolinie Kraina Usmiechu
ul. Wierska 10, 72-510 Wolin
tel. 91 3261741, 5090387¢ : 4 i dSwien i
NIP: 986-02 14-478, REGON ﬂﬂ(}Zﬁ;%SgUIamln udZIelanla “amowien pUbllCleYCh

0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 tys. euro
obowiazujacy w Przedszkolu Miejskim z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie
»Kraina Usmiechu”

§ 1.
Zasady ogoélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier:
publicznych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1843. ), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej konkurencji, réwnego  traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

3. Zamoéwienia wspotinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych Sposob udzielania
takich zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

5. Zaprzestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni sa:

1) Dyrektor przedszkola,

2) inni pracownicy przedszkola w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogow produktow (eKatalogi).

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia
l. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia dyrektor lub pracownik
odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia szacuje z nalezytg starannoscia wartos¢
zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania Ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.
3. Szacunkowa warto$é¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych,
2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem



wskaznika wzrostu cen towardéw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urze¢du Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala si¢ w zlotych i1 przelicza na euro wedlug

$redniego kursu zlotego w stosunku do euro, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy Prawo zamowien

publicznych.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia sa

w szczegoblnosei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towardéw (opatrzone data
dokonania wydruku),

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoOwienia w celu ominigcia

obowiazku stosowania Ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3

Wszcezg¢cie procedury
Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku do
Burmistrza Gminy lub Dyrektora Gminnego Biura Administracyjnego Szkét w Wolinie,
ul. Spokojna 1.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,
3) szacunkowa wartos¢ zamodwienia w zlotych,
4) wskazanie Zrédla finansowania,
5) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

§4.
Wybor wykonawcy

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza dyrektor lub pracownik odpowiedzialny za
realizacje danego zamowienia w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych

wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow.



W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow,

Kryteriami wyboru wykonawcy lub towaru s3 cena albo cena i inne kryteria,
gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty,
w szczegolnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoleczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§5
Podzial ramowy zamdwien

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano wedtug ich wartosci:

1) Do 3 000 euro,

2) Od 3 000 euro do 10 000 euro,

3) Zamowien owartosci w przedziale powyzej 10 000 euro do rownowartosci

kwoty 30 000 euro
2. Do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 3 000 euro nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

§ 6.
Zaméwienia o warto$ci od 3 000 euro do 10 000 euro

1. Procedurg udzielenia zaméwienia o wartosci od 3 000 do 10 000 euro rozpoczyna
zaakceptowana przez Dyrektora notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke
sporzadza wyznaczony pracownik - wzor notatki stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Notatka zawiera:

1) szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji/wykonania zamdéwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) przeliczenie warto$ci zamdéwienia ze zlotych na réwnowartos¢ wyrazona w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu ztotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwg i adres wykonawcodw (co najmniej 2 wykonawcdw),



6) proponowang cen¢ oraz inne kryteria wyboru oferty,
7) date uzyskania informacji,
8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

3.
4.

3.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Przy zamoéwieniach o wartosci od 3 000 do 10 000 euro zawiera si¢ umowg w formie
pisemne;j.

Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacj¢ zamowienia nalezy dotaczy¢ notatke z
rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane.

§7.
Zasady udzielania zamo6wien publicznych o wartosci powyzej 10 000 euro
do rownowarto$ci kwoty 30 000 euro
Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci w przedziale powyzej 10000 euro do
rdwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz zamdwien dofinansowywanych ze srodkow
zewnetrznych nalezy przeprowadzi¢ procedurg rozeznania rynku.
Propozycje formularza zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.
Zapytanie ofertowe przekazuje si¢ do takiej liczby wykonawcow, ktora zapewni
konkurencje oraz wyboér najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow, chyba
ze ze wzgledu na szczegélny charakter zamoOwienia liczba wykonawcow jest
mniejsza).
Zapytanie ofertowe nalezy przekaza¢ wykonawcom w formie pisemnej jednym z
nastepujgcych sposobow: osobiscie, listownie za potwierdzeniem odbioru, z
wykorzystaniem faksu lub poczty elektroniczne;j.
Po otrzymaniu ofert wykonawcow dyrektor wybiera najbardziej korzystna oferte
stosujac kryteria wyboru § 4. ust. 3.
Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

§8.

Rejestr zamoéwien, opisywanie faktur
Zaméwienie objete niniejszym regulaminem podlega wpisowi do rejestru zamowien.
Faktury , rachunki winny by¢ opatrzone pieczatka o tresci: ,,Zamowienie publiczne,
ktérego wartos¢ nie przekracza 30 000 euro.”

§7

Odstapienie od stosowania regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (w tym zwlaszcza przy udzielaniu zamdéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej] 30 000 euro) dyrektor przedszkola moze
podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢
w postaci notatki shuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez dyrektora przedszkola lub
upowazniong przez niego osob¢. W notatce sluzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazad
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej czterech lat od udzielenia zaméwienia.



3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien
wspoHinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Regulamin udzielania zamoéwieni publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 tys. euro
w Przedszkolu Miejskim z Oddzialem Ziobkowym w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”
wchodzi w zycie Zarzadzeniem nr 4/2019 r. z dnia 09.07.2019 r.

\

Dyrektog Bize Iszkola

mgr iwola Perlinska



Zalgeznik nr 1

do Regulamin udzielania zaméwier publicznych

o wartosci nieprzekraczajqcej kwoty

30 tys. euro obowigzujgcy w Przedszkolu Miejskim
= Oddzialern Zobkowym w Wolinie

. Kraina Usmiechu”

Wolin dnia ...ovvviiiiiiiice i,
Notatka

Z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o wartosci od 10 000 do 30 000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zamowienia:

8. WirtoSt zatOWIBHIE wevuminninsromms z! netto ustalona na podstawie.
Y ) . w1 . . .
4. Warto$é zaméWwienia w euro /¥ ..., przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia .........cococoieiinninninincnnn.
- FIIPY

5. Nazwisko i imig¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zamdowienia

7. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres Inne kryteria( Oferowana cena
wykonawcy wymienic) Netto/brutto

I.

2

3.




Zalgcznik nr 2

do Regulamin udzielania zaméwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgeej kwoty

30 tys. euro obowigzujgcy w Przedszkolu Miejskim
z Oddziatem Zlobkowym w Wolinie

. Kraina Usmiechu”

Wolindnia .......oooooiiiiiiiiiiiiiiiinn,

Zapytanie ofertowe
I. Zamawiajacy:
Przedszkole Miejskie z Oddzialem Ztobkowym w Wolinie ,.Kraina Usmiechu”
ul. Wiejska 10
72-510 Wolin
NIP 986 02 14 478
REGON 000269720
e mail: pmzoz.wol(@op.pl  strona internetowa: www.przedszkolewolin.edupage.org
II. Opis przedmiotu zamdéwienia
1. Preedmiotent ZanOWIEIA B8 .o ummran ssseviiiirinm i a st s s s
2. Szczegolowy opis przedmiotu ZamOWIENIA: ..........o.iuiniiiee i,

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
III. Termin wykonania zamowienia
1. Termin wykonania przedmiotu ZAMOWIENIA: ..........coeuvnieiiieneneeiiaaeeeinaneaannns
2. Oferta powinna by¢:
— opatrzona pieczgtkg firmowa,
— posiada¢ datg¢ sporzadzenia,
— zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, nr telefonu, nr NIP,
— podpisana czytelnie przez wykonawce.
IV. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Oferta powinna by¢ przestana lub dostarczona na adres: Przedszkole Miejskie z Oddzialem
Ztobkowym w Wolinie ,Kraina Us$miechu” lub na adres mailowy: pmzoz.wol@op.pl

V. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich oferentow.

VI. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji udziela dyrektor przedszkola.....................oooovviiiininnn

(podpis dyrektora)

W trybie art. 13 ust. 1 i 2 RODQ, informuje:

Administratorem Pani (a) danych jest Przedszkole Miejskie z Oddzialem Ziobkowym w Wolinie , Kraina Usmiechu”, ktore przetwarza
Pani (a) dane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Inspekiorem Ochrony Danych Osobowych jest Damian Czarkowski, e-mail: iodo2.szczecin@gmail.com, telefon: 512 00 66 64

Pani (a) dane osobowe przetwarzane bgdq zgodnie = odpowied=ig na zapytanie ofertowe/cenowe.

Dane osobowe bedq przetwarzane i preechowywane wylgeznie w formie papierowej zgodnie = Instrukcjq kancelarying obowigzuigeq w
Przedszkolu..

Przystugwje Pani (u) prawo do cofnigeia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato
wplywu ha zgodnos¢ = prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie =gody preed jej cofuieciem. Cofniecie zgody bed=ie
skutkowato brakiem mozliwosci ud=zialu w wyborze oferty.

Cofnigcie zgody moze mie¢ nastgpujgcq forme: Cofam zgode na przeiwarzanie danvch osobowych przez Przedszkole Micjskie z
Oddziatem Ziobkowym w Wolinie ., Kraina Usmiechu” udzielong na zapytanie ofertowe/cenowe.

Przystuguje Pani (1) prawo do Zgdania dostgpu do danyeh osobowych dotyezgeych Pani (a) osoby, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania oraz whiesienia sprzeciwu.

Kazda osoba, ktdrej dane dotvezq ma prawo wniesé skarge do organu nad=orczego w zgodnosci z art. 77 RODO.
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Zarzydzenie nr 5/2019 .,
Dyrektora Przedszkola Miejskicgo z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie ,Kraina
USmiechu”
z dnia 09.07.2019 r.
W Sprawie
wprowadzenia Regulaminu udziclania zamowien publicznych o wartodei nieprzekraczajace;
kwoty 30 tys. euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy = dnia 29 stveznia 2004 Pravo zaméwiern publicznych
(Dz.U. 22015 1. poz. 2164 ze zm.). wprowadza sie w Przedszkolu Miejskim z Oddziatem
Zlobkowym w Wolinie ~Kraina Udmicchy™ Regulamin udzielania zamdwien publicznych

0 wartosci nieprzekraczajgee] Kwoty 30 tvs. curo,

§ 1

L. Wprowadzam Regulamin  udzielania zamowiel  publicznych o wartogei
nieprzekraczajacej kwoty 30 tvs. euro w Przedszkolu Miejskim z Oddziatem
Ztobkowym w Wolinie ~Kraina Usmiechy™,

§2
2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow zatrudniouych na samodzielnych stanowiskach
do zapoznania sie z niniejszym zarzadzeniom.
§ 3
3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia  powierza sig Dvrektorowi Przedszkola

Migjskicgo z Oddzialem Zlobkowym w Wolinje -Kraina Usmicchy™

L

4

4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podania do wiadomesei







