Przedszkole Miejskie
z Odd=ziatem Ziobkowym

w Wolinie | Kraina Usmiechu
ul, ko 10, 72-510 Wolin
tel. 91 5261711, 5049038799
NIP: 986-02-14-478, REGON: 000269720
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA

DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
w Przedszkolu Miejskim z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”

Podstawa prawna:

1. Ustawa Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000 i 1290)

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegdltowej organizacji publicznych szkdl i publicznych przedszkoli (Dz.U.z 2017r.
poz.649)

3. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkolach i placowkach (Dz.U. 2011 nr 161 poz. 968)

4. Miedzynarodowa Konwencjach Praw Dziecka

5. Statut Przedszkola Miejskiego z Oddzialem Ziobkowym w Wolinie ., Kraina

Usmiechu”

1. Celem procedury jest okreslenie szczegélowych obowiazkéw rodzicéw i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez
rodzicow (opiekunéw prawnych) lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajgca
dziecku pelne bezpieczenstwo.

2. Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.

3. Uczestnikami post¢powania w zakresie odpowiedzialnosci s3:

a) Rodzice (opiekunowie prawni): s3 zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice
badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbierajg dziecko z przedszkola
bezposrednio od nauczyciela.

b) Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

c) Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialnosé za bezpieczenstwo dziecka
od momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

4. Sposoby prezentacji procedury:

a) Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

b) Zapoznanie rodzicéw z obowigzujgcymi w placowce procedurami na zebraniach

organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

¢) Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

d) Zapoznanie wszystkich pracownikow przedszkola z trescig procedur.

5. Tryb dokonywania zmian w procedurze

a) Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub

na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze byé

réwniez rada rodzicow.

b) Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.
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c) Wprowadza si¢ zmiany w tresci zasad z dniem: ..........

L

1.

10.

Przyprowadzanie dzieci
Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.
Rodzice osobisScie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sg zobowigzani
wprowadzi¢ dziecko do sali.
Nauczyciel bierze pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito
do sali, biora na siebie pelna odpowiedzialnosé¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.
Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie
1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekunéw na terenie
przedszkola, przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknietymi drzwiami
sali zajec.
Obowiazkiem rodzica/prawnego opiekuna jest zgloszenie do nauczyciela, iz dziecko
jest pozostawione samo w szatni a rodzic ma zamiar sie oddalié.
Rodzice/opiekunowie prawni majg obowiagzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sa zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi
1 udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat.
Nauczyciel ma prawo odmowié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest
ono zdrowe.
Nauczyciel ma prawo dokonaé¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.
Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.30 lub w wyjatkowych
sytuacjach w pozniejszym czasie, jednak po uprzednim poinformowaniu przedszkola o
pdzniejszym przybyciu dziecka.

II. Odbieranie dzieci

Js

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekunéw prawnych (zalacznik do Regulaminu).

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowiazek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie sa zgodne, z danymi na upowaznieniu nauczyciel
powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych i dyrektora placéwki oraz nie wydaje
dziecka do wyjasnienia sprawy.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicow/opiekunow prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zglosili
odebranie.
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Dopuszeza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/opiekunéw prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub
pisemnej (karta jednorazowego odbioru dziecka)

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicéw rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala
on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktéra ma co
najmniej dziesie¢ lat.

Odbieranie dzieci przez osoby niepelnoletnie moze odbywaé¢ si¢ w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na wyraZne, pisemne os$wiadczenie woli rodzicéw lub
opiekunoéw prawnych.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepelnoletnia odbierajacy
dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi byé
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowiazane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupg lub nauczyciela sprawujacego
w zastepstwie opieke nad dzie¢mi.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty i na zadanie nauczycielki lub osoby pelnigcej dyzur w szatni okazac go.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu
dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekazaé aktualne numery telefonow.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sa
odpowiedzialni rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajgcej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

ITI.Post¢gpowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po

1

dziecko osoby niemogacej sprawowa¢ opieki
Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola w godzinach zadeklarowanych przez
rodzicéw nie pdzniej niz do godz. 16:30.
W przypadku nieodebrania dziecka w zadeklarowanych przez rodzicow godzinach
bedzie naliczana dodatkowa optata.
W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie s3 zobowiazani do
telefonicznego poinformowania o =zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.



4. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistnialej sytuacji.

5. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom, tel.
komoérkowy) nie mozna uzyskaé¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub o0sob
upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez
pol godziny. Po uplywie tego czasu nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory
podejmuje decyzje o powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, {acznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

6. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokol zdarzenia, podpisany przez
$wiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogiczne;.
Cale zdarzenie powinno si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekuniczym podejmuje policja.

IV.Post¢powanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko
z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykow

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy jest podejrzenie,
iz stan osoby zamierzajacej odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, srodkow
odurzajacych lub gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewnic
dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inna
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktéory wydaje jej dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujgcego si¢ pod wptywem alkoholu.

3. Jesli rodzic zachowuje si¢ agresywnie dyrektor moze wezwac policje.

4. Nauczyciel sporzadza notatke sluzbowg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

6. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy sig, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek
pomocy spotecznej i wydzial rodzinny sadu rejonowego.

V. Post¢powanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji
1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.
2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym

postanowieniem.



3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke

nad dzieckiem.
4. O sytuacji kryzysowej, np. klotnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel
lub dyrektor powiadamia policje.

Traci moc procedura z dnia 01.09.2016 r.

Wprowadza si¢ zmiany w tre$ci zasad z dniem: 20.stycznia 2020 r.
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Nazwisko i imig¢ marki/ opiekuna prawnego

Nazwisko i imie ojea’ opiekuna prawnego

Pr-edszkole Micyskie .
z Oddziatem Ztobkowym UPOWAZNIE
w Wolinie  Kraina Usmiechu NIE
ul. W ka 10, 72-510 Wohin
tel. 91 3261711, 509038799
NIP: 986-02-14-478, REGON: 000269720

doodbiorn AZeCkn: ...couvivomimmmims s s o v o B R R A Y SRS
imig 1 nazwisko dziecka

z Przedszkola Miejskiego z Oddzialem Ztobkowym w Wolinie ,,Kraina Usmiechu” ul. Wiejska 10,

72-510 Wolin w roku szkolnym 2019/2020 upowazniam/my nastepujace osoby:

Lp. | Imig Nazwisko Zapoznatam/tem si¢ z ponizsza

informacjg RODO i wyrazam zgode na
warunki weryfikacji tozsamosci przy
odbiorze dziecka z przedszkola.

Data i podpis osoby upowaznionej

Jednoczesnie informuje si¢, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola
musi mie¢ przy sobie dowdd osobisty, ktory w razie potrzeby powinna okazaé¢ nauczycielce lub

innemu pracownikowi przedszkola.

o

W trybie art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuje:

Administratorem Pani (a) danych jest Przedszkole Miejskie z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie ,, Kraina Usmiechu”, ktore przetwarza
Pani (a) dane zgodnie z art. 6 ust. I lit. a RODO.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Damian Czarkowski, e-mail: iodo2.szczecin@gmail.com, telefon: 512 00 66 64

Pani (a) dane osobowe przetwarzane bedg tylko w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacyi osoby odbierajgcef dziecko z przedszkola

Dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane wylgeznie w formie papierowej, przez okres roku szkolnego 2018/2019 a nastepnie
trwale niszezone.

Przystuguje Pani (u) prawo do cofiigeia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wphwu
na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Caofnigcie zgody bedzie skutkowalo
brakiem mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola.

Cofnigcie zgody moze mieé nastepujgeq forme: Cofam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Przedszkole Miejskie = Oddziatem
Ztobkowym w Wolinie , Kraina Usmiechu” udzielong w dniy ...................... w celu weryfikacji tozsamosci Jidentyfikacii osoby
odbierajgeej dziecko z przedszkola. Podpis osoby, ktérej dane dotyezq.

Przystuguje Pani (uw) prawo do Zgdania dostepu do danych osobowych dotvezgeych Pani (a) osoby, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwi.

Kazda osoba, ktérej dane dotyczq ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego w zgodnosci z art. 77 RODO.

Wyraiam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imie, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku 7 prretwarzaniem danych esobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) Dz, U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.







Nazwisko i imig matki/ opiekuna prawnego Nazwisko i imig ojca/ opickuna prawnego

Przedszkole Miejskie

z Oddziatem Z1 obkowym JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE

w Waolinie K1 .lII‘\.l I1Ismiechu
ul. Wiciska 10, 72-510 Wolin
tel. 91 3261711, 509038799
NIP: 986-02-14-478, REGON: 000269720
doodbioru dziecka ....... ... e

imig¢ i nazwisko d-iecka

z Przedszkola Miejskiego z Oddzialem Ziobkowym w Wolinie ,,Kraina Usmiechu” ul. Wiejska 10,
72-510 Wolin w roku szkolnym 2019/2020 upowazniam/my nastepujace osoba:

Lp. Imig Nazwisko Zapoznalam/tem si¢ z ponizsza informacja RODO i wyrazam zgodg
na warunki weryfikacji tozsamosci przy odbiorze dziecka z
przedszkola.

Data i podpis osoby upowazniongj

1.

Jednoczesnie informuje sig, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola musi mieé
przy sobie dowod osobisty, ktéry w razie potrzeby powinna okaza¢ nauczycielce lub innemu pracownikowi

przedszkola.
Wyraiam zgodg na prietwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imig, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia

Parlamentu Eurepejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osebowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz, U. UE .

L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

Nazwisko i imi¢ ojea’ opiekuna prawnego

Nazwisko I imig matki/ opiekuna prawnego

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE

do odbioru dziecka ...
imig | hazwisko dziecka

z Przedszkola Miejskiego z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie ,,Kraina Uémiechu” ul. Wiejska 10,
72-510 Wolin w roku szkolnym 2019/2020 upowazniam/my nastepujace osoba:

Lp. Imig Nazwisko Zapoznatam/tem si¢ z ponizsza informacja RODO i wyrazam zgode
na warunki weryfikacji tozsamosci przy odbiorze dziecka z
przedszkola.

Data i podpis osoby upowazniongj

1.

Jednoczesnie informuje si¢, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola musi mieé
przy sobie dowdéd osobisty, ktory w razie potrzeby powinna okaza¢ nauczycielce lub innemu pracownikowi

przedszkola.

Wyrazam zgode na prretwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imie, seria i nr dowedu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osebowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE .

L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

Podpis rodzicail opiekuna prawnego







A ok Mienkie Wolin, 17.01.2020 1.

z Oddziatem Ztobkowym
w Wholinie Kraina Usmiechu
ul, Wiepska 10, 72-510 Wolin

tel. 91 3261711, 509038799 Zarzqdzenie nr 3/2020 r.
NIP: 986-02-14-478, REGLUN. 000269720
Dyrektora Przedszkola Miejskiego z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie
wKraina Usmiechu”
z dnia 17.01.2020 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w tresci zasad Procedury przyprowadzani i odbierania
dziecka z przedszkola w Przedszkolu Miejskim z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie
»Kraina Usmiechu”

Podstawa prawna:
1. Ustawa Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000 1290)

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegotowej organizacyi publicznych szkol i publicznych przedszkoli (Dz.U.z 201 7r.
poz.649)

3. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkolach i placéwkach (Dz.U. 2011 nr 161 poz. 968)

4. Miedzynarodowa Konwencjach Praw Dziecka

5. Statut Przedszkola Miejskiego z Oddzialem Ziobkowym w Wolinie ,, Kraina

Usmiechu”

§1.

Wprowadzam zmiany w tresci zasad do Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola w Przedszkolu Miejskim z Oddzialem Zlobkowym w Wolinie ,,Kraina

Usmiechu™
§ 2.

Jednoczesnie dyrektor zobowiazuje nauczycieli do zapoznania rodzicéw ze zmianami
w Procedurze przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola w Przedszkolu Miejskim
z Oddziatem Ztobkowym w Wolinie ,.Kraina Usmiechu™ na najblizszym zebraniu z rodzicami
a nastgpnie na zebraniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

§3.

Przestrzeganie procedury obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola. Zmiany wchodzg

w zycie z dniem 20. stycznia 2020.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17. stycznia 2020 r.

pieczeé i podpis dyrektora
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