PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie ,,Kraina USmiechu”

Zatgcznik do Zarzgdzenie nr 1/2021 r.
Dyrektora Przedszkola Miejskiego w Wolinie
., Kraina Usmiechu”

z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie
szczegotowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz.U. 2019 poz.
502).

3. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce

rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz. 1386).

4. Miedzynarodowa Konwencja Praw Dziecka.

5. Statut Przedszkola Miejskiego w Wolinie ,, Kraina Usmiechu”.

1. Celem procedury jest okreslenie szczegdtowych obowigzkow rodzicow i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez
rodzicow (opiekunéw prawnych) lub upowazniong przez nich osobg, zapewniajaca
dziecku peine bezpieczenstwo.

2. Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w regce

rodzicow.
3. Uczestnikami postepowania w zakresie odpowiedzialnosci sa:

a.

Rodzice (opiekunowie prawni): sa zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko
personelowi przedszkola, co oznacza, ze muszg przyprowadzi¢ dziecko do drzwi
wejsciowych przedszkola, skad jest ono odbierane przez wyznaczona osobeg.
Rodzice badz inne osoby doroslte przez nich upowaznione odbierajg dziecko z
przedszkola.

Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do przedszkola do momentu odebrania go przez rodzicoOw.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka
od momentu jego wejscia do przedszkola do momentu odebrania go przez
rodzicow.

4. Sposoby prezentacji procedury:

a.
b.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikoéw przedszkola z trescig procedur.
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Tryb dokonywania zmian w procedurze
a. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian
moze by¢ rowniez rada rodzicoéw.
Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
c. Wprowadza si¢ zmiany w tresci zasad z dniem: ..........

Przyprowadzanie dzieci

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.

Furtka wejsciowa na teren przedszkola bedzie zamknigta. Kazdy rodzic/opiekun prawny
otrzyma jeden Kklucz magnetyczny zblizeniowy otwierajacy furtke¢. W razie potrzeby
bedzie mozliwos¢ dokupienia jednego dodatkowego klucza.

Rodzice/opiekunowie nie wchodza do przedszkola/szatni, dzieci sg wprowadzane przez
drzwi gtéwne do holu przedszkola, skad sa odbierane bezposrednio do szatni przez
wyznaczong osobe, nastepnie sg zaprowadzane do sali. W nowej cz¢sci przedszkola dzieci
wchodzg drzwiami przy parkingu, skad réwniez sa odbierane przez wyznaczong osobe,
prowadzone do szatni, a nast¢gpnie do sali.

Nauczycielka przedszkola oraz personel przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za
zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw/opiekunéw na
terenie przedszkola, lecz przed wejsciem do budynku.

Obowiazkiem rodzica/prawnego opiekuna jest przekazanie dziecka bezposrednio osobie
petnigcej dyzur przy drzwiach wej$ciowych do szatni.

Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwos$ci dziecka sg zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi 1 udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.

Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe (widoczny katar, kaszel lub inne objawy).

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.00 lub w wyjatkowych
sytuacjach w dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o
pdzniejszym przybyciu dziecka.

Odbieranie dzieci

Rodzic jest zobowigzany na poczatku roku szkolnego (miesigc wrzesien) wypetic
sUpowaznienie do odbioru dziecka” zalacznik nr 1.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa zadeklarowaé¢ nauczycielowi godziny
odbioru dziecka.

Najwczes$niej dzieci sg odbierane o godzinie 14.00, nastepnie o 14.30, 15.00, 15.30, 16.00,
16.15.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przestrzega¢ zadeklarowanych godzin
odbioru dzieci.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie ,,Kraina USmiechu”

Zmiany zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w przedszkolu rodzic ma obowigzek
zglosi¢ wychowawcy grupy z dniem 1. kolejnego miesigca.

Jednorazowe zmiany pobytu dziecka, w wyjatkowych sytuacjach (kiedy dziecko ma
zosta¢ dtuzej w przedszkolu) rodzic/opiekun prawny zglasza do intendentki oraz do
wychowawcy grupy.

Przy glownym wejsciu  do przedszkola znajduje si¢ domofon, ktorego
rodzice/opiekunowie prawni uzywaja w wyjatkowych sytuacjach, gdy dziecko musi by¢
szybciej odebrane z przedszkola, a wczesniej tego nie zgtosili.

Rodzice/opiekunowie odbierajacy dziecko nie wchodza do przedszkola/szatni, czekaja
przed drzwiami szatni (w holu), az personel przedszkola wyprowadzi dziecko.

Dzieci sg wyprowadzane z sali do szatni pi¢¢ minut przed zdeklarowang godzing odbioru
z przedszkola.

Jesli rodzic/opiekun nie odbierze dziecka o zdeklarowanej godzinie, zostaje ono
zaprowadzone z powrotem do sali, gdzie czeka na rodzica/opiekuna. Za dodatkowa
rozpoczgta godzing pobytu dziecka w przedszkolu zostaje naliczona optata. Rodzice/
opiekunowie odbieraja dzieci najpdzniej do godziny 16.15.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicow/opiekunow prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zglosili
odebranie.

Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekunéw prawnych.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, z danymi na upowaznieniu nauczyciel powiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych 1 dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione W Karcie
upowaznienia do odbioru dziecka, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej
informacji przez rodzicéw/opiekundow prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie
ustnej lub pisemnej (zatacznik nr 2 — ,,Karta jednorazowego odbioru dziecka”).
Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicéw rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala on
dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktora ma co najmniej
dziesig¢ lat.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno§¢ prawng za osobe niepetnoletniag odbierajaca
dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.
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. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi byé

poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby petniagcej dyzur w szatni jest upewnienie si¢, czy
dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty i na zadanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur w szatni okaza¢ go.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opuscic¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo
dziecka.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekazaé¢ aktualne numery telefonéw.

Za whasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sa odpowiedzialni
rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opiek¢ nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

Adaptacja dzieci przyjetych do przedszkola

Maksymalny czas adaptacji w przedszkolu wynosi jeden miesigc- wrzesien.

Informacj¢ dotyczace okresu adaptacji rodzic moze uzyska¢ bezposrednio na zebraniu
organizowanym po zakonczonej rekrutacji (ulotka informacyjna) lub w na poczatku
czerwca na stronie internetowej przedszkola: przedszkolewolin.edupage.org

Czas okresu adaptacji jest uzalezniony od wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego
dotyczacych obostrzen zwigzanych z sytuacja epidemiologiczng w kraju 1 moze by¢
skrécony.

W wyjatkowych wypadkach, kiedy dziecko ma trudnos$ci z zaadoptowaniem si¢ w nowych
warunkach okres, 0 ktorym mowa moze zosta¢ wydtuzony do konca wrze$nia.

Postegpowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola w godzinach zadeklarowanych przez
rodzicéw/opiekundow prawnych nie poézniej niz do godziny 16.15.

W przypadku nieodebrania dziecka w zadeklarowanych przez rodzicéw/opiekunow
prawnych godzinach bedzie naliczana dodatkowa optata.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opieckunowie s3a zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odebrania dziecka.
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Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o
zaistniatej sytuacji.

. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow (praca, dom, tel. komorkowy)

nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub oséb upowaznionych do
odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez pét godziny. Po
uptywie tego czasu nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzje o
powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez

swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cate
zdarzenie powinno si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynno$ci zwigzane z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

Post¢powanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw
Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, srodkéw odurzajacych lub
gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie i1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do
odbioru dziecka osobg.

. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu

odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu,
srodkow odurzajacych.

. Jesli rodzic zachowuje si¢ agresywnie dyrektor moze wezwac policje.
. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.
. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu

wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych
w niniejszych procedurach.

. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie

nietrzezwosci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek
pomocy spotecznej i wydziat rodzinny sadu rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile

postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania

przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.
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3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke
nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub
dyrektor powiadamia policje.

Traci moc procedura z dnia 20 stycznia 2020 r.

Wprowadza si¢ zmiany w treSci zasad z dniem: 25 pazdziernika 2021 r.



