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Wstep

Podstawa prawna

1.
2.

3.
4.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz.U. z 2023 po0z.900)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych
szkotach i1 placowkach (Dz. U. z 2020 poz. 1386)

Miedzynarodowa Konwencja Praw Dziecka

Statut Przedszkola Miejskiego w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”

Cel procedury: procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia, stala opieke

nad nimi podczas ich pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury: procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢émi od momentu podjecia nad nimi

opieki przez nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1.

Rodzice — opiekunowie prawni — przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslone;j
godzinie, pozostawiajg je pod opieka nauczyciela oraz odbieraja w ustalonym czasie, sa
zobowigzani zna¢ zbior norm i zasad zachowania si¢ dziecka obowigzujacy w grupie
dziecka.

Nauczyciele — muszg mie¢ §wiadomos¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie 1 zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo wychowankéw powinna
by¢ priorytetem wszelkich ich dziatan.

Pracownicy obstugi — ponosza wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczny pobyt dziecka
w przedszkolu, odpowiadajg za stan zabawek, ktorymi bawig si¢ dzieci 1 sprzetu w sali,
pomagaja w ubieraniu i rozbieraniu si¢ dzieci w szatni i uczestniczg jako opiekunowie
w spacerach 1 wycieczkach poza terenem przedszkola.

Dyrektor — zobowigzany jest do zapewnienia dzieciom 1 pracownikom pelnego

poczucia bezpieczenstwa zardwno pod wzgledem fizycznym, jak 1 psychicznym.

Sposob prezentacji procedury:

1.
2.

3.

Umieszczenie treSci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi procedurami w placdwce na zebraniach
organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:



Wszelkich zmian moze dokona¢ z witasnej inicjatywy lub na wniosek rady
pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze zostaé takze rada
rodzicow.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem



Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

w Przedszkolu Miejskim w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”

I. Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Furtka wejsciowa na teren przedszkola jest zamknieta. Kazdy rodzic/opiekun prawny
na poczatku roku szkolnego otrzymuje jeden klucz magnetyczny zblizeniowy
otwierajacy furtke. W razie potrzeby istnieje mozliwo$¢ dokupienia dodatkowego
klucza.

3. Rodzice/opiekunowie nie wchodza do szatni, dzieci s3 wprowadzane przez drzwi
gldowne do holu przedszkola, skad sa odbierane bezposrednio do szatni przez
wyznaczong osobg, nastepnie sg zaprowadzane do sali. W nowej czesci przedszkola
dzieci wchodzg drzwiami przy parkingu, skad rowniez sg odbierane przez wyznaczong
osobg, prowadzone do szatni, a nastepnie do sali.

4. Nauczyciele oraz personel przedszkola nie ponosza odpowiedzialnosci za zycie,
zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundow na
terenie przedszkola, lecz przed wejsciem do budynku. Obowigzkiem rodzica/prawnego
opiekuna jest przekazanie dziecka bezposrednio osobie petnigcej dyzur przy drzwiach
wejsciowych do szatni.

5. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka s3 zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi
1 udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat. Nauczyciel ma prawo odmowic
przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe (widoczny katar,
kaszel lub inne objawy).

6. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 8.00 lub w wyjatkowych
sytuacjach  w dowolnym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola
0 pozniejszym przybyciu dziecka.

II. Odbieranie dzieci

1. Rodzic jest zobowigzany na poczatku roku szkolnego (miesigc wrzesien) wypetni¢
,Upowaznienie do odbioru dziecka” (zalacznik 1).

2. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg zadeklarowa¢ nauczycielowi godziny

odbioru dziecka.



10.

1.

12.

13.

14.

Najwczesniej dzieci sg odbierane o godzinie 14.00, nastepnie o 14.30, 15.00, 15.30,
16.00, 16.15. Rodzice/opickunowie prawni zobowigzani sg przestrzegac
zadeklarowanych godzin odbioru dzieci.

Zmiany zadeklarowanych godzin pobytu dziecka w przedszkolu rodzic ma obowigzek
zgltosi¢ wychowawcy grupy z dniem 1. kolejnego miesigca.

Jednorazowe zmiany pobytu dziecka, w wyjatkowych sytuacjach (kiedy dziecko ma
zosta¢ dtuzej w przedszkolu) rodzic/opiekun prawny zglasza do intendentki oraz do
wychowawcy grupy.

Przy glownym wejsciu do przedszkola znajduje si¢ domofon, ktorego
rodzice/opiekunowie prawni uzywaja w wyjatkowych sytuacjach, gdy dziecko musi
by¢ szybciej odebrane z przedszkola, a wczesniej tego nie zglosili.
Rodzice/opiekunowie odbierajacy dziecko nie wchodza do przedszkola/szatni,
czekaja przed drzwiami szatni (w holu), az personel przedszkola wyprowadzi dziecko.
Dzieci s3 wyprowadzane z sali do szatni pi¢¢ minut przed zdeklarowang godzing
odbioru z przedszkola.

Jesli rodzic/opiekun nie odbierze dziecka o zdeklarowanej godzinie, zostaje ono
zaprowadzone z powrotem do sali, gdzie czeka na rodzica/opiekuna. Za dodatkowa
rozpoczeta godzing pobytu dziecka w przedszkolu zostaje naliczona optata. Rodzice/
opiekunowie odbierajg dzieci najpdzniej do godziny 16.15.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicow/opiekunow prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zglosili
odebranie.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.
W wyjatkowych przypadkach pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po
odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada
juz za bezpieczenstwo dziecka.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicéw badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastapic¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicéw/opiekunow prawnych.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby pelniacej dyzur w szatni jest upewnienie si¢, czy

dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu.



15. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowdd
osobisty i1 na zagdanie nauczyciela lub osoby pelnigcej dyzur w szatni okazaé go.

16. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci. Jesli
okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, z danymi na upowaznieniu nauczyciel powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia sprawy.

17. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
upowaznienia do odbioru dziecka, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej
informacji przez rodzicow/opiekundéw prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie
ustnej lub pisemne;j (zat.2 ,,Karta jednorazowego odbioru dziecka”).

18. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicow rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — Dziecko
w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opieka osoby, ktéra osiggneta wiek
co najmniej 10 lat.

19. Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$¢ prawna za osobe¢ niepetnoletnig odbierajaca
dziecko, jak i za odebrane przez nig dziecko.

20. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

ITI. Adaptacja dzieci przyjetych do przedszkola

1. Maksymalny czas adaptacji w przedszkolu wynosi jeden miesigc.

2. Informacje dotyczace okresu adaptacji rodzic moze uzyskac bezposrednio na zebraniu
organizowanym po zakonczonej rekrutacji (ulotka informacyjna) lub na poczatku
czerwca na stronie internetowej przedszkola: przedszkolewolin.edupage.org.

3. Czas adaptacji jest uzalezniony od wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
dotyczacych obostrzen zwigzanych z sytuacja epidemiologiczng w kraju i moze by¢
skrécony.

4. W wyjatkowych wypadkach, kiedy dziecko ma trudnosci z zaadaptowaniem si¢ w
nowych warunkach okres, o ktérym mowa moze zosta¢ dostosowany do
indywidualnych potrzeb dziecka.

IV. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola
1. Dzieci muszg by¢ odebrane o zadeklarowanych godzinach, nie p6zniej niz do godziny

16:15.



W przypadku nieodebrania dziecka w zadeklarowanych przez rodzicow/opiekunow
prawnych godzinach jest naliczana dodatkowa optata.

W przypadku braku mozliwos$ci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistniatej sytuacji.

Jesli pod wskazanymi przez rodzicoOw numerami telefonéw nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicow lub osdb upowaznionych do odbioru dziecka,
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez pol godziny. Po uptywie tego czasu
nauczyciel powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje decyzje o powiadomieniu policji w
celu podjecia dalszych dzialan przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem
dziecka w pogotowiu opiekunczym.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogiczne;j.
Catle zdarzenie powinno si¢ odbywac pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane

z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

Post¢powanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola

odbiera osoba bedaca pod wplywem alkoholu lub srodkoéw odurzajacych

1.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, srodkéw odurzajacych
lub gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie i1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong
do odbioru dziecka osobg.

Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu,
srodkéw odurzajacych.

Jesli osoba chcgca odebra¢ dziecko zachowuje si¢ agresywnie dyrektor lub nauczyciel
moze wezwac policje.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowag z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu

dziatan.



5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu

wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie
nietrzezwosci powtorzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policjg, terenowy osrodek
pomocy spotecznej i wydzial rodzinny sadu rejonowego. Szczegdtowe postepowanie

jest opisane w procedurze Niebieskiej Karty.

VI. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub niemogacych sprawowa¢ opieki

1.

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczone orzeczeniem sadowym. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone
postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem,
nauczyciel postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola 1 rodzica/opiekuna
sprawujacego opieke nad dzieckiem.

O sytuacji kryzysowej, np. kidtnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel

lub dyrektor powiadamia policje.



Zatgcznik nr 1

Procedura przyprowadzania

i odbierania dziecka z przedszkola
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie
., Kraina Usmiechu”

Nazwisko i imie matki/ opiekuna prawnego Nazwisko i imie ojca/ opiekuna prawnego
UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
imig i nazwisko dziecka

z Przedszkola Miejskiego w Wolinie ,,Kraina USmiechu” ul. Wiejska 10, 72-510 Wolin w roku

szkolnym ..................... upowazniam/my nastgpujace osoby:

Lp. 0 Nazwisko Zapoznatam/lem si¢ z ponizsza informacja
RODO i wyrazam zgode¢ na warunki weryfikacji
tozsamosci przy odbiorze dziecka z przedszkola.
Data i podpis osoby upowaznionej

1.

2.

3.

4.

o.

6.

Jednocze$nie informuje sie, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka
z przedszkola musi mieé przy sobie dowod osobisty, ktéry w razie potrzeby powinna okazaé

nauczycielce lub innemu pracownikowi przedszkola.
W trybie art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuje:

1. Administratorem Pani (a) danych jest Przedszkole Miejskie w Wolinie ,, Kraina Usmiechu”, ktorve przetwarza Pani (a) dane

zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Bartosz Kaniuk, e-mail: bkaniuk@proinspektor.pl

3. Pani (a) dane osobowe przetwarzane bedqg tylko w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacji osoby odbierajqcej dziecko
z przedszkola

4. Dane osobowe bedg przetwarzane i przechowywane wylqcznie w formie papierowej, przez okres roku szkolnego, a
nastepnie trwale niszczone.

5. Przystuguje Pani (u) prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie
bedzie miato wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Cofnigcie zgody bedzie skutkowalo brakiem mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola.

6. Cofnigcie zgody moze mie¢ nastepujqcq forme: Cofam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Przedszkole
Miejskie w Wolinie ,,Kraina Usmiechu” udzielong w dniu ............ w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacji osoby
odbierajgcej dziecko z przedszkola. Podpis osoby, ktorej dane dotyczg.

7. Przystuguje Pani (u) prawo do Zgdania dostgpu do danych osobowych dotyczgcych Pani (a) osoby, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu.

8. Kazda osoba, ktorej dane dotyczqg ma prawo wniesc¢ skarge do organu nadzorczego w zgodnosci z art. 77 RODO.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imie, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art.
6 ust. 1lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 7
dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

N

10



Zatqgcznik nr 2

Procedura przyprowadzania

i odbierania dziecka z przedszkola
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie
., Kraina Usmiechu”

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA

(imie¢ i nazwisko dziecka)
z Przedszkola Miejskiego w Wolinie ,,Kraina Usmiechu” ul. Wiejska 10, 72-510 Wolin upowazniam/my

nastepujaca osobg:

Zapoznatam/tem si¢ z ponizszg informacja RODO
i wyrazam zgode na warunki weryfikacji tozsamos$ci
przy odbiorze dziecka z przedszkola.

Data i podpis osoby upowaznionej

Imig¢ i nazwisko osoby upowaznione;j

Jednocze$nie informuje si¢, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola musi mie¢ przy
sobie dowdd osobisty, ktory w razie potrzeby powinna okaza¢ nauczycielce lub innemu pracownikowi przedszkola.
Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imig, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego

Zalgcznik nr 2

Procedura przyprowadzania

i odbierania dziecka z przedszkola
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie
., Kraina Usmiechu”

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA

(imig i nazwisko dziecka)

z Przedszkola Miejskiego w Wolinie ,,Kraina Usmiechu” ul. Wiejska 10, 72-510 Wolin upowazniam/my
nastepujaca osobg:

Zapoznatam/tem si¢ z ponizszg informacja RODO
i wyrazam zgode na warunki weryfikacji tozsamosci
przy odbiorze dziecka z przedszkola.

Data i podpis osoby upowaznionej

Imie i nazwisko osoby upowaznionej

Jednocze$nie informuje sig, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola musi mie¢ przy
sobie dowdd osobisty, ktory w razie potrzeby powinna okaza¢ nauczycielce lub innemu pracownikowi przedszkola.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imig, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

Podpis rodzica/opiekuna prawnego
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10.

Bezpieczny pobyt dziecka w przedszkolu

Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i1 ppoz.,
a postgpowanie nauczycieli oraz pracownikdéw jest regulowane przez istniejace na
przedszkolu instrukcje. Wymagane jest rowniez od pracownikéw przedszkola
znajomo$¢ obowigzujacych regulamindw i procedur.

Kontrola bezpieczenstwa: Sprawdzanie sal, placow zabaw i innych obszaréw
przedszkolnych pod katem potencjalnych zagrozen, takich jak ostre krawegdzie, luzne
kable czy inne niebezpieczne przedmioty.

System identyfikacji: Wprowadzenie systemu identyfikacji dla pracownikow, rodzicow
i innych osob odwiedzajacych przedszkole, aby kontrolowa¢ dostep do budynku
I utrzymac bezpieczne srodowisko.

Zapoznanie rodzicow z ,,Procedurg przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola”,
przestrzeganie tych zasad przez pracownikow, rodzicoOw, osoby upowaznione do
przyprowadzania i odbioru dziecka.

Stata obserwacja 1 nadzor nad dzie¢mi, aby zapobiec niebezpiecznym sytuacjom,
ewentualnie im przeciwdziala¢. Kontrola liczby dzieci, szczegolnie podczas wyjs$¢ poza
teren przedszkola (spacery, wycieczki itd.) Kazdorazowe wyjscie nauczyciel zapisuje
w zeszycie do tego przeznaczonym.

Upewnienie si¢, ze plac zabaw jest odpowiednio ogrodzony, a urzadzenia spehniaja
standardy bezpieczenstwa. Jakiekolwiek uszkodzenia sg zglaszane dyrektorowi.
Przestrzeganie norm i zasad korzystania ze sprzetu i terenu przedszkolnego opisanego
w ,,Regulaminie placu zabaw”. Zapoznanie z nim dzieci oraz rodzicow.

»Regulamin wycieczek” reguluje zasady planowania, organizacji i przebiegu
bezpiecznego zachowania podczas opuszczenia terenu przedszkola. Wycieczki
wyjazdowe odbywaja si¢ za pisemng zgoda rodzica.

W razie wystgpienia wypadku w przedszkolu lub poza nim, nauczyciel powinien dziata¢
zgodnie z ,,Regulaminem powypadkowym” oraz niezwtocznie zawiadomic o zaistniatej
sytuacji rodzica i dyrektora placowki.

Zorganizowanie regularnych ¢wiczen ewakuacyjnych i1 szkolen z pierwszej pomocy dla
personelu, aby wszyscy byli gotowi na awaryjne sytuacje.

Organizowanie sesji edukacyjnych dla dzieci na temat bezpiecznych zachowan oraz

informowanie rodzicow o srodkach bezpieczenstwa stosowanych w przedszkolu

12



S

Regulamin korzystania z placu zabaw

w Przedszkolu Miejskim w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”

. Plac zabaw stuzy tylko i wylacznie dzieciom z przedszkola i zlobka.

Za bezpieczenstwo wychowankéw podczas pobytu na placu zabaw odpowiadaja
wychowawcy oraz pomoc nauczyciela pelnigcy w tym czasie opieke nad dzie¢mi.
Osoby przebywajace na terenie obiektu zobowigzane sg do zachowania porzadku.
Dzieci ponizej 7 roku zycia powinny bawi¢ si¢ pod opieka oso6b dorostych.
Z urzadzen bgdacych na placu zabaw nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem.
Na placu zabaw moga by¢ organizowane zabawy oraz d¢wiczenia ruchowe,
gimnastyczne, zawody; na potrzeby organizowanych zaje¢ moze by¢ wnoszony
dodatkowy sprzet
Na terenie placu zabaw nie powinno si¢:

a. jezdzi¢ na rowerze, hulajnodze,

b. wprowadzac pséw i kotow.
W przypadku zauwazenia jakichkolwiek uszkodzen urzadzen nalezy o tym fakcie
niezwloczne poinformowaé dyrektora przedszkola/ ztobka.
Kazdy rodzic / prawny opiekun ponosi catkowita odpowiedzialnos$¢ za zdrowie 1 zycie

dziecka, ktore zostalo odebrane przez niego, a pozostaje nadal na placu zabaw.

TELEFONY ALARMOWE:
999 - Pogotowie Ratunkowe

998- Straz Pozarna

997- Policja
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Procedura postepowania w razie wypadku lub zlego samopoczucia dziecka

w Przedszkolu Miejskim w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”

. Wypadek dziecka to: nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpilo w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola w budynku, na
terenie przedszkola, oraz poza terenem przedszkola (wycieczki, spacery). Wyrdznia si¢
nastepujace rodzaje wypadkow:

a. wypadek jednostkowy powodujacy ciezkie uszkodzenie ciata lub ze skutkiem
$miertelnym,

b. wypadek zbiorowy w tym komunikacyjny, atak terrorystyczny, zatrucie pokarmowe,

c. wypadek lekki, niewymagajacy wezwania pogotowania ratunkowego np. urazy
konczyn, powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia.

. Z}e samopoczucie dziecka to np. stan podgoraczkowy/goraczka, bol gtowy, bol gardta, bol
brzucha, wymioty, biegunka, bol ucha, zgba, wysypka itp.

. Pierwszym i podstawowym obowigzkiem, jaki powstaje w sytuacji wypadku, jest udzielenie
pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku.

. Za koordynacj¢ dziatan zwigzanych z przestrzeganiem procedury powypadkowe;j
odpowiedzialny jest dyrektor przedszkola.

. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
przedszkola, wycieczki wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki.

. Post¢powanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciala
lub ze skutkiem Smiertelnym, oraz w sytuacji zaistnienia wypadku zbiorowego:

a. W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala nalezy natychmiast wezwac
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia nauczyciel przebywajacy z dzieckiem
udziela pomocy przedmedyczne;.

b. W sytuacji zaistnienia wypadku zbiorowego, w tym komunikacyjnego, ataku
terrorystycznego, zatrucia pokarmowego, nalezy dokona¢ ogolnej oceny sytuacji, tj.
sprawdzenia, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan 1 czy wystepuje dodatkowe
niebezpieczenstwo.

c. Niezwlocznie nalezy takze zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora przedszkola oraz wezwaé
policje.

d. Do czasu przybycia policji miejsce wypadku pozostaje zabezpieczone tak, by byto

mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku.
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c.

Nalezy wyprowadzi¢ dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce, w ktorym wydarzyt sie
wypadek moze stwarza¢ zagrozenie dla ich bezpieczenstwa.

Po zakonczeniu wszelkich czynno$ci nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa dotyczaca
okolicznosci wypadku dziecka (zal.1 ,,Notatka stuzbowa”)

Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor powotuje zespot powypadkowy
badajacy przyczyny jego powstania. Z prac zespolu spisywany jest protokédt (zakl. 2
»Protokol powypadkowy”).

7. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego wezwania

pogotowania ratunkowego (urazy konczyn, powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,

sthuczenia, itp.):

a.

b.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy dziecku udzieli¢ pierwszej pomocy.

O zdarzeniu, jego przyczynach oraz o stanie zdrowia dziecka nauczyciel informuje
rodzicow/opiekundw prawnych poszkodowanego dziecka oraz dyrektora przedszkola.
Nauczyciel telefonicznie ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi poszkodowanego
dziecka dalszy tok postgpowania, uzgadniajac z nimi potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego odbioru dziecka z przedszkola.

Jezeli przyczyna zdarzenia byla wadliwo$¢ sprzetu nauczyciel zglasza koniecznosé
wycofania go z uzytkowania.

Powyzsze zdarzenia nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu

powypadkowego.

8. Postepowanie w przypadku zlego samopoczucia dziecka:

a.

W razie zauwazenia u dziecka objawdw ztego samopoczucia nauczyciel podejmuje
czynnosci tagodzace objawy.

Nie nalezy stosowa¢ zadnych srodkow farmaceutycznych.

Poinformowanie rodzicoéw/opiekundéw prawnych o stanie zdrowia dziecka z prosba
o ewentualne wczesniejsze odebranie dziecka z przedszkola.

Powyzsze zdarzenia nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu

powypadkowego.
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10.

11.

12.

Zalgcznik nr 1
Procedura postgpowania w razie wypadku
lub ztego samopoczucia dziecka
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie
., Kraina Usmiechu”

NOTATKA SLUZBOWA DOTYCZACA OKOLICZNOSCI WYPADKU DZIECKA

Imie¢ i nazwisko dziecka ..........ccooiiiiiiiiiiii SrUPA. ..,
Datai godzina WypadKu .....ooiiiiiiii
0T b2 |7 [T
MiJSCE WYPAAKUL . . . . e
SWIAdKOWIE ZAAIZEMIA . ... . veit et
Okolicznosci poprzedzajace ZAArzZenie ..........vvrureeeeereeereeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeennnees
Opis wypadku dziecka/przebieg zdarzen, na skutek ktorych dziecko doznato urazu

Rodzaj wypadku (§miertelny, zbiorowy, CieZKi, INNY).......ooveiiiiiiiiiiii i,
ROAZa] UTazu ...

Podjete przez nauczyciela dziatania po zaistniatym wypadku, udzielona pomoc

Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktorym zdarzyl si¢ wypadek (jezeli nie — podaé przyczyne)

Data i podpis nauczyciela
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Zatgcznik nr 2

Procedura postgpowania w razie wypadku
lub ztego samopoczucia dziecka

w Przedszkolu Miejskim w Wolinie

., Kraina Usmiechu”

PROTOKOL. POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

) T PP P PP
2 e
dokonal wdniach ... ustalen dotyczacych okoliczno$ci wypadku,
jakiemuwdniu .................. 0godz. .......ceennn ulegl(a)
V210010 ) SRR Przedszkola Miejskiego w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”,
urodzony(a) dnia ............ccoeiiinnn. zamieszkaly(a)
2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CiezKi) ..........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieeaenn,

3. Rodzaj urazu i jego opis

5. Miejsce WYPAAKU .. .oouitit e
0. ROAZA) ZJEC. .. i e
7. Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn
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8. Imie 1 nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku

9. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podac, z jakiej
przyczyny)

1) e,
D) e

11. SrodKi ZapODICZAWCZE ... .eeve e

12. Data podpisania protoKOt: ... ... ..ot e

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placowki:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi materiatlami

postepowania powypadkowego:
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Procedura antyterrorystyczna

w Przedszkolu Miejskim ,,Kraina USmiechu” w Wolinie

I. Postanowienia ogolne
Nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujgce czynnosci zawodowe
na terenie przedszkola zobowigzani sg do dbatosci o stan bezpieczenstwa na terenie
placowki, jak rowniez do reagowania w sytuacjach kryzysowych zagrazajacych
bezpieczenstwu osob i mienia, w szczegolnosci zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci.
Postanowienia niniejszej procedury nie naruszajg postanowien innych aktow wewnetrznych
regulujacych sprawy bezpieczenstwa w przedszkolu.
Nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie przedszkola zobowigzani sg do $cistego przestrzegania postanowien niniejszej
procedury oraz innych przepisow aktdow wewnetrznych regulujacych sprawy
bezpieczenstwa w przedszkolu oraz wspotdziatania w realizacji zadan z nich wynikajacych.
Za incydent terrorystyczny w rozumieniu niniejszej procedury uwaza si¢ kazdy incydent
majacy miejsce na terenie przedszkola, polegajacy na podtozeniu tadunku wybuchowego
lub grozbie jego uzycia (informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego), uzyciu gazu lub
innych $rodkéw draznigcych mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzi lub
grozbie ich uzycia, wtargnieciu uzbrojonego napastnika oraz wzi¢ciu zaktadnika.
Nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie przedszkola zobowigzani sa do stosowania si¢ do polecen wydawanych przez
dyrektora oraz funkcjonariuszy shuzb podejmujacych dziatania w razie zaistnienia

incydentu terrorystycznego (policja, straz pozarna, sity zbrojne).

I1. Post¢powanie w przypadku podejrzenia podlozenia ladunku wybuchowego lub
grozby jego uzycia oraz podejrzenia uzycia gazu lub innych Srodkow draznigcych

mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia i zZycia ludzi lub grozby ich uzycia

Nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynno$ci zawodowe
na terenie przedszkola zobowigzani sg zwréci¢ szczegdlng uwage na:

e nietypowe zachowania 0sob,

e o0soby ubrane nietypowo w stosunku do pory roku (np. bardzo grube ubranie mimo

wysokiej temperatury powietrza),
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e osoby usitujgce wnies¢ na teren przedszkola paczki, pakunki itp. bez wyraznego
uzasadnienia dla takich dziatan,

e pozostawione bez opieki przedmioty: paczki, pakunki, teczki, torby itp.,

e nietypowy zapach mogacy wskazywaé¢ na uzycie gazu lub $rodkow chemicznych
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia 0sob.

2. Kazdy, kto przyjmie zgtoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawni przedmiot
niewiadomego pochodzenia albo dzialanie gazu czy innego $rodka chemicznego, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb i1 mienia,
zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt dyrekcji przedszkola. Informacji takiej nie przekazuje si¢
niepowolanym osobom, poniewaz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i utrudnié przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob.

3. Miejsce, w ktorym znajduje si¢ przedmiot niewiadomego pochodzenia, nalezy
zabezpieczy¢ przed dostgpem osdb niepowotanych.

4. W przypadku odebrania telefonicznego zgloszenia o podtozeniu tadunku wybuchowego
nalezy prowadzi¢ rozmowe w taki sposob, by uzyskaé od zglaszajacego jak najwiecej
informacji o zagrozeniu oraz by trwala ona mozliwie jak najdtuzej. O zgloszeniu nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ dyrekcje przedszkola.

5. Zawiadamiajac policje, nalezy poda¢ informacje obejmujace: rodzaj zagrozenia i zrodto
informacji o zagrozeniu, relacj¢ tresci rozmowy z osobg informujgca o zagrozeniu,
dokladny czas przyjecia zgloszenia, numer telefonu, na ktéry przyjeto zgloszenie,
ewentualnie opis miejsca 1 wyglad ujawnionego podejrzanego przedmiotu, imi¢ i nazwisko
zglaszajacego wraz z numerem kontaktowym.

6. W razie zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stluzby pomocnicze, tj.
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

7. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor przedszkola lub, w razie jego
nieobecnosci, zastgpca dyrektora lub inna wyznaczona osoba.

8. Po przybyciu policji lub innej stuzby odpowiedzialnej za prowadzenie akcji ratunkowej na
miejsce incydentu przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

9. W razie braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia tadunku wybuchowego
pracownicy obstugi zobowigzani sg sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i1 jego bezposrednie
otoczenie, w tym sale danej grupy, pod katem obecno$ci przedmiotéw nieznanego
pochodzenia.

10. Zabronione jest przemieszczanie i dotykanie podejrzanych przedmiotow. Ich lokalizacje

20



1.

12.
13.

14.

nalezy zglosi¢ dyrektorowi, a w czasie akcji ratunkowej prowadzacym ja stuzbom.
Identyfikacja, rozpoznawanie oraz neutralizacja domniemanego tadunku wybuchowego
jest zadaniem uprawnionych do tego stuzb.

Ewakuacj¢ zarzadza dyrektor lub, w razie jego nieobecnosci, zastepca dyrektora lub inna
wyznaczona osoba.

Po ogloszeniu ewakuacji nakazane jest zachowanie spokoju i opanowania.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacym planem ewakuacji 1 procedura
przeciwpozarows.

Po zakonczeniu akcji o powrocie do budynku przedszkola decyduje dyrektor za zgodg stuzb

ratunkowych.

I11. Postepowanie w przypadku wtargniecia uzbrojonego napastnika lub wzig¢cia

zakladnika

W przypadku ataku uzbrojonego napastnika zaleca si¢ poddanie jego woli i niestawianie

oporu, chyba ze jest to bezwzglednie konieczne dla ochrony Zycia osoby zaatakowanej lub

innej osoby wobec bezposredniego zamachu (uchylenie si¢ przed ciosem).

O ataku nalezy niezwtocznie powiadomi¢ policjg.

Kazdy bedacy swiadkiem ataku uzbrojonego napastnika zobowigzany jest zwrdoci¢ uwage

na szczegdty jego wygladu i zachowania oraz otoczenia i przekaza¢ informacje o swoich

spostrzezeniach — jezeli to mozliwe — policji.

Nauczyciele oraz inne osoby odpowiedzialne za opieke nad dzie¢mi zobowigzani sg:

e stara¢ si¢ zapanowac¢ nad wtasnymi emocjami i emocjami dzieci,

e nakaza¢ dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze,

e nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia, wyglada¢ przez drzwi i okna,

e dopilnowa¢, by dzieci wykonywatly polecenia napastnika spokojnie, gdyz gwattowne
ruchy moga zwiekszy¢ jego agresje,

e dopilnowa¢, by w razie wydania przez napastnika polecenia przemieszczenia si¢ dzieci
nie odwracaty si¢ do niego tylem.

Po podjeciu dziatan ratunkowych przez policje nalezy $cisle wykonywa¢ wydawane przez

nig polecenia.

Po zakonczeniu akcji nalezy:

e udzieli¢ pomocy poszkodowanym i innym potrzebujacym,
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sprawdzi¢ obecnos¢ dzieci, a o braku ktéregokolwiek dziecka poinformowac policjg,
zapewni¢ uczestnikom zdarzenia pomoc psychologiczna,
uniemozliwi¢ dzieciom samodzielny powr6t do domu,

zaprowadzi¢ ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicoéw i inne osoby upowaznione.
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Procedura postepowania w przypadku samowolnego oddalenia si¢

wychowanka z Przedszkola Miejskiego ,,Kraina USmiechu” w Wolinie

. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni przedszkola zobowigzani sg rzetelnie
realizowa¢ powierzone im zadania zwigzane z bezpieczenstwem wychowankow, w tym
zadania zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad nimi.

. Nauczyciel petnigcy funkcje kierownika wycieczki oraz prowadzacy lub nadzorujacy

zajecia, w czasie ktoérych do sprawowania opieki nad wychowankami angazuje si¢ inne

osoby niz wymienione w pkt 1, zobowigzany jest zapoznac je z postanowieniami niniejszej
procedury.

. Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sg nie dopuszcza¢ do sytuacji,

w ktoérej wychowanek samowolnie opusci miejsce prowadzenia zajeé.

W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujaca opieke lub nadzor zauwazy brak

wychowanka w miejscu prowadzenia zaje¢ lub miejscu, gdzie wychowanek powinien

przebywacé, nalezy:

o ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie wychowanek widziany byt po raz ostatni oraz
rozpytac inne dzieci z grupy, czy nie maja wiedzy, gdzie wychowanek moégt si¢ oddalié,

e zapewni¢ tymczasowy nadzoér nad grupa przez inng osobg, a samemu dokonaé
sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu) przylegtych do miejsca prowadzenia
zajgc,

e rozpyta¢ pozostalych pracownikéw, czy nie zauwazyli zaginionego wychowanka
przemieszczajacego si¢ w budynku w czasie, kiedy moglo dojs¢ do samowolnego
opuszczenia miejsca prowadzenia zaje¢ (miejsca pobytu),

e w przypadku podejrzenia, ze wychowanek mogt opusci¢ budynek przedszkola,
sprawdzi¢, czy zabral z soba rzeczy osobiste, ubranie wierzchnie oraz obuwie
pozostawione uprzednio w szatni.

W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjecia czynnosci

wskazanych w pkt 4, nalezy powiadomi¢ dyrektora albo inng wyznaczong przez niego

osob¢ o podejrzeniu samowolnego oddalenia si¢ (ucieczki) wychowanka z miejsca
prowadzenia zajec.

Jezeli czas, jaki uplynal od momentu samowolnego opuszczenia przez wychowanka

miejsca prowadzenia zajec, realnie pozwala na dotarcie do miejsca jego zamieszkania lub
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10.

11.

miejsca zamieszkania jego bliskich, nalezy skontaktowac si¢ z rodzicami wychowanka lub
innymi bliskimi celem sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje si¢ pod opieka tych osob.
Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktore podejmuja
czynnosci poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczegbélnym osobom
przydziela si¢ obszar podlegajacy sprawdzeniu, z uwzglednieniem miejsc, do ktérych
wychowanek mogt si¢ udaé, oraz tras, ktorymi moze si¢ przemieszcza¢. Kazda z osob
poszukujacych powinna mie¢ mozliwo$¢ komunikowania si¢ z osoba koordynujaca
dzialania.

Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba koordynuje dziatania poszukiwawcze.
Jezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w ciagu
kilkudziesigciu minut od prawdopodobnego czasu zaginigcia dziecka, o incydencie
zawiadamia si¢ policje. Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna
wyznaczona osoba.

W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamigta¢é o zapewnieniu
bezpieczenstwa i opieki pozostatym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by nie
wywotywac paniki 1 niepotrzebnego stresu wsrod dzieci.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia si¢ wychowanka z miejsca prowadzenia zajec
po zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem
funkcjonowania procedur bezpieczenstwa 1 realizacji zadan przez nauczycieli
1 pracownikdw niepedagogicznych zwiazanych z zapewnieniem bezpieczenstwa. Wnioski
z analizy przedstawia si¢ na radzie pedagogicznej; na ich podstawie dyrektor decyduje

o wyciagnigciu konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw winnych zaniedban.
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Regulamin organizacji wycieczek

w Przedszkolu Miejskim w Wolinie ,,Kraina Usmiechu”

§1.
Zasady ogoélne

1. Przedszkole Miejskie w Wolinie ,,Kraina Usmiechu” moze organizowaé¢ dla dzieci

krajoznawstwo i turystyke, ktore maja na celu:

a.

f.

poznawanie regionu, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury
1 historii;

poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zZycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

wspomaganie rodziny i przedszkola w procesie wychowania;

upowszechnianie wéréd dzieci zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo 1 turystyka sa organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci

w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych.

3. W organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki przedszkole moze wspotdziataé ze

stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dzialalnos$ci jest

krajoznawstwo 1 turystyka.

4. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

a.

spacerow 1 wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez
nauczycieli w celu uzupetienia programu wychowania przedszkolnego,

wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od dzieci przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym  sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
o otaczajacym Srodowisku i umiej¢tnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,
specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udzial wymaga

od dzieci przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiej¢tnosci postugiwania
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si¢ specjalistycznym sprzegtem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$¢
turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych,

d. wycieczek o charakterze rekreacyjnym.

§2
Organizacja wycieczek

1. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

2. Organizacje 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
dzieci, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.

3. Wycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nast¢pnie
informuje si¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka o podjetych ustaleniach.

4. Program wycieczki organizowanej przez przedszkole, imi¢ i nazwisko kierownika oraz
liczbe opiekundéw zawiera karta wycieczki (zak.1. ,,Karta wycieczki”), ktorg zatwierdza
dyrektor przedszkola.

5. Do karty wycieczki dotacza si¢ liste dzieci bioracych udzialt w wycieczce, zawierajaca imig
1 nazwisko dziecka. Liste podpisuje dyrektor przedszkola.

6. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ ztozona do zatwierdzenia w terminie co najmniej 2
dni przed jej rozpoczeciem, natomiast lista dzieci biorgcych udziat w wycieczce jest
sktadana u dyrekcji w dniu wycieczki.

7. Po zakonczeniu wycieczki karta wycieczki wraz z lista dzieci biorgcych udzial
w wycieczce musi by¢ ztozona u dyrektora przedszkola.

8. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

a. dyrektor przedszkola jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte
wycieczki, dyrektor przedszkola nie przekazuje listy dzieci;

b. przedszkole ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udzial
w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odregbnych
przepisow;

c. kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych 1 kraju
docelowym.

9. Udziatl dzieci w wycieczce — z wyjatkiem wycieczek odbywajacych si¢ w ramach zajgc

w danym dniu w przedszkolu — wymaga pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekunéw,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ktorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej ich
dziecka.
Rodzice/prawni opiekunowie dziecka uczestniczacego w wycieczce zobowigzani sa:

a. poinformowac opiekunow o stanie zdrowia dziecka;

b. w dniu wycieczki przyprowadzi¢ dziecko do przedszkola o wyznaczonej godzinie;

c. dostosowac ubiér do warunkow pogody i programu wycieczki.
O liczbie opiekundéw i sposobie zorganizowania opieki nad dzieémi podczas wycieczki
decyduja nastepujace kryteria:

a. wiek uczestnikow,

b. stopien rozwoju psychofizycznego,

c. stan zdrowia i ewentualna niepelnosprawno$¢ osob powierzonych opiece przedszkola,
d. specyfika wycieczki oraz warunki, w jakich bedzie si¢ ona odbywac.
W wyjatkowych sytuacjach, na prosb¢ nauczyciela grupy, w wycieczce moze uczestniczy¢
rodzic dziecka.
Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa obowigzuje nastepujaca
liczba opiekunow:

a. wycieczka piesza — 1 opiekun na 15 0sob,

b. wycieczki autokarowe — 1 opiekun na 15 0sob,

c. wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 oséb.
W szczeg6lnych przypadkach dyrektor przedszkola moze zwigkszy¢ liczbe opiekunow.
Wyjscie na spacer poza teren przedszkola powinno by¢ odnotowane w przedszkolnym
rejestrze wyj$¢. Rejestr ten powinien zawieraé: date, miejsce 1 godzing wyjscia, cel lub
program wyjscia, miejsce 1 godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekunow, liczbe dzieci.
Na wycieczke lub dluzszy spacer nalezy zabra¢ dobrze wyposazona apteczke pierwszej
pomocy.
Przed wyjazdem autokarowym mozna wezwac policje do sprawdzenia stanu technicznego
autokaru 1 dokumentacji kierowcy.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas deszczu, burzy, $niezycy, gotoledzi.
W razie gwattownego zatamania si¢ warunkow pogodowych, nalezy wycieczke odwotac.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.
Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu

docelowego.
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§ 3.
Zadania kierownika wycieczki i opiekuna wycieczki.

Dyrektor przedszkola wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki sposréd pracownikdéw

pedagogicznych przedszkola.

W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba

niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora przedszkola.

W przypadku specjalistycznej wycieczki  krajoznawczo-turystycznej  kierownik

i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie

zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

Kierownik wycieczki:

a. opracowuje program i regulamin wycieczki;

b. zapoznaje dzieci, rodzicéw i1 opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki;

c. zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

d. zapoznaje dzieci i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

e. okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa dzieciom;

f. nadzoruje zaopatrzenie dzieci 1 opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzgt,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

g. organizuje 1 nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla dzieci 1 opiekundéw
wycieczki;

h. dokonuje podziatu zadan wsréd dzieci;

1. dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

j. dokonuje podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu 1 informuje o tym dyrektora przedszkola i rodzicéw, w formie 1 terminie
przyjetych w przedszkolu.

Opiekun wycieczki:

a. sprawuje opieke nad powierzonymi mu dzie¢mi;

b. wspoéldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
1 przestrzegania jej regulaminu;

c. sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci ze

szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
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d. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych dzieciom;

e. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§ 4.
Postepowanie w razi wystapienia wypadku

Jezeli do wypadku doszlo w czasie wycieczki (imprezy), wszystkie decyzje podejmuje
kierownik grupy i odpowiada za nie.

W miar¢ mozliwosci udzielana jest pierwsza pomoc poszkodowanemu. Dla
poszkodowanego w cigzkim wypadku nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe oraz
zawiadomi¢ telefonicznie prawnych opiekunéw i dyrektora przedszkola.

Miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ewentualnych

ogledzin.

§ 5.

Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy kodeksu pracy, Karty Nauczyciela, statutu Przedszkola oraz rozporzadzen
Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie ogo6lnych przepisow bezpieczenstwa
1 higieny w szkotach 1 w sprawie zasad 1 warunkow organizowania przez szkoty 1 placowki

krajoznawstwa 1 turystyki.
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Zalqcznik nr 1

do Regulaminy organizacji wycieczek
w Przedszkolu Miejskim w Wolinie

., Kraina Usmiechu”

KARTA WYCIECZKI
1. Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:
Przedszkole Miejskie w Wolinie ,,Kraina USmiechu” ul. Wiejska 10 72-510 Wolin
2. Cel wycieczki:

13 55
Numer telefonu kierownika wycieczki: .........oooviiiiiiiiii i
LACZDa AZICCH: . .uveeiee e
L o

Liczba opiekundw WyCIECZKI: .....oouiiii i,

A e S

STOAEK TrANSPOTTUL .. ...\ et

Program wycieczki

Data, godzina o
. Dhugos¢ trasy Miejscowose . . .
wyjazdu oraz Program wycieczki Uwagi
(km) docelowa
powrotu
ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola)
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LICZBA DZIECI BIORACYCH UDZIAL W WYCIECZCE

LP.

IMIE I NAZWISKO DZIECKA

IMIE I NAZWISKO DZIECKA
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LP.

IMIE I NAZWISKO DZIECKA

LP.

IMIE I NAZWISKO DZIECKA
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OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
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