PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA
w Zlobku Miejskim w Wolinie

Podstawa prawna:

1.
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Ustawa z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 75, 952,
1901)

Miedzynarodowa Konwencja Praw Dziecka.

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.1260

Statut Ztobka Miejskiego w Wolinie

Celem procedury jest okreslenie szczegdétowych obowiazkéow rodzicow (opiekundw prawnych) i opiekundw
sprawujacych opieke nad dzieémi w Ztobku podczas przyprowadzania do Ztobka i odbierania ze Ztobka
dzieci, przez rodzicéw lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do Ztobka oraz odebrania

dziecka ze Ztobka, czyli przekazania go w rece rodzicow

Uczestnikami postepowania w zakresie odpowiedzialnosci sa:
a. Rodzice (opiekunowie prawni): sa zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko opiekunowi Ztobka.
Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko ze Ztobka bezposrednio od
opiekuna.
b. Opiekun: bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przekazania do momentu

odebrania go przez rodzicéw lub inng osobe upowazniong przez rodzicow dziecka

2. Sposoby prezentacji procedury:

a. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej Ztobka
b. Zapoznanie rodzicoéw z obowigzujacg w placowce procedurg na zebraniu z rodzicami w kazdym roku
szkolnym.
Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w Ztobku

d. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Ztobka z treécig procedury

3. Tryb dokonywania zmian w procedurze :

a. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na wniosek opiekuna
dyrektor placowki.

b. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

C. Zasady wchodzg w zycie z dniem

Opis procedury:

I.Przyprowadzanie dzieci

1.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Ztobka i ze Ztobka odpowiadaja rodzice
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Furtka wejsciowa na teren zlobka bedzie zamknigta. Kazdy rodzic/opiekun prawny otrzyma jeden klucz
magnetyczny zblizeniowy otwierajacy furtke. W razie potrzeby bedzie mozliwos¢ dokupienia jednego
dodatkowego klucza.
Rodzice/opiekunowie nie wchodza do zlobka/szatni, dzieci s3 wprowadzane przez gtdéwne drzwi szatni skad sg
odbierane przez wyznaczong osobe, nastepnie sg zaprowadzane do sali.
Opiekunka bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego powierzenia przez rodzica
Rodzice majg obowigzek przyprowadza¢ do Zlobka dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sg
zobowigzani zglasza¢ opiekunce i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.
Opiekun oraz personel Zlobka nie ponosi odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow/opiekundéw na terenie ztobka, lecz przed wejsciem do budynku.
Obowiazkiem rodzica/prawnego opiekuna jest przekazanie dziecka bezposrednio osobie pelnigcej dyzur przy
drzwiach wejsciowych do szatni.
Opiekunka ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, je§li jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe (widoczny
katar, kaszel lub inne objawy).
Dzieci powinny by¢ przyprowadzane do placowki w godzinach: tj. 6.30-8.00

I1. Odbieranie dzieci
Rodzic jest zobowiagzany na poczatku roku szkolnego (miesigc wrzesien) wypehic ,,Upowaznienie do odbioru
dziecka” zatacznik nr 1.
Rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sa zadeklarowa¢ opiekunce godziny odbioru dziecka.
Najwczesniej dzieci sa odbierane o godzinie 14.00, nastepnie 0 14.30, 15.00, 15.30, 16.00, 16.15.
Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa przestrzega¢ zadeklarowanych godzin odbioru dzieci.
Jednorazowe zmiany pobytu dziecka, w wyjatkowych sytuacjach (kiedy dziecko ma zosta¢ dtuzej w Ztobku)
rodzic/opiekun prawny zgtasza do opiekunki.
Rodzice/opiekunowie odbierajacy dziecko nie wchodza do zlobka/szatni, czekaja przed glownymi drzwiami
az personel ztobka wyprowadzi dziecko.
Rodzice/ opiekunowie odbierajg dzieci najpozniej do godziny 16.15.
Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu ztobkowego, wymaga si¢ od rodzicow lub osoby upowaznionej przez nich,
aby podeszli razem z dzieckiem do opiekuna i zgtosili jego odebranie.
Odbior dzieci ze Ztobka jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw badz inne osoby doroste przez nich upowaznione.
Pisemne upowaznienie sktadane jest na poczatku kazdego roku szkolnego i obowigzuje przez caty rok szkolny
Osoba upowazniona przez rodzicéw, w momencie odbioru dziecka ze Ztobka powinna posiada¢ przy sobie dowéd
osobisty i na zadanie opiekuna okaza¢ go do wgladu w celu sprawdzenia danych.
W razie najmniejszych watpliwosci sprawdzana jest zgodno$¢ danych osoby odbierajacej dziecko ze Zlobka z
dokumentem tozsamosci
Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, opieckun powiadamia rodzicow i dyrektora placowki oraz nie wydaje
dziecka do wyjasnienia sprawy.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie upowaznienia do odbioru

dziecka, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/opiekundéw prawnych
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bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub pisemnej (zatgcznik nr 2 — ,,Karta jednorazowego odbioru
dziecka”).

Zlobek nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez rodzicow rodzefistwem, zgodnie z
art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala on dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opicka
osoby, ktéra ma co najmniej dziesie¢ lat.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialnos¢ prawna za osobe niepetnoletnia odbierajaca dziecko, jak i za odebrane
przez nia dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$é prawng za bezpieczefistwo dziecka odbieranego ze Ztobka przez upowazniong
przez nich osobg.

Obowiazkiem opiekuna jest upewnienie si¢ czy dziecko jest odbierane przez osobg wskazang w upowaznieniu
Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢ po$wiadczone orzeczeniem
sadowym.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

Za whasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci s3 odpowiedzialni rodzice oraz opiekunka.
Opiekunki sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej az do momentu
przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sa informowani o zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci.

I11.Adaptacja dzieci przyjetych do ztobka

1.
2.

Maksymalny czas adaptacji w ztobku wynosi jeden miesiac- wrzesien.

Informacje dotyczace okresu adaptacji rodzic moze uzyska¢ bezposrednio na zebraniu organizowanym po
zakonczonej rekrutacji (ulotka informacyjna) lub w na poczatku czerwca na stronie internetowej przedszkola:
przedszkolewolin.edupage.org

Czas okresu adaptacji jest uzalezniony od wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego dotyczacych obostrzen
zwiazanych z sytuacja epidemiologiczng w kraju i moze by¢ skrocony.

W wyjatkowych wypadkach, kiedy dziecko ma trudnosci z zaadoptowaniem si¢ w nowych warunkach okres, o

ktérym mowa moze zosta¢ wydtuzony do konca wrzesnia.

IV.Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze Zlobka lub zgloszenia si¢ po dziecko osoby niemogacej
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sprawowac opieki

Dzieci powinny byé odbierane ze Ztobka najpdzniej do godziny 16.15

W przypadku braku mozliwoéci odebrania dziecka ze Ztobka (w godzinach pracy Ziobka — sytuacje losowe)
rodzice sg zobowigzani do telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji i uzgodnienia innego sposobu
odebrania dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Ztobka, Opiekun jest zobowigzany telefonicznie

powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru dziecka



4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondéw (praca, dom, tel. komérkowy) nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicow lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka, opiekun oczekuje z
dzieckiem w placowce przez przez 15 minut. Po uptywie tego czasu opiekun powiadamia dyrektora, ktory
podejmuje decyzje¢ o: powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym

5. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokol zdarzenia, podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje
przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cale zdarzenie powinno si¢ odbywac pod nadzorem

policji. Dalsze czynno$ci zwiazane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

V.Postepowanie w przypadku, gdy opiekun podejrzewa, ze dziecko ze Zlobka odbiera rodzic bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw.

1. Opiekunka stanowczo odmawia wydania dziecka ze Ziobka, gdy stan osoby zamierzajacej odebraé dziecko
wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. Opiekun wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobeg.

2. Opiekun powiadamia dyrektora, ktoéry wydaje jej dyspozycje, majace na celu odizolowanie dziecka od rodzica
znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu

3. Jesli rodzic zachowuje si¢ agresywnie dyrektor moze wezwac policjg.

4. Opiekun sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

Po zdarzeniu dyrektor ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych procedurach.

6. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie nietrzezwo$ci powtorzy sie,
dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek pomocy spolecznej i wydziat rodzinny sadu

rejonowego.

VI1.Postepowanie w przypadku odbierania dziecka ze 7zlobka przez rodzicéw rozwiedzionych lub zZyjacych w

separacji

1. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie
stanowi inaczej.

2. Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez rodzicow opieki nad
dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru opiekun powiadamia dyrektora
Ztobka i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotni rodzicoéw, wyrywaniu sobie dziecka itp., opiekun lub dyrektor powiadamia

policje.

Woprowadza si¢ Procedure przyprowadzania i odbierania dziecka ze zlobka

w Zlobku Miejskim w Wolinie Zarzadzeniem dyrektora z dnia 18 listopada 2021



Zalgcznik nr 1 do Procedury przyprowadzania
i odbierania dziecka ze Ztobka Miejskiego w Wolinie

Nazwisko i imie matki/ opiekuna prawnego Nazwisko i imie ojca/ opiekuna prawnego

Upowaznienie do odbioru dziecka

do 0dDIOrU dZIECKA ......oeieii
imie i nazwisko dziecka

ze Zlobka Miejskiego w Wolinie ul. Wiejska 10, 72-510 Wolin w roku szkolnym 20........ /20.......... upowaz-

niam/my nastgpujace 0Soby:

|_p Imie Nazwisko Zapoznatam/tem si¢ z ponizsza informacja RO-
DO i wyrazam zgod¢ na warunki weryfikacji
tozsamosci przy odbiorze dziecka z przedszkola.
Data i podpis osoby upowaznionej

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

Jednoczesnie informuje si¢, iz osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola
musi mie¢ przy sobie dowod osobisty, ktory w razie potrzeby powinna okaza¢ nauczycielce lub

innemu pracownikowi przedszkola.
W trybie art. 13 ust. / i 2 RODO, informuje:

1. Administratorem Pani (a) danych jest Przedszkole Miejskie w Wolinie ,, Kraina Usmiechu”, ktore przetwarza — Pani (a) dane zgodnie z art.

6 ust. 1 lit. a RODO.

Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Bartosz Kaniuk , e-mail , bkaniuk@proinspektor.pl

Pani (a) dane osobowe przetwarzane bedq tylko w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacji osoby odbierajqcej dziecko z przedszkola

4. Dane osobowe bedq przetwarzane i przechowywane wylqcznie w formie papierowej, przez okres roku szkolnego a nastgpnie trwale niszczo-
ne.

5. Przystuguje Pani (u) prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie bedzie miato wplywu
na zgodnosé¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Cofnigcie zgody bedzie skutkowato bra-
kiem mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola.

6. Cofnigcie zgody moze mieé¢ nastgpujgcq forme: Cofam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Przedszkole Miejskie w Wolinie
., Kraina Usmiechu” udzielong w dniu ......................... w celu weryfikacji tozsamosci /identyfikacji osoby odbierajqcej dziecko z przed-
szkola. Podpis osoby, ktorej dane dotyczq.

7. Przystuguje Pani (u) prawo do zgdania dostegpu do danych osobowych dotyczgcych Pani (a) osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograni-
czenia przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu.

8. Kazda osoba, ktorej dane dotyczq ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego w zgodnosci z art. 77 RODO.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imie, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE . L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

wn




Zalgcznik nr 2 do Procedury przyprowadzania
i odbierania dziecka ze Ztobka Miejskiego w Wolinie

Nazwisko i imig matki/ opiekuna prawnego Nazwisko i imie ojcal opiekuna prawnego

Karta jednorazowego odbioru dziecka

O 0ADIONU AZIBCKA ..o e e

imig i nazwisko dziecka

ze Ztobka Miejskiego w Wolinie ul. Wiejska 10, 72-510 Wolin  upowazniam/my nastepujaca osobe:

Lp. Imig Nazwisko Zapoznatam/lem si¢ z ponizsza informacja RODO i wyrazam zgodg na
warunki weryfikacji tozsamosci przy odbiorze dziecka z przedszkola.
Data i podpis osoby upowaznionej

1.

Jednocze$nie informuje sie, iZ osoba upowazniona, w trakcie odbierania dziecka z przedszkola musi mie¢ przy sobie dowéd

osobisty, ktéry w razie potrzeby powinna okaza¢ nauczycielce lub innemu pracownikowi przedszkola.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (nazwisko, imig, seria i nr dowodu osobistego) w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) Dz. U. UE .

L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r, zwanego dalej RODO.

Podpis rodzica/ opiekuna prawnego



