Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lidzbarku Warmińskim poszukuje kandydatów/kandydatek na stanowisko:
Główny księgowy
Miejsce pracy: Lidzbark Warmińki
Warunki pracy
Praca biurowa w inspektoracie przy komputerze, wysiłek umysłowy, w wymiarze 1/4 etatu, norma czasu pracy do ustalenia.
Praca z wykorzystaniem komputera stacjonarnego lub przenośnego, kserokopiarki                            i innych urządzeń biurowych.
Siedziba urzędu znajduje się w pokoju nr 106  budynek Starostwa Powiatowego                       przy ul. Wyszyńskiego 37 w Lidzbarku Warmińskim.
Stanowisko pracy niedostosowane dla potrzeb osób niedowidzących, niewidomych, niedosłyszących i głuchoniemych.
Zakres zadań:
- prowadzenie pełnej księgowości, rachunkowości i finansów jednostki zgodnie zobowiązującymi przepisami i zasadami,
- sporządzenie sprawozdań  finansowych oraz bilansu w obowiązujących terminach,
- opracowanie i realizacja planów finansowych, budżetowych,
- prowadzenie dokumentacji podatkowej, płacowej i kadrowej, sporządzanie informacji  i danych finansowych do ZUS, GUS, US, Starostwa Powiatowego, Szefa Służby Cywilnej,              WINB w Olsztynie
- prowadzenie spraw w zakresie prawa pracy oraz obsługi kadrowo-płacowej Inspektoratu,
- prawidłowe i terminowe rozliczanie należności i zobowiązań pieniężnych,
- dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych,
- dokonywanie kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- archiwizacja dokumentacji związanej ze stanowiskiem pracy,
- prowadzenie innych spraw zleconych przez Kierownika jednostki.
Wymagania niezbędne:
Wykształcenie : średnie, średnie ekonomiczne: ukończenie średniej, policealnej                    lub pomaturalnej szkoły ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6 letniej praktyki                     w księgowości lub wyższe ekonomiczne: ukończenie ekonomicznych jednolitych studiów magisterskich, ekonomicznych, wyższych studiów zawodowych, uzupełniających ekonomicznych studiów magisterskich lub ekonomicznych studiów podyplomowych i udokumentowanie co najmniej 3-letniej praktyki w księgowości.
W przypadku niespełnienia żadnego z wymagań w zakresie wykształcenia i praktyki               w księgowości:
Wpis do rejestru biegłych rewidentów lub posiadanie certyfikatu księgowego uprawniającego do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych.
Doświadczenie zawodowe/staż pracy: doświadczenia zawodowego 6 lat (w przypadku posiadania wykształcenie średniego ekonomicznego) lub 3 lata ( w przypadku posiadania wykształcenia wyższego ekonomicznego lub wykształcenia wyższego uzupełnionego ekonomicznymi studiami podyplomowymi )
- znajomość ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, ubezpieczeniach społecznych, ustaw podatkowych oraz prawa pracy,
- znajomość przepisów o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych,
- umiejętność obsługi komputera,
- znajomość obsługi programów finansowo-księgowych: Finanse i Księgowość ,                    Kadry i  płace firmy ZETO Software , Płatnik i SJO Bestia 
- wysoka kultura osobista,
- nieskazanie za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych, oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe oraz pełna zdolność do czynności prawnych,
- posiadanie obywatelstwa polskiego
- korzystanie z pełni praw publicznych
- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.
Dokumenty i oświadczenia niezbędne:
- Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia,
- Kopi dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia zawodowego/stażu pracy,
- Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, 
- Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych,
- Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo         lub umyślne przestępstwo skarbowe.
Termin i miejsce składania dokumentów:
Dokumenty należy złożyć do dnia  23 października 2020 r.
Miejsce składania dokumentów :
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Lidzbarku Warmińskim
ul. Wyszyńskiego 37
11-100 Lidzbark Warmiński
 pokój nr 106
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