
Załącznik nr L do Zarządzenia Dyrektora
Szkoły Podstawowej nr 20

w Siemianowicach Śląskich
nr 5/10/202I/2022 z dnia ż5.70.202Lr

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 20 Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI

W SIEMIANOWICACH ŚLĄSKICH

Rozdział I

ZAGADNIENIA OGOLNE

1. Biblioteka jest interdyscyplinarną pracownią szkolną, w której uczniowie uczestniczą
w zajęciach prowadzonych przęz bibliotekarza i nauczycieli oraz indywidualnie pracują
nad zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy.

2. Zbiblioteki mogą korzystać uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoły orazrodzicę.
3. Uczniowie klas pierwszych stają się czytelnikami po Pasowaniu na Czytelnika.
4. Kafty czytelnicze uczniów zakładanę są na podstawie Iist z dziennika klasowego,

nauczycieli i innych pracowników szkoły - na podstawię zatrudnienia, rodziców -
na podstawie karty czytelnika dziecka.

Rozdzial II

FUNKCJE BIBLIOTEKI

1. Biblioteka służy realizacji zadń dydaktycznych i wychowawczych szkoły oraz wspiera
doskonalenię zawodowe nauczycieli.

2. Biblioteka stanowi centrum informacji o wszystkich materiałach dydaktycznych
znajdujących się w szkole.

3. Biblioteka jest pracownią dydaktyczną, -w której zajęcia prowadzą nauczyciele
bibliotekarze oraznaulczyciele innych przedmiotów, korzystając zę zgromadzonych
zbiorów.

4. Biblioteka pełni funkcję ośrodka informacji w szkole: dla uczniów, nauczycieli i rodziców.
5. W bibliotece w miarę potrzeb odbywają się zalęcia rewalidacyjne dla uczniów

o specjalnych potrzebach edukacyjnych, zgodnie z harmonogramem obowiązującym
na dany rok szkolnym ( do wglądu u bibliotekarza).

Rozdział III

ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Bezpośredni nadzór nad pracą biblioteki sprawuje dyrektor szkoły, który:
1.1. zapewnia właściwe pomieszczenie, wyposażenie, kwalifikowaną kadrę i środki

fi nansow e na działalność biblioteki,
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I.2. zarządza skontnrm zbiorów bibliotecznych, dba o jej protokolarnę przekazanię przy
Zm:lan:le pracownika.

2. Lokal biblioteki składa się z jednego pomieszczenia, podzielonego na czytelnię
iwypożyczalnię.

3. Strukturę szczegołową zbiorów determinują: profil szkolny, zainteresowania
uzytkowników, możliwość dostępu czytelników do innych bibliotek, zasobność zbiorów
tych bibliotek, inne czy,rrniki: środowiskowe, lokalne, regionalne,

4. Biblioteka gromadzi zbiory następujące materiały:
4. 1 . wydawnictwa informacyjne
4.2. podręczniki darmowe i programy szkolne dla nauczycieli,
4.3. lektury podstawowe i uzupełniające,
4.4. lttęralnnę populamonaukową i naukową,
4.5. wyórane pozycje zliteratlqy pięknej,
4.6. wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
4. 7. odpowiednią prasę dla dzięci i młodzieĘ oruz nauczy cieli,
4.8. podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
4. 9. dydaktyki różnych przedmiotó w nauczania,
4. 1 0. matęriĄ audiowtzualnę.

5.1. literatura piękna oraz populamonaukowa i naukowa stoi w układzie działovłym,
5.2, lektury do języka polskiego - alfabetycznie wg klas,
5.3, księgozbiór podręczny - w czfelni,
5.4. beletrystyka i nowości wydawnicze dla dziecii,młodzięży - w czytelni.

6. Księgozbiór podręczny udostępniany jest w czytelni i do pracowni na zajęcia.

7. Biblioteką szkolną kieruje nauczyciel bibliotekarz. Zasady zńrudniania nauczycieli
bibliotekarzy określają odrębne przepisy.

8. Czas pracy biblioteki:

8.1. biblioteka udostępnia swoje zbiory w czasie trwania zajęć dydaktycznych zgodnie
z organizacją roku szkolnego, atakżę na okres wakacji letnich i ferii zimowych,

8.2. okres udostępniania zostaje odpowiednio skrócony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

8.3. czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoły.

5. Rozmięszczęnie zbiorów:
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9. Finansowanię wydatków:
9.1. wydatki pokrywane sąz budzetu szkoły,
9.2. propozycje wydatków na uzupełnienie zbiorów zatwiqdza dyrektor szkoĘ,
9.3. działalność biblioteki może być dotowana przez Radę Rodziców

ofiarodawców.
innych

Rozdział IV

ZADANIA I O B OWI ĄZKI NAUC ZYCIELA BIB LI OTEKARZA

1. W ramach pracy pedagogtcznej nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

1 .1 .udostępniania zbiorów w wypozyc zalni i czytelni,
1 . 2. indywidualnego dor adztvł a w doborze lektury,
1 . 3. udzielania informacji,
l.4.prowadzenia zĄęć z przysposobienia czytęlniazęgo, informacyjnego oruz medialnego

dla uczniów, rodziców i nauczycieli,
Ll.organizowania warunków do efektywnego posługiwania się technologią informacyjtą,
1.6.informowania nauczycieli, wychowawców oraz rodziców na podstawie obserwacji

pedagogicznej i prowadzonĄ statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegolnych
klasach,

i,7.prowadzęnia rcżnych form upowszechniania czytelnictwa za szczególnym
uwzględnieniem indywidualnych zainteresowań uczniów, włączania się w działalność
kulturalną i społeczną szkoły,

1.8. pedago gizacji rodziców.

2. W ramach pracy organtzacyjno- technicznĄ nauczyciel bibliotekarz obowiązany jest do:

2.1. gromadzęnta zbiorów - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placówki
2.2. ewidencji zbiorów - zgodnie z obowiązĄącymi przepisami,
2.3. opracowania zbiorów (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
2.4. selekcji zbiorów (materiałów zbędnych i zniszczonych),
2.5. organizacji udostępniania zbiorów,
2.6. or gantzacji w ar sztatu informacyjnego .

3. Obowiązki nauczyciela bibliot ękarza:

3.1.odpowiadaza stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorów,
3, 2. współpracuj e z wychowawcami, nauczyciel ami or az r o dzicami,
3.3. sporządza plan pracy oraz okresowe i roczne sprawozdanie z ptacy,
3.4.prowadzi dzlenrtą, miesięczną, semestralną oraz roczną statystykę v,rypoĘczeń,

dziennik pracy biblioteki, księgi inwentarzowe, rejestr ubytków,
3.5. ewidencjonuje i udostępnia darmowe podręczniki i materiaĘ ćwiczeniowe,
3.6. doskonalri warsztat pracy.
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Rozdział V

PRAWA I OBOWI ĄZK| CZYTELNIKOW

1. Czyte\nicy mają prawo do bezpłatnego korzystania z księgozbioru biblioteki.
2. Korzystając z biblioteki, zobowiązani są do dbałości o wypożyczonę książki.
3. Jednorazowo można wpożyczyć 2 książki na okres 2 tygodni, ale w uzasadnionych

przypadkach bibliotęka może ograniczyć lub zwiększyć ltczbę Wpożyczeń z podaniem

terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik możę prosić o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. Wszystkie wypożyczone materiĄ powinny być zwrócone przed końcem Toku

szkolnego.
6. W przypadku zniszczetia lub zagubienia książki czytelnik musi zwrócić taką samą albo

inną pozycję wskazaną przez bibliotekarza.
7, Uczniom biorącym systematycznię udział w pracach biblioteki mogą być przyznane

nagrody na koniec roku szkolnego.
8. Czytelnicy opuszczający szkołę zobowiązarti są do przedstawienia w sekretariacie

zaświadczęnia potwierdzającego zwrot materiałów wypoĘczonychz biblioteki.
9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwięrdzeria.
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ANEKS DO REGULAMINU BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

W CZASIE EPIDEMII COVID-19

1. Z biblioteki mogą korzystać wyłącznie uczniowie zdrowi bez objawów chorobolvych
sugeruj ący ch chorobę zakaŹną.

2. W bibliotece moze przebywać jednocześnie do 10 uczniów, mających prawidłowo
założoną maseczkę.

3. Po wejściu do biblioteki uczeń jest zobowiązany zdezynfekować ręce.

4, Uczniowie są zobowiązani do zachowania dystansu minimum 1 m od nauczycięla
bibliotekarza.

5. Uczęń ma prawo do samodzielnego korzystania z księgozbioru jedynie
po zdęzynfekowaniu rąk, w przeciwnym ruzie książki z księgozbioru dziecięcego
podaj e vvyłącznte bibliotekarz.

6, Bibliotekarz jest zobowiązany odkładać oddane przez czytelników książki
natrzydniową kwarantannę. Przed upĘwem tego czasu zwlócone książki nie mogą
być ponownie wypożyczone.

7. Bibliotekarz jest zobowiązany do systematycznego, częstego wietrzenia
pomieszczenia bibliotęki otaz do dezynfekcji stolików, z których korzystali
uczniowie.

8. W uzasadnionych przypadkach, gdy uczęń zdradza oznaki silnego przeziębienia
(uporczywy kaszel, katar ) bibliotekarz może odmówić obsłużenia takiego czytelnika
i wyprosić go z biblioteki.
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