Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/10/2020 r. z dnia 20 pazdziemika
2020r. dyrektora Szkoty Podstawowej nr20 Siemianowicach Sl..

Zasady organizacji pracy Szkoly Podstawowej nr 20 z Oddziatami
Integracyjnymi w Siemianowicach SI. z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢

l. Przepisy ogdlne

1.

Zasady organizacji zadahn szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, zwane dalej ,Zasadami”, okre$lajg sposob i tryb realizacji zadan szkoty
w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania, o ktérym mowa w Rozporzgdzeniu
MEN z dn. 20 marca 2020 sprawie w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( t.j.Dz. U. z 2020 r. poz.
493 z p6zn. zm.), zwanym dalej ,Rozporzgdzeniem”.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w Sprawie
Bezpieczenstwa i Higieny w Publicznych i Niepublicznych szkotach i placéwkach (ij. Dz.U.
22020 r. poz. 1166 z poOzniejszymi zmianami) dyrektor szkoly za zgodg organu
prowadzgcego i po uzyskaniu pozytywnej opinii powiatowego inspektora sanitarnego, moze
zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje
epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie ucznidw.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 20
z Oddziatami Integracyjnymi rozpoczyna sie realizacja zadan szkoty, w tym realizacja
podstawy programowej z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.
W Szkole Podstawowej nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi jako podstawowg platforme
edukacyjng przyjeto Classroom z pakietu GSuite Google.

Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie przemiennie z uzyciem monitoréw
ekranowych (zajecia on - line) oraz bez ich uzycia przez podejmowanie przez ucznia
aktywnosci okredlonych przez nauczyciela, potwierdzajgcych zapoznanie sie ze
wskazanym materiatem i dajgcych podstawe do oceny pracy ucznia wykonywanych
w domu, zwanych dalej zadaniami.

Zajecia on - line bedg sie odbywaty z wykorzystaniem funkcjonalnosci e-dziennika,
platformy Gsuite Google, ustugi classroom, Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej pod
adresem www.epodreczniki.pl [ platformy ,Zdalne lekcje™:
https://www.gov.pl/web/edukacja/govplzdalnelekcje, stron internetowych wydawnictw
edukacyjnych z ktorych podrecznikow korzystajg uczniowie, adreséw email uczniow
i rodzicow.

Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajgce zapoznanie sie ze
wskazanym materiatem i dajgce podstawe do oceny pracy ucznia bedg realizowane
z wykorzystaniem materiatdw dostepnych na stronach internetowych wskazanych przez
nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
i okregowych komisji egzaminacyjnych, materiatdw prezentowanych w programach
publicznej telewizji i radiofonii oraz innych materiatow udostepnionych przez nauczyciela.
Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wtasciwej higieny pracy
umystowej ucznidéw z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne
sg sytuacje nadmiernego obcigzania uczniéw przekazywanymi do realizacji zadaniami
przez poszczegdlnych nauczycieli przedmiotéw oraz nadmierne obcigzenie pracg przed


http://www.epodreczniki.pl/
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monitorem komputera. Nieprzerwany czas pracy przed monitorem komputera powinien sie
zawiera¢ w przedziale do 30 minut na godzine lekcyjng

Zalecane jest wskazywanie do realizacji uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan
dodatkowych dla chetnych. Wykonane zadania z wykorzystaniem platform komunikaciji
elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji bedg przekazywane nauczycielom.
Zajecia on-line oraz godziny konsultacji z nauczycielem dla poszczegdlnych oddziatéw
odbywajg sie zgodnie z planem lekcji i sg przeznaczone na realizacje podstawy
programowej, Plan uwzglednia réwnomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych
dniach tygodnia, zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu oraz mozliwosci psychofizyczne
uczniow do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia.

Nauczyciel przedmiotu jest dostepny dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie
z planem zaje¢. W tym czasie prowadzi zajecia, organizuje spotkania wirtualne z klasg
lub udziela uczniom konsultacji- mozna kontaktowac sie z nim w szczegdlnosci za pomoca
e-dziennika, classroomu, Messengera, sms-6w, poczty elektronicznej.

Nauczyciele klas | — lll, sg dostepni dla uczniéw, rodzicow w godzinach swojej pracy za
pomocg wykorzystania s$rodkéw komunikacji elektronicznej. Informujg rodzicow
o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez dziecko lub ucznia
w domu oraz prowadzg zajecia on-line w classroomie.

Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog, terapeuta pedagogiczny, nauczyciel
rehabilitant, doradca zawodowy) sg dostepni dla ucznidow, rodzicow i nauczycieli
w godzinach swojej pracy za pomocg wykorzystania srodkow komunikacji elektronicznej.
Prowadzg wsparcie indywidualne i grupy wsparcia on-line. Mozna sie z nimi kontaktowac
w szczegolnosci za pomocg e-dziennika, classroom, Messengera, poczty elektroniczne;j.
Nauczyciele wspotorganizujgcy proces ksztatcenia ucznidow z orzeczeniami o potrzebie
ksztatcenia specjalnego uczestniczg wg planu w lekcjach on — line wspierajgc uczniéw
i wspotorganizujgc ich prace zdalna.

14.Uczniowie z przyznanym nauczaniem indywidualnym realizujg nauczanie indywidualnie

on-line ze wzgledu na specjalne potrzeby edukacyjne i inny stopieh zaawansowania
realizacji materiatu. Nauczyciele dostosowujg zakres materiatu, metody i formy oraz czas
poswiecany na wykonania zadania do indywidualnych potrzeb. W miare koniecznosci
prowadzg wsparcie indywidualne on — line uczniom i ich rodzicom. Mozna sie z nimi
kontaktowa¢ w szczegdlnosci za pomocg e-dziennika, classroomu, Messengera, poczty
email.

15.Nauczyciel bibliotekarz jest dostepny dla ucznidw w godzinach swojej pracy za pomocg
korzystajgc ze srodkéw komunikacji elektronicznej. Jego zadania to:

16.

17.

18.

1) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywno$ci zleconych przez
nauczycieli, szczegolnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie
elektronicznej,

2) zachecanie do korzystania z portali czytelniczych,

3) prowadzenie aktywnej dziatalnosci pro czytelniczej.

Nauczyciele Swietlicy sg dostepni dla uczniéw i rodzicow za pomocg wykorzystania

srodkdéw komunikacji elektronicznej w godzinach pracy on line. Prowadzg konsultacje

i wsparcie w zakresie rozpowszechniania ciekawych zabaw, quizéw i gier do wykorzystania

w czasie przedtuzajgcego sie pobytu dzieci w domu.

Wszyscy nauczyciele sg zobowigzani do tgczenia przemiennego ksztatcenia z uzyciem

monitorow ekranowych i bez ich uzycia w toku prowadzenia zajec.

W wyjatkowej sytuacji, gdy wystgpi brak mozliwosci pracy z uczniem za pomocg metod

i technik organizacji ksztatcenia na odlegtos¢ i komunikacji elektronicznej, dyrektor szkoty



w uzgodnieniu z nauczycielami prowadzgcymi zajecia przesyta materialy w wersji
papierowej pocztg na wskazany przez rodzica adres.

Il. Zadania wychowawcy klas

. Wychowawcy klas posiadajg informacje dotyczace:

1) aktualnych telefonéw i adreséw mailowych ucznioéw i rodzicow w swojej klasie,

2) form komunikacji przy zdalnej realizacji programoéw nauczania z wykorzystaniem np.
komunikatoréw, grup spotecznosSciowych, poczty elektronicznej, platform
edukacyjnych, dziennika elektronicznego, przy uwzglednieniu wybranej przez szkote
platformy classroom w pakiecie GSuite

3) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu
w warunkach domowych w czasie trwania zaje¢ on-line,

. Wychowawcy klas ustalajg sposéb komunikowania sie z uczniami i rodzicami klasy.

Informujg uczniéw i rodzicéw o wyborze platformy claasroom jako narzedzia pracy zdalnej

w szkole on-line.

. Wychowawcy monitorujg obecnos¢ ucznidéw w czasie zaje¢ on-line oraz usprawiedliwiajg

nieobecnosci ucznidow zgodnie z zasadami wynikajgcymi ze Statutu szkoty.

. Wychowawcy udzielajg wsparcia swoim uczniom i sg z nimi w statym kontakcie.

lll. Zadania nauczycieli

Nauczyciele na podstawie plandéw dydaktycznych ustalajg rozktad tresci nauczania do
zrealizowania w poszczegodlnych oddziatach klas oraz sposéb realizacji tych tresci, w tym
zadania do wykonania w czasie ksztatcenia bez uzycia monitorow komputerowych.
Rozktad zadah dla ucznia uwzglednia przewidywany, realny czas wykonania zadan
z uwzglednieniem tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin dla poszczegodlnych
przedmiotow.

Rozktad tresci nauczania zostaje przekazany  dyrektorowi najpdzniej w dzienh
rozpoczecia zajec z rozktadu.

. W przypadku braku uwag dyrektora, nauczyciel realizuje rozktad i odnotowuje to w
dzienniku elektronicznym.

Uczniowie biorg udziat w zaplanowanych zajeciach on-line oraz realizujg zadania
i przesytaja je do nauczyciela od poniedziatku do pigtku kazdego tygodnia.

. W przypadku braku realizacji zaplanowanych zadan przez nauczyciela, nauczyciel zgtasza
dyrektorowi niezrealizowanie tre$ci podstawy programowej z wyjasnieniem przyczyn
zaistniatej sytuacji oraz przedstawia sposoéb modyfikacji planu dydaktycznego.
Nauczyciele zgtaszajg do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu nauczania
W zwigzKu z nowg organizacjg procesu ksztatcenia.

Nauczyciele maja prawo ustali¢ indywidualne terminy konsultacji poprzez wskazanie dnia
tygodnia i godzin dostepnosci nauczyciela dla ucznia i rodzicow.

Nauczyciele prowadzacy zajecia dodatkowe, ZDW, pomoc PPP i inne formy wspomagania
uczniow, odnotowujg ich prowadzenie w dziennikach dotychczas prowadzonych.

IV. Zadania nauczycieli rewalidatoréw

. Nauczyciele na podstawie planéw rewalidacji ustalajg zakres, metody i formy zaje¢
rewalidacji, wtym zadania do wykonania w czasie ksztatcenia bez uzycia monitoréw
komputerowych.



5.

Rozktad zadan dla ucznia o specjalnych potrzebach edukacyjnych musi uwzgledniag,
realny czas wykonania zadan z uwzglednieniem tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin dla poszczegdlnych przedmiotéw.

Nauczyciel realizuje zajecia rewalidacyjne i odnotowuje to w dziennikach dotychczas
prowadzonym.

Uczniowie biorg udziat w zaplanowanych zajeciach on-line oraz realizujg zadania
i przesytajg je do nauczyciela od poniedziatku do pigtku kazdego tygodnia.

V. Zadania dyrektora

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o Zasadach organizacji
pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania za pomocg strony
internetowej szkoty.

Dyrektor jako nauczyciel jest przypisany do kazdych zaje¢ w classromie i prowadzi
monitoring tych zajec.

Koordynuje wspétprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacje zadanh
okreslonych w przyjetych Zasadach.

Nadzoruje obcigzenie ucznidw zadaniami wskazanymi przez nauczycieli w tygodniowym
zakresie tresci nauczania.

Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje we wspétpracy z nauczycielami Szkolny zestaw

programow nauczania i programu wychowawczo profilaktycznego. Modyfikacja programu
wychowawczo — profilaktycznego wymaga dodatkowo konsultacji z Radg Rodzicow.

1)

VI.Sposéb monitorowania postepow uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy
i umiejetnosci uczniéw

Postepy ucznidw bedg monitorowane poprzez obserwacje aktywnosci uczniéw w czasie
spotkan on-line w classroomie oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej
(komentarza)do :

odpowiedzi ustnych w czasie zajec¢ on-line,

2) wypowiedzi ucznidow na czacie tekstowym w classroomie, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznidw w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania
sie on-line,

4) zadan i prac przestanych do classroomu,

5) zadan i prac przestanych do nauczyciela droga elektroniczna.

2. Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniéw bedzie odbywata sie poprzez ocenianie

biezace:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line,

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym w classroomie, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznidéw w czasie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania
sie on-line,

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng
drogg elektroniczna,

5) testy on-line udostepnione na platformie ClassRoom, googleForms.

3. Kryteria ocen biezgcych oraz sposob uzasadniania tych ocen okresla statut szkoty.
VIl. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia

1. Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi lub rodzicowi.

2. Konsultacje odbywajg sie w formie:

1) telefonicznej (za zgoda nauczyciela),
2) mailowej,



3) na czacie tekstowym classroomu, na indywidualnym forum dyskusyjnym,
4) w czasie pracy w Meet lub innym programie do telekonferenc;ji
5) innych form komunikowania sie on-line uzgodnionych z rodzicem

VIIl. Informowanie uczniéw lub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez ucznia ocenach

Rodzice oraz uczniowie sg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

W/w informacje mogg by¢ przekazywane takze za pomocag innych, uzgodnionych
z rodzicem, dostepnych form porozumiewania sie¢ na odlegto$¢, w tym w czasie konsultacji
Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach
na biezgco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych w tygodniowym
planie godzin zajec¢.

IX . Dokumentowanie realizacji zadan szkoty

. Dokumentowanie realizacji obowigzku szkolnego w czasie realizacji podstawy

programowej z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

1) w czasie zajec on-line classroom nauczyciel na podstawie aktywnosci ucznia monitoruje

jego obecnos¢ na zajeciach.

2) biorgc pod uwage brak mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego lub brak

dostepu do Internetu w warunkach domowych oraz rézne warunki lokalowe

i wielodzietnos¢ rodziny, ktére moga wptywaé¢ na specyfike nauki dziecka w domu-

obecno$¢ moze byC =zaliczona na podstawie wykonanych zadan w rozliczeniu

tygodniowym.

. Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa sie poprzez:

1) Uzupetnianie dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zrealizowanych tematéw,
dostosowanie tresci zaje¢ edukacyjnych do metod ksztatcenia na odlegtosc
i wypetniane uwag dotyczacych aktywnosci uczniow.

2) Wypetnianie dotychczasowego dziennika papierowego, przesyfanie rozktadéw materiatu
na dany okres.

3) Publikowanie zaje¢, komentarzy, zadan, testow, filméw itd. na zajeciach w classroomie

4) Odpowiadajgc raz w tygodniu na ankiete monitorujgcg zamieszczong przez dyrektora
szkoty.

IX. Zasady zaliczania do wymiaru godzin prowadzonych bezposrednio z uczniami
poszczegodlnych zajeé realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢

Do wymiaru godzin zaje¢ prowadzonych bezposrednio z uczniami realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc zalicza sie zalicza sie zajecia
zrealizowane zgodnie z tygodniowym planem godzin.

Informuje sie, ze nauczyciele realizujgcy zajecia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ otrzymujg wynagrodzenie za prace w sktadnikach i wysokosci
wynikajgcych z ich uprawnien.



