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PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Szkole Podstawowej Nr 20 z Oddzialami Integracyjnymi
z siedziba przy ul. Lipowej 3 w Siemianowicach Slaskich.

Kontrol¢ przeprowadzono na podstawie Upowaznien Prezydenta Miasta Siemianowice
Slaskie nr 281/2022 z dnia 26.05.2022 roku oraz nr 282/2022 z dnia 26.05.2022 roku.

Przeprowadzajacy kontrole:

Inspektor w Biurze Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego - Agnieszka Kochanek
Inspektor w Biurze Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego - Jacek Dudek

Zakres kontroli:

Wybrane zagadnienia z dziatalnosci jednostki w 2021 roku.

Okres objety kontrola: 2021 rok

Funkcj¢ Dyrektora pelni - Pani Anna Nowara

Glownym Ksi¢gowym jest - Pani Agnieszka Musiol, ktérg pismem z dnia
02.01.2017 r. Dyrektor jednostki powierzyt obowiazki z zakresu rozliczen VAT oraz okreslit
zakres czynnosci nie powotujac si¢ jednak wprost na art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.) - zal. nr 1.

Podstawy prawne:

1.

2

Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2022 poz. 559
z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2022
poz. 1526)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2021 r. poz. 217
z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2022 poz.
1634 z p6Zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (j.t. Dz.U. z 2022 poz. 513)

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (j.t. Dz.U. 2019 poz. 1718)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladoéw
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budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22020 poz. 342)

8. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 1. poz. 144)

Szkola Podstawowa Nr 20 z siedziba w S’iemianowicach Slaskich przy ul. Lipowej 3 jest
jednostka budzetowa miasta Siemianowice Slaskie.

USTALENIA KONTROLI

I. DOKUMENTY ORGANIZACYJNE:

1. Regulamin organizacyjny Zespotu Szkot Integracyjnych Szkoly Podstawowej nr 20
7 Oddzialami Integracyjnymi im. Wladystawa Broniewskiego oraz Gimnazjum nr 8
Integracyjnego w Siemianowicach Slaskich wprowadzony Zarzadzeniem Nr 9/2017
z dnia 10.04.2017 1.

+ Regulamin organizacyjny Wwymaga aktualizacji - dotyczy Zespotlu Szkol
Integracyjnych, a nie Szkoty Podstawowej Nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi

e Anecks Nr 1 z dnia 30.03.2017 r. do Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Szkot
Integracyjnych Szkoly Podstawowej nr 20 z Oddzialami Integracyjnymi im.
Wiadystawa Broniewskiego oraz Gimnazjum nr 8 Integracyjnego w Siemianowicach
Slaskich, stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6 /2017 z dnia 30.03.2017 r.,
posiada date weze$niejsza niz Regulamin Organizacyjny, ktorego dotyczy.

2. Regulamin pracy pracownikéw Zespotu Szkot Integracyjnych w Siemianowicach Slaskich
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 34/2008/2009 z dnia 15.06.2009 r.

« Regulamin dotyczy Zespohu Szkot Integracyjnych, ktorego kontrolowana jednostka
jest sukcesorem. Koniczne jest jednak zaktualizowanie i ujednolicenie stosowanego
nazewnictwa.

3. Regulamin wynagradzania pracownikow niepedagogicznych zatrudnionych w Szkole
Podstawowej nr 20 =z Oddzialami Integracyjnymi im. Wladystawa Broniewskiego
w Siemianowicach Slaskich wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/2019

« Uzgodnienie Regulaminu Wynagradzania z organizacja zwiazkowa nie zostalo
potwierdzone w jednoznaczny sposob poniewaz pieczec tej organizacji znajduje si¢
jedynie na odwrocie zal. Nr 1

« W zalaczniku nr 2 podano nieaktualne stawki minimalnego miesiecznego poziomu
wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikow samorzadowych

+ §4ust. 314 saniespojne

« Tabela w zataczniku nr 2, w kolumnie ,,maksymalna kwota w zlotych” podaje kwoty,
ktore nie stanowia 250% minimalnego wynagrodzenia



4. Zarzadzenie Nr  1/2/2020/2021  Dyrektora  Szkoly = Podstawowej Nr 20
w Siemianowicach Slaskich z dnia 15.01.2021 r. w sprawie: wprowadzenia (aktualizacji)
zasad rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 20:

* brak powiazania z Zarzadzeniem Nr 13 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 20 z dnia
01.09.2017 r., ktére wprowadzalo instrukcje finansowe w tym w szczeg6lnosei
Polityke rachunkowosci

* § 1 Zarzadzenia wprowadza zmian¢ w § 6 pkt 5 Polityki rachunkowosci
wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 13. W redakeji polityki rachunkowosci przypisanej
do tego Zarzadzenia § 6 dotyczy Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,
natomiast w Zarzadzeniu nr 1/2/2020/2021 zmiana ma dotyczy¢ wykazu pozostalych
ksiag rachunkowych, o ktorym mowa w § 8.

5. Polityka rachunkowosci stanowigca zaltgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 4/03/2021/2022

* §6pkt5 wtabeli "Wykaz pozostatych ksiag rachunkowych", w kolumnie dotyczace;j
opisu ksiggi zapisano: "Kartoteki poszczegdlnych srodkow trwatych" - pominieto
Ksiggi inwentarzowe.

6. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych

* Przewidziane w Instrukcji zaangazowanie w kontrole i zatwierdzanie dokumentow
wylacznie Dyrektora i Glownego Ksiggowego nie jest wystarczajace

7. Instrukcja gospodarki kasowej 1 ochrony wartosci pieni¢znych
* Nie okreslono wysokosci pogotowia kasowego
8. Instrukcja inwentaryzacyjna

* § 10 wst. 5 pkt. c Instrukcji wymienia "szkody" jako rodzaj roznic
inwentaryzacyjnych, co jest niezgodnie z § 8 ust 1 pkt. d, ktory zobowiazuje osobe
materialnie odpowiedzialng do wyodre¢bnienia sktadnikow niepetnowartosciowych

9. Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;
130.000 7z netto w Szkole Podstawowej nr 20 =z Oddziatami Integracyjnymi
w  Siemianowicach Slaskich stanowiacy Zalacznik do Zarzadzenia nr 6/20/2021/2022
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 20 z Oddzialami Integracyjnymi im. Wladystawa
Broniewskiego w Siemianowicach Slaskich z dnia 25.10.2021 .

* Zastrzezenia budzi § 4 ust. 5 — przepis ten stanowi o mozliwosci stosowania
niedozwolonych preferencji lokalnych

10. Procedura kontroli finansowej w Szkole Podstawowej Nr 20 - procedura nie wzbudzita
zastrzezen kontrolujacych.

Whiosek:
Nalezy przeanalizowa¢ ustalenia Rozdzialu I Protokolu kontroli i usungé¢ wymienione
w nim usterki w skontrolowanych dokumentach.



I1. BUDZET JEDNOSTKI

Rachunki jednostki oraz salda na 31.12.2021:
1. 221050 1357 1000 0010 0156 7262 - budzet- saldo 31.12.2021 1. - 0,00 zt
2. 721050 1357 1000 0022 2669 7114 - dochody wlasne — saldo 31.12.2021 r. - 0,00 zt
313 1050 1357 1000 0023 1567 1426 - 7F$S — saldo 31.12.2021 r. - 4.444,36 zk

1. Plan finansowy jednostki.

W toku kontroli stwierdzono, ze szkola prowadzi ewidencj¢ na koncie 980.

Kazda zmiana planu wynikajaca z poszczegolnych zarzadzen Prezydenta ujmowana jest

w ksiegach jednostki (zal. nr 2)

2. Terminowo$¢ skladania sprawozdan budzetowych w roku 2021:

za styczen -02.02.2021
za luty =02.03.2021
za marzec /kwartalne/ - 06.04.2021
za kwiecien -07.05.2021
7a maj - 07.06.2021
za czerwiec/kwartalne/ -02.07.2021
za lipiec -09.08.2021
za sierpien -07.09.2021
7a wrzesien /kwartalne/ -08.10.2021
za pazdziernik -04.11.2021
za listopad -06.12.2021
za grudzien - 05.01.2021
roczne -26.01.2021

Sprawozdania budzetowe sktadane byly w wymaganych przepisami prawa terminach.

3. Sprawozdania budzetowe
Roczne sprawozdanie finansowe ztozono w dniu 25.03.2022 r.

Roczne sprawozdanie Rb-28S zgodne byto z ewidencjg ksiggowa.

Whiosek:
W oméwionym powyZej zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.

V. RACHUNEK DOCHODOW WLASNYCH JEDNOSTKI OSWIATOWEJ

Ponizsze wydatki nie byly przypisane do zadnego 7 paragrafow:
19.02.2021- 1.649,54 7t

28.10.2021- 227,00 zk

10.11.2021- 200,00 zt

Kwoty te zaksiggowane byly na koncie 132-2 jako wydatki, a zwroty zaksiggowano na karcie



kontowej 132-1. Ksiegowania mialy miejsce w kazdym z paragrafow z opisem ,,pomytka” lub
»zwrot”. Nie miato to wplywu na sprawozdania RB — 34, oraz wynik finansowy.
Ewidencj¢ ksiegowa w zakresie oplat za wyzywienie dzieci prowadzi Glowny Ksiegowy.

Jednostka posiada okreslone "Ogélne zasady wynajmu pomieszczen w Zespole Szkot
Integracyjnych w Siemianowicach Slaskich". Dokument ten obowiazywal jednak w roku
szkolnym 2014/2015 oraz 2015/2016 w czgsci dotyczacej cennika.

Skontrolowano nastepujace umowy w zakresie dochodéw whasnych jednostki obowigzujace
w 2021 roku:

1. Umowa Nr 2/09/2020 wynajmu sali gimnastycznej zawarta z Siemianowickim
Klubem Kyokushin Karate — wynajem sali gimnastycznej i szatni na aktywnos¢
fizyczna w okresie od 09.09.2020 do 25.06.2021 r. w poniedziatki i srody w godz.
16.00 - 18.00 w kwocie 25,00 zt brutto za godzing zegarowa. Czynsz platny do
20 kazdego miesigca. Umowa zawiera klauzule odsetkowa.

2. Umowa Nr 1/09/2021 wynajmu sali gimnastycznej zawarta ze Slaska Akademig

AIKIDO — wynajem sali gimnastycznej i szatni na aktywnos¢ fizyczna w okresie od

01.09.2021 do 23.06.2022 r. we wtorki i czwartki w godz. 17.00 - 20.00 w kwocie

50,00 zt brutto za godzine zegarowy. Czynsz platny do 20 kazdego miesigca. Umowa

zawiera klauzulg odsetkowa.

Umowa Nr 2/09/2021 wynajmu sali gimnastycznej zawarta z Siemianowickim

Klubem Kyokushin Karate — wynajem sali gimnastycznej i szatni na aktywnosé

fizyczng w okresie od 01.09.2021 do 24.06.2022 r. w poniedziatki i srody w godz.

15.50 - 18.00 w kwocie 25,00 zt brutto za godzing zegarowa. Czynsz platny do

20 kazdego miesigca. Umowa zawiera klauzule odsetkowa.

(US)

Uwaga: W dwoch z powyzszych umoéw stawka za godzing zegarowa wynosita 25.00
zl, w jednej natomiast 50,00 z. Brak w umowach informacji o rodzaju sali
gimnastycznej, bedacej przedmiotem wynajmu (mata, duza). Brak tez wnioskow
Najemcy w sprawie odstepstwa od cennika.

4. Umowa 1/03/2021 wynajmu sali gimnastycznej zawarta z Panem Piotrem Hanke —
wynajem 5 stolikow i 15 krzesel w okresie od 26.03.2021 do 28.03.2021 r. w kwocie
100,00 zt brutto za dzien wynajmu. Czynsz platny do 20 kazdego miesigca. Umowa
zawiera klauzulg odsetkowa.

Uwaga: brak jednoznacznej informacji, czego dotyczy umowa najmu.

5. Umowa najmu powierzchni pod instalacje urzadzenia do sprzedazy napojow goracych
zawarta w dniu 01.09.2020 r. z GLOBAL }ukasz Wreezycki — 1m? powierzchni od
01.09.2020 do 26.06.2021 — czynsz 123.00 zI brutto platny do dwoch tygodni po
otrzymaniu faktury. Umowa nie zawiera klauzuli odsetkowej.

6. Umowa najmu powierzchni pod instalacj¢ urzadzenia do sprzedazy przekasek
1 napojow zimnych zawarta w dniu 01.09.2020 r. 7 GLOBAL Lukasz Wreczycki — 1m?
powierzchni od 01.09.2020 do 26.06.2021 — czynsz 123,00 zt brutto ptatny do dwoch
tygodni po otrzymaniu faktury. Umowa nie zawiera klauzuli odsetkowe;j.



Uwaga: W umowach z firma GLOBAL nie ustalono sposobu rozliczania mediow. Ten
rodzaj najmu nie figurowal we wspomnianych powyzej "Ogolnych zasadach wynajmu
pomieszczen w Zespole Szkot Integracyjnych w Siemianowicach Slaskich".

W toku kontroli skontrolowano dokumentacje¢ z zakresu rachunku dochodow wlasnych
jednostki z okresu od 01.07.21 r. do 3 1.12.2021 i stwierdzono:

1 Faktura z dnia 04.10.2021 dla Siemianowicki Klub Kyokushin Karate na kwote 1.350,00 zt
- wyznaczono termin platnosci na 18.10.2021 — zgodnie z umowa winno by¢ do 20.10.2021 r.
Faktura z dnia 04.10.2021 dla Siemianowicki Klub Kyokushin Karate na kwote 400,00 zt -
wyznaczono termin platnosci na 18.10.2021 — zgodnie z umowa winno by¢ do 20.10.2021 r.
2 Faktura z dnia 04.11.2021 dla Slaskiej Akademii Aikido na kwotg 1.200,00 zt -
wyznaczono termin platnosci na 18.11.2021 — zgodnie z umowa winno by¢ do 20.11.2021 r.
3 Faktura z dnia 04.11.2021 dla Siemianowicki Klub Kyokushin Karate na kwote 400,00 zt -
wyznaczono termin platnosci na 18.11.2021 — zgodnie z umowa winno by¢ do 20.11.2021 r.
4 Faktura z dnia 03.12.2021 dla Slaskiej Akademii Aikido na kwot¢ 1.200,00 7zt -
wyznaczono termin platnosci na 17.12.2021 — zgodnie z umowa winno by¢ do 20.12.2021 r.
5 Faktura z dnia 03.12.2021 dla Siemianowicki Klub Kyokushin Karate na kwote 400,00 zt -
wyznaczono termin platnosci na 17.11.2021 — zgodnie z umowa winno by¢ do 20.11.2021 r.

Faktury zaptacono w terminie.
Karty kontowe dotyczace rachunku dochodow wlasnych stanowia zal. nr 3.

Whioski:

1. Procedura ""Ogoélne zasady wynajmu pomieszczen w Zespole Szkol Integracyjnych
w Siemianowicach Slaskich' - dokument wymaga analizy i aktualizacji.

2. Nalezy precyzyjnie okresla¢ czego dotycza umowy najmu.

2. Nalezy ustali¢ sposéb rozliczania mediow z najemcami, ktorzy Korzystaja z nich przy
okazji najmu powierzchni szkoly.

3. Do zawieranych uméw nalezy wprowadza¢ klauzulg odsetkow3q.

V. WYDATKI JEDNOSTKI:

W toku kontroli stwierdzono lakoniczno$¢ opiséw faktur i brak powiazania tych opisOW
7 celami i zadaniami statutowymi jednostki. Stwierdzono rdéwniez, ze W proces kontroli
finansowej zaangazowana jest niewystarczajaca liczba 0sob (Dyrektor, Glowna Ksiggowa).
Szkota nie prowadzi obrotu gotowkowego.

Karty kontowe dotyczace wydatkow budzetowych stanowia zal. nr 4.

Whioski:

1. Opisy faktur powinny by¢ w przyszlosci powigzane z celami i zadaniami statutowymi
jednostki.

2. Nalezy rozwazy¢ zwigkszenie liczby osob zaangazowanych w procedury kontroli
finansowej.
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VL. INWENTARYZACJA

1. Na koniec roku 2021 przeprowadzono Inwentaryzacje srodkow pieni¢znych w kasie na
dzien 31.12.2021 r. oddzielnie dla trzech rachunkéw bankowych.

Protokoly inwentaryzacji kasy nie budza zastrzezen. Nalezy zaznaczy¢, ze w kontrolowanym
okresie do nadal szkota nie prowadzi obrotu gotdwkowego.

Protokot inwentaryzacji kasy stanowi zat. nr 5.

Na dzien 31.12.2021 r. zinwentaryzowano rowniez magazyn. Protokdl inwentaryzacji
magazynu wykazuje stan towarow w wysokosci 6.830.38 z1.

W roku 2021 przeprowadzona zostata pelna inwentaryzacja okresowa obejmujaca spis
z natury skladnikow majatku. Inwentaryzacje przeprowadzono w zwiazku ze zmiang osoby na
stanowisku Dyrektora Szkoty.

Dokumentacja inwentaryzacji obejmuje w szczegdInosci:
* Zarzadzenie dotyczace powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
*  Protokét zdawcezo — odbiorezy
* zal. Nr 1 — wartos¢ konta 013
* zal. Nr 2 — stan ksiggozbioru
* zal. Nr 3 — dotyczacy drukéw ewidencjonowanych
* brak zalacznika nr 4
* zal. nr 5 —raporty kasowe
* zal nr 6 — ewidencja akt osobowych, odciski zdawanych pieczeci
* Protokot zniszczenia,
* Protokél inwentaryzacji, ktory wyszczegdlnia jedynie niedobory 1 nadwyzki
w zakresie konta 013, nie stanowige jednak o sposobie ich rozliczenia.

2. W toku kontroli stwierdzono, ze jednostka prowadzi Ksiggi inwentarzowe — brak w nich
Jednak budynku i gruntow.

Whiosek:

Nalezy przeprowadzi¢ i rozliczy¢ inwentaryzacj¢ pelng, ktéra powinna rozpoczaé si¢
w terminie okreSlonym w art. 26 ustawy o rachunkowosci w biezagcym roku
kalendarzowym.

VII. ZAMOWIENIA PUBLICZNE:

W 2021 roku jednostka nie udzielala zamdwien, ktore wymagatby przeprowadzenia
konkurencyjnych procedur udzielania zamowien.

Whiosek:
W tym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci.



VIII. KONTROLA ZARZADCZA

Zgodnie z o$wiadczeniem Dyrektora Szkoly z dnia 20 stycznia 2022 roku, w Szkole
Podstawowej Nr 20 z Oddziatami Integracyjnymi w Siemianowicach Slaskich w roku 2021
w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Procedury kontroli finansowej stanowia zat. nr 6.

IX. INNE USTALENIA KONTROLI

W toku kontroli ustalono, ze jednostka w dniu 19.08.20215 roku zawarta z firma VULCAN
Sp. z 0. 0. uMowe obejmujaca prawo uzywania aplikacji wchodzacych w skfad pakietu Ztoty
abonament Optivum.

§ 1 ust. 2 umowy stanowi, ze oprogramowanie wraz z baza danych zlokalizowane jest na
serwerach zarzadzanych przez Licencjodawce.

Zalacznikiem nr 1 do przedmiotowej umowy jest Opis $rodkow ochrony stosowanych po
stronie Licencjodawey do zabezpieczenia systemow hostowych - dotyczy on danych
osobowych.

7aden z dokumentow, w tym umowa licencyjna pakietu Optivum, nie zapewnia archiwizacji
danych/zbioréw, o ktorych mowa w art. od 71 do 74 Ustawy o rachunkowosci przez okres
5 pelnych lat po zamknigciu ksiag rachunkowych. Istnieje natomiast mozliwo$¢ dostgpu do
zamknietych ksiag rachunkowych z ostatnich 3 lat w tzw. ..chmurze™.

Umowa z firma VULCAN Sp. z 0. 0. stanowi zal. nr 7.

Whiosek:

W celu zapewnienia dost¢pu do ksiag rachunkowych z ostatnich pigciu pelnych lat po
ich zamknieciu, zaleca si¢ sporzadzanie kazdorocznie pelnego wydruku ksiag do czasu
rozwigzania problemu na poziomie informatycznym.

Na tym protokol zakonczono.

Kierownik kontrolowanej jednostki poinformowana zostala o przyshugujacym jej prawie do
zglaszania w ciagu 7 dni od daty otrzymania protokolu umotywowanych zastrzezen co do
jego tresci oraz dodatkowych wyjasnien.

Protokol sporzadzono w  dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Pozostate zataczniki:
Wyciagi bankowe z dnia 31.12.2021 — zal. nr 8.

Niniejszy Protokot liczy 8 ponumerowanych stron.
Liczba zatacznikow: 8
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